Konin, dnia jak przy podpisie

Prokuratura Okre¢gowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 -510 Konin
tel. 0 63 243 75 10 w. 220

3031-7.262.131.2024

Zapytanie ofertowe
W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy o zamoéwieniach publicznych, zwracam si¢
z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamdwienia obejmujacego zadanie
pod nazwg: ,,Dostawa i montaz wewnetrznych rolet materialowych w kasecie

w budynku Prokuratury Okregowej w Koninie przy ul. Wyszynskiego 1”.

I. Zamawiajacy.

Prokuratura Okregowa w Koninie

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 - 510 Konin
Telefon: (63) 243-75-10

Godziny pracy: 7:30 do 15:30

I1. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych w Prokuraturze Okrggowej w Koninie oraz przepisow
Kodeksu Cywilnego z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien Publicznych
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. (tj. Dz.U.2024.1320) — warto$¢ zamoOwienia ponizej

130 000,00 zt.

II1. Przedmiot zamodwienia.

Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawa i montaz wewnetrznych rolet materialowych
w kasecie w budynku Prokuratury Okregowej w Koninie przy ul. Wyszynskiego 1”
zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego (Opis przedmiotu zamowienia).

Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez demontaz istniejacych rolet materiatowych.
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IV. Termin realizacji zamowienia:
1. Wykonawca przystapi do realizacji zamowienia niezwlocznie po zawarciu umowy.
2. Wymagany termin wykonania przedmiotu umowy: nie po6zZniej niz do dnia

23.12.2024 r.

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow:
1. O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:
a. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
b. znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowe] zapewniajacej
wykonanie zamowienia,
c. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunkéw poprzez ztozenie o§wiadczenia.
3. Przestanki wykluczenia Wykonawcow:
1) z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢
Wykonawce:
a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadios$¢, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidziane] w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury,
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje, jezeli nie uptynely 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia
b) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed

uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu



3031-7.262.131.2024

w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonal ptatnosci
naleznych podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci,
c) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.2024.507),
d) na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z 31 lipca 2014 r.
dotyczace srodkow ograniczajacych w zwigzku z dzialaniem Rosji destabilizujgcym
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L111, str. 1).

4. Niespetlnienie przez Wykonawce warunkoéw skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

VI. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:
ZYozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe musza zawierac:
a) oferte sporzadzong wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 — formularz ofertowy
b) o$wiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca:
1) nie podlega wykluczeniu,
2) spetnia warunki udzialu w postepowaniu.
Oswiadczenie, o ktorym mowa powyzej - wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, zZe Wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy Wykonawcow oddzielnie lub petnomocnik w imieniu kazdego

z nich.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob

uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
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1. W niniejszym postepowaniu oferty nalezy sktada¢ wylacznie droga elektroniczng na
adres email: biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl.

2. Oswiadczenia, wnioski, zaswiadczenia oraz informacje przekazywane droga
elektroniczng zostang na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdzone.

3. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest: Natalia Rychter-Kwiatkowska - tel. 63 243 75 10 wew. 220, email:

wba.pokon@prokuratura.gov.pl.

VIII. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
1. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omylek
rachunkowych 1 pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia
zapytania — niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.
2. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ wezwanie wykonawcoéw do zlozenia lub
uzupehienia o$wiadczen, dokumentow 1 pelnomocnictw wymaganych w danym
postepowaniu.
3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
a. zostala ztozona po terminie sktadania ofert,
b. wykonawca podlega wykluczeniu lub nie spelnia warunkow udziatu
w postepowaniu, lub ktéry nie ztozyl wymaganych o$wiadczen, dokumentow
lub pelnomocnictw,
c. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
d. zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamédwienia,
e. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych zamawiajacy nie jest
w stanie poprawic,
f. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w ust. 1,
4. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli:
a. nie wplynie zadna oferta,

b. wszystkie oferty zostang odrzucone,
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c. najkorzystniejsza oferta przekroczy warto$¢ $rodkow finansowych, jakie
zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, chyba ze
zamawiajagcy moze zwigkszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
z zastrzezeniem mozliwo$ci negocjacji ceny z wykonawcami,

d. procedura obarczona jest niemozliwg do usuni¢cia wada,

e. wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamoéwienia

nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

IX. Opis przygotowania ofert
1. Ztozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe muszg zawierac:
a) dokumenty wymienione w sekcji VI zapytania ofertowego;
b) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji,
¢) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie
wynika ono z odpisu z wilasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobg udzielajagcg pelnomocnictwa
lub notarialnie. W przypadku oferty wspolnej wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zmoéwienia,
2. Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ zlozona, pod rygorem niewaznosci, przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej tj. w postaci elektronicznej 1 opatrzonej
podpisem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, przestanych na
adres: biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl.
3. Oferte wraz z zatacznikami zaleca si¢ zaszyfrowac i przesta¢ w nastgpujacy sposob:
1) W tytule przestanej wiadomosci zawierajacej oferte wraz z zatacznikami nalezy
wskaza¢ znak postepowania tj. 3031-7.262.131.2024 oraz nazwe¢ zadania:
»Dostawa i montaz wewnetrznych rolet materialowych w kasecie w budynku

Prokuratury Okre¢gowej w Koninie przy ul. Wyszynskiego 1”.
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2) Podpisang ofert¢ wraz z zalacznikami (wszystkie dokumenty, ktére sktada
Wykonawca) zaleca si¢ skompresowa¢ w programie ZIP oraz zaszyfrowac,
tj. opatrzy¢ hastem dostepowym.

3) Wykonawca przesyta Zamawiajacemu (zaszyfrowang) oferte wraz z zalgcznikami
w taki sposob, aby dokument ten dotart do Zamawiajacego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Datg otrzymania oferty wraz z zalgcznikami bedzie
potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej oferte wraz z zalgcznikami
do serwera pocztowego Zamawiajacego.

4) Wykonawca, przesytajac ofert¢ wraz z zalacznikami moze zada¢ potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.

5) Wykonawca przekazuje hasto dostepu do zlozonej oferty wraz z zatgcznikami po
uptywie terminu sktadania ofert jednak nie pdzniej niz w ciggu 60 minut od
uplywu terminu na sktadanie ofert, na adres: wha.pokon@prokuratura.gov.pl.

6) Wykonawca, przesytajac hasto dostepu, moze zadac¢ potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.

7) W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do oferty wraz
z zalacznikami w sposob okreslony w ppkt. 5 powyzej, Zamawiajacy w godzinach
11.00-12.00 jednokrotnie wezwie Wykonawce do przekazania hasta dostepu do
oferty w ciggu 60 minut od wezwania przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci papierowej w siedzibie
Zamawiajgcego.
5. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu. Tre$¢
oferty musi odpowiadac¢ tresci Zapytania ofertowego.
6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte, niezaleznie od wyniku postgpowania.
UWAGA dotyczaca wszystkich oswiadczen i dokumentow:
a) Wykonawca lub podmiot udostepniajacy zasoby nie jest zobowigzany do zlozenia
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 1 lit b)- ¢) , jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac
za pomocg bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane

umozliwiajagce dostep do tych dokumentow;
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b) jezeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostgpniajgcego zasoby dziala osoba,
ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentow,
o ktérych mowa w lit a), Zamawiajacy zada od Wykonawcy Ilub podmiotu
udostepniajacego zasoby ztozenia wraz z oferta pelnomocnictwa lub innego dokumentu

potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1. Sposob ztozenia ofert: kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu
tylko jedng oferte.
2. Termin sktadania ofert:
a) oferty nalezy zlozy¢ wylacznie w formie elektronicznej na adres e-mail:
biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl, nie pézniej niz do godziny 10:00
w dniu 28.11.2024 r.
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert bedg uznane za
"spoznione" 1 nie bedg braty udzialu w postepowaniu.
4. Otwarcie ofert.
1) Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 28.11.2024 r. o godz. 11:05, w Prokuraturze
Okregowej w Koninie, 62-510 Konin, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1.
2) Zamawiajacy, niezwltocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:
a. nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte,

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca okres$li cene przedmiotu zamoéwienia w zlotych polskich (z doktadnoscia
do dwodch miejsc po przecinku, zaokraglenie ceny musi by¢ zgodne zzasadami
zaokraglania liczb do rzedu czeSci setnych). Cena bedzie obejmowaé wykonanie
przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym bedzie ceng

kompletng, jednoznaczng 1 ostateczng, uwzgledniajacg wszystkie koszty i sktadniki
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zwigzane z wykonaniem zamoéwienia, ewentualne upusty i rabaty, koszty opakowania,
przesylki 1 transportu przedmiotu zamowienia oraz pozostale koszty (w tym podatek
VAT), jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

2. Przez ceng ofertowg brutto za wykonanie zamowienia nalezy rozumie¢ ceng

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towar6éw i ustug (t.j. Dz.U.2023.168)

3. Wykonawca wypeini Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2).

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami,
ktorym przypisano ponizsze znaczenie:

Cena ofertowa brutto — 100 %
2. Ocena kryterium ,,Cena ofertowa brutto” dokonana bedzie na podstawie ceny brutto
zawarte] w formularzu ofertowym.
3. Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora speilni wszystkie warunki

okreslone przez Zamawiajacego 1 uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

XIII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty.

1. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej oraz poinformuje Wykonawcow, ktorzy bedg brali udziat w postepowaniu.
2. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu 1 terminie podpisania
umowy.

3. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowg¢ na warunkach okreslonych w formularzu
ofertowym 1 zgodnie z zatagczonym projektem umowy stanowigcym zalacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac ofertg najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
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XIV. Warunki platnosci.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od

otrzymania prawidtowo sporzadzonego oryginatu faktury.

XV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez zamawiajacego
pozyskanych bezposrednio od osoby, ktorej dane dotyczg (osoba fizyczna, osoba
fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarczg).
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Prokuratura Okregowa
w Koninie, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62-510 Konin, tel. 63 243 75 10 e-mail:
biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl;
2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Okrggowej w Koninie jest
Pan Krystian Ryczynski, tel. 63 243 75 10, e-mail: iod.pokon@prokuratura.gov.pl;
3. Dane osobowe s3 przetwarzane przez administratora:
1) w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, zawarcia 1 wykonania umowy —
podstawa prawna przetwarzania jest niezbedno$¢ przetwarzania danych do zawarcia
1 wykonywania umowy - art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2) w celu wypeklienia obowigzkow prawnych ciazacych na administratorze,
wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujacych, w tym prawa podatkowego-
podstawa prawng przetwarzania jest niezb¢dnos¢ do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze - art. 6 ust. 1 lit. c. RODO;
3) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
umow3a — podstawg prawna przetwarzania jest niezbedno$¢ do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze — art. 6 lit. c. RODO
4. Dane osobowe s3 przechowywane przez okres trwania umowy, a nast¢pnie do
momentu uptywu okresu przechowywania danych wynikajacego z przepisow prawa.

5. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przyshuguje prawo:
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1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zadania ich sprostowania lub usunigcia,
na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymania
przez osobe, ktorej dane dotyczg od administratora danych osobowych jej dotyczacych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym si¢ do odczytu
maszynowego;
4) wniesienia skargi do prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych
osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.
6. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt. 5 ppkt. 1-3 nalezy skontaktowac
si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.
7. Podanie danych osobowych jest konieczne do wzigcia udzialu w niniejszym
postepowaniu i wykonywania zamowienia.
Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia wzig¢cie udzialu w niniejszym
postepowaniu.
8. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

XVI. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie

Zakacznik nr 4 — Projekt umowy

Prokurator Okre¢gowy
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