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Przedmiot zamówienia: 
Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie prac budowlanych realizowanych przez Zakład Usług 

Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2023 (A.270.01.2023) 
 

Postępowanie jest prowadzone w trybie “zaproszenia do składania ofert” na podstawie pkt. 3 załącznika 
nr 1 do Zarządzenia nr 1/2021 Dyrektora Zakładu Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej z dnia 07.01.2021 w 
sprawie wdrożenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż kwota 130 000 
złotych netto 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  Opracował                                                                                                             Zatwierdził 
Specjalista ds. Zamówień publicznych i Administracji                                                     Dyrektor Zakładu Usług Leśnych 

w Bystrzycy Kłodzkiej 
                                       / - /                                                                                                                             / - / 

                             Piotr Kensicki                                                                                                       Maksym Rogalewski 
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1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej, 
 ul. Nadbrzeżna 11, 
57-500 Bystrzyca Kłodzka 
tel.: +48 74 8110 415 

e-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 
NIP 881-000-67-25;  REGON  890197772 

Strona internetowa Zamawiającego na której umieszczono dokumenty postępowania: 
https://www.gov.pl/web/zul-bystrzyca/zamowienia-do-130-000-zl 
Godziny urzędowania: pn.÷pt. 6:30÷14:30, 
e-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 
Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres siedziby 
Zamawiającego oraz oznaczyć sygnaturą sprawy: A.270.01.2023 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie jest prowadzone w trybie “zaproszenia do składania ofert” na podstawie pkt. 3 
załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 1/2021 Dyrektora Zakładu Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej z 
dnia 07.01.2021 w sprawie wdrożenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
mniejszej niż kwota 130 000 złotych netto 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac 
budowlanych przez Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2023, a w tym zakresie: 
1. protokolarne przejęcie od inwestora i odpowiednie zabezpieczenie terenu budowy; 
2. prowadzenie dokumentacji budowy; 
3. zapewnienie geodezyjnego wytyczenia obiektu oraz zorganizowanie budowy i kierowanie nią 

w sposób zgodny z projektem, decyzją o pozwoleniu na budowę, a także wszystkimi 
obowiązującymi przepisami; 

4. wstrzymanie robót budowlanych w przypadku stwierdzenia możliwości powstania zagrożenia 
oraz zawiadomienie o tym właściwego organu; 

5. zawiadomienie inwestora o wpisie do dziennika budowy, dotyczącym wstrzymania robót 
budowlanych z powodu wykonywania ich niezgodnie z projektem; 

6. realizacja zaleceń wpisanych do dziennika budowy; 
7. zgłaszanie inwestorowi do sprawdzenia lub odbioru wykonanych robót - szczególnie takich, 

które w trakcie dalszych prac ulegną zakryciu; 
8. zapewnienie dokonania wymaganych przepisami lub ustalonych w umowie prób i sprawdzeń 

instalacji, urządzeń technicznych; 
9. przygotowanie dokumentacji powykonawczej obiektu budowlanego; 
10. zgłoszenie obiektu budowlanego do odbioru odpowiednim wpisem do dziennika budowy; 

uczestniczenie w czynnościach odbioru i zapewnienie usunięcia stwierdzonych wad, a także 
przekazanie inwestorowi oświadczenia o zgodności wykonania obiektu budowlanego z 
projektem budowlanym i warunkami pozwolenia na budowę oraz przepisami, o 
doprowadzeniu do należytego stanu i porządku terenu budowy, a także całej infrastruktury 
wykorzystywanej przy budowie. występowania do inwestora o zmiany w rozwiązaniach 
projektowych; 

11. ustosunkowania się w dzienniku budowy do zaleceń w nim zawartych. 

4. TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

4.1. Realizacja zamówienia odbędzie się w okresie do 31.12.2023 r. 
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5. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA 
SIĘ Z WYKONAWCAMI 

5.1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, lub przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 
usług drogą elektroniczną. 

5.2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje oraz ofertę Zamawiający oraz 
Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną. 

5.3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
5.4. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji elektronicznie, 

każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. 
5.5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości domniema się, iż pismo wysłane na 

adres poczty elektronicznej zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy 
z jego treścią. 

5.6. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować: 
a) pisemnie na adres: Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej, ul. Nadbrzeżna 11, 57-500 

Bystrzyca Kłodzka 

b)  e-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 
5.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmieniać treść Zaproszenia, a dokonaną zmianę treści Zaproszenia Zamawiający udostępni na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5.8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zaproszenia konieczna będzie zmiana oferty, Zamawiający przedłuży 
termin składania ofert nie więcej niż o trzy dni robocze. 

5.9. Osoba do kontaktu po stronie Zamawiającego w zakresie procedury zamówienia – Piotr Kensicki 
zulbystrzyca@wroclaw lasy.gov.pl; tel. 534 903 166 

6. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

6.1. Termin, w którym Wykonawca będzie związany złożoną ofertą wynosi 21 dni. Bieg terminu 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert 

7. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY 

7.1. Warunki jakie powinny spełniać Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego (np. 
posiadanie koncesji, uprawnień, zezwolenia, udzielenie gwarancji):  
Od wykonawcy wymagane jest spełnienie poniższych warunków: 
a. udokumentowane pełnienie funkcji kierownika budowy dla co najmniej jednej roboty budowlanej 

polegającej na budowie, przebudowie, remoncie dróg leśnych w okresie trzech lat do dnia 
złożenia oferty o wartości nie mniejszej niż 1 000 000 zł (brutto). Dokumentami potwierdzającymi 
spełnienie tego warunku są: umowa na pełnienie funkcji kierownika budowy, referencje 

b. posiadanie przygotowania zawodowego do pełnienia samodzielnej funkcji kierownika budowy i 
robót w specjalności konstrukcyjno-inżynieryjnej w zakresie dróg  

c. posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w związku z przynależnością do Polskiej 
Izby Inżynierów Budownictwa 

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

8.1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
8.2. Oferta musi być napisania w języku polskim, powinna być sporządzona za pomocą maszyny do 

pisania, komputera lub ręcznie, w sposób uniemożliwiający łatwe usunięcie zapisów oraz podpisana 
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przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, czego dowód winien znaleźć się w 
ofercie. 

8.3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
8.4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 

podpisującą ofertę. 
8.5. Ofertę można złożyć za pośrednictwem operatora pocztowego lub drogą elektroniczną na adres: 

zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 
8.6. Na ofertę składają się: 

a. Wypełniony formularz ofertowy zgodnie z zał. Nr 2 do Zapytania 
b. Wykaz zrealizowanych usług potwierdzających spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg. 

wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 
c.   Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków o których mowa w pkt. 7.1.a, 7.1.b. i 7.1.c 

Zapytania ofertowego 
d. Oświadczenie Wykonawcy sporządzone na wzorze stanowiącym zał. nr 5. 

Niezłożenie któregokolwiek z w/w dokumentów spowoduje odrzucenie oferty !!! 
8.7. Ofertę złożoną za pośrednictwem operatora pocztowego należy złożyć w kopercie lub innym 

nieprzeźroczystym opakowaniu. Koperta (opakowanie) ma być opisana: 
Nazwa i adres wykonawcy składającego ofertę 
................................................................................. 
Tel. wykonawcy........................................................... 
Adres e-mail wykonawcy ................................................. 
 

 
Zamawiający: 

Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej, ul. Nadbrzeżna 11, 57-500 Bystrzyca Kłodzka 
 

Oferta na  

Oferta na Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac budowlanych przez Zakład Usług 
Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2023 

(A.270.1.2023) 
 
 

Nie otwierać przed dniem 19.01.2023 do godz. 10.30 

8.8. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za konsekwencje wynikające z nieprawidłowego 
zaadresowania lub nieskutecznego zamknięcia opakowania oferty. 

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

9.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego do 19.01.2023  r. do godz. 10.00 w pok. 
(sekretariat) lub przesłać ją na adres Zamawiającego: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 

9.2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 19.01.2023 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego. 

10. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z 
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

10.1.  Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 
a. cena – max. 75 %, 
b. doświadczenie – 25% (jedna robota budowlana – 0%, dwie roboty budowlane – 12,5%, trzy i 
więcej robót – 25%) 

10.2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taki sam bilans ceny, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez siebie ofert dodatkowych. 

10.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą 
negocjacji dotyczących złożonej oferty. 
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10.4. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył w terminie wskazanym w wezwaniu 
wyjaśnień. 

11. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 

 

12. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY 

Zamawiający przewiduje możliwość zmian  istotnych postanowień Umowy w stosunku do treści 
Oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie określonym załączniku nr 4 
do Zaproszenia. 

13. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJĄCYCH W CELU 
ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

13.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. – dalej 
„RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest Zakład Usług Leśnych 
w Bystrzycy Kłodzkiej, e-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl, tel. 74 811 04 15. Z Inspektorem 
Ochrony Danych można skontaktować się na adres e-mail: piotrkensicki.iod@interia.eu 

13.2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem. 

13.3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu umożliwienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX PZP, do upływu terminu do 
ich wniesienia. 

13.4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również, po wybraniu Wykonawcy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także 
udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji. 

13.5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania 
zostanie udostępniona w oparciu o art. 18 – 19 oraz 74 – 76 PZP. 

13.6. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały okres obowiązywania umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

13.7. Niezależnie od postanowień pkt 20.6. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

13.8. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom przetwarzającym dane w imieniu administratora 
danych osobowych np. podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi prawne, i 
konsultingowe, firmom zapewniającym niszczenie materiałów itp. 

13.9. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 

13.10. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane 
osobowe, ma prawo: 
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1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym Zamawiający może 
żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) do sprostowania swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym  skorzystanie z 
uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 
RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym 
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej 
danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO. 

13.11. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych określa PZP. 

13.12. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z prowadzeniem 
niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie przysługuje: 
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
3)  określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z 

uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

13.13. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub 
innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania 
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w 
szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. 

14. ZAŁĄCZNIKI 

Zał. Nr. 1 Wzór umowy 
Zał. Nr. 2 Wzór formularza ofertowego 
Zał. Nr. 3 Wzór formularza wykazu zrealizowanych usług potwierdzających spełnienie warunku udziału w 

postępowaniu 
Zał. Nr. 4 klauzula informacyjna RODO 
Zał. Nr. 5 oświadczenie Wykonawcy 
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