Zalgcznik nr 4

PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE DZIALAN ZAPEWNIAJACYCH
BEZPIECZENSTWO MLODZIEZY MIESZKAJACEJ W INTERNACIE

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowiazek podporzadkowac si¢ poleceniom
wszystkich pracownikow szkoly.

W przypadkach naglych i prewencyjnych nauczyciel-wychowawca pelnigcy dyzur wzywa policje
wg rozeznania sytuacji.

1. Procedura postepowania w sytuacjach agresywnego zachowania si¢ wychowanka:
|. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci (np. oplucie,
celowe popchnigcie, wyzywanie).

1.

Wychowanek bedacy §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania badz innego
zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie internatu
natychmiast zgtasza zaistnienie danego faktu dyzurujagcemu nauczycielowi-wychowawcy.
Wychowawca reaguje na zachowanie agresywne, przerywa je i przeprowadza rozmowg
rozpoznawczg ze stronami konfliktu. Powiadamia kierownika internatu.

Wychowawca grupy w obecnosci kierownika internatu przeprowadza rozmowe
wychowawcza. Przypomina regulamin, zasady i normy obowigzujgce w internacie. Wyciaga
konsekwencje z zachowania wychowankdw uczestniczacych w zdarzeniu.

Wychowawca grupy powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych o zdarzeniu

i podjetych decyzjach, dokonuje wpisu w karcie indywidualnej wychowanka.

Kierownik internatu w zaleznosci od rozeznania powiadamia o zdarzeniu i podjgtych
dziataniach dyrektora szkoty, szkolnego wychowawce, pedagoga, psychologa.

Przy powtarzajacym si¢ agresywnym zachowaniu wychowanka kierownik internatu informuje
rodzicow/opiekunéw prawnych. Przeprowadza rozmowe z wychowankiem i jego
rodzicami/opiekunami prawnymi w obecnosci wychowawcy grupy. Wychowanek zostaje
objety terminowym kontraktem wychowawczym. O zaistnialej sytuacji i podjgtych
dziataniach informowany jest psycholog i pedagog szkolny.

Jesli zachowanie wychowanka nadal nie ulega poprawie Rada Wychowawcow Internatu
podejmuje decyzje o wszczeciu procedury usuwania z internatu.

W przypadku gdy wychowanek naruszyt godno$¢ nauczyciela wychowawcy lub innego
pracownika szkoty nalezy ten fakt zglosi¢ dyrektorowi szkoty.

Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie
zagroZenia Zycia i zdrowia wlasnego lub innych, uszkodzenie ciala, uderzenie,
kopnigcie, itp.).
Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyt 13 lat) zaistniatlego na terenie internatu
wychowaweca zglasza kierownikowi internatu ds. pedagogicznych, ktoéry powiadamia o w/w
fakcie dyrektora szkoty. Po konsultacji z dyrektorem szkoty kierownik internatu zgtasza
przypadek na policje.
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Do czynow karalnych najczesciej popetnianych przez mtodziez naleza:

- bojki (wedtug definicji prawnej: jest to zdarzenie pomigdzy co najmniej trzema osobami,
gdzie kazda z tych osob wystepuje w roli napastnikéw i napadnigtych), pobicia (dwoch, trzech
lub wigcej na jednego)

- wymuszanie pieni¢dzy z uzyciem przemocy (rozbdj)

- kradziez

- uszkodzenie ciata (agresja fizyczna).

Wychowanek bedacy §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania badz innego
zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie internatu natychmiast
zglasza zaistnienie danego faktu dyzurujacemu nauczycielowi-wychowawcy.
Zdecydowana i stanowcza stowna reakcja nauczyciela-wychowawcy, bez wdawania si¢ w
zbedne dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.
Rozdzielenie stron przez nauczyciela-wychowawce.

Ustalenie granic przez nauczyciela-wychowawce: nie dopuszczenia do przejawow agresji
wobec siebie, jako osoby interweniujace;.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji 0 rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia;
Wezwanie pomocy medycznej w razie potrzeby.

W razie koniecznosci wezwanie policji.

Nauczyciel-wychowawca powiadamia kierownika internatu oraz rodzicéw/opiekunow
prawnych stron.

. Nauczyciel wychowawca zabezpiecza ewentualne dowody zdarzenia/przestepstwa

lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazuje je kierownikowi internatu lub policji.
Nauczyciel-wychowawca sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia.

Kierownik internatu powiadamia o zdarzeniu i podjetych dziataniach dyrektora szkoty,
szkolnego wychowawce, pedagoga, psychologa.

W przypadku gdy wychowanek naruszyt nietykalno$¢ nauczyciela wychowawcy lub innego
pracownika szkoly nalezy ten fakt zglosi¢ dyrektorowi szkoty lub zastgpcy dyrektora,
pedagogowi lub psychologowi szkolnemu.

Powyzsza procedurg stosuje si¢ w przypadku doprowadzenia wychowanka do internatu przez

policje.

Procedura postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony uczniéw
(powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne i fizyczne, zjawisko tzw. ,fali”, pobicia,

wyzywanie, itp.)

W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego
o duzej szkodliwosci.
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Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia
mienia przez wychowanka

W przypadku zgloszenia kradziezy wychowawca petnigcy dyzur ma obowigzek ustali¢ na
podstawie zeznan poszkodowanego okolicznosci zdarzenia.

Wychowawca przeprowadza wywiad srodowiskowy (wsrdd kolegow poszkodowanego i
innych 0s6b przebywajacych w czasie zdarzenia w internacie, sprawdza monitoring) celem
ustalenia okolicznosci kradziezy.

Wychowawca powiadamia kierownika internatu.

Wychowawca wzywa wsparcie w osobach dostepnych (inny wychowawca, pedagog,
psycholog, wychowawca klasy, kierownik internatu oraz nakazuje okazanie rzeczy
wychowankowi podejrzanemu w celu potwierdzenia zarzutu. W razie odmowy wychowawca
zabezpiecza pokdj i powiadamia policje.

Wychowawca powiadamia rodzicow lub opiekunow prawnych o zaistniatej sytuacji m.in.
0 wezwaniu policji.



Kierownik internatu badz wyznaczona przez niego osoba powiadamia rodzicoéw/opiekundéw
prawnych zaré6wno podejrzanego, jak i poszkodowanego wychowanka o podjetych dziataniach
wychowawczych majacych na celu wyjasnienie sprawy.

Wychowawca informacje¢ o zaistniatym incydencie wpisuje w karte indywidualng
wychowanka oraz sporzadza notatke stuzbows.

W oparciu o regulamin internatu, kierownik internatu wspolnie z wychowawcami podejmuja
srodki wychowawcze i przekazuja rodzicom/opiekunom prawnym informacje wyciagnigtych
konsekwencji w stosunku do ich dziecka.

W przypadku gdy warto$¢ kradziezy lub warto$¢ zniszczenia przekracza kwote zgodna z
aktualnym stanem prawnym kierownik internatu ds. pedagogicznych zgtasza sprawe policji.
. W przypadku nie wykrycia sprawcy kradziezy sprawa zostaje umorzona.

. Internat nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za mienie prywatne znajdujace si¢ w
pokojach mieszkalnych.

Procedura postepowania w przypadku gdy na terenie internatu znajduje si¢
wychowanek bedacy pod wplywem alkoholu lub substancji psychoaktywnej

W przypadku podejrzenia, ze w internacie znajduje si¢ wychowanek bedacy pod wptywem
alkoholu lub substancji psychoaktywnej Wychowawca niezwtocznie, bez wzgledu na pore,
powiadamia o sytuacji rodzicow/opiekundéw prawnych, informuje ich o proceduralnym
wezwaniu Policji i koniecznosci przyjazdu po dziecko.

Wychowawca wyzywa Policj¢ do zbadania trzezwos$ci wychowanka.

Pozytywny wynik testu alkomatem jest jednoznaczny z obowigzkiem przyjazdu po dziecko
rodzicow/ opiekunow prawnych.

Do chwili przyjazdu rodzicéw/opiekundéw prawnych wychowawca monitoruje stan
wychowanka. W przypadku niepokojacych objawoéw zdrowotnych zatrucia
alkoholem/substancjg psychoaktywng wzywa Pogotowie Ratunkowe.

Udowodnienie faktu przebywania pod wptywem alkoholu/substancji psychoaktywnej na
terenie internatu jest jednoznaczne z wydaleniem mieszkanca z internatu i brakiem
mozliwosci zamieszkania do konca trwajacego roku szkolnego.

Wychowawca niezwlocznie informuje o zaistniatym incydencie kierownika internatu,
dokonuje wpisu w karte indywidualng wychowanka oraz sporzadza notatke stuzbows.

Kierownik internatu lub wyznaczona przez niego osoba powiadamia o zaistnialej sytuacji
dyrektora szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

W przypadku zgtoszenia lub zauwazenia przez wychowawce przypadku cyberprzemocy wsrod
wychowankow zobowigzany on jest do poinformowania kierownika internatu.

Kierownik internatu w obecno$ci Wychowawcy przeprowadzaja rozmowe z ofiara
cyberprzemocy oraz kieruja do psychologa/pedagoga w celu udzielenia wsparcia.

Kierownik internatu/wychowawca ustalaja okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow,
zabezpieczaja dowody i ustalaja tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

Kierownik internatu/wychowawca powiadamiaja rodzicow poszkodowanego wychowanka o
zdarzeniu i dziataniach podjetych w internacie.

Rada Wychowawcow wyciaga konsekwencje wobec sprawcy przemocy.

Kierownik internatu przekazuje sprawe €6 na policj¢. Sprawe moze rowniez zglosi¢ uczen
petnoletni, jezeli uczen jest nieletni to rodzic lub opiekun prawny.

Nauczyciel-wychowawca monitoruje sytuacje wychowanka sprawdzajac, czy nie sg wobec
niego podejmowane dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

Kierownik internatu powiadamia o zdarzeniu i podj¢tych dziataniach dyrektora szkoty,
szkolnego wychowawce, pedagoga, psychologa.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen na terenie internatu
posiada substancje wygladem przypominajgca narkotyk

Wychowanek zostaje poproszony przez wychowawce 0 pokazanie przedmiotu lub substancji
budzacej podejrzenie.

Wychowawca zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza podejrzana substancj¢ przed
dostepem do niej 0s6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje o ile jest to mozliwe ustali¢ do kogo nalezy substancja.

Wychowawca zawiadamia policj¢, rodzicow/opiekunéow prawnych wychowanka oraz
kierownika internatu.

Wychowawca do czasu przyjazdu policji powinien wychowanka odizolowac

1 kontrolowac przez caty czas jego zachowanie.

W przypadku, gdy wychowanek odmawia przekazania substancji wezwana policja rozpoczyna
swojg procedure postepowania.

Jezeli wychowanek odda dobrowolnie posiadang substancje, wychowawca po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest do bezzwlocznego przekazania jej policji.

Wychowawca zobowigzany jest do wykonania notatki stuzbowej z przebiegu zdarzenia.

Rada Wychowawcow Internatu wycigga konsekwencje w stosunku do wychowanka.
Kierownik internatu powiadamia o zdarzeniu i podjetych dziataniach dyrektora szkoty,
szkolnego wychowawce, pedagoga, psychologa.

Wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia — jest to czynnos$é zastrzezona wylacznie policji.
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Procedura postepowania podczas choroby wychowanka

Wychowawca w przypadku stwierdzenia u wychowanka ztego samopoczucia wskazujacego
na chorobe (lub po uzyskania takiej informacji od samego wychowanka) kieruje wychowanka
do szkoty w celu uzyskania zwolnienia z zaje¢ lekcyjnych od osoby do tego uprawione;.

Po otrzymaniu informacji o stanie zdrowia wychowanka wychowawca powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunow o koniecznosci zabrania dziecka do domu.

Wychowanek okazuje si¢ zwolnieniem z zaje¢ lekcyjnych, kieruje si¢ do lekarza sam
(wychowanek petnoletni) lub pod opieka wychowawcy petniacego dyzur, innego nauczyciela
lub specjalisty (uczen niepetnoletni), ewentualnie wyjezdza do domu pod opieka
rodzicow/opiekunow prawnych.

Chory wychowanek do czasu odebrania przez rodzicow lub opiekunow prawnych pozostaje
pod opieka wychowawcy petniacego dyzur.

W przypadku choroby wychowanek powinien leczy¢ si¢ w domu.

Rodzic lub opiekun prawny potwierdza na pismie, iz zabiera corke/syna z internatu.
Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do poinformowania wychowawcy o czasie
nieobecnosci dziecka w internacie.

W przypadku lekkich dolegliwosci wychowanek zwolniony ze szkoty pozostaje w internacie
pod opieka wychowawcy dyzurujacego.

W przypadku niepokojacych objawow chorobowych wychowanka ,wychowawca

wzywa pogotowie ratunkowe.

Procedura postepowania podczas wypadku na terenie internatu

W razie wypadku wychowanka pierwszej pomocy przedmedycznej w zaleznosci od potrzeb
udziela wychowawca lub inna osoba be¢daca przy poszkodowanym.

W celu udzielenia pomocy medycznej wychowawca wzywa pogotowie ratunkowe.
Wychowawca zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych o wypadku.

Wychowawca obserwuje poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.
Wychowawca zabezpiecza miejsce wypadku, w razie potrzeby zapewnia opieke
poszkodowanemu.

Poinformowanie kierownika internatu, ktory przedstawia sytuacj¢ dyrektorowi szkoty.

Po zakonczeniu akcji ratunkowej wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

Procedura post¢powania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez wychowanka
na terenie internatu

Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem obligujgc go do przestrzegania zasad
regulaminu internatu i konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby
niepetnoletnie.

Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundow prawnych, kierownika internatu, a ten
szkolnego wychowawce, pedagoga, psychologa.

Udzielenie upomnienia i wpis do karty indywidualnej wychowanka oraz dziennika
elektronicznego.

Jezeli sytuacja powtarza si¢ mimo podjetych dziatan wzywa sig¢ rodzicow/opiekunow
prawnych, ktorzy w obecnosci kierownika internatu, wychowawcy i wychowanka spisuja
terminowy kontrakt wychowawczy.

Procedura postepowania w przypadku gdy wychowanek samowolnie opuscil internat
Z chwilg stwierdzenia samowolnego opuszczenia internatu przez wychowanka, wychowawca

petniacy dyzur powiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekundéw prawnych i dokonuje wpisu w
zeszycie raportow.
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Jezeli wychowanek samowolnie opusci internat, nie dotrze do domu przed 22.00 i nie ma
kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi, wychowawca zawiadamia o tym fakcie policje i
kierownika internatu.

W celu wyjasnienia nieobecno$ci odbywa si¢ spotkanie wychowanka z wychowawcg

i kierownikiem internatu.

Wychowanek ponosi konsekwencje samowolnego oddalenia si¢ z internatu zgodnie

z regulaminem internatu.

Procedura postepowania w przypadku notorycznego spéZnienia na zajecia lekcyjne

W przypadku spoznienia wychowanka na lekcje wychowawca dyzurujacy odnotowuje w/w
fakt w zeszycie raportow oraz dzienniku elektronicznym.

W przypadku wielokrotnego spdzniania si¢ na lekcje wychowawca przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca z wychowankiem.

Jezeli sytuacja nie ulegnie poprawie, kierownik internatu, wychowawca szkolny oraz
specjalista przeprowadzaja rozmowe dyscyplinujaca. Powiadamiani sg rodzice lub
opiekunowie prawni.

Rada Wychowawcow internatu podejmuje decyzje o przyznaniu terminowego kontraktu
wychowawczego w przypadku dalszych spdznien.

Procedury korzystania z internatu w zajeé lekcyjnych oraz w czasie przerw
miedzylekcyjnych

Wychowawca internatu nie ma prawa zwalnia¢ ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych. Kieruje
wychowanka do osoby upowaznionej do zwolnien: wychowawca szkolny lub dyrektor,
wicedyrektor, pedagog, psycholog lub osoba upowazniona przez dyrektora.

Uczen opuszcza internat 10 minut przed porannym rozpoczgciem lekeji oraz 5 minut przed
zakonczeniem duzej przerwy /powiadomienie dzwonkiem/. Wychowanek pozostawia
zamkniety i posprzatany pokoj, klucz odnosi do dyzurki.

Uczniowie wchodzg do internatu jedynie na dlugiej przerwie.

Uczniowie spdznieni w wyjsciu na zajecia odnotowywani sg w zeszycie przebiegu dyzuru.
Wychowawca dyzurujacy wpisuje spdznionych ucznidow do dziennika elektronicznego.
Podczas zajeé¢ szkolnych w internacie moze przebywacé jedynie uczen zwolniony z lekcji
zgodnie z ,,Regulaminem zwalniania i usprawiedliwiania nieobecnosci w Panstwowym
Liceum Sztuk Plastycznym im. J. Chetmonskiego w Nateczowie”.

Uczen zwolniony z zaj¢¢ szkolnych z powodu choroby udaje si¢ do lekarza sam (wychowanek
petnoletni) lub pod opieka wychowawcy petnigcego dyzur, innego nauczyciela lub specjalisty
(uczen niepelnoletni), a nastepnie wyjezdza do domu pod opiekg rodzicow/opickunow
prawnych lub sam po otrzymaniu pisemnej zgody od rodzica badz opiekuna prawnego .
Uczen/wychowanek/przyjezdzajacy z domu podczas lekcji moze przebywaé w internacie do
nastepnej rozpoczynajacej sie godziny lekcyjnej lub pozostawa¢ do konca zajeé lekeyjnych,
jesli ma zwolnienie lekarskie lub zgode pisemna rodzicéw/opiekunéw prawnych. Nastepnego
dnia uczgszcza juz na lekcje.

Podczas dlugiej przerwy oraz w sytuacji, gdy uczniowie jeszcze nie rozpoczegli zajeé

W internacie mogg przebywac tylko mieszkancy. Wychowawca dyzurujagcy moze wyrazi¢
zgodg na wejscie 0s6b odwiedzajacych (ucznidw niemieszkajacych w internacie).



