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I. Podstawy prawne organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej.

1. Ustawa z dnia 11 marca 2022 roku o obronie Ojczyzny - art. 5633 ust. 6 (1. Dz. U.
z 2024 r., poz. 248 ze zm.) - zwana dalej ,ustawg”;

2.  Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie
doreczania kart powofania do stuzby wojskowej petnionej w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny. (Dz. U. z 2025 r., poz. 127) - zwane dalej ,rozporzgdzeniem”;

3. Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 1 marca 2024 r. w sSprawie
Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji oraz wojskowych centrow rekrutacji (Dz.U.
z 2024 r. poz. 313);

4. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie Szkolenia
obronnego (Dz.U. z 2022, poz. 2348);

5. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 253);

6. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 sierpnia 2024 r. w sprawie Swiadczen
rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U. z 2024 r. poz. 1387);

7. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie Swiadczen
osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2024 r. poz. 1184).

Il. Cel i zadania akcji kurierskiej.

1. Celem akgcji kurierskiej jest:

a) dostarczenie do urzedéw gmin i miast otrzymanych od Szefa Wojskowego Centrum
Rekrutacji (WCR):

- kart powotania do stuzby wojskowej petnionej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny;

- wezwan w sprawie obowigzku obrony;

- wezwan do wykonania swiadczen na rzecz obrony.

b) bezposrednie doreczenie dokumentéw powotania:

- Zolnierzom rezerwy;

- osobom posiadajgcym nadane pracownicze przydziaty mobilizacyjne;

- posiadaczom przedmiotow swiadczen rzeczowych;

- osobom, na ktore zostat natozony obowigzek $wiadczen osobistych.

lll. Organizacja akcji kurierskiej dla terenu wojewédztwa t6dzkiego.

Akcje kurierskg dla terenu wojewodztwa tddzkiego organizuje sie wedtug przepiséw
rozporzgdzenia MON z dnia 17.01.2025 r. w sprawie doreczania kart powofania do stuzby
wojskowej petnionej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r., poz.
127), w organizacji akcji kurierskiej przyjeto ponizsze zasady:

1. Wijt (burmistrz, prezydent miasta) lub upowazniony przez nich pracownik urzedu
kieruje akcjg kurierskg na obszarze gminy (miasta) w celu bezposredniego doreczenia kart
powotania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny zotnierzom rezerwy oraz wezwan
w sprawie obowigzku obrony.



2. Wijt (burmistrz, prezydent miasta) w porozumieniu z Szefem Centralnego
Wojskowego Centrum Rekrutacji (CWCR), moze zarzgdzi¢ przekazanie kart powotania
przez szeféw WCR bezposrednio:

a) dowoddcom jednostek wojskowych;

b) poczcie;

c) Policji.

3. Czynnos$¢, o ktorej mowa w pkt 2 wojt (burmistrz, prezydent miasta) realizuje tylko
w sytuacji braku mozliwosci przeprowadzenia przez niego akcji kurierskiej oraz poprzedza
wnioskiem do Szefa CWCR.

4. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) niezwtocznie zawiadamia wojewode, Szefa Osrodka
Zamiejscowego w todzi CWCR oraz wtasciwego komendanta powiatowego/miejskiego
Policji, o zwréceniu sie do Szefa CWCR w sprawie przekazania kart do podmiotéw
wymienionych w pkt. 2.

5. Hasto (lub zawiadomienie) o uruchomieniu akcji kurierskiej Szef WCR przekazuje
bezposrednio wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta).

6. Zasieg terytorialny WCR w wojewddztwie t6dzkim okreslony rozporzgdzeniem Ministra
Obrony Narodowej z dnia 1 marca 2024 r. w sprawie Centralnego Wojskowego Centrum
Rekrutacji oraz Wojskowych Centrow Rekrutacji (Dz.U. z 2024 r. poz. 313), przedstawiono
ponizej w tabeli:

Tabela 1: Zasieg terytorialny WCR w wojewédztwie tédzkim.

Wojskowe Centrum

Terytorialny zasieg dziatania WCR
Rekrutaciji

Lp.

dla miast i gmin objetych zasiegiem dziatania powiatow:

brzezinskiego, teczyckiego, tddzkiego wschodniego,

WCR w todzi
1. CR w todzi pabianickiego, poddebickiego i zgierskiego oraz

miasta £odz.

dla miast i gmin objetych zasiegiem dziatania powiatow:

betchatowskiego, taskiego, pajeczanskiego,

2. | WCR w Sieradzu . . . . .
sieradzkiego, wielunskiego, wieruszowskiego

oraz zdunskowolskiego.

dla miast i gmin objetych zasiegiem dziatania powiatow:

3. | WCR w Skierniewicach kutnowskiego, towickiego, rawskiego i skierniewickiego

oraz miasta Skierniewice.




dla miast i gmin objetych zasiegiem dziatania powiatow:

4. WCR w Tomaszowie opoczynskiego, piotrkowskiego, radomszczanskiego,

Mazowieckim _ . _ _
tomaszowskiego oraz miasta Piotrkow Trybunalski.

7. O uruchomieniu akcji kurierskiej wojt (burmistrz, prezydent miasta) zawiadamia
niezwtocznie w formie pisemnej w postaci papierowej albo elektronicznej wojewode -
poprzez Wojewodzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (staty dyzur) oraz informuje
staroste. W takiej samej formie wojt (burmistrz, prezydent miasta) zawiadamia
0 uruchomieniu akcji kurierskiej wiasciwego miejscowo komendanta
powiatowego/miejskiego Policji, w celu zabezpieczenia tras przemieszczania sie kurierow
oraz utrzymania porzgdku w czasie jej przebiegu.

8. W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia akcji kurierskiej wojt (burmistrz,
prezydent miasta) organizuje Punkt kierowania akcjg kurierska.

9. Punkty kierowania akcjg kurierskg wojtowie (burmistrzowie, prezydenci miast)
organizujg w siedzibach podlegtych im urzedow. W tym celu wydziela sie w urzedzie
odpowiednie Srodki fgcznosci i pomieszczenia dla osoby kierujgcej akcja, kurieréw
i kierowcow, tak aby istniat tatwy kontakt pomiedzy uczestnikami akcji, bez zakidcania
pracy pozostatych pracownikow urzedu.

10. Tabele sygnatowe okreslajgce hasta oraz zakres przedsiewzie¢ do realizacji na rzecz
obowigzku obrony Ojczyzny Szefowie WCR przekazg organom realizujgcym akcje
kurierskie (wojtom, burmistrzom, prezydentom miast).

11. Z treScig przekazanej tabeli sygnatowej zapoznaje sie tylko pracownikow urzeddéw
gmin i miast wyznaczonych do uruchomienia akcji kurierskiej. Fakt zapoznania sie z trescig
tabeli sygnatowej pracownik potwierdza wlasnorecznym podpisem.

12.Schemat organizacji akcji kurierskiej dla terenu wojewddztwa tédzkiego oraz obieg
informacji w trakcie jej przebiegu przedstawiono ponizej na rysunku Nr 1.



Schemat akeji kurierskiej

dla terenu wojewodztwa lodzkiego
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Rysunek 1: Schemat akcji kurierskiej dla terenu wojewddztwa t6dzkiego



IV. Sity i Srodki do udziatu w akcji kurierskiej.

1. Wijt (burmistrz, prezydent miasta) kieruje osobiscie akcjg kurierskg, lub upowaznia do
tej funkcji pracownika urzedu.

2. Na wypadek zakiécen (np. nieobecnosci osdb wyznaczonych do kierowania akcjg
kurierskg) wojt (burmistrz, prezydent miasta) wyznacza takze osoby zastepujgce.

3.  Waojt (burmistrz, prezydent miasta) do funkcji kurieréow wykonawcow oraz kurierow
tgcznikdw w pierwszej kolejnosci przeznacza osoby, ktére sg pracownikami urzedu miasta
lub urzedu gminy — na podstawie decyzji w sprawie przeznaczenia osoby do wykonania
Swiadczen osobistych, o ktorych mowa w art. 621 ust. 1 ustawy, w tym rowniez osoby,
ktére planuje sie wyznaczy¢é do wykonania tych sSwiadczen w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny, po wczesniejszym uzgodnieniu z wiasciwym szefem WCR.

4.  Srodki transportu niezbedne do zabezpieczenia akgji kurierskiej nalezy zabezpieczy¢
w ramach wiasnych zasobow jednostki lub w ramach swiadczen na rzecz obrony.

5. Liczba kurierow-wykonawcow, Kkurierow-tgcznikow i kurierow oraz srodkow
transportowych przewidzianych do uzycia w akcji kurierskiej nalezy wyznaczac¢ adekwatnie
do realizowanych zadan i uwarunkowan wystepujgcych na administrowanym terenie,
przewidujgc 20% rezerwe.

6. Wyznaczajgc kurierbw do bezposredniego doreczania kart powotania, wezwan
w sprawie obowigzku obrony nalezy przyjac, ze kazdy kurier otrzymuje do doreczenia takg
liczbe kart powofania (wezwan), aby mozliwe bylo zachowanie norm czasowych
otrzymanych zgodnie z §27 rozporzgdzenia od wtasciwego szefa WCR.

7. Do przekazywania sygnatéw-haset i informacji z realizacji akcji kurierskiej, nalezy
wykorzystywacC posiadane w urzedzie srodki tgcznosci, dokumenty zawiadomienia, itp.,
stosownie do szczegotowych ustalen okreslonych w dokumentaciji kurierskie;.

V. Plan akcji kurierskiej oraz dokumentacja wykonawcza akcji kurierskiej.

1. Wit (burmistrz, prezydent miasta) opracowuje dokumentacje akcji kurierskiej w skfad
ktérej wchodza:

a) Plan akgcji kurierskiej;

b) Dokumentacja wykonawcza akcji kurierskiej, zawierajgca dokumenty przeznaczone
dla kierujgcego akcjg kurierska, kurierow-wykonawcow, kurieréw-tgcznikéw i kurierow.

2. Plan akcji kurierskiej wojt (burmistrz, prezydent miasta) opracowuje w oparciu
o rozporzadzenie oraz ,Zatozenia i schemat akcji kurierskiej dla terenu wojewodztwa
t6édzkiego” (zwane dalej zatozeniami), w uzgodnieniu z:

a) wilasciwym szefem WCR - w odniesieniu do trybu przekazywania informaciji
o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach oraz w zakresie rejonow i tras
bezposredniego doreczania kart powotania adresatom;

b) wilasciwym komendantem powiatowym/miejskim Policji — w odniesieniu do
zabezpieczenia miejsc kierowania akcjg kurierskg, rejondéw i tras przemieszczania sie



kurieréw oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzgdku publicznego w czasie jej przebiegu.
O formie zabezpieczenia oraz planowanych do dziatan sitach i Srodkach decyduje wtasciwy
terenowo komendant powiatowy/miejski Policji.

3. Uzgodnienia o ktérych mowa w pkt 2 dokumentuje sie poprzez ujecie na mapie
okreslenia "Uzgodniono” oraz zamieszczenie pieczeci imiennych i podpiséow szefa WCR
oraz wiasciwego terenowo komendanta powiatowego/miejskiego Policji.

4. Plan akcji kurierskiej zawiera:

a) mape terenu z naniesionymi rejonami i trasami doreczen kart powotania oraz trasami
przejazdu kurieréw;

b) wykaz niezbednych sit i srodkéw oraz wykaz zawierajgcy imiona, nazwiska i numery
telefondw oséb kontaktowych, upowaznionych do kierowania akcjg kurierskg i nawigzania
tgcznosci w czasie stuzbowym i pozastuzbowym;

c) czesc opisowg planu akcji kurierskiej, zawierajgcg sposob przekazywania informacii
o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach oraz warianty dziatania w réznych porach
doby i o roznych porach roku.

5. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) przekazuje kopie planu akcji kurierskiej
wiasciwemu szefowi WCR i wilasciwemu terenowo komendantowi powiatowemu/
miejskiemu Policji. Ponadto wtasciwemu szefowi WCR nalezy przekazac spis ulic z
oznaczonymi rejonami i trasami doreczen (w postaci elektronicznej plik WORD lub EXCEL
na nosniku elektronicznym).

6. Aktualizacji planu akcji kurierskiej dokonuje sie co najmniej raz w roku
kalendarzowym, a takze doraznie na wniosek wiasciwego szefa WCR lub wiasciwego
terenowo komendanta powiatowego/miejskiego Policji. Aktualizacje przeprowadza sie
W sposob uzgodniony z tymi organami.

7. Dokumentacje wykonawczg akcji kurierskiej wojt (burmistrz, prezydent miasta)
opracowuje wedtug wzorow drukow i pism okreslonych w zatgcznikach do rozporzadzenia.

Dokumentacja wykonawcza skilada sie z trzech czeSci:

a) czesc | - stanowig dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcjg kurierska;

b) czesc Il - to dokumenty dla kurieréw-wykonawcéw;

c) czesc lll - zawiera dokumenty dla kurieréw (instrukcja dla kuriera, mapki z trasami lub
rejonami doreczen, upowaznienie kuriera lub inne wynikajgce z lokalnych uwarunkowan).

8. Dla poszczegodlnych kurierow-wykonawcow i kurieréw nalezy przygotowaé oddzielne
teczki zawierajgce dokumenty (wyciagi, mapki) oraz materiaty biurowe (i inne)
zabezpieczajgce wykonanie przez nich zadan.

9. Blankiety drukéw i pism przewidzianych do wielokrotnego uzycia nalezy przygotowac
w ilosci potrzebnej co najmniej do 3-krotnego uruchomienia (wznowienia) akciji.

10. Aktualizacji dokumentacji wykonawczej akcji kurierskiej dokonuje sie co najmniej raz w
roku kalendarzowym, a takze kazdorazowo w przypadku zmian na stanowiskach osob
wyznaczonych do tego zadania.



11. Szczegdty wspotpracy w zakresie akcji kurierskiej, w tym w sprawach
nieuregulowanych odpowiednio: wojt (burmistrz, prezydent miasta) ustala z wtasciwym
szefem WCR i wiasciwym terenowo komendantem powiatowym/miejskim Policji, z ktorych
to ustalen sporzgdzana jest notatka uzgodnien.

VI. Przebieg akcji kurierskiej.

1. Uruchomienie akcji kurierskiej w sposéb okreslony w §19 ust. 1 rozporzgdzenia
zarzgdza Szef CWCR, a szefowie WCR przekazujg wojtom, (burmistrzom, prezydentom
miast) hasta o uruchomieniu akcji, okre$lone przy pomocy tabeli sygnatowej, srodkami
tgcznosci przewodowej lub radiowej lub elektronicznej albo na podstawie dokumentu
zawiadamiania, przekazanego bezposrednio przez kuriera lub osobe upowazniong przez
szefa WCR. Otrzymanie hasta srodkami tgcznosci adresat potwierdza za posrednictwem
tych samych $rodkow. Wzor zawiadomienia o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji
kurierskiej, jest okreslony w zatgczniku nr 7 do rozporzgdzenia.

2. Szef Osrodka Zamiejscowego w todzi CWCR w oddzielnym trybie przekazuje
Wojewodzie todzkiemu oraz Komendantowi Wojewddzkiemu Policji w todzi informacje
0 zarzgdzeniu uruchomienia akcji kurierskiej przez Szefa CWCR.

3. Na wypadek utraty mozliwosci przekazania przez szefa WCR hasta o uruchomieniu
akcji, hasto to moze przekaza¢ upowazniony dowddca jednostki wojskowej. Na takag
okolicznos¢ szef WCR przekazuje wtasciwemu dowddcy jednostki wojskowej upowaznienie
i wycigg z tabeli sygnatowe;.

4. Dokumenty powotania (karty powotania, wezwania do wykonania Swiadczen,
wezwania w sprawie powszechnego obowigzku obrony), wtasciwy WCR przekazuje
wojtowi, (burmistrzowi, prezydentowi miasta) z podziatem na rejony i trasy za
pokwitowaniem odbioru.

5. Przekazanie o ktérym mowa w pkt. 4 dokonujg osoby upowaznione przez szefa WCR.
Przekazanie realizowane jest na podstawie ,Zestawienia przekazanych dokumentéw
powotania”, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia i potwierdzane przez
podanie danych personalnych i ztozenie odpowiednich podpiséw przekazujgcego (osoby
upowaznionej przez Szefa WCR) oraz kwitujgcego odbior (kierujgcego akcjg kurierskg na
szczeblu urzedu). Ponadto na zestawieniu umieszczana jest pieczec stuzbowa prostokatna
wojskowego centrum rekrutacji oraz piecze¢ urzedowa okrggta urzedu gminy (miasta).

6. Po otrzymaniu sygnatu-hasta nakazujgcego uruchomienie akcji kurierskiej, wojt
(burmistrz, prezydent miasta) albo upowazniony pracownik danej jednostki uruchamia
stosownie do tresci otrzymanego sygnatu-hasta akcje kurierskg na administrowanym
terenie, wykonujgc czynnosci ustalone w planie akcji kurierskie;j.

7. Kierujgcy akcjg kurierskg zawiadamia o uruchomieniu, zakonczeniu oraz przebiegu
akcji organy okreslone w §21 rozporzgdzenia w sposdb uzgodniony z tymi organami,
zabezpieczajgc ochrone przekazywanej informacji przed dostepem do niej 0so6b
postronnych.



8. Kurierzy-tgcznicy realizujgc procedure uruchamiania akcji kurierskiej wzywajg
niezwtocznie osoby przeznaczone do funkcji kuriera.

9. Kurierzy-wykonawcy w czasie akcji kurierskie;:

a) wypetniajg i wydajg dokumenty kurierom;

b) przygotowujg karty powotania do doreczenia wedtug rejondw i tras;
c) wysytajg kurieréw-tgcznikdw i kurieréw;

d) odnotowujg przebieg i wynik akc;j;

e) realizujg inne czynnosci zlecone przez kierujgcego akcjg kurierska.

10. Kurierzy doreczajg karty powotania osobom, dla ktérych zostaty one wystawione
(Kurier w czasie akcji kurierskiej postuguje sie upowaznieniem, ktérego wzér jest okreslony
w zatgczniku nr 14 do rozporzgdzenia).

11. Doreczania kart powotania osobom, dla ktérych zostaty wystawione, dokonuje sie
w sposéb okredlony w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), z wytgczeniem art. 44 tej ustawy. Gdy nie
jest mozliwe doreczenie pisma w sposOb wskazany w art. 42 i art. 43 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, informacje o probie doreczenia
karty powotania i koniecznosci nawigzania kontaktu z organem prowadzgcym akcje
kurierskg lub szefem WCR umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub — gdy nie
ma takiej mozliwosci — na drzwiach mieszkania adresata lub w widocznym miejscu przy
wejsciu na jego posesije.

12. Po zakonczeniu akcji kurierskiej, kurier zwraca kurierowi-wykonawcy lub kierujgcemu
akcjg kurierskg upowaznienie, potwierdzenia odbioru kart powotania oraz karty, ktére nie
zostaty doreczone.

13. Doreczanie kart powotania trwa do momentu ich doreczenia wszystkim adresatom lub
do momentu otrzymania hasta o zakonczeniu akgji kurierskie;j.

14. Szef WCR przekazuje woéjtom (burmistrzom, prezydentom miasta) hasto
o zakonczeniu akcji kurierskiej na terenie objetym ich wtasciwoscig, w sposéb okreslony
w §19 rozporzadzenia.

15. Po zakonczeniu doreczania kart powotania wojt (burmistrz, prezydent miasta)
niezwtocznie zawiadamia szefa WCR oraz Wojewode i informuje staroste.

16. Dokumenty rozliczenia doreczenia kart powotania, zgodnie z §26 wust. 4
rozporzagdzenia, kierujgcy akcjg kurierskg przekazuje Szefowi WCR oraz Dyrektorowi
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego todzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w Lodzi.

17. Szef WCR otrzymuje ponadto niedoreczone karty powotania oraz potwierdzenia
odbioru doreczonych kart powotania.
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VII. Zabezpieczenie akcji kurierskiej w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa

i porzadku.

1. Zabezpieczenie akcji kurierskiej w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i porzgdku w
czasie przebiegu akcji kurierskiej obejmuje:

a) siedziby urzedéw gmin (miast);

b) siedziby WCR;

c) rejony i trasy doreczeh dokumentéw powotania;

d) trasy przejazdu kurierow dostarczajgcych dokumenty powotania z WCR do urzedoéw
gmin (miast).

2. Siedziby urzedéw, o ktérych mowa w ww. punkcie 1 lit. a oraz lit. b, zabezpieczajg sity
i 8rodki wyznaczone przez wiasciwych terenowo komendantéw powiatowych/miejskich
Policji. O formie zabezpieczenia oraz liczbie kierowanych do dziatania sit i $rodkéw
decyduje wiasciwy terenowo komendant powiatowy/miejski Policji, w zaleznosci od sytuaciji
operacyjnej oraz zidentyfikowanych zagrozen.

3.  Ochrona przez Policje tras kurierow dostarczajgcych pakiety dokumentéw powotania z
WCR do urzedow gmin (miast), zrealizowana bedzie na podstawie dodatkowych uzgodnien
pomiedzy stronami. W celu zabezpieczenia przejazdu przez Policje zaleca sie formowanie
kurierbw w kolumny oraz objecie maksymalnej liczby siedzib urzedéw gmin (miast) w
ramach jednej trasy przejazdu kuriera.

4. Rejony (trasy) doreczen, o ktérych mowa w ww. punkcie 1 lit. ¢, zabezpieczajg
wilasciwi  komendanci  powiatowi/miejscy  Policji wyznaczajgc wtasciwg forme
zabezpieczenia oraz odpowiednie sity i Srodki do zabezpieczenia tych rejondw (tras).

5. Zakres zadan realizowanych przez komendantéw powiatowych/miejskich Policiji
w celu zabezpieczenia przemieszczania sie kurierow z WCR do siedzib urzedéw gmin
(miast) okresli Komendant Wojewddzki Policji w Lodzi w porozumieniu z Szefem Osrodka
Zamiejscowego w todzi CWCR.

6. W przypadku wystgpienia sytuacji zagrazajgcej realizacji akcji kurierskiej, dyzurny
komendy powiatowej/miejskiej Policji kieruje adekwatne sity i Srodki w celu eliminacji
zagrozen. W przypadku braku wystarczajgcych do eliminacji zagrozen sit i srodkoéw,
Komendant Wojewddzki Policji w todzi na wniosek wtasciwego terenowo komendanta
powiatowego/miejskiego Policji kieruje dodatkowe sity i srodki Policji, w celu zapewnienia
niezaktdconego przebiegu akcji kurierskiej oraz eliminacji zidentyfikowanych zagrozen.

7. Szczegodty dotyczgce zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w trakcie przebiegu
akcji kurierskiej, w tym sygnaty-hasta uruchamiajgce procedury bezpieczenstwa oraz
sposob ich przekazywania ustalg odpowiednio: Szef Osrodka Zamiejscowego w todzi
CWCR z Komendantem Wojewddzkim Policji w todzi oraz wojtowie (burmistrzowie,
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prezydenci miast) i Szefowie Wojskowych Centrow Rekrutacji z wtasciwymi terenowo
komendantami powiatowymi/miejskimi Policji.

VIIl. Plan rozplakatowania obwieszczen.

1. Wit (burmistrz, prezydent miasta) opracowuje plan rozplakatowania obwieszczen na
danym terenie w uzgodnieniu z szefem WCR, ktéremu przekazuje kopie planu.

2. Plan okresla:

a) liczbe obwieszczen niezbednych do pierwszego rozplakatowania;

b) zapas (liczbe) obwieszczen do powtérnego rozplakatowania;

c) miejsca do plakatowania najbardziej uczeszczane i widoczne (na mapie) oraz trasy
dojazdu do tych miejsc;

d) zestawienie sit i Srodkdw niezbednych do wykonania zadania, w tym imiona
i nazwiska oraz numery telefonéw kontaktowych oséb upowaznionych do nawigzania
tgcznosci w czasie stuzbowych i pozastuzbowym.

3. Opracowanie nowego planu lub jego aktualizacji wojt (burmistrz, prezydent miasta)
realizuje po otrzymaniu odpowiedniej informacji od szefa WCR lub z witasnej inicjatywy
w zwigzku z przestankami okreslonymi rozporzgdzeniem.

4. Uzgodnienie o ktérym mowa w pkt 1 dokumentuje sie poprzez ujecie na mapie
okreslenia "Uzgodniono” oraz zamieszczenie pieczeci imiennej i podpisu szefa WCR.

5. Wijt (burmistrz, prezydent miasta) moze dodatkowo opublikowac¢ informacije
o obwieszczeniach w srodkach masowego przekazu np. na stronach internetowych lub
portalach spotecznosciowych prowadzanych przez gmine lub miasto.

IX. Szkolenie i organizacja treningoéw akcji kurierskiej.

1. Wit (burmistrz, prezydent miasta) organizuje i przeprowadza co najmniej raz na trzy
lata (lub kazdorazowo w przypadku zmian osobowych) szkolenie dla os6b wyznaczonych
do udziatu w akcji kurierskiej, stosownie do zakresu przewidywanych dla nich obowigzkow.
Szkolenie to organizuje sie dla:

- kierujgcych akcjg kurierska;

- kurierow—wykonawcow;

- kurierow—acznikow i kurieréw.
Kazde przeprowadzone szkolenie nalezy odnotowac w dzienniku szkolenia.

2. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) zgodnie z §10 ust. 2, pkt 2 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz.U. z 2022,
poz. 2348), w celach szkoleniowych (bez praktycznego doreczania kart powotania) raz na
trzy lata przeprowadza trening akgcji kurierskie;.

3. Trening akcji kurierskiej przeprowadza wdjt (burmistrz, prezydent miasta) — jako
organizator ¢wiczen - zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w zaleceniach Wojewody
todzkiego w sprawie tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen obronnych w wojewddztwie
todzkim przez marszatka wojewddztwa, starostow, wojtdow, burmistrzow i prezydentow
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miast, w ktorym zostat okreslony harmonogram oraz zasady finansowania treningéw akgciji
kurierskiej.

4. Przygotowanie i przeprowadzenie treningdw nalezy organizowa¢ w porozumieniu
z wiasciwym WCR oraz wiasciwym terenowo komendantem powiatowym/miejskim Policji.

5. O terminie przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej wéjt (burmistrz, prezydent
miasta) powiadamia co najmniej 14 dni przed planowanym treningiem staroste oraz
Dyrektora WBiZK tUW w t.odzi.

X. Finansowanie akcji kurierskie;.

1. Koszty doreczania kart powotania w czasie mobilizacji i w czasie wojny, w tym
zwigzane z przeznaczaniem osob do funkcji kuriera pokrywa sie z cze$ci budzetu panstwa,
ktérej dysponentem jest wojewoda.

2. Zwrotu kosztéw, na rzecz wojtéw (burmistrzéw, prezydentdw miast) oraz poczty

poniesionych w zwigzku z doreczeniem kart powofania w innym czasie niz w czasie

mobilizacji i wojny:

1) na potrzeby jednostek wojskowych dokonuje Szef CWCR,;

2) na potrzeby innych jednostek organizacyjnych niz wymienione w pkt 1 dokonuje
jednostka organizacyjna, na ktérej rzecz wykonane zostato to $wiadczenie.

3. Zwrotu kosztéw dokonuje sie w terminie 30 dni od dnia ziozenia przez wojtow

(burmistrzéw, prezydentéw miast) oraz przez poczte rozliczenia kosztow akcji kurierskiej:

1) do Szefa CWCR w odniesieniu do jednostek wojskowych oraz poczty;

2) do jednostki organizacyjnej, na rzecz ktérej wykonane zostato swiadczenie w odniesieniu
do podmiotow innych niz wymienione w pkt 1.

4. Szef CWCR weryfikuje zawarte w rozliczeniu dane. W razie stwierdzenia
nieprawidtowos$ci zwraca rozliczenie organowi, ktory je sporzadzit. Termin przewidziany
w ust. 3 rozpoczyna sie od nowa w dniu ztozenia poprawionego rozliczenia. Przepisy art.
64 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego stosuje sie
odpowiednio.

Xl. Kontrola akcji kurierskiej.

1. Kontroli w zakresie prawidtowosci dokumentacji akcji kurierskiej, jej przechowywania
oraz przebiegu uruchamianych akcji kurierskiej zgodnie z §30 rozporzgdzenia dokonuje
Szef CWCR lub osoby przez niego upowaznione.

2. Kontroli prawidtowosci i aktualnosci dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu
akcji kurierskich w urzedach gmin i miast zgodnie z §2 ust. 5 rozporzgdzenia Rady
Ministrow w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych z dnia 19 stycznia 2023 r. (Dz.U.
z2023 r. poz. 253), dokonujg upowaznieni pracownicy Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzgdzania Kryzysowego t6dzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi.

Kontrole mogg byC¢ przeprowadzane przy wspétudziale pracownikow Osrodka
Zamiejscowego w todzi CWCR lub wtasciwego WCR.
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XIl. Uwagi koncowe.

1. Plany akcji kurierskiej wraz z dokumentacjg wykonawczg, plany rozplakatowania
obwieszczen, karty powofania do stuzby wojskowej petnionej w razie ogtoszenia mobilizaciji
i W czasie wojny, wezwania w sprawie obowigzku obrony oraz wezwania do wykonania
Swiadczen na rzecz obrony, nalezy przechowywac¢ zgodnie z przepisami o ochronie
tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz ochrony danych osobowych. Wit (burmistrz,
prezydent miasta) zapewni warunki do odpowiedniego przechowywania ww. dokumentow
w siedzibie urzedu.

2. Dokumentacje dla potrzeb akcji kurierskiej nalezy prowadzi¢ zgodnie
Z rozporzgdzeniem oraz zatgcznikami do rozporzgdzenia.

3. Plany akcji kurierskiej oraz plany rozplakatowania obwieszczen, instrukcje, wytyczne
w tym zakresie oraz zwigzane z tym decyzje, zarzgdzenia i polecenia stanowig tajemnice
prawnie chroniong i nie podlegajg udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (. Dz. U z 2022 r. poz. 902) oraz nie podlegajg
udostepnieniu lub przekazywaniu w celu ponownego wykorzystania na podstawie ustawy z
dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (. Dz. U z 2023 r. poz. 1524).

Z upowaznienia

Szefa Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji Signed by /

Podpisano przez:

ptk Artur Swigtek Artur Swiatek

Szef Osrodka Zamiejscowego w Lodzi CWCR

(podpisano elektronicznie)

Date / Data:
2025-03-20 09:32

Komendant Wojewddzki Policji
w todzi

inspektor Arkadiusz Sylwestrzak
(podpisano elektronicznie)

Wojewoda tédzki

Dorota Ryl
(podpisano elektronicznie)
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