Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2026
Dyrektora Panstwowe] Szkoty Muzycznej | stopnia
im. Mazurka Dabrowskiego w Koscierzynie

z dnia 28 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
w Panstwowej Szkole Muzycznej | stopnia im. Mazurka Dabrowskiego w Koscierzynie

Podstawa prawna: art. 68 ust. 1 pkt 6 oraz art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo
oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 820 z pézn. zm.), art. 6 ust. 1 lit. e, art. 12, art. 13, art. 24 i art. 32
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), aw
zakresie dotyczgcym pracownikow — z uwzglednieniem art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.-
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.).
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Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w
Szkole i na terenie wokot Szkoty, zasady rejestracji obrazu, przechowywania i
zabezpieczania nagran, dostepu do nagran oraz ich udostepniania.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,monitoringu”, rozumie sie przez to szczegdlny nadzor
prowadzony za pomoca srodkdéw technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu.

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z monitoringiem jest
Panstwowa Szkota Muzyczna | stopnia im. Mazurka Dabrowskiego w Koscierzynie,
reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.

4. Monitoring jest stosowany z poszanowaniem godnosci, prywatnosci i innych débr
osobistych ucznidéw, pracownikdw oraz innych oséb przebywajgcych na terenie objetym
monitoringiem, zgodnie z zasadg niezbednosci i minimalizacji danych.

§2

Cele monitoringu

1. Monitoring jest stosowany wytgcznie w celu zapewnienia bezpieczedstwa ucznidw i
pracownikéw oraz ochrony mienia Szkoty.

2. Monitoring nie stanowi srodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez
pracownikéw Szkoty i nie moze by¢ wykorzystywany do oceny pracy nauczycieli ani innych
pracownikéw.

§3
Zakres monitoringu

1. Monitoring obejmuje: korytarze w budynku Szkoty, sale telewizyjng oraz teren wokét
budynku Szkoty. Szczegdtowy wykaz stref objetych monitoringiem stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu.

2. W sali telewizyjnej mogg przebywaé uczniowie, jednak nie sg w niej prowadzone zajecia
dydaktyczne, wychowawcze ani opiekuricze. Pomieszczenie to jest objete monitoringiem
w celu okreslonym w § 2 ust. 1.



g

Monitoring co do zasady nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana
pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i
rekreacji pracownikdéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki
zdrowotnej, szatni i przebieralni.

Objecie monitoringiem pomieszczenia wymienionego w ust. 3 jest dopuszczalne wyfacznie
na warunkach okreslonych w art. 108a ust. 3 ustawy — Prawo oswiatowe, tj. gdy jest to
niezbedne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie dla realizacji celu monitoringu i nie narusza
godnosci oraz innych débr osobistych oséb przebywajgcych w tych pomieszczeniach.

W zakresie pracownikdw monitoring nie obejmuje pomieszczen udostepnianych
zaktadowej organizacji zwigzkowej oraz innych pomieszczen objetych ograniczeniami
wynikajgcymi z art. 222 Kodeksu pracy.

Kamery ustawia sie w sposob ograniczajacy rejestracje obszaréw nieobjetych celem
monitoringu, w szczegdlnosci przestrzeni, ktérych rejestracja nie jest niezbedna.
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Sposob dziatania systemu

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

System rejestruje wytgcznie obraz. Monitoring nie rejestruje dzwieku.

System monitoringu nie jest wykorzystywany do rozpoznawania twarzy, identyfikacji
biometrycznej, profilowania ani zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

Dostep do podgladu obrazu oraz nagran posiadajg wytgcznie osoby, ktérym Dyrektor
Szkoty nadat pisemne upowaznienie odpowiednie do zakresu wykonywanych obowigzkéw.
Osoby upowaznione sg zobowigzane do zachowania poufnosci i wykorzystywania nagran
wytgcznie do celéw okreslonych w niniejszym Regulaminie i przepisach prawa.

§5

Zabezpieczenie systemu i nagran

Rejestratory, urzadzenia sieciowe oraz stanowiska umozliwiajgce dostep do nagran
zabezpiecza sie przed dostepem oséb nieupowaznionych przy zastosowaniu odpowiednich
srodkdéw technicznych i organizacyjnych.
Administrator prowadzi wykaz oséb upowaznionych do dostepu do systemu monitoringu.
Upowaznienie moze zostac ograniczone, zmienione lub cofniete w kazdym czasie.
Dostep serwisowy podmiotéw zewnetrznych moze odbywaé sie wytgcznie w zakresie
niezbednym do wykonania ustugi. Jezeli podmiot serwisujgcy ma dostep do danych
osobowych, Administrator zapewnia wtasciwg podstawe przetwarzania, w tym — jezeli ma
to zastosowanie — zawiera umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Zabrania sie wykonywania prywatnych kopii nagran, fotografowania obrazu z monitoréw,
przesytania nagran prywatnymi kanatami komunikacji oraz udostepniania nagran osobom
nieuprawnionym.

§6

Okres przechowywania i usuwanie nagran

Nagrania z monitoringu przechowywane sg przez okres 14 dni od dnia nagrania, po czym
sg automatycznie nadpisywane lub trwale usuwane, z zastrzezeniem ust. 3.



Nagrania sg przetwarzane wytgcznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane.

. Jezeli przepis odrebny stanowi podstawe dalszego przechowywania okreslonego nagrania,
nagranie moze zostac zabezpieczone i przechowywane przez okres wynikajgcy z
wiasciwych przepiséw lub na potrzeby wtasciwego postepowania. Sam wniosek osoby
zainteresowanej nie stanowi podstawy do przechowywania nagrania ponad okres
okreslony w ust. 1, jezeli brak jest podstawy prawnej do jego dalszego przetwarzania.
Zabezpieczone kopie nagran przechowuje sie w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom
nieupowaznionym, a po ustaniu podstawy ich dalszego przechowywania podlegaja
trwatemu usunieciu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

§7
Dostep do nagran, ich zabezpieczanie i udostepnianie

Nagrania mogg by¢ udostepniane organom lub podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa, w szczegdlnosci Policji, prokuraturze i sgdom, w zakresie wynikajacym z
ich uprawnien.

Udostepnienie nagrania podmiotowi uprawnionemu nastepuje po zweryfikowaniu
podstawy zgdania i odnotowaniu czynnosci w rejestrze udostepnien. Udostepnienie
zatwierdza Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego pisemnie upowazniona.

Osoba, ktérej dane dotyczg, moze wystgpi¢ z zgdaniem realizacji praw wynikajgcych z
RODO, w tym z zagdaniem dostepu do danych. Zakres realizacji zgdania moze zostac
ograniczony w celu ochrony praw i wolnosci innych oséb zarejestrowanych na nagraniu.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem nagrania na potrzeby potencjalnego
postepowania moze ztozyé do Dyrektora Szkoty wniosek zawierajgcy co najmniej date
zdarzenia, mozliwie doktadny przedziat czasu, miejsce zdarzenia oraz uzasadnienie. Wzér
whniosku stanowi zatgcznik nr 4.

Ztozenie wniosku o zabezpieczenie nagrania nie jest rGwnoznaczne z nabyciem prawa do
otrzymania kopii nagrania.

Kazde udostepnienie lub wykonanie kopii nagrania dokumentuje sie w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie co najmniej daty czynnosci, podstawy udostepnienia, odbiorcy,
zakresu nagrania oraz osoby dokonujgcej czynnosci.

Nagrania z monitoringu nie stanowig informacji publicznej w takim zakresie, w jakim ich
udostepnienie naruszatoby przepisy o ochronie danych osobowych, prywatnos¢ oséb
fizycznych lub inne prawnie chronione dobra. Kazdy wniosek o udostepnienie informacji
rozpatruje sie indywidualnie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§8
Obowigzki informacyjne i oznaczenie obszaru

W przypadku wprowadzenia monitoringu Dyrektor Szkoty informuje uczniow i
pracownikéw o jego wprowadzeniu w sposdb przyjety w Szkole, nie pdzniej niz 14 dni
przed uruchomieniem monitoringu.

Przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkdw stuzbowych Dyrektor Szkoty
przekazuje jej na piSmie informacje o stosowaniu monitoringu. Wzér informacji stanowi
zatacznik nr 2.



Pomieszczenia i teren objete monitoringiem oznacza sie w sposdb widoczny i czytelny za
pomocg odpowiednich znakdéw, nie pdzniej niz jeden dzien przed uruchomieniem
monitoringu.

Przy wejéciach na obszar monitorowany stosuje sie informacje warstwowa, wskazujgca co
najmniej Administratora, cel monitoringu oraz miejsce udostepnienia petnej klauzuli
informacyjne;.

Petna klauzule informacyjna, stanowigcg zatgcznik nr 1 do Regulaminu, udostepnia sie w
sekretariacie Szkoty oraz na stronie internetowej Szkoty.

§9
Prawa o0sdb objetych monitoringiem

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w systemie monitoringu, przystugujg —w
zakresie przewidzianym w RODO — w szczegdlnosci prawo dostepu do danych i otrzymania
ich kopii z uwzglednieniem praw i wolnosci innych oséb, prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych ze szczegdlna sytuacja
oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Realizacja praw, o ktérych mowa w ust. 1, moze podlegac¢ ograniczeniom wynikajacym z
przepiséw prawa oraz koniecznosci ochrony danych osobowych, prywatnosci i innych débr
osobistych innych oséb utrwalonych na nagraniu.

§10
Nadzér nad zgodnoscig i zmiany systemu

Dyrektor Szkoty zapewnia okresowg weryfikacje, czy zakres monitoringu, lokalizacja
kamer, okres przechowywania nagran oraz krgg oséb upowaznionych pozostajg niezbedne
i proporcjonalne do realizowanych celdéw.

Wprowadzenie nowych kamer, nowych stref monitorowanych, nowego celu monitoringu
albo inna istotna zmiana zakresu monitoringu wymaga uprzedniego sprawdzenia
obowigzkéw wynikajgcych z art. 108a ustawy — Prawo oswiatowe, w szczegdlnosci
obowigzku uzgodnienia z organem prowadzgcym oraz przeprowadzenia konsultacji z radg
pedagogiczng, radg rodzicdw i samorzgdem uczniowskim, jezeli zmiana ma charakter
wprowadzenia lub rozszerzenia monitoringu w rozumieniu tego przepisu.

Dyrektor Szkoty uzgadnia z organem prowadzacym odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne stuzgce ochronie przechowywanych nagran obrazu oraz danych osobowych
uzyskanych w wyniku monitoringu.

§11
Postanowienia koncowe

Regulamin udostepnia sie pracownikom oraz innym osobom w zakresie niezbednym do
realizacji obowigzkéw informacyjnych.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie przepisy RODO, ustawy — Prawo
oswiatowe, Kodeksu pracy oraz inne wtasciwe przepisy prawa. Regulamin wchodzi w zycie
w terminie okreslonym w zarzgdzeniu Dyrektora Szkoty, ktérym zostat wprowadzony.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

OBOWIAZEK INFORMACYINY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem Panistwa danych osobowych jest reprezentowana przez Dyrektora
Panstwowa Szkota Muzyczna | stopnia im. Mazurka Dabrowskiego w Koscierzynie,
adres: Dworcowa 12, 83-400 Koscierzyna, e-mail: sekretariat@psmkoscierzyna.pl, nr
tel. 58-686-35-85).
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: iodo@psmkoscierzyna.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow
i pracownikéw Szkoty, ochrony mienia Szkoty oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazié¢ Szkote na szkode.
Podstawg prawng przetwarzania wizerunku uczniéw, pracownikéw oraz innych osdb
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ) ww. Rozporzadzenia w zwigzku
z art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2021r. poz.
1082 ze zm.). Podstawg prawng przetwarzania danych jest rowniez art. 6 ust. 1 lit. f ww.
Rozporzadzenia. Prawnie uzasadnionym interesom administratora jest zapewnienie
bezpieczenstwa ucznidw i pracownikéw Szkoty, ochrona mienia Szkoty oraz zachowanie
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Szkote na szkode.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakoniczenia postepowania.
Panstwa dane bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaé
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).
W zwigzku z przetwarzaniem Panistwa danych osobowych, przystugujg Panistwu
nastepujace prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu;

prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.

Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o

ochronie danych (RODO).



9) Panstwa dane mogg zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takie m.in. ustugodawcom
wykonujgcych ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a
takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa.

10) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzagcym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie
brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.



Zatgcznik nr 2 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

INFORMACJA DLA PRACOWNIKA / OSOBY DOPUSZCZANE)J
DO WYKONYWANIA OBOWIAZKOW StUZBOWYCH

Na podstawie art. 108a ust. 7 ustawy — Prawo oswiatowe informuje, Zze w Paristwowej Szkole
Muzycznej | stopnia im. Mazurka Dgbrowskiego w Koscierzynie stosowany jest monitoring wizyjny.

Monitoring jest stosowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw oraz
ochrony mienia Szkoty. System rejestruje wytgcznie obraz, bez dzwieku. Monitoring obejmuje
korytarze w budynku Szkoty, sale telewizyjng oraz teren wokét budynku Szkoty.

Nagrania sg przechowywane przez 14 dni od dnia nagrania, z zastrzezeniem sytuacji, w
ktérych witasciwe przepisy prawa uzasadniajg ich dalsze przechowywanie.

Petna klauzula informacyjna RODO dotyczgca monitoringu jest dostepna w sekretariacie
Szkoty oraz na stronie internetowej Szkoty.

Imie i nazwisko:

Stanowisko / podstawa wykonywania

obowigzkdw:

Data i czytelny podpis:




Zatgcznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

WYKAZ STREF OBJETYCH MONITORINGIEM

Strefa objeta

Szkoty

pracownikéw; ochrona
mienia

Lp. s Cel monitoringu Uwagi
monitoringiem
Korytarze w budynku zapewnienie
1 Szkoty, pomieszczenia do | bezpieczenistwa ucznidw i | Monitoring nie obejmuje wnetrza sal
przechowywania rzeczy | pracownikdéw; ochrona dydaktycznych.
osobistych ucznidow mienia
zapewnienie W pomieszczeniu mogg przebywac
. bezpieczenstwa uczniéw i | uczniowie, lecz nie sg w nim
2 Sala telewizyjna o .
pracownikéw; ochrona prowadzone zajecia dydaktyczne,
mienia wychowawcze ani opiekuncze.
zapewnienie . . . ,
, P . , ., . | Pole widzenia kamer powinno by¢
Teren wokot budynku bezpieczenstwa ucznidw i . .
3 ograniczone do obszaru niezbednego do

realizacji celu monitoringu.

W przypadku zmiany lokalizacji kamer lub ich pola widzenia wykaz nalezy zaktualizowac przed
rozpoczeciem rejestracji w nowym zakresie, z uwzglednieniem wymogow art. 108a ustawy — Prawo
oswiatowe.




Zatgcznik nr 4 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE NAGRANIA Z MONITORINGU

Imie i nazwisko wnioskodawcy:

Przyjmuje do wiadomosci, ze ztoZzenie wniosku o zabezpieczenie nagrania nie jest rownoznaczne z prawem do otrzymania
jego kopii. Udostepnienie nagrania nastepuje wytqcznie na podstawie wtasciwych przepisow prawa, z uwzglednieniem praw
i wolnosci innych osob.

data czytelny podpis wnioskodawcy




