
Rozwiązania organizacyjne dotyczące procesu 

weryfikacji prac geodezyjnych w Urzędzie 

miasta Płocka

14-09-2021



Wykonawca składa operat w Biurze Obsługi Klienta

Pracownik Biura Obsługi Klienta przekazuje 

operat do pracownika ODGiK celem 

wprowadzenia daty wpływu na teczce oraz 

wprowadzenia do systemu TurboEWID jako 

„złożenie operatu”

Wykonawca składa operat 

elektroniczny przez Portal Geodety

ZŁOŻENIE WNIOSKU



Weryfikacja operatu technicznego i sporządzenie protokołu
1. sprawdzenia pliku modyfikującego

2. sprawdzenie operatu technicznego

Pracownik ODGiK przekazuje operaty techniczne do 

kierownika ODGiK, który przekazuje je do weryfikatorów



Weryfikator przyjmuje operat do zasobu i wysyła  

wykonawcy przez komunikator (Portal Geodety) 

lub w inny ustalony sposób informację o 

pozytywnym wyniku weryfikacji

Weryfikator przekazuje operat do pracownika 

ODGiK celem oklauzulowania 

Weryfikator  wysyła  wykonawcy przez 

komunikator (Portal Geodety) lub w inny 

ustalony sposób informację o negatywnym 

wyniku weryfikacji

PROTOKÓŁ POZYTYWNY PROTOKÓŁ NEGATYWNY

Operat przekazywany jest do pracownika, który 

skanuje operat i dołącza plik PDF w systemie

sporządzenie protokołu



WERYFIKACJA - zasady

 Operaty segregowane są w zależności od daty wpływu (dzień i godzina) oraz ilości 

dni przeznaczonych na weryfikację zgodnie z art. 12b ust.1 a ustawy Pgik

(w przypadku operatów analogowych przez kierownika ODGiK, w przypadku    

operatów elektronicznych – pomocny system)

 Weryfikacja poza kolejnością wymaga złożenia pisma o przyspieszenie weryfikacji 

wraz z uzasadnieniem. Decyzję w zakresie przyspieszenia weryfikacji podejmuje 

dyrektor Wydziału.



WERYFIKACJA - zasady

 Nie ma podziału na asortymenty prac (wszyscy zatrudnieni 

weryfikatorzy mają jednakowy zakres czynności)

 Nie ma podziału na etapy weryfikacji (weryfikację wykonuje 

jedna osoba)

 Weryfikator zasila bazy danych

W przypadkach problematycznych weryfikatorzy uzyskują pomoc kierownika ODGiK oraz

geodety miasta.



Podsumowanie przyjętych 

rozwiązań

ZALETY

 Oszczędność czasu (brak 

konieczności zapoznania się kilku 

osób z danym operatem 

technicznym)

 Brak problemów z absencją

pracownika (każdy weryfikator jest

w stanie go zastąpić)

 sprawiedliwy podział pracy

 przejrzyste zasady weryfikacji  

WADY

 Ustawowy czas na weryfikację jest 

skracany na zasilenie 

powiatowych baz 


