
 

 

Katowice, 2022-04-01 

 
UNP: KT-22-24634 
KT-ROR-A.213.81.2022.1 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiający - Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach, 
ul. Owocowa 6-6a, 40-158 Katowice – zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu  
dotyczącym udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza  
równowartości kwoty określonej w art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) na odnowienie lub zakup cer-
tyfikatów kwalifikowanych przez okres dwóch lat w postępowaniu o wartości niższej niż 
130 000 zł prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. 
 
1. Zamawiający: Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy  
w Katowicach, ul. Owocowa 6-6a, 40-158 Katowice. 
 
2. Przedmiot zamówienia: 
2.1 Przedmiotem zamówienia jest odnowienie lub zakup certyfikatów kwalifikowanych  
w liczbie 271 sztuk dla pracowników Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektora-
tu Pracy w Katowicach wraz z dojazdem oraz ewentualną weryfikacją tożsamości w: 

- siedzibie PIP OIP w Katowicach, ul. Owocowa 6-6a 
- Oddziale OIP w Bielsku-Białej, ul. Piastowska 40, 43-300 Bielsko-Biała, 
- Oddziale OIP w Częstochowie, ul. Kisielewskiego 18/28B, 42-200 Częstochowa, 
- Oddziale OIP w Gliwicach, ul. ks. H. Hlubka 2, 44-100 Gliwice, 
- Oddziale OIP w Rybniku, ul. 3 Maja 27, 44-200 Rybnik, 
- Oddziale OIP w Zawierciu, ul. 11 Listopada 2, 42-400 Zawiercie. 

2.2 Zamawiający informuje, że w chwili obecnej posiada podpisy elektroniczne Asseco 
Data System w liczbie 211 sztuk. 
2.3 Zamawiający zastrzega, że certyfikaty będą odnawiane lub kupowane w miarę upływu 
terminu ważności obecnie obowiązujących. 
2.4. Zamówienie będzie obejmowało: 

 
a) zakup lub odnowienie 211 aktualnie posiadanych podpisów elektronicznych Asse-
co Data System z wykorzystaniem obecnie posiadanych czytników do kart stykowych 
w rozmiarze SIM. Ważność odnowienia certyfikatów kwalifikowanych - 2 lata 
oraz 
b) zakup i dostawę 60 szt. nowych zestawów bezpiecznych podpisów elektronicz-
nych wraz z weryfikacją tożsamości składających się z: karty kryptograficznej w wersji 
mini (wielkość karty SIM jak do telefonu komórkowego), czytnika kart mikroproceso-
rowych do kart wielkości SIM, oprogramowania do składania i weryfikacji podpisu. 
Ważność certyfikatu kwalifikowanego - 2 lata. 

 
Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego oraz oddziałów wskazanych w punkcie 
2.1 ww. zestawy oraz w miejscu dostarczenia dokona weryfikacji tożsamości. Zamawiają-
cy przewiduje, iż weryfikacja tożsamości w miejscu dostarczenia Zamawiającego odbę-
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dzie się w kilku terminach. Konkretne terminy zostaną uzgodnione z Wykonawcą po wy-
borze najkorzystniejszej oferty (dot. pkt b.). 
Zamawiający zastrzega, że nie zobowiązuje się do zakupu przedmiotu zamówienia w ilo-
ściach wskazanych powyżej. Zamawiający określa minimalną ilość zamówienia tj. 190 szt. 
(odnowienie lub zakup) + 5 (nowy). 
2.5 Ceny jednostkowe wskazane w „Formularzu ofertowym” (załącznik nr 1 do „Zapytania 
ofertowego”) będą obowiązywały przez cały okres obowiązywania umowy. 
2.6 Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i ilościowych 
przedmiotu zamówienia w trakcie realizacji umowy. 
2.7 Łączna cena oferty z podatkiem VAT ma obejmować całkowity koszt wykonania  
zamówienia oraz wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia wynikającego  
z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, w tym transport do siedziby Za-
mawiającego i jego oddziałów terenowych. 
2.8 Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane na warunkach umowy 
(wzór umowy - załącznik nr 2 do niniejszego zapytania). 
2.9 Miejscem wykonania zamówienia jest siedziba Zamawiającego, tj. 40-158 Katowice, 
ul. Owocowa 6-6a oraz jego oddziały terenowe. 
2.10 Płatność będzie następowała w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wy-
stawionej faktury.  
2.11 W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury zawierającej błędy, termin  
zapłaty, o którym mowa w pkt 2.10 ulega przedłużeniu do 14 dni od dnia otrzymania faktu-
ry korygującej wszystkie błędne zapisy. 
 
3. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż 
od 1 maja 2022 r. do 30 kwietnia 2024 r. lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodze-
nia z podatkiem VAT wskazanego w umowie, jeśli to wyczerpanie nastąpi przez upływem 
terminu obowiązywania umowy. 
 
4. Termin związania ofertą - 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
 
5. Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty nie przewiduje możliwości 
wprowadzenia zmian do treści zawieranej umowy. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania przed upły-
wem terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych 
w postępowaniu ofert, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. Dokonane 
zmiany przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowa-
ne zapytanie ofertowe i jest dla nich wiążące. 
Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów związanych 
z przygotowaniem oferty przez wykonawcę, a w szczególności związanych z przystąpie-
niem do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, przygotowaniami do 
zawarcia umowy. 
W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Jeżeli wykonawca 
nie złoży wyjaśnień w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, oferta tego wyko-
nawcy nie będzie podlegała ocenie. 
 
6.  Zasady uzupełniania ofert i poprawiania omyłek w ofertach. 
6.1 Zamawiający przyjmie jako prawidłowe ceny jednostkowe netto (bez podatku VAT)  
wskazane w poszczególnych pozycjach formularza ofertowego, stanowiącego załącznik 
nr 1 niniejszego zapytania. 
6.2 Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w ofercie ceny netto i stawkę podatku VAT 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W przypadku błędnego obliczenia wysoko-
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ści podatku VAT – Zamawiający będzie uprawniony do poprawienia obliczonej sumy  
wartości wszystkich pozycji  z podatkiem VAT (ceny oferty) oraz wysokości podatku VAT. 
Zamawiający dokona poprawy ww. kwot stosując odpowiednio przepisy wskazane  
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r., poz. 
685 ze zm.). 
6.3 Zamawiający poprawi również omyłki, polegające na błędnym zsumowaniu cen  
netto oraz całkowitej ceny z podatkiem VAT. 
6.4 W przypadku braku w ofercie wykonawcy dokumentów, o których mowa w punkcie 8,  
Zamawiający wystąpi do wykonawcy o ich uzupełnienie we wskazanym przez Zamawiają-
cego terminie. Jeżeli wykonawca nie uzupełni dokumentów w ww. terminie, jego oferta nie 
będzie podlegała ocenie, 
6.5 Informacja o poprawieniu omyłki, odrzuceniu oferty zostanie przesłana na adres  
e-mail wykonawcy, podany w ofercie. 

 
7. Zasady odrzucania ofert – Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z niniejszym 

zapytaniem (zaoferowanie produktu niespełniającego wymogów Zamawiającego,  
w tym wymogów zawartych w opisach w załączniku nr 1 uważa się za złożenie oferty 
niezgodnej z zapytaniem), a także ofertę na wykonanie części przedmiotu zamówienia 
oraz ofertę złożoną po terminie. 

 
8. Termin i sposób złożenia ofert 
8.1 Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Oferta ma być podpisana przez osoby 
uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta (uprawnienie musi wynikać 
z KRS, wypisu z CEiDG lub z pełnomocnictwa).  
8.2 Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów.  
W przypadku, gdy Wykonawca nie dołączy do oferty formularza ofertowego oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu. 
8.3 Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia oferty poprzez składanie 
odpowiednich wyjaśnień/informacji/dokumentów/danych. 
8.4 Zamawiający może unieważnić przedmiotowe postępowanie w każdym czasie bez 
podania przyczyny. W takim przypadku wykonawcy nie przysługuje wobec 
Zamawiającego żadne roszczenie. 
8.5  Ofertę należy złożyć do dnia 12 kwietnia 2022 r. do godziny 14.00. Ofertę należy 
przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Oferta 
powinna zostać przesłana w postaci zeskanowanego dokumentu stanowiącego oryginał 
podpisanej oferty bądź w postaci elektronicznej podpisanej podpisem osobistym lub 
zaufanym. 
Oferta powinna zawierać: 
a) formularz ofertowy sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania, 
b) pełnomocnictwo do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu 
wykonawcy, w formie oryginału lub kopii uwierzytelnionej notarialnie (w przypadku, gdy 
ofertę podpisuje osoba niewskazana w KRS i/lub innym odpowiednim dokumencie 
upoważniającym do takiego reprezentowania). 
8.6 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 
przekazują pocztą elektroniczną. 
8.7 Pytania dotyczące niniejszego postępowania należy kierować drogą elektroniczną 
na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Pytania do zapytania ofertowego można 
wnosić najpóźniej na trzy dni robocze przez terminem składania ofert, wskazanym w pkt. 
8.5. Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zadane telefonicznie. 
 
9. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przesłana pocztą 
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elektroniczną do wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu oraz 
zostanie umieszczona na stronie prowadzonego postępowania. 
 
10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
12. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 
przekazują pocztą elektroniczną. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, 
zawiadomień lub informacji pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania w sposób wskazany przez Zamawiającego. 
 
13. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przesłana pocztą elektro-
niczną do wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu oraz umieszczona na stronie 
internetowej Zamawiającego. 
 

 14.  Wysokość i rodzaj kar umownych: 
14.1 Zamawiający za odstąpienie przez Wykonawcę od umowy z przyczyn zależnych od 
Wykonawcy, naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 20 % wartości umowy. 
14.2. W przypadku niedotrzymania terminów, o których mowa w § 3 ust. 1 Umowy  
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia,  
o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia, przy czym Zamawiający 
może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 
14.3. W przypadku opóźnienia w usunięciu wad w terminie, o którym mowa w § 4 ust. 3 
Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagro-
dzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia, przy czym Zama-
wiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 
14.4. W przypadku opóźnienia w usunięciu wad w okresie gwarancji w terminie, o któ-
rym mowa w § 4 ust. 4 umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wy-
sokości 0,5 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy za każdy dzień opóź-
nienia, przy czym Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 
14.5. W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu 
umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia. 
14.6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie wymagalnych kar umownych z wysta-
wionej faktury. 
14.7. Niezależnie od kar umownych Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia 
odszkodowania na zasadach ogólnych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
14.8. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy bez odszkodowania bez 
wyznaczenia dodatkowego terminu do dostarczenia podpisów w przypadku opóźnienia 
Wykonawcy w wykonaniu zobowiązania przekraczającego 14 dni kalendarzowych. 

 
15. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryterium najniższej ceny (waga kryte-
rium: 100%). 
 
16. Dodatkowych informacji dotyczących niniejszego postępowania udziela: Beata Gaj-
da, tel. 32 60 41 121, e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl,  

 
17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania niniejszego postępowania  
o udzielenie zamówienia w każdym czasie bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przy-
sługuje wobec Zamawiającego w takim przypadku żadne roszczenie.  
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18. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osób fizycznych. 
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarza-
niem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz  
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuję, że: 
a)  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okręgowy Inspektor Pracy  
w Katowicach, z siedzibą przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice, 
b)  administrator powołał inspektora ochrony danych nadzorującego prawidłowość 
przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem 
adresu e-mail: iod@katowice.pip.gov.pl, 
c)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonywania zadań określo-
nych w art. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Państwowej Inspekcji Pracy lub innych 
celów wynikających z obowiązku prawnego, któremu podlega administrator,  
w szczególności w celu zawarcia umowy dostawy i jej realizacji, 
d)  podstawą przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO w powiązaniu z art. 
17, 44 i 167 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 305 t.j.), 
e)  odbiorcą danych osobowych mogą zostać: 
-  inne jednostki organizacyjne PIP, 
-  uprawnione organy publiczne, 
-  podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji, 
-  osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania  
w trybie dostępu do informacji publicznej,   
f)  Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub orga-
nizacji międzynarodowej, 
g)  dane przechowywane będą 6 lat, licząc od dnia zakończenia realizacji umowy,  
w tym uprawnień z niej wynikających (gwarancji), 
h)  posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich 
sprostowania, żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
i)  ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, 
j)  podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celów do jakich zosta-
ły celów do jakich zostały zebrane, tj. do zawarcia i realizacji umowy dostawy oraz innych 
czynności z tym związanych, 
k)  Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 
poddawane profilowaniu. 
 
19. Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są: 

19.1 Formularz ofertowy – załącznik nr 1;  
19.2 Wzór umowy – załącznik nr 2. 

 
[040595] 
[040599] 

 
 
 

 


