ZARZADZENIE NR/Y 12024

DYREKTORA GENERALNEGO )
KUJAWSKO-POMORSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W BYDGOSZCZY

e % Upcd 2024,

w sprawie udoste¢pniania informacji publicznej na wniosek w Kujawsko-Pomorskim

Urzedzie Wojewodzkim w Bydgoszezy

Na podstawie art. 25 ust. 4 i 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz.U. z 2024 r. poz. 409), art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 10 ust. 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902) oraz art. 262
§ 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 2 2024 r. poz. 572), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady udost¢pniania na wniosek informacji publicznej bedacej
w posiadaniu Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszczy.

2. Zarzgdzenie dotyczy informacji publicznej, ktora nie zostala udostgpniona w Biuletynie
Informacji Publicznej Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy lub
portalu danych, o ktérych mowa w art. 10 ustawy o dostgpie do informacji publicznej i nie
narusza zasad udoste¢pniania informacji publicznej udostepnianej na podstawie innych ustaw
okreslajgcych odmienne zasady i tryb dostgpu do informacji stanowigcych informacje
publiczna.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o d.i.p. — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki
w Bydgoszczy,

3) Regulaminie Urz¢du - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszczy:;

4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu, ktérych definicja
zostata okreslona w Postanowieniach ogélnych Regulaminu Urzedu;

5) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ kierujacego komorkg organizacyijna, ktérego
definicja zostata okreslona w Postanowieniach ogélnych Regulaminu Urzedu;

6) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Kujawsko-Pomorskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszczy, na stronie: www.bip.bydgoszcz.uw.gov.pl.

§ 3. 1. Informacj¢ publiczna, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, udostepnia na wniosek
zainteresowanego podmiotu wyznaczony pracownik Oddzialu Prasowego w Biurze Wojewody
po merytorycznym przygotowaniu wzoru odpowiedzi przez dyrektorow wydzialow



wiasciwych do realizacji zadania, ktérego dotyczy wniosek o udzielenie informacji publicznej,
a takze przez zastgpujacych te osoby oraz przez Rzecznika Prasowego Wojewody.

2. Dyrektorzy wydzialéw przekazuja skierowane do Urzedu wnioski o udostg¢pnienie
informacji publicznej do wyznaczonego pracownika Oddziatu Prasowego w Biurze Wojewody
i uzgadniaja z nim kazdorazowo tre$¢ udostgpnianych informacji publicznych, dotyczacych
kompetencji Wojewody jako organu administracji rzadowej w wojewddztwie.

3. Informacje publiczng adresowang do $rodkow masowego przekazu udostgpnia Rzecznik
Prasowy Wojewody, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo Prasowe.

4. Przy realizacji obowiazku udostepniania informacji publicznej adresowanej do srodkow
masowego przekazu Rzecznik Prasowy Wojewody wspétdziata z dyrektorami wydziatow,
ktérzy sa obowiazani udostepniaé Rzecznikowi niezbedne informacje, w zakresie kompetencji
swojego wydziatu.

5. Pytania zadawane przez $rodki masowego przekazu nie s3 rejestrowane w ,,Rejestrze
informacji publicznej udostgpnionej na wniosek™, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

6. Wyznaczony pracownik Oddzialu Prasowego w Biurze Wojewody udostepniajac
informacje publiczna jest obowigzany zapewni¢ mozliwos¢ jej skopiowania, wydrukowania,
przestania lub przeniesienia na powszechnie stosowany nosnik informacji.

7. Udostgpniony wnioskodawcom wzér wniosku o udostgpnienie informacji publiczne;
znajduje si¢ w BIP.

8. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostgpniona niezwlocznie, jest udostgpniana
w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej, przez przeniesienie na nosnik elektroniczny lub przez
umozliwienie wgladu do dokumentéw, bez koniecznosci sktadania pisemnego wniosku.

9. Do udostgpniania informacji potrzebnych do udzielenia odpowiedzi pisemnej w trybie
informacji publicznej, o ktérej mowa w ust. 8, zobowigzuje si¢ kierownikéw oraz
wyznaczonych pracownikéw w Wydzialach — w zakresie wynikajacym z wykonywanych
obowiazkéw stuzbowych, okreslonych zakresem obowiazkow, odpowiedzialnosci i uprawnien.

10. Jezeli informacja publiczna nie podlega udostepnieniu w przypadkach przewidzianych
w ustawie o d.i.p. odmowa nastgpuje w drodze decyzji.

§ 4. 1. W Urzedzie prowadzony jest ,Rejestr informacji publicznej udostgpnionej na
wniosek”, w ktérym odnotowuje si¢ kazdy przypadek udostgpnienia informacji publicznej w
formie pisemnej, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 i ust. 8.

2. Dyrektorzy wydzialéw oraz wyznaczony pracownik Oddziatu Prasowego w Biurze
Wojewody odnotowuja udostepnienie pisemnej informacji publicznej, o ktérej mowa w § 3 ust.
1 i ust. 8, w,,Rejestrze informacji publicznej udostgpnionej na wniosek™.

3. Wzor ,Rejestru informacji publicznej udostgpnionej na wniosek™ stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zbiorczy ,.Rejestr informacji publicznej udostgpnionej na wniosek™ prowadzi pracownik
Oddzialu Prasowego w Biurze Wojewody.



5. Dyrektorzy wydzialow, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca przekazuja do Oddziatu
Prasowego ,.Rejestr informacji publicznej udostgpnionej na wniosek” prowadzony w ich
wydziatach w poprzedzajagcym miesigcu. Przekazanie dokonywane jest wylacznie w wersji
elektronicznej, edytowalnej, za posrednictwem EZD lub poczty elektronicznej.

§ 5. 1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwloki, nie
p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i § 6 ust. 4.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni, powiadamia
si¢ wnioskodawce w tym terminie o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim informacja
zostanie udostgpniona. Termin ten nie moze by¢ diuzszy niz 2 miesiace od dnia zlozenia
wniosku.

3. Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposéb i w formie okreslonej
we wniosku.

4. W przypadku braku mozliwosci udostepnienia informacji publicznej na wniosek w sposob
i w formie okreslonej we wniosku, powiadamia si¢ o tym wnioskodawce, wskazujac przyczyny
oraz mozliwe sposoby i formy jej udostepnienia.

5. Jezeli wnioskodawca w ciagu 14 dni od otrzymania powiadomienia, o ktorym mowa
w ust. 4, nie ztozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

§ 6. 1. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek Urzad ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku, Urzad moze pobraé
od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

3. Koszty, o ktérych mowa w ust. 2, ustala sie indywidualnie w oparciu o wyliczenie
dokonane w formie pisemnej lub elektronicznej w uzgodnieniu z Gléwnym Ksiegowym
Urzgdu, zamieszczajagc we wniosku o udostgpnienie informacji publicznej adnotacje
o wysokosci i czgsciach sktadowych ustalonej optaty. Od ustalenia kosztéw odstepuje sie jesli
udostepnienie informacji publicznej nastepuje w formie elektronicznej.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku
powiadamia si¢ wnioskodawcg o wysokosci oplaty ustalonej w sposéb, o ktorym mowa
w ust. 3. Udoste¢pnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba Zze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

5. Nieuiszczenie oplaty, o ktdrej mowa w ust. 4, nie moze stanowi¢ podstawy umorzenia
postgpowania, ani tez odmowy udostepnienia informacji.

6. Urzad odstgpuje od pobrania optaty odpowiadajgcej kosztom, o ktérych mowa w ust. 2,
jesli jej wysokosé nie przekracza kwoty 10 zt.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 21/2021 Dyrektora Generalnego Kujawsko — Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy z dnia 29 listopada 2021 r. w sprawie udostepniania



informacji publicznej na wniosek w Kujawsko — Pomorskim Urzedzie Wojewodzkim
w Bydgoszczy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem /lSieﬂ"f"W'& -ZO 2 q .




