
 

04.02 – Upomnienie wzywające do uiszczenia należności pieniężnych 

Załącznik nr 2 
 
 

W Z Ó R  
..............................., dnia _ _. _ _. _ _ _ _ r. 

................................................... 
        (oznaczenie wierzyciela) 

 

Nr rej.: …………………………… 
…................................................................. 

…................................................................. 

..................................................................... 
(oznaczenie zobowiązanego) 

 

PESEL/NIP/REGON/* zobowiązanego: …………………. 
 
 

U P O M N I E N I E  
 

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym 
w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, z późn. zm.) wzywam do uregulowania następującej 
należności: 
 

Rodzaj należności:  

Kwota należności głównej:  

Data powstania należności:  

Data wymagalności należności:  

Koszty upomnienia:  

 
 Od zaległej administracyjnej kary pieniężnej nalicza się odsetki za zwłokę. 

 

Rodzaj odsetek:  

Stawka odsetek:  

Kwota odsetek:  

Kwota odsetek za kolejny dzień:  

 
Odsetki za zwłokę naliczono na dzień wystawienia upomnienia. Ulegają one zwiększeniu za każdy 
następny dzień do dnia wpłaty. Należne odsetki zaokrągla się do pełnych złotych. Odsetek  
nie należy wpłacać jeśli ich kwota na dzień uiszczenia płatności nie przekroczy 8,70 zł. 
 
Kwotę należności wraz z odsetkami naliczonymi na dzień wpłaty oraz kosztami upomnienia 
należy wpłacić w ciągu 7 dni, licząc od dnia doręczenia niniejszego upomnienia na rachunek 
bankowy Okręgowego Inspektoratu Pracy w ......................... : 
 

...................................................................................... 
(nr rachunku bankowego) 

 
W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie należności wraz z odsetkami z tytułu 
niezapłacenia jej w terminie, naliczonymi na dzień zapłaty, i kosztami upomnienia, zostanie 
wszczęte postępowanie egzekucyjne w celu przymusowego ściągnięcia należności w trybie 
egzekucji administracyjnej. Skierowanie sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego powoduje 
powstanie obowiązku uiszczenia kosztów egzekucyjnych, które zaspokajane są w pierwszej 
kolejności.  
 



 

04.02 – Upomnienie wzywające do uiszczenia należności pieniężnych 

W przypadku wszczęcia egzekucji administracyjnej będą stosowane środki egzekucyjne  
i powstanie obowiązek zapłaty kosztów egzekucyjnych, a w tym: 
a) opłaty manipulacyjnej w wysokości 100 zł oddzielnie od każdego tytułu wykonawczego, 
b) opłaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zapłaconych środków pieniężnych 

organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o której mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 
17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, 

c) wydatków egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w związku z prowadzeniem 
postępowania egzekucyjnego, 

d) opłaty za czynności egzekucyjne. 
 
W przypadku niewykonania w całości obowiązku w terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia 
zobowiązany ma obowiązek zawiadomienia wierzyciela, a po doręczeniu zobowiązanemu odpisu 
tytułu wykonawczego – również organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca 
zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania obowiązku zawiadomienia doręczenie pisma 
wierzyciela lub organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne. 
 
 
 

...................................................... 
(podpis i pieczęć wierzyciela) 

 
 
 
(*) – podać znany wierzycielowi numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) albo numer identyfikacji 

podatkowej (NIP), albo numer identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzędowym Podmiotów Gospodarki Narodowej (REGON), jeżeli 

zobowiązany taki numer posiada 

 


