Zatgcznik do Zarzadzenia nr 10
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow w Kielcach
z dnia 11.02.2011r.

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA | KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
ARCHIWUM ZAKLADOWEGO WOJEWODZKIEGO URZEDU OCHRONY
ZABYTKOW
W KIELCACH
| DELEGATURY W SANDOMIERZU



Podstawa prawna:

1.

b)

e Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U.

nr 162 poz. 1568, z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r., o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst

jednolity Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 673)

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 lipca 2008 r.

w sprawie okreslenia szczegdlnych wypadkéw i trybu wczesniejszego udostepniania
materiatéw archiwalnych (Dz. U. nr 156, poz. 970)

e Instrukcja archiwalna — Zatgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U Nr 14, poz. 67)

e Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr

24, poz. 83)

e Ustawa z dnia 01 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,

poz. 1228 z pdzn. zm.)
ustawa z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24 z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,

poz. 1198 z pdzn. zm.)
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Ze zbioréw Archiwum WUOZ w Kielcach i Delegatury w Sandomierzu majg prawo
korzysta¢ dla celéw stuzbowych, urzedowych i naukowo-badawczych pracownicy WUOZ
w Kielcach i Delegatury w Sandomierzu.

Dokumentacja techniczna i historyczna zabytkéw nieruchomych oraz dokumentacja
zabytkéw archeologicznych (w tym zbioru AZP) wchodzace w sktad zasobu Archiwum,
od ktérych wytworzenia nie uptyneto 30 lat, mogg by¢ udostepniane jednostkom
organizacyjnym i osobom fizycznym w przypadkach uzasadnionych potrzebami nauki i
kultury, oile nie narusza to prawnie chronionych intereséw Panstwa, jednostek
organizacyjnych i obywateli oraz tajemnic ustawowo chronionych.

Teczki obiektowe oraz dokumentacje dotyczace zabytkéw ruchomych udostepnia sie
wyfacznie pracownikom Urzedu, stronom dla potrzeb prowadzonych postepowan
administracyjnych dotyczacych okreslonego zabytku oraz Policji, sgdom, prokuraturze,
Strazy Granicznej, administracji celnej.

§2

Osoby zainteresowane udostepnieniem zbioréw zobowigzane sg potwierdzi¢ cel
korzystania z zasobdw w nastepujacy sposoéb:

korzystanie w celach naukowych i badawczych wymaga przedstawienia poswiadczenia z
uczelni lub innej placéwki naukowej,

korzystanie w celach innych niz naukowe moze nastgpic¢ jezeli o udostepnienie zasobow
wystepuje:



wiasciciel nieruchomosci zabytkowej lub jej posiadacz po przedstawieniu aktualnego
zaswiadczenia stwierdzajgcego prawo wiasnosci lub dokumentu potwierdzajgcego tytut
wtadania nieruchomoscia

petnomocnik wiasciciela lub posiadacza w zakresie udzielonego petnomocnictwa po
wykazaniu praw wiascicielskich lub tytutu wtadania nieruchomoscia,

projektant oraz rzeczoznawca dokonujgcy wyceny lub oceny stanu technicznego
nieruchomosci po przedstawieniu zgody witasciciela obiektu wskazujacej na cel
i potrzebe wykorzystania zbioru,

pracownicy organéw administracji panstwowej oraz samorzadowe] posiadajgcy
zaswiadczenie tegoz organu,

sporzadzajgcy plany zagospodarowania przestrzennego po  przedstawieniu
zaswiadczenia z jednostki prowadzacej opracowanie,

pracownicy $Srodkow masowego przekazu w zakresie okreslonym prawem prasowym.

Udostepnienie dokumentacji i zbioréw, o ktdorych mowa w Regulaminie poprzedzone byé
musi wypetnieniem i podpisaniem przez osobe korzystajacg z dokumentacji wniosku,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Korzystanie z dokumentacji przez instytucje, placéwki naukowo-badawcze oraz osoby
fizyczne wymaga kazdorazowo zgody Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw (kierownika Delegatury), wzglednie osoby upowaznionej przez niego do
wyrazenia zgody na udostepnienie dokumentacji.

§3

Zasoby archiwum WUOQOZ udostepnia sie pracownikom w godzinach pracy WUOZ.
Dokumentacja wypozyczana jest przez upowaznionego pracownika archiwum
zaktadowego, ktéry kwituje jej udostepnienie oraz zwrot w prowadzonym zeszycie
kontrolnym.

Zasoby archiwum Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw udostepnia sie osobom
trzecim (spoza WUOZ) wytacznie w kazdy czwartek bedacy dniem roboczym w
godzinach 9.00 — 15.00, a w Delegaturze w dniu wyznaczonym przez Kierownika
Delegatury, po uprzednim umdwieniu sie z pracownikami archiwum.

Poszukiwanie akt i dokumentacji w zaktadowym archiwum dokonuje wytgcznie
pracownik Urzedu Ochrony Zabytkéw.

Korzystanie z akt i dokumentacji moze odbywac sie tylko na miejscu, w wyznaczonym
pomieszczeniu Urzedu Ochrony Zabytkéw, w obecnosci pracownika, ktéry
dokumentacje udostepnit.

Dopuszczalne jest wykonywanie fotokopii udostepnianej dokumentacji witasnym
aparatem, pod nadzorem pracownika udostepniajgcego materiat archiwalny. W
kwestiach budzacych watpliwosci decyzje podejmuje Swietokrzyski Wojewddzki
Konserwator Zabytkéw lub Kierownik Delegatury.



6. Korzystajgcy z materiatéw archiwalnych ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zwrot
dokumentac;ji w catosci i bez uszkodzen.

7. Korzystajacy z akt lub dokumentacji, w razie opublikowania pracy opartej na materiatach
zrodtowych archiwum Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Kielcach
i Delegatury w Sandomierzu, zobowigzany jest w publikacji zamiesci¢ informacje, ze nie
publikowane dotychczas materiaty Zrédtowe pochodzg z archiwum Wojewddzkiego
Urzedu Ochrony Zabytkéw lub Delegatury.

8. Zabrania sie wydawania dokumentacji na zewnatrz. Wyjatek stanowi wydanie akt i
dokumentacji w celach dowodowych, na podstawie upowaznienia organéw prokuratury
i policji, wytacznie za pokwitowaniem i po okazaniu przez funkcjonariusza legitymacji
stuzbowej.



