Ogtoszenie nr: 44/2025
Data ukazania sie ogtoszenia: 21.08.2025 r.

Polska Agencja Kosmiczna w Gdansku

Prezes

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Gtowny specjalista ds. polityki informacyjnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu:

Polska Agencja Kosmiczna
ul. Trzy Lipy 3

80-172 Gdanisk

Miejsce wykonywania pracy: Biuro Organizacyjne — Oddziat Terenowy w Warszawie

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Tworzenie, wdrazanie i aktualizacja strategii informacyjnej PAK, uwzgledniajacej cele polityki
kosmicznej;

opracowywanie zatozen, dokumentdw i wytycznych dotyczacych komunikacji zewnetrznej;
koordynacja komunikacji zewnetrznej PAK, obejmujgca planowanie, przygotowywanie
i dystrybucje komunikatéw, stanowisk, briefingdw oraz materiatéw informacyjnych dla
medidw, z zapewnieniem spdjnosci przekazu z politykg informacyjng i celami strategicznymi
Agencji;

ustalanie priorytetéw informacyjnych oraz zapewnianie spdojnosci przekazu we wszystkich
kanatach komunikacyjnych Agencji;

planowanie i koordynacja kampanii informacyjnych;

opracowywanie i wdrazanie procedur wewnetrznych dotyczacych wypowiedzi publicznych
oraz wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Agencji przy ksztattowaniu spdjnego przekazu
PAK;

koordynacja i przygotowywanie odpowiedzi na zapytania dziennikarskie, obywatelskie oraz
w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej, z zapewnieniem spdjnosci przekazu
z polityka informacyjng PAK;

staty monitoring przestrzeni informacyjnej (media tradycyjne, media spotecznosciowe, zrédta
otwarte itp.);

analiza informacji, w tym identyfikacja zagrozen informacyjnych oraz potencjalnych narracji
dezinformacyjnych dotyczacych zakresu dziatania Agencji oraz polityki kosmicznej;
proaktywne przeciwdziatanie dezinformacji poprzez wczesne wykrywanie potencjalnych
narracji szkodliwych dla PAK lub polskiej polityki kosmicznej oraz przygotowywanie
i publikowanie materiatéw korygujgcych lub prewencyjnych;

opracowywanie procedur reagowania na kryzysy medialne i informacyjne;

przygotowywanie komunikatéw i stanowisk w sytuacjach kryzysowych;
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planowanie, przygotowywanie i publikowanie artykutéw, materiatéw eksperckich oraz
komentarzy w mediach branzowych, opiniotwdrczych i naukowych, promujgcych dziatania
oraz pozycje PAK;

organizacja spotkan z mediami i liderami opinii;

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw z redakcjami, dziennikarzami i liderami opinii
w obszarze polityki kosmicznej, nauki i technologii;

koordynacja dziatan informacyjnych z innymi resortami (MFiG, MRIT, MSZ, MSWiA, KPRM,
itp.);

wspotpraca miedzyresortowa i miedzyinstytucjonalna w zakresie przeciwdziatania
dezinformacji oraz innych zagrozen informacyjnych, w tym wudziat w krajowych
i miedzynarodowych zespotach roboczych, projektach i inicjatywach dotyczacych
bezpieczenstwa informacyjnego, komunikacji strategicznej i reagowania na kryzysy
informacyjne;

prowadzenie szkoled dla pracownikow z zakresu zasad komunikacji, bezpieczeristwa
informacyjnego i przeciwdziatania dezinformacji;

doradzanie kadrze kierowniczej w zakresie formutowania komunikatéw i wystgpien
publicznych.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane kierunki: dziennikarstwo i komunikacja
spoteczna, stosunki miedzynarodowe, politologia, nauki spoteczne, filologia (jezyk angielski lub
inny roboczy UE), media i PR;

minimum 7 lat doswiadczenia w obszarze komunikacji, public relations, dziennikarstwa lub
polityki informacyjnej — zdobytego m.in. w mediach, administracji publicznej, placdwkach
dyplomatycznych lub organizacjach miedzynarodowych;

znajomosc jezyka angielskiego na poziomie pozwalajgcym na efektywng komunikacje;
posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa do klauzuli ,poufne” albo gotowos¢ do przejscia
procedury sprawdzajacej;

bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego i umiejetnosé redagowania réznego rodzaju tekstéw
(w tym informacyjnych, eksperckich, medialnych);

umiejetnos¢ analizy przekazu medialnego i informacji publicznej, w tym z wykorzystaniem
narzedzi analitycznych (OSINT, media monitoring);

znajomos¢ nowych technologii i narzedzi wspierajgcych komunikacje strategiczng oraz analize
informacji;

znajomosc¢ zasad komunikacji strategicznej, zarzgdzania kryzysowego i polityki informacyjnej
panstwa;

znajomosc systemu obiegu informacji niejawnych oraz zasad bezpieczeristwa informacyjnego;
umiejetnos¢ pracy zespotowej i pod presjg czasu;

wysoka kultura komunikacji i zdolnosci interpersonalne.

Mile widziane:

Ukonczone studia podyplomowe z zakresu: komunikacji strategicznej, bezpieczenstwa
informacyjnego, public relations w administracji, komunikacji kryzysowej lub dziennikarstwa.
Znajomos¢ drugiego jezyka obcego.

Znajomos¢ sektora kosmicznego i jego uwarunkowan strategicznych;
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
Osoby zainteresowane ofertg oraz spetniajgce wymagania prosimy o ztozenie nastepujgcych dokumentéw:
W pierwszym etapie procesu:

cv

W kolejnych etapach naboréw niezbedne beda:

Kopii dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia;
kopii dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego;

oswiadczenia o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kopii dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
polskiego obywatelstwa;

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;
oswiadczenia o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;
oswiadczenia o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

kopii innych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan;

kopii poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg ,poufne” lub oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania
sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj..:
Dz.U.2024 poz. 632 ze zm.).

Wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku gtéwnego specjalisty wynosi— 8 200,00 — 13 000,00 ztotych brutto.

POLSA zastrzega sobie prawo do kontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami

Termin sktadania dokumentéw: 04 wrzesnia 2025 r.
(decyduje data wptywu do Polskiej Agencji Kosmicznej).

Miejsce sktadania dokumentéw:
Polska Agencja Kosmiczna, ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk

z dopiskiem: ogloszenie nr 44/2025 —gtéwny specjalista ds. polityki informacyjnej

Dokumenty mozna sktadac réwniez osobiscie:
Sekretariat Polskiej Agencji Kosmicznej,

ul. Trzy Lipy 3, Gdansk

budynek C, 1 pietro, pokdj 2.38B
(poniedziatek-pigtek 9:00-15:00)

lub

Oddziat Terenowy Polskiej Agencji Kosmicznej w Warszawie
ul. Prosta 70
00-838 Warszawa

IV pietro

(poniedziatek-pigtek 9:00-15:00)

Dokumenty mozna przesta¢ drogg elektroniczng na adres rekrutacja@polsa.gov.pl (wéwczas dokumenty nalezy
podpisa¢ uwierzytelnionym podpisem elektronicznym). W tytule wiadomosci mailowej nalezy poda¢ numer

naboru.

Dane osobowe — klauzula informacyjna

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku ul. Trzy Lipy 3, 80-172
Gdansk. Z administratorem danych mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl, tel. 22 3801550
lub korespondencyjnie, piszagc na adres siedziby administratora.
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2. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod adresem e-mail:
iod@polsa.gov.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu zapewnienia sprawnego oraz prawidtowego przebiegu postepowania
rekrutacyjnego do pracy w Polskiej Agencji Kosmicznej nie dtuzej niz trzy miesigce od daty zatrudnienia wybranego w naborze
kandydata lub do momentu wycofania przez Pana/Pania zgody na przetwarzanie danych w procesie rekrutacji, chyba ze
administrator wczesniej podejmie decyzje o usunieciu Pana/Pani danych ze zbioru kandydatdw.

4. Zebrane w procesie rekrutacyjnym dane osobowe nie beda udostepniane innym odbiorcom danych, dane osobowe nie
bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;j.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

6. Podanie danych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem niezbednym do udziatu w procesie rekrutacyjnym zgodnie z
wyrazong zgoda.

Inne informacje:
Oferty otrzymane lub uzupetniane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu do Polskiej Agencji
Kosmicznej).

Komisja rekrutacyjna na kazdym etapie postepowania moze zakoriczy¢ proces naboru bez podania przyczyny.

Uwagal

Weryfikacja spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentow
wymienionych w czesci ,,wymagane dokumenty i oswiadczenia”. W zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne oferty to takie,
ktére zawierajg wszystkie wymagane dokumenty iwfasnorecznie podpisane oswiadczenia (w tym uwierzytelnionym
podpisem elektronicznym).

W przypadku ztozenia dokumentéw w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ ich ttumaczenie w jezyku polskim,

dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o jego terminie.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod adresem e-mail rekrutacja@polsa.gov.pl.
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