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Cel szkolenia:

* kluczowe informacje

przedstawienie podstawowych zagadnien dot. wprowadzania zmian w projektach PO WER
- [Il OS Priorytetowa — dla ktérych NCBR petni funkcje Instytucji Posredniczacej (dalej: IP);

* wspotpraca
ustalenie zasad wzajemnej komunikacji i wspotpracy w zakresie wprowadzanych zmian na
linii IP — Beneficjent;

S

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

™



Materiaty o ktorych bedziemy mowic:

1. Zasady wprowadzania zmian w projekcie - wymagajgce i niewymagajgce akceptac;ji
2.  Wozor Informacji o wprowadzonych do projektu zmianach — tzw. ,formularz zielony”

3.  Wz6r Formularza zmian — tzw. ,formularz czerwony”
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Podstawowe dokumenty zwiqzane z realizacjq projektow

* Regulamin konkursu; * kryteria dostepu;
» Zafacznik do Regulaminu - standardy dotyczace * kryteria premiujgce (jesli dotyczy);

kosztow w projekcie; * wymagania w zakresie wskaznikdéw w projekcie;
* FAQ (Frequently Asked Questions) — najczesciej * podstawowe zasady finansowania

zadawane pytania;

Gdzie znalez¢:
= http://www.ncbr.gov.pl/fundusze-
europejskie/power/konkursy/

= http://www.ncbr.gov.pl/fundusze-
europejskie/power/faq/

Ll http://www.ncbr.gov.pl/fundusze-
europejskie/power/materialy-szkoleniowe/
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Podstawowe dokumenty zwiqzane z realizacjq projektow cd.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 (dalej:
Wytyczne) - aktualna wersja z 21.12.2020;
obowigzuje od: 01.01.2021;

Materiaty informacyjne - interpretacje Instytucji
Zarzadzajacej

Gdzie znalez¢:

ocena kwalifikowalnosci wydatku, wydatki
niekwalifikowalne;

zamoéwienia udzielane w ramach projektow:
rozeznanie rynku, zasada konkurencyjnosci,
realizacja zamowien w ramach PZP;

koszty zwigzane z angazowaniem personelu;

8 Rozdziat - Szczegotowe warunki i procedury
kwalifikowalnosci wydatkow dla Europejskiego
Funduszu Spotecznego;
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http://www.power.gov.pl/

Podstawowe dokumenty zwiqgzane z realizacjq projektow cd.

= Podrecznik Beneficjenta SL2014; * Dokumenty zwigzane z systemem

= Zatacznik nr 1 - Stownik gtéwnych SOWA (modyfikacja wniosku o
pojec ; dofinansowanie):

= Uszczegotowienie Podrecznika * Instrukcja uzytkownika SOWA dla
Beneficjenta SL2014 dla PO WER; whioskodawcow/ beneficjentow;

= instrukcja multimedialna. * Instrukcja wypetniania wniosku o

dofinansowanie projektu.
Gdzie znalezé:

http://www.ncbr.gov.pl/fundusze-
europejskie/power/sl2014/

Gdzie znalezé:

https://www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc 8

https://www.sowa.efs.gov.pl/Czesto-zadawane-pytania
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Podstawowe dokumenty dotyczqgce realizacji projektow cd.

Jak skutecznie rozliczy¢ projekt?

Poradnik dla Beneficjentéw realizujgcych projekty

w ramach Ill Osi Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwéj w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

REALIZUIACYCHPROJEKTY <

W RAMACH Ill 031 PROGRAMU
OPERAGYINEGO WIEDZA
EDUKACIA ROZWO)

W NARODOWYM CENTRUM
BADAN | ROZWOIU

Gdzie znalezé: https://www.ncbr.gov.pl/programy/fundusze-
europejskie/power/poradnik-dla-beneficjentow/

JAK SKUTEGZNIE
ROZLICZYC PROJEKT?

Y
~ R k Narodowe Centrum
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Podstawowe dokumenty dotyczqce realizacji projektow cd.

Dokumenty projektowe: Na co zwrdcic szczegdlng uwage przy
wprowadzaniu zmian w projektach?

Umowa o dofinansowanie projektu * Zrodfa finansowania (§2);

* okres rozliczeniowy — definicja ;

* zmiany w projekcie ;

* rozliczenie projektu zgodnie z reguta
proporcjonalnosci/ rozliczenie kwot
ryczattowych ;

* rozwigzanie umowy .

ncbr.gov.pl Narodowe Centrum \
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Podstawowe dokumenty dotyczqce realizacji projektow

Dokumenty projektowe: Na co zwrocic szczegdlng uwage

przy wprowadzaniu zmian w
projektach?

Whiosek o dofinansowanie » wskazniki rezultatu / produktu (wartos¢
docelowa wskaznika; zrédto danych do
pomiaru wskaznika; sposéb pomiaru
wskaznika);

* grupy docelowe;

* trwatos¢ i wptyw rezultatéw projektu (jesli
dotyczy);

* budzet projektu;

* uzasadnienie dla przewidzianego w
projekcie wktadu wtasnego;

* uzasadnienie poszczegdlnych wydatkdow.
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Zmiany niewymagajgce zgody IP - kategorie

Omowienie kategorii zmian w podziale na pkt ,Wniosku o dofinansowanie projektu”
(dalej: WND), ktérego dotyczy zmiana :

* Wskazniki realizacji celu (3.1.1)

* Grupy docelowe (3.2)

* Krotki opis projektu (3.4) oraz zadania (4.1)

» Szczegdtowy budzet projektu (cz. V)

e Uzasadnienie wydatkow

 Harmonogram realizacji projektu (cz. VII)
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP - Wskazniki:

» zwiekszenie wartosci docelowej wskaznikdow (przy zachowaniu pierwotnej wartosci
projektu i jakoSci wsparcia oferowanego uczestnikom);

* zmiana wskaznikdw na poziomie zadan, jezeli zmiana nie wptywa na wartos¢
wskaznikdw na poziomie modutu/ projektu;

* zmiana proporcji wskaznikow w podziale na kobiety i mezczyzn - K/M (z
zastrzezeniem, ze tgczna wartosc¢ docelowa wskaznika nie ulega zmniejszeniu oraz
gdy okreslony podziat K/M nie wynikat z zatozen danego konkursu);
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Zmiany nie wymagajgce zgody IP- Wskazniki cd:

e zmiany zrédta danych do pomiaru wskaznika (przy zachowaniu zgodnosci z wymaganiami
w zakresie wskaznikow okreslonymi w regulaminie konkursu, definicjami wskaznikéw i
kryteriami dostepu/premiujgcymi odnoszgcymi sie do wskaznikdw w projekcie oraz przy
zachowaniu wartos$ci dowodowej dokumentu Zzrodtowego) NIE dotyczy to projektow
ryczattowych;

e zmiana sposobu pomiaru wskaznika (przy zachowaniu zgodnosci z wymaganiami w
zakresie wskaznikdw okreslonymi w regulaminie konkursu, definicjami wskaznikéw i
kryteriami dostepu/premiujgacymi odnoszgacymi sie do wskaznikéw w projekcie);
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Zmiany niewymagajgce zgody IP — w obrebie Grupy Docelowe;j:

ktdre nie wigzg sie ze zmiang gtownych zatozen projektu, celu, zaplanowanych form
wsparcia w odniesieniu do okreslonej struktury projektu itp.

ktore dotyczg ponizszych okreslonych przez Beneficjenta kryteridw wyboru grupy
docelowej jak np. - rok i semestr studiow; -wiek; - proporcje K/M; - cechy
uczestnikdw, - miejsce zatrudnienia, - miejsce zamieszkania; - kryteria rekrutacyjne
np. srednia, - inne kryteria specyficzne dla projektu, pod warunkiem zapewnienia
zgodnosci z kryteriami konkursowymi, wskaznikami, spojnosci i adekwatnosci z
celem i zatozeniami merytorycznymi projektu i zaplanowanymi formami wsparcia,
zgodnosci z dotychczas rozliczconymi wydatkami.
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Zmiany niewymagajgce zgody IP — w obrebie Grupy Docelowej cd.:

Wymienione wczesniej zmiany powinny wynikac z czynnikow
obiektywnych, ze zaktualizowanej diagnozy, wynikow
przeprowadzonej rekrutacji.

ncbr.gov.ol Narodowe Centrum
-BOV-p Badar i Rozwoju



Zmiany niewymagajgce zgody IP — Grupa Docelowa cd.

e zmiana sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu z zastrzezeniem, ze bedzie zgodny
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — opis projektu i zadania

zmiany w zakresie planowanego wsparcia / $ciezki wsparcia, np. zmiana tematu
szkolenia, tematyki wsparcia, harmonogramu realizacji wsparcia, kwestii techniczno-
organizacyjnych — liczba grup, edycji; grupa adresatéw form wsparcia, jesli wsparcie
ma charakter uniwersalny (np. szkolenia podnoszgce kompetencje w zakresie np.
komunikacji, przedsiebiorczosci), pod warunkiem zachowania zaplanowanej jakosci
merytorycznej i zaplanowanych rezultatéw wsparcia, zgodnosci z kryteriami
konkursowymi, spdjnosci i adekwatnosci z celem i zatozeniami merytorycznymi
projektu i zaplanowanymi formami wsparcia;
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegofowy budzet projektu

e przesuniecia w budzecie projektu do 10% wartosci Srodkdw w odniesieniu do zadania,
z ktorego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktdre sg przesuwane srodki w
stosunku do pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie, stanowigcej zatgcznik do
umowy o dofinansowanie.

* przesuniecia w budzecie w ramach jednego zadania;

* przesuniecia w budzecie miedzy latami (budzet ma charakter zadaniowy);

* zmiany w obrebie nazwy pozycji budzetowej;

™
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegotowy budzet projektu cd.

* poniesienie wydatku w wyzszej kwocie niz wynika ze szczegdétowego budzetu z
zastrzezeniem, ze bedzie zgodna ze standardem kosztow (ewentualne rozbieznosci ze
standardami kosztow wynikaé mogg z zastosowania okreslonych procedur, majgcych
na celu wyboér wykonawcy) bedzie mozliwa do pokrycia z oszczednosci w ramach
projektu;
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegotowy budzet projektu cd.

* wykonywanie zaplanowanych dziatan przez wiekszg/mniejszg liczbe oséb,
wiekszy/mniejszy wymiar etatu (jesli ewentualne zwigzane z tym zmiany mieszczg sie w
dopuszczalnych limitach zmian w zadaniu/pomiedzy zadaniami oraz w zaplanowanym na
ten cel budzecie w ramach stawek zaakceptowanych we wniosku o dofinansowanie lub
nizszych);

* objecie wsparciem np. na kursach/szkoleniach wiekszej niz planowana liczby 0séb z
zastrzezeniem, ze nie wptynie to na zwiekszenie budzetu projektu oraz nie spowoduje
obnizenia jakosci wsparcia udzielonego uczestnikom projektu;
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegofowy budzet projektu cd.

* zmiana dokumentu, ktéry bedzie podstawg rozliczenia wydatku np. zmiana faktury na
rachunek do umowy zlecenia/ listy ptac;

e zmiana formy zaangazowania kadry merytorycznej;

* zmiany formy zatrudnienia personelu, formy rozliczania zleconych ustug (np. faktura,
ustuga wewnetrzna/ zewnetrzna, wymiar zaangazowania) pod warunkiem zachowania
racjonalnosci wydatkow i proporcjonalnosci stawek;
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegofowy budzet projektu cd.

e zmiany w obrebie kategorii "personel projektu”, "ustugi zlecone";

* zmiany w ramach wydatkéw dotyczgcych zakupu $rodkow trwatych/ cross, w ramach
limitu % (np. zmiana na sprzet o lepszych parametrach, zakup dodatkowego sprzetu),

pod warunkiem, ze zakup bedzie niezbedny do realizacji danego modutu oraz
racjonalny;
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegofowy budzet projektu cd.

* modyfikacja zakresu istniejgcych kategorii budzetowych;

* wprowadzenie nowego wydatku w ramach istniejgcej, mozliwie zblizonej kategorii
budzetowej. Wydatek powinien by¢ zasadny, niezbedny (co wymaga uzasadnienia) i
merytorycznie spdjny z realizowanym w ramach modutu/zadania wsparciem.

d

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

™



Zmiany niewymagajqgce zgody IP — szczegofowy budzet projektu cd.

« UWAGA! Powstanie oszczednosSci w projekcie nie stanowi uzasadnienia dla
wprowadzenia nowych lub zwiekszenia dotychczasowych wydatkéw, a takze
wprowadzania innych modyfikacji w budzecie — takie dziatanie powinno mie¢ zawsze

merytoryczne uzasadnienie.
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — Uzasadnienie wydatkow

* zmiana formy catosci lub czesci wktadu wtasnego (z kosztow bezposrednich na
posrednie lub odwrotnie), pod warunkiem wniesienia wktadu w kwocie (minimalna
wartos$¢ %) wskazanej w umowie o dofinansowanie;

* zmiana sposobu wnoszenia wktadu wtasnego, pod warunkiem wniesienia wktadu w
ramach projektu na zasadach okreslonych w dokumentacji konkursowej i w umowie
o dofinansowanie (minimalna wartos¢ %);
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Zmiany niewymagajqgce zgody IP — Uzasadnienie wydatkow - cd.

» uszczegdtowienie kwalifikacji wymaganych przez personel projektu/ wykonawcow
ustug z zastrzezeniem, ze zostaty spetnione minimalne wymogi okreslone w
standardzie kosztow.

S

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju



Zmiany niewymagajgce zgody IP — Harmonogram realizacji projektu

* istotne zmiany harmonogramu realizacji projektu, w tym przesuniecia terminu
szkolen/warsztatow/form wsparcia (zmiana harmonogramu realizacji projektu z
zastrzezeniem, ze data zakoriczenia realizacji projektu pozostanie bez zmian) ;
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Ustalenie zasad komunikacji — zmiany niewymagajqgce zgody IP

* Informacje o wprowadzonych do projektu zmianach : zbiorczo w postaci ,,INFORMACIJI O
WPROWADZONYCH DO PROJEKTU ZMIANACH - ZMIANY NIEWYMAGAJACE AKCEPTACII
IP”: przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ — raz na kwartat;

* Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie wymagane bedzie w uzasadnionych
przypadkach, w porozumieniu z opiekunem projektu;

* W przypadku rozliczania wydatkdéw we wnioskach o ptatnos¢, ktore stanowig
konsekwencje wprowadzonych do projektow zmian, nalezy odpowiednio wskaza¢ we
whniosku o ptatnosé, w Zestawieniu dokumentéw, w polu Uwagi (zmiana zgtoszona

w dniu ...). 8
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Ustalenie zasad komunikacji — zmiany niewymagajqgce zgody IP

»INFORMACJA O WPROWADZONYCH DO PROJEKTU ZMIANACH - ZMIANY
NIEWYMAGAJACE AKCEPTACJI IP” TZW. ,,FORMULARZ ZIELONY”

Wzdér w wersji edytowalnej do pobrania ze strony NCBR (gov.pl/ncbr)
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