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NARODOWY PROGRAM ZDROWIA

OGLOSZENIE
MINISTRA EDUKACJI
Z dnia 20 sierpnia 2025 r.

o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ w 2025 roku

zadania z zakresu zdrowia publicznego
pn. Przeciwdzialanie przemocy rowiesniczej - realizacja projektow
edukacyjnych.

Na podstawie art. 14 ust. 1 w zwigzku z art. 13 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r.
o zdrowiu publicznym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1670 1z 2025 r., poz. 340), zwanej dalej ,,ustawg”,
i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 marca 2021 r. w sprawie Narodowego Programu
Zdrowia na lata 2021-2025 (Dz. U. 2021 r., poz. 642):

Minister Edukacji oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ w 2025 roku zadania z zakresu
zdrowia publicznego pn. Przeciwdziatanie przemocy rowiesniczej - realizacja projektow
edukacyjnych , zwanego dalej ,,zadaniem z zakresu zdrowia publicznego”, w ramach
Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021-2025: Drzialanie 1. Realizacja projektow
i programow edukacyjnych, wychowawczych, interwencyjnych oraz profilaktycznych opartych
na podstawach naukowych, w tym programow profilaktyki uniwersalnej, wskazujgcej
i selektywnej, Cel Operacyjny 3. Promocja zdrowia psychicznego 1 zaprasza do skladania ofert
przez podmioty, ktorych cele statutowe lub przedmiot dziatalnosci dotycza spraw objetych
zadaniami z zakresu zdrowia publicznego okreslonymi w pkt 1-10, w tym organizacje
pozarzadowe 1 podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491 1 poz. 1940).
Zadania z zakresu zdrowia publicznego obejmuja:

1) monitorowanie i ocen¢ stanu zdrowia spoteczenstwa, zagrozen zdrowia oraz jakosci zycia
zwigzanej ze zdrowiem spoleczenstwa;

2) edukacje zdrowotna dostosowang do potrzeb réznych grup spoteczenstwa, w szczegdlnosci
dzieci, mlodziezy i1 osob starszych;

3) promocj¢ zdrowia;

3a) kreowanie postaw zdrowotnych 1 spolecznych sprzyjajacych profilaktyce zachowan
ryzykownych;

3b) zapobieganie uzaleznieniom oraz skutkom zdrowotnym i spotecznym wynikajacym
z uzaleznien,;
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4) profilaktyke chorob;

5) dziatania w celu rozpoznawania, eliminowania lub ograniczania zagrozen i szkod dla
zdrowia fizycznego i1 psychicznego w srodowisku zamieszkania, nauki, pracy i rekreacji;

6) analize adekwatnos$ci 1 efektywnosci udzielanych $wiadczen opieki zdrowotnej
w odniesieniu do rozpoznanych potrzeb zdrowotnych spoteczenstwa;

7) inicjowanie i prowadzenie:
a) dzialalno$ci naukowej w zakresie zdrowia publicznego,

b) wspotpracy migdzynarodowej dotyczacej dziatalno$ci naukowej w zakresie zdrowia
publicznego;

8) rozwoj kadr uczestniczacych w realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego;

9) ograniczanie nieréwnosci w zdrowiu wynikajacych z uwarunkowan spoteczno-
ekonomicznych;

10) dziatania w obszarze aktywnosci fizycznej,

- w obszarze zgodnym z zakresem rzeczowym zadania okreslonym w czesci 1.

1. Okre$lenie zadania z zakresu zdrowia publicznego

1. Celem konkursu jest wybor najlepszej oferty/najlepszych ofert zadania z zakresu zdrowia
publicznego bedacego przedmiotem konkursu.

2. Przedmiotem konkursu jest zadanie polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu —
projektu edukacyjnego. Projekt edukacyjny sklada si¢ z dwoch moduléw ze sobag
powigzanych:

a) modut 1 — ,dobre praktyki”: upowszechnienie ciekawych 1 skutecznych
projektoéw/programoéw zrealizowanych w szkotach 1 placowkach od 2021 r.,
o tematyce przeciwdzialania przemocy rowiesniczej jako elementu profilaktyki
uniwersalnej, w ramach ktorej nabywa si¢ wiedzg oraz ksztattuje postawy
1 zachowania szacunku do innych, empatii 1 tworzenia przyjaznego klimatu w szkole
1 placowce;

b) modut 2 —, . debata”: dyskusja w gronie ekspertow nad aktualnymi wynikami badan
z zakresu zdrowia publicznego, zdrowia psychicznego, profilaktyki uzaleznien
w konteks$cie przeciwdziatania przemocy rowiesniczej oraz strategiami poprawy

3. W wyniku realizacji zadania zostang przeprowadzone projekty edukacyjne, ktore zostang
zaprezentowane spotecznosci na poziomie lokalnym, regionalnym lub ogélnopolskim.

4. W ramach modutu 1 Zleceniobiorca:
1) zaplanuje kryteria oceny projektow/programow i procedurg ich wylonienia.

a) elementem oceny projektow/programow bedzie wynik przeprowadzonego przez
szkote 1 placéwke procesu weryfikacji projektu/programu pod wzgledem
skutecznosci (wyniku zrealizowanych celow);



2)

3)
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3)

b) projekty/programy realizowane przez szkoly i placowki upowszechniane
w projekcie edukacyjnym takze powinny obejmowa¢ dzialania skierowane do
rodzicéw ucznidw i uczennic oraz zrealizowane na ich rzecz.

zaplanuje harmonogram dziatan, uwzgledniajac:

a) skuteczne poinformowanie szkot i placowek o celu zadania;
b) przeprowadzenie naboru wg okreslonych zasad;

¢) poinformowanie o wynikach naboru;

d) zaproszenie do udziatu w module 2.

przygotuje, oglosi i przekaze do szkot 1 placowek regulamin udziatu szkoty i placéwki
w module 1, nie p6zniej niz do 15 pazdziernika 2025 r.

zadba o to, aby szkota i placowka, ktéra bierze udzial w projekcie edukacyjnym nie
uczestniczyta w projekcie edukacyjnym realizowanym u innego Zleceniobiorcy tego
zadania (wyniki konkursu https://www.gov.pl/web/edukacja/oswiata-i-
wychowaniell);

Projekty/programy realizowane przez szkoty i placoéwki upowszechniane w projekcie
edukacyjnym Zleceniobiorcy powinny stuzy¢, m.in.:

poprawie klimatu szkoty i placowki,

poprawie samopoczucia i dobrostanu psychicznego ucznidw i uczennic;
poprawie relacji roéwiesniczych;

wsparciu rowiesniczemu,

rozwijaniu umiejetnosci strategii radzenia sobie z emocjami;
zapobieganiu stygmatyzacji i dyskryminacji;

eliminacji hejtu, w tym w Internecie i innych negatywnych zachowan w szkole
1 placéwce.

. W ramach moduhu 2 Zleceniobiorca:

okresli forme 1 organizacje modutu 2; w tym:
a) zapewni udzial ekspertow;

b) zapewni tresci zwigzane z przeciwdzialaniem przemocy rowiesniczej, w tym
agresji 1 przemocy w Internecie, oparta na aktualnych wynikach badan,
podstawach nauk spolecznych 1 pedagogicznych, profilaktyki i zdrowia
psychicznego;

zorganizuje debate dotyczaca tematyki projektu edukacyjnego, w tym m.in. przedstawi
cel realizacji 1 podsumowanie modutu 1;

upowszechni informacj¢ o wynikach projektu edukacyjnego;
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4) poinformuje Zleceniodawce o terminie modutu 2 projektu edukacyjnego z mozliwoscia
udzialu w nim jego przedstawicieli, nie p6zniej niz na 7 dni roboczych przed terminem
realizacji tego modutu.

Zleceniobiorca przygotuje informacj¢/raport z podsumowania calego projektu
edukacyjnego (o charakterze medialnym).

Zadanie realizowane bedzie od podpisania umowy dotacyjnej ze Zleceniobiorcg do 31
grudnia 2025.

Adresatami zadania sg szkoty i placowki dla dzieci i mtodziezy.

Adresatami koncowymi zadania sg uczennice i uczniowie, ich rodzice, nauczyciele
1 dyrektorzy szkot i placowek oraz srodowisko z otoczenia szkoty.

Zleceniobiorca przedstawi adekwatne do zadania wskazniki i mierniki ilo$ciowe
i jako$ciowe.

Materialy edukacyjne i informacyjne, ktére beda przygotowane w zadaniu nalezy
przygotowa¢ z mozliwos$cig ich pobrania przez odbiorcéw. Materialy prezentowane na
stronach internetowych powinny by¢ przystosowane do minimalnego standardu WCAG
2.1, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773).

Produkty zadania z zakresu zdrowia publicznego maja by¢ udostepnione na warunkach
licencji: Uznanie autorstwa na tych samych warunkach 4.0, tekst licencji znajduje si¢ na
stronie: https://creativecommons.pl/wybierz-licencje/.

W harmonogramie zadania z zakresu zdrowia publicznego nalezy uwzgledni¢ etapy
zadania.

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

z zakresu zdrowia publicznego

1.

Srodki na realizacje zadania z zakresu zdrowia publicznego zostana przekazane w formie
dotacji celowe;.

Na realizacj¢ zadania z zakresu zdrowia publicznego w 2025 r. przeznacza si¢ Srodki
publiczne w maksymalnej wysokos$ci — 2.000.620 zl (sfownie: dwa miliony sze$¢set
dwadziescia zlotych).

Maksymalna kwota dofinansowania zadania z zakresu zdrowia publicznego zgloszonego
w ofercie wynosi 500.000 zl, a minimalna 50.000 z1.

Oferent moze zlozy¢ jedng oferte.
Ministerstwo Edukacji Narodowej zastrzega mozliwos¢:
1) przyjecia do realizacji jednej oferty lub wielu ofert,

2) odwotania konkursu ofert przed uptywem terminu na ztozenie ofert,
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3) przedtuzenia terminu ztozenia ofert,
4) przedluzenia terminu rozstrzygnigcia konkursu ofert.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert jest zamieszczane zgodnie z art. 15 ust. 4 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym.

Ogtloszenie konkursu oraz formularz oferty, sprawozdania, wzor umowy, umieszczone sg
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
www.bip.men.gov.pl , w zaktadce ,,Zadania publiczne”.

I11. Zasady przyznawania dotacji i jej wvdatkowania

1.

Oferent moze przekaza¢ na realizacj¢ zadania z zakresu zdrowia publicznego:
a) $rodki finansowe wlasne;
b) wklad osobowy o wskazanej warto$ci;
c) wkiad rzeczowy o wskazanej wartos$ci;
d) s$wiadczenie pieniezne od odbiorcoOw zadania;

e) s$rodki finansowe z innych Zrodet publicznych (np. inne dotacje z budzetu panstwa lub
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy
strukturalnych.

Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem zapewnienia przez oferenta $rodkéw
finansowych wilasnych lub $rodkéw finansowych pochodzacych z innych zrédel,
w lacznej wysokosci minimum 1% calkowitych kosztow realizacji zadania.

Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem rozliczenia si¢ przez oferenta z dotacji na
realizacj¢ zadania publicznego, w tym zadania z zakresu zdrowia publicznego, przyznanej
przez Ministra Edukacji, zwanego dalej ,,ministrem”, w roku poprzedzajacym rok
ogloszenia otwartego konkursu ofert, jezeli takg dotacj¢ otrzymat.

Ze srodkow pochodzacvych z dotacji nie moga by¢ finansowane:

1) koszty, ktore zostaty sfinansowane w ramach innych dziatan lub z dotacji przekazane;j
przez inny organ;

2) koszty poniesione przed dniem podpisania umowy albo po terminie zakonczenia
realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego;

3) zakupy nieruchomosci (grunty, budynki);

4) zakupy $rodkéw trwatych, zastrzezeniem ust. 5;

5) dhugi, kredyty i inne kwoty dluzne;

6) koszty leczenia cztonkéw organizacji lub innych osob;

7) nagrody, premie 1 dodatkowe uposazenia pracownikow oferenta;

8) czynsz najmu lokali 1 optaty za media, w tym za energie elektryczng, ogrzewanie, wode
1 gaz z zastrzezeniem ust. 7 pkt 5;



9) remonty;

10) podatek od towarow i ustug (VAT) w wysokos$ci, w ktorej, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, oferentowi jako podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub
rozliczenia w deklaracjach sktadanych do urzgdu skarbowego;

11)badania i ubezpieczenie pracownikow oferenta;
12) optaty bankowe.

5. Ze srodkow pochodzacych z dotacji mogg by¢ finansowane tylko wydatki faktycznie
poniesione w okresie obowigzywania umowy, niezbedne do realizacji zadania z zakresu
zdrowia publicznego, uwzglednione w kalkulacji kosztéw realizacji tego zadania oraz:

1) niezbedne do zrealizowania zadania z zakresu zdrowia publicznego;
2) przewidziane w budzecie projektu;

3) poniesione w trakcie realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego (nie ma
mozliwos$ci refundowania kosztow poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po
zakonczeniu realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego);

4) udokumentowane i opisane w sposob umozliwiajacy oceng realizacji zadania z zakresu
zdrowia publicznego pod wzgledem merytorycznym i finansowym.

6. Dopuszcza si¢ zakup $rodkéw trwatych, koniecznych do realizacji zadania z zakresu
zdrowia publicznego w kwocie jednostkowej nie wickszej niz 4.000 zt (stownie: cztery
tysigce ztotych).

7. Srodki pochodzace z dotacji nie moga byé wykorzystane na cele inne niz zwiazane
z realizacja zadania z zakresu zdrowia publicznego, w szczego6lnosci na tymczasowe
finansowanie podstawowej dziatalno$ci oferenta, na projekty albo ich elementy zaktadajace
przeprowadzenie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych 1 zbieranie
podpisdw pod petycjami do wiadz centralnych lub samorzadowych.

8. Ze srodkow pochodzacych z dotacji moga by¢ finansowane koszty obslugi zadania
z zakresu zdrowia publicznego w tacznej wysokosci nieprzekraczajacej 10% Srodkow
pochodzgcych z dotacji, z przeznaczeniem na:

1) koszty zwigzane z obslugg administracyjna, finansowo-ksiggowa, prawng, nadzorem
1 kontrolg realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego;

2) koszty zwigzane z prowadzeniem korespondencji i utrzymaniem tacznosci,

3) koszty niezbgdnych podrézy shuzbowych, zwigzanych bezposrednio z realizacja
zadania z zakresu zdrowia publicznego;

4) zakup niezbednych materiatéw biurowych;

5) czynsz najmu lokalu/biura, o ile jest to niezb¢dne do realizacji zadania i z nim jest
sciSle powigzane, wraz z oplatami w szczegdlnosci za energie elektryczna,
ogrzewanie, wode 1 gaz.

9. Komisja ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci odpowiadajacej
catos$ci lub czesci wnioskowanej kwoty.



10. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz kwota wskazana w ofercie, o czym mowa w

ust. 8. W takim przypadku oferent jest zobowiazany przedstawi¢ zaktualizowany, stosownie
do kwoty przyznanej dotacji, harmonogram realizacji zadania z zakresu zdrowia
publicznego i kalkulacj¢ kosztoéw realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego

IV. Termin i warunki realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego

1.

Zadanie z zakresu zdrowia publicznego bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.

Dziatania realizowane w ramach zadania z zakresu zdrowia publicznego nie moga mie¢
charakteru komercyjnego.

Wszystkie wydatki poniesione w zwiazku z realizacja zadania z zakresu zdrowia
publicznego, ujete w sprawozdaniu z realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego,
zwanym dalej ,,sprawozdaniem”, muszg znajdowac potwierdzenie w ewidencji ksiegowe;.

Dziatania podejmowane w ramach realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego musza
by¢ dokumentowane w sposob rzetelny. Ministerstwo Edukacji Narodowej, zwane dalej
»~MEN”, moze zada¢ przedstawienia takiej dokumentacji w trakcie kontroli realizacji
zadania z zakresu zdrowia publicznego, a takze w trakcie oceny sprawozdania.
W przypadku realizacji w ramach zadania z zakresu zdrowia publicznego warsztatow,
seminariow, spotkan, konferencji, szkolen, itp., dokumentacja podj¢tych dziatan powinna
zawierac:

1) listg uczestnikdw zawierajacg: imie¢, nazwisko, podpis uczestnika oraz, jezeli
dotyczy, nazwe reprezentowanej przez niego organizacji lub instytucji i pelniong
funkcje;

2) liste¢ podmiotow, z ktérymi zawarto umowy cywilnoprawne, (treneréw,
wyktadowcow, wychowawcow, koordynatorow), wraz z kopiami tych umow;

3) szczegblowy program, wraz z imionami 1 nazwiskami oséb odpowiedzialnych za
prowadzenie poszczegolnych czesci;

4)  kopie materiatow rozdawanych uczestnikom;
5)  materialy wypracowane podczas warsztatow;
6)  kopie ankiet ewaluacyjnych;

7)  raport ewaluacyjny albo sporzadzong w innej formie ocen¢ danego dzialania.

V. Informacje dotyczace skladanych ofert i termin ich skladania

1.

2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do
ogloszenia o konkursie z zakresu zdrowia publicznego.

Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.



Formularz oferty nalezy wypetni¢ elektronicznie. Formularz oferty zamieszczony jest na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowej
pod adresem: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/oswiata-i-wychowaniel 1.

Wypehiony formularz oferty nalezy wysta¢ za posrednictwem lacza internetowego do
bazy danych Ministerstwa Edukacji Narodowe;.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty informujace o statusie
prawnym podmiotu sktadajacego oferte i umocowanie 0oséb go reprezentujacych;

2) os$wiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania sSrodkoéw publicznych;

3) o$wiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte o
niekaralno$ci zakazem pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem S$rodkami
publicznymi oraz niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

4) o$wiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na
ktéry zostang przekazane Srodki, i zobowigzuje si¢ go utrzymywac¢ do chwili
zaakceptowania rozliczenia tych §rodkéw pod wzgledem finansowym i rzeczowym;

5) o$wiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte
wskazujace, ze kwota srodkdw przeznaczona zostanie na realizacj¢ zadania zgodnie
z oferta i ze w tym zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych zrodet,

6) oswiadczenie o braku wspoélpracy z przedstawicielami rezimu rzadzacego w Federacji
Rosyjskiej lub Republice Bialorusi, oraz braku wpisu na list¢ oséb 1 podmiotow
prowadzong przez ministra wiasciwego do spraw wewngtrznych, publikowana
w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, wobec
ktorych sg stosowane srodki przewidziane ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w ust. 4 i 5, nalezy wygenerowac oferte
w formacie pdf, a nastgpnie:

1) wydrukowa¢, podpisac i wysta¢ poczta na adres Ministerstwa Edukacji Narodowe;j albo

2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym ePUAP
1 przesta¢ za pomoca platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki podawczej MEN
ePUAP ktéry mozna znalez¢ na stronie: https://www.gov.pl/web/edukacja/e-doreczenia-i-
elektroniczna-skrzynka-podawcza

W przypadku przesytania oferty za posrednictwem platformy ePUAP, zgodnie z ust. 6 pkt
2), zalaczniki w postaci elektronicznej nalezy dotaczy¢ w wersji elektronicznej, zataczniki
w postaci papierowe] nalezy zeskanowac 1 dotaczy¢ do oferty.


https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/oswiata-i-wychowanie11
https://www.gov.pl/web/edukacja/e-doreczenia-i-elektroniczna-skrzynka-podawcza
https://www.gov.pl/web/edukacja/e-doreczenia-i-elektroniczna-skrzynka-podawcza

10.

11

Tres¢ oferty w formacie pdf, o ktéorej mowa w ust. 6, musi by¢ zgodna z treécig
wypetionego formularza oferty, o ktérym mowa w ust. 4. W przypadku rdznic, decyduje
tre$¢ oferty w formacie pdf.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong albo osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta w sposob czytelny (imig¢, nazwisko,
pelniona funkcja) albo podpisana przez taka osobe albo osoby i opatrzona pieczecia
imienng oraz datg. W przypadku skladania oferty za pomoca elektronicznej skrzynki
podawczej ministra, oferta powinna zosta¢ przez ww. osoby opatrzona podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Oferta wraz z zalacznikami sktadana w formie elektronicznej powinna zosta¢ zlozona
w jednym pliku w formacie pliku .pdf. W przypadku braku odpowiedniego
oprogramowania stuzacego do taczenia plikow .pdf dopuszcza si¢ ztozenie oferty wraz z
zatacznikami w oddzielnych plikach .pdf, jednakze w takim przypadku kazdy plik, nie
tylko oferta, powinien zostaé opatrzony podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby albo os6b
upowaznionych do skladania oSwiadczen woli w imieniu oferenta.

(Instrukcja dotyczgca podpisywania plikow Profilem Zaufanym znajduje sie pod adresem
hitps://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-

profil-zaufany).

. Dokumenty potwierdzajace upowaznienie do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta mogg zosta¢ przedstawione w postaci kopii. Komisja konkursowa moze zazadac
przedtozenia oryginatu dokumentu, w szczegolnosci jesli przedstawiona kopia budzi

watpliwosci lub jest nieczytelna.

12. W ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do korespondencji,

13.

nr telefonu, faksu, adres e-mail, itp.) oraz dane (imi¢ i nazwisko) osoby do kontaktu
w sprawie zlecenia 1 realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego (koordynator).
Korespondencj¢ 1 informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza si¢ za
skutecznie doreczone, jezeli oferent nie powiadomil pisemnie Ministerstwa Edukacji
Narodowej o zmianach w tym zakresie.

Oferta powinna zawiera¢ informacj¢ o zamiarze nieodptatnego lub odptatnego (jesli statut
przewiduje prowadzenie dziatalnosci odptatnej) wykonywania zdania z zakresu zdrowia
publicznego.

14. Oferty sktada si¢ w terminie do dnia 10 wrzes$nia 2025 r.:

1) poczta na adres:
Ministerstwo Edukacji Narodowej
Departament Wychowania Profilaktyki
Al J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

w zamknietej kopercie z dopiskiem: Konkurs ofert pn. Przeciwdziatanie przemocy
rowiesniczej. O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego;


https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany

2)

3)

w biurze podawczym MEN (al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa) w godz. 8!°-16'%;
o zachowaniu terminu decyduje data wptywu do biura podawczego MEN;

na elektroniczng skrzynke podawcza ministra; o przyjeciu oferty decyduje data
otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).

15. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych oferent nie bedzie wzywany do ich
uzupelnienia.

16. Zlozone po terminie oferty lub oferty z brakami formalnymi, o ktérych mowa
w pkt 15, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

17. Oferta skladajaca si¢ z formularza wniosku i zalacznikéw papierowych powinna by¢
trwale zszyta w sposob uniemozliwiajacy jej samoistna dekompletacje.

18. Do oferty nie nalezy dolacza¢ zalacznikow innych niz wyzej wymienione.

VI. Tryb i Kkryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania

wyboru ofert

1. Oferta podlega ocenie formalnej i merytorycznej.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu, czy oferta spelnia nastgpujace wymagania

formalne:

1))
2)
3)

4)
)

6)

7)

8)

zgodnos¢ statusu prawnego oferenta z ogloszeniem konkursu;
terminowo$¢ ztozenia oferty;

prawidtowos$¢ formy zlozenia oferty i zastosowanego formularza wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 1 do ogloszenia;

kompletnos¢ oferty, w tym dofagczenie wymaganych zatacznikows;

posiadanie przez oferenta statusu podmiotu, ktoérego cele statutowe lub przedmiot
dziatalnosci dotycza spraw objetych zadaniami okre§lonymi w art. 2 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1608 i z 2023 r. poz.
1718), w tym organizacji pozarzadowej i podmiotu, o ktérych mowa w art. 3 ust. 213
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z2023 r. poz. 571 1z 2024 r. poz. 834) i prowadzenie, obejmujacej teren catego
kraju dziatalnosci statutowej] w obszarze zgodnym z zakresem rzeczowym zadania
z zakresu zdrowia publicznego okreslonym w czgsci [

podpisanie oferty przez osobe¢ lub osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu oferenta, w sposéb zgodny z cz. V ust. 91 10;

zapewnienie przez oferenta Srodkéw finansowych wlasnych lub Srodkéw
finansowych zinnych zrodel w lacznej wysokosci minimum 1% calkowitych
Kkosztow realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego;

okreslenie w ofercie kosztow zwiazanych z obsluga zadania z zakresu zdrowia
publicznego na poziomie nie wyzszym niz 10% $rodkow pochodzacych z dotacji;



9) zlozenie przez oferenta samodzielnie lub wspolnie z innym oferentem nie wigcej niz
jednej oferty;

10) zgodno$¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogltoszeniem konkursu;
11) zgodno$¢ terminu realizacji zadania z ogloszeniem konkursu.

Oferty, ktore nie spelniaja wymagan formalnych, nie sa kierowane do oceny

merytorycznej.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotana przez ministra.

Cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny merytorycznej ofert poprzez przyznanie
odpowiedniej liczby punktow na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp.

Kryteria oceny ofert Liczba punktow

Ocena mozliwosci realizacji zadania z zakresu zdrowia
publicznego:

a) mozliwos¢ realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego,
w tym:

— zgodnos¢ oferty z zakresem przedmiotowym konkursu —
maksymalnie 2 pkt,

— dos$wiadczenie merytoryczne oferenta — maksymalnie 2 pkt,
— potencjat kadrowy - maksymalnie 1 pkt;
— potencjat organizacyjny - maksymalnie 1 pkt;

— jako$¢ rozwiazan indywidualnych proponowanych przez
oferenta — maksymalnie 2 pkt;

b) planowany wktad wlasny, w tym:
— wykorzystanie wktadu rzeczowego - maksymalnie 2 pkt;
— wykorzystanie wktadu osobowego — maksymalnie 2 pkt;

. . . ) Maksymalnie — 25 pkt
c) proponowana jako$¢ wykonania zadania z zakresu zdrowia

publicznego i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych bedzie
realizowane zadanie z zakresu zdrowia publicznego, w tym:

— szczegblowy  opis  realizacji  poszczegélnych  dziatan
zaplanowanych w projekcie — maksymalnie 3 pkt;

— zgodnos¢ opisu zadania z harmonogramem - maksymalnie 2 pkt;
— spodjna logika interwencji - maksymalnie 3 pkt;

— kompetencje 1 doswiadczenie o0s6b  zaangazowanych
w realizacje projektu — maksymalnie 2 pkt,

— zaangazowanie Srodowiska lokalnego w planowane dzialania —
maksymalnie 1 pkt;

d) analiza i ocena realizacji zleconych zadan z zakresu zdrowia
publicznego, w tym:




— jako$¢! rozliczania projektow w poprzednich konkursach
ogtaszanych przez Ministra Edukacji - maksymalnie
1 pkt,

— jako$¢ rozliczania projektow w konkursach oglaszanych przez
inne instytucje publiczne — maksymalnie 1 pkt;

QOcena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania z
zakresu zdrowia publicznego:

W czesci dotyczacej oceny budzetu oferty cztonkowie komisji
konkursowej oceniaja nastgpujace kategorie:

a) planowany udziat $srodkéw finansowych wiasnych, w tym:
—  wysokos$¢ wktadu finansowego wlasnego — maksymalnie 1 pkt;

—  wysoko$¢ $rodkéw pochodzacych z innych zZrodet -
maksymalnie 1 pkt.

II | b) kalkulacje kosztow realizacji zadania z zakresu zdrowia Maksymalnie - 10 pkt
publicznego, rowniez w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania, w tym:
— adekwatnos$¢ i realnos$¢ planowanych kosztow — maksymalnie 3
pkt,
— przejrzystos¢ 1 szczegdtowos§¢  kalkulacji  kosztow  —
maksymalnie 3 pkt,
— gospodarno$¢ wydatkow, w tym wysoko$¢ wynagrodzen —
maksymalnie 2 pkt.
Laczna liczba punktéow Maksymalnie 35 pkt

6. Czlonek komisji konkursowej moze przyzna¢ ofercie maksymalnie 35 pkt.

7. Oferta, ktora nie uzyska podczas oceny merytorycznej od przynajmniej jednego cztonka
komisji co naymniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania w czesci dotyczacej zawartosci
merytorycznej oferty i co najmniej 60% punktow mozliwych do uzyskania w czgséci
dotyczacej kalkulacji kosztow, nie otrzymuje dotacji.

8. Wynik oceny stanowi suma liczby punktow przyznanych danej ofercie przez cztonkow
komisji konkursowe;.

9. Oferta, ktora w ocenie dwoch cztonkdéw komisji uzyskata réznice wigkszg niz 9 punktow,
podlega trzeciej, rozstrzygajacej ocenie dokonywanej przez cztonkéw komisji.

10. Po dokonaniu oceny ofert komisja konkursowa sporzadza liste rankingowg. Oferty, ktore

uzyskaja najwiekszg liczbe punktow, zostang zarekomendowane ministrowi do zlecenia
realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego.

! Jako jakos¢ rozliczania projektow w poprzednich konkursach oglaszanych przez Ministra Edukacji i inne
instytucje publiczne nalezy rozumie¢ np. rzetelno$¢ i terminowos$¢ rozliczenia zadania, stopien wykorzystania
dotacji, oceny (ankiety ewaluacyjne) dokonane przez beneficjentow projektu.




11.

12.

13.

14.

15

16.

17.

Komisja konkursowa przygotuje propozycj¢ zlecenia realizacji zadania z zakresu zdrowia
publicznego wraz z okresleniem kwoty dotacji na ten cel. Dotacja moze by¢ przyznana w
wysokosci odpowiadajacej czesci lub catosci wnioskowanej kwoty.

Rozstrzygniecie konkursu oraz ogloszenie wynikow oceny nastapi w_terminie
do 22 wrzesnia 2025 r. na stronie internetowej Ministerstwa www.bip.men.gov.pl,
z zastrzezeniem terminu na rozpatrzenie ewentualnych odwotan od wynikéw oceny,
o ktorych mowa w ust. 13. Oferenci maja obowigzek §ledzi¢ strone internetowa MEN.

Oferenci, ktorych oferty nie zostaty wybrane, moga ztozy¢ odwotanie do Ministra Edukacji
w terminie 3 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, o ktérym mowa
w ust. 12.

Rozpatrzenie ewentualnych odwotan od wynikéw konkursu nastagpi w terminie 7 dni
roboczych od dnia ich zlozenia.

. Decyzje¢ w sprawie ostatecznego rozstrzygni¢cia otwartego konkursu ofert podejmuje

Minister Edukacji.

Ostateczne wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogtoszone:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra;
2) na stronie internetowej MEN;

3) na tablicy informacyjnej przy wejsciu gldéwnym do budynku MEN przy
al. J.Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania konkursu ofert przed uptywem terminu na ztozenie
ofert, przedtuzenia terminu ztozenia ofert i terminu rozstrzygnigcia konkursu ofert.

VII. Zawarcie umowy

. Umowy z wylonionymi w drodze otwartego konkursu ofert podmiotami, ktérych cele

statutowe lub przedmiot dziatalno$ci dotycza spraw objetych zadaniami okreslonymi
w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. 22022 r. poz. 1608
1z 2023 r. poz. 1718), w tym organizacjami pozarzagdowymi i podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 1 z 2024 r. poz. 834), zwanymi dalej
»Zleceniobiorcami”, zostang zawarte niezwlocznie po ogloszeniu wynikow tego konkursu.

Przed podpisaniem umowy wlasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa Edukacji
Narodowej (Departament Wychowania 1 Profilaktyki) przeprowadza negocjacje
z oferentami, o ktorych mowa w ust. 1, w odniesieniu do kosztorysu, harmonogramu
1 zakresu realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego.

Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 150 ustawy o finansach
publicznych, w trybie art. 14 ust. 3 ustawy o zdrowiu publicznym.

Umowy beda zawierane przy wykorzystaniu wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do ogloszenia.

Do umowy zalacza si¢ zaktualizowany harmonogram i kalkulacje kosztow realizacji
zadania z zakresu zdrowia publicznego (adekwatng do przyznanej kwoty dotacji).



6.

10.

11.

12.

13.

W przypadku podjecia decyzji o zmniejszeniu wnioskowanej kwoty dotacji, komisja
konkursowa moze wskaza¢, wraz z uzasadnieniem, pozycje kosztorysu oferty, ktore nie
mogg by¢ sfinansowane z dotacji.

Zmiana tresci umowy, w tym zalacznikdw, w zakresie przesuni¢¢ pomigdzy
poszczegbdlnymi kategoriami wydatkow w budzecie (przesunigcie srodkow z jednej pozycji
do drugiej w ramach przyznanej dotacji), zmiany termindw lub miejsca wykonania zadania
z zakresu zdrowia publicznego, jak rowniez zmian merytorycznych zadania z zakresu
zdrowia publicznego, moga nastgpi¢ na pisemny wniosek Zleceniobiorcy ztozony do
Ministerstwa Edukacji  Narodowej niezwlocznie po  zaistnieniu  okoliczno$ci
uzasadniajacych wprowadzenie zmiany, jednak przed uptywem terminu wykonania zadania
z zakresu zdrowia publicznego okreslonego w umowie. Zgod¢ na dokonanie zmian tresci
umowy wydaje dyrektor komorki zlecajace;j.

Dodatkowej zgody wymaga taczenie funkcji podczas realizacji zadania (np. koordynator/
kierownik zadania z np. trener/ thumacz/ ekspert itp.). Zgoda jest wydawana w formie
pisemnej przez kierownika komorki zlecajace;.

Dopuszcza si¢, bez zmiany umowy, dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztoéw, jezeli zwigkszenie
danego wydatku finansowanego z dotacji nie przekracza 10% danej pozycji kosztorysu. Nie
dopuszcza si¢ zwigkszania w pozycjach dotyczacych wynagrodzen i honorariow.

Dotacja zostanie przekazana na wyodrgbniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
(utworzony na potrzeby ponoszenia kosztow zwigzanych z realizacjg zadania z zakresu
zdrowia publicznego), po podpisaniu umowy, w terminie okreslonym w tej umowie.

Materialy wytworzone w ramach konkursu bgda dostepne na licencji Creative Commons
Uznanie autorstwa 4.0 Polska. Podpisanie umowy jest traktowane jako réwnoznaczne
z oswiadczeniem autora lub autoréw tych materiatow o udzieleniu zgody Ministerstwu
Edukacji Narodowej na udostepnienie prac na licencji: Creative Commons Uznanie
autorstwa Polska 4.0. Szczegotowe informacje o tej licencji s3 dostepne na stronie
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl.

Oferent, ktory otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o Zrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okreslonych w umowie i zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujagce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953, z pdZn. zm.) wydanego na
podstawie art. 35d ustawy o finansach publicznych. Na wszystkich materiatach,
w szczegolnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania z zakresu zdrowia publicznego, oraz zakupionych
srodkach trwatych, nalezy umiesci¢ logo Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz logo
Narodowego Programu Zdrowia proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposob
zapewniajacy jego dobra widocznos$¢.

Nie wyraza si¢ zgody na zwigkszenie procentowego udzialu dotacji w catkowitych kosztach
realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego.


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl

14. Wysokos$¢ $wiadczenia pienigznego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania

z zakresu zdrowia publicznego nie moze si¢ zwickszy¢ w stosunku do wysokos$ci
$wiadczenia pieni¢znego planowanego w ofercie.

VIII. Rozliczenie realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego

1.

Wszelkie srodki pochodzace z dotacji Ministra Edukacji moga by¢ uzyte wytacznie zgodnie
Z UMowa3.

Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okreslonym w umowie.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104), naruszeniem dyscypliny
finans6w publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacji;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;
3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

Niewykorzystane w 2025 r. Srodki finansowe pochodzace z dotacji podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy MEN nie p6zniej niz w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego okreslonego w umowie.

W  przypadku stwierdzenia, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, Ministerstwo
Edukacji Narodowej zada zwrotu tej czgsci dotacji, ktora zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Zwrotu $rodkéw, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokona¢ na rachunek bankowy
Ministerstwa Edukacji Narodowej wskazany w umowie, zgodnie z art. 168 1 169 ustawy z dnia
z dnia 27 sierpnia 20009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.).

Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania dziatan podejmowanych
w ramach realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego. Ministerstwo Edukacji
Narodowej moze zadaé przedstawienia dokumentacji w trakcie kontroli realizacji zadania,
a takze w trakcie oceny sprawozdania koncowego lub czgsciowego z realizacji zadania.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 7, musi zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) informacje dotyczace oséb uczestniczacych w projekcie:

a) list¢ uczestnikbw zawierajgcg imie, nazwisko, miejsce zamieszkania, podpis
uczestnika lub potwierdzenie drogg e-mailowa,

b) liste podmiotow, z ktéorymi zleceniobiorca zawarl umowy cywilnoprawne
(trenerow, wyktadowcdw, wychowawcdw), wraz z umowami,



c) szczegdlowy program, wraz z nazwiskami osob odpowiedzialnych za prowadzenie
poszczegblnych elementow potwierdzony drogg e-mailowa,

d) kopie materialow przekazywanych uczestnikom,

e) raporty, materialty wypracowane podczas projektu,

f) kopie ankiet ewaluacyjnych,

g) raport ewaluacyjny (lub inng forme oceny przewidzianej w zadaniu);
2) w przypadku zadan wydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):

a) po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materiatow,

b) pliki elektroniczne zawierajace opracowang publikacje¢ utrwalone na powszechnie
uzywanym nos$niku takim jak: pendrive, itp.

9. Zleceniobiorca powinien na biezagco monitorowaé przebieg realizacji zadania, kontrolujac
realizacj¢ zaplanowanych dziatan oraz wtasciwe wykorzystanie funduszy. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do poinformowania Ministerstwa Edukacji Narodowej o pojawiajacych
si¢ istotnych przeszkodach mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan
lub osiagnigcie zaplanowanych celow.

10. Zleceniobiorca ma obowiazek zlozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie
uwzgledniajgc ponizsze zasady dotyczace przedstawienia sprawozdania:

1) sprawozdania koncowego z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
jego realizacji;

2) sprawozdania cze$ciowego z realizacji zadania, na wezwanie Ministerstwa Edukacji
Narodowej lub w terminie okreslonym w umowie.

11. Sprawozdanie sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do ogloszenia.

12. Opis zadania z zakresu zdrowia publicznego w sprawozdaniu musi zawiera¢ szczegdtowa
informacj¢ o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie albo
w zaktualizowanym opisie poszczegolnych dziatan.

13. Sprawozdanie sktada si¢:
1) poczta na adres:
Ministerstwo Edukacji Narodowej
Departament Wychowania i Profilaktyki
Al J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa
z dopiskiem: Sprawozdanie — Przeciwdziatlanie przemocy rowiesniczej.
o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego;

2) w biurze podawczym MEN (al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa) w godz. 8'°—
16'5; 0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu do biura podawczego MEN;

3) na elektroniczng skrzynke podawcza ministra; o zachowaniu terminu decyduje data
otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).



14. Zleceniobiorca zostanie pisemnie poinformowany o przyjeciu sprawozdania albo
koniecznosci przekazania dodatkowych informacji i wyjasnien.

IX. Zasady sporzadzania kalkulacji budzetu oferty

1. Kalkulacje budzetu oferty nalezy sporzadzi¢ w ztotych polskich zgodnie z tabela
w formularzu elektronicznym.

2. Koszty i ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania musza mie¢ swoje
odzwierciedlenie w szczegotowym opisie zadania.

3. W ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegolne kategorie kosztow
dziatania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu (np. koszty zakupu sprz¢tu
i/lub oprogramowania, koszty przygotowania programu, koszty przygotowania materiatow
do realizacji programu, koszty prowadzenia zaje¢ on-line, itp.).

4. Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywaé sposob wyliczenia kosztow
jak wskazano w formularzu elektronicznym, np.:

Kategoria kosztow: koszty wynagrodzenia 2 trenerow w trakcie 5-dniowych warsztatow
Koszt jednostkowy: 150 PLN

Jednostka: osobodzien

Liczba jednostek: 10

Koszt catkowity: 1 500 PLN

Dla doktadnego zobrazowania metody kalkulacji, zleceniobiorca moze skorzysta¢ z pola
w formularzu ,,Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:”.

5. Poszczegbdlne rodzaje kosztow w kalkulacji nalezy umiesci¢ w odpowiedniej czgsci
formularza elektronicznego: koszty merytoryczne, koszty obstugi zadania z zakresu
zdrowia publicznego, w tym koszty administracyjne.

6. Koszty zarzadzania zadaniem obejmuja koszty dotyczace obstugi zadania z zakresu
zdrowia publicznego oraz jego promocj¢. Koszty te moga by¢ poniesione, o ile sa niezbedne
do realizacji zadania i sg $cisle z nim powigzane. Kosztami takimi mogg by¢ np.:
wynagrodzenie koordynatora zadania, ksiggowej (jedynie w czgsci odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacje¢ projektu), koszty materiatow biurowych, ustug
pocztowych, ksero (np. przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet
ewaluacyjnych), potaczen telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale
nie przelewdw), koszty ulotek lub plakatow zwigzanych z promocja. Zleceniobiorca jest
zobowigzany do zwrotu poniesionych kosztow przelewdw za operacje bankowe zwigzane
z realizacja zadania.

7. Wysokos¢ wkiadu wiasnego rzeczowego nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki oferent
poniodstby gdyby udostepniony zaséb lub ustuga swiadczona byta dla oferenta w sposéb
odptatny.



Kalkulacja budzetu powinna by¢ sporzadzona gospodarnie. Nie oznacza to, ze wybieraé
mozna jedynie najtansza oferte. Srodki nalezy wydawaé w sposob racjonalny
i ekonomiczny.

X.  Platnosci, zasady prowadzenia ksiegowosci i administrowania
srodkami pochodzacymi z dotacji

Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiggowosci, a takze administrowaniu $rodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzegaé przepisow ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) oraz aktow wykonawczych do
niej.

Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek
prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje¢ ksiggowa srodkow otrzymanych w ramach dotacji oraz
wydatkéw dokonanych z tych srodkéw.

Zleceniobiorca powinien posiada¢ system umozliwiajacy efektywng kontrole wewnetrzng
dotyczaca wilasciwego gospodarowania $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich
wydatkowania. Zakres odpowiedzialno$ci poszczegoélnych cztonkow wladz i pracownikow
oraz tryb obiegu dokumentéw powinny okre§la¢ wewnetrzne pisemne uregulowania
zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiegowa, zakresy czynno$ci stuzbowych,
uchwaty zarzadu itp.).

Przy gospodarowaniu srodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu obowiazuja
nastepujace zasady:

1) dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie zumowa. Wyplata kolejnej
transzy mozliwa jest jedynie w przypadku przyjecia sprawozdania czeSciowego
z realizacji zadania zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej;

2) przychody od $rodkoéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powigkszaja
sum¢ dotacji 1 musza zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub, w
przypadku ich niewykorzystania, zwrdécone na rachunek Ministerstwa Edukacji
Narodowej;

3) zleceniobiorca powinien dokonywaé ptatnosci zwigzanych z realizacja umowy w
formie bezgotowkowej. Inne formy platnosci sg dopuszczalne jedynie w uzasadnionych
przypadkach.

Ksiggowos$¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglgdnieniem nastepujacych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia pelnej i przejrzystej dokumentacji
ksiggowej dotyczacej zadania, odrebnie w stosunku do innych kosztéw wlasnej
dzialalno$ci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych
srodkéw pochodzacych z dotacji w ksiggowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorcg. Zapisy ksiegowe winny odzwierciedla¢ na biezaco koszty i wydatki
dotyczace realizacji zadania;



2) dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub opisane trescig ,,Sfinansowane z
dotacji MEN — umowa nr .............. w kwocie ............ ”. Opis dokumentow
powinien zawiera¢ przeznaczenie dokonanych zakupow. Jezeli jako potwierdzenie
poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztow podaje si¢ wigcej niz
jeden dokument (na przyktad faktura, rachunek, polecenie przelewu), kazdy dokument
winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego punktu;

3) jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko czesciowo jest finansowany ze srodkow
Ministerstwa Edukacji Narodowej (na przyktad, ze srodkéw dotacji finansowane jest
jedynie 20% wynagrodzenia pracownika), to winien by¢ opisany trescig ,,Sfinansowane

2

czg$ciowo z dotacji MEN —umowanr ............ w kwocie ............ ;

4) jezeli warunki zadania wymagaja zatrudnienia i pracy etatowych pracownikéw,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikow, dokumentujacej ich udzial w realizacji zadania;

5) jezeli $rodki dotacji s3 wydatkowane w innych walutach niz zloty, zleceniobiorca wskazuje
faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kantoru), zgodnie z ktérym zostata
przeprowadzona operacja kupna/ sprzedazy waluty obcej (np. na podstawie potwierdzenia
transakcji lub rachunku). Jezeli brak jest informacji o faktycznym kursie wymiany,
woweczas stosowane sg $rednie kursy walut obcych, oglaszane przez Narodowy Bank Polski
na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim
(Dz. U. 22022 r. poz. 2025) z dnia przeprowadzenia kazdej operacji;

6) dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji zadania powinny by¢:

a) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora
dokumentuja,

b) kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;
7) wydatki powinny by¢ w catosci optacone w terminie realizacji zadania.

Cala dokumentacja merytoryczna 1 finansowa zadania powinna by¢ przechowywana
w siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym zleceniodawca przyjat sprawozdanie.

W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu obowiazuje nast¢pujaca zasada:

zleceniobiorca jest zobowigzany do postgpowania zabezpieczajacego przed podwojnym
sfinansowaniem tych samych wydatkéw rownoczesnie ze srodkéw Ministerstwa Edukacji
Narodowe;j i dotacji przekazanych przez inne organy.

Przy realizacji zadan finansowanych z dotacji Ministra Edukacji Narodowej nie mozna:

1) przekazywac $rodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkow
jego organdw lub pracownikéw oraz ich osob bliskich, na zasadach innych, niz
w stosunku do 0sob trzecich;

2) wykorzystywac srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorcg na rzecz cztonkow
jego organdéw lub pracownikéw oraz ich osoéb bliskich na zasadach innych, niz
w stosunku do o0sob trzecich;



3)

wykorzystywac srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na zakup towaréw lub
ustug od podmiotéw, w ktorych uczestnicza czlonkowie organdéw dotowanego lub
pracownicy oraz ich osoby bliskie, na zasadach innych, niz okre$lone w niniejszym ust. 8.

XI. Zrealizowane przez ministra w_roku ogloszenia otwartego

konkursu ofert i w roku poprzednim zadania z zakresu zdrowia

publicznego tego samego rodzaju i zwiazane z nimi koszty

1. W roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert minister nie realizowal zadan z zakresu

zdrowia publicznego tego samego rodzaju co zadanie, ktorego realizacja ma by¢ wspierana

w ramach niniejszego konkursu.

2. Tylko w 2024 r. na dofinansowanie realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego:

pn.: Zobacz emocje - realizacja projektow i programow edukacyjnych, wychowawczych,
interwencyjnych oraz profilaktycznych opartych na podstawach naukowych, w tym
programow profilaktyki uniwersalnej, wskazujgcej i selektywnej, minister przeznaczyt
dotacje w wysokosci 3.014.422 zi;

pn. Wolontariat na rzecz wsparcia rowiesniczego w ochronie zdrowia psychicznego
dzieci i uczniow - minister przeznaczyt dotacje w wysokosci 399 800 zt.

XII. Kontrola

Kontrola wykonywania zadan odbywa si¢ na podstawie postanowien umowy,

z uwzglednieniem:

1)

2)

3)

4)

art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(Dz. U. 22020 r. poz. 224),

art. 175 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.),

art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o
wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491 i poz. 1940),

art. 17 ust. 2-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1670 1z 2025 r. poz. 340).

Informacje w sprawach zwigzanych z konkursem mozna uzyska¢ w MEN, Departament
Wychowania i Profilaktyki e-mail: Dorota.Wojcieszek@men.gov.pl. Odpowiedzi na
pytania zostana opublikowane na stronach internetowych Biuletynu Informacji
Publicznej. MEN zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane pytania.

Zalaczniki do ogloszenia:

1. Wzér oferty.

2. Wzo6r umowy.

3. Wzor sprawozdania.
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