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Zatacznik nr 2 do Postanowienia
Ministra  Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 18.08.2026 r. w
sprawie ogloszenia konkursu na
kandydata na stanowisko dyrektora
Muzeum — Dom Rodziny Pileckich

Regulamin pracy komisji konkursowej
§1

Zgodnie z Postanowieniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18.08.2026 r. o
ogloszeniu konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Muzeum — Dom Rodziny Pileckich,
zwanego dalej ,,Postanowieniem”, konkurs przeprowadza komisja konkursowa powotana
zgodnie z § 3 ust. 1 Postanowienia, zwana dalej ,,komisjg”.

Cztonkowie komisji zobowiazuja si¢ do terminowego przeprowadzenia konkursu
i przedstawienia Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,Ministrem”,
wynikéw postgpowania w konkursie na kandydata na stanowisko dyrektora Muzeum — Dom
Rodziny Pileckich.

Cztonkowie komisji przed przystapieniem do prac sktadaja przewodniczagcemu komisji pisemne
o$wiadczenia, ze nie przystepujg do konkursu jako uczestnicy, jak rowniez nie sg matzonkiem,
krewnym albo powinowatym takiej osoby, a takze nie pozostaja wobec niej w takim stosunku
prawnym lub faktycznym (z wytaczeniem stosunku podlegtosci badZz nadrzednosci stuzbowe;j
w Muzeum, ktérego konkurs dotyczy), ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
obiektywizmu i bezstronnosci.

W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3, obrady komisji zostaja
przerwane, a Minister niezwtocznie powotuje w sktad komisji inng osobg z zachowaniem trybu
wlasciwego dla jej powotania.

Cztonkowie Komisji nie mogg udziela¢ rekomendacji kandydatom przystepujacym do
procedury konkursowej.

W przypadku udzielenie rekomendacji kandydatowi przez cztonka Komisji, stosuje si¢ zapisy
ust. 4.

Cztonkowie Komisji przed przystapieniem do prac sktadaja przewodniczacemu Komisji
pisemne zobowiazania do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, ktére powezma w
zwigzku z uczestnictwem w pracach Komisji konkursowej, do ktoérej zostali powotani w
zwigzku z ogloszeniem przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego konkursu na
kandydata na dyrektora Muzeum — Dom Rodziny Pileckich, a ktore nie sg publicznie dostepne
i ktore nie zostaly uzyskane niezaleznie z innych Zrodet.

Upowaznia si¢ cztonkow Komisji do przetwarzania danych osobowych 0sob przystepujacych
do konkursu jako kandydaci w zakresie niezbednym dla realizacji zadan Komisji.

Po zakonczeniu postgpowania konkursowego zobowiazuje si¢ cztonkéw Komisji do zwrocenia,
zniszczenia lub usunigcia dokumentacji kandydatow, ktora zostata im przekazana dla
przeprowadzenia postgpowania.

Poprzez zgode na powotanie cztonkowie Komisji wyrazaja zgode na przetwarzanie ich danych
osobowych w celu powotania i przeprowadzenia postepowania konkursowego.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, dla 0s6b bedacych cztonkami Komisji konkursowej stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
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Cztonek komisji, do czasu zakonczenia jej prac, niezwlocznie powiadamia Przewodniczgcego

Komisji o kazdej zmianie okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 3. Przewodniczacy niezwlocznie

przekazuje taka informacje Ministrowi.

Minister odwotuje cztonka Komisji w przypadku:

a) zlozenia pisemnej rezygnacji lub

b) nieztozenia pisemnego o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 lub wystgpienia zmiany
stanu objetego tym o$wiadczeniem lub

c) dlugotrwatej choroby cztonka komisji uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji lub

d) niezdolnosci do pracy cztonka komisji z przyczyn innych niz choroba lub

e) wuchybien w realizacji obowigzkéw cztonka komisji, w tym naruszenia zobowigzania,
0 ktérym mowa w ust. 7.

W przypadku odwotania cztonka Komisji albo wygasniecia mandatu cztonka Komisji z powodu

jego $mierci Minister niezwlocznie powoluje nowego cztonka Komisji.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji pisemnej rezygnacji w trakcie posiedzenia, prace

komisji sg kontynuowane, 0 ile zostaje zachowane kworum, o ktérym mowa w § 2 ust. 7.

§2

Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotany przez Ministra. Przewodniczacym nie moze
by¢ cztonek komisji wskazany przez Organizatora. Przewodniczacy rozstrzyga rowniez
watpliwosci dotyczace procedury pracy komisji.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego na posiedzeniu, pracami komisji kieruje zastgpca
przewodniczacego, Wybrany na pierwszym posiedzeniu.

Prace komisji odbywaja si¢ stacjonarnie przy obecnos$ci jej cztonkow (fizycznie) na miejscu
posiedzenia. Tryb zdalny lub sposéb mieszany udzialu w posiedzeniach Komisji jest
niedopuszczalny.

Cztonkowie komisji nie otrzymuja wynagrodzenia za udzial w pracach komisji. Cztonkom
komisji przystuguje zwrot kosztéw podrozy i noclegdw, zwigzanych z udzialem w pracach
komisji w wysokosci i na warunkach okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2190).

Sekretarzy komisji bez prawa glosu, wyznacza Dyrektor Departamentu Dziedzictwa
Kulturowego.

Do zadan sekretarzy komisji nalezy przygotowywanie posiedzen komisji oraz sporzadzanie
protokotoéw z posiedzen komisji. Protokot z kazdego posiedzenia akceptuja wszyscy cztonkowie
komisji obecni na posiedzeniu, a zatwierdza i podpisuje przewodniczacy komisji.

Protokot z posiedzenia komisji jest jedyng formg udokumentowania posiedzenia. Posiedzenia
komisji nie s3 dokumentowane w zadnej innej formie zapisu, jak nagranie audio lub wideo.
Posiedzenie komisji moze si¢ odby¢ wylacznie przy udziale co najmniej 3/4 jej cztonkow.
Nieobecno$¢ na posiedzeniu komisji powinna by¢ pisemnie usprawiedliwiona.

Komisja podejmuje uchwaty zwykla wigkszo$cia glosow w gtosowaniu jawnym w obecnosci
przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 i 4.

Kazdy z cztonkdéw komisji dysponuje jednym gltosem. W przypadku glosowan, o ktérych mowa
w § 6 ust. 2 i 4 kazdy z cztonkow komisji dysponuje jednym glosem w odniesieniu do kazdego
uczestnika konkursu.

Glosowania, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 i 4 przeprowadza si¢ za pomocg kart do gtosowania
zawierajagcych nazwiska uczestnikow konkursu, umieszczone w kolejnosci alfabetycznej,
poprzez oddanie glosu ,,za”, ,przeciw” badz ,,wstrzymujacego si¢”, umieszczajac znak ,x”
w odpowiedniej rubryce.



12. Podczas posiedzen komisji, cztonkow komisji obowigzuje zakaz rejestrowania obrazu i dzwigku

oraz kontaktow, w tym telefonicznych oraz w jakiejkolwiek innej formie elektronicznej,
majacych zwiazek z pracami komisji.
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Komisja przeprowadza konkurs w dwoch etapach.

§4

W pierwszym etapie konkursu komisja:

1.

sprawdza pod wzgledem formalnym ztozone przez uczestnikow konkursu dokumenty. Decyzja
0 dopuszczeniu albo niedopuszczeniu uczestnika konkursu do dalszego udziatu w postepowaniu
konkursowym podejmowana jest w glosowaniu jawnym w drodze uchwaty; komisja
zobowigzana jest dopusci¢ do drugiego etapu konkursu wytacznie kandydatow, ktorzy spetniaja
warunki okre$lone w punkcie I Ogloszenia 0 konkursie oraz ktorzy w terminie ztozyli
dokumenty wymienione w punkcie III Ogtoszenia;

ustala zakres zagadnien, w ramach ktérego bedg formutowane pytania do uczestnikow podczas
drugiego etapu postepowania konkursowego;

ustala kolejno$¢ rozmow z uczestnikami konkursu w drugim etapie;

moze warunkowo dopusci¢ uczestnika konkursu do drugiego etapu, ze wskazaniem
koniecznych do usunigcia, w terminie 3 dni roboczych, brakow oczywistych (decyduje data
wptywu do Ministerstwa);

o dopuszczeniu lub warunkowym dopuszczeniu do drugiego etapu badz odrzuceniu oferty
informuje uczestnikow konkursu za posrednictwem sekretarza komisji;

akceptuje protokot z pierwszego posiedzenia, sporzadzony przez sekretarza, ktory zatwierdza
i podpisuje przewodniczacy komisji;

dokumenty stanowiace oferte konkursowa (w szczeg6lnosci Program dzialania, zgtoszenie do
konkursu z motywacja kandydowania, zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej
oraz kwestionariusz osobowy) czlonkowie komisji otrzymujg niezwlocznie po pierwszym
posiedzeniu droga elektroniczna.
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O wyniku pierwszego etapu konkursu oraz o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej
sekretarz komisji powiadamia zainteresowanych drogg elektroniczna.

W ciaggu 2 dni od poinformowania na temat wynikow pierwszego etapu konkursu uczestnicy
konkursu, ktorzy nie zostali zakwalifikowani do drugiego etapu, maja prawo sktada¢ pisemne
odwotania do Ministra wraz z uzasadnieniem. Do czasu rozpatrzenia odwotania przez Ministra
zawiesza si¢ postgpowanie konkursowe. Stanowisko Ministra w kwestii odwotania jest
ostateczne.

Informacja o wynikach pierwszego etapu podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,Ministerstwem”.
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W drugim etapie konkursu komisja:

1.

przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne z kazdym z uczestnikéw konkursu wg ustalonej
kolejnosci;



2. po przeprowadzeniu rozmoéw, o ktérych mowa w pkt 1, wytania kandydata na dyrektora, w
glosowaniu tajnym, bezwzgledna wigkszoscia glosow, oddanych przez czionkéw komisji
obecnych na posiedzeniu;

3. w sytuacji gdy wiecej niz jeden uczestnik konkursu uzyska bezwzgledna wigkszos$¢ glosow
przedstawia Ministrowi, jako kandydata na dyrektora, osobe, na ktdrg oddano najwigcej gtosow
»Za”,

4. w sytuacji, gdy w pierwszym glosowaniu, liczba gloséw ,,za” oddanych na uczestnikéw
konkursu, ktérzy uzyskali bezwzgledna wickszos¢ glosow, jest rowna, przeprowadza drugie
glosowanie, na zasadach okreslonych w pkt 2;

5. po przeprowadzeniu drugiego glosowania przedstawia Ministrowi wszystkie kandydatury
poddane temu glosowaniu, jezeli wigcej niz jeden uczestnik konkursu uzyska bezwzgledna
wiekszo$¢ glosow;

6. akceptuje protokot koncowy, sporzadzony przez sekretarza, ktory zatwierdza i podpisuje
przewodniczacy komisji.
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Konkurs uznaje si¢ za nierozstrzygniety, jezeli w pierwszym glosowaniu zaden jego uczestnik
nie uzyska bezwzglednej wiekszosci glosow.
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Komisja ulega rozwigzaniu, a postgpowanie zostaje zamknigte z dniem zatwierdzenia i podpisania przez
przewodniczacego komisji protokotu koncowego z przebiegu prac komisji i przekazania go Ministrowi.
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Informacja o wytonionym kandydacie na stanowisko dyrektora Muzeum — Dom Rodziny Pileckich
podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa.

§10
Obstuge komisji, w tym niezbgdne warunki organizacyjne i1 $rodki finansowe zwigzane

Z przeprowadzeniem postepowania konkursowego na kandydata na stanowisko dyrektora Muzeum —
Dom Rodziny Pileckich oraz dziatalnoscig komisji, zapewnia Ministerstwo.

Podpisy cztonkéw komis;ji:



