Rekrutacja na stanowisko
Giownego specjalisty
Zespot zamowien publicznych

Nr ref: 28/K/24

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna miedzy innymi za:
Realizacje biezgcych zakupéw w zakresie okreslonym w przepisach wewnetrznych oraz realizacje zaméwien
publicznych w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych. Do zakresu czynnosci naleze¢ bedzie:

e samodzielne przygotowanie i prowadzenie postepowan w tym sporzadzanie specyfikacji warunkéw zamdwienia i
udziat w pracach komisji przetargowych (petnienie funkcji sekretarza komisji przetargowych) na udzielanie
zamowien w oparciu o wnioski kierowane z komdrek organizacyjnych Centrum,

¢ publikowanie ogtoszen i dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamdéwien publicznych na dedykowanych
stronach www i innych publikatorach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

o weryfikacja potrzeb zakupowych zgtaszanych przez komaérki organizacyjne w kontekscie grupowan cenowych
dla danej grupy zamoéwien,

¢ analiza skfadanych wnioskéw w systemie zamoéwien publicznych pod katem zgodnosci z ustawg Pzp,

e biezgce wspieranie komodrek organizacyjnych poprzez wydawanie opinii w zakresie trybu postepowania,
uzgadnianie projektow i zmian umow oraz innych dokumentéw, proponowanie rozstrzygnied zaistniatych kwestii
spornych i problemdéw w stosowaniu przepisdw o zamowieniach publicznych,

e wsparcie merytoryczne zespotu w zakresie zamodwien publicznych,

e monitorowanie zmian stanu prawnego oraz gromadzenie i analiza orzecznictwa w zakresie zamowien publicznych
oraz projektéw zmian do ustawy Pzp,

e archiwizowanie dokumentacji zakoriczonych postepowan dotyczgcych zamoéwien publicznych i biezgcych zakupdw,

e wspotudziat w przygotowaniu pism i odpowiedzi w zakresie ustawy Pzp,

e obstuga platform zakupowych do ogtaszania postepowan krajowych i unijnych,

e obstuga dokumentéw w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw oraz w systemie dla zamédwien
publicznych,

e wspotudziat w przygotowaniu Planu zamdwien i Planu postepowan;

e wspotudziat w przygotowaniu rocznego sprawozdania o udzielonych zamodwieniach

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze, mile widziane z zakresu Prawa, Administracji lub podyplomowe z zakresu zaméwien
publicznych,
e minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe, mile widziane w zakresie zamoéwien publicznych,
e znajomos¢ ustawy Pzp, Kpa, Kc, ustawy o finansach publicznych,
e biegta obstuga komputera (pakiet MS Office),
e umiejetnosé pracy w zespole, dyspozycyjnos$¢ oraz dobra organizacja pracy witasnej,
e umiejetnos¢ redagowania pism.

Oferujemy:

= zatrudnienie na petny etatu, na podstawie umowy o prace.

Wszystkim zainteresowanym przesyfajgcym aplikacje dziekujemy za zaufanie, jednoczesnie zastrzegamy sobie
prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Jednoczesnie informujemy Panstwa, ze zgtoszenia, ktdre nie bedg braty
udziatu w procesie selekcji zostang zniszczone (usuniete) po uptywie terminu rekrutacji.

Do CV prosimy dotgczy¢ oswiadczenie:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)”.



Forma kontaktu:

W temacie e-maila prosze poda¢ numer referencyjny ogtoszenia, nastepnie zatgczy¢ CV w jednym pliku Word lub PDF.
Oferty nalezy przesyta¢ w terminie do 20.09.2024 r. na zokis@cpd.gov.pl

Klauzula informacyjna

Klikajac przycisk aplikuj wyrazaja Panstwo zgode na przetwarzanie przez Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg w Warszawie, przy ul. Smyczkowej 10, kod pocztowy: 02-678, wszystkich danych
osobowych zawartych w dokumentach ztozonych przez Panstwa w toku procesu rekrutacyjnego, dla celéw prowadzonej
rekrutacji.

Szanowni Panstwo,

Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Centrum Personalizacji Dokumentéw
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg w Warszawie, przy ul. Smyczkowej 10, kod pocztowy: 02-678, jako
pracodawca. Adres do korespondencji dotyczacej rekrutacji: zokis@cpd.gov.pl.

Inspektor ochrony danych

Moga sie Panstwo kontaktowac z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem: iod@cpd.gov.pl.

Cel i podstawy przetwarzania

Paristwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedga przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody (art.
6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie; Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane
osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikéw, jezeli wyrazg Panistwo na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze
zosta¢ odwotana w dowolnym czasie;

Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Panstwa zgoda na ich
przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie; Przepisy prawa pracy:
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz. U. poz. 2369).

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji z siedzibg w Warszawie, przy ul. Smyczkowej 10, kod pocztowy: 02-678.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedy przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacji;
W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celéow przysztych rekrutacji, Panstwa
dane beda wykorzystywane przez 6 miesiecy.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne jednakze jest nam niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.
W przypadku ich braku, nie bedziemy mogli skontaktowac sie z Panstwem i przeprowadzi¢ w sposdb nalezyty rekrutacji
z Panistwa udziatem.

Informacja o profilowaniu i przekazaniu danych

Panstwa dane nie bedg przedmiotem zautomatyzowanych proceséw decyzyjnych, ani nie bedg udostepniane poza terytorium
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub organizacjom miedzynarodowym.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza.

Maja Panstwo prawo do:

Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

Prawo do usuniecia danych osobowych;

Prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193, Warszawa).

W razie pytan, watpliwosci lub w przypadku potrzeby zmiany / aktualizacji danych, prosimy o kontakt na adres siedziby
lub email wskazany w punkcie 1.
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