Zatgcznik nr 1 do OPZ
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KANCELARIA PREZESA RADY MIN ISTROW

P

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZKOLENIA
Dostepnosc¢ cyfrowa dla redaktoréw merytorycznych stron internetowych urzedow

GRUPA DOCELOWA

Redaktorzy merytoryczni odpowiedzialni za przygotowywanie tresci materiatow
zamieszczanych w serwisach internetowych, a takze inne osoby odpowiedzialne za
jakosc, prezentacje i czytelnosc¢ serwisow internetowych.

CEL GLOWNY

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji uczestniczek i uczestnikow

w zakresie opracowywania tresci publikowanych w serwisach internetowych, zgodnie
z obowigzujgcym standardem WCAG i z uwzglednieniem zalecenh wynikajgcych

z polskiego prawa, a takze w zakresie zasad skutecznej, prostej i zrozumiatej

komunikacji z osobami z réznymi rodzajami niepetnosprawno$ci.

EFEKTY KSZTALCENIA
Wiedza:

W trakcie szkolenia uczestnik/uczestniczka:

e dowie sie, jakie sg obowigzki urzedéw administracji publicznej w zakresie
zapewnienia dostepnosci wynikajgce z przepisow prawa krajowego
i miedzynarodowego, w szczegodlnosci ustawy o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami, ustawy o dostepnosci cyfrowej oraz
ustawy o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie oraz
Programu Dostepnos¢ Plus,

e pozna oprogramowanie i urzgdzenia wspomagajgce w kontekscie
obowigzujgcego standardu WCAG, w tym czytnik ekranu dla niewidomych

i program powiekszajgcy dla uzytkownikow stabowidzacych,
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e dowie sie, jak redagowac dostepne tresci’/komunikaty internetowe, zgodnie
z obowigzujgcym standardem WCAG,

e pozna najwazniejsze zasady prostego jezyka i poprawnosci jezykowej
(sktadnia, ortografia i interpunkcja, edycja tekstu, liczebniki, skrétowce) i dowie
sie, jak pisac i redagowac poprawne teksty,

e pozna zrodta wiedzy i narzedzia przydatne podczas pisania i redagowania

tekstow.
Umiejetnosci
Po szkoleniu uczestnik/uczestniczka bedzie potrafic:

e przygotowac poprawng jezykowo informacje do publikacji na stronie
internetowej z tekstami alternatywnymi,

e poprawnie przygotowac strukture tresci do publikacji w systemie CMS,

e tworzy¢ poprawne napisy rozszerzone i audiodeskrypcje,

e zastosowacC w praktyce zasady prostego jezyka oraz standardy tworzenia

tekstéw w formacie ETR.
Postawa
Po szkoleniu uczestnik/czka bedzie:

e zmotywowany/a do zdobywania wiedzy i umiejetnosci w zakresie wdrazania
dostepnosci dla oséb o szczegdlnych potrzebach,

e otwarty/a na kontakty i komunikacje z osobami o szczegolnych potrzebach,

e zaangazowany/a w przekazywanie wiedzy specjalistycznej w sposob
zrozumiaty i wigczajgcy osoby ze szczegdinymi potrzebami do spoteczenstwa

informacyjnego.

wyktad, éwiczenia, dyskusja, analiza studiow przypadku, burza mézgow, praca

indywidualna, praca grupowa.

komputer z dostepem do internetu, prezentacja multimedialna, filmy, karty ¢wiczen,

opisy studiéw przypadku, kwestionariusze, ankiety, pre- i post-testy.
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LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH

24 (1 godzina dydaktyczna = 45 minut)

Liczba dni szkoleniowych 3

PROGRAM SZCZEGOLOWY

Dla kogo dostepnos¢
cyfrowa jest wazna?

Osoby z dysfunkcjg narzadu
wzroku

Osoby z dysfunkcjg narzadu
stuchu

Osoby z dysfunkcjg narzadu
ruchu

Osoby z zaburzeniami
poznawczymi oraz
intelektualnymi

Dostepne strony to nie tylko
strony dla os6b z
niepetnosprawnosciami

Dzien 1
Powitanie praca 45 min pre-test,
i przedstawienie sie indywidualna, _
uczestnikow szkolenia prezentacja
wyktad, multimedialna
Pretest
¢wiczenia, krotkie filmy
Modut 1 ) przedstawiajgce,
dysk_usla, jak osoby z
Wprowadzenie dO |de| ana“zy niepe*nosprawnoé
dostepnosci ;tri(:/;:?;:/jku ciami korzystajg
Czym jest dostepnosc? .ze stron
internetowych

karty ¢wiczen: 1.0,
1.1

czesc 1,1.1 czesc¢
2,12
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Najczesciej spotykane
problemy z dostepnoscig —
przyktady na filmach

Etapy wdrazania
dostepnosci

Skad wiemy, ze strona lub
aplikacja sg dostepne?

Modut 2 wyktad, 90 min prezentacja
¢wiczenia, multimedialna,
Prawo a dostgpnos¢ dyskusja, _ _
analizy opis analizy
Miedzynarodowe wytyczne . przypadku
e studiow
dostepnosci WCAG —
informacje ogdlne przypadku karty ¢wiczen 2.1,
22,23

Przepisy polskiego prawa
Wprowadzenie

Ustawa

o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i
aplikacji mobilnych

Ustawa

0 zapewnieniu
dostepnosci osobom
Z roznymi potrzebami

Rzadowy Program
Dostepnosc¢ Plus

Jak przygotowac
deklaracje dostepnosci?

Gdzie zamieszczamy linki
do deklaracji
dostepnosci?

Co zawieramy w
deklaracji dostepnosci?

Zamawianie produktéw.
Co warto dodac¢ do opisu
przedmiotu zamdwienia
(OP2)?
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Projektowanie

uniwersalne
Modut 3 wyktad, 135 min | prezentacja
dyskusja, multimedialna,
Jak tworzymy dostepne analizy
cyfrowo dokumenty w pakiecie studiow opis analizy
' ?
biurowym? orzypadku, przypadku,
3 Word &wiczenia karty ¢wiczen: 3.1,
3.2,33,34
Jak formatujemy tekst w
dokumencie dostepnym
cyfrowo?
Jak stosujemy funkcje
eksportu i sprawdzania
dostepnosci
Modut 4 czes¢ 1 wykifad, 90 min prezentacja
dyskusja, multimedialna,
Jak tworzymy/redagujemy analizy
dostepne cyfrowo strony w tudio komputer z
CMS? Studiow dostepem do
przypadku, ) °P
q internetu,
fZasa y pop_rawnkego cwiczenia przy . _
ormatowania tekstu komputerze; opis ana“zy
rzypadku,
Grafiki Przyp
4.1 karty ¢wiczen: 4.1,
Darmowe zdjecia dyskusja: 4.2
Zasady tworzenia opisow _se31a pytadn N
alternatywnych I odpowieadz,
wymiana
Przyktadowe opisy doswiadczen
alternatywne uczestnikow
Podsumowanie 1. dnia
szkolenia. Zebranie wnioskoéw i
refleksji uczestnikow
Dzien 2
Modut 4 czes¢ 2 wyktad, 60 min prezentacja
dyskusja, multimedialna,
Jak tworzymy/redagujemy analizy
4.2. |dostepne cyfrowo strony w tudid opis analizy
CMS? S rzypadku
przypadku, przyp '

karty ¢wiczen: 4.3
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Zasady cwiczenia przy
tworzenia/redagowania komputerze
stron WWW - zestaw dla
redaktorow
merytorycznych
Modut 5 wyktad, 90 min Prezentacja
dyskusija, multimedialna,
Jak tworzymy dostepne analizy
cyfrowo multimedia? studiow opis studium
przypadku,
Powtdrzenie wiadomosci [’)rzlypad.ku,
nt. dysfunkcji wzroku i cwiczenia przy fragment filmu
stuchu komputerze, ,Panny z Wilka”,
prezentacja
Audiodeskrypcja filmu do karty ¢wiczen: 5.1
éwiczen (warianty A i B),
13 zasad tworzenia 52 53
audiodeskrypciji T
5.4
Dodawanie
audiodeskrypcji do filmu
za pomocg YouDescribe
Napisy dla oséb
niestyszacych
Zasady tworzenia
napisow dla osob
niestyszgcych
Tworzenie napisow w
serwisie YouTube
Modut 6 wyktad, 60 min prezentacja
_ . dyskusja, multimedialna,
Jak StO_SUje?my technologie analizy filmy pogladowe,
asystujace? studiow karty ¢wiczen: 6.1,
Wprowadzenie [’)rz.ypad.ku, 6.2
¢wiczenia
Lupa
Czytnik NVDA
Aplikacje mobilne
Modut 7 wykiad, 150 min | prezentacja
_ S dyskusja, multimedialna,
Olgal\(ma_my Ir(lajwa_znlejzze - analizy karty ¢wiczen: 7.1,
redakcyjne kryteria sukcesu : .
WCAG 2.1 studiow 72,73
przypadku,
cwiczenia,
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Struktura WCAG 2.1 dyskusja:
sesja pytan

Zasady WCAG 2.1 i odpowiedzi;
Zasada 1: wyrnlc.';ma -
doswiadczen

Postrzegalnos¢ o
uczestnikow
Zasada 2:

Funkcjonalnos¢

Zasada 3: Zrozumiatos¢

Zasada 4:
Kompatybilnos¢

Lista kontrolna do
badania zgodnosci stron
internetowych z
wymaganiami ustawy

Weryfikacja dostepnosci
cyfrowej na poziomie 1

Weryfikacja dostepnosci
cyfrowej na poziomie 2

Sprawdzanie dostepnosci
cyfrowej tekstu

Podsumowanie 2. dnia
szkolenia. Zebranie wnioskow i
refleksji uczestnikéw

Dzien 3
Modut 8 wyktad, 60 min prezentacja
_ o dyskusja, multimedialna,
Wprowad_zenle do idei burza o
8. |prostego jezyka MoZgow, EI;azr’[ysc:\;wczen. 8.1,
Wprowadzenie cwiczenia o
Idea prostego jezyka
Modut 9 wyktad, 60 min prezentacja
debata, multimedialna,
Przyjazna komunikacja dyskusja, opis przypadku,
S Styl cwu:;ema, karty ¢wiczen: 9.1,
analfza 9.2 (warianty A i
Dobre praktyki studium B)
przypadku
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Modut 10 wyktad, 90 min prezentacja
dyskusja multimedialna
Dostepnos¢ komunikacyjna éwiczenia, éwiczenia
li i
10. Prosty jezyk a ana !za opis przypadku,
dostepnosé studium karty éwiczen: 10.1
przypadku 10.2
ETR
Modut 11 wyktad, 90 min prezentacja, w
c¢wiczenia tym slajdy do
Poprawnos¢ jezykowa w éwiczen: 11.1,
praktyce 11.2,11.3, 11.4,
Szkodliwe nawyki 11.5,11.6
1. Jezykowe (ww. éwiczenia
Jak to zapisa¢? Jak to nie wymagajq
przeczytaé? kart),
Liczebniki, wyliczenia, karta Cwiczenia:
skrétowce i inne 11.7
Modut 12 wykiad, 40 min prezentacja
i o ) multimedialna,
Zrédia pomocy jezykowej EWICZG?Ia przy opis studium
omputerze,
Jezyk polski w sieci przypadku,
12. praca komputer z
Prosty jezyk w sieci grupowa - dostepem do
analiza internetu, karta
Sprawdz swoj tekst studium ¢wiczenia: 12.1
przypadku
Podsumowanie catego praca 20 min post-test
szkolenia indywidualna, ankieta
Zebranie wnioskow i refleks;ji dyskusja ewaluacyjna
uczestnikow
13.
Post-test
Ankiety ewaluacyjne
Zakonczenie szkolenia
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