Manual komunikacji dla beneficjentdw programow

finansowanych przez Ministerstwo Sportu i Turystyki

Wstep

Manual komunikacji zostat stworzony, aby wspierac beneficjentéw programéw finansowanych
przez Ministerstwo Sportu i Turystyki (MSiT) w realizacji dziatan promocyjnych. Celem jest
zapewnienie skutecznej komunikacji o projektach, zwiekszenie ich zasiegu oraz promowanie
aktywnosci fizycznej, sportu i zdrowego stylu zycia wsréd réznych grup spotecznych, zgodnie

z priorytetami MSiT.

W ramach swoich departamentéw Ministerstwo Sportu i Turystyki, rocznie realizuje
kilkadziesiat programoéw majacych na celu m.in. rozwdj infrastruktury sportowej, zachecanie

do aktywnosci sportowej, wspieranie sportu wyczynowego i amatorskiego, wspoétzawodnictwa i
promocji sportu poprzez organizacje miedzynarodowych imprez rangi mistrzowskie;j.

Duza skala prowadzonych dziatan i szerokie grono podmiotéw, z ktérymi
Ministerstwo Sportu i Turystyki nawigzuje wspoétprace, pociaga za sobg koniecznos¢
zadbania o odpowiednig komunikacje poszczegdlnych programow.

Zobowiazania beneficjentow

Beneficjenci sg zobowigzani do przestrzegania zasad okreslonych w umowach o dofinansowanie,
przepisach prawa oraz wytycznych MSIT dotyczacych np. transparentnosci i promocji. Manual
zawiera praktyczne wskazéwki dotyczace planowania realizacji i dziatan promocyjnych.

Cel dziatan

Ogoélnym celem dziatan prowadzonych przez realizatoréw poszczegdélnych programéw oraz
podmioty objete dofinansowaniem powinno byc¢:

e promowanie projektow finansowanych przez MSiT, w tym ich celéw,

rezultatéw i wptywu na spotecznosc;

e budowanie pozytywnego wizerunku MSiT oraz beneficjentéw jako podmiotéw
wspierajacych rozwdj sportu i kultury fizycznej

¢ zwiekszenie Swiadomosci spotecznej na temat znaczenia aktywnosci fizycznej i sportu;

e dotarcie do grup docelowych, takich jak dzieci, mtodziez, osoby z niepetnosprawnosciami,
seniorzy czy grupy zagrozone wykluczeniem spotecznym;

e ukazanie skali dziatania, osiggnietych efektéw (np. liczba uczestnikéw, wzrost
zainteresowania rok do roku, policzalne wyniki programu, sukcesy uczestnikdw programu itp.);
e zachecenie innych podmiotéw do udziatu w kolejnych edycjach programéw;



Kanaty komunikacji, instrukcja dziatan

Naturalnym nos$nikiem takich informacji s wszystkie dostepne kanaty komunikacji partneréw,
ze szczegdlnym uwzglednieniem profili Social Media. Majac na uwadze dbatos¢ o odpowiedni
poziom prezentowanych tresci zachecamy do zapoznania sie i wykorzystania informacji
zawartych w ponizszej instrukgji.

W publikacjach medialnych nalezy pamietac o wskazaniu odpowiedniego programu MSiT,
w ramach ktérego zostato przyznane dofinansowanie na prowadzone dziatanie.

W publikacjach SoMe powinny by¢ oznaczane profile Ministerstwa Sportu i Turystyki i
Ministra Sportu i Turystyki:

https://www.facebook.com/MinisterstwoSportuiTurystyki
https://www.instagram.com/ministerstwo_sportuiturystyki/
ttps://www.linkedin.com/company/msitur/posts/?feedView=all
https://x.com/SPORT_GOV_PL
https://www.youtube.com/@sportiturystyka_gov_pl

Rekomendujemy publikacje zdje¢ dynamicznych, ukazujacych emocje, kulisy danego
wydarzenia, elementy, ktore z réznych powoddéw mogg by¢ niedostepne dla uczestnikéw,
liczbe uczestnikdw wydarzen - zarowno w przypadku foto/video relacji z wydarzen
sportowych, jak i tych zwigzanych np. z rozwojem infrastruktury (nowe/wyremontowane
obiekty sportowe)

Przyktadowe wzorcowe realizacje

e https://www.gov.pl/web/sport/politechnika-gdanska-triumfuje-w-akademickich-mistrzo
stwach-polski-awf-katowice-zwycieza-w-klasyfikacji-medalowej2

e https://www.gov.pl/web/sport/politechnika-gdanska-triumfuje-w-akademickich-mistrzo
stwach-polski-awf-katowice-zwycieza-w-klasyfikacji-medalowej2

e https://www.gov.pl/web/sport/32-miliony-zlotych-na-odbudowe-infrastruktury-sporto
wej-po-powodzi-dla-dolnego-slaska

e https://www.gov.pl/web/sport/42-miliony-zlotych-na-odbudowe-obiektow-sportowych
-w-wojewodztwie-opolskim

e https://www.instagram.com/p/DLM7JL9100G/?img_index=3

e https://www.instagram.com/p/DLMt7wRo5CO/

Rekomendujemy wykorzystanie zréznicowanych form przekazu (materiaty graficzne,
materiaty video, zapowiedzi wydarzen, relacje live, zaproszenia, podsumowania, wrazenia
uczestnikow, organizatoréw).

Beneficjent/organizator wydarzenia jest odpowiedzialny za publikowanie zdje¢ z wizerunkami
uczestnikow wydarzen, w szczegdlnosci dzieci ponizej 18. roku zycia, ktore pozostaja pod
opieka rodzicow lub opiekunéw prawnych. W tej sytuacji nalezy zadbac o uzyskanie zgody
rodzicow/opiekundéw - w formie oswiadczenia lub w oparciu o zapis regulaminu wydarzenia,
w ktorym zawarta bedzie stosowna informacja o realizowanej relacji foto/video i pézniejszym
wykorzystaniu materiatow w komunikacji.



e Rekomendujemy wykorzystanie dostepnych narzedzi, oferowanych przez platformy
spotecznosciowe (ankiety, oznaczenia profili uczestnikow, lokalizacji miejsca wydarzenia).

e Wazne jest, aby do poszczegdlnych kanatow komunikacji dopasowywac odpowiednie
rozmiarowo grafiki, w oparciu o aktualnie obowigzujgce standardy.

e Przygotowujac materiaty wideo warto pamietac o podtozeniu napiséw, np. z wypowiedziami
uczestnikdw - nie wszyscy uzytkownicy bedg wyswietla¢ materiaty/relacje ,z gtosem”.

e Planujac w komunikacji wykorzystanie logotypow MSIT nalezy dziataé zgodnie z
obowigzujaca ksiega znaku MSIT oraz logotypami dostepnymi na stronie Ministerstwa
Sportu i Turystyki pod adresem https://www.gov.pl/web/sport/logotypy-msit.
Zgodnosc¢ wykorzystania logotypéw MSIT nalezy akceptowac i konsultowac z biurem
komunikacji MSiT pod adresem biuroprasowe@msit.gov.pl.

Uktad logotypow na
materiatach graficznych:

Zgodnie z zasadg precedencji (porzadek pierwszenstwa)
znaki powinny by¢ ustawione w kolejnosci:

organizatorzy

patroni honorowi (najpierw wtadze centralne, pézniej lokalne)
sponsorzy

partnerzy

patroni medialni

inni
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Ponizej przedstawiamy przyktadowe grafiki w réznych formatach z wykorzystaniem logotypow MSIT.
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