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ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 24 lutego 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw sadowych
oraz innych dzialéw administracji sadowej

Na podstawie art. 148 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow powszechnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 334, z p6zn. zm.")
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych
oraz innych dziatow administracji sadowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 138, z p6zn. zm.”) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 2 w ust. 2 w pkt 8 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,,9) portal informacyjny — system teleinformatyczny, o ktorym mowa w art. 53¢ § 1 u.s.p.”;
2) w § 5 wust. 2 w pkt 9 wyrazy ,,systemu teleinformatycznego” zastepuje si¢ wyrazami ,,systemow teleinformatycznych”;
3) po § 15 dodaje si¢ § 15a w brzmieniu:

,»§ 15a. 1. Wydruk pisma i zalacznikéw zawierajacych tekst, wniesionych za posrednictwem portalu informacyjnego, z wylaczeniem
apelacji, pism procesowych wniesionych w toku postgpowania wywotanego wniesieniem apelacji oraz zalacznikow do apelacji oraz do
tych pism, biuro podawcze lub pracownik upowazniony do przyjmowania korespondencji przekazuje w jednym egzemplarzu kierownikowi
wlasciwego sekretariatu wraz z wydrukiem elektronicznego potwierdzenia wniesienia pisma oraz wydrukiem dokumentu zawierajacego
wynik weryfikacji podpiséw elektronicznych.

2. W przypadku wniesienia za posrednictwem portalu informacyjnego apelacji lub pisma procesowego wniesionego w toku
postepowania wywotanego wniesieniem apelacji, biuro podawcze lub pracownik upowazniony do przyjmowania korespondencji
przekazuje kierownikowi wlasciwego sekretariatu wydruk elektronicznego potwierdzenia wniesienia pisma.

3. Wydruk pism i zatacznikow zawierajacych tekst moze zosta¢ sporzadzony za posrednictwem ustugi centralnego wydruku,
chyba ze ze wzgledu na ograniczenia techniczno-organizacyjne nie jest to mozliwe lub nie jest to celowe.

4. Zalaczniki niezawierajace tekstu zataczone do pism, wniesionych za posrednictwem portalu informacyjnego, innych niz apelacja
lub pismo procesowe wniesione w toku postgpowania wywotanego wniesieniem apelacji, biuro podawcze lub pracownik upowazniony
do przyjmowania korespondencji utrwala na informatycznym no$niku danych i przekazuje kierownikowi wtasciwego sekretariatu
celem dotaczenia do wlasciwych akt.”;

4) w § 18 w ust. 1a w zdaniu pierwszym po wyrazie ,,prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wytacznie”;
S)w § 18a:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. O ile przepis ustawy przewiduje dorgczanie pism sadowych, procesowych lub innych dokumentéw niepochodzacych od sadu
za posrednictwem portalu informacyjnego, dowod dorgczenia pisma odbiorcy, wygenerowany przez ten system teleinformatyczny,
podlega niezwlocznemu wydrukowaniu i dolaczeniu do akt sprawy.”,

b) w ust. 1b wyrazy ,,konta instytucjonalnego tego podmiotu” zastepuje si¢ wyrazami ,.konta tego podmiotu”,
¢) uchyla si¢ ust. 21 3;
6)w § 30:
a) w ust. 3a po wyrazie ,,prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wylacznie”,
b) w ust. 4a w zdaniu pierwszym po wyrazie ,,prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wytacznie”,
¢) w ust. 6a uchyla si¢ pkt 3,
d) w ust. 8 w zdaniu pierwszym po wyrazie ,,prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wylacznie”;
7)w § 31 po ust. 1a dodaje si¢ ust. 1b w brzmieniu:

,,1b. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do sporzadzania w postaci papierowej odpisow dokumentéw wniesionych za posrednictwem

portalu informacyjnego.”;

! Zmiany teksty jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22024 poz. 1907, 22025 r. poz. 526, 820, 1172, 1178 1 1609 oraz z 2026 r. poz. 26.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz.Urz. Min. Sprawiedl. z 2020 r. poz. 2, 102, 114, 156, 163, 165, 2461 265,
z 2021 r. poz. 86, 159, 230, 324 1 328, z 2022 r. poz. 112, 137, 1421 219, z 2023 r. poz. 59, 126, 129, 137, 189 i 236, z 2024 r. poz. 21, 1121 293 oraz
72025 r. poz. 128,150, 159, 2021 216.
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8) w § 38 w ust. 2a wyrazy ,,w sygnaturze” zastepuje si¢ wyrazami ,,obok sygnatury”;
9) w § 40 w ust. 2 po wyrazie ,,prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wylacznie”;
10) w § 44 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 4a w brzmieniu:

»4a. Dokumenty wniesione za posrednictwem portalu informacyjnego sa ujawniane w systemie teleinformatycznym, przy pomocy
ktorego prowadzone sa urzadzenia ewidencyjne.”;

11) w § 48 w ust. 2 po wyrazach ,,W przypadku akt prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wylacznie”;
12) w § 55a dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,.3. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do przedstawienia akt sprawy w zakresie dokumentéw wniesionych za posrednictwem

portalu informacyjnego i niedotaczonych do akt sprawy prowadzonych w postaci papierowe;j.”;
13) po § 57 dodaje si¢ § 57a w brzmieniu:

,»$ 57a 1. Do akt sprawy prowadzonych w postaci papierowej dotacza si¢ elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma ztozonego
za posrednictwem portalu informacyjnego. W przypadku dotaczenia do akt sprawy prowadzonych w postaci papierowej wydruku pisma
whiesionego za posrednictwem portalu informacyjnego, elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma oraz dokument zawierajacy wynik
weryfikacji podpisow elektronicznych dotacza si¢ bezposrednio przed pismem, ktorego dotycza.

2. Akta sprawy w zakresie apelacji wniesionej za posrednictwem portalu informacyjnego, pism procesowych wniesionych w toku
postepowania wywolanego wniesieniem apelacji za posrednictwem portalu informacyjnego i zalacznikoéw do apelacji oraz do tych
pism prowadzi si¢ w systemie teleinformatycznym lub w postaci papierowe;.

3. Wydruk i dotaczenie apelacji, pism i zatacznikdéw, o ktorych mowa w ust. 2, do akt sprawy prowadzonych w postaci papierowe;j
nastgpuje na zarzadzenie przewodniczacego wydzialu, przewodniczacego posiedzenia lub sedziego sprawozdawcy w sadzie drugiej
instancji. Przepisu § 44 ust. 1 zd. pierwsze nie stosuje si¢. Przepis § 15a ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.”;

14) w § 59 w ust. 2 po wyrazie ,,prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wylacznie”;
15) w § 59a po wyrazach ,,W przypadku akt prowadzonych” dodaje si¢ wyraz ,,wylacznie”;
16) w § 68:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,,5. Wydanie odpisu w sposob wskazany w ust. 4 jest dopuszczalne w odniesieniu do dokumentéw zatwierdzonych przez uzytkownikow
i odnotowanych. Nie jest dopuszczalne przygotowanie odpisu w oparciu o zapis w systemie teleinformatycznym bedacy projektem.”,
b) uchyla si¢ ust. 6.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 marca 2026 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Waldemar Zurek
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