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~ KOMENDA WOJE_W(')DZ_KA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Gorzowie WIkp.

WO0.092.12.2020
Egz. nr 2

Pan

mt. bryg. Wojciech Sliwinski
Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stubicach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli zrealizowanej w trybie zwyktym, ujetej w Planie kontroli dziatalnosci
komendantow powiatowych (miejskich) Panstwowej Strazy Pozarnej woj. lubuskiego
na 2020 r. w:

Komendzie Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozarnej w Stubicach

Adres jednostki:
ul. Konstytucji 3-go Maja 79; 69-100 Stubice
Regon: 210971066 NIP: 98-14-59-366

Komendantem powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej w Stubicach jest
mt. bryg. Wojciech Sliwinski powotany na to stanowisko z dniem 13.08.2013 r.
Zastepcg komendanta powiatowego jest mi. bryg. Michat Borowy powotany na to
stanowisko z dniem 01.09.2015 r. Jednostkg nadrzedng jest Komenda Wojewddzka
Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wilkp.

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 15
lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej przez zespét kontrolerski Lubuskiego
Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie WIkp.

Sktad zespotu kontrolerow.
Kontrole przeprowadzit zespdt kontrolerow Lubuskiego Komendanta

Wojewoddzkiego PSP w sktadzie:

1) st. kpt. Magdalena Bilihska — zastepca naczelnika w Wydziale Organizacji
i Nadzoru,

2) Regina Szczepaniak — specjalista w Wydziale Organizaciji i Nadzoru,

na podstawie upowaznien do kontroli o numerach: WO0.092.12.2020 z dnia

09.10.2020 r.



Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 15 pazdziernika — 5 listopada 2020 r.

Zakres kontroli.
Stosownie do programu kontroli znak: W0.092.12.2020 z dnia 09.10.2020 r.

kontrolg  objeto  dziatalnos¢ Komendy Powiatowej PSP w  Stubicach
w okresie od 1 stycznia 2018 r. do 15 pazdziernika 2020 r. w zakresie:

1) organizacji archiwum zaktadowego,

2) przejmowania akt przez archiwum zaktadowe,

3) ewidencjonowania zasobu archiwalnego,

4) udostepniania akt,

5) brakowania akt.

Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata
oparta.
Zadania archiwizacji przypisane byly zgodnie z postanowieniami Roz. IV § 13

ust. 1 podpunkt 4.
Ocena dziatalnosci w zakresie objetym kontrolg zostata dokonana poprzez

analize nastepujgcej dokumentaciji:

1) zakresy czynnosci pani Matgorzacie Szewielinskiej — st. referentowi w sekcji
ds. organizacyjno-kadrowych,

2) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu kancelaryjno-archiwalnego,

3) spisy zdawczo-odbiorcze,

4) karty udostepnien,

5) brakowania akt przeprowadzone w latach 2018-2020 r.,

6) rejestr spisow zdawczo-odbiorczych,

7) wybrane losowo teczki znajdujgce sie na stanie archiwum zaktadowego kategorii
A i B przyjetych od 1 stycznia 2018 r. do 15 pazdziernika 2020 r.

Komenda Powiatowa PSP w Stubicach zakwalifikowana jest do V kategorii
komend powiatowych Panstwowej Strazy Pozarnej. W okresie objetym kontrolg w KP
PSP w Stubicach obowigzywaty: Regulamin Organizacyjny KP PSP w Stubicach
wprowadzony decyzjg Nr 13/2017 Komendanta Powiatowego PSP w Stubicach z
dnia 03.04.2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Stubicach, zatwierdzonego zarzgdzeniem
Nr 48/2017 Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP w Gorzowie WIkp. z dnia
22.05.2017 r. wraz z ze zmianami zatwierdzonymi decyzjg Komendanta
Powiatowego PSP w Stubicach nr 9/2020 z 21.02.2020 zatwierdzong zarzgdzeniem
nr 23/2020 Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP z dnia 17.03.2020 r.

W sktad Komendy Powiatowej PSP w Stubicach wchodzity nastepujgce komorki
organizacyjne, ktore przy znakowaniu spraw i akt postugiwaty sie symbolami:

1) Wydziat operacyjno, kontrolno-rozpoznawczy - symbol — PR
2) Sekcja ds. kwatermistrzowsko — technicznych -symbol — PT
3) Samodzielne stanowisko pracy ds. finansow -symbol — PF



4) Sekcja ds. organizacyjno - kadrowych - symbol — POK
5) Jednostka Ratowniczo — Gasnicza w Stubicach -symbol — PJRG

1. Ocena organizacji archiwum zakiadowego.

Prowadzenie archiwum zaktadowego Komendy Powiatowej PSP w Stubicach
powierzono pani Matgorzacie Szewielinskiej zgodnie z punktem 7 zakresu czynnos$ci
z dnia 16.03.2016 r. W przedstawionym zakresie czynnosci jednoznacznie okreslono
zakres obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem archiwum zaktadowego KP PSP
w Stubicach czyli:

1) prowadzenia archiwum komendy powiatowej;

2) przyjmowania dokumentéw do archiwum,

3) udostepniania dokumentéw;

4) brakowania dokumentow.

Akta kontroli 1.1

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie archiwum zaktadowego w mysl
postanowien §38 ,lInstrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg
niearchiwalng w jednostkach organizacyjnych PSP” stanowigcej zatgcznik do decyzji
Nr 17 Komendanta Gtéwnego PSP z dnia 22 kwietnia 2009 r. posiadat odpowiednie
przygotowanie specjalistyczne dla os6b prowadzacych archiwa zakfadowe
tj. ukonczony kurs i szkolenie:

e _Kurs kancelaryjno - archiwalny I-go stopnia” - zaswiadczenie Nr

57/K/29/2015 z dnia 17.04.2015r.

e Uczestnictwo w warsztatach szkoleniowych ,Archiwizacja dokumentacji

w jednostkach organizacyjnych PSP” w Poznaniu 13 wrzesnia 2017 r.
Akta kontroli 1.2

W KP PSP w Stubicach obowigzuje zarzgdzenie nr 4/2017 komendanta
powiatowego PSP w Stubicach z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie wyznaczenia
terminéw prac archiwum zaktadowego KP PSP w Stubicach — akta kontroli 1.3
Na jego podstawie corocznie organizowane sg szkolenia z zakresu trybu i metod
porzgdkowania oraz ewidencjonowania akt podlegajgcych przekazaniu do archiwum
przez komorki organizacyjne w KP PS w Stubicach — akta kontroli 1.4 Usprawnia to
prace archiwisty i umozliwia systematyczne przejmowanie akt spraw zakonczonych
ze wszystkich komaérek organizacyjnych jednostki do archiwum zaktadowego.

Archiwum zaktadowe Komendy Powiatowej PSP w Stubicach funkcjonuje
na | pietrze budynku KP PSP. Wejscie do pomieszczenia archiwum stanowig
masywne antywtamaniowe drzwi zamykane sg przy pomocy dwdch niezaleznych
zamkéw. W pomieszczeniu sg dwa okna, wyposazone w zaciemniajgce rolety
materiatowe skutecznie chronigce przed dziataniem promieni stonecznych.
W archiwum znajduje sie gasnica, koc gasniczy, 2 worki ewakuacyjne oraz srodki
ochrony pracownika archiwum (fartuch, maseczka, rekawice jednorazowe),



a takze metalowa drabinka-podest. Archiwum zaktadowe zgodnie z postanowieniami
pkt. 6.7 ww. normy jest wyposazone w urzgdzenie do monitorowania temperatury
oraz wilgotnosci wzglednej. W dniu przeprowadzenia ogledzin temperatura wynosita
17°C, natomiast wilgotno$¢ wzgledna 51%. W archiwum znajdujg sie tacznie
6 metalowych regatow po 6 potek kazdy. 1 regat stoi osobno, kolejne 2 i 3 regaty sg
ze sobg potgczone w sposob trwaty. W archiwum znajdujg sie lampka, szafka, stolik
oraz krzesto.

Akta kontroli 1.5

2. Ocena przejmowania akt przez archiwum zaktadowe.
W latach 2018 - 2020 do archiwum zaktadowego przyjeto materiaty archiwalne

kat. ,A” i dokumentacje niearchiwalng kat. ,B” na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla kategorii ,A” i ,B”. Zgodnie z przedstawiong
ewidencjg archiwalng w 2018 r. przyjeto do archiwum z komorek organizacyjnych
komendy 2 teczki materiatow archiwalnych kat. ,A” oraz 66 teczek dokumentaciji
niearchiwalnej kat. ,B” na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych nr od 119 do 123.
W 2019 r. przyjeto do archiwum z komoérek organizacyjnych komendy akta w ilosci
1 teczki materiatow archiwalnych kat. ,A” oraz 64 teczek dokumentacji niearchiwalnej
kat. ,B” na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych nr od 124 do 128. W roku 2020
do dnia 15 pazdziernika 2020 r. do archiwum zakfadowego przyjeto 68 teczek
dokumentacji niearchiwalnej kat. ,B” na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych
od nr 129 do nr 131. Wszystkie spisy zdawczo — odbiorcze sporzgdzone byty na
wiasciwych drukach. W spisach zdawczo-odbiorczych kategorii ,A” jedna pozycja
spisu odpowiada jednej teczce aktowej. tgcznie w archiwum zaktadowym wediug
stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. (dane ze sprawozdania rocznego za rok 2019)
znajduje sie 319 teczek akt kat. ,A” (9,3 mb) i 1564 teczek akt kat. ,B” (31,15 mb).
Akta kontroli 2.1

W 2018 roku do archiwum zaktadowego zostaty przekazane dokumenty
z nastepujgcych komorek organizacyjnych:

1) JRG — symbol PJRG - 6 teczek kat. ,B”

2) Samodzielne stanowisko pracy ds. finanséw — symbol PF — 2 teczki kat. "A”

3) Sekcja ds. kwatermistrzowsko — technicznych — symbol PT — 21 teczek kat. ,B”

4) Wydziat operacyjno, kontrolno-rozpoznawczy — symbol PR — 18 teczek kat. ,B”

5) Sekcja ds. organizacyjno — kadrowych — symbol POK - 21 teczek kat. ,B”

W 2019 roku do archiwum zaktadowego zostaty przekazane dokumenty
z nastepujgcych komorek organizacyjnych:

1) JRG — symbol PJRG - 5 teczek kat. ,B”

2) Samodzielne stanowisko pracy ds. finanséw — symbol PF — 21 teczek kat. "B”

3) Sekcja ds. kwatermistrzowsko — technicznych — symbol PT — 13 teczek kat. ,B”

4) Wydziat operacyjno, kontrolno-rozpoznawczy — symbol PR — 25 teczek kat. ,B”

5) Sekcja ds. organizacyjno — kadrowych — symbol POK - 1 teczka kat. ,A”



W 2020: roku do archiwum zakladowego =zostaty przekazane dokumenty
z nastepujgcych komorek organizacyjnych:

1) Sekcja ds. kwatermistrzowsko — technicznych — symbol PT — 26 teczek kat. ,B”

2) Wydziat operacyjno, kontrolno-rozpoznawczy — symbol PR — 28 teczek kat. ,B”

3) Sekcja ds. organizacyjno — kadrowych — symbol POK — 14 teczek kat. ,B”

W zakresie roku 2018 r. badaniu poddano losowo wybrane teczki ze spisow
zdawczo-odbiorczych nr 119-123:

1) Spis 119:

e Pozycja 1: PR.0761 ,Wspotpraca z organami samorzadu terytorialnego”
z lat 2015-2016. 1 teczka. Kategoria BE-5. W teczce znajdowaty sie
akta uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wediug JRWA.

e Pozycja 3: PR.094 ,Inspekcje operacyjno-techniczne jednostek OSP”
z 2015 r. 1 teczka. Kat. B-25. W teczce znajdowaly sie akta
uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

e Pozycja 9: PR.5556 ,Ewidencja zdarzen” z 2016 r. 1 teczka. Kat. B-50.
W teczce znajdowaly sie akta uporzadkowane, zgodne z klasyfikacjg
wedtug JRWA.

e Pozycja 10: PR.5558 ,Zaswiadczenia za zdarzen” z 2016 r. 1 teczka.
Kat. B-5. W teczce znajdowaly sie akta uporzgdkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA.

2) Spis 120:

e Pozycja 2: PT.077 ,Wspdtpraca z organizacjami politycznymi,
spotecznymi, zwigzkami zawodowymi, zaktadami pracy, placowkami
badawczymi, towarzystwami ubezpieczeniowymi, osobami fizycznymi
oraz innymi instytucjami i podmiotami” 1 teczka z lat 2013-2016.
Kat. BE-5. W teczce znajdowaly sie akta uporzgdkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA.

e Pozycja 4: PT.204 ,Gospodarka $rodkami trwatymi i pozostatymi
srodkami trwatymi” z 2012 r. 1 teczka. Kat. B-10. W teczce znajdowaty
sie akta uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

e Pozycja 11: PT.350 ,Inwentaryzacja sktadnikbw majgtkowych” z lat
2013-2017. 2 teczki. Kat. B-5. W teczkach znajdowaly sie akta
uporzadkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

3) Spis 121 (kategoria A):

e Pozycja 1. PF-0351 ,Statystyczne opracowania koncowe” z 2013r.
1 teczka. Kat. A. W teczce znajdujg sie akta uporzgdkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA, prawidtowo ponumerowane, zaopatrzone
w karte kontrolng.

e Pozycja 2: PF-0351 ,Statystyczne opracowania koncowe” z 2014r.
1 teczka. Kat. A. W teczce znajdujg sie akta uporzgdkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA, prawidtowo ponumerowane, zaopatrzone
w karte kontrolng.



4) Spis 122:

e Pozycja 4: POK.0230 ,Zarzgdzenia komendanta powiatowego PSP
w Stubicach” z 2014 r. 1 teczka. Kat. B-25. W teczce znajdowalty sie
akta uporzadkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

e Pozycja 6: POK.0340 ,Plany i sprawozdania okresowe jednostek PSP,
komoérek organizacyjnych (wydziaty, biura, JRG)” z lat 2013-2015. Kat.
B-10. 1 teczka. W teczce znajdowaty sie akta uporzadkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA.

e Pozycja 16: POK.181 ,Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne” z 2015 r.
1 teczka. Kat. B-10. W teczce znajdowalty sie akta uporzgdkowane,
zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

5) Spis 123:
e Pozycja 1: PJRG.5554 ,Ksigzka podziatu bojowego” z lat 2015-2017.
3 teczki. Kat. BE-50. W teczkach znajdowaly sie akta uporzgdkowane,
zgodne z klasyfikacjag wedlug JRWA. Chronologicznie lecz nie od
najstarszego pisma.

W zakresie roku 2019 r. badaniu poddano losowo wybrane teczki ze spisow
zdawczo-odbiorczych nr 124-128:

1) Spis 124:
e Pozycja 1. PF-0350 ,Statystyczne opracowania czgstkowe” z lat 2013-
2014. Kat. B-5. 2 teczki. W teczkach znajdowaty sie akta
uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.
e Pozycja 5: PF. 310 ,Obrét gotéwkowy” 2014-2015. Kat. B-5. 3 teczki.
W teczkach znajdowaly sie akta uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg
wedtug JRWA.

2) Spis 125:

e Pozycja 2. PR.0462 ,Zasady organizacji i utrzymania systemow
informatycznych” z 2016r. Kat. B-10. 1 teczka. W teczce znajdowaty sie
akta uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wediug JRWA.

e Pozycja 7: PR.1300 ,Analizy, przeglady, ocena stanu BHP” 2016-2017.
Kat. B-5. 1 teczka. W teczce znajdowaly sie akta uporzgdkowane,
zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

3) Spis 126:
e Pozycja 3: PJRG.5557 ,Rozkazy dzienne dowddcy JRG” z 2018r. Kat.
B-10. 1 teczka. W teczce znajdowaty sie akta uporzadkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA.

4) Spis 127:
e Pozycja 2: PT.2370 ,Dokumentacja zamdwien publicznych” z lat 2015-
2016. Kat. B-5. 4 teczki. W teczkach znajdowaty sie akta



uporzagdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA. Chronologicznie
lecz nie od najstarszego pisma.

5) Spis 128 (kategoria A):
e Pozycja 1: POK-0332 ,Plany i sprawozdania roczne KP PSP
w Stubicach” 2016-2017. Kat. A. 1 teczka. W teczce znajdujg sie akta
uporzadkowane, zgodne z klasyfikacjg wedlug JRWA, prawidtowo
ponumerowane, zaopatrzone w karte kontrolng.

W zakresie roku 2020 r. badaniu poddano losowo wybrane teczki ze spisow
zdawczo-odbiorczych nr 129-131:

1) Spis 129:

e Pozycja 3: PR.0754 ,Wspotpraca krajowa 2z jednostkami
organizacyjnymi PSP” z 2016 r. Kat. BE-5. 1 teczka. W teczce
znajdowaty sie akta uporzadkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug
JRWA.

e Pozycja 11: PR.1490 ,Zawody sportowe” 2016-2018 r. 1 teczka. Kat. B-
5. W teczce znajdowaly sie akta uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg
wedtug JRWA.

2) Spis 130:

e Pozycja 2: PT.172 ,Wczasy pracownicze — doptata do wypoczynku,
rownowaznik 1000km” z 2014 r. Kat. B-5. W teczce znajdowaly sie
akta uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wediug JRWA.

Pozycja 6: PT.183 ,Zasitek pogrzebowy” z 2018r. Kat. B-5. 1 teczka.
W teczce znajdowaty sie akta uporzgadkowane, zgodne z klasyfikacjg
wedtug JRWA.

Pozycja 12: PT.2311 ,Zaopatrzenie w odziez ochronng specjalng
i roboczg” z 2012-2015 r. Kat. B-5. W teczce znajdowaty sie akta
uporzadkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

Pozycja 14: PT.2318 ,Ewidencja $rodkéw rzeczowych (karty
mundurowe, karty wyposazenia osobistego” z 2016-2017 r. Kat. B-10.
1 teczka. W teczce znajdowaly sie akta uporzgdkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA.

Pozycja 18: PT.244 ,Ewidencja pojazdow” z 2018-2019. Kat. B-10.
2 teczki. W teczkach znajdowaly sie akta uporzgdkowane, zgodne
z klasyfikacjg wedtug JRWA.

3) Spis 131:
e Pozycja 2: POK. 0843 ,Zagraniczne wyjazdy stuzbowe. Whnioski

wyjazdowe” z lat 2015-2016. Kat. B-5. 1 teczka. W teczce znajdowaty
sie akta uporzagdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.



e Pozycja 4. POK.114 ,Dodatkowe zajecie zarobkowe” z lat 2017-2018.
Kategoria B-5. 1 teczka. W teczce znajdowaty sie akta uporzadkowane,
zgodne z klasyfikacjg wedtug JRWA.

e Pozycja 7: POK.1261 ,Odpowiedzialno$¢ porzgdkowa pracownikéw”
z 2016-2018. Kat. B-5. 1 teczka. W teczce znajdowaty sie akta
uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedlug JRWA.

e Pozycja 8: POK. 1294 ,Rozdziata absolwentéw do szkdt PSP” z 2015-
2018. Kat, B-5. 1 teczka. W teczce znajdowaty sie akta
uporzgdkowane, zgodne z klasyfikacjg wedlug JRWA.

Zaso6b archiwalny znajdujgcy sie na potkach archiwum jest uporzadkowany,
co umozliwia pracownikowi prowadzgcemu archiwum komendy znalezienie teczek
o ktérych pokazanie proszono podczas kontroli.

3. Ocena ewidencjonowania zasobu archiwalnego.
Zgodnie z wymogami § 17 ust. 1 Instrukcji stanowigcej zatgcznik do decyzji Nr 17

Komendanta Gtéwnego PSP z dnia 22 kwietnia 2009r. archiwum zaktadowe
komendy powiatowe] posiadato zatozone nastepujgce Srodki ewidencji zasobu
archiwalnego:

1. Spisy zdawczo-odbiorcze;

2. Rejestr spisow zdawczo — odbiorczych;

3. Karty udostepniania akt;

4. Karty kontrolnej udostepniania akt.

W komendzie prowadzi sie nastepujgce druki:
- spisy zdawczo — odbiorcze — na obowigzujgcych drukach;
- rejestr spiséw zdawczo — odbiorczych - na obowigzujgcych drukach,;
- karty udostepniania akt — na obowigzujgcych drukach.

Jeden egzemplarz spiséw zdawczo-odbiorczych przechowywany byt
w kolejnosci numerdéw z rejestru spiséw zdawczo-odbiorczych. Drugi egzemplarz
przechowywany byt w teczkach prowadzonych oddzielnie dla kazdej komorki
organizacyjnej. W rejestrze spisow zdawczo-odbiorczych — od roku 2018 do dnia 13
pazdziernika 2020 roku odnotowano 13 wpiséw od poz. 119 do poz. 131, ilos¢ ta
odpowiadata liczbie zarejestrowanych spiséw zdawczo-odbiorczych. W rejestrze
spisy zdawczo — odbiorcze byty rejestrowane kolejno zgodnie z datg ich wptywu.
Akta kontroli 3.1 3.2

4. Ocena udostepniania akt.

Zgodnie z postanowieniami §19 ust.1 ,Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz zasad postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w jednostkach organizacyjnych PSP”
stanowigcej zatgcznik do decyzji Nr 17 Komendanta Gitéwnego PSP z dnia 22
kwietnia 2009 r. archiwum zaktadowe Komendy Powiatowej PSP w Stubicach
udostepniato znajdujgce sie na swoim stanie akta w celach stuzbowych. W okresie



objetym kontrolg archiwum zaktadowe 18 razy udostepniato akta, z tego: w 2018 r.
11 razy udostepniano akta, w 2019 r. 4 razy, do 15 pazdziernika 2020 r. odnotowano
3 przypadki udostepnienia akt

Udostepnianie akt znajdujgcych sie w archiwum komendy odbywato sie
w oparciu o dyspozycje zawarte w §20 ust. 1 i2 ww. Instrukcji tj. na podstawie
zatwierdzonej przez archiwiste Komendy Powiatowej PSP w Stubicach karty
udostepnien. Na podstawie przeprowadzonej analizy stwierdzono, ze na karcie
udostepnienia znajdujg sie daty zwrotu udostepnionej dokumentacji, co umozliwia
sprawdzenie faktycznego stanu zwrotu dokumentacji do archiwum. Osoba, ktéra
zapoznata sie ztrescig materiatdw archiwalnych, w mys$l postanowien §21 ust.2
ww. Instrukcji kazdorazowo potwierdzata ten fakt wkasnorecznym podpisem w karcie
udostepnienia za 2018 r., 2019 r. oraz za 2020 r. Zgodnie z postanowieniami §17
ust.1 pkt.7 w/w Instrukcji pracownik odpowiedzialny za archiwum zaktadowe
prowadzit wymagang w tym zakresie dokumentacje. W kontrolowanym okresie nie
odnotowano przypadku udostepniania dokumentacji znajdujgcej sie na stanie
archiwum zaktadowego na zewnatrz.
Akta kontroli 4.1

5. Ocena brakowania akt.
W Komendzie Powiatowej PSP w Stubicach brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej odbywato sie w sposob systematyczny corocznie.

W celu brakowania oraz zniszczenia akt, na ktére to uzyskano zgode KG PSP
powotano komisje do brakowania akt:
- w 2018 r. Decyzja nr 11/2018 Komendanta Powiatowego w Stubicach z dnia
27.08.2018 roku;
- w 2019 r. Decyzja nr 18/2019 Komendanta Powiatowego w Stubicach
z dnia 23.07.2019 roku.
- w 2020 r. Decyzja nr 20/2020 Komendanta Powiatowego w Stubicach
z dnia 22.07.2020 roku.
Akta kontroli 5.1

Komisja powotana dokonata oceny dokumentacji podlegajgcej brakowaniu.
Sporzadzono z tego protokoty oceny dokumentacji niearchiwalnej w dniach:
21.09.2018 r., 23.07.2019 r. oraz 20.08.2020 r. Komisja przekazata spis
dokumentacji niearchiwalnej kierownikom komorek organizacyjnych w celu
zgtoszenia uwag.

Akta kontroli 5.2

Komenda Powiatowa PSP w Stubicach wystgpita do KG PSP
0 wydanie jednorazowego zezwolenia na wybrakowanie dokumentow wymienionych
w przestanych spisach dokumentaciji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia:

- w 2018r. pismem POK.0162.1.2018r. z dnia 21.09.2018r. Uzyskano
zezwolenie jednorazowe z KG PSP nr 254/2018 w pismie BKSW-1V-0162/262-2/18
z dnia 27.09.2018r.



- w 2019r. pismem POK.0162.1.2019 z dnia 25.07.2019r. Uzyskano
zezwolenie jednorazowe z KG PSP nr 235/2019 w pismie BKSW-1V-0162/271-1/19
z dnia 27 wrzesnia 2019r.

- w 2020r. pismem POK.0162.1.2020.MS z dnia 20.08.2020 r. Uzyskano
zezwolenie jednorazowe z KG PSP nr 281/2020 w pismie BKSW-1V-0162/287-1/20
z dnia 30 wrzesnia 2020r.

Akta kontroli 5.3

Komisja sporzadzita protokoty zniszczenia podpisane przez cztonkéw komisji:
21.11.2018r., 20.11.2019r., 02.11.2020 r.

Na spisach zdawczo — odbiorczych w rubryce uwagi naniesiono adnotacje
Z numerem zezwolenia jednorazowego oraz data.
Akta kontroli 5.4

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.
W kontrolowanym zakresie dziatalnosci Komendy Powiatowej PSP

w Stubicach zespdt kontrolerow nie stwierdzit uchybien i nieprawidtowosci.
W zwigzku z powyzszym zespoét kontrolerbw ocenia pozytywnie dziatalnosé
Komendanta Powiatowego PSP w Stubicach w zakresie prowadzenia archiwum
zaktadowego. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli
Komendy Powiatowe] PSP w Stubicach pod poz. 2/2020.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwdch  jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden zostat przestany Komendantowi Powiatowemu
Panstwowej Strazy Pozarnej w Stubicach

Gorzéw WIkp., dnia 30 listopada 2020 r.

Lubuski Komendant Wojewodzki
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. mgr inz. Patryk Maruszak

Do wiadomosci:
- Komenda Gtéwna PSP — Biuro Kontroli, Skarg i Wnioskdw.

10



11



