ZARZADZENIE NR 14/25/BDG

DYREKTORA GENERALNEGO
MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 14 listopada 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji praktyk studenckich, praktyk

absolwenckich i wolontariatow w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 2 i ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie

cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409 oraz z 2025 r. poz. 620) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 6/25/BDG Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci

z dnia 27 maja 2025 r. w sprawie organizacji praktyk studenckich, praktyk absolwenckich

1 wolontariatow w Ministerstwie Sprawiedliwosci wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1))

2)

3)

§ 10 otrzymuje brzmienie:

»8 10. W trakcie trwania praktyki studenckiej, praktyki absolwenckiej oraz
wolontariatu Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego moze zmieni¢ komorke
organizacyjng, w ktoérej praktykant albo wolontariusz odbywa praktyke albo
wolontariat.”;

§ 28 otrzymuje brzmienie:

»$ 28. Zawarcie umowy o praktyke absolwencka odptatng zalezy od decyzji
Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego oraz dostgpnosci srodkow finansowych na ten
cel. W przypadku braku $rodkéw na praktyke odptatng mozliwe jest zawarcie umowy
o praktyke nieodplatng, jezeli zainteresowana osoba zadeklarowala mozliwos¢ takiego
rozwigzania w formularzu aplikacyjnym.”;
zalgcznik nr 6 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢gpujacym po dniu podpisania.
DYREKTOR GENERALNY
MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

Wojciech Kutyla



Zalacznik do zarzadzenia nr
14/25/BDG

Dyrektora Generalnego

Ministerstwa Sprawiedliwosci

z dnia 14 listopada 2025 r.

BDG-II.1021........

UMOWA
o praktyke absolwenckg odplatna

zawarta w Warszawie, wdniu ...............oovvnnnnnn. ,

pomiedzy

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy Alejach
Ujazdowskich 11, zwanym dalej Przyjmujacym na praktyke, reprezentowanym przez

........................... — Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa

Sprawiedliwosci

a

Panem/Panig  .....................l , zamieszkalym/zamieszkala w ...l ,
posiadajacym/posiadajaca nr PESEL.............................. , zwanym/zwang dalej
Praktykantem.

Na podstawie ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1244 oraz z 2025 r. poz. 620) strony postanawiaja:

§1.
1. Przyjmujacy na praktyke przyjmuje Praktykanta, ktory jest absolwentem
................................. , do odbycia praktyki absolwenckiej
w Biurze/Departamencie ..................... , w ramach ktorej Praktykant bedzie zdobywac
doswiadczenie i umiejetnosci praktyczne realizowane na podstawie Programu praktyki,

stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.



3. Przyjmujacy na praktyke zobowigzuje si¢ do:

1)
2)
3)
4)

przygotowania Programu praktyki, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy;
nadzorowania wlasciwego wykonania przez Praktykanta Programu praktyki;
zapoznania Praktykanta z przepisami BHP;

zapewnienia  Praktykantowi odpowiedniego ~ miejsca  pracy,  narzedzi

1 materiatow zgodnych z zatozeniami programowymi praktyki.

§ 2.

Praktykant zobowigzuje si¢ do:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

odbycia praktyki zgodnie z Programem praktyki;

przestrzegania ustalonego przez zaktad porzadku i dyscypliny pracy;

rozpoczynania i1 konczenia praktyki zgodnie z rozkladem dni i godzin okreslonym
w§4

dostarczenia Przyjmujagcemu na praktyke listy obecnosci po zakonczeniu kazdego
miesigca praktyki;

przestrzegania zasad BHP i przeciwpozarowych;

przestrzegania przepisOw obowigzujacego w  Ministerstwie  Sprawiedliwosci
zarzadzenia Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci dotyczacego
organizacji praktyk studenckich, praktyk absolwenckich i wolontariatow;

zachowania poufnos$ci danych, do ktérych ma dostep w trakcie praktyk, takze po jej
zakonczeniu;

pokrycia we wlasnym zakresie kosztow zakwaterowania, wyzywienia oraz wszelkich
innych kosztow zwigzanych z odbywaniem praktyki;

posiadania na czas odbywania praktyki ubezpieczenia, w tym ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, a Przyjmujacy na praktyke nie ponosi zadnych

kosztow z tytutu ubezpieczenia.

§ 3.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okre§lony: od ................. r.do....ooooiiiiiinn. r.

Strony umowy moga rozwigza¢ umowe¢ w kazdym czasie z zachowaniem formy pisemnej

oraz siedmiodniowego okresu wypowiedzenia.

3. W sytuacji zaistnienia szczego6lnie istotnych przyczyn, umowa moze by¢ rozwigzana przez

kazda ze Stron ze skutkiem natychmiastowym.

w

Strony uznaja, ze szczegollnie istotne przyczyny, o ktérych mowa w ust. 3, to

szczegbOlnosci niedotrzymanie przez ktorgkolwiek ze Stron warunkéw umowy,



w szczegllnosci w zakresie zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktore

Praktykant uzyskat w trakcie odbywania praktyki.

§ 4.
Praktykant bedzie odbywatl praktyke 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku

w godzinach 8:15-16:15 w formie stacjonarnej w wymiarze 40 godzin tygodniowo.

§ 5.

1. Swiadczenie pienigzne dla Praktykanta za jedna godzing odbywania praktyk wynosi
................. ztotych brutto (stownie: ...........................zlotych brutto). Wysoko$¢
Swiadczenia pieni¢znego stanowi iloczyn godzin i stawki za godzing.

2. Maksymalna kwota §wiadczenia pieni¢znego wynikajaca z iloczynu godzin i stawki za

godzing wynosi:
a. w wysokoscli ............ zt z tytulu odbywania praktyk w okresie
od.............. r.do............... r.,
b. w wysokosci ............. zt 'z tytulu odbywania praktyk w okresie
od ..o, r.do...........e.. r.

3. Maksymalne §wiadczenie pieni¢zne dla Praktykanta z tytulu realizacji niniejszej umowy
nie bedzie wyzsze, niZ .................. ztotych brutto (stownie ................... ztotych
brutto).

4. W przypadkach przewidzianych w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od os6b fizycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 163, z p6zn. zm.), od $§wiadczenia pieni¢znego
okreslonego w ust. 1 zostanie pobrana zaliczka na podatek dochodowy wedtlug najnizszej
stawki okres$lonej w skali podatkowe;.

5. Swiadczenie pienigzne za kazdy miesiac kalendarzowy zostanie wyptacone praktykantowi
w terminie do 14 dni od dnia ztozenia rachunku za miesigc poprzedni przelewem na konto
wskazane w rachunku lub kasie Ministerstwa Sprawiedliwosci po uprzednim potwierdzeniu

odbycia praktyki przez upowazniong w komorce merytorycznej osobeg.

§ 6.

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia.

§7.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 8.



Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach — jeden dla
Przyjmujacego na praktyke, jeden dla Praktykanta, jeden dla komorki organizacyjnej

odpowiedzialnej za wykonywanie zadan dysponenta trzeciego stopnia srodkoéw budzetowych.

Praktykant: Przyjmujacy na praktyke:
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