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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art.21lust 2iart.28ust.Ipkt3 ustawy z dnia 14 Itpca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz, U. z 2018 r., poz. 217)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Ministerstwo Rozwoju/Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju/Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 293
Neznajednostki kontrolowanej Identyfikator
Systemowy
Pl. Trzech Krzyzy 3/5,00-507 Warszawa 140315583
Adres jednostki kontrolowanej RECON KRS

Na podstawie rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11 stycznia 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 103) utworzono
Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju w drodze przeksztalcenia dotychczasowego Ministerstwa Rozwoju. Przesztatcenie
polega nawytgczeniu z dotychczasowego Ministerstwa Rozwoju, obstugujacego sprawy dziatow gospodarka i rozwoj
regionalny, komorek organizacyjnych obstugujacych sprawy dziatu gospodarka.

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. (Dz. U. z 2018 r, poz. 102) utworzono
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii. W sktad Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii wchodza komérki
organizacyjne dotychczasowego Ministerstwa Rozwoju obstugujace sprawy dziatu gospodarka.

Unagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Joanna Landowska Kustosz ; 11.421.60.2017 2017-09-25
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Datawystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2017-10-11 2017-10-25 12-22.10.2017
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroLt

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Zakres i przedmiot kontroli
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Unagf

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

W wyniku przeprowadzonej kontroli Archiwum Akt Nowych stwierdza, ze byle Ministerstwo Rozwoju posiadato
przepisy kanceiaryjno-archiwaJne wprowadzone zarzadzeniem nr 44 Ministra Rozwoju z dnia 16 wrzesnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenie w Ministerstwie Rozwoju instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakltadowego, ktére zostaty uzgodnione i
okreslone w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwdw Panstwowych pismem z dnia 13 wrzesSnia 2016 r.
(DKN.401.32.2016).

W Ministerstwie Rozwoju obowigzywat bezdziennikowy system kancelaryjny, w ktérym podstawowym sposobem
prowadzenia czynnosci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw byt system
EZD.

W czasie kontroli ustalono, ze wiekszos¢ czynnosci kancelaryjnych byla przeprowadzana przez pracownikdw
Ministerstwa w systemie EZD prawidtowo. Zastrzezenia dotyczyly jedynie rejestracji spraw. Zdarzalo sie, ze
kolejne pisma w sprawie juz zarejestrowanej otizymywaty nowy znak sprawy, bowiem zostaty omytkowo
ponownie zarejestrowane w spisie spraw. W zwiazku z tym, akta jednej sprawy hie byly przechowywane w
jednym miejscu, lecz byly rozproszone. Ponadto odnotowano, ze pracownicy zamiast kolejnego numeru sprawy
w znaku sprawy umieszczali kolejny numer pisma.

Wiekszos¢ komarek organizacyjnych regularnie przekazywata dokumentacje spraw zakoriczonych do archiwum
zakladowego. Dokumentacja spraw zakoriczonych przekazywana byta w stanie uporzadkowanym na podstawie
prawidtowo sporzadzonych spiséw zdawczo-odbiorczych. Stan uporzadkowania dokumentacji spraw
zakonczonych byt kazdorazowy weryfikowany przez pracownikéw archiwum zakltadowego. Porzadkowaniem
dokumentacji oraz sporzadzaniem spiséw zajmowali sie pracownicy komdrek organizacyjnych Ministerstwa badZz
podmiot zewnetrzny wykonujacy prace na zlecenie danej komorki.

Zaznaczy¢ nalezy takze, ze w Ministerstwie Rozwoju prowadzone byly wewnetrzne szkolenia w zakresie
postepowania z dokumentacja. Szkolenia prowadzili pracownicy Biura Dyrektora Generalnego, Biura Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi, a takze pracownicy Archiwum.

Dokumentacja w archiwum zakladowym Ministerstwa Rozwoju przechowywana byla w podziale na dzialy
administracji rzagdowej tj. dziat rozwdj regionalny i dziat gospodarka, a w ich ramach w podziale na dokumentacje
wilasng, odziedziczong i zdeponowana.

W odniesieniu do dokumentaciji dziatu rozwa@j regionalny ustalono, ze byla ona przechowywanaw prawidiowym
ukladzie tzn. w podziale na aktotworcow, a w ich ramach wedtug numeréw spiséw. Byta to wylgcznie
dokumentacja odziedziczona, bomem do czasu kontroli nie przekazano do archiwum zaktadowego dokumentacii
wilasnej.

Materialy archiwalne wydzielone od pozostatej dokumentaciji zostaly w znacznej mierze prawidiowo
uporzadkowane i zabezpieczone technicznie. Akta znajdowaly sie w prawidtowo opisanych teczkach, z ktérych
wiekszos¢ wykonano z tektury bezkwasowej. Pozostale materialy archiwalne umieszczono w zwyklych teczkach
biurowych. Teczki archiwalne umieszczono w pudlach archiwalnych. Akta byly ulozone sprawami, cho¢ nie
zawsze akta jednej sprawy posiadaly ten sam znak sprawy. Materialy archiwalne zostaly spiete plastikowym
klipsem.

Dokumentacja niearchiwalna byta przechowywana prawidlowo. Zostata ona umieszczona w prawidtowo
opisanych teczkach i pudtach archiwalnych, a dokumentacja o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat w
teczkach wykonanych z tektury bezkwasowej. Dokumentacja byta gromadzona sprawami, cho¢ zdarzalo sie, ze
jedna sprawa posiadata kilka znakdw.

Archiwum zakladowe Ministerstwa prowadzito w odniesieniu do dziatu rozwdj regionalny w zasadzie wszystkie
niezbedne Srodld ewidencji tzn. wykazy spisow zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy
dokumentacji niearchiwalnej podlegajgcej brakowaniu, protokoty oceny dokumentaciji niearchiwalnej, zgody badz
odmowy wydane przez Dyrektora AAN oraz ewidencje udostepnien. Stwierdzono natomiast brak ewidencii
potwierdzajacej przekazanie jakichkolwiek materiatdw archiwalnych z dziatu rozwoj regionalny do AAN.
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Wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzone byly w podziale na poszczegdlnych aktotworcow, a spisy
zdawczo-odbiorcze w podziale na poszczeg6lne komérki organizacyjne. Dodatkowo wydzielono spisy kategorii A

' w odniesieniu do kazdego aktotwércy. Spisy zdawczo-odbiorcze posiadaly podpisy 0s6b przekazujgcych i
przyjmujacych akt. Zachowano zasade, iz jedna teczka aktowa stanowi jedna pozycje w spisie.

W odniesieniu do dziatu gospodarfca dokumentacje utozono wediug numerow spiséw.

Materiaty archiwalne zostaly wydzielone, lecz nie zostaly prawidiowo zabezpieczone technicznie.
Przechowywane byly w zwyktych teczkach biurowych, bez pudet archiwalnych. Opisy teczek nie w pelni
oddawaly ich zawartos¢. Wiekszo$¢ materiatow archiwalnych zostata spaginowana.

Dokumentacja nlearehlwalna zostata opisana nieprecyzyjnie.

Archiwum zakltadowe Ministerstwa prowadzito w odniesieniu do dzialu gospodarka wszystkie niezbedne srodki
ewidenciji tzn. wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy dokumentacii
niearchiwatnej podlegajacej brakowaniu, protokoly oceny dokumentacji niearchiwalnej, zgody badz odmowy
wydane przez Dyrektora AAN, ewidencje przekazywania materiatdw archiwalnych do AAN oraz udostepnien.

Wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzone sgw podziale na poszczegolnych aktotworcow, a spisy
zdawczo-odbiorcze w podziale na poszczegéine komérki organizacyjne. Dodatkowo wydzielono spisy kategorii A
oraz spisy dotyczgce dokumentacji zastrzezonej. Zachowano zasade, iz jedna teczka aktowa stanowi jedng
pozycije w spisie.

Zaznaczy¢ jednak nalezy, ze prowadzonaw archiwum Ministerstwa Rozwoju ewidencja nie odzwierciedlata
rzeczywistego stanu zasobu znajdujacego sie w archiwnum zakladowym.

W archiwum zakladowym znajdowata sie dokumentacja oczekujgca na formalne przejecie, w odniesieniu do
dziatlu rozwgj regionalny w ilosci okoto 60 mb, natomiast odniesieniu do dziatu gospodarka ok. 200 mb.

Dokumentacja w ilosci ok. 1000 mb lijeta w ewidencji archivum dotyczaca zaréwno dziatu rozwgj regionalny, jaki
| dzialu gospodarka nie zostala fizycznie przejeta.

Ponadto nie sporzadzono ewidencji dla ok. 4 mb akt Ministerstwa Handlu Zagranicznego.

Kontrola wykazala, iz warunki przechowywania dokumentacji w magazynach przy ul. Podskarbirfiskiej byly
jedynie zadowalajgce ze wzgledu na niesatysfakcjonujgpe parametry temperatury i wilgotnosci.

Qcenadziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci



Wystapiarie okortroln 11421.B£2017 mEgz. nr Strona42 5

Nieprawidtowe stosowanie przepiséw kanceiaryjno-archiwalnych w zakresie rejestrowania spraw przez
pracownikow komorek organizacyjnych Ministerstwa Rozwoju.

Nieprawidtowosci stwierdzone w archiwum zaktadowym Ministerstwa Rozwoju w czesci dotyczacej dziatu rozwgj
regionalny:

1 niewtasciwe zabezpieczenie techniczne czesci materiatéw archiwalnych tzn. przechowywanie ich w
teczkach biurowych, niewykonanych z tektury bezkwasowe;;

2. ewidencja nieodzwierciedlajaca zasobu znajdujacego sie w archiwum zakladowym;

3. niewfasciwe warunki przechowywania dokumentacji w archiwvum zakltadowym, szczeg6lnie w magazynie
przy ul. Podskarbinskiej.

Nieprawidtowosci stwierdzone w archiwum zaktadowym Ministerstwa Rozwoju w czesci dotyczacej dziatu
gospodarka:

1 niewlasciwy uktad dokumentaciji w archiwum zakltadowym tzn. bez podziatu na dokumentacje wasna,
odziedziczong i zdeponowana;

2. niewtasciwe zabezpieczenie techniczne czesci materiatéw archiwalnych tzn. przechowywanie ich w
teczkach biurowych, niewykonanych z tektury bezkwasowej, bez pudet archiwalnych;

3. brak paginacji czesci materiatow archiwalnych;

4. nieprawidtowe opisy czesci teczek aktowych szczegodlnie w zakresie tytutdw, ktore nieprecyzyjnie
opisywaly zawartg w nich dokumentacje.

5. ewidencja nieodzwierciedlajgca zasobu znajdujacego sie w archiwvum zakladowym;

6. niewtasciwe warunki przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym, szczegdlnie w magazynie
pizy ul. Podskarbinskiej.

Stwierdzone niepranmidiowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Wiasciwe zabezpieczenie materiatéw archiwalnych dzialu rozwdj regional.ny poprzez umieszczenie 2019-01-01
ich w teczkach i pudfach archiwalnych wykohananych z tektury, ktdrej szczegdlowe parametry

okresla zalgcznik nr4 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20

pazdziernika 2015 r.w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentcji, przekazywania

materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalnej

(Dz. U. 22015 r. poz. 1743).

Sporzadzenie kompletnej ewidencji dokumentacji dzialu rozwaj regionalny przechowywanej w 2019-01-01
archiwum zakiadowym.

Przechowywanie dokumentaciji dzialu gospodarka we wiasciwym uktadzie w archiwum 2019-01-01
zakladowym tzn. w podziale na dokumentacje wiasna, odziedziczong oraz zdeponowanag, aw jej

ramach wedtug aktotwdrcow i numerdw spisow zdawczo-odbiorczych. Nalezy takze wydzieli¢

materiaty archiwalne oraz dokumentacje osobowo-ptacowa.

Wiasciwe zabezpieczenie materialéw archiwalnych dziatu gospodarka poprzez umieszczenie ichw 2019-01-01
teczkach i pudtach archiwalnych wykonananych z tektury, ktorej szczeg6towe parametry okresla

zalgcznik nr4 do ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. z 2015 .

poz. 1743).

Spaglnowanie materiatéw dziatu gospodarka. 2019-01-01

Poprawne opisanie teczek aktowych zawierajgcych dokumentacje dziatu gospodarka, szczegdlnie 2019-01-01
poprzez nadanie precyzyjnych tytutow opisujgcych ich zawartosé.

Sporzadzenie kompletnej ewidencji dokumentacji dziatu gospodarka przechowywanej w archiwum 2019-01-01
zakltadowym.
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Ops Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastizezenia do oceny i zalecenh
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: O

O Brak

,Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archimum Akt Nowych



