Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

Zamawiajacy:
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wi
ul. Wspdlna 30
00-930 Warszawa
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace przeprowadzenia szkolen stacjonarnych

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolen stacjonarnych dla:
dyrektoréw szkét rolniczych, prowadzonych przez ministra wtasciwego do spraw rolnictwa,
dyrektora Krajowego Centrum Edukacji Rolniczej w Brwinowie (KCER) oraz gtéwnych ksiegowych
tych jednostek.

taczna liczba uczestnikéw: 134 osoby.

Szkolenia obejmuja nastepujgce tematy:
1. ,Kontrola zarzadcza w panstwowych jednostkach budzetowych - obowigzki kierownika
jednostki”
2. ,Dyscyplina finanséw publicznych - odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki i gtdwnego
ksiegowego”
Szkolenia majg charakter specjalistyczny i stuza ograniczeniu ryzyk prawnych i finansowych w
dziatalnosci jednostek oswiatowych.

Podstawa merytoryczna szkolen

Szkolenia musza by¢ realizowane w oparciu o aktualne na dzien realizacji przepisy prawa, w
szczegolnosci:

- Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (art. 68-71),

- Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej,

- Komunikat Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie wytycznych w zakresie
samooceny kontroli zarzadczej,

- Ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

- Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- Ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo osSwiatowe.

Forma i czas realizacji

Szkolenia stacjonarne,

Dwie grupy szkoleniowe,

Dwa dni szkoleniowe dla kazdej grupy (tacznie min. 16 godzin dydaktycznych na grupe).

Miejsce realizacji
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wi
ul. Wspdlna 30, 00-930 Warszawa (Sala konferencyjna zapewniona przez Zamawiajacego)

Terminy realizacji
13-14 kwietnia 2026 r. - Grupa |
16-17 kwietnia 2026 r. - Grupa Il

I. Wymagania wobec Wykonawcy
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Dysponujg osobg lub zespotem trenerskim posiadajgcym:
owyksztatcenie prawnicze, ekonomiczne lub administracyjne,
o doswiadczenie w zakresie finanséw publicznych i kontroli zarzadczej,
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odoswiadczenie szkoleniowe dla kadry kierowniczej jednostek sektora finanséw
publicznych,
oznajomos¢ praktyki kontroli RIO i NIK.

2. Wykaza doswiadczenie w przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 3 szkoleh
dla jednostek sektora finanséw publicznych o tematyce zblizonej do przedmiotu
zamowienia.

3. Przedstawia dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanych szkoleh
(np. referencje, poswiadczenia od zamawiajacych).

W przypadku zespotu trenerskiego dopuszcza sie spetnianie warunkéw tacznie.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

- opracowania i przekazania Zleceniodawcy elektronicznej wersji materiatow szkoleniowych;
- wystawienia elektronicznej wersji certyfikatow poswiadczajgcych ukonczenie szkolen dla
uczestnikow szkolen i przekazanie ich uczestnikom szkolen.

Kryteria oceny ofert
1. Cena brutto - 60%
2. Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen wraz z potwierdzeniem ich nalezytego
wykonania - 40%

W ramach kryterium do$wiadczenia oceniane bedzie:

- liczba przeprowadzonych szkolen o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zaméwienia,
- doswiadczenie w szkoleniu kadry kierowniczej jednostek sektora finanséw publicznych,
- przedtozone referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug.

Sposob przygotowania oferty zgodnie z zat. nr 1 do zapytania ofertowego
Oferta powinna zawierac:
1. Program szkolenia,
2. CV osoby prowadzacej / zespotu trenerskiego,
3. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje,
4. Woykaz zrealizowanych szkolert wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte
wykonanie,
5. Cene netto, VAT oraz cene brutto za realizacje catosci zaméwienia.

Termin sktadania ofert:
Do 20 marca 2026 r. do godz. 12:00

Sposob ztozenia oferty

Droga mailowa na adres:

oferty.zsckr@minrol.gov.pl pt: ,Oferta na szkolenia z kontroli zarzadczej i dyscypliny finansow
publicznych”

Informacje koricowe

Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) warto$¢ zamdwienia nie osigga progu stosowania ustawy
Pzp.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, z zachowaniem
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw - zgodnie z dobrymi
praktykami w zaméwieniach publicznych.

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania Panstwa/Pani/Pana danych osobowych
dostepna jest pod adresem: www.gov.pl/rolnictwo/polityka-przetwarzania-danych-osobowych

Zataczniki:
1. formularz oferty;
2. wzory umow
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zat. nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY
Dla Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi - Departament Oswiaty Rolniczej
Dotyczy realizacji zamowienia pn.: ,Szkolenie stacjonarne dla dyrektorow szkét rolniczych,
dyrektora KCER oraz gtéwnych ksiegowych - z zakresu kontroli zarzadczej oraz dyscypliny

finanséw publicznych”

DANE WYKONAWCY

Petna nazwa Wykonawcy:

Forma prawna:

Adres siedziby:

NIP:

REGON:

KRS (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy:

Telefon:

E-mail:

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Ja, nizej podpisany/-a, dziatajac w imieniu Wykonawcy, oswiadczam, ze:

[0 Zapoznatem/-am sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen.

[0 Posiadam wiedze, dos$wiadczenie oraz potencjat kadrowy niezbedny do realizacji zaméwienia.
0 Dysponuje osoba lub zespotem trenerskim spetniajacym wymagania okreslone w zapytaniu.
COWykazane w ofercie szkolenia zostaty wykonane nalezycie.

[0 Zobowiazuje sie do realizacji zamoéwienia zgodnie z warunkami okre$lonymi w zapytaniu.

[0 Oferta jest wazna przez okres .......... dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

CENA OFERTY (kryterium - 60%)
Oferuje realizacje catosci zamdéwienia za nastepujaca cene:

Cena NEtLo: .t zt
Podatek VAT (..... %): cooeevveeeeeeeeeeeeenenenen zt
Cena brutto (tacznie): .....coeeeeeveeeeeeeennne zt

Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym przygotowanie i
przeprowadzenie szkolen, materiaty szkoleniowe, certyfikaty oraz wszelkie inne koszty niezbedne
do prawidtowej realizacji ustugi.

OPIS KONCEPCJI REALIZACJI SZKOLENIA
Program szkolenia (zwiezty opis)

(Szczegotowy program stanowi zatacznik nr 1)




Metody pracy

[0 Warsztaty praktyczne

0 Analiza przypadkow

[ Praca na dokumentach

0O Cwiczenia zespotowe

[ Sesja pytan i odpowiedzi

0 1NNE (JAKIE?): cevveveeeeeererereeeererereeeeeereveresssseserensssassesenes

ZESPOL TRENEROW

Imie i nazwisko Wyksztatcenie Doswiadczenie zawodowe Rola w projekcie

(Szczegodtowe CV stanowig zataczniki do oferty)

DOSWIADCZENIE WYKONAWCY (kryterium - 40%)
Wykaz szkolen zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat w zakresie finanséw publicznych /
kontroli zarzadczej / dyscypliny finanséw publicznych:

Odbiorca . . Wartosc Dokument potwierdzajacy
Temat Liczba Termin . . .
. . (nazwa i ... ustugi nalezyte wykonanie (np.
szkolenia . . uczestnikéw realizacji .
jednostki) (brutto) referencje)
1
2

Do oferty zatgczam dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie wskazanych ustug.

WYKAZ ZAEACZNIKOW

[0 Program szkolenia

O CV trenera/treneréw

[0 Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje

O Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug (referencje /poswiadczenia)
L0 INNEI ettt se e sesssassssssssssssns

MIEJSCOWOSCE: ...ttt erenes
Data: o

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy:

(podpis i pieczed)
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