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Lista sprawdzająca dla kadr
	L.p.
	Zadanie
	Tak/Nie/Nie dotyczy
	Uwagi

	1.
	Szkolenie odpowiada na potrzeby szkoleniowe pracowników urzędu
	
	

	2.
	Przeprowadziliśmy rekrutację na szkolenie
	
	

	3.
	Przygotowaliśmy listę uczestników szkolenia
	
	

	4.
	Zgłosiliśmy szkolenie na Listę inicjatyw prowadzoną przez DSC – wypełniliśmy formularz dla urzędu dostępny na stronie www Programu
	
	

	5.
	Przekazaliśmy trenerowi informacje o potencjalnych uczestnikach szkolenia – ich potrzebach i oczekiwaniach
	
	

	6.
	Ustaliliśmy z trenerem zawartość merytoryczną szkolenia
	
	

	7.
	Przekazaliśmy materiały szkoleniowe uczestnikom
	
	

	8.
	Zadbaliśmy o wszystkie kwestie organizacyjne szkolenia (np. sala, warunki techniczne, lista obecności itp.)
	
	

	9.
	Opracowaliśmy AIOSy i przeprowadziliśmy je po szkoleniu
	
	

	10.
	Wystawiliśmy zaświadczenia uczestnikom, którzy brali udział w szkoleniu
	
	

	11.
	Przekazaliśmy zbiorcze wyniki AIOS trenerowi i DSC KPRM na adres: trenerzy.sc@kprm.gov.pl
	
	



Program dzielenia się wiedzą w służbie cywilnej
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