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I. Zamawiający:
Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska
BDG-ZO
00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54
BDG-ZO.261.5.2021

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowych usług archiwizacji do 120 mb (w tym do 70  mb kat. A oraz do 50 mb kat. B) dokumentów dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

III. Kryteria oceny ofert:
1. Kryterium oceny ofert stanowi Cena (C) – 100%.
2. Zamawiający przydzieli każdej badanej ofercie w kryterium Cena (C) odpowiednią liczbę punktów.
3. Oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 100 punktów, natomiast oferty pozostałych Wykonawców odpowiednio mniej punktów zgodnie z poniższym wzorem:
 

Cmin
       Pi = --------- x 100 pkt
Ci
gdzie:
Pi	–	oznacza liczbę punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena (C),
Cmin	–	oznacza najniższą cenę brutto wykonania przedmiotu zamówienia spośród ważnych i nie odrzuconych ofert,
Ci	–	oznacza cenę brutto oferty badanej.

4. Jeżeli zostaną złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować ceny wyższej niż zaoferowane w złożonych ofertach.

IV. Warunki realizacji zamówienia: 

1. Termin realizacji zamówienia: zamówienie zostanie wykonane w terminie nie dłuższym niż do dnia 31 października 2022 r. 
2. Zakres usług został szczegółowo określony w Opisie przedmiotu zamówienia będącym załącznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.
3. Warunki realizacji usługi oraz warunki dot. płatności zostały określone w Projekcie umowy będącej załącznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.


V. Termin związania ofertą: 
Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert:
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3.  Ofertę należy przesłać w formie podpisanego skanu formularza ofertowego, w terminie do dnia 14 stycznia 2022 r., drogą e-mailową na adres: pawel.grzeszczuk@gdos.gov.pl.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego bez podawania jakiejkolwiek przyczyny.


VII. Informacja o sposobie komunikacji Zamawiającego z wykonawcami:
1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, w tym w szczególności poczty elektronicznej. 
2. Osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: Paweł Grzeszczuk, adres email: pawel.grzeszczuk@gdos.gov.pl.

VIII. Załączniki do Zapytania ofertowego:
1. Opis przedmiotu zamówienia; 
2. Wzór formularza ofertowego;
3. Projekt umowy.



FORMULARZ OFERTOWY



Ja niżej podpisany/My niżej podpisani
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
nr telefonu .................................; e-mail: ……………………….


w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia na wykonanie kompleksowych usług archiwizacji składam/składamy niniejszą ofertę:

1. Cena brutto za 1 mb akt kat. A:						……………………………. zł

2. Cena brutto za 70 mb akt kat. A (poz. 1 x 70):				……………………………. zł

3. Cena brutto za 1 mb akt kat. B:						……………………………. zł

4. Cena brutto za 50 mb akt kat. B (poz. 1 x 50):				……………………………. zł

Łączna cena brutto zamówienia (poz. 2 + poz. 4):				……………………………. zł 


OŚWIADCZENIA: 
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym. 
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z zapytaniem ofertowym, udostępnionym przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń.
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
6. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są: 
1) ............................................................................................
2) ............................................................................................
7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:2]. [1:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)]  [2:  w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
] 

8. Przyjmuję do wiadomości, że informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowią informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej i wyrażam zgodę na ich udostępnienie w trybie ww. ustawy.


..............................., dn. ..............         r.			.....................................................................
(miejscowość)		(data)				(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)
