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Zatacznik nr 3 do Umowy ..................

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatéw promocyjnych do siedziby Zamawiajgcego.
W kazdym przypadku, w ktédrym Zamawiajgcy odwotuje sie w nw. opisie do norm, specyfikacji
technicznych i systeméw referencji technicznych dopuszcza sie rozwigzania rownowazne opisywanym
i kazde takie odwotanie nalezy potaczyé¢ ze sformutowaniem "lub réwnowazne". Zamieszczone ponizej
zdjecia majg na celu zwizualizowaé materiaty promocyjne i utatwié przygotowanie oferty. Wykonawca
przygotowujac oferte powinien kierowac sie opisem poszczegdlnych materiatéw promocyjnych, a nie
ich wizualizacjg. Odbiorca dopuszcza tolerancje wymiardw, a takze objetosci, gramatury w zakresie +/-
10 % (chyba ze w opisie ponizej wskazano inng tolerancje) z zaokragleniem do liczb catkowitych.
Niniejsze zastrzezenie nie dotyczy wymiardw, a takze objetosci lub gramatury, przy ktérych podano
wymog ,,minimum” albo ,,maksimum”.

Termin realizacji zamdwienia: nie pdiniej niz 21 dni od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego
prébnych egzemplarzy Materiatow, o ktérych mowa w pkt IV. 10. OPZ, nie pdzniej jednak niz do dnia
17 kwietnia 2026 roku.

Zamawiajgcy wskazuje, iz przedmiotem zamdwienia jest rowniez:

a) znakowanie materiatéw promocyjnych wskazanych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia, zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego,
b) przeniesienie autorskich praw majatkowych do utworéw powstatych w zwiagzku z realizacja
Umowy,
c) dostawa wraz z roztadunkiem materiatdw promocyjnych w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Rodzaj oraz liczba poszczegdlnych materiatéw promocyjnych wchodzacych w sktad przedmiotu
zamoOwienia szczegdétowo okreslono w punkcie Il Opisu Przedmiotu Zamoéwienia — Specyfikacja
techniczna przedmiotu zamdwienia.

Kod CPV 22462000-6 — Materiaty reklamowe

I.  Zakres przedmiotu zamdwienia
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia ponizej
wymienionych materiatéw promocyjnych:

Dtugopis

Torba papierowa
Notes A5

Serce antystresowe

ik W e

Magnes

Il.  Specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia:
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LP Nazwa Opis Liczba
1. Dtugopis Aluminiowy dtugopis z granatowym wktadem. 3000
szt.
Kolor: czarny z biatym logotypem.
Pakowanie: zbiorcze.
Oznakowanie: Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci zgodnie z Ksiegg Znaku.
Zdjecia poglagdowe:
| ——
I
2. Torba Torba papierowa, laminowana btysk. 3000
papierowa szt.

Uchwyt: sznurek syntetyczny lub bawetniany zakoriczony supetkiem
Wymiary: 350 x 250 x 150 mm.
Kolor: biata torba i biate sznurki.

Nadruk: offsetowy, bezposredni na zewnetrznej stronie torby, wielokolorowy w skali
CMYK (4+0).

Pakowanie: zbiorcze.

Wzmocnienia z kartonu biatego 250 g/m2 przy mocowaniach sznurka i na spodzie
torby - usztywniony spéd i géra co zapewni mechaniczng wytrzymatos¢.

Oznakowanie: Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci zgodnie z Ksiegg Znaku.

Zdjecia poglgdowe:
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4, Notes A5 Blok ztozony z minimum 50 kartek gtadkich. 3000
szt.

Bloczki/notesy z oktadka - Papier w srodku: biaty, offset 80 g/m2 - 4+0 kol - 50 kartek,
Format: 148 x 210 mm (A5).
Druk: Jednostronny wielokolorowy w skali CMYK (4+0 kol.).

Introligatornia: Klejenie w bloczki po 50 kartek + okfadka spodnia, docinanie na
format.

Technika nadruku: dowolna trwata.
Papier oktadka: Papier 0k.200-250 g/m2 (matowy biaty).

Druk oktadka: Jednostronny wielokolorowy w skali CMYK (4+0 kol) na oktadce; plecy
wzmocnione kartonem.

Pakowanie: zbiorcze.

Oznakowanie: Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci zgodnie z Ksiegg Znaku.

Zdjecie pogladowe:
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5. Serce Serce antystresowe 3000
antystresowe szt.
Wymagania minimalne:
Rozmiar: 7,5x7 x5 cm.
Materiat: PU pianka.
Waga produktu (g): 22 g.
Kolor: czerwony.
Pakowanie: zbiorcze.

Oznakowanie: Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci zgodnie z Ksiegg Znaku (mono
ciemne tto).

Zdjecie pogladowe:

6.. Magnes Magnes na lodéwke z waznymi numerami 3000
szt.

Format: 148 x 210 mm (A5).




LP.

Opis

Liczba

Grubos¢ magnesu: 0,6 mm

Technika nadruku: dowolna trwata np. druk solwentowy.

Wykonczenie: matowe.
Laminat ochronny: brak.

Pakowanie: zbiorcze.

Oznakowanie: Przyktadowy projekt/wizualizacja magnesu do zadruku zostanie

przestany Wykonawcy.

Zdjecie pogladowe:

MASZ PROBLEM?
NIE JESTES SAM

WAZNE NUMERY TELEFONOW
NUMER ALARMOWY
(112

(gdy jestes w niebezpieczeristwie)

<. 997 POUUA
(oszustwo, kradziez, wytudzenie)

999 POGOTOWIE RATUNKOWE
(nagle pogorszenie zdrowia)

‘ 116123 TELEFON WSPARCIA

(samotnos¢ lub trudna sytuacja zyciowa)

‘ 800 108 108 WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE
(rozmowa i pomoc psychologiczna)

t 800 120 002 NIEBIESKA LINIA

(przemoc w rodzinie)

: Maszproblem prawny?

E‘§] Skorzystaj z Nieodplatnej Pomocy Prawnej
i icowa O
- punkty dziataja w kazdym powiecie.

MASZ PROBLEM?
NIE JESTES SAM!
WAZNE NUMERY TELEFONOW
NUMER ALARMOWY
(112

(gdy jestes w niebezpieczenstwie)

t 997 POLICJA

(oszustwo, kradziez, wytudzenie)

( 999 POGOTOWIE RATUNKOWE
D (nagte pogorszenie zdrowia)

k 116 123 TELEFON WSPARCIA

(samotnos¢ lub trudna sytuacja zyciowa)

t 800 108 108 WSPARC!E PSYCHOLOGI(FZNE
(rozmowa i pomoc psychologiczna)

t 800 120 002 NIEBIESKA LINIA

(przemoc w rodzinie)

O Masz problem prawny?
2 q Skorzystaj z Nieodptatnej Pomocy Prawnej
Eb i Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego
- punkty dziatajg w kazdym powiecie.

Lp. Przedmiot zamoéwienia Liczba Jedn. miary
1. Dtugopis 3000 szt.
2. Torba papierowa 3000 szt.
4. Notes A5 3000 szt.
5. Serce antystresowe 3000 szt.
6. Magnes 3000 szt.
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Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia

Wszystkie dostarczone przez Wykonawce materiaty promocyjne bedgce przedmiotem
zamoOwienia bedg fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, petnowartosciowe, w pierwszym
gatunku. Materiaty promocyjne powinny by¢ bezwonne lub posiada¢ zapach powstaty
wytgcznie w wyniku fabrycznego zastosowania technologii produkcji wiasciwej dla danego
rodzaju materiatu.

Wykonawca wykona przedmiot umowy z zachowaniem szczegdlnej starannosci,
z uwzglednieniem zawodowego charakteru swej dziatalnosci, przy wykorzystaniu posiadanej
wiedzy, profesjonalnych umiejetnosci i z uzyciem najlepszych materiatow.

Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z wymaganiami i w liczbach okreslonych
w niniejszym dokumencie.

Wzér logo Zamawiajgcego niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia zostanie
przekazany Wykonawcy w dniu zawarcia umowy.

Wszystkie materialy promocyjne muszg byé oznakowane zgodnie z projektem wizualizacji
przedstawionym przez Wykonawce, a oznaczenia naniesione metodg trwatg odpowiednia dla
rodzaju materiatu, z ktérego bedzie wykonany materiat promocyjny.

Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwosci

Materiaty promocyjne maja spetnia¢ wymienione ponizej wymagania dotyczace jakosci:

a) funkcjonalnosé, tj. produkt spetnia swoje przeznaczenie,

b) trwatos$¢, tj. produkt nie ulega trwatym znieksztatceniom, uszkodzeniom, np. podczas
Sciskania palcami, przyciskania do powierzchni, otwierania i zamykania itp.,

c) estetyke  wykonania, tj. brak  jest zarysowan, przebarwien, pekniec¢
i innych uszkodzen produktu widocznych gotym okiem; poszczegdlne czesci produktu sg
dobrze do siebie dopasowane, zamocowane oraz zszyte, np. graficzne elementy produktu
sg czytelne, nie $cierajg sie, nie rozmazujg, ani nie zmieniajg koloréw podczas pocierania,

d) bezpieczenstwo, tj. krawedzie materiatdw promocyjnych sa prawidtowo wykoriczone i nie
niosa niebezpieczenstwa skaleczen.

Jezeli dostarczone produkty nie bedg spetniaty wymagan dotyczacych funkcjonalnosci,

trwatosci, estetyki wykonania lub bezpieczeristwa oraz beda posiadaty uszkodzenia lub wady,

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia produktéw zgodnych z wymaganiami

Zamawiajgcego, w ramach przystugujgcego wynagrodzenia z tego tytutu.

Za doprowadzenie nieodebranych produktéw do stanu zgodnego z wymaganiami

Zamawiajgcego, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.

Zasady wspétpracy stron umowy

Podczas realizacji umowy Wykonawca jest zobowigzany do biezgcej wspdtpracy
z Zamawiajacym.

Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg osoby do wspotpracy i koordynacji realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz osoby zastepujace, w przypadku ich nieobecnosci.
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Wspodtpraca bedzie polegata na kontaktach bezposrednich, telefonicznych oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Wykonawca przygotuje w Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym i dostarczy Zamawiajgcemu,
w terminie nie diuzszym niz 3 dni robocze od dnia zawarcia Umowy, projekty graficzne
materiatow promocyjnych wraz z wizualizacjg kazdego z nich (dokument PDF, na jedne;j stronie:
nazwa materiatu promocyjnego z numerem porzgdkowym zgodnie ze specyfikacjg okreslong
w Opisie Przedmiotu Zaméwienia, projekt graficzny).

Zamawiajgcy w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez Wykonawce projektéw
i wizualizacji materiatéw promocyjnych, poinformuje Wykonawce na piSmie lub droga
elektroniczng o ich akceptacji lub o koniecznosci wprowadzenia zmian, ktére Wykonawca jest
zobowigzany uwzglednié.

Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé¢ nowe projekty i wizualizacje materiatéw
promocyjnych doktadnie wedtug wytycznych (zaréwno dotyczacych zakresu zmian, jak
i terminéw) okreslonych przez Zamawiajacego.

Po akceptacji projektéow i wizualizacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu plik .zip
zawierajgcy wszystkie ostateczne projekty i wizualizacje materiatéw promocyjnych, rowniez
w formie edytowalnej.

Wykonawca wykona materiaty promocyjne po uzyskaniu od Zamawiajgcego ostatecznej
akceptacji projektdw graficznych i wizualizacji.

Przed przystapieniem do wykonywania nadrukdéw i oznaczen Materiatéw, nie pdZniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia akceptacji projektéw przez Zamawiajgcego, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji probny egzemplarz/wydruk kazdego Materiatu.
Prébne egzemplarze nie muszg mieé¢ nadrukéw identycznych z docelowymi, ale technologia
uzyta do naniesienia musi by¢ tozsama z uzytg przy wykonywaniu zamowienia. Probne
egzemplarze muszg zostac zaakceptowane przez Zamawiajacego.

Ustalenia dotyczgce projektéw graficznych i wizualizacji materiatéw promocyjnych mogg by¢
dokonywane podczas spotkan osobistych oraz za posrednictwem poczty elektronicznej poprzez
wykorzystanie adresdw e-mail oséb wskazanych przez obie strony do kontaktu przy realizacji
niniejszego zamowienia. Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy nie pdzniej niz 21 dni od
dnia akceptacji przez Zamawiajgcego prébnych egzemplarzy Materiatéw, o ktédrych mowa w
pkt 9, nie pozniej jednak niz do dnia 17 kwietnia 2026 roku.

Dostarczenie przedmiotu zamdwienia

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego
tj. do budynku przy ul. Chopina 1 w Warszawie (6 pietro z windami), wtasnym transportem wraz
z roztadunkiem i wniesieniem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, bez
obcigzania z tego tytutu Zamawiajgcego dodatkowymi kosztami. Godziny dostarczenia w dni
robocze 8:15 - 16:15.

Materiaty promocyjne zostang dostarczone w opakowaniach zbiorczych. Na kazdym
opakowaniu zbiorczym Wykonawca oznaczy czytelnie rodzaj materiatdw oraz liczbe sztuk
w opakowaniu.

Niewtasciwie oznakowane paczki nie zostang przyjete i bedg powodem do zwrotu towaru na
koszt Wykonawcy.

Kazde z opakowan nie moze by¢ ciezsze niz 10 kg.
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Pakowanie winno by¢ wykonane w taki sposéb przez Wykonawce, aby maksymalnie
zabezpieczy¢ materiaty promocyjne przed ich ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien
zastosowal pakowanie adekwatne do specyfiki materiatdw promocyjnych oraz do srodka
transportu, np. osobne opakowanie, przegrédki, wypetniacze itp. Towar uszkodzony lub
z wadami zostanie zwrdcony Wykonawcy na jego koszt do ponownego wykonania.

W przypadku, gdy Zamawiajacy nie okreslit sposobu pakowania materiatéw promocyjnych
(liczba sztuk w paczce), Wykonawca zaproponuje wielko$¢ paczek i uzyska akceptacje
Zamawiajgcego dla takiej propozycji.

Zatozenia dotyczace pakowania mogg ulec zmianie. Na temat wszelkich zmian Wykonawca
zostanie powiadomiony nie pdzniej niz na 4 dni kalendarzowe przed wykonaniem dostawy.
Sposéb transportu oraz opakowanie materialdbw promocyjnych muszg zapewniaé
zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego opakowania
oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca.

Zamawiajgcy nie zapewnia pomocy i obstugi osobowej do dostawy, roztadunku, rozpakowania
materiatow promocyjnych. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby/oséb do
roztadunku transportu, jego przetransportowania do wskazanych przez Zamawiajgcego
pomieszczen oraz umieszczenia pojedynczych paczek we wskazanym przez Zamawiajgcego
miejscu.

Pomieszczenia, do ktérych bedzie nastepowat roztadunek dostawy nie posiadajg tzw. rampy.
W przypadku zapakowania materiatdw promocyjnych na palety lub w paczki zbiorcze,
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania odpowiedniego wézka, np. widtowego, ktédrym
samodzielnie przetransportuje palete/palety oraz do ich rozpakowania, roztadunku
indywidualnych paczek w pomieszczeniach Zamawiajgcego. Pakowanie materiatéw
promocyjnych na paletach lub w paczki zbiorcze nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
zapakowania dostarczanych materiatéw w indywidualne paczki, stosownego opisania ich
i rozpakowania w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy ustuge transportowg realizuje na rzecz Wykonawcy firma zewnetrzna, np.
firma kurierska/firma spedycyjna, nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku spetnienia
wszystkich powyzszych warunkow. W przypadku, gdy powyzsze warunki nie zostang spetnione,
Zamawiajgcy nie dokona odbioru dostarczonych materiatéw, natomiast Wykonawca
zobowigzany jest do ponownego, wtasciwego i zgodnego z powyzszymi zapisami dostarczenia
produktow. Zamawiajgcy nie jest posrednikiem w kwestii ustalen dotyczacych realizacji
dostawy miedzy firmg kurierska/firmg spedycyjng, a Wykonawcg. Wszelkie niezgodnosci
w dostawie beda wyjasniane bezposrednio miedzy firma kurierskg/firmg spedycyjng,
a Wykonawca. Reklamacje dotyczgce takiej dostawy lezg wytgcznie po stronie Wykonawcy i to
na nim spoczywa obowigzek zapewnienia wiasciwej dostawy.

Wykonawca na wtasny koszt odbierze wadliwy towar, uzupetni braki i ponownie dostarczy
catos¢ towaru wolnego od wad do siedziby Zamawiajgcego.

Za termin dostawy materiatdw promocyjnych rozumie sie skuteczne ich dostarczenie do
siedziby Zamawiajacego, tj. takie dostarczenie, ktére nie zostato zakwestionowane przez
Zamawiajacego.

Odbidér przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajgcy wyznaczy osobe wtasciwg do dokonania odbioru przedmiotu zamdwienia oraz
podpisania protokotu odbioru.
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2. Warunkiem odbioru przedmiotu zamodwienia jest zgodno$¢ ilosciowa i jakosciowa
dostarczonych przez Wykonawce materiatéw promocyjnych.
3. Warunkiem odbioru jako$ciowego przedmiotu zamdwienia jest losowe sprawdzenie czesci (po
10 szt.) dostarczonych materiatéw pod wzgledem:
a) Funkcjonalnosci, tj. czy produkt spetnia swoje przeznaczenie,
b) trwatosci, tj. czy produkt nie ulega trwatym znieksztatceniom,
c) estetyki, tj. jak pod wzgledem estetycznym produkt zostat wykonany, czy np.:
- nie wystepuja zarysowania, przebarwienia, pekniecia, ewentualnie inne widoczne
uszkodzenia przedmiotu,
- graficzne elementy przedmiotu nie sg: starte, rozmazane, popekane ani nie zmienity
koloréw podczas pocierania rekg lub drapania paznokciem,
- sposob wykonania i uzyte materiaty nie wywotujg watpliwosci co, do jakosci
produktu,
- logotyp zamieszczony na materiatach jest czytelny i odpowiednio wyeksponowany,
d) bezpieczenstwa, tj. czy produkt nie niesie ryzyka skaleczen podczas jego uzytkowania.
4. Zamawiajacy moze odmowié przyjecia dostawy, jezeli:
a) termin dostawy nie byt uprzednio uzgodniony z Zamawiajgcym,
b) materiaty promocyjne nie beda: fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, wykonane
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia,
c) pracownicy Wykonawcy odmowig roztadunku Ilub wniesienia dostarczonych
materiatdw promocyjnych do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego.

VII.  Uwagi ogdlne

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem i dostarczeniem
przedmiotu zamdwienia do wskazanej lokalizacji, w tym koszty zwigzane z przeniesieniem
autorskich praw majatkowych.

2. Wraz z ofertg oferent sktada oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, stanowigce
zaftacznik nr 7 do Umowy.



