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0golny opis systemu

System ZONE to ogdlnopolski system teleinformatyczny, w ktérym zaplanowano stworzenie e-ustug umozliwiajgcych
obywatelom i przedsiebiorcom spetnienie ich obowigzkéw, np. wykonanie przeglgdu kominiarskiego czy dokonanie
inwentaryzacji budynku, a takze umozliwiag odbiorcom efektywniej zarzadza¢ wydatkami przeznaczonymi na
ogrzewanie swoich budynkéw. Ustugi w Systemie ZONE s3 zaprojektowane w taki sposob, aby stworzy¢ system
przyjazny dla uzytkownika odpowiadajacy jego potrzebom, a jednoczesnie zbiera¢ kluczowe, rzetelne i weryfikowalne
informacje dla administracji.

Pozyskane w ten sposéb dane tworza unikatowg baze danych, a zgromadzone w jednym systemie umozliwia szeregowi
decydentéw na zaplanowanie i zrealizowanie dziatan naprawczych majacych na celu zadbanie o stan zdrowia
obywateli poprzez poprawe jakosci powietrza, co w konsekwencji przyczyni sie do ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
obywateli. System ZONE gromadzi kompleksowe informacje na temat uzywanych Zrddet ciepta oraz rodzaju
stosowanego opatu w sektorze bytowo-komunalnym. Dane pozyskane w ramach e-ustug, tj. informacje o cechach
budynku, sposobie ogrzewania budynku, rodzaju stosowanego opatu s3 gromadzone w CEEB, ktéry jest jednym z
elementéw Systemu ZONE. Administratorem danych zgromadzonych w CEEB jest minister wtasciwy do spraw
budownictwa. Osobami mogacymi wprowadzaé dane do CEEB s3 osoby, ktdére uzyskajg wpis do wykazu oséb
uprawnionych. Zebrane informacje sg prezentowane w sposéb umozliwiajacy geolokalizacje kazdego budynku w
odniesieniu do danych o istniejgcej i planowanej infrastrukturze sieciowej ciepta i gazu.

Projekt zwigzany z budowg Systemu ZONE zostat zrealizowany w ramach projektu ,,Zintegrowany System Ograniczania
Niskiej Emisji (ZONE)” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 2 ,,E-administracja i otwarty
rzad”, Dziatanie 2.1 ,,Wysoka dostepnos¢ i jakos¢ e-ustug publicznych”, na podstawie porozumienia o dofinansowanie
nr POPC.02.01.00-00-0128/20-00, zawartego pomiedzy Centrum Projektéow Polska Cyfrowa a Gtéwnym Urzedem
Nadzoru Budowlanego.

Konwencja przyjeta w instrukcji

Na potrzeby niniejszej instrukcji przyjeto nastepujgcg konwencje:

ojecie is
P (o]
{nazwa} nazwa okna, listy, zaktadki, opcji
(nazwa) nazwa pola na formularzu
,nazwa" nazwa opcji przycisku rozwijalnego na formularzu
[nazwa] nazwa przycisku w oknie
<nazwa> nazwa formularza
tekst w ramce wazne informacje
Kliknac” umieszczenie wskaznika graficznego na dowolnym elemencie i nacisniecie lewego
” przycisku myszy
wybrac" umieszczenie wskaznika graficznego na hipertaczu (odnosniku) i nacisniecie lewego
WY przycisku myszy
zaznaczyé” umieszczenie wskaznika graficznego na polu wyboru lub opcji i naci$niecie lewego
)

przycisku myszy w celu zaznaczenia




ZONE

Praca w Systemie ZONE

Rozpoczecie, wstrzymanie i zakonczenie pracy

Rozpoczecie pracy

Podstawowym sposobem na rozpoczecie pracy w Systemie ZONE jest przejscie na strone Portalu Systemu ZONE
dostepna pod adresem zone.gunb.gov.pl, ktéry stanowi punkt dostepowy do wszystkich e-ustug Systemu ZONE
(patrz: Portal Systemu ZONE).

Do pracy w Systemie ZONE wymagana jest autoryzacja uzytkownika (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacja).

Wstrzymanie pracy

Po okreslonym czasie braku aktywnosci uzytkownika w Systemie ZONE nastgpi jego automatyczne wylogowanie.
Czas trwania sesji to w przyblizeniu 2 godziny 40 minut.

Zakonczenie pracy

Po zakonczonej pracy nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany i wylogowac sie z Systemu ZONE. Przycisk [Wyloguj]
znajduje sie w gérnym pasku po prawej stronie.

Moje konto Konto Hasto
nformacié o kancie Frnier el
Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowalski
& Zuzedzcld > Ostatnia zmiana hasta: 02.07.0 Jan Kowalski
2 zgodami €3 Jan Kowalski
Edytuj profil ra
a Zarzgdzanie 4 jankowalski@gmail.com

powiadomieniami

: ) Wyloguj si¢ = I
Dlaczego nie moge edytowac? I

9 Moje logowania >

Adres

Podaf informacie o swoje] lokalizac]i

f
=
a
A
a
*
[ )
;]
-

Utatwienia dostepu

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zmiany czcionki oraz kontrastu na stronie.
Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu posiada przycisk zmiany czcionki, zmiany
kontrastu, wiadomosci, powiadomien oraz profilu.

Przycisk wylogowania
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oo Strona giéwna Przeglady 3 Kopciuchy
Przeglgdy przewodow kominowych Lista zgtoszen kopciuchow
Inwentaryzacja Inwentaryzacja
& by hd 5 Lista formul t budynk ; ; | ;
Modut umozliwia skiadanie zamdwienia na ista‘iormularzy INWERaEyZas) DUGYNROW Lista zgtoszen "kopciuchéw" z poziomu ktdrej
= Przeglady przeglad instalacji kominowej. mozesz zarzgdzac zgtoszeniami kopciuchow.
kominiarskie v Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktérej mozesz dodad nowy protokéti
5] Deklaracje V4 zarzadzac juz istniejgcymi
Kontrola
& Srodowiskowa v S 5 39 - ﬂ

Zamowionych przegladow Utworzonych protokoidw Zgloszonych kopciuchow

PRZEJDZ

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

B

energetyczny
g], Programy dofinansowania Budynki + Deklaracje @ e
Lista budynkow Lista deklaracje

@*' Dofinansowania udzielone Dofinansowania
Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktore] mozesz A o ‘ Przegladanie dostepnych programow

% $wiadczenia socjalne dodat deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego dofinansowania
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego i SR e oy
poziomu dodasz réwniez budynek, ktérego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie.

znalazles na liscie

o 100 5

i Budynkdéw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskéw
apa

E-learning PRZEJDZ PRZEJDZ PRZEJDZ

m Samouczek

Panel - umiejscowienie na ekranie gtéwnym

Kazdy z przyciskdw posiada przypisang mu funkcje

1 2 3 4 &

Ikony na panelu - oznaczenie

Oznaczenia przyciskdw z powyzszego rysunku:

1 - przycisk zmiany czcionki (pomniejszenie czcionki)

2 - przycisk zmiany czcionki (powiekszenie czcionki)

3 - zmiana kontrastu

4 - powiadomienia

5 - profil zalogowanego (symbol domysiny, w przypadku gdy uzytkownika doda swoje zdjecie do profilu jego
miniatura bedzie widoczna w tym miejscu)

Zarzadzanie wielkoscig czcionki na stronie jest duzg pomoca dla oséb, ktére majg problem z odczytaniem standardowe;j
czcionki. Zmniejszanie oraz zwiekszanie czcionki ma poméc uzytkownikowi w uzyskaniu lepszej czytelnosci strony.

Kontrast zmienia sie po kliknieciu odpowiedniego przycisku - w przypadku checi powrdcenia do poprzedniego widoku
nalezy powtdrnie klikngé¢ ikonke kontrastu (oznaczong cyfrg 3). Ustawienia kontrastu stworzono aby zapewnié
swobodny odczyt przedstawionych informacji - zgodnie ze swoimi preferencjami mozna ustawi¢ widok na ktérym
informacje sg bardziej czytelne.
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gg Strona gtéwna

Inwentaryzacja
& yzacj

budynku b
Przeglady
kominiarskie N
B Deklaracje v
Kontrola
& srodowiskowa N

Whpis do wykazu -
przedsiebiorca

Uproszczony audyt
energetyczny

B B

> Programy dofinansowania

Dofinansowania udzielone

2

Swiadczenia socjalne

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
srodowiskowa

Mapa
E-learning

Samouczek

Przeglady +
Przeglady przewodow kominowych

Modut umozliwia skladanie zamdwienia na
przeglad instalacji kominowe]

5

Zamoéwionych przegladéw

PRZEJDZ

Budynki +
Lista budynkow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktérej mozesz
dodaé deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego
budynku zostala ztozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie
znalazies na liscie

. Przeglady
Przeglady przewodow kominowych

Modut umozliwia skladanie zamdéwienia na
przeglgd instalacji kominowej.

5

Zamdwionych przegladow

Budynki +
Lista budynkow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktrej mozesz
dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dia danego
budynku zostata ziozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz rowniez budynek, ktérego nie
znalazies na liscie.

Budynkéw w twojej gminie

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkow

Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktorej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzac juz istniejacymi

5

Utworzonyeh protokotow

PRZEJDZ

Deklaracje
Lista deklaracje

Lista ziozonych deklaracji o Zrodlach ciepta i
Zrodtach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz
dodac nowa deklaracje oraz zarzadzac
utworzonymi deklaracjami.

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkow

Lista formularzy inwentaryzaciji budynku z
poziomu ktdrej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzag juZ istniejgcymi.

5

Utworzonych protokolow

Deklaracje
Lista deklaracje

Lista ztozonych deklaracji o Zrodlach ciepia i
Zrédtach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz
dodac nowgq deklaracjg oraz zarzgdzac
utworzonymi deklaracjami.

100

Ztozonych deklaracji

Poréwnanie widoku strony po zmianie kontrastu

Powiadomienia systemowe

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ konfiguracji powiadomien dla e-ustug.

Kopciuchy
Lista zgloszen kopciuchow

Lista zgloszeri "kopciuchéw" z poziomu ktérej
mozesz zarzadzaé zgtoszeniami kopciuchow.

- )

Zgtoszonych kapciuchow

PRZEJDZ

Dofinansowania
Przegladanie dostepnych programow
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie

£+ A © & (0)

. Kopciuchy
Lista zgloszeri kopciuchéw

Lista zgloszen "kopciuchéw" z poziomu ktérej
mozesz zarzgdzac zgltoszeniami kopciuchow.

39

Zgtoszonych kopciuchéw

Dofinansowania
Przeglgdanie dostepnych programow
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie.

5

Zlozonych wnioskow

Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu posiada przycisk powiadomien (oznaczone na
ponizszym rysunku czerwong ramka).
Panel gtéwny oznaczono pomarariczowg ramka i powiekszono.
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Wpis do wykazu - Zamowionych przegladow Utwoerzonych protokotow Zgloszonych kopciuchow

przedsiebiorca

B

energetyczny
g], Programy dofinansowania Budynki + Deklaracje @ e
Lista budynkow Lista deklaracje
@*' Dofinansowania udzielone Dofinansowania

Przeglgdanie dostepnych programow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktére] mozesz A o ‘
% Swiadczenia socjalne dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego dofinansowania
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego i SR e oy
poziomu dodasz réwniez budynek, ktérego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie.

znalazles na liscie

o 100 5

i Budynkdéw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskéw
apa

E-learning PRZEJDZ PRZEJDZ PRZEJDZ

m Samouczek

Przycisk powiadomieri - umiejscowienie na ekranie gtéwnym

Po kliknieciu ikonki powiadomien i wyswietleniu nowe powiadomienia (wczesniej nie wyswietlane na liscie) oznaczone
sg rozowa pionowa kreskga tuz obok symbolu oraz wyréznione sg ciemniejszym kolorem. Powiadomienia oraz ich tres¢
zalezne sg od bardzo wielu sktadowych - przede wszystkim od uprawnien osoby zalogowanej (jej roli oraz dziatan w
systemie) oraz ustawien jakie zostaty wybrane podczas okreslania przeptywu informacji. Ustawienia dotyczace

powiadomien dostepne sy w zaktadce menu gtéwnego [Ustawienia] Q, nastepnie po rozwinieciu opcji nalezy

F
wybrac [E-ustugi] L gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug dostepnych opcji.

Po najechaniu kursorem na powiadomienie znika data i pojawia sie symbol X pozwalajgcy na usuniecie danego
komponentu z listy.

S . i . . . . 2 Tl Wyczysc wszystko
Klikniecie w powiadomienie otwiera wniosek ktdrego ono dotyczy. Opcja [Wyczysé wszystko]

powoduje usuniecie wszystkich powiadomien z listy. Klikniecie przycisku [Dostosuj] oznaczonego czerwong ramka na
ponizszym rysunku otwiera okno ustawien powiadomien.

11 /384
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Powiadomienia X

B Wyczysé wszystko

= Zblizajacy sie termin przegladu
= . ;
przewodow kominowych

= Zhlizajacy sie termin przegliadu
= 3 ;
przewodow kominowych

= Zblizajacy sie termin przegladu
przewodow kominowych

= Nowe zamowienie przegladu
przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie -
(2] przegladu przewodow
kominowych

= Nowe zamowienie przegigdu
przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie 28 kwi 202
(2] przegladu przewoddw
kominowych

Powiadomienia - dostosuj

Po kliknieciu przycisku [Dostosuj] wyswietli sie panel zarzadzania powiadomieniami pokazany na ponizszym rysunku.

12 /384
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Moje konto
Ustawienia powiadomien
Dostosuj powiadomienia, ktdre cheesz otrzymywac, aby byc na biezaco

a Profil i dane >

Przeglad przewodow kominowych

S Zarzadzanie
- i
zgodami Nowe zamdwienie przegladu przewodéw kominowych <M  Wylaczone powiadomienia
Zarzadzanie
! powiadomieniami Akceptacja zamowienia przegladu przewodow keminowych = I Wytaczone powiadomienia
@ Moje Zmiana terminu zamowienia przegladu przewodow kominowych t | Wytaczone powiadomienia
logowania
Odrzucenie zamawienia przegladu przewodéw kominowych < 1B Wytaczone powiadomienia

Odrzucenie zamawienia przegladu przewodow kominowych przez

SystEmipo ublydicAB h 3 Wytaczone powiadomienia

Zblizajgcy sie termin przegladu przewod6éw kominowych

= | Wylaczone powiadomienia

Zblizajacy sie termin kolejnego przegladu przewoddw kominowych

£ Wyltaczone powiadomienia

Zakorczenie obstugi zamowienia przegladu przewodéw kominowych = 1 Wytaczone powiadomienia

Wniosek o wpis, wypis lub zmiane w wykazie osab uprawnionych

MNowy wniosek o zmiane danych w wykazie 0s6b uprawnionych = Wytaczone powiadomienia
Nowy wniosek o wypis z wykazu 0s6b uprawnionych x 1D Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o zmiang danych w wykazie osob uprawnionych = I Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych 3 | Wytaczone powiadomienia

Qdrzucenie wniosku o zmiane danych w wykazie osob uprawnionych = I Wytaczone powiadomienia

Odrzucenie wniosku o wypis z wykazu 0sab uprawnionych ) ] Wytaczone powiadomienia

Anuluj m Wyczysé

Ustawienia powiadomieri

Dostosowanie powiadomien pozwala na zadecydowanie w obrebie ktérych z czynnosci uzytkownik bedzie otrzymywat
powiadomienia.

Stan suwaka oznacza brak wyswietlania powiadomien w danym obszarze (wytgczenie powiadomienia), stan

suwaka oznacza, ze powiadomienia we wskazanym zakresie bedg wyswietlane.

Modut administracyjny

Uwierzytelnianie i autoryzacja

Po otwarciu strony gtéwnej Systemu ZONE dostepnej pod adresem: zone-web.gunb.gov.pl pojawi sie okno
logowania do systemu. System umozliwia zalogowanie poprzez wybér jednej z metod logowania:

® zalogowanie za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (login.gov.pl) - dla
Obywatela oraz Przedsiebiorcy i Urzednika wnioskujacego o wpis do Wykazu oséb uprawnionych

® zalogowanie sie przez podanie loginu i hasta - dla Przedsiebiorcy i Urzednika posiadajgcych juz konto w Systemie
(wpisania do Wykazu oséb uprawnionych)

Autoryzacja uzytkownika z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacii Elektronicznej

W celu zalogowania sie do Systemu ZONE z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej

nalezy:

1. Wejsé na strone logowania

2. W oknie logowania wybrac opcje zalogowania za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji
Elektronicznej (login.gov.pl)

13 /384
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

CEEB

GUNB

Witamy w CEEB
Zaloguj sie

Dostgp dla obywatela -

Jako obywatel zaloguj sig do Systemu ZONE z wykorzystaniem Krajowege Wezla Identyfikacji. W tym celu
kliknij przycisk “login.gov.pl’.

Dostep dia urzgdnika +
Dostep dla przedsigbiorcy +

Wprowadz adres e-mail i haslo

Hasio ®

Nie pamietam hasia

Wyglqd strony logowania - Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

3. Po przekierowaniu na strone login.gov.pl kliknag¢ w wybrany sposéb logowania (profil zaufany, e-dowdd lub
logowanie przez bank)

14 /384
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gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskigj

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany

Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

PL | UA

e-dowdd

Dowdd osobisty z warstwa
elektroniczng. Uzyj aplikacji mobilnej
albo czytnika podigczonego do

komputera.

mojelD
: L
(i Baia B
Bank Polski Bank Pekao

ﬁ BNP PARIBAS

o s
@ Grupa BPS

R

CREDIT
AGRICOLE

Wyglqd strony login.gov.pl

4. Uzupetni¢ poprawnie wymagane dane do logowania i klikng¢ [Zaloguj]

Po poprawnym zalogowaniu nastgpi ponowne przekierowanie do systemu ZONE. Uzytkownik zostaje zalogowany do
systemu.

Logowanie Urzednika

Po ztozeniu wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych (patrz: Ztozenie wniosku o wpis do wykazu osdb
uprawnionych przez Urzednika) oraz poprawnej weryfikacji konta na podany adres e-mail zostaje wystany login i
tymczasowe hasto, ktére musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania.

Aby zalogowac sie do konta Przedsiebiorcy nalezy:
1. Wejsé na strone logowania
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

CEEB

GUNB

Witamy w CEEB
Zaloguj sie

Dostep dla obywatela +

Dostep dla urzednika -
Jezeli jestes urzednikiem, posiadates konto w systemie CEEB MVP i logujesz sie pierwszy raz, musisz utworzyc
nowe hasto. W tym celu:

1. Skorzystaj z opcji "Nie pamietam hasia’.

2. Wpisz swoj sluzbowy adres email, na ktéry otrzymasz instrukcje z dalszymi krekami.
3. Kiiknij link otrzyrmany w wiadomosci email.

4. Ustaw nowe hasto speiniajgce reguly podane w oknie zmiany haska.

Jezeli ustawites juz nowe hasto do Twojego konta, zaloguj sie wprowadzajge parametry logowania w
formularzu ponizej.

Dostep dla przedsiebiorcy +

Wprowadz adres e-mail i haslo

Haslo Lo

Nie pamigtam hasta

Wyglqd strony logowania do systemu ZONE

2. W oknie logowania wpisa¢ poprawnie login i hasto

3. Klikng¢ przycisk [Zaloguj sie] (w przypadku pierwszego logowania do systemu pojawi sie okno, w ktérym nalezy
zmienié¢ hasto dostepu)

4. Uzytkownik zostaje zalogowany do systemu

Podczas logowania dostepne sg opcje:

® {Nie pamietam hasta} - klikniecie spowoduje pojawienie sie okna, w ktérym nalezy wpisac¢ adres e-mail powigzany
z kontem. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi instrukcjami dotyczgcymi zmiany hasta.

° @ klikniecie symbolu spowoduje wyswietlenie wpisanego hasta

Zarzadzanie profilem uzytkownika

W celu zarzadzania profilem nalezy klikng¢ ikone w prawym gérnym rogu (oznaczone na rysunku nr 1).

Moje konto Konto Hasto l
Infarmacie o kencie Zmizhi hasho 2 (_'
== :
B Profiidane

fr
iy
-
E Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowalski
2 Zarzadzanie 5 Ostatnia zmiana hasta: 02.07.¢ Jan Kowalski
A L3 zgodami e Jan Kowalski
Edytuj profil >
a  Zaadne 3 jankowalski@gmail com ¥

- o i > =
a powiadomieniami D86 i g4 ey oWeE? @ Wyloguj sie =

' 9 Moje logowania >

b Adres
tﬂ Podaj Al
a8

$
-

Wyglqd strony systemu ZONE z rozwinietym oknem profilu uzytkownika
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Pojawi sie okno, ktérym sg dostepne opcje:
®  [Edytuj profil] - pojawia sie zaktadki do wyboru:
O Profilidane
O Zarzadzanie zgodami
O Zarzadzanie powiadomieniami
O Moje logowania

® [Wyloguj sie] - nastgpi wylogowanie z systemu ZONE

Klikniecie w ikone awatara zaznaczong nr 2 na rysunku powoduje otwarcie okna, w ktérym mozna doda¢ lub zmieni¢
zdjecie profilowe. W oknie dostepne sg przyciski:

® [Przeslij z komputera] - nalezy wybrac zdjecie zapisane na dysku komputera

® [Zrdb zdjecie] - opcja dostepna, jezeli komputer ma dostepng kamere

® [Usun zdjecie] - usuwa istniejgce zdjecie profilowe

Zmien swoje zdjecie X

Przeciagnij swoje zdjecie

lub

1 Przeslij z komputera

| B} zrobzdjgcie I ‘ -i- Usuii zdjecie ‘

Wyglqd strony zmiany zdjecia profilowego

Po zakonczeniu edycji zdjecia profilowego nalezy klikngé:
® [Zamknij] - zamyka okno bez zapisania zmian
® [Zapisz] - zamyka okno i zapisuje dokonane zmiany zdjecia profilowego

Profil i dane Urzednika

W zaktadce {Profil i dane} uzytkownik moze zarzadza¢ swoim profilem.
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ag .
80 Moje konto Konto Hasto Profil publiczny
o Infarmacie o koncie Zmien hasko Zobacz, jsk widza Cig inni
B Frofiidane
B = Inwentaryzujacy Gmina Bezpieczme hasto pomaga chronié Twoje Zobacz,jak Twdj profi wygladaw
§, ez 5 konto. e-ustudze. Zamow przeglad przewadow
8 zgodami e Inwentaryzujacy Gmina Ostatnia zmiana hasta: 02.07.2022 kominowych.
a Zarzgdzanie ] i.gmina_1_paslek-miasto@gunb.gov.pl
. powiadomieniami - i
D Moje logowania >
Dane kontaktowe
Jak Kliencs sigz T wa lokal iy
D T Adres - wniosek osoby uprawnionej
%, +48556496255 §
Gmina Inwentaryzujacy
i.gmina_1_paslek-miasto@gunb.gov.pl @ Ul Jozefa Pisudsidego 14
14-400 Pastek, warmirisko-mazurskie
& nttps//paslek pl/
a
m

Wyglqd zaktadki Profil i dane

Dostepne sg sekcje:

® Konto - podstawowe dane (imie nazwisko, nazwa profilu, adres e-mail, zdjecie profilowe)

® Hasto - opcja zmiany hasta dostepu do konta poprzez klikniecie przycisku [Zmien hasto]

® Adres - adres siedziby urzedu, lokalizacja na mapie, oraz opcja zmiany adresu po kliknieciu przycisku [ZmieA]
[}

Dane kontaktowe - numery telefonéw, adresy e-mail, strona internetowa firmy itp. oraz opcja zmiany tych danych
po kliknieciu przycisku [Zmien]

Zarzadzanie zgodami

W zaktadce {Zarzadzanie zgodami} Uzytkownik moze zarzgdza¢ swoimi zgodami.

Moje konto Zarzadzanie zgodami

Zaznacz ponizsz

E  profilidane >

Zarzgdzanie

Wyrazam zgode na dostarczanie tresci marketingowych za posrednictwem SMS . < 1D
zgodami

Wyrazam zgode na dostarczanie ankiet za posrednictwem poczty e-mail .
A Zarzadzanie

powiadomieniami Potwierdzam, ze zapoznatem sie | akceptuje Regulamin Swiadczenia ustug.*

88648

Potwierdzam, e zapoznatem sie i akceptuje Politylke prywatnosci*

.-

Wyglqd zaktadki Zarzgdzanie zgodami

0 Moje logowania >

W celu zaakceptowania danej zgody, nalezy klikng¢ przycisk po prawej stronie okna. Zgody oznaczone gwiazdka * sg
wymagane. W przypadku braku ich akceptacji zmieniajg kolor na czerwony. Aby mie¢ mozliwos¢ korzystania z Systemu
ZONE konieczna jest akceptacja zgdd wymaganych.

Po zakonczeniu zarzadzania zgodami nalezy klikng¢:
® przycisk [Zapisz] - zapisuje wszystkie dokonane zmiany
®  przycisk [Anuluj] - anuluje wszystkie dokonane zmiany
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Zarzadzanie powiadomieniami Urzednika

W zaktadce {Zarzadzanie powiadomieniami} Uzytkownik moze zarzadza¢ powiadomieniami jakie bedzie otrzymywat.

Moje konto
Ustawienia powiadomieri

2] Profil i dane >

Inwentaryzacja budynku

il Zarzgdzanie
an d > " ;
Zgodami Nowe zamowienie inwentaryzacii budynku t Wytgozone powiadomienia
Akceptacja zamowienia inwentaryzacii budynku i Wytgczone powiadomienia
o) Moje 3 Odrzucenie zaméwienia inwentaryzacji budynku D ] Wytgczone powiadomienia
logowania
Odrzucenie zamaowienia inwentaryzacji budynku przez system po -
Y= Y p y P w &) E-mall SMS M Okienko powiadomien

uplywie 48 h
Zblizajacy sie termin inwentaryzac]i budynku

-} E-mail sMs [] oOkienko powiadomien | {T) dzier wezesnie] -

Anuluj m Wyczysé

Wyglqd zaktadki Zarzqdzanie powiadomieniami

W przypadku Urzednika wyswietlane opcje sg scisle zwigzane z uprawnieniami danego uzytkownika, oznacza to, ze w
zaleznosci od nadanych uprawnien zarzadzanie powiadomieniami jest moze sie rézni¢ (np. Urzednik posiadajacy
uprawnienia do inwentaryzacji budynku bedzie mdgt zarzadza¢ powiadomieniami innymi niz Urzednik zarzadzajacy
programami dofinansowania).

-
W celu dostosowania danego powiadomienia nalezy klikng¢ w przycisk . Uzytkownik moze wybra¢ opcje
powiadomienia:

® e-mail - wystanie wiadomosci z powiadomieniem na adres e-mail uzytkownika (jesli Administrator wigczy taka
mozliwosé)

® SMS - wystanie wiadomosci SMS z powiadomieniem na numer telefonu Uzytkownika (Uzytkownik musi podaé
numer telefonu w danych profilowych oraz jesli Administrator wtgczy taka mozliwosc)

® okienko powiadomien - wyswietlanie powiadomienia w okienku powiadomier oznaczonym ikong n

® okienko ustawienia czasu powiadomienia - dla powiadomien o zblizajgcych sie terminach uzytkownik moze
ustawic¢ w jakim odstepie czasowym od wydarzenia powiadomienie ma zosta¢ wyswietlone

Wszystkie dostepne opcje powiadomienr sg zalezne od ustawien konta jakie nadaje Administrator systemu ZONE.
Dlatego niektdre opcje w danym powiadomieniu mogg zostaé wyszarzone i nie ma mozliwosci ich zaznaczenia.

Moje logowania

W zaktadce {Moje logowania} Uzytkownik moze przeglada¢ rejestr logowan do swojego konta.

Moje konto Moje logowania Q. Szukej
a Profil i dane >
Eksportuj Samouczek Fiftruj Pelny ekian
2 Zarzqdz?me 5
zgodami Datai godzina Konto Adres 1P Lokalizacja () Przegladarka
a Zarzgdzanie
poviadanian 2023-03-2170838:24337Z  testjankowalsk 1010768 wiP Mozilla/5.0 (Linu; Android 10; Redmi Note 7) AppleWebkit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111
£)  Mojelogowania 2023-03-23T10:95:306797  testjankowalski 172181045  WIP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537 36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.1
2023-03-27713:46:43.007Z test jan.kowalski 10.10.7.16 WP Mozilia/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.0
2023-04-11715:43:56 4167 test_jan kowalski 1010736 wip Mozilla/5.0 (Macintosh; intel Mac 05 X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka) Chrome/1
2023-03-24T12.07:37.654Z test_jan.kowalski 10.10.7.80 WIP Mozilia/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.1
2023-04-05T14:30:36.593Z test_jan kowalski 1010774 WP Maozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.
2023-03-21709.08:24 4827 test_jan.kowalski 10.10.7.54 WIP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.0
2023-0327T144437.4457  testjankowalski  10.10.7.28 wiP insomnia/2023.1.0

Wyglqd zaktadki Moje logowania

W tabeli dostepne s3g nastepujgce informacje:
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Data i godzina

Konto - wyswietla login konta

Adres IP - IP z ktérego nastgpito logowanie

Lokalizacja - przyblizona lokalizacja w oparciu o adres IP
Przegladarka - typ przegladarki, z ktorej nastgpito logowanie

Status logowania - pomysine lub nieudane

Przypomnienie hasta

W celu zresetowania hasta dostepu do konta nalezy:
1. Wybrac opcje {Nie pamietam hasta}.

F —— " bl SONNSEGNNE 00 %l

lub zaloguj sie wykorzystujgc:

@) cees

Witamy w CEEB

Zaloguj sie

Wprowad? adres e-mail | hasio

Nazwa uzytkownika jest polem wymaganym

Hasto:* ©
) Nie pamigtam hasta
Zaloguj sie

. TR T Tl e o
Wyglqd strony logowania do systemu ZONE - Nie pamietam hasta

2. Na ekranie pojawi sie okno zmiany hasta.

g ~— mEm : NS S

¥)) CEEB

f Zresetuj swoje hasto

Podaj adres e-mail. Otrzymaosz wiodomosE z dalszymi instrukcjami |
dotyczgeymi resetowania hasta.

‘ E-mal
Ustaw hasto

Okno zmiany hasta

AT EE N TR

— e

3. Wopisaé adres e-mail powigzany z kontem Uzytkownika. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi
instrukcjami dotyczacymi zmiany hasta.

Portal Systemu ZONE
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Przegladanie Portalu Systemu ZONE

Portal Systemu ZONE to portal internetowy, ktdéry stanowi punkt dostepowy do e-ustug Systemu ZONE. Portal
prezentuje informacje o poszczegdlnych udostepnianych e-ustugach. Uzytkownicy czesci informacyjnej Portalu
Systemu ZONE nie wymagajg uwierzytelniania (w czesci dostepnej publicznie), natomiast wywotanie wybranych e-
ustug moze zosta¢ poprzedzone koniecznoscia zalogowania w Systemie ZONE.

Logowanie
Opcja logowania w Portalu Systemu ZONE dostepna jest w prawej, gérnej czesci okna pod przyciskiem [Zaloguj]
+ ZEIIOQI.IJ Po jej wybraniu nastgpi wyswietlenie strony logowania, za posrednictwem ktdrej Uzytkownik

autoryzuje sie w Systemie ZONE (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacija).

) Zaloguj & o A *A

DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTYGUNB KONTAKT Q

ozliwiamy obstuge u T
niejszeniem emisyjnosci bud

Logowanie w Prtalu Sstemy ZONE
Menu gtéwne
W menu gtéwnym znajdujg sie zaktadki dedykowane grupom uzytkownikéw:

o {dla Obywatela};
e {dla Przedsiebiorcy};
e {dla Urzednika}.

W kazdej z zaktadek na rozwijanej liscie dostepne sg e-ustugi dla poszczegdinych grup.

Ponadto w menu gtéwnym dostepne s zaktadki:
® {System ZONE} - umozliwia przejscie bezposrednio do Systemu ZONE.

® {Projekty GUNB} - zawiera odnosniki do innych projektow realizowanych przez Gtéwny Urzad Nadzoru
Budowlanego.

® {Kontakt} - umozliwia wystanie wiadomosci do Administratora Portalu.

° Q {Szukaj} - umozliwia przeszukanie zawartosci Portalu pod katem wprowadzonej frazy.
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ozliwiamy obsiuge u :
niejszeniem emisyjnosci budynkéw w naszym kraju.

Menu gtéwne Portalu Systemy ZONE

Utatwienia dostepu
Portal Systemu ZONE udostepnia narzedzia utatwiajgce dostep do prezentowanych tresci.

@)zoNe

@ C E E B DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

=) Zaloguj = @ A *A

W prawej, gérnej czesci okna znajdujg sie opcje:

. - zmiana wersji jezykowej. Dostepne jezyki to: polski, angielski, niemiecki;
° - zmiana kontrastu;

° - zmiana rozmiaru czcionki wyswietlanych tresci;

Ustugi dla Urzednika

W celu uruchomienia wybranej e-ustugi nalezy wskazac jg z poziomu menu gtéwnego lub przejs¢ na strone {Ustugi dla
Urzednika} i wybra¢ odpowiedni kafelek z e-ustuga. Po wybraniu e-ustugi nastapi przekierowanie bezposrednio do
dedykowanego modutu Systemu ZONE (moze zostaé poprzedzone koniecznoscia zalogowania).
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1 C E E B DLA OBYWATELA DLAPRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTYGUNB KONTAKT Q
—_—

Zapisz sig do Wykazu osob
uprawnionych

2162 wniosek o dostep do CEEB

e-Learning

liwiamy obstuge ustug i dokumentoRes

niem emisyjnosci budynkéw w naszym kraju.

Lista e-ustug dla Urednika

W portalu Systemu ZONE Urzednik ma mozliwos¢ wywotania nastepujacych e-ustug:

® Zapisz sie do wykazu oséb uprawnionych - (patrz: Ztozenie wniosku o wpis do wykazu 0séb uprawnionych przez
Urzednika)
®  Whiosek o dostep do CEEB - (patrz: Ztozenie wniosku o dostep do CEEB)

® e-Learning - (patrz: Modut e-learning)

Dostepne e-Ustugi dla Urzednika
zapisanie sie do wykazu ostb m
pu do CEEB oraz obstuge i realizacje

Zapisz sie do wykazu osob

e-Ustugi umozliwiajg Urzednikon

uprawnionych, uzyskanie do:

zam

wien inwentaryzacj

Systemie ZONE umozliwia rownie? realizacje kontroli sSrodowiskowej

uprawnionych

oroz obstuge zgloszenia “Kopeiuchdw” lub wprowadzenie

formularza deklaracji do bazy CEEB.
’ Kliknij, aby ziozy wniosek o wpis do wykazu

os6b uprawnionych

Whniosek o dostep do CEEB e-Learning Ankiety on-line
Kliknij, aby ziozy€ wnlosek o dostgp do CEEB Potrzebujesz podpowiedzi? Kiiknij, aby Twoja opinid jest wazna - kiiknij, aby
przejst do moduiu e-Learning wypeinit ankiety on-line

O E-UStUGACH DLA PRZEDSIEBIORCY

Dostgp do e-Ustug masz po weryfikacji przez System ZONE. Mozesz zalogowac sig
od razu wybierajgc "Zaloguj” i bezposrednio w Systemie ZONE wyszukaé
intresujacq Cig ustuge lub mozesz wyszukat tg ustuge w Portalu Systemu ZONE
(czyli tu, gdzie sig znajdujesz). Jesli logowanie bgdzie wymagane, zostaniesz z
Portalu przekierowany do logowania w Systemie ZONE.

Katalog e-ustug dla Urzednika

Zapis do newslettera

Uzytkownik Portalu Systemu ZONE posiada mozliwos¢ zapisania sie do newslettera i otrzymywania powiadomien o
najnowszych artykutach publikowanych w Portalu.
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Sekcja {Newsletter} znajduje sie w dolnej czesci Portalu. W celu zapisu do newslettera nalezy:
1. Woprowadzi¢ kontaktowy adres e-mail.
2. Zaznaczy¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

3. Wybrac¢ opcje [Zapisz mnie]

GLOWNY URZAD NADZORU BUDOWLANEGO REGULACJE PRAWNE PRZYDATNE LINKI

Informacja o nowych artykutach i o tym, co sie dzieje w prawie budowlanym - prosto na Twéj e-mail

|_I Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osebowych w zakresie podanym w niniejszym formularzu | zgodnym zasadmi przefwarzania danych osobowyeh,

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Eundus_zek_ Rzeczpospolita
uropejskie Polska

Zapis do newslettera w Portalu Systemy ZONE

0Od tej chwili Uzytkownik bedzie informowany o najnowszych tresciach publikowanych w Portalu Systemu ZONE.

Zlozenie wniosku o dostep do CEEB

Funkcjonalnos¢ ztozenia wniosku o dostep do danych CEEB dedykowana jest podmiotom wskazanym w Art.27d ust. 1
Ustawy o wsparciu termomodernizacji i remontéw oraz centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U.2022.438
t.i.), dalej okreslanym jako Urzednik.

W Portalu System ZONE Urzednik moze ztozy¢ wniosek o dostep do CEEB. W tym celu nalezy w menu gtéwnym wybrac
opcje {Dla Urzednika}, a nastepnie z listy e-ustug wybraé kafelek {Zt6z wniosek o dostep do CEEB}, a nastepnie wybraé
przycisk [Wyslij wniosek].

ZONE 1 Zaloguj = @ A *A

t C E E B DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

Zapisz sie do wykazu oséb

uprawnionych

‘ 2+6Z WNIOSEK Ztoz wniosek o dostep do CEEB
| e-Leamning

0 DOSTEP DO CEEB

e=-Ustuga dia Urzednika

Whniosek o dostep do CEEB

Funkejonalno!

Wyslij wniosek

Kliknij, aby wystaé wniosek o dostep do
CEEB.

dostep do

ZONE.

Wyslij wniosek o dostep do CEEB
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Wyswietlony zostanie formularz zawierajacy nastepujgce pola do uzupetnienia:
® Dane wnioskodawcy: imie, drugie imie (fakultatywnie), nazwisko, adres e-mail, nr telefonu (fakultatywnie)

Whniosek o dostep do CEEB

Dane osobowe wnioskodawcy

Wprowadz? dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy

['II'I

Formularz wniosku o dostep do CEEB - dane osobowe
® Dane podmiotu lub organu: wojewddztwo, powiat, gmina, urzad z ktérego wnioskuje:

Dane podmiotu lub organu

Wybierz podmiot lub organ, z ktérego wnioskujesz o dostep do CEEB

Vojewodziwo v

4

Formularz wniosku o dostep do CEEB - dane podmiotu

®  Zatgczniki wniosku:

O [Wygeneruj wniosek do PDF] - klikniecie przycisku generuje wniosek w formacie PDF; wygenerowany
wniosek zawiera uzupetnione we wniosku dane, nastepnie nalezy podpisa¢ wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym; mozna réwniez wydrukowac
whniosek, nastepnie podpisaé go wiasnorecznie, zeskanowac i zataczy¢ do elektronicznego wniosku

O [Zatacz wypetniony i podpisany PDF z wnioskiem] - klikniecie przycisku umozliwia dodanie pliku PDF z
whnioskiem opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub pliku PDF zawierajgcego skan wypetnionego wniosku opatrzonego podpisem odrecznym
w przypadku, gdy Urzednik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego
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Opcje:

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

lub podpisu osobistego; dodanie pliku PDF jest obligatoryjne

[Zatacz upowaznienie] - klikniecie przycisku umozliwia dodanie pliku .jpg, .jpeg, .png lub .pdf, z
upowaznieniem wydanym przez podmiot lub organ, z ktdérego Urzednik wnioskuje; dodanie
upowaznienia jest obligatoryjne

Zatgczniki do wniosku

Wygeneruj wniosek do pliku PDF, nastepnie podpisz go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym i zatgcz podpisany PDF z
wnioskiem.

Jezeli nie posiadasz kwalifikowanego podpisu elekironicznego, podpisu zaufanego albo
podpisu osobistego wygeneruj wniosek do pliku PDF, wydrukuj go, opatrz wiasnarecznym
podpisem, zeskanuj | zatacz do wniosku.

Zatgez rownieZ stosowane upowaznienie od organu/podmiotu, z ktorego wnioskujesz.

Wygeneruj wniosek do PDF

Zalgcz wypeiniony i podpisany PDF z wnioskiem

Zalgcz upowainienie

Formularz wniosku o dostep do CEEB - zatqczniki

Opcja [Akceptuje Regulamin udostepniania danych] - akceptacja regulaminu
Opcja [Akceptuje Polityke prywatnosci] - akceptacja polityki prywatnosci
Opcja [Nie jestem robotem] - weryfikacja uzytkownika zabezpieczajgca strone internetowg

|:| Akceptuje Regulamin udostepniania danych Zobacz szczegoly

|:| Akceptuje Polityki prywatnosci Zobacz szczegoly

Mie jestem robotem

Okno sktadania wniosku o dostep do CEEB

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

btednie]

Formularz jest wypeltniony blednie

. Jego klikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja

uzupetnienia w danym oknie.

Po uzupetnieniu formularza uzytkownik klika przycisk [Wyslij wniosek] .

Po ztozeniu wniosku o dostep do CEEB wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie w postaci wiadomosci e-mail/sms.
Whiosek trafia do Administratora Systemu ZONE, ktéry zajmuje sie jego weryfikacja.
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Po uzyskaniu dostepu do CEEB Urzednik ma mozliwo$¢ generowania raportow z CEEB oraz przegladania danych z CEEB
za posrednictwem Modutu analityczno-raportowego (patrz: Modut analityczno-raportowy).

Modut inwentaryzacji budynku

Modut inwentaryzacji budynku daje wiele mozliwosci dla kazdego z uzytkownikéw systemu.

[ MODUL INWENTARYZACII BUDYNKU ]

.

1

L

I

L

Przeglad przewodow

Inwentaryzacja . Kontrola Wykaz osob
: Deklaracje : i i
budynku kominowych srodowiskowa uprawnionych
| Zamowienia l | Zamowienia Budynki Kopciuchy | Moje wnioski |
[ Formularze ] I Protokoty ] [ Deklaracje ] [ Protokoty ]
|- Kalendarz |

Schemat ogdélny modutu inwentaryzacji budynku

Zakres dziatan zalezy od roli zalogowanego - analizie zostat poddany Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy),
Urzednik oraz Przedsiebiorca.

Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy moze korzystac z wielu funkcjonalnosci systemu w module inwentaryzacji
budynku- dziatania i opis przedstawiono na ponizszym schemacie.

[ OBYWATEL ]
[ MODUL INWENTARYZACI BUDYNKU ]
Inwentaryzacja Przeglqd_przewodéw Deddaracie ) Kont_rola Wp‘isdo_wv_kazu-
budynku kominowych srodowiskowa przedsiebiorca

Yy ¥ 1 ¥ ¥

|. Zamowienia | Zamowienia | Budynki Kopciuchy f Ot aredbetiney
l Formularze | [ Protokohy l | Deklaracje l pzeLoRkar )
) . piosiadajaoym uprawnienis
= ¥ £ sktadawniosek cwpisdo
[ WisicicieyZaradea WiatcicielZarzadca WtatcicielZarzadea Obywatelzgtaza wykazu oraz widzi listg

nieruchomosci skiada
zamowienie orazwidzi

nieruchomaosci skfada
zamowienieorazwidz

nieruchomosci dodzgje
nieruchomost oraz

"kopciucha"

ztozonych wnioskow

ztozonych zamowien

ztoionych zamowien

liste ztozonych liste ztozorych widzi liste dodanych
zZamowien zamowien nieruchomaosci
) ;
.:‘\
WiascicielZarzgdoa Wiasciciel/Zarzgdea Wiasciciel/Zarzgdca
nieruchomosci widziliste nieruchomosciwidzi liste nieruchomosci skfada
formularzy dotyczaoych protokotow dotyczgoych deklaracje dotyczgaeg irodet

cieptanieruchomosc

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ obywatela

Urzednik dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym. Ponadto bardzo istotne sg przypisane role - to od nich
zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywac¢ moze dany urzednik a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda
dostepne w jego panelu.
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[ URZEDNIK ]

|

MODUE INWENTARYZAC) | BUDYNKU }

4

Il

b L ]

5 : kaz osob uprawnionych -
’ Inwentaryzacja budynku [ Deklaracje Kontrola srodowiskowa } Wy i \::nioski 4 ‘
e | zaméwienia | r Budynki | r Kopciuchy | l e
liste zamawienna % dotyczgcych jego konta
Tl Formularze | | Deklaracje . | : | Protokoty |
budynku®® | Kalendarz | | Urzednikwidzifiste Urzednikwidziliste

Urzednikwprowadza
formularzz
przeprowadzons]
inwentaryzacii budynku

Urzednik planujedni
przeznaczone na inwentaryzacie,
krére wyswietlaja sie obywatelom
Zamawigjgcym inwentanyzacje

budynkdw dodanychw
Systemis*

‘ zgtoszen kopeiuchow w

systemie*®

Urzednikwidziliste deklaracji
ztozonych w systemie®

kontroli Srodowiskowych w

Urzednikwidziliste wykonanych
systemie®

* w przypadku jeli danaczynnost jest
zwigzanaz jegokompetencjami oraz w
zakresie swojego obszaru terytorialnego

** wzakresieswojego obszaru terytorizinego lubzamow ieniaztoione
bezpotrednio nawybramnego Urzednika (lubdo danego urzedu bez
wskazania urzednika w godzinach dosteprych jakowolny termin u
Urzednika)

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ urzednika

Przedsiebiorca dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym (wyznaczonym podczas okreslania zasiegu dziatania)-
trafiajg do niego zamdwienia do ktérych zostat wskazany podczas sktadania zamdwienia przez obywateli. Ponadto
bardzo istotne sg posiadane kwalifikacje - to od nich zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywa¢ moze dany
przedsiebiorca a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda dostepne w jego panelu.

PRZEDSIEBIORCA J

i

[ MODUE INWENTARYZAC!I BUDYNKU ]

g

1

1

Przeglad przewodow
kominowych

Deklaracje

Wykaz osob uprawnionych -
moje wnioski

I

Zamowienia

|_ Protokoty

Przedsiebiorcawidzi
rmacdwieniaziozone do
niegow systemie

Prrzedsiebiorcawidzi liste
protokotow, ktore utworzyt w
systemie

I

| Budynki

|

1

| | Przedsiebiorcawidsi liste wnioskow
dotyczgoych jego konta

-

dla budynkow powigzanych z
zamowieniami

Przedsiebiorcawidzi liste deklaracii

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnosc przedsiebiorcy

Wykaz osob uprawnionych

Modut inwentaryzacji budynku umozliwia poprzez ztozenie wniosku, wpis do wykazu oséb uprawnionych, zmiane
danych w wykazie oséb prawionych oraz wypis z tego wykazu.

Ztozenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych posiada zaréwno Przedsiebiorca jak i Urzednik. Sposdb
dziatania przedstawiony jest na ponizszym schemacie.
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b

( Przedsiebiorca Urzednik
{ i N =1
Przedsiebiorca Przeds[eblorou Whiosek w systemie sktada urzednk
posiadajacy ' nieposiadajacy - 0s0ba posiadajgca uprawnienia do
w.plﬁ we-CRUB Wpisu w e- ich sktadania w imieniu wszystkich
CRUB upowatnionych osob z danej
AT I B = instytucjl
fa [ ™
Ztozenle wniosku w systemie (po
zalogowaniu na konto obywatela)
— =y

Schemat sktadania wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych przedsiebiorcy oraz urzednika

Po ztozeniu wniosku nalezy oczekiwaé na jego weryfikacje - po poprawnej weryfikacji konta na podany adres e-mail
zostaje wystany login i tymczasowe hasto, ktére musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania.

Kazdorazowa zmiana danych osoby uprawnionej wymaga ztozenia wniosku o zmiane danych w wykazie uprawnionych.

[ Przedsiebiorca ] [ Urzednik J
[ Ztozenie wniosku w systemie J Whniosekw systemie sktada urzednik
- 0soba posiadajgca uprawnienia do

ich skiadania w imieniuwszystkich
upowaznionych osobz danej
instytucji

-~

Schemat sktadania wniosku o zmiane danych w wykazie os6b uprawnionych przedsiebiorcy oraz urzednika

Whiosek o wypis z wykazu sktadany jest w przypadku utracenia uprawnien lub w przypadku checi rezygnacji z
posiadania wpisu w wykazie i zwigzanym z tym dostepem do danych i dedykowanych ustug systemu.
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‘- Przedsiebiorca ‘ | Urzgdnik

! o 4

‘ Ztozenie wniosku w systemie \

Whniosek w systemie sktada urzednik
- osoba posiadajgca uprawnienia do
ich skfadania w imieniu wszystkich
upowaznionych osob z danej
instytucji

L 2 9

Schemat sktadania wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych przedsiebiorcy oraz urzednika

Zlozenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych przez Urzednika

Whniosek o wpis do wykazu os6b uprawnionych sktada Administrator Lokalny - osoba posiadajaca uprawnienia do
ich sktadania w imieniu wszystkich upowaznionych osdb z danej instytucji.

W celu ztozenia pierwszego wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych, na stronie gtéwnej nalezy klikng¢
przycisk [Nowy wniosek].

Ztoz pierwszy wniosek.

Brak wnioskow o wpis do wykazu osob uprawnionych.

Nowy wniosek

Wyglqd strony gtéwnej po zalogowaniu, przed ztozeniem pierwszego wniosku

W przypadku sktadania kolejnego wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych jest dostepnych kilka sciezek:

® w menu gtéwnym nalezy klikngé w ikone = - na rozwinietej liscie nalezy klikng¢ pierwsza opcje - przycisk
[Wpis do wykazu].
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EE Strona gldéwna
: ) Whioski o wpis do wykazu -
T M yii= D50 G IR AWTHORYER Lista wnioskow o wpis do wykazu osob uorawnionvch
- wnioski

+  Wpis do wykazu

Lista wnioskow o wpis, wypis lub zmiang dan
uprawnionych. Z tego poziomu skladasz wnl £ Zmiana danych
upowaznionych oséb, Po pozytywne) weryfik
osobom tym zostanie zatozone konto w Syst
zostanie przydzielony dostep do bazy CEEB.

Wypis z wykazu

5

Ztozanych wnioskow

Wyglqd strony gtéwnej po zalogowaniu, po ztozeniu wnioskéw

® W przypadku, gdy wczes$niej zostaty dodane wnioski w oknie gtéwnym pojawi sie lista wnioskéw. Dodanie nowego
wniosku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku [Nowy] a nastepnie wybranie opcji [+ wpis do wykazu].

Eksportuj Samouczek Filtruj Pefny ekran

+  Wpis dowykazu Adres Nr uprawnief/Nr kwalifikacji Rola Redzaj wniosku Status

#  Zmiana danych 59-140 Chocianow Pracownik urzedu wojewodzkiego Whpis do wykazu @ Nowy
# Wypisz wykazu 57-256 Bardo Pracownik gminy Wpis do wykazu @ Nowy
D Grzegorz Brzeczyszezykiewicz 57-256 Bardo Pracownik gminy Wpis do wykazu @ Nowy

Przycisk umozliwiajgcy dodanie nowego wniosku z przycisku funkcyjnego

Dane wnioskodawcy

Okno nowego wniosku wyswietla sie na ekranie, w pierwszym kroku nalezy uzupetni¢ dane osobowe i teleadresowe
whnioskodawcy oraz numer legitymacji lub upowaznienia.
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Wniosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych
ZHZ nowy wniosek o wpis osoby de wykazu os6b uprawionych X
o Dane wnioskodawcy
Dane osobowe Nr legitymacji/upowaznienia
mie @) Legitymacja () Upowatnienie
Nume {ma
Data wydania |
() Legitymacja (® Upowaznienie
Dane teleadresowe
Numer u vazrienia
E-mail
Data wydania i)

Anuluj M

Wyglqd wniosku o wpis do wykazu osob uprawnionych w zaktadce Dane wnioskodawcy

Nalezy uzupetni¢ dane adresowe:

® Imie - nalezy uzupetnic pole tekstowe

®  Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

® Drugie imie - nalezy uzupetnic pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
® E-mail - nalezy uzupetnié pole tekstowe (wymagane jest podanie adresu e-mail, na ktéry wystane zostanie hasto
dostepu do utworzonego konta)

® Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwos¢ dodania zardwno polskiego jak i zagranicznego
numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).

W przypadku wyboru opcji {Legitymacja} nalezy uzupetni¢ numer legitymacji stuzbowej urzednika. Jezeli urzednik nie
posiada legitymacji nalezy wybraé opcje {Upowaznienie} i doda¢ upowaznienie wydane przez Wdjta, Burmistrza lub
Prezydenta Miasta.

W obu przypadkach nalezy réwniez uzupetni¢ date wydania poprzez klikniecie ikonki
daty na wyswietlonym kalendarzu.

i wyznaczenie odpowiedniej

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

Formularz jest wypeltniony blednie
btednie] ', Jego klikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja

uzupetnienia w danym oknie.

Na dole okna dostepne sg trzy przyciski do wyboru:
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®  [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku

[Dalej] - pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sa poprawnie
uzupetnione

Organ lub podmiot wnioskuijacy

W kolejnej zaktadce {Organ i podmiot wnioskujgcy} automatycznie uzupetniane sg dane urzedu prawidtowego dla
urzednika-koordynatora. Jezeli urzednik koordynator pracuje w innym oddziale urzedu niz urzednik, ktérego wniosek

o wpis do wykazu oséb uprawnionych jest tworzony, powinien z listy wybra¢ adres urzedu prawidtowy dla tego
urzednika.

E Wniosek o wpis do wykazu osob uprawnionych

Zi6z nowy wniosek o wpis 0soby do wykazu 0s4b uprawionych X

o Dane wnioskodawcy o Organ lub podmiot wnioskujgcy

Urzad Gminy Czarny Bor

Y. 748450139
& www.czamy-bor.pl

Anulyj Wstecz w

Wyglgd wniosku o wpis do wykazu osob uprawnionych w zaktadce Organ lub podmiot wnioskujqcy

W przypadku nieprawidtowo przypisanego urzedu nalezy klikngé przycisk [Zmien urzad] oznaczony czerwong ramka

na powyzszym obrazku a nastepnie wyszukac z listy lub po rozpoczeciu wpisywania, gdy lista bedzie znacznie zawezona
wybraé dany urzad jak na ponizszym obrazku.
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Whpisz nazwe urzedu

Szuka]
Q el
Urzad Miejski w Elblagu Poczta: Elblag - .
) Wojewodztwo: warminsko-mazurskie
= www.elblageu et i
L. 552393000 : Elblag
82-300, Elblag
Urzad Gminy Elblag Poczta: Elblag

Wojewodziwo: warminsko-mazurskie
Powiat: elblaski
82-300, Elblag

& www.gminaelblag.pl/
. 552341884

Starostwo Powiatowe w Elblagu . .
Wojewodztwo: warmirisko-mazurskie

Powiat: elblaski
82-300, Elblag

= www.powiat.elblag.pl
. 552394900

Wojewodztwo: warminsko-mazurskie

Urzad Skarbowy w Elblagu

82-300, Elbl
& www.warminsko-mazurskie kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-elblagu ag
. (55)611-56-00
Delegatura UcsS w Elblqgu Wojewddztwo: warminsko-
. . . . mazurskie
B www.warminsko-mazurskie kas.gov.pl/warminsko-mazurski-urzad-celno-skarbowy-w-
82-300, Elblag

olsztynie
. 55236-54-01

Wyglgd wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych w zaktadce Organ lub podmiot wnioskujgcy - wyszukiwanie urzedu
Po zweryfikowaniu odpowiedniego urzedu nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.

Po uzupetnieniu roli i zakreséw uprawnien nalezy nacisng¢:
®  [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych,
® [Wstecz] - cofa do poprzedniego okna,

® [Dalej] - pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza s3 poprawnie

uzupetnione

Rola oraz zakres

W nastepnej zaktadce nalezy wskazac role oraz zakres.
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Whniosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych
ZH2 nowy wniosek o wpis osoby do wykazu 0s6b uprawionych X
° Dane wnioskodawcy ° Organ lub podmiot wnioskujgcy o Rola i zakres

Rola

O Pracownik gminy

() straznik gminny

() straznik migjski

OO0 0®O0

LY

0 O

Pracownik urzedu marszatkowskiego
Funkcjonariusz 108

Pracownik BGK

Pracownik KAS

Pracownik NFOS/WFOS

) Pracownik w starostwie powiatowym
Pracownik zwigzku miedzygminnego

Pracownik urzedu wojewodzkiego

O Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spotecznych

Zakres

D Kontrola w zakresie emisji gazow i pytow wprowadzanych do powietrza przez przedsiebiorce w rozumieniu ustawy z dnia & marca 2018 . - Prawo
przedsiehiorcow (art. 9 ust. 1 ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska)

Anuluj

wistecz

Wyglgd wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych w zakfadce Rola i zakres

Dostepne role do wyboru i zakresy uprawnien odblokowane po wyborze tych rdl to:

®  Pracownik gminy
Przy wyborze tej opcji wyswietly sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwosé
wielokrotnego wyboru):

o

o

Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: Zrédta spalania paliw o
nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW

Kontrola —art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)

Kontrola - art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: gospodarowania
odpadami komunalnymi

Kontrola —art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: odprowadzania
nieczystosci ciektych

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze $rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze srodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze $rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza

Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: dodatku mieszkaniowego
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o

o

o
o

Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkdéw publicznych w zakresie: dodatku energetycznego

Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkow publicznych w zakresie: zasitku celowego z przeznaczeniem na ogrzewanie

Czynnosci — deklaracje o zrédle ciepta lub spalania paliw

Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Straznik gminny
Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwosé
wielokrotnego wyboru):

e}

o

o

o

e}

Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: Zrodta spalania paliw o
nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW

Kontrola —art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)

Kontrola - art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: gospodarowania
odpadami komunalnymi

Kontrola —art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: odprowadzania
nieczystosci ciektych

Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Straznik miejski
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):

o

e}

o

o

o

Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: Zrédta spalania paliw o
nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW

Kontrola —art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony Srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)

Kontrola - art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: gospodarowania
odpadami komunalnymi

Kontrola —art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: odprowadzania
nieczystosci ciektych

Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Pracownik urzedu marszatkowskiego
Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczgce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):

o

e}

o

o

Kontrola —art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)

Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: uiszczenia naleznej optaty za
korzystanie ze Srodowiska (art. 284 ust. 1 tej ustawy Prawo ochrony Srodowiska)

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze $rodkdéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze srodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza

Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Funkcjonariusz 10$
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczgce zakresu:

o

o

Kontrola w zakresie emisji gazéw i pytéw wprowadzanych do powietrza przez przedsiebiorce w
rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (art. 9 ust. 1 ustawy o Inspekcji
Ochrony Srodowiska)

Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Pracownik BGK
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu:

e}

o

Czynnosci w zakresie premii termomodernizacyjnych i premii remontowych (Bank Gospodarstwa
Krajowego)
Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
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®  Pracownik KAS
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu:
O Czynnosci w zakresie ulgi podatkowej ,termomodernizacyjnej" (Krajowa Administracja Skarbowa)
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Ppracownik NFOS/WFO$

Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwosé

wielokrotnego wyboru):

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze srodkdw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze $rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza

O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Pracownik w starostwie powiatowym

Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢

wielokrotnego wyboru):

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze $rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajace ze s$rodkdw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze srodkdw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza

O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Pracownik zwigzku miedzygminnego

Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢

wielokrotnego wyboru):

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze srodkdw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze $rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zZrédet energii

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza

O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Pracownik urzedu wojewaddzkiego

Przy wyborze tej opcji wyswietly sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢

wielokrotnego wyboru):

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze srodkdw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza

O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®  Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spotecznych
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczgce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):
O Czynnosci — przyznane Swiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: dodatku mieszkaniowego
O Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: dodatku energetycznego
O Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: zasitku celowego z przeznaczeniem na ogrzewanie



ZONE

O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
O Czynnosci - deklaracje o zrédle ciepta lub spalania paliw

Na dole okna dostepne sg trzy przyciski do wyboru:
®  [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku o wpis do wykazu 0séb uprawnionych,
® [Wstecz] - cofa do poprzedniego okna,

®  [Wyslij] - przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie uzupetnione, wowczas przekazuje wniosek do
Administratora Systemu w celu weryfikacji. Urzednik otrzyma powiadomienie, gdy konto w systemie zostanie
utworzone. Na adres mailowy zostanie wystana wiadomos¢ z hastem dostepu do konta.

Po wybraniu przycisku [Wyslij] na ekranie pojawia sie komunikat "Wniosek zostat wystany" oraz przycisk [Przejdz do
listy zamoéwien]. Po poprawnej weryfikacji konta na podany adres e-mail zostaje wystany login i tymczasowe hasto,
ktére musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania (patrz: Logowanie Urzednika).

Jezeli na wniosku zostanie zaznaczona wytgcznie opcja {Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego}
woéwczas osoba otrzyma jedynie dostep do danych analiz w module analityczno-raportowym.

Obstuga wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych zostata opisana w dokumentacji administratora Systemu
ZONE.

Ztozenie wniosku o zmiane danych w wykazie osdb uprawnionych przez Urzednika

Jezeli osoba zostata wpisana do wykazu oséb uprawnionych, a jej dane ulegly zmianie, nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane
danych zawartych w wykazie.

Whniosek o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych sktada Urzednik - osoba posiadajaca uprawnienia do ich
sktadania w imieniu wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

W celu ztozenia wniosku o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych nalezy w menu gtéwnym klikng¢ przycisk

[Przejdz] lub klikngé w ikone g [Wykaz os6b uprawnionych - wnioski] - wyswietli sie lista ztozonych wnioskéw.

oo Strona ghéwna
E Wykaz osob uprawnionych Whioski o wpis do wykazu
— - moje wnioski

*

+
Lista wnioskéw o wpis do wykazu osdb uprawnionych + Wpis do wykazu
Lista wnioskow o wpis, wypis lub zmiang dany{ # Zmiana danych
wykazie osob uprawnionych. Z tego poziomu
sktadasz wnioski w imieniu wszystkich <
upowaznionych oséb. Po pozytywnej weryfikag
przez Administratora osobom tym zostanie
zatozone konto systemie ZONE, a tym samym
zostanie przydzielonych dostep do bazy CEEB.

Wypis z wykazu

5000

Ziozonych wnioskow

PRZEJDZ

Wyglqd strony gtéwnej po zalogowaniu

W celu zmiany danych w wykazie osdb uprawnionych nalezy w tabeli zaznaczy¢ wniosek, w ktorym chcemy zmienic
dane. Nastepnie klikng¢ przycisk [Nowy] a nastepnie wybranie opcji [Zmiana danych].
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Osoby uprawnione - wnioski Q, szuka)
= Akaje v X Zaznaczeno; 1 Samouczek Flitryj Peiny ekran

+ Wplsdowjkaa Nr Nazwa Adres Rola Rodzaj wniosku Status Data wiosku

# Zmianadanych 4 Urzad Migjski w Chojnowie 59-225 Chojnow Funkejonariusz 108 Wpis do wykazu Nowy 21,03.2023

¥ Wypiszwykazu g 1 Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej §7-500 Bystrzyca Kiodizka Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ushug spotecznych Wpis do wykazu ® Zaakceptowany 10.03.2023
O Frank Ribery Urzad Miasta | Gminy w Bardzie 57-256 Bardo Pracownik gminy Wipis do wykazu ® weryfikacja 10.03.2023
Henryka Gigtarska 007 Urzad Miejski w Moragu 14:300 Morag Pracownik gminy Wpis do wykazu ® Nowy 31.03.2023

Wyglad listy ztozonych wnioskow - zmiana danych

Dane na wniosku sg uzupetnione wczes$niej wprowadzonymi i zatwierdzonymi danymi z wniosku o wpis do rejestru
o0séb uprawnionych. Wnioskodawca modyfikuje dane, ktére ulegty zmianie. Szczegétowy opis wniosku znajduje sie w
rozdziale patrz: Ztozenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych przez Urzednika.
W przypadku gdy na wniosku o zmiane danych zostanie zaznaczona wytacznie opcja {Analizy — dostep do modutu
analityczno-raportowego}, wéwczas osoba wnioskujgca zostanie wykreslona z wykazu oséb uprawnionych, jednak w
dalszym ciggu bedzie miata dostep do danych analiz w module analityczno-raportowym.

Po zakonczeniu modyfikacji i weryfikacji poprawnosci danych uzytkownik moze klikngé jeden z przyciskdw dostepnych
na dole okna:

®  [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych

® [Wstecz] - cofa do poprzedniego okna

®  [Wyslij] - przekazuje wniosek do Administratora Systemu w celu weryfikacji. Urzednik otrzyma powiadomienie,
gdy dane w wykazie zostang zmienione

Po wybraniu przycisku [Wyslij] na ekranie pojawia sie komunikat "Wniosek zostat wystany" oraz przycisk [Przejdz do
listy zamoéwien].

Ztozenie wniosku o wypis z wykazu os6b uprawnionych przez Urzednika

Jezeli osoba zostata wpisana do wykazu o0séb uprawnionych, a jej uprawnienia ulegly zmianie lub jesli nie chce by¢
dalej wpisana na liste oséb uprawnionych to nalezy ztozy¢ wniosek o wypis z wykazu.

W przypadku urzednika wypis z wykazu oséb uprawnionych sktada Urzednik - osoba posiadajgca uprawnienia do ich
sktadania w imieniu wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

W celu ztozenia wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych nalezy klikngé w ikoneg [Wykaz oséb uprawnionych
- moje wnioski] - wyswietli sie lista ztozonych wnioskdw.

Istotnym jest fakt, ze wypis z wykazu sktada sie wskazujgc ztozony wczesniej wpis do wykazu (jest to niezbedny element
do wykonania danej czynnosci).

W celu wypisu z wykazu oséb uprawnionych nalezy w tabeli zaznaczy¢ wniosek. Nastepnie klikng¢ przycisk [+Nowy].
Rozwinie sie lista, z ktorej nalezy wybrac trzecig pozycje [Wypis z wykazu].

Osoby uprawnione - wnioski

+  Wpis do wykazu

Nr Nazwa oig; Adres Rola Rodzaj wniosku Status Data wniosku

#  Zmianadanych 4 Urzad Miejski w Chojnowie 59-225 Chojnow Funkcjonariusz 106 Wpis do wykazu Nowy 21,03.2023

B Wypiszwykazu [ 1 Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkie]  57-500 Bystrzyca Kiodzka  Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spofecznych  Wpis dowykazu @ Zaskceptowany  10.03.2023
O Frank Ribery 1 Urzad Miasta | Gminy w Bardzie 57-256 Bardo Pracawnik gminy Wipis do wykazu @ weryfikacis 10.03.2023
Henryka Gigtarska 007 Urzad Miejski w Moragu 14-300 Morag Pracownik gminy Wpis do wykazu ® Nowy 31,03:2023

Wyglqd listy ztozonych wnioskéw -wypis z wykazu
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Czy na pewno chcesz dodac¢ wniosek o wypis
Z wykazu?

Komunikat wymagajqcy zatwierdzenia dotyczqcy ztozenia wniosku o wypis z wykazu

Po kliknieciu przycisku [ZatwierdZ] zostanie ztozony wniosek o wypis z wykazu ktéry po weryfikacji administratora
zostanie zaakcentowany czego skutkiem bedzie usuniecie konta wnioskodawcy.

Przegladanie i wyszukiwanie na liscie wnioskdw przez Urzednika

Po zalogowaniu do konta Urzednika (osoby posiadajgcej uprawnienia do sktadania wnioskow w imieniu wszystkich
upowaini&nych 0s6b z danej instytucji) istnieje mozliwos¢ podgladu ztozonych wczesniej wnioskéw po przejsciu do

zaktadki g[Wpis do wykazu - moje wnioski]. W panelu widoczne sg wnioski o wpis do wykazu oséb uprawnionych,
whnioski o zmiane danych oraz wnioski o wypis z wykazu (ztozone przez danego Urzednika).

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ podgladu wnioskéw po przejsciu do zaktadki g[Wpis do
wykazu - moje wnioski]. W panelu widoczne sg wnioski dotyczace danego Urzednika - mozliwy jest jedynie podglad a
kazdy nowy wniosek w imieniu Urzednika sktada osoba posiadajaca uprawnienia do sktadania wnioskéw w imieniu
wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

Lista posiada opcje wyszukiwania po stowach kluczowych, jest to mozliwe dzieki oknie {Szukaj} zaznaczone czerwong
ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu w okienku nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze. Wyszukiwanie po stowach
kluczowych dotyczy wszystkich kolumn danego rejestru (danej listy). Nalezy przez to rozumieé, ze po wpisaniu
jakiegokolwiek wyrazu, ktéry zawiera sie w przynajmniej jednej z kolumn:

® imie i nazwisko (osoba sktadajgca wniosek)

numer legitymacji lub upowaznienia (osoba sktadajaca wniosek)

Nazwa organu/podmiotu wnioskujgcego

Adres organu/podmiotu wnioskujgcego

Rola wybrana podczas sktadania wniosku

Rodzaj wniosku - wpis do wykazu, zmiana danych, wypis z wykazu

Status:
Nowy - dla wnioskéw ztozonych ale jeszcze niepoddanych weryfikacji,
@ Zaakceptowany - dla wnioskéw zaakceptowanych przez weryfikatora,
‘Odrzucony - dla wnioskéw niezaakceptowanych przez weryfikatora. Weryfikator musi podaé powdd
odrzucenia wniosku. Wnioskodawca ma mozliwos¢ korekty wniosku i przestania go ponownie do weryfikacji.

Osoby uprawnione - wnioski Q. Szuka

Eksportu Samouczek Filtruj Peiny efran
O Imie i nazwisko Nr legitymacji/upowaznienia Nazwa organu/Podmiotu wnioskujacego Adres Rola Rodzaj wniosku Status Data wniosku

D Inwentaryzujacy Gmina ] * * 13d Miejski w Pastgku 14-400 Pastek Pracownik gminy Wpis do wykazu @ Zaakceptowany
Q, Podglad

* Pobierz
Zamknij

Widok wnioskéw dotyczqcych Urzednika

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy, na wierszu wniosku, pokazuje sie lista opcji:
® [Podglad] - umozliwia przegladanie szczegétdéw ztozonego wniosku, bez mozliwosci modyfikacji danych
® [Pobierz] - umozliwia pobranie wniosku w formacie.pdf



1/ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Inwentaryzacja budynku

Obywatel ma mozliwos¢ zamowienia inwentaryzacji budynku. Jednym ze sposobéw dokonania zamdwienia jest
wypetnienie formularza na stronie zone-web.gunb.gov.pl

Urzednik wykonujacy inwentaryzacje jest zobowigzany po przeprowadzeniu procedury do wypetnienia protokotu
inwentaryzacji budynku (oraz wprowadzenia go do systemu). Mozliwosc¢ edycji oraz usuniecia danej inwentaryzacji ma
tylko ten Urzednik, ktory jg wprowadzit.

OBYWATEL:
{ )
Status zamdwienia; rozpoczecie zamowienia
inwentraryzacji bul u
‘ N 1wentraryzacji budynk
‘ Weryfikacja "
OBYWATEL:
‘ Zatwierdzone
wybérterminuiurzednika
‘ Odrzucone
Y A l

URZEDNIK:

Weryfikacjaterminu

" 4 %

Potwierdzenie terminu: Propozycjainnego Brak odpowiedzi
daty i godziny terminy na zgloszenie
Inwentaryzacja w OBYWATEL:
it weryfikacja
nowego terminu

¢ 1 &

Akceptacja Brak odpowiedzina
28proponowanego zaproponowany
terminu termin
inwentaryzacjaw
‘wyznaczonym terminie

Schemat zamdwienie inwentaryzacji budynku

Obywatel ma mozliwo$¢ anulowania ztozonego zamdwienia (chyba ze ma juz status odrzucone lub jest zakoriczone).

Urzednik wykonujacy inwentaryzacje ma mozliwos¢ korzystania z kalendarza osadzonego w systemie. Na tej
podstawie obywatel otrzymuje informacje na temat wolnych terminéw u konkretnych Urzednikow.

Urzednik jest zobowigzany do wypetnienia formularza do kazdego zrealizowanego zamdwienia inwentaryzacji
budynku i wprowadzenia go do systemu (niezaleznie czy zgtoszenie nastapito przez system).

4117384



ZONE

W module inwentaryzacji budynku dla Urzednika dostepny jest kalendarz. Pozwala on na zaplanowanie dostepnosci
osoby wykonujgcej inwentaryzacje budynku. W kalendarzu widoczne sg utworzone wolne terminy inwentaryzacji
budynku oraz zatwierdzone zamdwienia inwentaryzacji budynku.

Urzednik ma mozliwo$é wypisania wolnych termindw, ktére beda dostepne do wyboru dla obywateli sktadajgcych
zamowienie na inwentaryzacje budynku w systemie.

Plan dnia pobrany z kalendarza widoczny jest w oknie gtéwnym i stanowi przypomnienie umoéwionych i
zaplanowanych inwentaryzacji na dany dzien - wraz z podstawowymi informacjami dotyczgcymi adresu oraz numeru
telefonu.

+ Plan dnia

Zaméwienia Formularze Kalendarz
09:00:00 67 Bardo

Lista zamdwien inwentaryzacji budynku Lista formullarzy inwentaryzacji Planowanie dostepnych termindw 2
: h Jan Kowalski
budynku inwentaryzacji
. 5o B ¥ +48111222333
Lista zamowier inwentaryzacji
budynku z poziomu kiérej mozesz Lista formularzy inwentaryzacji Modut umozliwia osobom —_—
. ol ;. ¢ ; i :00: ardo

zarzgdzac zaméwieniami. budynku ktérej mozesz dodac nowy realizujgcym inwentaryzacje i
protokét i zarzadzaé juz budynku zaplanowanie kalendarza L. AL RONmE
istniejgcymi. swojej dostepnosci. =il

15:00:00 46 Bardo
98 5 6 1h Jan Kowalski
Ztozonych zamowien Utworzonych protokodow Wolnych termindw +48333444555

PRZEJDZ PRZEJDZ PRZEJDZ

Plan dnia widoczny na stronie gtéwnej - interfejs Urzednika

Przegladanie listy zamdwien inwentaryzaciji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania listy zamdwien ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu
Za\
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje 0

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku N

- Zamdwienia

E Formularze

Przeglady
kominiarskie hd

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

e .
lﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
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Za\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
° ** [Zamodwienia]
° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku = [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacia budynku - zamowienia Q, Ssukei

ard B T

i} Adres nieruchomosci AdreszPRG  Termin Godzing Imig i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon E-mail Wiadsiciel Zarzadea Urzad Status.

O Bankowa 42, 14-400 Pastek [ 7k | 13.11.2023  12:00:00 Pawel Ksiazek +48254595869  otest_2@gunbgovpl  Wiadciciel/WspShylsdciciel  Urzad Misjski w Pasteku (TEST) ~ ® Odrzucone
(] Bohatersw Westerplatte 35, 14-400 Pastek [ ek | 15712023  12:00:00 Pawel Ksiazek +48 152536269  .otest.2@aunbgovpl  Wiasciciel/Wspohwiasciciel  Urzad Misiski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzene
O Brzozowa 10, 14-400 Paslek [ 7k | 1011.2023  12:00:00 Pawel Ksigzek +48918338943  otest2@gunbigovpl  Wiasciciel/Wspotwlasciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Zatwierdzone
(] Jézefa Pifsudskisgo 14, 14-400 Pasiek 1211.2023  12:00:00 Pawel Ksigzek +48286173897 Wiasciciel/W: Urzad Migjski w Pasieku ® Odrzucone
|j Bankowa 173, 14-400 Pasick m 16.11.2023 12:00:00 Pawet Ksigzek +48 376 034 920 Urzqd Miejski w Pasigku (TEST) Nowe

O 1800-ecia 11, 62-065 Pasiek nis 16.71.2023  12:00:00 Pawel Ksiazek +48 667 468 328 W |/Wspotwiasciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Odrzucone

[[]  Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasick 12:00:00 Pavel Ksigiek

otest 2@gunb.govpl  WiadcicielW Urzqd Micjski w Pasicku (TEST) @ Zotwierdzone

O 11 Listopada 3, 14-400 Pasick 0811

] 12:00:00 Pawel Ksiazek +48353 9! otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspéhwlaciciel  Urzad Micjski w Pasigku (TEST) @ Z izane
[ 1000-ecia 11, 62065 Paskek Nie 09112023 120000 Pawel Ksiqick +48249253552  otest2@ounbgovpl  Wiasciciel/WspShwiasciciel  Urzad Miejskiw Pasieku (TEST) @ Odrzucone
| Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pastek B 14.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48760941540  o.test_2{@gunb.gov pl Wiasciciel/ Wspbiwlasciciel Urzad Miejski w Pasteku (TEST) Nowe

Racee v ¢ § O

Lista zamdwieri inwentaryzacji budynku

Lista zamowien inwentaryzacji budynkdéw pokazana jest w formie tabeli z kolumnami:
Adres

Czy adres pochodzi z PRG

Termin

Godzina

Imie i nazwisko/Nazwa instytucji

Telefon

E-mail

Wtasciciel/Zarzadca

Urzad kontrolujacy

Status
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwo$¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca

L & . . . L . - .
przyciskow oraz wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk + sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imig i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktdre odzwierciedlajg ich aktualny stan.

' Nowe - status oznaczajacy ze zamoéwienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu na oczekujace (urzednik nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamowienie inwentaryzacji budynku.

@ Weryfikacja- status oznaczajacy, ze zamodwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
urzednika, ktéry miat mozliwosé zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika
(zleceniodawce zamoéwienia).W takim przypadku nalezy wskazaé zamdwienie kursorem i po kliknieciu prawego
przycisku myszy wybrac sposréd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzu€]. Zatwierdzenie powoduje potwierdzenie i akceptacje
terminu przegladu przewoddw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie zamdwienie.

@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamowienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
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@ Zakoriczone - oznacza ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamdwienia).
@ 0drzucone- oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
®  okienka powiadomien

® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu

Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢é wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego O[Ustawienia], nastepnie po

rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Istnieje takze mozliwo$¢ dziatania na zamdwieniach poprzez liste opcji. W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu
nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrane zamdwienie, a nastepnie klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta
sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane s3 zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia
mogg sie roznic.

Inwentaryzacja budynku - Q Szuka
zaméwienia
Eksportu] Samouczek Fitruj Peiny ekran
O Adres Termin Godzina I | nazwisko/Nazwa Instytucll Telefon Emall Status
O L Aisinlins. -0 400, Finalale 04042023 09:00:00 Obywatel Test +48 555555555 otest@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspotwiasciciel  mwentaryzujacy Gmina_5(® Nowe
Q, Podglad
O uici & Pobierzzamowienie lospa2023  11:00:00 Obywatel Test = : Iy Inwentaryzujacy Gmina @ Odrzucone
Q, Podglad
Zamknij
D Chopina 4, 14-400 Pasier 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test & Pobierz formularz yzujacy Gmina Nowe
#  Pobierz uproszczony audyt energetyczny
O W q Podglad 03042023  08:00:00 Obywatel Test lciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina. @ Zatwierdzone
a1 3 Pobierz zamdwienie
3 Pobi 5 — — e ——
r _ —— ~—
O g = Fepesremomek 04042023 10:00:00 Obywatel Test Zamknij ciciel/Wspohwlasciciel  Inwentaryzujacy Gmina > @ Zakoriczone I
Zamknij -
O Limanowskiego 2, 14-400 Fastek 04.04.2023  09:00:00 Obywatel Test +48555555555  01esLTE@ Wisgciciel/WspGhwiadciciel  Inwentaryzujacy Gmina_3|® Zatwierdzone
D ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa 05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test Q  Podglad govpl ftasciciel /W S jacy Gmina s |@ Weryfikacja
- ——— e
& Pobierz zamowienie
D Chanina 4 14.400 Pasisl 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test govp! Wiasciciel/Wspohwtasciciel Inwentaryzujacy Gmina @ Weryfikacja
Q, Podglad v Zatwierdz
O Ll #* Pobierzzaméwienie 03042023  08:00:00 Obywatel Test X Odrzué govpl Wiasciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @  Zatwierdzone
Zamknij Zamknij
O I8l o 04042023  10:00:00 yWAT wom.govpl  Wiasciciel/Wapéiwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina

Wyglqd listy ztozonych zamowieri inwentaryzacji budynku oraz listy opcji i réznice

® Klikajac [Podglad] Q. oxigid wyswietli sie okno ze szczegdétami zamowienia z brakiem mozliwosci edycji. W

wyswietlonym okienku istnieje mozliwo$¢ pobrania zamdwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz

& Pobierz zaméawienie

zamoéwienie]

& Pabierz zaméwienie
® Po kliknieciu [Pobierz zaméwienie] nastepuje automatyczne pobranie wybranego

zamdwienia w formacie PDF.
® W sytuacji gdy zamdwienie zostato zrealizowane oraz zostanie dodany formularz na liscie znajdzie sie takze opcja
[Pobierz formularz] £ Pobierzformularz 4613 pozwala na automatyczne pobranie formularza w formacie PDF.
® W sytuacji gdy zamdwienie zostato zrealizowane oraz zostanie dodana inwentaryzacja na liscie znajdzie sie takze
opcja [Pobierz uproszczony audyt energetyczny] &  Pobierzuproszczony audyt energelyczny y6ra noswala na
automatyczne pobranie uproszczonego audytu energetycznego w formacie PDF.
®  Przycisk [Zamknij] Zamiy
budynkow.

pozwala na zamkniecie listy opcji i powrdt do listy zamdwien inwentaryzacji
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Filtrowanie listy zamdwien inwentaryzacji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ filtrowania listy ztozonych zamdwien ustugi inwentaryzacji budynku. W
Za\
tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje (e

A4
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku N

- Zamdwienia

=] Formularze

Przeglady
kominiarskie hd

Deklaracje N

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

[ ‘
l‘o Programy definansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(-}
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawia sie nastepujace opcje:

. ** [Zamdwienia]

° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamdéwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku - zaméwieria Q seika
Eksparty) e — = Feiny ekran
[]  Adres rienuchomosci AdieszPRG  Termin Godzina Imic i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Urzad Status

O Bankows 42, 14-400 Pastek 13.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 254 595 869 ©c.test_2@gunb.gov.pl Wiasciciel/WspShwladeiciel Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Odrzucone
O Bohaterdw Westerplatie 35, 14-400 Pasiek 15.11.2023  12:00:00 Pawel Ksigzek +48152536269  otest 2@gunbgovpl  Whasciciel/Wspdwhadeiciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
[ Brzozowa 10,14-400 Pasick [ | T0a12028 120000 Pawel Ksigzek +45918338943  otes 2@aounogovpl  Whedciciel/ Wspdhwiadeiciel  Urzad Misiskiw Pasteku (TEST) @ Zawwierdzone
O Jézefa Pilsudskiego 14,14-400 Pasiek 12112023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48286173897  otest 2@ounbgovpl  Wiasciciel/Wsnohwiasciciel  Urzad Misiski w Pasteku

[[]  Bankowa 172 14400 Faskek [ ek | 16112023 120000 Paviet Ksigzek +48376034920  otest 2@aunbgovpl  Wiasciciel/Wspohwisdciciel  Urzad Misjskiw Pasicku (TEST) @ Nowe

O 1000-lecia 11, 62-065 Pasiek Nie 16112023  12:00:00 Pawet Ksigzek +48 667468928  otest 2@gunbgovpl  Whasciciel/WspStwlesciciel  Urzad Miejski w Pasicku (TEST) @ Odrzucene
[[]  Biskupa ignacego Krasickiego T4, 14-400 Pasiek [k | 7112023 120000 Pawel Ksigitek +48224242799  otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/WspGhwiasciciel  Urzad Micjski w Pastcku (TEST) @ Zatwierdzone
O 11 Listcpada 3, 14-400 Pasiek 08112023 120000 Pawel Ksigzek +dB353953187  otest2@gunbgovpl  Wissciciel/Wspoiwladciciel  Urzad Misjski w Pasteku (TEST) @ Zatwisrdzone
[ 1000lecia 11, 62:065 Pasick Hie 09112023 1200:00 Pavel Ksiazek +48249253552  otest2@aunbgovpl  Wiasciciel/Wspdiwiasciciel  Urzad Misiskiw Pasicku (TEST) @ Odrzucone
[ Biskupa ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasick 4112023 120000 Pawet Ksiazek +48760941540  otest 2@gunbgovpl  Wrasciciel/Wspohwladciciel  Urzad Micjskiw Pasigku (TEST) @ Nowe

Ftorymannon. 0w {3 E

Lista zamowieri inwentaryzacji budynku - Filtruj

Lista zamowien przeglagdéw przewoddw kominiarskich posiada opcje filtrowania zaznaczong czerwona ramka na
powyzszym rysunku. Filtrowanie danych nalezy rozumie¢ jako ukrywanie niepotrzebnych danych i wyswietlanie tylko
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tych, ktdre spetniajg zadane kryteria.

Filtruj = X
Adres N/
Imie i nazwisko/Nazwa instytucji

Godzina ®©

Wiasciciel/Zarzadca v
B CoTT
roidjgcy
Status N
WYCZYSE ZATWIERDZ

Wyglqd okna filtréw na liscie inwentaryzacji budynku

Istnieje mozliwos¢ wybrania po ktérej z cech nastgpi filtrowanie sposrod:

v
® Adres - filtrowanie mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:

o

Wojewddztwo - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy rozpoczg¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrdd dostepnych wartosci.

Powiat - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku e przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybra¢ sposréd dostepnych wartosci.

Gmina - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczaé wpisywanie frazy i wybra¢ sposréd dostepnych wartosci.

Miasto - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac¢ sposréd dostepnych wartosci.

Ulica - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczg¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrdd dostepnych wartosci. - nalezy podkresli¢ ze ta kolumna nie
zawsze posiada wybdr - spowodowane jest to brakiem ulic w czesci miejscowosci. W tym przypadku
pozostawienie pustego pola nie skutkuje brakiem mozliwosci dodania budynku.

Numer budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
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O Kod pocztowy - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe wpisujac kod pocztowy zgodnie z formatem XX-XXX, przy
czym po wpisaniu dwéch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

Adres Pt

Wyglqd rozwinietego filtra adresu

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku filtrowania nie ma koniecznosci uzupetniania wszystkich kolumn - dozwolone jest
uzupetnienie jednej z powyzszych - w takim przypadku wyswietlanie zostanie dopasowane do wybranej wpisanej

\
cechy. Aby zwing¢ pasek wyboru adresu nalezy klikngé przycisk .

® Imie i nazwisko/Nazwa instytucji - filtrowanie nastepuje poprzez wpinanie w odpowiednie okienko wyszukiwanej

frazy.

® Termin - nalezy wybra¢ konkretng date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

®

® Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe poprzez wpisanie wyszukiwanej frazy.

® Godzina - nalezy wybra¢ konkretng godzine, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej na zegarze.

® E-mail - nalezy uzupetnic pole tekstowe poprzez wpisanie wyszukiwanej frazy.
® Wiasciciel/Zarzadca - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku - przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Wiasciciel
O Zarzadca

®  Kontrolujacy - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe poprzez wpisanie wyszukiwanej frazy.

®  Status - filtr daje mozliwos¢ wyboru jednego lub wiecej (takze wszystkich) istniejgcych statusow. Aby zaznaczyd
wybrang opcje nalezy klikngé w okienko przy konkretnym statusie. Analogicznie wyglagda odznaczenie. Filtrowanie

mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:
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Status

D Nowe

@® Weryfikacja

[[] @ zatwierdzone

@ Zakonczone

|:| @® Odrzucone

Wybér w filtrze status

Istotnym jest fakt ze istnieje mozliwos¢ wybrania i okreslenia jednej z opcji lub tez okreslenia kilku lub wszystkich z
nich w zaleznosci od stopnia informacji o konkretnej Deklaracji oraz tego w jaki sposéb i w jakim celu ma zostaé uzyta
wyszukana lista.

ZATWIERDZ
Po dokonaniu wtasciwego wyboru/wybordw nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] aby lista zamowien
inwentaryzacji budynku zaktualizowata sie i wyswietlone byly tylko elementy wskazane w filtrze. Mozliwosé
wyczyszczenia filtra (przywrdcenia niewypetnionych okienek w filtrze) zapewniajg przyciski oznaczone czerwong
ramka na ponizszym rysunku.

Filtruj x
Adres N/
Imig i naz o/Nazwa instytucii

Godzina ®

Status v

WYCZYSE ZATWIERDZ

Opcja - wyczys¢ filtr
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Wyszukiwanie po stowach kluczowych na liScie zamowien inwentaryzaciji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ wyszukiwania po stowach kluczowych na liscie zamdwien ustugi
inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

. ) v
listy wybra¢ opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

Inwentaryzacja
fr budynku (G
'g Zamawienia
=] Formularze

Przeglgdy
kominiarskie hd

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

Eﬁ Programy dofinansowania
Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
° ** [Zamdwienia]
° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku * * [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zaméwierr inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku - zaméwieria | Q seuka |

Ekeportj Semouczek Fitrui Peiny keen
[ Adres nieruchomosci AdreszPRG  Termin Godzina Imi¢ i nazwisko/Nazwa instytuci Telefon Email Wiasciciel Zarzadea Urzad status
[ Bankowa 42,14-400 Pasck 13712023 12:00:00 Pavel Ksiazek +48259595869  oles 2@qunbgowpl  Whadciciel/Wepdhwladciciel  Urzad Misiskiw Pasicku (TEST) @ Ourzucone
[ Bonaterbw Westernlate 35,14-200 Pasick 15112023 12:0000 Pawet Ksiqzek +43152536260  otest20qunbgovpl  Whadciciel/Wepdtwladiciel  Urzad Miciskiw Pasicku (TEST) @ Zatwierdzone
[ Brzozowa10,14-400 Pasick 10112023 120000 Pawel Ksiazek +43918338943  ofest 2@gunbgovpl  Wiss Urzad Micjskiw Pasicku (TEST) @ Zatwierdzone
[ Jbzefa Pitsudskiego 14, 14-400 Pasick 12112008 12:0000 Pawet Ksiazek +45286173897  otesi2@gunbgovpl  Whedciciel/ Urzad Mijski w Pasieku (TEST) @ Gdrzucone
[  Benkowa 17314400 Paslek 167112023 120000 Pawet Ksiazek +48376034920  olest2@gunb.govl Urzad Miiski w Pasieku (TEST) @ Nowe
[ 10004ecia 11, 62:065 Pasick e 16112023 120000 Paviet Ksiazek +48667 458928 otest2@qunbgovpl  Whes jspotwiateiciel  Urzad Miejskiw Pastgku (TEST) @ Odrzucone
[ Biskupalgnacego Krasickiego 74, 12-400 Paslek 17012003 120000 Pawel Ksiazek +45224242759  oest_2@gunb.govpl |/Wepohwadciciel  Urzad Misjski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzone
[0 11 Listopads 3,14-400 Pasick 08112023 120000 Pawet Ksigzek 43353953182 otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspohwlasciciel  Urzad Migjski w Pasteku (TEST) @ Zatwierdzons
[ 100cHesia 11, 62065 Pasick Nie 09712023 120000 Pawel Ksigiek +48249253552  otest2@aunbgovsl  Wissciciel/Wspotwiaseiciel  Urzad Mieiskiw Pasicku (TEST) @ Odrzucone
(] Biskupa lgnacego Krasickiego 74, 14-400 Pastek 14112023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48760941540  olest2@gunbigovpl  Wiasciciel/WspGiwiasciciel  Urzad Miejskiw Pasteku (TEST) @ Nowe

reotmsmse 0w { 3 F

Wyglqd listy zamdwier przeglqdu przewodoéw kominowych

Lista posiada opcje wyszukiwania po stowach kluczowych, jest to mozliwe dzieki oknie {Szukaj} zaznaczone czerwona
ramka na powyzszym obrazku, Po kliknieciu w okienku nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze.
Wyszukiwanie po stowach kluczowych dotyczy wszystkich kolumn danego rejestru (danej listy). Nalezy przez to
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rozumie¢, ze po wpisaniu jakiegokolwiek wyrazu, ktéry zawiera sie w przynajmniej jednej z kolumn:
Adres

Termin

Godzina

Imie i nazwisko/Nazwa instytucji

Telefon

E-mail

Whtasciciel/Zarzadca

Kontrolujgcy

Status
i zatwierdzeniu klawiszem klawiatury [Enter] otrzymamy wszystkie wyniki zawierajgce wpisane stowo.

Zatwierdzenie oraz propozycja innej daty zamdwienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia oraz zaproponowania obywatelowi innego

terminu zamdéwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajac w ikone E

(s v
, @ nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk

< ZONE

aa Strona gtéwna

& s
- Zamaowienia
==] Formularze
Kalendarz

E Deklaracje N

Wykaz oséb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawia sie nastepujace opcje:

° * * [Zamdwienia]

° E [Formularze]

[Kalendarz]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamoéwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zaméwien inwentaryzacji
budynku.



ZONE

Inwentaryzacia budynku - zamgwienia

[
[
(]

Adres nieruchomasci

Bankowa 42, 14-400 Pastek

Bohaterdw Westerplatte 35, 14-300 Pasick

Brzozowa 10,14-400 Paslek

Jbzeia Pilsudskiego 14, 14-400 Pasick

Bankowa 173, 14-400 Pastek

1000202 11, 62-065 Pasiek

Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasick

1 Listopada 3, 14-400 Pasick

1000-ecia 11, 62:065 Paskk

Biskupa Ignacego Krasickiege 74, 14-400 Pasiek

Adres 2 PRG

Termin

13

1.

(53]

16.

1.

71

8.

141

11,2023

11,2023

2023

11.2023

2023

11.2023

112023

1.2023

Godzina

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:60:00

1200:00

Imig i nazwisko/Nazwa instytucji

Pawet Ksiazek

Pawel Ksiazek

Pawel Ksiazek

Pavel Ksigzek

Pawet Ksigzek

Pawel Ksigzek

Pawei Ksigiek

Pawel Ksigzek

Pawel Ksigzek

Pawel Ksiqzek

Telefon

+48 254 595 869

+48152 536 269

+48918 338943

+48286 173897

+48376 034520

+48 667 468 928

+48224 242799

+48353 953 182

+48249 253552

+48760 941 540

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

E-mail

0.1est 2@gunb.gov.pl

otest_2@gunb gov.pl

o-test_2@gunb.gov.pt

o test_2@gunbigov.pl

gunt gov.pl

©.1est 2@gunb.gov.pl

o test_2@gunb. gov.pl

otest 2@qunt.gov.pl

o test_2@gunb gov pl

o.test_2@gunb.gov.pl

Lista zamdwien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Wihasciciel/Zarzadca

Wiagciciel/ Wspdhwladeicie!

Wiasciciel/ Wspstwlasciciel

Whadciciel/Wspéhviadeiciel

Wiasciciel/Wspohviaseiciel

Whaeiciel/ Wspbhwiadciciel

Wiasciciel/ Wepsiwiasciciel

Whasciciel/Wspohwlassiciel

Wiagciciel/Wspshwiaseiciel

Wiasciciel/Wspohwlasciciel

Whasciciel/ Wspdlwladeiciel

Sampuczek Fifryy Pany skran

Urzad Status

Urzad Mieiski w Pasieku (TEST) @ Odrzucone

Urzqd Miejski w Pasicku (TEST) @ Zatwierdzone

Urzad Miejski w Pasicku (TEST) @ Zatwierdzone

Urzqd Migjski w Pasteku (TEST) @ Odrzucone

Urzad Misjski w Pasleku (TEST) @ Nowe

Urzad Miejski w Pasiku (TEST) @ Ograucene

Urzad Micjski w Pasicku (TEST) @ Zatwierdzone

Urzad Migiski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzane

Urzad Micjski w Pasicku (TEST) @ Odraucone

Urzad Misiski w Pasieku (TEST) @ Nowe

Fetordynasonie 10

¢ 2 IE

) Nowe - status oznaczajacy ze zamdwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastapi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na

odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamdwienie na inwentaryzacje budynku.

Przy danym statusie na zamowieniu mozna dokonac nastepujacych operacji:
O zaakceptowad poprzez klikniecie przycisku [ZatwierdZ] (oznacza to petna akceptacje tacznie z terminem

i godzing)

O odrzucié¢ dzieki opcji [Odrzug]
O zaproponowadé inny termin.
Aby zaproponowac inny termin nalezy edytowaé¢ zamowienie (poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na

"!

wybrane zamdwienie i wybranie opcji [Edytuj] =
rysunku..

Edytuj

51/384

. Wéwczas wyswietli sie okno pokazane na ponizszym



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Edycja zamowienia X

" Zapisz Nowe w ¥ Pobierz zamowienie

Termin Adres

27-03-2023 Limanowskiego 5
14-400 Pastek

E Diworz kalendarz

Zamawiajacy

i:i Zarzadca @ Wiasciciel/Wspotwlasciciel

limie

Obywatel

Nazwisko

Test

E-mail
o.test_1@gunb.gov.pl
MNumer tefefonu

+48 123 456 789

Notatki/Uwagi

Edycja zamdwienia inwentaryzacji budynku

Aby zmieni¢ date nalezy klikng na ikonke Otworz kalendarz i po wyswietleniu sie petnego kalendarza z boku okna
(jak na obrazku ponizej) wybra¢ proponowany termin.

52 /384
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Edycja zamdwienia X
~/ Zapisz Nowe v & Pobierz zamdwienie
Termin Adres
== Kalendarz X
31-03-2023 Limanowskiego 5 ¥
14-400 Pastek > ||| 31-03-2023 Ble B »

:~\ piatek

m Zamknij kalendarz @

Zamawiajacy

(") Zarzadea N
— o800

@ Wiasciciel/Wspotwiasciciel

Obywatel

Test : 10:00

E-mail
o.test_1@gunb.gov.pl 11:00
Numer telefonu

+48 123 456 789

Notatki/Uwagi

1300

1400

Edycja zamdwienia inwentaryzacji budynku - zmiana daty

Po wybraniu nowego terminu (kliknieciu na wolny termin w kalendarzu co jest jednoznaczne z oznaczeniem go

v Zapisz
zielonym kolorem) nalezy zatwierdzi¢ wybdr poprzez klikniecie przycisku [Zapisz] - czego skutkiem jest
wyswietlenie sie komunikatu potwierdzajacego.

@

Zlecenie inwentaryzacji zostato edytowane

Zamawiajgcy otrzymat SMS oraz e-mail z propozycja nowego
terminu inwentaryzacji budynku. Zamawiajacy moze
zaakceptowac lub odrzucic¢ rekomendowany przez Ciebie
termin inwentaryzacji.

Przejdz do listy zamowien

Komunikat potwierdzajgcy zmiane terminu inwentaryzacji budynku

Dziatanie te powoduje zmiane statusu na oczekujace i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia przez zleceniodawce.
‘Weryfikacja -status oznaczajacy, ze zamowiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
urzednika, ktéry miat mozliwo$é zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika

53 /384



ZONE

(zleceniodawce zaméwienia).

@ zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamowienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.

@ Zakoriczone - oznacza, ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamdwienia).

@ 0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego Q[Ustawienia], nastepnie po
rozwinieciu opcji nalezy wybrac [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Opcja [ZatwierdZ] powoduje zmiane statusu na @ Zatwierdzone. Moze odbywa¢ sie to z poziomu zatwierdzenia
statusu Nowe (urzednik akceptuje zamdwienie) lub w przypadku gdy zamdwienie ze statusu Nowe zostaje
zaproponowany inny termin, co powoduje zmiane statusu na “FWeryfikacja i dopiero wtedy moze nastgpic¢
zawiedzenie propozycji przez zleceniodawce.

Odrzucenie zamowienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ odrzucenia zamdwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym
Z\
celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje (e

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

2 Strona gtowna
Inwentaryzacja
f budynku N
- Zamawienia
=] Formularze
bl
Kalendarz
E Deklaracje v/

Wykaz oséb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
()
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. ** [Zamdwienia]

. [Formularze]



ZONE

[Kalendarz]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zaméwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacia budynku - zamowienia Q, Ssukei

Exsparty Samouczek Painy skean
[[]  Adres nieruchomasci AdreszPRG  Termin Godzina Imig  nazvwiske/Nazwa instytcii Telefon E-mail Wiaeiciel Zarzadea urzad Status
[]  Benkows 42,1440 Pasiek [ 7 | 13112023 120000 Pavel Ksiazek +48254 595869 otest 2@qunbgoupl  Wiadciciel/WspShwiaiciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Odrucone
(] Bohaterdw Westerplatte 35, 14-400 Pasiek 15712023  12:00:00 Pawel Ksiazek +48 152536269  .otest2@aunbgovpl  Wiadciciel/Wspdhwlasciciel  Urzad Misiski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzene
| Brzozowa 10, 14-400 Pasiek [ Tk | 10.11.2023  12:00:00 Pawel Ksigiek +48918338943  otest2@qunbgovpl  Wiasciciel/WspGiwlasciciel  Urzad Misjski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
(] Jézefa Pilsudskiego 14, 14-400 Pasick 1271.2023  12:00:00 PawelKsigzek +48286173897  otest2@ounbgovpl  Wiasciciel/W: Urzad Migjski w Pasteku (TEST} @ Odraucone
[[]  Bankowa 172, 14-400 Paskek | 16112023 120000 Pawet Ksigzek +48376 034920 Urzad Mieiski w Pasieku (TEST) Nowe
O 1000-iecia 11, 62-065 Paslek Nie 16112023 12:00:00 Pawel Ksiazek +48 667 458 928 Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Odrzucone

D Biskupa Ignacego Krasickiege 74, 14-400 Paslek m 12:00:00 Pawet Ksigzek +48224 242799 0.1est_2@gunb.gov.pl Urzad Migjski w Paseku (TEST) @ Zatwierdzone
(] 11 Listopada 3, 14-400 Pasiek 0811 12:00:00 Pawel Ksigzek +48353 9! otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wsphwlasciciel  Urzad Micjski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzane
E‘ 1000-kecia 11, 62-065 Pasiek MNie 09.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 249 253 552 ©1est_2@gunb.gov.pl Wiasciciel/ Wspbhwiasciciel Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Odrzucone
[} Biskupa ignacego Krasickiege 7A, 14-400 Pasiek B 147112023 12:00:00 Pawel Ksiazek +43760941540  otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspoiwiasciciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) Nowe

Rebodynasone 0w (Y E
Lista zamdwien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamédwienia otrzymujg statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajgcy ze zamdwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na
odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamdwienie na inwentaryzacje budynku.

Przy danym statusie na zamodwieniu mozna dokonac nastepujacych operacji:

O zaakceptowad poprzez klikniecie przycisku [ZatwierdZ] (oznacza to petng akceptacje tgcznie z terminem

i godzing)

O odrzucié dzieki opcji [Odrzué]

O zaproponowac inny termin
©'Weryfikacja - status oznaczajacy, ze zamdwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana
przez urzednika, ktéry miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez
uzytkownika (zleceniodawce zamdwienia).
® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamoéwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zakoriczone - oznacza ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamdwienia).
® 0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:

® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)

® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu

Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje

mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego O[Ustawienia], nastepnie po
T

rozwinieciu opcji nalezy wybrac '® [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opciji.

Opcja [0Odrzué€] oznacza zmiane statusu zamowienia na ®0drzucone, ktory oznacza anulowanie zamodwienia
(zamdwienie bedzie widoczne na liscie z danym statusem).

Utworzenie formularza inwentaryzacji budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ utworzenia formularza inwentaryzacji budynku. W tym celu



ZONE

= &
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .

2\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

° [Formularze]

[Kalendarz]

ZONE

2 strona gtéwna
P Inwentaryzacja A

budynku

<[

Zamdwienia

Formularze

Kalendarz

E Deklaracje

b ¥4

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

Istnieje mozliwos¢ dodania nowego protokotu z zaktadki E [Formularze] (opis dziatania w punkciel) oraz dodania

protokotu do zatwierdzonego zamdwienia z zaktadki ** [Zamodwienia] po wyborze odpowiedniego zamdwienia

(opis dziatania w punkcie 2).

1. Po kliknieciu przycisku E [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista protokotéw inwentaryzacji budynku.

Imwertaryzaca butynku - OMUIEE. e voze Dava archivalne
Ekeportsj
[[]  Adresmieruchomosci
[[]  Wschodnia 19, 14-400 Pasiek
(] Frankiuterska 2, 14-400 Pasiek
O Frankfuterska 2, 14-400 Paslek
[[]  Fankuterska 2, 14-400 Pastek
[[]  Frankiuterska 2, 14-400 Pasiek
[[]  Fankfuterska 2, 14-400 Pastek

[[]  Frankiuterska2, 14-400 Pasiek

Bohaterow Westerplatte 35, 14400 Paslek

Jozefa Pitsudskiego 24, 14-400 Pasiek

O

Brzozowa 28, 14-400 Pasiek

Adres ZPRG

Data rozpoczecia

9.11.2023,13:28:49

9112023, 1029:58

7.11.2023, 08:56:07

7.11.2023, 08:53:30

7.11.2023,08:50:44.

7.11.2023, 08:43:17

7.11.2023, 08:41:32

7.11.2023, 08:15:02

6.11.2023, 1246:06

27.10.2023,13:27:42

Data zakoficzenia

9.11.2023,1326:49

9.11.2023,1029:58

7.11.2023, 08:56:07

7.11.2023,08:53:30

7.11.2023, 08:50:44

7.11.2023,08:4317

7.11.2023,08:41:32

7.11.2023,08:15:02

6.11.2023, 12:46:06

27.102023,13:27:42

Aktualizacia

9.11.2023, 132938

9.11.2023, 10:31:00

7.11.2023, 08:5715

7.11.2023, 08:54:12

7.11.2023, 08:5127

7.11.2023, 08:4426

7.11.2023, 08:42:18

7.11.2023, 08:15:56

6.11.2023, 12:46:08

27.10.2023, 13:28:30

Wyglqd listy inwentaryzacji budynku

Kontrolujacy

Gmina Inwentaryzujacy

ouczek Eikj

Status

® Zaakceptowany

Dolny Pier @ Niezaakceptowany
Dolny Pier ® Zaskeeptowany
Doiny Pier ® Wprowadzony
Dolny Pier ® Wprowadzony
Dolny Pier ® Wprowadzony
Dolny Pier ® Wprowadzony
Gmina i ®

Gmina i [

Dolny Pier ® Zaskceptowany

Rekordynasionie 10w

+ Nowy

Aby rozpocza¢ uzupetnianie protokotu inwentaryzacji budynku nalezy klikng¢ przycisk [+ Nowy]

Pelny akran

<>z



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

2. Po kliknieciu przycisku ** [Zamodwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista zamdwien inwentaryzacji.

Inwentaryzacja budynku Q szuka
Eksporty) Samouczek Fiftruj Palny ekran
O Adres Termin Godzina Imig | nazwisko/Nazwa instytucii  Telefon Email Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Status
O 9, 64-310 ke Q_ Podglat 09.022023 080000 Jan Kowalski +48485047686  [an kowalski@gmail.com Wiasciciel WspGhwiasciciel  Adam Piotrowski
odglae

O s64310K{ E Poblerzzamowienie 09.022023  07:00:00 Jan Kowalski +487234523453  jan Iski@gmail.com Hasciciel /Wspolwiasci Adam Piotrowski @ Odrzucone
+  Dodaj protokat

O ul. Strzelec - 07022022 080000 Jan Kowalski 442555555558 jan com tase 6 I AdamPiotrowski @ Zatwierdzone
B Anuly zatwierdzenie N

O 1,11-111 ¢f Zamknij 30012023 14:00:00 Adam Pitrowski 448123456788 api brze pl Wiasciciel/Wspstwiasciciel  Adam Piotrowski @ Zatwierdzone

O ul. Strzelecka 34a, 63400 Ostrow Wielkopolski  30.01.2023  09:1500 Adam Pictrowski +48555 555555 & abrze pl fasciciel/Wspo Adam Piotrowski Nowe

O Achillesa 11, 86-200 Gdarisk 05.02.2023 07:01:00 Adam Piotrowski +48111111 111 a @ poczta Wiasciciel, Shwias Adam Piotrowski @ Zatwierdzone

O Bartodzieje 25, 05-622 Bartodzisje 28.01.2023  09:00:00 Jan Kowalski +48434343438  Jan com Wiascici i Adam Piotrowski @ Zatwierdzone

Lista zamdwieri przeglqdéw przewoddw kominowych - dodaj protokét

Mozliwos¢ dodania protokotu dostepna jest dla zamodwien o statusie @ Zatwierdzone. Nalezy wybrac opcje dodaj
protokdt oznaczong czerwong ramka na powyzszym obrazku (opcje wyswietlajg sie po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy na wybrane zamowienie).

Korzystajac z tej opcji pomija sie wybor budynku - zostaje on automatycznie wybrany z zamdwienia.

Wybdr budynku oraz rodzaju budynku

Na poczatku nalezy wybraé wczesniej wpisany budynek lub doda¢ nowy budynek oraz okresli¢ rodzaj budynku.

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu E [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘E[Budynki] woéwczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznaczone czerwong ramka na ponizszym rysunku lub rozpocza¢ wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybraé go (zaznaczy¢).

Adres budynku %

Wybierz budynek

Q

b

o
<
L

Rodzaj Budynku:

O Jednolokalowy

(O wielolokalowy

Anuluj Dodaj

Wyglqd wyboru adresu i rodzaju budynku

W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku
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Nastepnie trzeba wybra¢ czego dotyczy dany formularz. Nalezy wskazaé sposrod budynku:
® jednolokalowego (nalezy przez to rozumie¢ budynek bez wydzielonych lokali)

® wielolokalowego (nalezy przez to rozumieé budynek, w ktérym wydzielono co najmniej dwa samodzielne lokale
(wyodrebnione lub niewyodrebnione prawnie). Samodzielny lokal mieszkalny jest to wydzielona trwatymi
$cianami w obrebie budynku izba lub zespét izb)

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Dodawanie budynku

Aby dodaé nowy budynek nalezy klikna¢ przycisk [+ Nowy] oznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku,

Adres budynku X

Wybierz budynek

Q, Szuka

Rodzaj Budynku:

O Jednolokalowy

() Wielolokalowy

Anuluj Dodaj
Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek
Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajacy na dodanie nowego budynku.
B i m x

€ Wetryka budynku

Dane adresowe

| # Dodaj dane adresowe

Anuluj

Wyglqd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Edytuj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

59/384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Dane adresowe b4 Dane adresowe

I Szukaj
Q, szuksj Q warszawa |

Znaleziono 8363 obiektow
Nie znaleziono budynkow

| + Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=

Anulyj

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy

rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony

czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikngé przycisk

[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
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£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Inwentaryzacja budynku jednolokalowego

Oknem gtéwnym inwentaryzacji budynku jest okno zawierajace informacje adresowe budynku oraz okienko z
uproszczonym audytem energetycznym (ktéry bedzie mozliwy do pobrania z tego miejsca po wypetnieniu
inwentaryzacji budynku).
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Inwentaryzacja budynku
Zaewidencjonuj Zrodta ciepta budynku X
Adres budynku Uproszczony audyt energetyczny

f %

Limanowskiego 3 Audyt energetyczny niedostepny

Inwentaryzacja budynku

Brak inwentaryzacji budynku

Dodaj inwentaryzacje budynku

Wyglqd okna inwentaryzacji budynku

Rozpoczecie wypetniania inwentaryzacji budynku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku oznaczonego czerwona
ramka na powyzszym obrazku.
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Nowy protokot inwentaryzacji budynku

Dane budynku

Pierwsza z zaktadek pozwala na uzupetnienie danych oraz szczegdtowych informacji o budynku.
Nalezy podkresli¢, ze jesli w systemie znajduja sie juz informacje o budynku (zawarte w najnowszej deklaracji lub
najnowszej inwentaryzacji budynku) to zostang pobrane i nastgpi automatyczne wypetnienie pél w nowym protokole

(z

mozliwoscig edycji) - osoba przeprowadzajaca "nowa" inwentaryzacje weryfikuje dane z systemu.
Dane budynku Dane o lokalu Zrddta ciepla budynku Informacie o inwentaryzaci
Ogédine
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Dokumentacja fotograficzna:

+ Zabgeaniki

Wyglqd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku

Pierwsza czes¢ formularza dotyczy informacji ogdlnych. Dane te automatycznie bedg przypisane z BDOT10K z
mozliwoscig zmiany - jesli w trakcie weryfikacji okaze sie ze w rejestrze dane sg btedne. Nalezy zweryfikowac
parametry takie jak:

funkcja ogdlna budynku (nalezy przez to rozumieé przewazajgcq funkcje budynku) wybierana jest z listy rozwijanej

po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybrac¢ sposréd wartosci:
O budynki szkét i instytucji badawczych
O budynki szpitali i zaktadéw opieki medycznej
O budynki kultury fizycznej
O budynki gospodarstwa rolnego
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budynki kultu religijnego

budynek zabytkowy

pozostate budynki niemieszkalne
budynki mieszkalne jednorodzinne
budynki o dwdch mieszkaniach

budynki o trzech i wiecej mieszkaniach
budynki zbiorowego zamieszkania
budynki hoteli

pozostate budynki zakwaterowania turystycznego
budynki biurowe

budynki handlowo-ustugowe

budynki tgcznosci dworcéw i terminali
garaze

budynki przemystowe

zbiorniki, silosy lub budynki magazynowe
ogdélnodostepne budynki kulturalne
muzea lub biblioteki

0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOOOOOOOO

)

liczba kondygnacji (nalezy przez to rozumiec liczbe nadziemnych kondygnacji budynku) - nalezy samodzielnie
wpisaé po wypetnieniu ksztattu budynku (natozona zostata walidacja aby wartosci zawarte w ksztatcie budynku i
liczbie kondygnacji nie wykluczaty sie)

obwdéd budynku - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazany w metrach [m])

typ budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O wolnostojacy

O szeregowy segment srodkowy

O szeregowy skrajny lub blizniak

ksztatt budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Lista
bedzie zawezana wzgledem rodzaju budynku - oznacza to ze nie zawsze wszystkie ponizsze wartosci beda
dostepne jako wybor:
O bud. jednobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym (nieogrzewanym)
O bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokdw, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
O bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym
(nieogrzewanym)
bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokéw, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem
nieuzytkowym
bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, parterowy, z poddaszem uzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem
bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z poddaszem uzytkowym
bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
bud. dwu lub wielobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym

O0OO0O0O0OO0O0 )

)

rok budowy - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku had przy wypetnianym punkcie, nalezy wybrac
sposrod wartosci:

O przed 1945
1945-1950
1951-1960
1961-1970
1971-1980
1981-2000
2001-2010
2011
2012
2013

0OO0O0O0O0OO0O0OO0O0
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2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

OO0 O0O0OO0O0O0OO0O0O

Kolejna czescig jest uzupetnienie szczegétowych informacji, nalezy wskazaé parametry takie jak:
® JSrednia wysokos$¢ kondygnacji ogrzewanych - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazana jest w metrach [m])

® grubos¢ ocieplenia dachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych

® strop nad piwnicg/garazem - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O tak
O nie
O czesciowo

® stopien ocieplenia scian zewnetrznych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Brak ocieplenia (nalezy przez to rozumieé nie wiecej niz 1/3 powierzchni $cian zewnetrznych)
O Ocieplenie czesciowe (nalezy przez to rozumiec od 1/3 do 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)
O Ocieplenie catosciowe (nalezy przez to rozumieé wiecej niz 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

® ocieplenie stropow - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych
® rodzaj wentylacji - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O grawitacyjna/mechaniczna zwykta
O z odzyskiem ciepta (rekuperacja)
O brak danych
® grubos$¢ ocieplenia podtogi na gruncie lub stropu nad piwnicg/garazem - wybierana jest z listy rozwijanej po

kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych

® grubos¢ ocieplenia stropodachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
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Ocm

do5cm

do 10 cm

do 15cm
powyzej 15 cm
O brak danych

O 0O0O0O0

® stan instalacji CG - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Wymaga modernizacji
O Nie wymaga modernizacji

® grubos¢ ocieplenia Scian zewnetrznych - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku vprzy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposrdd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych

® stan instalacji cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku vprzy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O wymaga modernizacji
O nie wymaga modernizacji

Ostatnig czescig sg informacje dotyczgce termomodernizacji. Nalezy wskazaé parametry takie jak:

® wymieniono stolarke okienng - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany stolarki okiennej, ktéry
nalezy samodzielnie wpisaé
O Nie
®  rodzaj stolarki okiennej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ™ przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O trzyszybowe
O dwuszybowe
O jednoszybowa
O brak danych
® wymieniono drzwi zewnetrzne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany drzwi zewnetrznych,
ktoéry nalezy samodzielnie wpisac
O Nie
® planowana termomodernizacja - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Zakres termomodernizacji, ktéry
nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke v przy wypetnianym punkcie. Nalezy wybraé
sposrdd wartosci (na liscie wielokrotnego wyboru):
® Qcieplenie $cian
Ocieplenie dachu
Ocieplenie stropu
Wymiana okien

Wymiana drzwi
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® |nne
O Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe konieczne do
uzupetnienia: Opis innych zakreséw termomodernizacji.
O Nie
Termomodernizacja
W v |
R 3 larki c
Dwuszybowe b
Tak hd
-:rak B v Zakres(ermamodermzacﬂ v

Dokumentacja fotograficzna:

+ Zataczniki

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku - termomodernizacja

Dodatkowa istnieje opcja umieszczenia dokumentacji fotograficznej. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk [+ Zatgczniki]

+ Zatgczniki

i wybra¢ pliki w odpowiednim formacie [ "jpg", "png", "svg", "doc", "pdf", "zip" ] (dodawanie
dokumentacji fotograficznej jest opcjonalne - nie obowigzkowe).

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

’ Formularz jest wypeltniony blednie
btednie] I, Jego Kklikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja

uzupetnienia w danym oknie.

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdw:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
X ]

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

przycisk

® [Zapisz wersje robocz3], ktdry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Dane o lokalu

Kolejnym krokiem jest uzupetnienie danych o lokalu.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku
Dane budynku Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji
Dane o lokalu
Powierzchnia pomieszczen ogrzewanych Srednia temperatura pomieszczeri ogrzewanych w sezonie grzewczym
0 m2 0 °C

Funkcja lokalu v

Anuluj Wstecz m Zapisz wersje robocza Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane o lokalu
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Nalezy wskazaé parametry dotyczace lokalu takie jak:

Powierzchnia pomieszczen ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazana w metrach kwadratowych
[m?])

Srednia temperatura pomieszczen ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazona w stopniach
Celsjusza [°C])

Funkcja lokalu- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Lokal mieszkalny

O Lokal niemieszkalny/uzytkowy

O Inny

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:

[Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
[Wstecz], ktéry pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

[Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

[Zapisz wersje robocza], ktdry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslijl, ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Zrodta ciepta budynku

Kolejnym krokiem jest wskazanie Zrddet ciepta dla budynku.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

[] Brak zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrédto 1 A

-+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anulyj Wstecz w Zapisz wersje robocza Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zrédta ciepta budynku

Dostepne jest wiele rozwigzan, ktdre mogty zostaé zrealizowane w budynku (wiele zrédet ciepta do ktérych mogg by¢
przypisane rézne paliwa) - poruszanie sie po wypetnianiu tej czesci formularza utatwi schemat dziatania niezbednych
przyciskow.
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Roczne zuzycie paliw dia srédha ciepla

Sz palivea Sz zutrcie patina
gaz przswadowy (sied) v 0 m3 2
Sindeaj paiiva Fozze Zutycle paiie
gaz butlz, zhiomik LPG lub LNG v 0 m3
+ Dodaj paliwn 3
| + D kolejine Eridia diepha I— 5

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zzrédta ciepta budynku- schemat przyciskéw

1 - przycisk pozwalajacy na zwijanie/rozwijanie danego zrédta ciepta (aby rozwina¢ nalezy klikngé przycisk kel ,

natomiast na zwiniecie pozwala przycisk e )

2 - przycisk usuniecia danego rodzaju paliwa wraz z parametrem rocznego zuzycia (akcja dostepna jest przy dodaniu
minimum dwadch Zrédet ciepta) [Opcja jest dostepna tylko przy czesci zrodet cieptal

3- [Dodaj paliwo] przycisk pozwalajgcy na dodanie kolejnego paliwa do wypetnianego zrédta ciepta [Opcja jest
dostepna tylko przy czesci zrédet ciepta]

4 - usuwanie zrodta ciepta (akcja dostepna jest przy dodaniu minimum dwdch Zrédet ciepta)

5 - [Dodaj kolejne zrddto ciepta] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego Zrddta ciepta wystepujacego w budynku

Zrédta ciepta nalezy dodawacé pojedynczo, kazdorazowo klikajac przycisk [Dodaj kolejne zrédto ciepta].

W zaleznosci od podanego Zrédta ciepta system bedzie wymagat okreslenia dla niego odpowiednich parametréw. Po
wskazaniu konkretnego Zrédta ciepta wyswietlg sie atrybuty jakie nalezy uzupetni¢ do niego.

Przy wyborze zrddta ciepta kociot na paliwo state nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

711384
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® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Klasa kotta na paliwo state - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ponizej klasy 3 lub brak informacji
O Klasa 3 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 4 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 5 wg normy PN-EN 303-5:2012

®  Sposéb podawania paliwa - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Reczny bez wentylatora
O Reczny z wentylatorem
O Podajnik automatyczny

®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brakdanych
e 7Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O ztabliczki znamionowej
O z dokumentacji techniczno-ruchowej
O inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktdrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskazaé réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® Wegiel orzech
® Wegiel kostka
® Wegiel groszek
[ ]

Wegiel miat
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Wegiel brunatny
Pellet / brykiet drzewny
Inna biomasa

Drewno kawatkowe

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kociot gazowy / inne urzadzenia gazowe nalezy wskazaé:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrdd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

® gaz przewodowy (siec)

® gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédfa ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zZrddta ciepta kociot olejowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac
® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
®  Planowana wymiana zrddta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
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O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® olej opatowy
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Przy wyborze zrdédta ciepta ogrzewanie elektryczne nalezy wskaza¢:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

®  Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze Zrédta ciepta sie¢ cieptownicza nalezy wskazac¢:

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Przy wyborze zrédta ciepta pompa ciepta nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Rodzaj pompy ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy wybra¢ sposréd odpowiedzi
O Gruntowa
O Wodna
O Powietrzna



ZONE

Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych
Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta kolektory stoneczne nalezy wskazaé:

Liczba kolektoréw - nalezy samodzielnie wpisac

Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:

O Tak

O Nie

O Brak danych

Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brakdanych

Przy wyborze zrddta ciepta fotowoltaika nalezy wskazac:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Liczba paneli - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Przy wyborze zrédta ciepta piecokuchnia, koza nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkgcji - nalezy samodzielnie wpisa¢

Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

o Tak

O Nie
Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Tak

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

O Nie
Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

O Inne standardy niskoemisyjne
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O Nie
O Ekoprojekt
®  7rédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktérag mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybra¢ sposrdéd wartosci:
wegiel orzech
wegiel kostka
wegiel groszek
wegiel miat
wegiel brunatny
drewno kawatkowe
pellet / brykiet drzewny

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta trzon kuchenny nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt

e 7Zrédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
"= Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2
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przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech

® wegiel kostka

® wegiel groszek

® wegiel miat

® wegiel brunatny

® drewno kawatkowe

® pellet / brykiet drzewny
[}

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskazac¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kominek nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisa¢
®  Sprawnosc¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzgdzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt

® 7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktérag mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
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przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech

® wegiel kostka

® wegiel groszek

® wegiel miat

® wegiel brunatny

® drewno kawatkowe

® pellet / brykiet drzewny
[}

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrddta ciepta piec kaflowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac
®  Sprawnosc¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
Zgazowujacy- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajagce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
®  Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
e 7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscia, ktérg mozna zmodyfikowac wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w
przy wypetnianym punkcie wybrac¢ sposrod wartosci:

® wegiel orzech

® wegiel kostka

® wegiel groszek
® wegiel miat

® wegiel brunatny
[}

drewno kawatkowe



ZONE

pellet / brykiet drzewny
inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Po wybraniu wszystkich Zrodet ciepta w budynku i uzupetnienia parametréw nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.

System umozliwia niewskazywanie Zzrddet ciepta, wowczas nalezy oznaczy¢ checkbox Brak Zrodta ciepta, wowczas
przycisk dodawania Zzrédet ciepta zostanie dezaktywowany.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

Brak zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 0

~+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz m Zapisz wersje robocza w

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - oznaczenie braku zrodet ciepta

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskdw:

[Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X |
[Wstecz], ktéry pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

[Dalej], ktéry pozwala na przejécie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

[zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslijl, ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Informacje o inwentaryzacji

Ostatnim krokiem jest podanie informacji o inwentaryzacji.
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Dane budynku Dane o lokalu Zrodta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Informacje o inwentaryzacji

]

22092023
Podstawa prawna

= Art. 27aust. 2 pkt 1) lit-d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu termomaodernizacii | remontdw oraz o centralne) ewidencl emisyinosci budynkdw (Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1459,z
pon, zm.)

Dane osoby przeprowadzajjcej inwentaryzacje

Dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji

Anuluj Wstecz Zapisz wersig roboczg

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Informacje o inwentaryzacji

Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie inwentaryzacja, nalezy wskazaé:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzier.miesigc.rok

®  Godzine rozpoczecia - klikajac w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajac w ikonke
zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine zakoriczenia - klikajgc w ikonke @
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Podstawa prawna bedzie automatycznie zaznaczona przez system.

Kolejnym etapem wypetniania formularza sa dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje, dane w zakresie:
® Nazwa petna urzedu
® Imie

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
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® Nazwisko

® E-mail

sq pobierane z profilu osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje (zalogowanej do systemu).

Parametr (Telefon) jest edytowalny i na tym etapie mozna go zastgpic¢ innym niz automatycznie wpisany.

Nalezy réwniez wskazaé dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji uzupetniajgc pole tekstowe wartoscia:
® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwo$¢ wpisania wiecej niz jednej osoby)

Istnieje réwniez mozliwos$¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku
® [Zapisz wersje robocz3], ktéry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Inwentaryzacja zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat {Pomysinie dodano protokoét}.W tym

momencie zakonczyt sie proces dodawania zrédet ciepta dla danego lokalu. Automatycznie nastgpi powrét do okna
gtéwnego inwentaryzacji budynku.

Inwentaryzacija budynku wielolokalowego

Oknem gtéwnym inwentaryzacji budynku jest okno zawierajace informacje adresowe budynku oraz okienko z
uproszczonym audytem energetycznym (ktéry bedzie mozliwy do pobrania z tego miejsca po wypetnieniu
inwentaryzacji budynku).

Inwentaryzacja budynku
Zaewidencjonuj Zrodia ciepta budynku X
Adres budynku Uproszezony audyt energetyczny

f ¥4

Limanowskiego 3 Audyt energetyczny niedostepny

Inwentaryzacja budynku

Brak inwentaryzacji budynku.

Dodaj inwentaryzacje budynku | EEEEEEEEE 1
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
. 2

D Nr lokalu Data rozpoczecia Data zakonczenia Status
D 1 2.09.2023, 08:00:00 2.109.2023, 19:00:00 @ Zaakceptowana
Rekordy nastrenie 10 w1121

Wyglqd okna inwentaryzacji budynku i lokali
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Rozpoczecie wypetniania inwentaryzacji budynku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku oznaczonego czerwona
ramka na powyzszym obrazku cyfra 1.

Wypetnienie inwentaryzacji lokali (nalezy uzupetni¢ inwentaryzacje kazdego z lokali) mozliwe jest poprzez klikniecie
przycisku oznaczonego czerwong ramka na powyzszym obrazku cyfrg 2.
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Nowy protokot inwentaryzacji budynku

Dane budynku

Pierwsza z zaktadek pozwala na uzupetnienie danych oraz szczegétowych informacji o budynku.

Nalezy podkresli¢, ze jesli w systemie znajduja sie juz informacje o budynku (zawarte w najnowszej deklaracji lub
najnowszej inwentaryzacji budynku) to zostang pobrane i nastgpi automatyczne wypetnienie pél w nowym protokole
(z mozliwoscig edycji) - osoba przeprowadzajgca "nowa" inwentaryzacje weryfikuje dane z systemu.

Dane budynku Zrodka ciepla budynku Informacie o inwentaryzacii

Ogdlne

e oot g b v @ |7 v
1 @ v
T 16as

L4

Szczegolowe

l‘n m v
v v
v v
- [ 2] v
- -

Termomodernizacja

Nie
Dokumentacja fotegraficzna:

Anuluj Zapisz wersig roboczg m

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku

Pierwsza cze$¢ formularza dotyczy informacji ogdlnych. Dane te automatycznie dane bedg przypisane z BDOT10K z
mozliwoscig zmiany - jesli w trakcie weryfikacji okaze sie ze w rejestrze dane s3 btedne. Nalezy zweryfikowac
parametry takie jak:

® funkcja ogdlna budynku (nalezy przez to rozumiec przewazajqgcq funkcje budynku) wybierana jest z listy rozwijanej

po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O budynki szkét i instytucji badawczych
O budynki szpitali i zaktadéw opieki medycznej
O budynki kultury fizycznej
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budynki gospodarstwa rolnego

budynki kultu religijnego

budynek zabytkowy

pozostate budynki niemieszkalne
budynki mieszkalne jednorodzinne
budynki o dwdch mieszkaniach

budynki o trzech i wiecej mieszkaniach
budynki zbiorowego zamieszkania
budynki hoteli

pozostate budynki zakwaterowania turystycznego
budynki biurowe

budynki handlowo-ustugowe

budynki tgcznosci dworcéw i terminali
garaze

budynki przemystowe

zbiorniki, silosy lub budynki magazynowe
ogoélnodostepne budynki kulturalne
muzea lub biblioteki

O0O0OO0O0O0O0OO0O0ODO0O0ODOODOOOOO

O

liczba kondygnacji (nalezy przez to rozumiec liczbe nadziemnych kondygnacji budynku) - nalezy samodzielnie
wpisaé
liczba lokali - nalezy samodzielnie wpisa¢

rok budowy - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybrac

sposrod wartosci:
O przed 1945

1945-1950

1951-1960

1961-1970

1971-1980

1981-2000

2001-2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

0OO0OO0OO0OO0O0O0OO0OO0OOOOODOODOOOO

)

typ budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O wolnostojgcy

O szeregowy segment srodkowy

O szeregowy skrajny lub blizniak

ksztatt budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie. Lista
bedzie zawezana wzgledem rodzaju budynku - oznacza to ze nie zawsze wszystkie ponizsze wartosci beda
dostepne jako wybdr:
O bud. jednobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym (nieogrzewanym)
O bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokédw, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
O bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z pfaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym
(nieogrzewanym)
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)

bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokdw, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem
nieuzytkowym

bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, parterowy, z poddaszem uzytkowym

bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym

bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem

bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z poddaszem uzytkowym

bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym

bud. dwu lub wielobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym

bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym

O0O0O0O0O0O0

)

obwdd budynku - nalezy samodzielnie wpisaé

Kolejna czescig jest uzupetnienie szczegétowych informacji, nalezy wskazaé parametry takie jak:

srednia wysokos$¢ kondygnacji ogrzewanych - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w metrach [m])

grubos¢ ocieplenia dachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku i przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O 0Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych

strop nad piwnica/garazem - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

O tak

O nie

O czesciowo

stopien ocieplenia scian zewnetrznych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:

O Brak ocieplenia (nalezy przez to rozumieé nie wiecej niz 1/3 powierzchni $cian zewnetrznych)

O Ocieplenie czesciowe (nalezy przez to rozumiec od 1/3 do 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

O Ocieplenie catosciowe (nalezy przez to rozumie¢ wiecej niz 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

ocieplenie stropéw - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

rodzaj wentylacji - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O grawitacyjna/mechaniczna zwykta

O z odzyskiem ciepta (rekuperacja)

O brak danych
grubos¢ ocieplenia podtogi na gruncie lub stropu nad piwnicg/garazem - wybierana jest z listy rozwijanej po

kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposrod wartosci:
o Ocm

do5cm

do 10 cm

do 15 cm

powyzej 15 cm

brak danych

0O 0O0O0O
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grubos¢ ocieplenia stropodachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

stan instalacji CG - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Wymaga modernizacji

O Nie wymaga modernizacji

grubos¢ ocieplenia $Scian zewnetrznych - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 1"przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych

stan instalacji cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:

O wymaga modernizacji

O nie wymaga modernizacji

Ostatnig czescig sg informacje dotyczgce termomodernizacji, nalezy wskaza¢ parametry takie jak:

wymieniono stolarke okienng - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany stolarki okiennej, ktéry
nalezy samodzielnie wpisaé
O Nie
O Czesciowo

rodzaj stolarki okiennej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O trzyszybowe
O dwuszybowe
O jednoszybowa
O brak danych
wymieniono drzwi zewnetrzne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany drzwi zewnetrznych,
ktéry nalezy samodzielnie wpisaé
O Nie
planowana termomodernizacja - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Zakres termomodernizacji, ktéry
nalezy wskazaé poprzez klikniecie w ikonke hd przy wypetnianym punkcie. Nalezy wybrac
sposréd wartosci (na liscie wielokrotnego wyboru):
® Qcieplenie $cian
® Qcieplenie dachu
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® QOcieplenie stropu
®  Wymiana okien
®  Wymiana drzwi
® Inne
O Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe konieczne do
uzupetnienia: Opis innych zakreséw termomodernizacji.
O Nie
Termomodernizacja
Ta‘k" o o bd :|
I’Z)’w;.lrszy‘bro\‘N‘er b
Tak b4
i N - Zakres termomodernizacji <

Dokumentacja fotograficzna:

+ Zatgczniki

Wyglqd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku - termomodernizacja

Dodatkowa istnieje opcja umieszczenia dokumentacji fotograficznej. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk [+ Zatgczniki]

+ Zatgczniki

i wybrac pliki w odpowiednim formacie [ "jpg", "png", "svg", "doc", "pdf", "zip" ] (dodawanie
dokumentacji fotograficznej jest opcjonalne - nie obowigzkowe).

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

‘ Formularz jest wypeltniony blednie

btednie]
uzupetnienia w danym oknie.

). Jego klikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdw:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Zrddfa ciepta budynku

Kolejnym krokiem jest wskazanie Zrddet ciepta dla budynku.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

D Brak wspdlnego zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrédio 1

- Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz w Zapisz wersjeg robocza w

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - Zrédta ciepta budynku

Dostepne jest wiele rozwigzan, ktdre mogty zostac zrealizowane w budynku (wiele Zzrédet ciepta do ktérych moga by¢

przypisane rézne paliwa) - poruszanie sie po wypetnianiu tej czesci formularza utatwi schemat dziatania niezbednych
przyciskow.

88 /384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

- Nowy protokst inwentaryzacii budynku m %
Wypetni] protokét inwentaryzacii budyrku

Dane budynku Dane o lokalu Zridia ciepta budynku informacie o inwentaryzacji

Zrédla ciepta budynku

[ Brak irddts ciapta

B Liczha zaewidencjonowanych Zrddef ciepfa: 2

= s [

Zodesy
Kacicl gazawy { inne urzadzenie gazowe

Hok oz
[] Brak danych

Sk produbii ¢ [ erak danych

harskier produkowanege cieple - a
Stamowara wymia
Hie

Bufor cieplz lub cieplej wody uzythowej * - Zhiomik akumulacyjny * -

Roczne zuzycie paliw dia srédha ciepla

Sz palivea Sz zutrcie patina
gaz przswadowy (sied) v 0 m3 2
Sindeaj paiiva Fozze Zutycle paiie
gaz butlz, zhiomik LPG lub LNG v 0 m3
+ Dodaj paliwn 3
| + D kolejine Eridia diepha I— 5

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zzrédta ciepta budynku- schemat przyciskéw

1 - przycisk pozwalajacy na zwijanie/rozwijanie danego zrédta ciepta (aby rozwina¢ nalezy klikngé przycisk kel ,

natomiast na zwiniecie pozwala przycisk e )

2 - przycisk usuniecia danego rodzaju paliwa wraz z parametrem rocznego zuzycia (akcja dostepna jest przy dodaniu
minimum dwadch Zrédet ciepta) [Opcja jest dostepna tylko przy czesci zrodet cieptal

3- [Dodaj paliwo] przycisk pozwalajgcy na dodanie kolejnego paliwa do wypetnianego zrédta ciepta [Opcja jest
dostepna tylko przy czesci zrédet ciepta]

4 - usuwanie zrodta ciepta (akcja dostepna jest przy dodaniu minimum dwdch Zrédet ciepta)

5 - [Dodaj kolejne zrddto ciepta] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego Zrddta ciepta wystepujacego w budynku

Zrédta ciepta nalezy dodawacé pojedynczo, kazdorazowo klikajac przycisk [Dodaj kolejne zrédto ciepta].

W zaleznosci od podanego Zrédta ciepta system bedzie wymagat okreslenia dla niego odpowiednich parametréw. Po
wskazaniu konkretnego Zrédta ciepta wyswietlg sie atrybuty jakie nalezy uzupetni¢ do niego.

Przy wyborze zrddta ciepta kociot na paliwo state nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

89/384
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® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Klasa kotta na paliwo state - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ponizej klasy 3 lub brak informacji
O Klasa 3 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 4 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 5 wg normy PN-EN 303-5:2012

®  Sposéb podawania paliwa - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Reczny bez wentylatora
O Reczny z wentylatorem
O Podajnik automatyczny

®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brakdanych

e 7Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Tabliczka znamionowa

O Dokumentacja techniczno-ruchowa

O Inne

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktdrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskazaé réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® Wegiel orzech
® Wegiel kostka
® Wegiel groszek
[ ]

Wegiel miat
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Wegiel brunatny
Pellet / brykiet drzewny
Inna biomasa

Drewno kawatkowe

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze Zrédta ciepta kociot gazowy nalezy wskazac:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrdd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

® gaz przewodowy (siec)

® gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédfa ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zZrddta ciepta kociot olejowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac
® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
®  Planowana wymiana zrddta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
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O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® olej opatowy
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Przy wyborze zrdédta ciepta ogrzewanie elektryczne nalezy wskaza¢:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

®  Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze Zrédta ciepta sie¢ cieptownicza nalezy wskazac¢:

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Przy wyborze zrédta ciepta pompa ciepta nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Rodzaj pompy ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy wybra¢ sposréd odpowiedzi
O Gruntowa
O Wodna
O Powietrzna
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Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych
Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta kolektory stoneczne nalezy wskazaé:

Liczba kolektoréw - nalezy samodzielnie wpisac

Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:

O Tak

O Nie

O Brak danych

Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brakdanych

Przy wyborze zrddta ciepta fotowoltaika nalezy wskazac:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Liczba paneli - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Przy wyborze zrédta ciepta piecokuchnia, koza nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkgcji - nalezy samodzielnie wpisa¢

Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

o Tak

O Nie
Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Tak

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

O Nie
Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

O Inne standardy niskoemisyjne
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O Nie
O Ekoprojekt

Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktérag mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybra¢ sposrdéd wartosci:

wegiel orzech

wegiel kostka

wegiel groszek

wegiel miat

wegiel brunatny
drewno kawatkowe
pellet / brykiet drzewny
inna biomasa

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Po wybraniu wszystkich Zzrédet ciepta w budynku i uzupetnienia parametréw nalezy przejsé do kolejnego kroku.

System umozliwia niewskazywanie zrédet ciepta, wéwczas nalezy oznaczy¢ checkbox Brak wspdlnego Zrédta ciepfa,
wowczas przycisk dodawania zZrédet ciepta zostanie dezaktywowany.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

Brak wspdlnego zZrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 0

=+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz w Zapisz wersjg robocza m

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - oznaczenie braku zrédet ciepta

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:

[Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
X ]

[Wstecz], ktéry pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

przycisk

[Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sa poprawnie
uzupetnione

[Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)
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Informacje o inwentaryzacji
Ostatnim krokiem jest podanie informacji o inwentaryzacji.

Dane o lokalu Zrédla ciepta budynku Informacie o inwentaryzacji

Informacje o inwentaryzacji

22.09.2023

Podstawa prawna

Art. 27a ust. 2 pki 1) lit. d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodemizaci | remonidw oraz o centralnej ewidencii emisyjnosci budynkdw (Dz.L. 2008 nr 223 poz. 1459, z pézn. zm.}

Dane osoby przeprowadzajgcej inwentaryzacje

Dane osoby uczesiniczgce] w inwentaryzacji

Dane whasciciela/zarzadcy

Uwagi

Anuluj Wstecz Zapisz wersjg roboczg m
Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Informacje o inwentaryzacji
Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie inwentaryzacja, nalezy wskazaé:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzieri.miesigc.rok

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

®  Godzine rozpoczecia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date

zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine zakonczenia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Podstawa prawna jest domyslnie zaznaczone przez system.

Kolejnym etapem wypetniania formularza sg dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje, dane w zakresie:
® Nazwa petna urzedu
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® Imie

® Nazwisko

® E-mail

sg pobierane z profilu osoby przeprowadzajgcej inwentaryzacje (zalogowanej do systemu).

Parametr (Telefon) jest edytowalny i na tym etapie mozna go zastgpi¢ innym niz automatycznie wpisany.

Nalezy réwniez wskazac dane osoby uczestniczgcej w inwentaryzacji uzupetniajac pole tekstowe wartoscia:

® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwo$é wpisania wiecej niz jednej osoby)

Istnieje réwniez mozliwo$¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskdw:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku
® [Zapisz wersje robocz3], ktdry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Inwentaryzacja zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat {Pomysinie dodano protokét}.W tym
momencie zakonczyt sie proces dodawania Zrédet ciepta dla danego lokalu. Automatycznie nastgpi powrdt do okna
gtéwnego inwentaryzacji budynku.
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Inwentaryzacja lokalu

Po wybraniu przycisku [Nowy] wyswietli sie okno pozwalajace na podanie numeru lokalu, ktérego dotyczy¢ bedzie
inwentaryzacja. W przypadku, gdy w systemie znajduja sie dane przypisane do danego lokalu pod wskazanym adresem
to zostang pobrane dane z poprzedniej inwentaryzacji.

E Wprowadz numer lokalu X
WprowaZ numer |okalu jezeli chcesz pobrac dane domysine

ANULUJ NIE LADU. DANYCH DOMYSLNYCH ﬂ

Wprowadzenie numeru lokalu

Po poprawnym wypetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk [OK].
W przypadku, gdy nie chcemy korzystac z danych ktdére znajdujg sie w systemie tylko samodzielnie, od nowa uzupetnic
nalezy skorzystac z funkcji [Nie taduj danych domysinych].

Dane o lokalu

Pierwszym krokiem jest uzupetnienie danych o lokalu. Nalezy pamieta¢, ze inwentaryzacja dla kazdego z lokali musi
zostac przeprowadzona na osobnym formularzu - kolejno dla kazdego z lokali w budynku. Kolejnym krokiem jest
uzupetnienie danych o lokalu.

B Nowy protokét i yzacji budy m X

Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji
Dane o lokalu
2 o m
e ! 2 Funkcja lokalu v

Anuluj w Zapisz wersjg roboczg Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane o lokalu

Nalezy wskaza¢ parametry dotyczace lokalu takie jak:
® Powierzchnia pomieszczen ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazana w metrach kwadratowych
[(m?])
e Srednia temperatura pomieszczen ogrzewanych - nalezy uzupehni¢ pole tekstowe (wyrazona w stopniach
Celsjusza [°C])
®  Funkcja lokalu- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Lokal mieszkalny
O Lokal niemieszkalny/uzytkowy
O Inny

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:

® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
przycisk X ]

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie



ZONE

uzupetnione
® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

®  [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Zrodfa ciepta lokalu

Kolejnym krokiem jest wskazanie Zrddet ciepta dla budynku.

Nowy protokoét i yzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku
Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji
Zrédta ciepta budynku

|:| Lokal podtaczony do wspdtnego Zrédta ciepta budynku

[] Brak zrédta ciepta
b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrédto 1 S

—+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz w Zapisz wersje roboczg Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zrédta ciepta lokalu

Dostepne jest wiele rozwigzan, ktdre mogty zostac zrealizowane w budynku (wiele zrédet ciepta do ktérych mogg by¢
przypisane rézne paliwa) - poruszanie sie po wypetnianiu tej czesci formularza utatwi schemat dziatania niezbednych
przyciskow.
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- Nowy protokst inwentaryzacii budynku m %
Wypetni] protokét inwentaryzacii budyrku

Dane o lokalu Irédta ciepta budyniku Informacie o inwentaryzacii

Zrodta ciepia budynku
[] Loks! padtgczony do wepéinego s ciepls budynku

[] Brak Zridhz ciepta

O iveba casidencianowanysh rddel ciepla: 2

= s [

Zodesy
Kacicl gazawy { inne urzadzenie gazowe

2 kw ; [ Brak danych

[] Brak danych
[ erak danych
Charskter produkowsnege cieplz -

Sfamowara wymizne
Nie

Bufor cieplz lub cieplej wody uzythowej * - Zhiomik akumulacyjny *

Roczne zuzycie paliw dia srédha ciepla

Fodzal petiva Ancane Tutyeie paiive

gaz butlz, zhiomik LPG lub LNG v 0 m3

3

o 4+—0] -
5

Anuluj Wstecz ‘ Formularz jest wypetniany blednie

v

v
Sodeaj paiivea Stomzne sutyde paina 2
gaz przswadowy (sied) v 0 m3

o s

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -zrédta ciepta budynku- schemat przyciskow
1 - przycisk pozwalajacy na zwijanie/rozwijanie danego zrédta ciepta (aby rozwina¢ nalezy klikngé przycisk ,

natomiast na zwiniecie pozwala przycisk 5 )

2 - przycisk usuniecia danego rodzaju paliwa wraz z parametrem rocznego zuzycia (akcja dostepna jest przy dodaniu
minimum dwéch zZrddet ciepta) [Opcja jest dostepna tylko przy czesci zrédet cieptal

3- [Dodaj paliwo] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego paliwa do wypetnianego Zrédta ciepta [Opcja jest
dostepna tylko przy czesci zrédet ciepta]

4 - usuwanie zrodta ciepta (akcja dostepna jest przy dodaniu minimum dwdch Zrédet ciepta)

5 - [Dodaj kolejne zrddto ciepta] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego Zrddta ciepta wystepujacego w budynku

Nalezy okresli¢ czy lokal jest podtaczony do ktdregos z wspdlnych Zrddet ciepta. Po zaznaczeniu pola typu checkbox
(oznaczonego czerwong ramka na ponizszym obrazku) przy sformowaniu ze lokal jest podtgczony do wspdlnego zrédta
ciepta - brak oznaczenia tej opcji oznacza ze lokal nie jest podtgczony do zadnego ze wspdlnych Zrédet ciepta.

Po oznaczeniu podtgczenia lokalu do wspdlnych Zrédet ciepta nalezy wskaza¢ (Rodzaj Zrddta ciepta] z listy, ktora
zawiera wszystkie zewidencjonowanymi zrédtami ciepta w budynku.

Aby doda¢ wybrane zrédta ciepta nalezy klikngé¢ na suwak przy opisie wskazanego parametru (stan suwaka
oznacza ze dany parametr nie zostat wybrany. W przypadku gdy atrybut ma zostaé wykorzystany nalezy ustawic¢ suwak
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na widok - , ktdry oznacza ze dana opcja jest aktywna.

Nowy protokot inwentaryzacji budynku %
Wypetni] protokal inwentaryzac)i budynku

Dane o lokalu Zrodta ciepta budynku Informacje o inwentaryzadiji

Zrédta ciepta budynku

Lokal podigczony do wspdinego Zrodta ciepta budynku

Rodzaj Zrodia ciepla
Kociot gazowy 10 kW 2010, Sie¢ cieptownicza 40 kW 2010

Kociot na paliwo state 0 kW 2010
@ Kociot gazowy 10 kW 2010

Kociot olejowy 20 kw 2010

Ogrzewanie elektryczne 30 kW 2010
a Sie¢ cieptownicza 40 kW 2010

Pompa ciepta 50 kW 2010

Kolektory stoneczne 60 kW 2010

—

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -zrédta ciepta budynku- oznaczenie podtqczenia lokalu

Po zaznaczeniu wszystkich zrédet ciepta podtgczonych z budynku nalezy wskazac wszystkie indywidualne Zrédta ciepta.
W zaleznosci od podanego Zrddta ciepta system bedzie wymagat okreslenia dla niego odpowiednich parametréw. Po
wskazaniu konkretnego Zrédta ciepta wyswietlg sie atrybuty jakie nalezy uzupetni¢ do niego.

Przy wyborze zrddta ciepta kociot na paliwo state nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Klasa kotta na paliwo state - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Ponizej klasy 3 lub brak informacji

O Klasa 3 wg normy PN-EN 303-5:2012

O Klasa 4 wg normy PN-EN 303-5:2012

O Klasa 5 wg normy PN-EN 303-5:2012

Sposdb podawania paliwa - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Reczny bez wentylatora

O Reczny z wentylatorem

O Podajnik automatyczny
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®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajagce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnosé urzadzenia odpylajgcego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych
®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
® 7rédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskazaé rdwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
Wegiel orzech
Wegiel kostka
Wegiel groszek
Wegiel miat
Wegiel brunatny
Pellet / brykiet drzewny
Inna biomasa

Drewno kawatkowe

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kociot gazowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
® Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé
® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
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® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

® gaz przewodowy (siec)

® gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrddta ciepta kociot olejowy nalezy wskazac:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® olej opatowy
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Przy wyborze zrédta ciepta ogrzewanie elektryczne nalezy wskaza¢:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
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® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2 przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta sie¢ cieptownicza nalezy wskazad:

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Przy wyborze zrddta ciepta pompa ciepta nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Rodzaj pompy ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy wybra¢ sposréd odpowiedzi
O Gruntowa
O Wodna
O Powietrzna

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brakdanych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta kolektory stoneczne nalezy wskaza¢:
® liczba kolektoréw - nalezy samodzielnie wpisa¢

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposrdd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
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Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych
Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta fotowoltaika nalezy wskaza¢:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Liczba paneli - nalezy samodzielnie wpisac

Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisac

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Przy wyborze zrédta ciepta piecokuchnia nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisac

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie
Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Tak

B Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Inne standardy niskoemisyjne

O Nie

O Ekoprojekt

Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposrdd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

wegiel orzech
wegiel kostka
wegiel groszek
wegiel miat

wegiel brunatny
drewno kawatkowe
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® pellet / brykiet drzewny
® inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze Zrédta ciepta trzon kuchenny nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkgcji - nalezy samodzielnie wpisa¢
® Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazana jest w procentach [%])
Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
®  7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktéra mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b d
przy wypetnianym punkcie wybra¢ sposrdéd wartosci:

wegiel orzech

wegiel kostka

wegiel groszek

wegiel miat

wegiel brunatny

drewno kawatkowe

pellet / brykiet drzewny

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kominek nalezy wskaza¢:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé
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®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajagce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnosé urzadzenia odpylajgcego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych
®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
e 7Zrédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie

wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech
® wegiel kostka
® wegiel groszek
® wegiel miat
® wegiel brunatny
® drewno kawatkowe
® pellet / brykiet drzewny
[}

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta piec kaflowy nalezy wskazac:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
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® Zgazowujacy- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
® 7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktéra mozna zmodyfikowaé wedtug potrzeb
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech
® wegiel kostka
® wegiel groszek
® wegiel miat
® wegiel brunatny
® drewno kawatkowe
® pellet / brykiet drzewny
® inna biomasa
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Po wybraniu wszystkich zrédet ciepta w lokalu i uzupetnienia parametréw nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.

System umozliwia niewskazywanie zrédet ciepta, wowczas nalezy oznaczy¢ checkbox Brak wspdinego Zrédta ciepta,
wowczas przycisk dodawania zZrédet ciepta zostanie dezaktywowany.
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Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

D Lokal podtaczony do wspoétnego Zrédta ciepta budynku

Brak zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrodet ciepta: 0

=+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz @ Zapisz wersje roboczg Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - oznaczenie braku zrédet ciepta

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
X ]

® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

przycisk

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

® [Zapisz wersje robocz3], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Informacje o inwentaryzacji

Ostatnim krokiem jest podanie informacji o inwentaryzacji.
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Dane o lokaluy Zrédts ciepla budynku Informacie o inwentaryzacii

Informacje o inwentaryzacji

Podstawa prawna

Art 27aust 2 pkt 1} it d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodemiizacii | remantdvw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow {Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1455, z pdZn. zm
d ) VY. pi il ) il ¥ iy Pa: PO

Dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje

Dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji

Dane wiasciciela/zarzadey

Uwagi

Anuluj Wstecz Zapisz wersjg roboczg

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Informacje o inwentaryzacji

Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie inwentaryzacja, nalezy wskazaé:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date

zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine rozpoczecia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date

zgodnie z formatem dzier.miesigc.rok

®  Godzine zakoriczenia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Podstawa prawna jest domyslnie zaznaczone przez system.

Kolejnym etapem wypetniania formularza sa dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje, dane w zakresie:
® Nazwa petna urzedu

® |mie

® Nazwisko
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® E-mail
sq pobierane z profilu osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje (zalogowanej do systemu).
Parametr (Telefon) jest edytowalny i na tym etapie mozna go zastgpi¢ innym niz automatycznie wpisany.

Nalezy réwniez wskaza¢ dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji uzupetniajac pole tekstowe wartoscia:
® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwosé wpisania wiecej niz jednej osoby)

Istnieje réwniez mozliwos¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

® [Zapisz wersje robocz3], ktdry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Inwentaryzacja zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat {Pomysinie dodano protokét}.W tym
momencie zakonczyt sie proces dodawania zrédet ciepta dla danego lokalu. Automatycznie nastgpi powrdt do okna
gtéwnego inwentaryzacji budynku.

Przyjecie formularza inwentaryzacji budynku

Przyjecie formularza inwentaryzacji budynku jednolokalowego

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$é oznaczenia przyjecia przez wtasciciela lub zarzadce formularza

inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtdwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

() v
listy wybrac¢ opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

oa Strona glowna

& GoaT A
- Zamowienia
m Formularze
Kalendarz

E Deklaracje N/

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(s
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamdwienia]
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° E [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie
zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

[Kalendarz]

Aby zaakceptowac (przyjac) formularz dotyczacy budynku jednolokalowego nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrany
formularz a nastepnie klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami
pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania
na danym zamoéwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdéwienia moga sie réznic.

Realizacja inwentaryzacji Q, szuka
budynku
Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran
D Adres Data rozpoczecia Data zakoriczenia Aktualizacja Kontrolujgcy Status
D Stoneczn| Q. Podglad ,09:31:06 21.03.2023, 09:31:06 21.03.2023, 09:50:52 Pawet Ksigzek @ Wprowadzony
#  Edyt)
D stoneczn| = ,09:08:03 21 Q, Podglad w% @ Zaakceptowany
¥  Pobierz formularz
3
D Strzeleck| ~  Akceptuj , 08:26:29 21 L Edytuj 07 Ustugi kominiarskie "Kominek" @ Zaakceptowany
¥+  Pobierz formularz
: € Odmowa akceptacji ik . ) °
Jagiellon , 08:22:40 21 46 Ustugi kominiarskie "Kominek” /
D g . 4 Pobierz audyt energetyczny 9 ! Wpeowadzooy
¥ Usun
D Czofgistd) Zamknij ,07:28:42 21 € Odmowa akeeptacji 25 Pawet Ksiazek @ Wersja robocza
Zamknij
D Czolgistéw 71, 41-800 Zabrze 21.03.2023,07:18:40 21 R L e e et Pawet Ksiazek }II ® Niezaal ptowany
Q, Podglad —
fai p: a9 i
D Czofgisi o, Podglad [3,07:17:14 21, i Edytuj 9 Pawet Ksigzek @ Wprowadzony
7 Edytu ¥+  Pobierz formularz
D Czolgis] =—— vl 23,15:19:39 20. 2 Pawet Ksigzek @® wprowadzony
& Pobierz formularz 4 Pobierz audyt energetyczny
D Czofgisi § Usui P3,15:18:54 20.  Akceptyj 4 Pawet Ksigzek @® Niezaakceptowany
| Zamknij le Zamknij ,
D Objazdd 23, 787720 20 .0 e 0 Pawet Ksiazek » | ® Wersja robocza

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

W przypadku podpisania przez wiasciciela lub zarzadce inwentaryzacji budynku (co jest jednoznaczne z
zaakceptowaniem jej) nalezy klikna¢ opcje [Akceptuj], dzieki ktérej protokét otrzyma status @ Zaakceptowany.

Przyijecie formularza inwentaryzaciji budynku wielolakalowego

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ oznaczenia przyjecia przez wiasciciela lub zarzadce formularza
inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

. “ v
listy wybra¢ opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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< ZONE

oe Strona gtowna
Inwentaryzacja
f budynku N
- Zamadwienia
=2] Formularze
Kalendarz
E Deklaracje N/

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
(] ' * [Zamdwienia]
° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie
zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

[Kalendarz]

Aby zaakceptowac (przyjgé) formularz dotyczacy budynku wielolakalowego - analizie podlega budynek oraz kazdy z
lokali. W przypadku akceptacji inwentaryzacji budynku nalezy wskazaé kursorem myszy wybrany formularz a nastepnie
klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zamowieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamoéwienia moga sie réznic.
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Realizacja inwentaryzacji

budynku

Adres

Data rozpoczecia

stoneczn

stoneczn

Strzeleck

Jagiellen

Czofgistd)

e |n £

Q <

Paodglad

Edytuj

Pobierz formularz
Akeceptuj

0dmowa akceptacji

Usun

Zamkni]

,09:08:03

. 08:26:29

,08:22:40

,07:28:42

Czotgistow 71, 41-800 Zabrze

Czolg s
Czolgisi
Czofgisi

Db;azdc,lr

[ I e e o i O o i R I

e |N £

Zamknij

Podglad
Edytuj
Pobierz formularz

Usun

21.03.2023,07:18:40

P3,07:17:14
b3,15:19:39

[22,15:18:54

P
P340

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Data zakoriczenia Aktualizacja

21

21

21

21

21

21

20

20.

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Samouczek Filtruj Pelny ekran

Kontrolujgey Status

.09:31:06 21.03.2023, 09:31:06 21.03.2023, 09:50:52 Pawst Ksigzek @ Wprowadzony

w% @ Zaakceptowany

Q, Podglad
3
L Edytuj 07 Ustugi kominiarskie "Kominek" @ Zaakceptowany
¥+  Pobierz formularz
46 Ustugi k kie "Kominek”
4 Pobierz audyt energetyczny stugi kominiarskie "Komine @® wprowadzony
€ Odmowa akeeptacji 25 Pawet Ksiazek @ Wersja robocza
Zamknij
023 07:19:40 10329023 0 ] Pawet Ksigzek @ Niezaakceptowany
Q, Podglad
rd Edytuj 9 Pawet Ksigzek @ Wprowadzony
¥+  Pobierz formularz
2 Pawet Ksigzek @ wprowadzony
4 Pobierz audyt energetyczny
Akceptuj 4 Pawet Ksigzek @® Niezaakceptowany
Zamknij ————
- - 0 Pawet Ksigzek . —» |® wersja robocza

W przypadku podpisania przez wiasciciela lub zarzadce inwentaryzacji budynku (co jest jednoznaczne z
zaakceptowaniem jej) nalezy klikna¢ opcje [Akceptuj] , dzieki ktorej protokot otrzyma status .Zaakceptowany.

Kolejnym krokiem jest zaznaczenie akceptacji inwentaryzacji lokali. W przypadku akceptacji inwentaryzacji budynku.
Wodweczas nalezy wskazaé kursorem myszy wybrany formularz a nastepnie klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby
rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg
zgodnie z dostepnoscia operacji mozliwych do wykonania na danym zamowieniu dlatego w zaleznosci od wyboru
zamdwienia mogg sie rézni¢. Nalezy wybra¢ opcje ﬁ[ Edytuj], aby wyswietlito sie okno z widocznymi
inwentaryzacjami lokali.
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Inwentaryzacja budynku X
Zaewidencjonuj Zrodia ciepta budynku
Adres budynku Uproszczony audyt energetyczny

fr .

Biskupa Ignacego Krasickiego 11

Pobierz uproszczony audyt energetyczny

Inwentaryzacja budynku

Data rozpoczecia Data zakonczenia Kontrolujacy Status
5.04.2023 5.04.2023 Inwentaryzujacy Gmina Zaakceptowany
Q, Podglad
Edytuj inwentaryzacje budynku
£ Edyty)
Inwentaryzacja lokali % Pobierz formularz
. i '  Akceplyj i
Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran
© Odmowa akceptacii
D Nrlokalu Data rf - . ata zakonczenia Status
¥ Usui
O 1 5044 Zamkni .04.2023 @ wprowadzony
O 2 5.04,2023 5.04.2023 ® Wprowadzony

Rekordy na stronie 10 - 1-2z2

Edycja inwentaryzacji budynku wielolokalowego - akceptacja inwentaryzacji lokalu

W przypadku podpisania przez wtasciciela lub zarzadce inwentaryzacji lokalu (co jest jednoznaczne z zaakceptowaniem
jej) nalezy klikna¢ opcje [Akceptuj, dzieki ktorej protokét otrzyma status @ Zaakceptowany.

Odmowa przyjecia formularza inwentaryzacji budynku

Odmowa przyijecia formularza inwentaryzacii budynku jednolokalowego

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ oznaczenia odmowy przyjecia przez wtasciciela lub zarzadce

formularza inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po

. ) v
rozwinieciu listy wybraé opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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< ZONE

oe Strona gtowna
Inwentaryzacja
f budynku N
- Zamadwienia
=2] Formularze
Kalendarz
E Deklaracje N/

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

(] ' * [Zamdwienia]

° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie
zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

[Kalendarz]

Aby oznaczy¢ brak akceptacji (przyjecia) formularza dotyczacego budynku jednolokalowego nalezy wskaza¢ kursorem
myszy wybrany formularz a nastepnie klikna¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do
wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji
mozliwych do wykonania na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zaméwienia moga sie réznic.
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Realizacja inwentaryzacji
budynku

Adres

Data rozpoczecia

Data zakoriczenia Aktualizacja

stoneczn Podglad

Edytuj
stoneczn

e |8 £

Strzeleck Akeceptuj

Q <

Jagiellen
B Usui

Czofgistd) Zamknij

Pobierz formularz

0dmowa akceptacji

Czofgisi o, Podglad

3

# Ed
Czolgis] =—— ytuj

L]

Czofgisi § Usun

Zamknij
Objazdd !

[ I e e o i O o i R I
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Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Samouczek Filtruj Pelny ekran

Kontrolujgey Status

, 09:31:06 21.03.2023,09:31.00 21.03.2023, 09:50:52 Pawet Ksigzek L] Wprowadzony
14 Ustugi kominiarskie "Kominek” @ Zaskeeptowan
Podglad e_,f_—g‘__%______//’ i Y

Ustugi kominiarskie "Kominek" @ Zaakceptowany

Ustugi kominiarskie "Kominek” @® Wprowadzony
¥ Wersja robocza

@ Niezaakceptowany

@ Wprowadzony

Pawet Ksiazek
Pawet Ksigzek
Pawet Ksigzek
Pawet Ksigzek @ wprowadzony

@® Niezaakceptowany

Pawet Ksigzek

Pawet Ksiazek ¥ Wersja robocza

W przypadku nie podpisania przez wtasciciela lub zarzgdce inwentaryzacji budynku (co jest jednoznaczne z
niezaakceptowaniem jej) nalezy klikng¢ opcje [Odmowa akceptacji] oraz wskaza¢ powdd odmowy akceptacji
protokotu, dzieki ktérej protokot otrzyma status .Niezaakceptowany.

Odmowa przyjecia formularza inwentaryzacii budynku wielolokalowego

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ oznaczenia odmowy przyjecia przez wtasciciela lub zarzadce

formularza inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po

. o) v
rozwinieciu listy wybraé opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk

< ZONE

oo Strona gtowna
e €
- Zamawienia
=] Formularze
Kalendarz
E Deklaracje N/

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
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ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Za\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawia sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

° [Formularze]
° [Kalendarz]
Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie

zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

Aby oznaczy¢ brak akceptacji (przyjecia) formularza dotyczacego budynku wielolakalowego - analizie podlega budynek
oraz kazdy z lokali. W przypadku akceptacji inwentaryzacji budynku nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrany
formularz a nastepnie klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami
pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania
na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia moga sie réznié.

Realizacja inwentaryzacji Q, szuka
budynku
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Data rozpoczecia Data zakonczenia Aktualizacja Kontrolujgcy Status
D Stoneczn| Q_ Podglad ,00:31:06 21.03.2023, 09:31:06 21.03.2023, 09:50:52 Pawet Ksigzek L] Wprowadzony
& Edytyj o e .
D Stoneczn| = ,09:08:03 21 Q. Podglad :LW/-, @ Zaakceptowany
#  Pobierz formularz 2
D Strzeleck| «  Akceptyj , 08:26:29 21 L Eaytuj o7 Ustugi komintarskie "Kominek” @ Zaakceptowany
¥  Pobierz formularz
| & Odmowa akceptacji . ) I
D Jagiellon _ ) , 08:22:40 21 4 Pobierz audyt energetyczny 46 Ustugi kominiarskie "Kominek ® Wprowadzony
¥ Usui
D Czoigistd) Zamknij ,07:28:42 21 e Odmowa akceptag 25 Pawet Ksigzek ® Wersja robocza
Zamknij
D Czolgistow 71, 41-800 Zabrze 21.03.2023,07:18:40 21 022 07:18:40 102 9092 AT P06 Pawet Ksiazek @ Niezaakceptowany
Q, Podglad
o | 1 5 . ;
D Czofgisi Q. Podglad 23,0717.14 21 L Edytuj 9 Pawet Ksigzek @® Wprowadzony
7 Edytyj ¥  Pobierz formularz
D Czolgis|] =— P3,15:19:39 20 2 Pawet Ksigzek @ Wprowadzony
+  Pobierz formularz 4  Pobierz audyt energetyczny
D czolgis § Usui B3, 15:18:54 2000 . Akceptuj 4 Pawet Ksigzek @ Niezaakceptowany
Zamknij | ‘Zamknij
D Objazdd 23,1447-20. 20 .0 e 0 Pawet Ksigzek » |® Wersjarobocza

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

W przypadku nie podpisania przez witasciciela lub zarzadce inwentaryzacji budynku (co jest jednoznaczne z
niezaakceptowaniem jej) nalezy klikng¢ opcje [Odmowa akceptacji] oraz wskazaé powdd odmowy akceptacji
protokotu, dzieki ktérej protokot otrzyma status .Niezaakceptowany.

Kolejnym krokiem jest zaznaczenie braku akceptacji inwentaryzacji lokali. W przypadku akceptacji inwentaryzacji
budynku. Wéwczas nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrany formularz a nastepnie klikng¢ prawym klawiszem myszy,
aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane

sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru
zamowienia moga sie rozni¢. Nalezy wybra¢ opcje 2 [Edytuj], aby wyswietlito sie okno z widocznymi

inwentaryzacjami lokali.
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ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Inwentaryzacja budynku X
Zaewidencjonuj Zrodia ciepta budynku
Adres budynku Uproszczony audyt energetyczny

fr .

Biskupa Ignacego Krasickiego 11

Pobierz uproszczony audyt energetyczny

Inwentaryzacja budynku

Data rozpoczecia Data zakonczenia Kontrolujacy Status
5.04.2023 5.04.2023 Inwentaryzujacy Gmina Zaakceptowany
Q, Podglad
Edytuj inwentaryzacje budynku
£ Edyty)
Inwentaryzacja lokali % Pobierz formularz
A Akceplyj Sa
Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran
© Odmowa akceptacii
D Nrlokalu Data rf - . ata zakonczenia Status
¥ Usui
O 1 5044 Zamkni .04.2023 @ wprowadzony
O 2 5.04,2023 5.04.2023 ® Wprowadzony

Rekordy na stronie 10 - 1-2z2
Edycja inwentaryzacji budynku wielolokalowego - odmowa akceptacji inwentaryzacji lokalu
W przypadku nie podpisania przez witasciciela lub zarzadce inwentaryzacji lokalu (co jest jednoznaczne z

niezaakceptowaniem jej) nalezy klikna¢ opcje [Odmowa akceptacji] oraz wskaza¢ powdd odmowy akceptacji
protokotu, dzieki ktérej protokot otrzyma status .Niezaakceptowany.

Usuniecie formularza inwentaryzacji budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ usuniecia formularza inwentaryzacji budynku oraz lokalu. W
(s

tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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ZONE

< ZONE

oe Strona gtowna
Inwentaryzacja
f budynku N
- Zamadwienia
=2] Formularze
Kalendarz
E Deklaracje N/

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
(] ' * [Zamdwienia]
° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie
zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

[Kalendarz]

Istnieje mozliwos¢ usuniecia formularza inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrany
formularz a nastepnie klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami
pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania
na danym zamoéwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdéwienia moga sie réznic.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Realizacja inwentaryzacji Q, szuka
budynku
Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran
D Adres Data rozpoczecia Data zakoriczenia Aktualizacja Kontrolujgcy Status
|:| stoneczn Q, Podglad ,09:31:06 21.03.2023,09:31:06 21.03.2023, 09:50:52 Pawet Ksigzek @ Wprowadzony
#  Edyt)
D stoneczn| = ,09:08:03 21 Q, Podglad w% @ Zaakceptowany
¥  Pobierz formularz
#  Edytuj —— ——
D Strzeleck| ~  Akceptuj , 08:26:29 21) —-— 07 Ustugi kominiarskie "Kominek @ Zaakceptowany
¥+  Pobierz formularz
: € Odmowa akceptacji ik . ) °
Jagiellon , 08:22:40 21 46 Ustugi kominiarskie "Kominek” /
D g . 4 Pobierz audyt energetyczny 9 ! Wiprwadzcoy
¥ Usun
D Czofgistd) Zamknij ,07:28:42 21 € Odmowa akeeptacji 25 Pawet Ksiazek @ Wersja robocza
Zamknij
D Czotgistow 71, 41-800 Zabrze 21.03.2023,07:18:40 21 LA E1840 SAASNAENLR0E Pawet Ksigzek @ Niezaakceptowany
Q, Podglad
fai p: a9 i
D Czofgisi o, Podglad [3,07:17:14 21, i Edytuj 9 Pawet Ksigzek @ Wprowadzony
7 Edytu ¥+  Pobierz formularz
D Czolgis] =—— vl 23,15:19:39 20. 2 Pawet Ksigzek @® wprowadzony
& Pobierz formularz 4 Pobierz audyt energetyczny
D Czofgisi § Usui P3,15:18:54 20.  Akceptyj 4 Pawet Ksigzek @® Niezaakceptowany
| Zamknij le Zamknij ,
D Objazdd 23, 787720 20 - 0 Pawet Ksiazek » | ® Wersja robocza

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Usuniecie formularza jest akcjg dostepna jedynie dla uzytkownika ktéry go wprowadzit, poprzez klikniecie [Usun] z listy
rozwijanej.

Pobranie formularza inwentaryzacii budynku (plik .pdf) przez Urzednika

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ oznaczenia przyjecia przez wiasciciela lub zarzadce formularza

inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

. o) v
listy wybra¢ opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

2 Strona gtowna
e €
- Zamdwienia
=] Formularze
Kalendarz
E Deklaracje v

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
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ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Za\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

° [Formularze]
° [Kalendarz]
Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie

zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

Realizacja inwentaryzacji Q, szuka
budynku
Eksportuj Samouczek Fittruj Peiny ekran
D Adres Data rozpoczecia Data zakoriczenia Aktualizacja Kontrolujacy Status
D Stoneczn| Q_ Podglad ,09:31:06 21.03.2023, 09:31:06 21.03.2023, 09:50:52 Pawet Ksigzek [ ] Wprowadzony
4 Edyt)
D Stoneczn| = ,09:08:03 21 14 Ustugi kominiarskie "Kominek” & Zaakceptowany
@  Podglad PR e
¥+  Pobierz formularz
D Strzeleck] ~  Akceptuj ,08:26:29 21 L Edyty] 07 Ustugi kominiarskie "Kominek” @ Zaakceptowany
¥+  Pobierz formularz
| €@ Odmowa akceptacji I
D Jagiellon| - , 08:22:40 21 4 Pobierz audyt energetyczny 45 Ustugi kominiarskie "Kominek @ Wprowadzony
B Usun
D Czolgistd Zamknij ,07:28:42 21 @ Odmowa akceptac 25 Pawet Ksiazek % Wersja robocza
Zamknij
D Czolgistéw 71, 41-800 Zabrze 21.03.2023,07:18:40 21 023 07-19:A0 1039023 072006 Pawet Ksiazek @ Niezaakceptowany
Q. Podglad
. ] 5 M ;
D Czofgisi o, Podglad P23,0717:14 21 L Edytuj 9 Pawet Ksigzek @® Wprowadzony
/  Edytyj ¥+  Pobierz formularz
D Czolgis|] =— B3,15:19:39 20. 2 Pawet Ksigzek @® Wprowadzony
& Pobierz formularz | 4  Pobierz audyt energetyczny
D Czofgisi § Usui [23,15:18:54 20 Akcepiuj 4 Pawet Ksigzek @ Niezaakceptowany
Zamknij | Zamknij .
D Objazdd 23, 787720 20 .0 e 0 Pawet Ksiazek » | ® Wersja robocza

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Aby pobraé formularz inwentaryzacji budynku (dotyczy to takze budynku jednolokalowego) nalezy wybra¢ budynek i
poprzez klikniecie przycisku [Pobierz formularz] (poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na danym budynku) i
otrzymamy plik z formularzem inwentaryzacji wybranego budynku.

Aby pobra¢ formularz inwentaryzacji lokalu nalezy wybrac¢ lokal i poprzez klikniecie przycisku [Pobierz formularz]
(poprzez kliknigcie prawym przyciskiem myszy na danym lokalu) i otrzymamy plik z formularzem inwentaryzacji
wybranego lokalu.

Pobranie uproszczonego audytu energetycznego (plik .pdf) przez Urzednika

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$é oznaczenia przyjecia przez wtasciciela lub zarzadce formularza
inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtowne klikajgc w ikone , a nastepnie po rozwinieciu

. ) v
listy wybrac¢ opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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< ZONE

oe Strona gtowna
Inwentaryzacja
fr budynku N
- Zamadwienia
=2] Formularze
Kalendarz
E Deklaracje N/

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(-}
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

(] ' * [Zamdwienia]

° [Formularze]
° [Kalendarz]
Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie

zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

Realizacja inwentaryzacji Q_ szukaj
budynku
Exsportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Data rozpoczecia Data zakonczenia Aktualizacjs Kontrolujgcy Status
O sionecznl @ podglad ,09:31:06  21.03.2023.09:31:06  21.03.2023,09:5052  Pawel Ksigzek @ \prowadzony
& Edytyj .
Stoneczn| = 09:08:03 21 14 Ustugi kominiarskie "Kominek” Zaakceptowan
D 2 = Q, Podglad ;F—-—gi——_J_L__I __,/)" By VI
+  Pobierz formularz d
D Strzeleckl . Akcepty) , 08:26:29 21 & oy 07 Ustugi kominiarskie "Kominek™ ® Zaakceptowany
4+  Pobierz formularz
€@ Odmowa akceptacii °
Jagiell . 08:22:40 21 46 Ustugi kominizrskie “Ki k" i ]
D agielion - . 0! % Pobierzaudyt energetyczny gl kominizrskie “Komine! Wprowadzony
B Usun
O Czolgistd  zamknij 072042 | @ Odmowaakceptaci 25  Pawel Ksigtek ® wersjarobocza
Zamkni]
il | Czolgistow 71, 41-800 Zabrze 21.03.2023,07:18:40 21 (A2003 O7i0an 31 13 3093 N73006 Pawel Ksigzek @ MNiezaskceptowany
Q, Podglad
D CZOTgISf‘ Q. Podglad .|23 071714 21.q L‘ Edytuj 9 Pawst Ksigzek ® wprowadzony
| # Edqpy | #  Pobierz formularz
D Czoigis{ = 23,1519:39 204 2 Pawel Ksigzek @ Vprowadzony
| 4  Pobierz formularz i 4  Pobierz audyt energetyczny
D Cza%gls‘ § Usui 3,1518:54 2q - Akceptyl 4 Pawel Ksigzek @ Niezaakceptowany
| | Sk
| Zamknij < amxnij —————
Tl Objazdd p3Trsre0. 20 s 0 Pawel Ksigzek » |® wersja robocza

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku
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ZONE

Mozliwos¢ pobrania uproszczonego audytu energetycznego istnieje jedynie gdy zamodwienie ma status ®
Zaakceptowane lub 'Niezaakceptowane oraz urzednik uzupetnit wszystkie dane z inwentaryzacji, ktore sg niezbedne
do wygenerowania dokumentu. Nalezy wybraé opcje [Pobierz uproszczony audyt energetyczny] oznaczong czerwong
ramka na powyzszym obrazku (opcje wyswietlajg sie po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na wybrane
zamdwienie). Po kliknieciu automatycznie zostanie pobrany dokument w formacie.pdf.

Uproszczony audyt energetyczny mozna takze pobraé w oknie inwentaryzacji budynku (jesli dane z inwentaryzacji s
wprowadzone). Wyswietlone okno posiada przycisk pobrania zaznaczony czerwong ramkg na ponizszym obrazku.

-8 Inwentaryzacja budynku
Zaewidencjonuj zradia ciepla budynku m X
Adres budynku Uproszczony audyt energetyczny
& 9
Winna 15 Data aktualizacjl: 2023-01-05 14:55
B2-300 Elblag, warmirisko-mazurskie

Budynek o trzech i wiece] mieszkaniach (1122)

Inwentaryzacja budynku

Data rozpoczecia

2023-01-02 0B:10

Data zakoriczenia

2023-01-05 14:55

Pobierz uproszczony audyt energetyczny

Kontrolujacy Status

Wincenty Banachowski Wprowadzona

Okno inwentaryzacji budynku

Przegladanie listy zrealizowanych inwentaryzacii budynkéw

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ przegladania listy zrealizowanych inwentaryzacji budynku. W tym celu

Za\
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé¢ opcje 0

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .



ZONE

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku

- Zamawienia

E Formularze

Przeglgdy
kominiarskie hd

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

e s
l'e Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

. [Formularze]
Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista inwentaryzacji budynku.
Inwentaryzacja budynku - formularze Q, Szukaj

Formuiarze  Dane archiwaine

- Sumnk = s g

[[]  adresnieruchomosci Adres zPRG Data rozpoczecia Data zakoiiczenia Atualizacia Kontrolujacy Status

[]  Wschodnia19, 14-400 Paslek 9112023, 1328:49 .11.2023,1328:49 9112023, 132938 Gmina Inwentaryzujacy ® Zaskceptowany
[[]  Frankiuterska2, 14-400 Paslek N 9112023, 1029:58 9.11.2023,10:29:58 9.11.2023,1031:00 Dolny Pier ® Niezaakceptowany
[[]  Frenkfuterska 2, 14-400 Pasiek e 7.11.2023, 08:56:07 7.11.2023, 08:56:07 7.11.2023, 085715 Dolny Pier @ Zaskceptowany
O Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nie: 7.11.2023, 08:53:30 7.11.2023, 08:53:30 7.11.2023, 085412 Dolny Pier @ Wprowadzony

O Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nie 7.11.2023, 08:50:44 7.11.2023, 08:50:44 7.11.2023, 08:51:27 Dolny Pier ® Wprowadzony

[l Frankluterska2, 14-400 Paslek N 7.11.2023, 08:43:17 7.11.2023, 08:43:17 7.11.2023,08:4426 Dolny Pier ® Wprowadzony

[l  Frankfuterska2, 14-400 Paslek Nie 7.11.2023, 08:41:32 7112023, 08:41:32 7112023, 08:42:18 Dolny Pier ® Wprowadzony

O Bohaterw Westerplatte 35, 14-400 Pasiek. 7.11.2023, 08:15:02 7.11.2023, 08:15:02 7.11.2023, 08:15:56 Gmina Inwentaryzujacy ® Zackeeptowany
O Jozefa Pilsudskiego 24, 14-400 Paslek Nie 6.11.2023, 12:46:06 6.11.2023,12:46:06 6.11.2023,12:46:08 Gmina Inwentaryzujacy ® Niezaakceptowany
O Brzozowsa 28, 14-400 Pasigk 27.10.2023,13:27:42 27.10.2023,13:27:42 27.10.2022, 13:28:20 Dolny Piar @ Zaakceptowany

Rekedynasronie 10w { D X

Wyglqd listy inwentaryzacji budynku

Lista zamowien inwentaryzacji budynkéw pokazana jest w formie tabeli z kolumnami:
Adres

Czy adres pochodzi z PRG

Data rozpoczecia

Data zakonczenia

Data aktualizacji

Aktualizacja

Kontrolujgcy

Status
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwo$¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca



ZONE

.T:.

przyciskow T oraz ¥ wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk sortuje
dana kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk + sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Ztozone zamdwienia otrzymuja statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan.
“"Wprowadzony - status oznaczajacy ze formularz z inwentaryzacji budynkdw zostat wprowadzony. Po wprowadzeniu
formularza nalezy wybrac¢ jedna z opcji, ktéra okresli dalszy status:
O Klikniecie [ZatwierdZ] oznacza ze wtasciciel/zarzadca nieruchomosci zgadza sie z formularzem i go w
petni akceptuje.
O Klikniecie [Odrzué] oznacza ze wtasciciel/zarzadca nieruchomosci nie zgadza sie z formularzem i go nie
akceptuje
Wersja robocza- status oznaczajacy ze formularz z inwentaryzacji budynkéw zostat wprowadzony ale jedynie w
wersji roboczej.
@ Zaakceptowany - status oznaczajacy zaakceptowanie formularza (zatwierdzenie przez wtadciciela/zarzadce
nieruchomosci)
@ Niezaakceptowany- status oznaczajacy niezaakceptowanie formularza (niezatwierdzenie przez whasciciela/zarzadce
nieruchomosci)

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:

®  okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)

® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu

Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowaé w zakresie dostepnych opcji (istnieje

mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne s3 w zaktadce menu gtéwnego O[Ustawienia], nastepnie po
I

rozwinieciu opcji nalezy wybraé '® [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos$¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Wyszukiwanie po stowach kluczowych na liscie zrealizowanych inwentaryzaciji budynkdéw

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ wyszukiwania po stowach kluczowych na liscie formularzy z przeglagdéw

przewoddéw kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

(:) v
listy wybra¢ opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
° * * [Zamdwienia]
° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista zrealizowanych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacia budynku - formularze Szuks)
TRa Formularze  Dane archiwalne Q, Szuks

e samozk = el < ey

(] Adres nieruchomosci Adres zPRG Data rozpoczecia Data zakoiiczenia Aktualizacia Kontrolujacy Status

[]  Wschodnia 19, 14-400 Paslek 9.112023,1328:49 9.11.2023,13:2849 9.11.2023,13:29:38 Gmina Inwentaryzuiacy ® Zaakceptowany
O Frankfuterska 2, 14-400 Paslek Nie 9.11.2023,10:29:58 9.11.2023, 10:29:58 9.11.2023, 10:31:00 Doiny Pier ® Niezaakceptowany
[]  Frankiuterska 2, 14-400 Pasiek Hie 7.11.2023, 08:56:07 7.11.2023, 0856:07 7.11.2023, 08:57:15 Dolny Pier ® Zaskceptowany
[[]  Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nie 7.11.2023,08:53:30 7.11.2023,08:53:30 7.11.2023,08:54:12 Dolny Pier ® Wprowadzony

[ Frankiuterska 2, 14400 Pasiek e 7.11.2023,08:50:44 7112023, 08:5044 7.11.2023, 085127 Doy Pier ® Wprowadzony

D Frankfuterska 2, 14-400 Paslek Nie 7.11.2023,08:43:17 7.11.2028,08:43:17 7.11.2023, 08:44:26 Dolny Pier ® Wprowadzony

[ Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nie 7.11.2023,08:41:32 7.11.2023,08:41:32 7.11.2023, 08:42:1 Doiny Pier ® Wprowadzony

O Bohaterdw Westerplatte 35, 14-400 Pastek 7.11.2023,08:15:02 7.11.2023,08:1502 7.11.2023, 08:15:56 Gmina Inwentaryzujacy © Zaakceptowany
[]  JzefaPilsudskiego 24, 14-400 Pasigk Nie 6.11.2023, 1246:06 6.11.2023,12:46:06 6.11.2023,12:46:08 Gmina Inwentaryzujacy ® Niezaakceptowany
[]  Brzozowa2s, 14-400 Pasiek [ 5as ] 27.102023,13:27:42 27.10.2023,13:27:42 27.10.2023,13:28:30 Dolny Pier ® Zaskeeptowany

Récrdyrastonie 10w D X

Wyglqd listy zrealizowanych inwentaryzacji budynku

Lista posiada opcje wyszukiwania po stowach kluczowych, jest to mozliwe dzieki oknie {Szukaj} zaznaczone czerwong
ramka na powyzszym obrazku, Po kliknieciu w okienku nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze.

Wyszukiwanie po stowach kluczowych dotyczy wszystkich kolumn danego rejestru (danej listy). Nalezy przez to
rozumie¢, ze po wpisaniu jakiegokolwiek wyrazu, ktdry zawiera sie w przynajmniej jednej z kolumn:

® Adres

® (Czy adres pochodzi z PRG

® (Czy adres

® Datarozpoczecia



ZONE

Data zakonczenia
Aktualizacja
Kontrolujgcy

Status
i zatwierdzeniu klawiszem klawiatury [Enter] otrzymamy wszystkie wyniki zawierajgce wpisane stowo.

Kalendarz

Przegladanie kalendarza w wybranym widoku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢é przegladania kalendarza w wybranym widoku. W tym celu
= &
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .
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- Zamowienia
/8 Formularze
Kalendarz
E Deklaracje v/

Wykaz osob uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

o ** [Zamodwienia]

. [Formularze]
e

° [Kalendarz]

Po kliknieciu przycisku a [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.

W kalendarzu zaznaczone sg wolne terminy inwentaryzacji (kolor zielony) oraz zaakceptowane zamdéwienia
inwentaryzacji budynku (kolor niebieski) z widocznym adresem inwentaryzacji, imieniem i nazwiskiem zgtaszajacego
oraz jego numerem telefonu. Po kliknieciu w niebieskie pole otworzy sie okienko podgladu zamdwienia z bardziej
szczeg6towymi danymi:

data planowanego przegladu

godzina planowanego przegladu

adres

dane zamawiajacego

telefon zamawiajacego

status zamowienia (w kalendarzu pojawiajg sie tylko zamoéwienia ze statusem zatwierdzone)
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Kalendarz

+ Nowy termin Dizisiay 21-25 Maj 2022 Tydzien roboczy Ustawienia Dk Peten ekran

21 22 23 24 25
5| winna 15015, Gdadek, 5012 . Wainy temin Wolny termin
Podglgd zamawienia »®
Jan Kowslsh
55 554 44
22062022
~ ] < 1700 < 1300
! | i sabiesiingo 36, Sopot, #0-016 Auliara Tuwicna 324, Garish, 80-012
(LR LEE S * Jana Il Sobweskiego 36, Sopot, 80016
Arkadivez Majowski

@ $48-665 554 442
Wolny termin

® Zatwierdzone

Wyglqd kalendarza z otwartym oknem podglgdu zaméwienia

Jest kilka opcji widoku kalendarza (na rysunku zaznaczony nr 4):

® dzien - w oknie kalendarza pokazany jest jeden dzien

® tydzien roboczy - w oknie kalendarza pokazany jest tydzien w ujeciu od poniedziatku do pigtku
® tydzien - w oknie kalendarza pokazany jest caty tydzien od poniedziatku do niedzieli

® miesigc - w oknie kalendarza pokazany jest caty miesigc
W celu zmiany widoku kalendarza nalezy klikng¢ w ikone oznaczong numerem 4 i wybraé konkretng opcje widoku z
rozwijalnej listy.

W zaleznosci od wyboru widoku kalendarza, Urzednik moze przegladac kolejne lub poprzednie dni (opcja dzier),
tygodnie (opcja tydzien roboczy, lub tydzien), lub miesigce kalendarza (opcja miesigc). W tym celu powinien klikngé w
ikone oznaczona nr 2 na rysunku.

Analogicznie mozna klikng¢ w ikone nr 3 na rysunku wéwczas wyswietli sie widok kalendarza, nastepnie klikngé¢ w
wybrany dzien tygodnia, aby przenies¢ sie do konkretnej daty.

Aby powrdci¢ do widoku zawierajgcego dzisiejsza date, nalezy klikngé w ikone oznaczong nr 1 na rysunku.
Ustawienia, oznaczone jako numer 5 na rysunku stuzg ustawieniu wolnych termin - doktadna analiza znajduje sie w
zaktadce Dodanie wolnego terminu inwentaryzacji budynku do kalendarza.

Drukowanie (oznaczone numerem 6) podlega szczegétowemu opisowi w zaktadce Drukowanie kalendarza

Istnieje mozliwos¢ widoku kalendarza w trybie petnoekranowym (po wybraniu opcji oznaczonej numerem 7)
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Wyglqd kalendarza w widoku tygodnia roboczego

Dodanie wolnhego terminu inwentaryzaciji budynku do kalendarza

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ dodania wolnego terminu inwentaryzacji budynku do

kalendarza. W tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

Z\
opcje 0 [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk b .
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(-}
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
(] ** [Zamoéwienia]
° [Formularze]

oy
° [Kalendarz]
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e
Po kliknieciu przycisku [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.

Kalendarz umozliwia zaplanowanie dostepnosci osoby wykonujgcej inwentaryzacje poprzez dodawanie wolnego
terminu inwentaryzacji budynku. Dodanie wolnego terminu mozliwe jest poprzez:

® klikniecie daty i godziny w widoku kalendarza (po wybraniu tej opcji dane w wyswietlanym okienku beda
automatycznie uzupetnione wedtug wskazanego kafelka oznaczajgcego godzine w danym dniu)

® klikniecie granatowego przycisku [Nowy termin] w gérnym lewym rogu

Na ekranie pojawi sie okno w ktérym nalezy edytowac lub uzupetnié nastepujace dane:

® date nowego terminu

®  przedziat czasowy nowego terminu

® powtarzanie (zaplanowanie cyklicznosci nowego terminu - cykl dzienny, tygodniowy lub miesieczny)
[}

caty dzien - zaznaczenie tej opcji pozwoli na dodanie wolnego terminu trwajacego caty dzien w godzinach pracy
Urzednika (godziny pracy ustalane sa w Ustawieniach kalendarza - patrz rozdziat: Zmiana ustawien kalendarza.

Nowy termin

Data Caly dzien
06.04.2023 E

‘ Godzina od Godzina go

09:00 10000

Powtarzaj
r:!) Nigdy

Wyglqd kalendarza podczas dodawania nowego terminu - dodanie terminu poprzez klikniecie kafelka w danym dniu o wybranej godzinie

Aby zakonczy¢ dodawanie nowego wolnego terminu nalezy na dole okna wybrac jeden z dostepnych przyciskdw do
wyboru:

® [Zapisz] - zapisuje nowy wolny termin w kalendarzu
® [Odrzud] - odrzuca wszystkie wprowadzone zmiany
® [Usun] - usuwa dany termin z kalendarza

Edycja wolnego terminu inwentaryzaciji budynku w kalendarzu

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ edycji wolnego terminu inwentaryzacji budynku do kalendarza.
W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 6

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk i .

130/ 384
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
()
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. ** [Zamdwienia]

° [Formularze]
e

° [Kalendarz]

e
Po kliknieciu przycisku =2 [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.

Kalendarz umozliwia zaplanowanie dostepnosci osoby wykonujgcej inwentaryzacje poprzez edycje wolnych
terminow inwentaryzacji budynku. Edytowanie wolnego terminu jest mozliwe poprzez klikniecie w kalendarzu na
wolny termin (oznaczany kolorem zielonym).

Na ekranie pojawi sie okno w ktérym mozna edytowac nastepujgce dane:

® date wolnego terminu,

® przedziat czasowy wolnego terminu,

® powtarzanie (zaplanowanie cyklicznosci wolnego terminu - cykl dzienny, tygodniowy lub miesieczny),
[}

caty dzien - zaznaczenie tej opcji pozwoli na dodanie wolnego terminu trwajgcego caty dziert w godzinach pracy
Urzednika (godziny pracy ustalane sa w Ustawieniach kalendarza - patrz rozdziat: Zmiana ustawien kalendarza.
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\l

Edycja terminu

| pata E | Caly dzieri

03.04.2023

Godzina od Godzina do
08:00 @ 049:00

Powiarzsj

:".‘: Nigdy

Wyglqd kalendarza podczas edycji wolnego terminu

Aby zakoniczy¢ edycje wolnego terminu nalezy na dole okna wybrac jeden z dostepnych przyciskow do wyboru:
® [Zapisz] - zapisuje zmodyfikowany termin w kalendarzu

® [Odrzué] - odrzuca wszystkie wprowadzone zmiany

®  [Usun] - usuwa dany termin z kalendarza

Usuniecie wolnego terminu inwentaryzacji budynku w kalendarzu

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ usuniecia wolnego terminu inwentaryzacji budynku do
kalendarza. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

opcje 6[Inwentaryzacjan budynku] lub przycisk bl .

® e A
- Zamodwienia
] Formularze
Kalendarz

E Deklaracje “

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku

132 /384
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Po kliknieciu przycisku 6 [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

® * [Zaméwienia]

° [Formularze]
ke,

° [Kalendarz]

e
Po kliknieciu przycisku [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.
Kalendarz umozliwia zaplanowanie dostepnosci osoby wykonujgcej inwentaryzacje poprzez usuwanie wolnych
termindw inwentaryzacji budynku. Usuniecie wolnego terminu jest mozliwe poprzez klikniecie w kalendarzu na
wolny termin (oznaczany kolorem zielonym).

Na ekranie pojawi sie okno w ktérym mozna edytowac dane.

Edycja terminu

Dats | Caly dzieri
03.04.2023 E |

Godzina od Godzina do
08:00 09:00

Powtarzs]
t; Nigdy

Wyaglqd kalendarza podczas edycji wolnego terminu

Aby usung¢ wolny termin nalezy na dole okna wybrac¢ przycisk [Usun]. Wyswietli sie okno, w ktérym nalezy potwierdzi¢
chec usuniecia danego terminu z kalendarza poprzez klikniecie przycisku [Zatwierdz].

Usuniecie terminu

Czy na pewno chcesz usunac ten termin?

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglqd okna do potwierdzania usuniecia wolnego terminu

Zmiana ustawien kalendarza

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ zmiany ustawien kalendarza. W tym celu nalezy otworzyé menu
gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje G[Inwentaryzacja budynku] lub

przycisk hd .

133 /384
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
()
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. ** [Zamdwienia]

° [Formularze]
e

° [Kalendarz]

e
Po kliknieciu przycisku =2 [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.
Jedna z opcji kalendarza jest zmiana ustawien. W tym celu nalezy klikng¢ w ikone zaznaczong czerwong obwddka na
rysunku.

88 Kalendarz Q szukaj
s + Nowy termin Drisia 37 Kwi 2023 Peiny extan
E poniedziatek wiorek sroda czwartek pigtek
_ 3 4 5 5 ¥
=)
Wolny termin Wolny termin
Wolny termin Wolny termin Wolny termin
Wolny termin Limanowskiego 5 , Pasiek, 14-400 Wolny termin
o st
+48555555555
Wolny termin Weolny termin Wolny termin

Wyglqd kalendarza w widoku tygodnia roboczego

Na ekranie pojawi sie okno <Czas pracy terminéw catodniowych>, w ktérym osoba wykonujgca inwentaryzacje
budynkdw okresla swoje godziny pracy dla kazdego dnia tygodnia.



ZONE

Czas pracy termindow catodniowych X
1 2
Poniedziatek - I2_DD ®
Wiorek ®© =izl 'Q
Sroda © i|2 —DD ®
Czwartek CJ I 2 _D D" D
it S 3 o
Sobota CJ iz 'Q
Niedziela C 2 '8'

m Odrzué

Wyglgd okna czasu pracy terminéw catodniowych

W celu modyfikacji godzin pracy nalezy:
®  klikng¢ w godzine i zmienic jej wartos$¢ (opcja zaznaczona nr 1 na rysunku)

®  klikng¢ wikone zegara @ i wybra¢ poprawng godzine wskazujac na zegarze poprawng godzine, a pdzniej minute
(opcja zaznaczona nr 2 na rysunku).

og
11 1
12
23 13
10 2
22 14
a 21 15 <]
16
4
19 17
18
7 5
6
CLOSE

Wyglqd okna zmiany godzin pracy

Po ustawieniu odpowiednich godzin przy wybranych dniach tygodnia nalezy klikng¢ przycisk [Zapisz]. W przypadku
checi rezygnacji z wpisanych danych nalezy klikngé przycisk [Odrzug].

Drukowanie kalendarza

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ drukowania kalendarza. W tym celu nalezy otworzy¢ menu

= é
gtéwne klikajgc w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk
v
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
()
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
. ** [Zamdwienia]
° [Formularze]
ke,
° [Kalendarz]

ey
Po kliknieciu przycisku =2 [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.
Drukowanie kalendarza umozliwia opcja drukuj oznaczona czerwong ramka na ponizszym obrazku.

88 Kalendarz Q szuka
E .3 + Nowy termin Dzisig] 3-7 Kwi 2023 Ustawienia Pelny ekran
" R _ Wydruk

E poniedziatek wtorek §roda czwartek
E b 4 i s Wydruk szczegolowy

Wolny termin Wolny termin

0%
Wolny termin Wolny termin Wolny termin

Wolny termin Limanowskiego 5, Pasigk. 14-400 Walny termin
Gbywatel st

Wolny termin Wolny termin Wolny termin

Wyglqd kalendarza z zaznaczong opcjq Drukuj

Po kliknieciu przycisku drukuj i wybraniu odpowiedniej opcji sposréd:
® [Wydruk] - oznacza wygenerowania pliku PDF mozliwego do wydruku w formie widocznej na ekranie - nalezy

przez to rozumiec¢ ze wedtug ustawienn widoku (dzien, tydzien roboczy, tydzien, miesigc) taki format zostanie
wygenerowany do wydruku
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Kalendarz
od 03.04.2023 do 07.04.2023

poniedziatek wiorek sroda czwartek pigtek
3 4 5 6 7
Wolny termin Wolny termin
Wolny termin Waoiny termin Wolny termin
Wolny termin Limanowskiego 5 , Pasiek, 14-400 Wolny termin
Obywatel Test
Wolny termin Wolny termin Waolny termin

Wyglqd wygenerowanego widoku wydruku - wydruk widoku przyktadowego tygodnia roboczego

® [Wydruk szczegétowy] - oznacza wygenerowania pliku PDF mozliwego do wydruku w formie listy - na liscie
umieszczony sg wszystkie dane wedtug ustawien widoku (dzien, tydzien roboczy, tydzien, miesigc)

KALENDARZ - SZCZEGOLOWY PLAN
od 20.02.2023 do 24.02.2023

Poniedziatek, 20 lutego 2023

. Wolny termin
Pn, 20.02.2023 11:00 - 14:30

Wtorek, 21 lutego 2023

. Wolny termin
Wt, 21.02.2023 09:00 - 10:30

Czwartek, 23 lutego 2023

. Inwentaryzacja
Cz, 23.02.2023 09:00 - 10:00

Adres: 106, 26-035 Bardo

Zamawiajacy: Jan Kowalski, jan.kowalski@gmail.com, +48231312312
Status:Nowe

Wyglgd wygenerowanego widoku wydruku - wydruk widoku szczegétowego przyktadowego tygodnia roboczego

Wyszukiwanie wydarzen w kalendarzu

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ wyszukiwania wydarzern w kalendarzu. W tym celu nalezy
Z\
otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje (e [Inwentaryzacja

budynku] lub przycisk v .
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41\

EE Strona giowna
. S
- Zamowienia
/| Formularze
Kalendarz
E Deklaracje v

Wykaz osdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
()
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. ** [Zamdwienia]
° [Formularze]

oy
° [Kalendarz]

e
Po kliknieciu przycisku =2 [Kalendarz] w oknie gtéwnym pojawi sie osobisty kalendarz zalogowanego Urzednika.
Jedna z funkcji kalendarza jest wyszukiwanie zatwierdzonych zamodwien inwentaryzacji budynku po stowach
kluczowych. W tym celu w polu {Szukaj} zaznaczonym na rysunku czerwong obwddka nalezy wpisa¢ wyszukiwany
wyraz lub fraze i nacisng¢ klawisz klawiatury [Enter].

Kalendarz Q, szuka)
+ Nowy termin Dzisiaj 3-7 Kwi 2023 Ustawienia Peiny ekran
poniedziatek wtorek Sroda czwartek piatek
3 4 5 ] 7
B9 (Wolny termin Walny termin
Wolny termin Wolny termin Wolny termin
% 'Wolny termin Limanowskiega 5, Pasigk, 14-400 Walny termin

Obywatel Test

+48555555555

Wolny termin Wolny termin Walny termin

Wyglqd kalendarza z zaznaczong opcjq Szukaj
Funkcja Szukaj przeszukuje kalendarz po nastepujacych polach:

® imie i nazwisko osoby zamawiajgcej
® inwentaryzacja budynku
® |okalizacja
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Po zakonczeniu wyszukiwania pojawi sie lista zamdwien inwentaryzacji budynku zawierajgca szukany wyraz lub fraze.

Aby uzyskac szczegétowe informacje na temat wyszukanych zamdwien inwentaryzacji budynkéw nalezy kliknaé¢ na
wybrang inwentaryzacje na liscie. Pojawi sie okno ze szczegétowym podgladem danego zamdwienia inwentaryzacji
budynku.

Kontrola srodowiskowa

Kontrola srodowiskowa przeprowadzana jest przez Urzednikéw, w zaleznosci od rodzaju kontroli mozna wyréznic:

® kontrole planowang (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywang w ramach plandéw rocznych realizowanych
na danym terenie)

URZAD:

Whyznaczenie rocznego planu
kontroli nieruchomosci w
gminie

&

URZAD:

Wytypowanie nieruchomosei
do kontroli

.

URZEDNIK:

Kontrola planowana

Schemat przeprowadzana kontroli planowanej

® kontrole interwencyjng (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywanq w odpowiedzi na zgtoszenie - dotyczy to
zarowno zgtoszen kopciuchdow w systemie jak i zgtoszer dostarczonych innymi drogami przesytu informacji)
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URZEDNIK: | URZEDNIK: ' URZEDNIK:

Akceptac)s zgloszenia Analiza zgloszenia Qdrzucenie zgioszenia z
‘ N 4 uzasadnieniem
URZEDNIK:

Kontrola interwencyjna

2 !

URZEDNIK:

Protokdl z kontroli
srodowiskowaj

Schemat przeprowadzana kontroli interwencyjnej

® kontrole ponowna (nalezy przez to rozumiec¢ kontrole weryfikujgcq usuniecie nieprawidtowosci stwierdzonych w
poprzedniej kontroli)

URZEDNIK:

Kontrola frodowiskowa z
wykazanymi

nieprawidiowosciami

.

URZEDNIK:

Wymaczenie terminu
kontroli ponownej w celu
zweryfikowania likwidacjl

nieprawidiowosci

&

URZEDNIK:

Kontrola ponowna

Schemat przeprowadzana kontroli ponownej

Kontrola moze odbywadé sie w réznym zakresie, istnieje mozliwos¢ wykonania kontroli:
® jrédta ciepta (paleniska)

® gospodarowania odpadami komunalnymi

® gospodarki wodno-$ciekowej
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|. Zakres kontroli l
1 l imaos3
: Kontrolimozie

s _ Gospodarowanie

Zrodta c_lepia 3 Ay = 5059’?‘51_5"‘3 | podlegacwybrany

(paleniska) komunalnymi wodno-sciekowa oy zakreslub kazdy z

zakresdw
RS S
Inwentaryzacja

nieruchomosci

Schemat zakresu przeprowadzanej kontroli Srodowiskowej

Urzednik zobowigzany jest do wykonywania i uzupetniania kontroli zgodnie z zakresem swoich kompetencji. Istnieje
mozliwos$¢é wykonania jednej lub kilku z wymienionych kontroli, nalezy jednak wtedy pamieta¢ o zawarciu danych
kazdej kontroli dotyczacych danego obiektu w jednym formularzu.

Istnieje réwniez mozliwos¢ wykonania kontroli jednego obiektu przez kilku Urzednikéw, jednak zasada wpisania
wszystkich informacji dotyczacych kontrolowanego obiektu w jednym formularzu pozostaje aktualna. W takim
wypadku nalezy rowniez pamietac¢ o wypisaniu wszystkich Urzednikow biorgcych udziat w czynnosciach zwigzanych z
kontrolg.

Dodatkowo zgodnie z ustawg Urzednik (lub Urzednicy) przeprowadzajgcy kontrole srodowiska zobowigzany jest do
wykonania inwentaryzacji budynku.

Dodanie protokotu z przeprowadzonej kontroli $rodowiskowej przez stuzby kontrolujgce

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ wprowadzenie protokotu z przeprowadzonej kontroli

srodowiskowej. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy

wybraé opcje A [Kontrola srodowiskowa] lub przycisk bl .

< ZONE

oo :
=5 Strona giowna

Inwentaryzacja
budynku

Deklaracje N/

Kaontrola
srodowiskowa N

P m >»

Kopeiuchy

Pratokoty

H &

Wykaz osdéb uprawnionych
- maoje wnioski
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku A [Kontrola srodowiskowa] pojawig sie nastepujace opcje:
° b [Kopciuchy]
. [Protokoty]

Istnieje mozliwos¢ dodania nowego protokotu z zaktadki E [Protokoty] (opis dziatania w punkcie 1) oraz dodania

protokotu do zgtoszenia kopciucha z zaktadki [Kopciuchy] po wyborze odpowiedniego zamdwienia (opis dziatania
w punkcie 2).

1. Po kliknieciu przycisku E [Protokoty] w oknie gtéwnym pojawi sie lista protokotéw z przeprowadzonych kontroli

Kontrola $rodowiskowa  protakoly Q Sauks
Seeportul Samouzzsk ity Peiny ehran
B N sprawy Adres nieruchomasci Adres z PRG Zakres Kentrolujacy Data Ustalenia dakonane w zakresie kontroli Status

Erécha ciepia (paleniska)
Gospedarowanie odpadami komunalrymi

727009 I Rankawa 47, 14400 Pasick
[m] ¢ Gospodarka wodno-dciekowa

0911 2003 Nie stwisfizana nisprwidiowosel ® Wersja robocza
Invientaryzacia budynku

Zrédha ciepa (peleniska)
Gospodarowanie odpadami komunalnymi
Limanowskiego 10, 14-400 Pastek N & o W + Gmina Inwentaryzujacy 07112023 Nie stwierazono ®

O e 3
Bospodarka wodno-Sciekowa

Inwentaryzacia budynku

Zrédha ciepa (paleniska)

i smagss G Gospodarowanie i komunalnymi Sl
teczna 13,14-400 Pas e + Gmina Inwentaryzujacy 2
” Gospodarka wodno-scickowa i

inwentaryzacia budynku

O a7 102023 e sswierazono ®

Zroak 4 lenisk:
Apteczna 13, 14-400 Pastek i Fm leRte sneeniaka) + Konteoler Srodowiskowy Bminny 26102003 Swisrdzono nisprawidiowoscl ® \iprowadzony

i 489/2023
] ¢ Inwentaryzaca budynku

Zrélia ciepla (paleniska)
Gospadarowanie oapadami komunalnymi
Gospodarka wodno-dciekowa
Inwentaryzacia budynku

[ ss7m0z

Chopina 14, 14-400 Paslek

+ Gmina Inwentaryzujacy 19.10.2023

Zrédia ciepta (paleniska)
Spsiczielcza 6, 14-400 Pastek e R + Gmina Kontroler 19.102023 Nie stwierdzono 4 .

[  4ssiz0z3 s
U Gospodarka wodno-dciekowa

Inwentaryzacia budynku

Zrddha ciepla (paleniska)

s Gospodarowanie odpadamik I
[T 1) Ul Apteczna 15.14-400 Pasick R T SRR + Gmina Inwentaryzujacy 12.10.2023 Nie stwierdzono 5 (]
Gospodarka wodno-sciekowa
Inwentaryzacia budynku
Zrécha cienta (paleniska)
s Gospodarowanie opagami komunalnymi
[]  4svz2ms Ul Apteczna 15,14-400 Pasick s ot oy + Gmina Inwentaryzujacy 10.10.2023 Nie stwierdzono 5 °
inventaryzacia budynky
O 4602023 ul. Antenowa 3, 14-400 Pasiek N 10.10.2023 Nie stwisrdzona nieprawidiowosci ® Wersja robocza
O 459/2023 ul. Antenowa 3, 14-400 Pasiek Ne 10.10.2023 Nie stwierdzono nieprawidiowosci ® Wersja robocza

fecdyranose 10w { D 3

Wyglqd listy przeglgdow przewodéw kominowych
. - . ) . S, . + Nowy
Aby rozpocza¢ uzupetnianie kontroli Srodowiskowej nalezy klikna¢ przycisk [+ Nowy] .

2. Po kliknieciu przycisku b [Kopciuchy] w oknie gtéwnym pojawi sie lista zgtoszen kopciuchdw.

Kopciuchy Q sz

Eksportu] Samouczek Filtruj Pelny ekran

Adres Opis Stuzba kentrolujaca Kontrolujacy Data zgloszenia Data kontroli Wynik kontroli Status

ul. Limanowskiego 13, 14-400 Pastgk Siwy dym = o 03.04.2023 2% - ® Nowe

ul Palenie opon Urzad Miejski w Zabrzu - 03.04.2023 B -
Q, Podglad
£ Edytyj Sasiad pali worki fo (.. . . 02.04.2023 . . ® Zzakorczone

[} Pokaz na mapie

ul. Sasiad pali plastiko (...) Urzad Miejski w Zabrzu * Ksigzek Pawel 31.03.2023 < - ® Zzakoriczone
+ Dodaj protokdl

ul.g Zamknij Sasiad pali opony w (.} - - Ksigzek Pawel  30.03.2023 - - @ odrzucone

ul. Henryka Sienkiewicza 4, 82-300 Elblag kopci dymi na czamo (...} Urzad Miejski w Zabrzu o 20.03.2023 < = @ Zakoriczone

0O 0OO0O0OO0OO0ODODoODODo

ul. Lipowa 4, 34-116 Lipowa Komin sgsiada bardzo (...} Urzad Miejski w Pasteku - 28.03.2023 - - @ W trakcie realizacji

Lista zamowieri przeglqddw przewodow kominowych - dodaj protokot
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Mozliwos¢ dodania protokotu dostepna jest dla zgtoszen o statusie “*'W trakcie realizacji. Nalezy wybraé opcje dodaj
protokdt oznaczong czerwong ramka na powyzszym obrazku (opcje wyswietlajg sie po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy na wybrane zamowienie).

Korzystajac z tej opcji pomija sie wybor budynku - zostaje on automatycznie wybrany z zamdwienia.

Wybdr budynku oraz rodzaju budynku

Na poczatku nalezy wybraé wczesniej wpisany budynek lub doda¢ nowy budynek oraz okresli¢ rodzaj budynku.

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu B [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘E[Budynki] woéwczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznaczone czerwong ramka na ponizszym rysunku lub rozpoczaé wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybraé go (zaznaczy¢).

Adres budynku X

Wybierz budynek

Rodzaj Budynku

(O Jednolokalowy

(® Wielolokalowy

|:| W budynku jest prowadzona dzialalnosc gospodarcza

Anuluj Dodaj
Wyglqd wyboru adresu i rodzaju budynku

W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Nastepnie trzeba wybra¢ czego dotyczy dany formularz. Nalezy wskazaé sposrod budynku:
® jednolokalowego (nalezy przez to rozumie¢ budynek bez wydzielonych lokali)
® wielolokalowego (nalezy przez to rozumieé budynek, w ktérym wydzielono co najmniej dwa samodzielne lokale
(wyodrebnione lub niewyodrebnione prawnie). Samodzielny lokal mieszkalny jest to wydzielona trwatymi
Scianami w obrebie budynku izba lub zespot izb) - istnieje zaréwno mozliwos¢ kontroli srodowiskowe catego
budynku wielolokalowego oraz pojedynczego lokalu w obrebie tego rodzaju nieruchomosci.
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepuja dodatkowe zapytania
" nroznaczenia lokalu (w przypadku kontroli jednego z lokali w budynku)
®  Dziatalnos$¢ gospodarcza - w przypadku gdy w budynku prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza
nalezy zaznaczy¢ tg opcje

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdw:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
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® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione
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Dodawanie budynku

Aby dodaé nowy budynek nalezy klikna¢ przycisk [Nowy] oznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku,

Adres budynku X

Wybierz budynek

Rodzaj Budynku:

() Jednolokalowy

@ Wieiolokalowy

|:| W budynku jest prowadzona dzialalnos¢ gospadarcza

Anuluj Dodaj
Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

6 Metryka budynku

Dane adresowe

o )
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe

Anuluj M

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)
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Dane adresowe b4 Dane adresowe

I Szukaj
Q, szuksj Q warszawa |

Znaleziono 8363 obiektow
Nie znaleziono budynkow

| + Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=

Anulyj

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy

rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony

czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikngé przycisk

[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Dodanie protokotu z przeprowadzonej kontroli $rodowiskowej przez stuzby kontrolujace -
budynek jednolokalowy
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Zakres kontroli

Pierwsza z zaktadek do uzupetnienia jest zakres kontroli.

n Protoket z przeprowadzonej kontroli Srodowiskowej
Protokol z przeprowadzong] kentroli Srodowiskowej

Rodzaj kontroli

Adres budynku

fr

Orzechowa 17
6 Zabrze e
Budynek jednolokalo

Zakres kontroli

Zrédta ciepta (paleniska) / Zrodta spalania paliw /
© wprowadzania gazow lub pytow do powietrza przez

przedsiebiorce

Kontrala nie zostata wykonana

H

Gospodarowanie odpadami

Dadaj

@ Kontrola nie zostata wykonana

10 Gospodark? wodno-sciekowa Dodaj
Kontrola nie zostala wykonana

o) Inwentaryzacja budynku Dodaj

Inwentaryzacja budynku nie zostata wykonana

Rodzaj kontroli
") Plancwan
@ Inter

) Ponowna @@

Powdd niewykonania kentroli

|:| kontrola nie zostata przeprowadzona

Anuluj Zapisz wersje roboczg

Wyglgd okna nowej kontroli Srodowiskowej - zakres kontroli

Mozliwe jest wykonanie kontroli w zakresie:

® jrédta ciepta (paleniska)/ zrédta spalania paliw/ wprowadzania gazéw
® gospodarowania odpadami komunalnymi

® gospodarki wodno-$ciekowej

Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia jednej z wymienionych kontroli, ale rowniez wykona¢ mozna dwie z nich lub

wszystkie.
Dodatkowo zgodnie z ustawg Urzednik przeprowadzajacy kontrole srodowiska zobowigzany jest do wykonania

150/ 384
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inwentaryzacji budynku. Jest to krok konieczny do wykonania, nie ma mozliwosci zapisania protokotu kontroli
srodowiskowej bez wykonywania tego kroku.

Inspektorzy WIOS i delegatury nie wykonuja kontroli dotyczacej gospodarowania odpadami oraz gospodarki
wodno-sciekowej, dlatego te sekcje sa niedostepne dla wymienionych grup uzytkownikow.

Dodawanie poszczegdlnych kontroli nastepuje poprzez klikniecie przycisku [Dodaj] przy wybranym zakresie.

Zrodta ciepta (paleniska) / Zrodta spalania paliw / n E
wprowadzania gazéw lub pytow do powietrza przez
przedsiebiorce

Kontrola wersji robocze]

------ aj
2 '}® lontrola nie zostata wykonana
Gospodarka wodno-Sciekowa P
3 """ ‘}O Kontrola nie zostata wykonana
0 Inwentaryzacja budynku
Inwentaryzacja budynku nie zostala wykonana

Wyglgd okna nowej kontroli Srodowiskowej - zakres kontroli- status kontroli w podanych zakresach

1 - status oznaczajgcy dodanie kontroli w wersji roboczej
2 - status oznaczajacy kontrole niewykonang
3 - status oznaczajacy, ze dana kontrola zostata wykonana

Po przeprowadzeniu kontroli i powrocie do okna zakresu kontroli zmieni sie pierwotny wyglad wprowadzonej kontroli
i zamiast przycisku [Dodaj] bedg mozliwe operacje:

° [Podglad], ktéry pozwoli na przegladanie uzupetnionych danych bez mozliwosci edytowania
° [Edytuj], ktéry pozwoli na edycje i wprowadzenie zmian

. [Kosz], ktéry da mozliwos$¢ usuniecia wprowadzonych danych

Bardzo istotnym jest fakt, ze jezeli w jednym budynku wykonywane jest kilka zakreséow kontroli przez réznych
urzednikow to nalezy wszystkie informacje dotyczace kontroli zawrze¢ w jednym formularzu.

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj kontroli. w innym wypadku nalezy wybra¢ sposrdd wartosci:

® planowana (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywang w ramach planéw rocznych realizowanych na danym
terenie)

® interwencyjna (nalezy przez to rozumie¢ kontrole wykonywang w odpowiedzi na zgtoszenie - dotyczy to zaréwno
zgtoszen kopciuchéw w systemie jak i zgtoszen dostarczonych innymi drogami przesytu informacji)

® ponowna (nalezy przez to rozumieé¢ kontrole weryfikujgcq usuniecie nieprawidtowosci stwierdzonych w
poprzedniej kontroli)

Wyjatkiem jest przypadek, gdy kontrola nastgpi w konsekwencji zgtoszenia kopciucha i kontrola zostanie dodana z

miejsca tego zgtoszenia (w takim wypadku bedzie okreslona odpowiedz [interwencyjna] bez mozliwosci zmiany).

W przypadku braku mozliwosci odbycia kontroli nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox przy stwierdzeniu: Kontrola nie
zostata przeprowadzona. W przypadku zaznaczenie opcji nalezy wypetni pole (Powéd niewykonania kontroli). W
przypadku niewykonania kontroli nie ma mozliwosci wskazania zakresu kontroli, natomiast nalezy wskaza¢ rodzaj
kontroli jaka miata zostaé¢ wykonana.

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony
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Formularz jest wypelniony blednie
btednie] . Jego Kklikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja
uzupetnienia w danym oknie.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskdw:

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy Swiadczen socjalnych nie modyfikujac tresci.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

Zrodfa ciepta (paleniska)

Po kliknieciu przycisku [Dodaj] z okna gtéwnego kontroli srodowiskowej przy wartosci zrodta ciepty (paleniska)
wyswietli sie formularz widoczny na ponizszym obrazku.

Protokal kontroli srodowiskowej

Kontrola Zrodet ciepla (paleniska) m X
E| Deklaracja CEES
b Liczba zaewidencjonowanych Zradet ciepta: 1
Zradio 1 ~

Przeprowadzone czynnosci

[C] Pobrana préby popictu
D Pobrano proby paliwa stalego
|:| EZmierzono wilgomnosé drewna

] tnne

Opis przebiegu kontroli, okazanie dokumentacii, zlozenych wyjasnien:

Okazana dokumentacja
D Dokumentacja Zrédta ciepta
[] $wiadectwo jakosei
’j Faktury za zakup paliwa
[[] nne

Wyniki kontreli:

() Stwierdzono nieprawidlowossi
(") Mie stwisrdzono nieprawiclowosc

z

D Ustawy o utrzymaniu czystodci i porzgdku w gminach
|:| Regulaminu utrzymania czy=tosci na terenie gminy
[[] Uchwaly antysmogouwe]

[] Ustawa o inspekcii ochrony srodowiska

2=

Wyglqgd okna nowej kontroli sSrodowiskowej - Zrédta ciepta (paleniska)

Na poczatku nalezy zaznaczy¢ czy dla danego budynku zostata ztozona deklaracja CEEB (system automatycznie
zaznacza jesli deklaracja zostato ztozona i widnieje w systemie, jesli w systemie nie ma deklaracji to nalezy spyta¢ osoby

uczestniczacej w kontroli i zaznaczy¢ wedtug jej oswiadczenia) i zaznaczy¢ znaczkiem nw polu typu checkbox
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znajdujgce sie przy zapytaniu.

Zrédta ciepta budynku w formularzu sg podpowiadane przez system z najnowszego dokumentu dostepnego w
systemie (np. z deklaracji, inwentaryzacji budynku, protokotu kontroli srodowiskowej).
Dodawanie Zrédet ciepta patrz: Zrédta ciepta budynku.

Roéznice odnalez¢ jednak mozna podczas ewidencjonowania rodzaju paliwa dla Zrdodet ciepta. Podczas kontroli
Srodowiskowej dla kazdego paliwa nalezy wskaza¢ parametry:

rodzaj paliwa (nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 'przy
wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci - ich dostepnos¢ uzalezniona jest od Zrddta ciepta)
roczne zuzycie paliwa

Swiadectwo jakosci - z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie nalezy wybraé
wartos¢:

o Tak

O Nie

rachunek - z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie nalezy wybraé wartos¢:
O Tak
O Nie

Nastepnie nalezy wskaza¢ wszystkie przeprowadzone czynnosci - poprzez oznaczenie znaczkiem nw pole typu
checkbox znajdujace sie przy zapytaniu.

Pobrano préby popiotu [po zaznaczeniu punktu wyswietli sie pole tekstowe pozwalajgce na dodanie opisu (np.
skad pobrano prébke, ilos¢ pobranego materiatu)].

Pobrano proby paliwa statego [po zaznaczeniu punktu wyswietli sie pole tekstowe pozwalajgce na dodanie opisu
(np. skad pobrano prébke, ilo$¢ pobranego materiatu)].

Zmierzono wilgotnos¢ drewna [po zaznaczeniu danego punktu wyswietli sie pole pozwalajgce na wpisanie wyniku
wilgotnosci drewna (wyrazonego w %)]
Inne [po zaznaczeniu punktu wyswietli sie pole tekstowe pozwalajace na dodanie opisu]

Kolejno nalezy uzupetni¢ pole tekstowe z informacjami dotyczacymi opisu przebiegu kontroli oraz ztozonych
wyjasnien.

Nastepnie nalezy wskaza¢ okazang dokumentacje sposrédL

dokumentacja zrédet ciepta
Swiadectwo jakosci

faktury za zakup paliwa
inne

Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek n ;

Nastepnie nalezy wskaza¢ wynik kontroli sposréd wartosci:

nie stwierdzono nieprawidtowosci
stwierdzono nieprawidtowosci - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskaza¢ z czego wynikajg nieprawidtowosci
sposrod wartosci:

O ustawa o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach

O regulamin utrzymania czystosci na terenie gminy

O uchwatg antysmogowa

O ustawa o inspekcji ochrony srodowiska

O inne

Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujacego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek n i wyswietli sie pole z mozliwoscia dodania opisu stwierdzonych nieprawidtowosci.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
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® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wersja roboczal, ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zapisz], ktory pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrdt do okna zakresu kontroli, przycisk jest aktywny
gdy pola formularza sg poprawnie uzupetnione

Gospodarowanie odpadami

Po kliknieciu przycisku [Dodaj] z okna gtéwnego kontroli srodowiskowej przy wartosci gospodarowanie odpadami
wyswietli sie formularz widoczny na ponizszym obrazku.

u Protokot kontroli srodowiskowej

Gospodarowanie odpadami

Gospodarowanie odpadami
Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie edpadami komunalnymi
Umowa o wywoz odpadaw statych

Pojemnik na zmieszane odpady komunalne

Pojemnosc
Worki na odpady segregowane

Sztuk

Pojemnosc
Wykonanie obowiazku segregowania odpadow
Miejsce ustawienia pojemnikow utrzymania w stanie czystosci
Posiadanie kompostownika

Kompostowanie

Odpady inne niz komunalne

Odpady niebezpieczne

|:| Odpady inne niz niebezpieczne

Dokumentacja fotograficzna

DODA.J ZDJECIE

Wyniki kontroli:

(® Nie stwierdzono nieprawidtowodci

() stwierdzono nieprawidtowosci
Anulyj Wersja robocza @
Nowy protokdt kontroli Srodowiskowej- Gospodarowanie odpadami

Nalezy wybrac¢ i zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym podczas kontroli (poprzez zaznaczenie
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przy wybranym elemencie pola typu checkbox) sposréd wartosci:
® deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
® umowa na wywoéz odpaddéw statych
®  pojemnik na zmieszane odpady komunalne - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazac:
O sztuk (wyrazane w szt.]
O taczna pojemnosé [wyrazana w ]
® worki na odpady segregowane - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazac:
O sztuk (wyrazane w szt.]
O taczna pojemnosé [wyrazana w (]
wykonywanie obowigzku segregowania odpadéw
miejsca ustawienia pojemnikéw utrzymane w stanie czystosci
posiadanie kompostownika

kompostowanie
Nalezy réwniez wskaza¢ odpowiedz do zapytania o odpady inne niz komunalne sposréd wartosci:

® odpady niebezpieczne

® odpady inne niz niebezpieczne

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]
DODA. ZDJECIE

Nastepnie nalezy wskaza¢ wynik kontroli sposrod wartosci:
® nie stwierdzono nieprawidtowosci

® stwierdzono nieprawidtowosci - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazac z czego wynikajg nieprawidtowosci
sposrod wartosci:
O ustawa o odpadach
O ustawa o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach
O regulamin utrzymania czystosci na terenie gminy
O inne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek n i wyswietli sie pole z mozliwoscia dodania opisu stwierdzonych nieprawidtowosci.
Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X 1
® [Wersja roboczal, ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zapisz], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrét do okna zakresu kontroli.

Gospodarka wodno-sciekowa

Po kliknieciu przycisku [Dodaj] z okna gtéwnego kontroli Srodowiskowej przy wartosci gospodarka wodno-sciekowa
wyswietli sie formularz widoczny na ponizszym obrazku.
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Gospodarka wodno-sciekowa

u Protokot kontroli Srodowiskowej

Gospodarka wodno-Sciekowa

Scieki odprowadzane sa do:

O Sieci kanalizacji sanitarnej
O Zbiomnik bezodptywowy (szambo)
O Przydomowa oczyszczalnia sciekow

o Brak miejsca odprowadzenia sciekow

Anulyj Wersja robocza ﬁ

Nowy protokét kontroli srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa

Poczatkowo nalezy wybra¢ miejsce odprowadzania Sciekdw. Mozliwy jest wybdr jednej z dostepnych wartosci:
® sie¢ kanalizacji sanitarnej

®  zbiornik bezodptywowy (szambo)

® przydomowa oczyszczalnia $ciekow

®  brak miejsca odprowadzania sciekow

W zaleznosci od wyboru nalezy uzupetni¢ formularz dopasowany do danego miejsca, ktéry sie wyswietli tuz po
zaznaczeniu jednej z odpowiedzi na poprzedzajgce pytanie.

Przy wyborze sie¢ kanalizacji sanitarnej nalezy wskazac:

Sieci kanalizacji sanitarnej

Rachunek lub potwierdzenie platnosci @)

Dokumentacja fotograficzna
DODAJ ZDJECIE

Wyniki kontroli:

@ Nie stwierdzono nieprawidtowosci

O Stwierdzono nieprawidtowosci

Nowy protokét kontroli srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa -siec¢ kanalizacji sanitarnej

Nalezy wskaza¢, czy wtasciciel/zarzgdca posiada rachunek lub potwierdzenie ptatnosci, po kliknieciu pola znajdujgcego
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sie przy wypetnianej czynnosci pojawit sie znaczek u
Dodatkowo istnieje mozliwos¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Przy wyborze zbiornika odptywowego (szamba) nalezy wskazaé:

Zbiornik bezodptywowy (szambo)

Umowa na opréznianie zbiornika bezodplywowego (szambo) @

Czestotliwosé oprézniania (ilos .

Ostatnia data opréznienia zbiornika o
szczelnosc @)

Miesieczne zuzycie wod

1 i v
Rachunek lub potwierdzenie platnosci @)

Faktura

Data faktura N

osE

Dokumentacja fotograficzna

DODA.J ZD.JECIE

Nowy protokat kontroli Srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa -zbiornik odptywowy (szambo)

Nalezy wybrac i zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym podczas kontroli (poprzez zaznaczenie
przy wybranym elemencie pola typu checkbox) sposréd wartosci:

Umowa na oprdznienie zbiornika bezpytowego (szambo) (nalezy przez to rozumie¢ umowe z firmq na opréznianie
zbiornika bezodptywowego o transport nieczystosci ciektych do stacji zlewnej)
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepujg dodatkowe zapytania
" Czestotliwos$¢ oprézniania (ilosé w ciggu roku) - nalezy uzupetnic pole tekstowe

®  QOstatnia data oprdznienia zbiornika - nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke i
ustawienie odpowiedniej daty na wyswietlonym kalendarzu.

Szczelnos$¢ (nalezy dokonac sprawdzenia szczelnosci lub zweryfikowaé protokét z przeglgdu rocznego szczelnosci
zbiornika bezodptywowego lub zaznaczy¢ pole na podstawie oswiadczenia wtasciciela/zarzqdcy budynku)

Miesieczne zuzycie wody (wyrazone w m?3) - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Zrédto wody - nalezy wybraé z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie sposréd
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wartosci:
O siec
O studnia

®  Rachunek lub potwierdzenie ptatnosci
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepujg dodatkowe zapytania
®  Faktura nr - nalezy uzupetnic pole tekstowe

®  Data faktura - nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke i ustawienie odpowiedniej daty

na wyswietlonym kalendarzu.
B jloé¢ m3 (ktére zostaty oprdznione oraz wykonawce (nazwe firmy wykonujgca ustuge) - nalezy
uzupetni¢ pole tekstowe
" wykonawca
Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Przy wyborze przydomowej oczyszczalni $ciekéw nalezy wskazac:
Przydomowa oczyszczalnia Sciekow

Umowa na ustuge wywozu osadow Sciekowych 0
Zgloszenie do wiasciwego organu (@)

Zgtoszenie do eksploatacji @)

C 1S¢ oprozniania (ilose fagu roku

C ata oproznienia zhiomika 2]

D P g, =y

" Il 1omienia M
Rachunek lub potwierdzenie piatnosci @

Faktura nr

Data faktura )

Dokumentacja fotograficzna

DODAJ ZDJECIE

Nowy protokdt kontroli srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa -przydomowa oczyszczalnia Sciekéw

Nalezy wybrac¢ i zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym podczas kontroli (poprzez zaznaczenie
przy wybranym elemencie pola typu checkbox) sposrod wartosci:
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® Umowa na ustuge wywozu osaddw Sciekowych
® Zgtoszenie do wtasciwego organu (nalezy zweryfikowac zgtoszenie lub zaznaczyé pole na podstawie oswiadczenia
osoby kontrolowanej)
® Zgtoszenie do eksploatacji
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepujg dodatkowe zapytania
" czestotliwosc oprdzniania (ilos¢ w ciggu roku) - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

®  ostatnia data oprdznienia zbiornika - nalezy wskazaé poprzez klikniecie w ikonke i
ustawienie odpowiedniej daty na wyswietlonym kalendarzu.

" rok uruchomienia - nalezy wskazac poprzez klikniecie w ikonke
roku na wyswietlonym kalendarzu.

i ustawienie odpowiedniego

® Rachunek lub potwierdzenie ptatnosci (dowdd uiszczenia optaty za ustuge wywozu osaddw sciekowych)
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepuja dodatkowe zapytania
" faktura nr - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe

"  data faktura - nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke
na wyswietlonym kalendarzu.
" jlo$¢ m3 (ktére zostaty oprdéznione oraz wykonawce (nazwe firmy wykonujacg ustuge) - nalezy
uzupetni¢ pole tekstowe
= wykonawca
Dodatkowo istnieje mozliwos¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Przy wyborze brak miejsca odprowadzania $ciekdw nie wymagane jest opisanie dodatkowych parametréow.

i ustawienie odpowiedniej daty

Niezaleznie od wczeséniejszego wyboru nalezy wskaza¢ wynik kontroli (wyjatkiem jest wybor [brak miejsca
odprowadzania $ciek6w], poniewaz oznacza on automatyczny brak wyboru i narzucong odpowiedz o wystgpieniu
nieprawidtowosci) sposréd wartosci:
® nie stwierdzono nieprawidtowosci
® stwierdzono nieprawidtowosci - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskaza¢ z czego wynikajg nieprawidtowosci
sposrod wartosci:

O ustawa prawo wodne

O ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

O regulamin utrzymania czystosci na terenie gminy

O inne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek u i wyswietli sie pole z mozliwoscia dodania opisu stwierdzonych nieprawidtowosci

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskéw:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

® [Wersja robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zapisz], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrdt do okna zakresu kontroli.

Inwentaryzacja budynku jednolokalowego

Oknem gtéwnym inwentaryzacji budynku jest okno zawierajace informacje adresowe budynku oraz okienko z
uproszczonym audytem energetycznym (ktéry bedzie mozliwy do pobrania z tego miejsca po wypetnieniu
inwentaryzacji budynku).
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Inwentaryzacja budynku
Zaewidencjonuj Zrodta ciepta budynku
Adres budynku

1)

Limanowskiego 3

Inwentaryzacja budynku

Brak inwentaryzacji budynku

Dodaj inwentaryzacje budynku

Rozpoczecie wypetniania inwentaryzacji budynku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku oznaczonego czerwona

ramka na powyzszym obrazku.

Nowy protokot inwentaryzacji budynku

Dane budynku

Wyglqd okna inwentaryzacji budynku

Uproszczony audyt energetyczny

9

Audyt energetyczny niedostepny

Pierwsza z zaktadek pozwala na uzupetnienie danych oraz szczegétowych informacji o budynku.

Nalezy podkresli¢, ze jesli w systemie znajduja sie juz informacje o budynku (zawarte w najnowszej deklaracji lub
najnowszej inwentaryzacji budynku) to zostang pobrane i nastgpi automatyczne wypetnienie pél w nowym protokole

(z mozliwoscig edycji) - osoba przeprowadzajgca "nowa" inwentaryzacje weryfikuje dane z systemu.
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Dekumentacja fotograficzna:

Wyglqd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku

Pierwsza czes¢ formularza dotyczy informacji ogdlnych. Dane te automatycznie bedg przypisane z BDOT10K z
mozliwoscig zmiany - jesli w trakcie weryfikacji okaze sie ze w rejestrze dane sg btedne. Nalezy zweryfikowa¢
parametry takie jak:

® funkcja ogdlna budynku (nalezy przez to rozumiec przewazajqcq funkcje budynku) wybierana jest z listy rozwijanej

po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybrac¢ sposréd wartosci:
O budynki szkét i instytucji badawczych

budynki szpitali i zaktadéw opieki medycznej

budynki kultury fizycznej

budynki gospodarstwa rolnego

budynki kultu religijnego

budynek zabytkowy

pozostate budynki niemieszkalne

budynki mieszkalne jednorodzinne

budynki o dwdch mieszkaniach

budynki o trzech i wiecej mieszkaniach

budynki zbiorowego zamieszkania

budynki hoteli

pozostate budynki zakwaterowania turystycznego

budynki biurowe

OO0 000000 O0O0O0OO0OO0
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budynki handlowo-ustugowe

budynki tgcznosci dworcéw i terminali
garaze

budynki przemystowe

zbiorniki, silosy lub budynki magazynowe
ogdélnodostepne budynki kulturalne

O muzea lub biblioteki

O0O0OO0O0O0

liczba kondygnacji (nalezy przez to rozumiec liczbe nadziemnych kondygnacji budynku) - nalezy samodzielnie
wpisaé po wypetnieniu ksztattu budynku (natozona zostata walidacja aby wartosci zawarte w ksztatcie budynku i
liczbie kondygnacji nie wykluczaty sie)

obwdd budynku - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazany w metrach [m])

typ budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O wolnostojacy

O szeregowy segment Srodkowy

O szeregowy skrajny lub blizniak

ksztatt budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Lista
bedzie zawezana wzgledem rodzaju budynku - oznacza to ze nie zawsze wszystkie ponizsze wartosci beda
dostepne jako wybdr:
O bud. jednobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym (nieogrzewanym)
O bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokdw, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
O bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym
(nieogrzewanym)
bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokdw, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem
nieuzytkowym
bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, parterowy, z poddaszem uzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem
bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z poddaszem uzytkowym
bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
bud. dwu lub wielobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym

O00O0OO0O0O0 )
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rok budowy - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy wypetnianym punkcie, nalezy wybrac

sposrod wartosci:
O przed 1945

1945-1950

1951-1960

1961-1970

1971-1980

1981-2000

2001-2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

OO0OO0OO0OO0O0O0OO0O0ODOOOODOODOOOOOO
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Kolejng czescig jest uzupetnienie szczegétowych informacji, nalezy wskazaé parametry takie jak:

srednia wysokos$¢ kondygnacji ogrzewanych - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazana jest w metrach [m])

grubos¢ ocieplenia dachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol1l0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

strop nad piwnica/garazem - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o tak

O nie

O czesciowo

stopien ocieplenia scian zewnetrznych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Brak ocieplenia (nalezy przez to rozumiec nie wiecej niz 1/3 powierzchni scian zewnetrznych)

O Ocieplenie czesciowe (nalezy przez to rozumie¢ od 1/3 do 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

O Ocieplenie catosciowe (nalezy przez to rozumieé wiecej niz 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

ocieplenie stropéw - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych
rodzaj wentylacji - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O grawitacyjna/mechaniczna zwykta

O z odzyskiem ciepta (rekuperacja)

O brak danych
grubo$¢ ocieplenia podtogi na gruncie lub stropu nad piwnicg/garazem - wybierana jest z listy rozwijanej po

kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposrdd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol1l0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

grubos¢ ocieplenia stropodachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych
stan instalacji CG - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Wymaga modernizacji



ZONE

O Nie wymaga modernizacji

® grubos$¢ ocieplenia Scian zewnetrznych - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 'przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

® stan instalacji cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku vprzy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:
O wymaga modernizacji
O nie wymaga modernizacji

Ostatnig czescia sg informacje dotyczgce termomodernizacji. Nalezy wskazaé parametry takie jak:

® wymieniono stolarke okienng - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany stolarki okiennej, ktory
nalezy samodzielnie wpisac
O Nie

® rodzaj stolarki okiennej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad

nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O trzyszybowe
O dwuszybowe
O jednoszybowa
O brak danych

przy wypetnianym punkcie,

® wymieniono drzwi zewnetrzne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany drzwi zewnetrznych,
ktéry nalezy samodzielnie wpisa¢
O Nie
® planowana termomodernizacja - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Zakres termomodernizacji, ktory
nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke v przy wypetnianym punkcie. Nalezy wybraé
sposréd wartosci (na liscie wielokrotnego wyboru):
® Qcieplenie Scian
Ocieplenie dachu
Ocieplenie stropu
Wymiana okien
Wymiana drzwi

Inne
O Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe konieczne do
uzupetnienia: Opis innych zakreséw termomodernizacji.
O Nie
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Termomodernizacja

niono stolai

Tak v 1
tolarki okiennej
Dwuszybowe bl
Wymien etrz
Tak kg
anowana termomodernizacja )
Tak v Zakres termomodernizacji v

Dokumentacja fotograficzna:

+ Zataczniki

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku - termomodernizacja

Dodatkowa istnieje opcja umieszczenia dokumentacji fotograficznej. Aby to zrobié nalezy klikng¢ przycisk [+ Zataczniki]

+ Zataczniki
i wybra¢ pliki w odpowiednim formacie [ "jpg", "png", "svg", "doc", "pdf", "zip" ] (dodawanie
dokumentacji fotograficznej jest opcjonalne - nie obowigzkowe).

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdw:

[Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

[Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza s3 poprawnie
uzupetnione

[zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslijl, ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Dane o lokalu

Kolejnym krokiem jest uzupetnienie danych o lokalu.

E Nowy protokét inwentaryzacji budynku m

Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Dane o lokalu

Powierzchnia pomieszczeri ogrzewanych Srednia temperatura pomieszczen ogrzewanych w sezonie grzewczym

0 m2 0 °C

Funkcja lokalu v

Anuluj Wstecz @ Zapisz wersje robocza w

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane o lokalu

Nalezy wskazaé parametry dotyczace lokalu takie jak:

Powierzchnia pomieszczen ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazana w metrach kwadratowych
[(m?])

Srednia temperatura pomieszczeri ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazona w stopniach
Celsjusza [°C])

Funkcja lokalu- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
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wybraé sposréd wartosci:
O Lokal mieszkalny
O Lokal niemieszkalny/uzytkowy
O Inny

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdw:

[Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X 1
[Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

[Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sa poprawnie
uzupetnione

[zapisz wersje robocz3], ktéry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslijl, ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Zrodfa ciepta budynku

Kolejnym krokiem jest wskazanie Zrddet ciepta dla budynku.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

D Brak Zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrédto 1 A

—+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anulyj Wstecz M Zapisz wersjg robocza Wyslij

Wyglqgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zrédta ciepta budynku

Dostepne jest wiele rozwigzan, ktdére mogty zostac zrealizowane w budynku (wiele Zzrédet ciepta do ktérych mogg by¢
przypisane rézne paliwa) - poruszanie sie po wypetnianiu tej czesci formularza utatwi schemat dziatania niezbednych
przyciskow.
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- Nowy protokst inwentaryzacii budynku m %
Wypetni] protokét inwentaryzacii budyrku

Dane budynku Dane o lokalu Zridia ciepta budynku informacie o inwentaryzacji

Zrédla ciepta budynku

[ Brak irddts ciapta

B Liczha zaewidencjonowanych Zrddef ciepfa: 2

= s [

Zodesy
Kacicl gazawy { inne urzadzenie gazowe

Hok oz
[] Brak danych

Sk produbii ¢ [ erak danych

harskier produkowanege cieple - a
Stamowara wymia
Hie

Bufor cieplz lub cieplej wody uzythowej * - Zhiomik akumulacyjny * -

Roczne zuzycie paliw dia srédha ciepla

Sz palivea Sz zutrcie patina
gaz przswadowy (sied) v 0 m3 2
Sindeaj paiiva Fozze Zutycle paiie
gaz butlz, zhiomik LPG lub LNG v 0 m3
+ Dodaj paliwn 3
| + D kolejine Eridia diepha I— 5

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zzrédta ciepta budynku- schemat przyciskéw

1 - przycisk pozwalajacy na zwijanie/rozwijanie danego zrédta ciepta (aby rozwina¢ nalezy klikngé przycisk kel ,

natomiast na zwiniecie pozwala przycisk e )

2 - przycisk usuniecia danego rodzaju paliwa wraz z parametrem rocznego zuzycia (akcja dostepna jest przy dodaniu
minimum dwadch Zrédet ciepta) [Opcja jest dostepna tylko przy czesci zrodet cieptal

3- [Dodaj paliwo] przycisk pozwalajgcy na dodanie kolejnego paliwa do wypetnianego zrédta ciepta [Opcja jest
dostepna tylko przy czesci zrédet ciepta]

4 - usuwanie zrodta ciepta (akcja dostepna jest przy dodaniu minimum dwdch Zrédet ciepta)

5 - [Dodaj kolejne zrddto ciepta] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego Zrddta ciepta wystepujacego w budynku

Zrédta ciepta nalezy dodawacé pojedynczo, kazdorazowo klikajac przycisk [Dodaj kolejne zrédto ciepta].

W zaleznosci od podanego Zrédta ciepta system bedzie wymagat okreslenia dla niego odpowiednich parametréw. Po
wskazaniu konkretnego Zrédta ciepta wyswietlg sie atrybuty jakie nalezy uzupetni¢ do niego.

Przy wyborze zrddta ciepta kociot na paliwo state nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

167 / 384
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® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Klasa kotta na paliwo state - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ponizej klasy 3 lub brak informacji
O Klasa 3 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 4 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 5 wg normy PN-EN 303-5:2012

®  Sposéb podawania paliwa - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Reczny bez wentylatora
O Reczny z wentylatorem
O Podajnik automatyczny

®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brakdanych
e 7Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O ztabliczki znamionowej
O z dokumentacji techniczno-ruchowej
O inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktdrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskazaé réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® Wegiel orzech
® Wegiel kostka
® Wegiel groszek
[ ]

Wegiel miat
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Wegiel brunatny
Pellet / brykiet drzewny
Inna biomasa

Drewno kawatkowe

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kociot gazowy / inne urzadzenia gazowe nalezy wskazaé:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrdd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

® gaz przewodowy (siec)

® gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédfa ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zZrddta ciepta kociot olejowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac
® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
®  Planowana wymiana zrddta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak



ZONE

O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® olej opatowy
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Przy wyborze zrdédta ciepta ogrzewanie elektryczne nalezy wskaza¢:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

®  Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze Zrédta ciepta sie¢ cieptownicza nalezy wskazac¢:

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Przy wyborze zrédta ciepta pompa ciepta nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Rodzaj pompy ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy wybra¢ sposréd odpowiedzi
O Gruntowa
O Wodna
O Powietrzna
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Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych
Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta kolektory stoneczne nalezy wskazaé:

Liczba kolektoréw - nalezy samodzielnie wpisac

Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:

O Tak

O Nie

O Brak danych

Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brakdanych

Przy wyborze zrddta ciepta fotowoltaika nalezy wskazac:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Liczba paneli - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Przy wyborze zrédta ciepta piecokuchnia, koza nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkgcji - nalezy samodzielnie wpisa¢

Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

o Tak

O Nie
Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Tak

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

O Nie
Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

O Inne standardy niskoemisyjne
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O Nie
O Ekoprojekt
®  7rédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktérag mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybra¢ sposrdéd wartosci:
wegiel orzech
wegiel kostka
wegiel groszek
wegiel miat
wegiel brunatny
drewno kawatkowe
pellet / brykiet drzewny

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta trzon kuchenny nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt

e 7Zrédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
"= Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2
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przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech

® wegiel kostka

® wegiel groszek

® wegiel miat

® wegiel brunatny

® drewno kawatkowe

® pellet / brykiet drzewny
[}

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskazac¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kominek nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisa¢
®  Sprawnosc¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzgdzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt

® 7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktérag mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
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przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech

® wegiel kostka

® wegiel groszek

® wegiel miat

® wegiel brunatny

® drewno kawatkowe

® pellet / brykiet drzewny
[}

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrddta ciepta piec kaflowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac
®  Sprawnosc¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
Zgazowujacy- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajagce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
®  Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
e 7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscia, ktérg mozna zmodyfikowac wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w
przy wypetnianym punkcie wybrac¢ sposrod wartosci:

® wegiel orzech

® wegiel kostka

® wegiel groszek
® wegiel miat

® wegiel brunatny
[}

drewno kawatkowe
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pellet / brykiet drzewny
inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Po wybraniu wszystkich Zrodet ciepta w budynku i uzupetnienia parametréw nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.

System umozliwia niewskazywanie Zrddet ciepta, wowczas nalezy oznaczy¢ checkbox Brak Zrodta ciepta, wowczas
przycisk dodawania Zzrédet ciepta zostanie dezaktywowany.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

Brak zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 0

~+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz m Zapisz wersje robocza w

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - oznaczenie braku zrodet ciepta

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskdw:

[Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X |
[Wstecz], ktéry pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

[Dalej], ktéry pozwala na przejécie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

[zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslijl, ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Informacje o inwentaryzacji

Ostatnim krokiem jest podanie informacji o inwentaryzacji.
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Dane budynku Dane o lokalu Zrodta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Informacje o inwentaryzacji

]

22092023
Podstawa prawna

= Art. 27aust. 2 pkt 1) lit-d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu termomaodernizacii | remontdw oraz o centralne) ewidencl emisyinosci budynkdw (Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1459,z
pon, zm.)

Dane osoby przeprowadzajjcej inwentaryzacje

Dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji

Anuluj Wstecz Zapisz wersig roboczg

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Informacje o inwentaryzacji

Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie inwentaryzacja, nalezy wskazaé:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzier.miesigc.rok

®  Godzine rozpoczecia - klikajac w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajac w ikonke
zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine zakoriczenia - klikajgc w ikonke @
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Podstawa prawna bedzie automatycznie zaznaczona przez system.

Kolejnym etapem wypetniania formularza sa dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje, dane w zakresie:
® Nazwa petna urzedu
® Imie

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
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® Nazwisko

® E-mail

sq pobierane z profilu osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje (zalogowanej do systemu).

Parametr (Telefon) jest edytowalny i na tym etapie mozna go zastgpic¢ innym niz automatycznie wpisany.

Nalezy réwniez wskazaé dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji uzupetniajgc pole tekstowe wartoscia:
® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwo$¢ wpisania wiecej niz jednej osoby)

Istnieje réwniez mozliwos$¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku
® [Zapisz wersje robocz3], ktéry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Inwentaryzacja zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat {Pomysinie dodano protokoét}.W tym
momencie zakonczyt sie proces dodawania zrédet ciepta dla danego lokalu. Automatycznie nastgpi powrét do okna
gtéwnego inwentaryzacji budynku.
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Informacje o kontroli

W drugiej zaktadce nalezy umiesci¢ in formacje o kontroli.

Protokot z przepi j kontroli S j m x
Protokél 2 przeprowadzang kontroli érodowiskowej

Informacje o kontroli

Informacje o kontrali

432/2023

@

Podstawa prawna

Art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesSnia 1996 r. o utrzymaniu czystoscl | porzadiu w grvinach (Dz.U. 2 2020, poz. 1439 2 poZn. zm.)
Art. 379 ust 1 - 6 oraz art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawe ochrony srodowiska (Dz.U. 22020, poz 1219 2 pozn. zm )
Art. 191 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 1. o odpadach (Dz.U. z 2020 r, poz. 797)

Uchwata nr V/36/1/2017 Sejmiku Wojwdztwa Slaskisgo 7 dnia 7 kwistnia 2017 1. w sprawie wprowadzania na obszarze wojewddztwa $1askiego ograniczati w zakresie eksploatacil
instalacji, w ktérych nastepuje spalanie paliw (Dz. Urz. Wej Siaskiegﬂ Z2077 1. poz. 2624)

Art. 9 ust 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 1. o Inspekeji Ochrony Srodowiska (Dz.U. 2 2021 r. poz. 107, w zakresie wprowadzania gazéw Iub pytow do powietrza przez przedsisbions w
rezumieniu ustawy z dnia & marca 2018 1 - Prawo przedsigbiorcdw (Dz.U. 2 2021 1. poz. 1621 2105 oraz z 2022 1 poz. 24)

7 Art. 273 ust. 2pkt 1) it d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomadernizacii | remontow oraz o centraine] ewidenci emisyinosci budynkdw (Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1439,z
pozn. zm.)

Dane osoby przeprowadzajace] kontrole

Dodaj kontrolujgcego

Dane osoby uczestniczacej w kontroli @

Zastrzezenia osoby uczestniczacej w kontroli @)

Dane wiasciciela/zarzadey

Uwagi @

Uwag

Anuluj Zapisz wersjg roboczg

Nowy protokét kontroli srodowiskowej- Informacje o kontroli
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Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie kontrola, nalezy wskaza¢:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzier.miesigc.rok

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

®  Godzine rozpoczecia - klikajac w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzier.miesigc.rok

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

®  Godzine zakonczenia - klikajac w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ podstawe prawng poprzez
® zaznaczenie wybranego pola typu checkbox (zaznaczenie/odznaczenie wyboru) [wymienione podstawy prawne
bedg dobierane wedtug uzytkownika i jego zakresu dziatar - podano przyktady, ktére mogq by¢ rézne w innym
zakresie niz pokazany]:
O Art. 9u ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. z 2020 .,
poz. 1439 z pdin. zm.)
O Art. 379 ust.1 — 6 oraz art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z
2020 ., poz. 1219 z pdzn. zm.)
O Art. 191 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2020 r., poz. 797)
O Uchwata nr V/36/1/2017 Sejmiku Wojwdédztwa Slaskiego z dnia 7 kwietnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia na obszarze wojewddztwa $lgskiego ograniczen w zakresie eksploatacji instalacji, w
ktérych nastepuje spalanie paliw (Dz. Urz. Woj. Slaskiego z 2017 r. poz. 2624)
O Art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz.U. z 2021 r. poz. 1070), w
zakresie wprowadzania gazéw lub pytéw do powietrza przez przedsiebiorce w rozumieniu ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2021 r. poz. 162 i 2105 oraz z 2022 r. poz. 24))

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i
remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1459, z p6zn. zm.)

Kolejnym etapem wypetniania formularza jest wybranie z listy osoby dokonujgcej kontroli.
Jesli w kontroli uczestniczyto wiecej urzednikdw kazdorazowo nalezy klikngé przycisk [Dodaj kontrolujgcego]

Dodaj kontrolujgcego
i wybrac z listy rozwijanej odpowiedniego urzednika. Alternatywng opcjg jest zalogowanie sie

kazdego kolejnego urzednika i edycja protokotu - wtedy nastgpi automatyczne dopisanie urzednika jako osoby
kontrolujace;j.

Nalezy réwniez wskazac dane osoby uczestniczgcej w inwentaryzacji uzupetniajac pole tekstowe wartoscia:

® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwo$é wpisania wiecej niz jednej osoby)

W przypadku, gdy osoba uczestniczagca w kontroli zgtosita zastrzezenia to nalezy je skrupulatnie wypisa¢ w pole
tekstowe [Zastrzezenia osoby uczestniczgcej w kontroli]

Istnieje réwniez mozliwos¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zapisz], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrét do okna zakresu kontroli, przycisk jest aktywny
gdy pola formularza sg poprawnie uzupetnione

Kontrola srodowiskowa zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat. W tym momencie
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zakonczyt sie proces dodawania protokotu z kontroli.

Dodanie protokotu z przeprowadzonej kontroli Srodowiskowej przez stuzby kontrolujace -
budynek wielolokalowy
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Zakres kontroli

Pierwsza z zaktadek do uzupetnienia jest zakres kontroli.

Protokot z przeprowadzonej kontroli Srodowiskowej

Protokol z przeprowadzonej kontroli srodowiskowej

Zakres kontroli

Adres budynku

fr

\aleziono budynku

Zakres kontroli

® Zrédla ciepta (paleniska)

Kontrola nie zostala wykonana

Dodaj

@ Gospodarowanie odpadami

. Dodaj
Kontrola nie zostala wykonana

Gospodarka wodno-sciekowa .
® Dodaj

Kentrola nie zostala wykanana

@ Inwentaryzacja budynku Dodaj
Kontrola nie zostala wykonana

Zakres kontroli

() Planowana @
(O Interwencyjna @
() Ponowna @

Powdéd nie wykonania kontroli

[[] ontrola nie zostala przeprowadzona

£

Wyglgd okna nowej kontroli Srodowiskowej - zakres kontroli

Mozliwe jest wykonanie kontroli w zakresie:

® jrédta ciepta (paleniska)

® gospodarowania odpadami komunalnymi

® gospodarki wodno-$ciekowej

Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia jednej z wymienionych kontroli, ale rowniez wykona¢ mozna dwie z nich lub
wszystkie.

Dodatkowo zgodnie z ustawg Urzednik przeprowadzajacy kontrole srodowiska zobowigzany jest do wykonania
inwentaryzacji budynku. Jest to krok konieczny do wykonania, nie ma mozliwosci zapisania protokotu kontroli
srodowiskowej bez wykonywania tego kroku.

Dodawanie poszczegdlnych kontroli nastepuje poprzez klikniecie przycisku [Dodaj] przy wybranym zakresie.
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Zrodta ciepta (paleniska) / Zrédta spalania paliw E ﬂ
Wersja robocza kontroli
2 "_"“,@ Gospo_dar.owame odpadami
Kontrola nie zostala wykonana
Gospodarka wodno-sciekowa E ﬂ
3 ______ "0 Kentrola zostala wykonana ,
Inwentaryzacja budynku
@ Kontrola nie zostala wykonana

Wyglgd okna nowej kontroli sSrodowiskowej - zakres kontroli- status kontroli w podanych zakresach

1 - status oznaczajgcy dodanie kontroli w wersji roboczej
2 - status oznaczajacy kontrole niewykonanag
3 - status oznaczajacy, ze dana kontrola zostata wykonana

Po przeprowadzeniu kontroli i powrocie do okna zakresu kontroli zmieni sie pierwotny wyglad wprowadzonej kontroli
i zamiast przycisku [Dodaj] bedg mozliwe operacje:

° [Podglad], ktéry pozwoli na przegladanie uzupetnionych danych bez mozliwosci edytowania
. [Edytuj], ktéry pozwoli na edycje i wprowadzenie zmian

. [Kosz], ktéry da mozliwos$¢ usuniecia wprowadzonych danych

Bardzo istotnym jest fakt, ze jezeli w jednym budynku wykonywane jest kilka zakresow kontroli przez réznych
urzednikow to nalezy wszystkie informacje dotyczace kontroli zawrze¢ w jednym formularzu.

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj kontroli. w innym wypadku nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

® planowana (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywanq w ramach planéw rocznych realizowanych na danym
terenie)

® interwencyjna (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywang w odpowiedzi na zgtoszenie - dotyczy to zaréwno
zgtoszen kopciuchéw w systemie jak i zgtoszen dostarczonych innymi drogami przesytu informacji)

® ponowna (nalezy przez to rozumiec¢ kontrole weryfikujgcq usuniecie nieprawidtowosci stwierdzonych w
poprzedniej kontroli)

Wyjatkiem jest przypadek, gdy kontrola nastgpi w konsekwencji zgtoszenia kopciucha i kontrola zostanie dodana z

miejsca tego zgtoszenia (w takim wypadku bedzie okreslona odpowiedz [interwencyjna] bez mozliwosci zmiany),

W przypadku braku mozliwosci odbycia kontroli nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox przy stwierdzeniu: Kontrola nie
zostata przeprowadzona. W przypadku zaznaczenie opcji nalezy wypetni pole (Powéd niewykonania kontroli). W
przypadku niewykonania kontroli nie ma mozliwosci wskazania zakresu kontroli, natomiast nalezy wskaza¢ rodzaj
kontroli jaka miata zostaé¢ wykonana.

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

Formularz jest wypetniony btednie
btednie] . Jego klikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja

uzupetnienia w danym oknie.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskdw:

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy Swiadczen socjalnych nie modyfikujac tresci.
® [Wersja robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)
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Zrodfa ciepta (paleniska)
Po kliknieciu przycisku [Dodaj] z okna gtdwnego kontroli srodowiskowej przy wartosci zrodta ciepta (paleniska)

wyswietli sie formularz widoczny na ponizszym obrazku.

u Protokot kontroli srodowiskowej X

Gospodarowanie odpadami

[[] pekiaracjacees @

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrodio 1

-} Dodaj kolejne Zrédio ciepta

Przeprowadzone czynnosci

|:| Pobrano préby popiotu
D Pobrano proby paliwa stalego

|:| Zmierzono wilgotnos¢ drewna

D Inne

Opis przebiegu kontroli, okazanie dokumentacji, zlozonych wyjasnien:

gu kontroli, okaza

Okazana dokumentacja

|:| Dokumentacja zrédia ciepta
D Swiadectwo jakosci
|:| Faktury za zakup paliwa
D Inne
Wyniki kontroli:
@ Nie stwierdzono nieprawidiowosci

O Stwierdzono nieprawidtowosci

Anuluj Wersja robocza @

Wyglqgd okna nowej kontroli Srodowiskowej - Zrédta ciepta (paleniska)

Na poczatku nalezy zaznaczy¢ czy dla danego budynku zostata ztozona deklaracja CEEB (system automatycznie
zaznacza jesli deklaracja zostato ztozona i widnieje w systemie, jesli w systemie nie ma deklaracji to nalezy spyta¢ osoby

uczestniczacej w kontroli i zaznaczy¢ wedtug jej oswiadczenia) i zaznaczy¢ znaczkiem w polu typu checkbox
znajdujgce sie przy zapytaniu.

Zrédta ciepta budynku w formularzu sa podpowiadane przez system z najnowszego dokumentu dostepnego w
systemie (np. z deklaracji, inwentaryzacji budynku, protokotu kontroli sSrodowiskowej).
Dodawanie Zrédet ciepta patrz: Zrédta ciepta budynku
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Rdéznice odnaleié jednak mozna podczas ewidencjonowania rodzaju paliwa dla Zrddet ciepta. Podczas kontroli
Srodowiskowej dla kazdego paliwa nalezy wskaza¢ parametry:

® rodzaj paliwa (nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 'przy
wypetnianym punkcie wybra¢ sposréd wartosci - ich dostepnos¢ uzalezniona jest od Zrédta ciepta)
®  roczne zuzycie paliwa

® Swiadectwo jakosci - z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie nalezy wybrac

wartosc:
o Tak
O Nie
® rachunek - z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie nalezy wybraé wartos¢:
O Tak
O Nie

Nastepnie nalezy wskaza¢ wszystkie przeprowadzone czynnosci - poprzez oznaczenie znaczkiem uw pole typu
checkbox znajdujace sie przy zapytaniu.

® Pobrano proby popiotu [po zaznaczeniu punktu wyswietli sie pole tekstowe pozwalajgce na dodanie opisu (np.
skad pobrano probke, ilos¢ pobranego materiatu)].

®  Pobrano préby paliwa statego [po zaznaczeniu punktu wyswietli sie pole tekstowe pozwalajgce na dodanie opisu
(np. skad pobrano prébke, ilos¢ pobranego materiatu)].

® Zmierzono wilgotnos¢ drewna [po zaznaczeniu danego punktu wyswietli sie pole pozwalajgce na wpisanie wyniku
wilgotnosci drewna (wyrazonego w %)]

® |nne [po zaznaczeniu punktu wyswietli sie pole tekstowe pozwalajgce na dodanie opisu]

Kolejno nalezy uzupetni¢ pole tekstowe z informacjami dotyczacymi opisu przebiegu kontroli oraz ztozonych
wyjasnien.

Nastepnie nalezy wskaza¢ okazang dokumentacje sposrdd:

® dokumentacja zrodet ciepta

® Swiadectwo jakosci

® faktury za zakup paliwa

® inne

Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek n .

Nastepnie nalezy wskaza¢ wynik kontroli sposrod wartosci:
® nie stwierdzono nieprawidtowosci
® stwierdzono nieprawidtowosci - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazac z czego wynikajg nieprawidtowosci
sposrod wartosci:
O ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
O regulamin utrzymania czystosci na terenie gminy
O uchwatg antysmogowa
O inne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek n i wyswietli sie pole z mozliwoscig dodania opisu stwierdzonych nieprawidtowosci,
Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskdw:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
X
]
® [Wersja robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwo$¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

przycisk
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[zapisz], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrét do okna zakresu kontroli,przycisk jest aktywny

gdy pola formularza sg poprawnie uzupetnione

Gospodarowanie odpadami

Po kliknieciu przycisku [Dodaj] z okna gtdwnego kontroli srodowiskowej przy wartosci gospodarowanie odpadami

wyswietli sie formularz widoczny na ponizszym obrazku.

u Protokot kontroli srodowiskowej

Gospodarowanie odpadami

Gospodarowanie odpadami

Deklaracje o wysokosci opiaty za gospodarowanie odpadami kemunalnymi

Umowa o wywoz odpadaw statych

Pojemnik na zmieszane odpady komunalne

Pojemnosc
Worki na odpady segregowane

Sztuk

Pojemnosc
Wykonanie obowiazku segregowania odpadow
Miejsce ustawienia pojemnikéw utrzymania w stanie czystosci
Posiadanie kompostownika

Kompostowanie

Odpady inne niz komunalne

Odpady niebezpieczne

|:| Odpady inne niz niebezpieczne

Dokumentacja fotograficzna

] ZDJECIE

Wyniki kontroli:

@ Nie stwierdzono nieprawidtowosci

() stwierdzono nieprawidfowosci

Nowy protokdt kontroli srodowiskowej- Gospodarowanie odpadami

Anuluj Wersja robocza ﬁ

Nalezy wybrad i zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym podczas kontroli (poprzez zaznaczenie

przy wybranym elemencie pola typu checkbox) sposréd wartosci:
[}
[}

deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

umowa na wywoéz odpaddw statych

pojemnik na zmieszane odpady komunalne - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazaé:
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O sztuk (wyrazane w szt.]
O taczna pojemnosé [wyrazana w ]
® worki na odpady segregowane - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazac:
O sztuk (wyrazane w szt.]
O taczna pojemnosé [wyrazana w ]
wykonywanie obowigzku segregowania odpadéw
miejsca ustawienia pojemnikow utrzymane w stanie czystosci
posiadanie kompostownika

kompostowanie
Nalezy réwniez wskaza¢ odpowiedz do zapytania o odpady inne niz komunalne sposréd wartosci:

® odpady niebezpieczne

® odpady inne niz niebezpieczne
Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Nastepnie nalezy wskaza¢ wynik kontroli sposrod wartosci:
® nie stwierdzono nieprawidtowosci

® stwierdzono nieprawidtowosci - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskazac z czego wynikajg nieprawidtowosci
sposrod wartosci:
O ustawa o odpadach
O ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
O regulamin utrzymania czystosci na terenie gminy
O inne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek n i wyswietli sie pole z mozliwoscig dodania opisu stwierdzonych nieprawidtowosci.
Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wersja robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zapisz], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrdt do okna zakresu kontroli.

Gospodarka wodno-sciekowa

Po kliknieciu przycisku [Dodaj] z okna gtéwnego kontroli Srodowiskowej przy wartosci gospodarka wodno-sciekowa
wyswietli sie formularz widoczny na ponizszym obrazku.
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Gospodarka wodno-sciekowa

u Protokot kontroli Srodowiskowej

Gospodarka wodno-Sciekowa

Scieki odprowadzane sa do:

O Sieci kanalizacji sanitarnej
O Zbiomnik bezodptywowy (szambo)
O Przydomowa oczyszczalnia sciekow

o Brak miejsca odprowadzenia sciekow

Anulyj Wersja robocza ﬁ

Nowy protokét kontroli srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa

Poczatkowo nalezy wybra¢ miejsce odprowadzania Sciekdw. Mozliwy jest wybdr jednej z dostepnych wartosci:
® sie¢ kanalizacji sanitarnej

®  zbiornik bezodptywowy (szambo)

® przydomowa oczyszczalnia $ciekow

®  brak miejsca odprowadzania sciekow

W zaleznosci od wyboru nalezy uzupetni¢ formularz dopasowany do danego miejsca, ktéry sie wyswietli tuz po
zaznaczeniu jednej z odpowiedzi na poprzedzajgce pytanie.

Przy wyborze sie¢ kanalizacji sanitarnej nalezy wskazac:

Sieci kanalizacji sanitarnej

Rachunek lub potwierdzenie platnosci @)

Dokumentacja fotograficzna
DODAJ ZDJECIE

Wyniki kontroli:

@ Nie stwierdzono nieprawidtowosci

O Stwierdzono nieprawidtowosci

Nowy protokét kontroli srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa -siec¢ kanalizacji sanitarnej

Nalezy wskaza¢, czy wtasciciel/zarzgdca posiada rachunek lub potwierdzenie ptatnosci, po kliknieciu pola znajdujgcego
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sie przy wypetnianej czynnosci pojawit sie znaczek u
Dodatkowo istnieje mozliwos¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Przy wyborze zbiornika odptywowego (szamba) nalezy wskazaé:

Zbiornik bezodptywowy (szambo)

Umowa na opréznianie zbiornika bezodplywowego (szambo) @

Czestotliwosé oprézniania (ilos .

Ostatnia data opréznienia zbiornika o
szczelnosc @)

Miesieczne zuzycie wod

1 i v
Rachunek lub potwierdzenie platnosci @)

Faktura

Data faktura N

osE

Dokumentacja fotograficzna

DODA.J ZD.JECIE

Nowy protokat kontroli Srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa -zbiornik odptywowy (szambo)

Nalezy wybrac i zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym podczas kontroli (poprzez zaznaczenie
przy wybranym elemencie pola typu checkbox) sposréd wartosci:

Umowa na oprdznienie zbiornika bezpytowego (szambo) (nalezy przez to rozumie¢ umowe z firmq na opréznianie
zbiornika bezodptywowego o transport nieczystosci ciektych do stacji zlewnej)
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepujg dodatkowe zapytania
" Czestotliwos$¢ oprézniania (ilosé w ciggu roku) - nalezy uzupetnic pole tekstowe

®  QOstatnia data oprdznienia zbiornika - nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke i
ustawienie odpowiedniej daty na wyswietlonym kalendarzu.

Szczelnos$¢ (nalezy dokonac sprawdzenia szczelnosci lub zweryfikowaé protokét z przeglgdu rocznego szczelnosci
zbiornika bezodptywowego lub zaznaczy¢ pole na podstawie oswiadczenia wtasciciela/zarzqdcy budynku)

Miesieczne zuzycie wody (wyrazone w m?3) - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Zrédto wody - nalezy wybraé z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie sposréd
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wartosci:
O siec
O studnia

®  Rachunek lub potwierdzenie ptatnosci
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepujg dodatkowe zapytania
®  Faktura nr - nalezy uzupetnic pole tekstowe

®  Data faktura - nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke i ustawienie odpowiedniej daty

na wyswietlonym kalendarzu.
B jloé¢ m3 (ktére zostaty oprdznione oraz wykonawce (nazwe firmy wykonujgca ustuge) - nalezy
uzupetni¢ pole tekstowe
" wykonawca
Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Przy wyborze przydomowej oczyszczalni $ciekéw nalezy wskazac:
Przydomowa oczyszczalnia Sciekow

Umowa na ustuge wywozu osadow Sciekowych 0
Zgloszenie do wiasciwego organu (@)

Zgtoszenie do eksploatacji @)

C 1S¢ oprozniania (ilose fagu roku

C ata oproznienia zhiomika 2]

D P g, =y

" Il 1omienia M
Rachunek lub potwierdzenie piatnosci @

Faktura nr

Data faktura )

Dokumentacja fotograficzna

DODAJ ZDJECIE

Nowy protokdt kontroli srodowiskowej- Gospodarka wodno-sciekowa -przydomowa oczyszczalnia Sciekéw

Nalezy wybrac¢ i zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym podczas kontroli (poprzez zaznaczenie
przy wybranym elemencie pola typu checkbox) sposrod wartosci:
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® Umowa na ustuge wywozu osaddw Sciekowych
® Zgtoszenie do wtasciwego organu (nalezy zweryfikowac zgtoszenie lub zaznaczyé pole na podstawie oswiadczenia
osoby kontrolowanej)
® Zgtoszenie do eksploatacji
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepujg dodatkowe zapytania
" czestotliwosc oprdzniania (ilos¢ w ciggu roku) - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

®  ostatnia data oprdznienia zbiornika - nalezy wskazaé poprzez klikniecie w ikonke i
ustawienie odpowiedniej daty na wyswietlonym kalendarzu.

" rok uruchomienia - nalezy wskazac poprzez klikniecie w ikonke
roku na wyswietlonym kalendarzu.

i ustawienie odpowiedniego

® Rachunek lub potwierdzenie ptatnosci (dowdd uiszczenia optaty za ustuge wywozu osaddw sciekowych)
O Przy zaznaczeniu tej opcji wystepuja dodatkowe zapytania
" faktura nr - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe

"  data faktura - nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke
na wyswietlonym kalendarzu.
" jlo$¢ m3 (ktére zostaty oprdéznione oraz wykonawce (nazwe firmy wykonujacg ustuge) - nalezy
uzupetni¢ pole tekstowe
= wykonawca
Dodatkowo istnieje mozliwos¢ umieszczenie dokumentacji fotograficznej poprzez klikniecie przycisku [Dodaj zdjecie]

DODAJ ZDJECIE

Przy wyborze brak miejsca odprowadzania $ciekdw nie wymagane jest opisanie dodatkowych parametréow.

i ustawienie odpowiedniej daty

Niezaleznie od wczeséniejszego wyboru nalezy wskaza¢ wynik kontroli (wyjatkiem jest wybor [brak miejsca
odprowadzania $ciek6w], poniewaz oznacza on automatyczny brak wyboru i narzucong odpowiedz o wystgpieniu
nieprawidtowosci) sposréd wartosci:
® nie stwierdzono nieprawidtowosci
® stwierdzono nieprawidtowosci - przy wyborze tej odpowiedzi nalezy wskaza¢ z czego wynikajg nieprawidtowosci
sposrod wartosci:

O ustawa prawo wodne

O ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

O regulamin utrzymania czystosci na terenie gminy

O inne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu z wymienionych, po kliknieciu pola znajdujgcego sie przy wypetnianej czynnosci

pojawi sie znaczek u i wyswietli sie pole z mozliwoscia dodania opisu stwierdzonych nieprawidtowosci

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskéw:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

® [Wersja robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zapisz], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrdt do okna zakresu kontroli.

Inwentaryzacja budynku wielolokalowego

Oknem gtéwnym inwentaryzacji budynku jest okno zawierajace informacje adresowe budynku oraz okienko z
uproszczonym audytem energetycznym (ktéry bedzie mozliwy do pobrania z tego miejsca po wypetnieniu
inwentaryzacji budynku).
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Inwentaryzacja budynku
Zaewidencjonuj Zrodia ciepta budynku X
Adres budynku Uproszezony audyt energetyczny

f ¥4

Limanowskiego 3 Audyt energetyczny niedostepny

Inwentaryzacja budynku

Brak inwentaryzacji budynku.

Dodaj inwentaryzacje budynku | EEEEEEEEE i
Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran
. 2

D Nr lokalu Data rozpoczecia Data zakericzenia Status
D 1 2.09.2023, 08:00:00 2.09.2023, 19:00.00 @ Zaakceptowana
Rekordy nastronie 10 w1127

Wyglqd okna inwentaryzacji budynku i lokali

Rozpoczecie wypetniania inwentaryzacji budynku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku oznaczonego czerwong
ramka na powyzszym obrazku cyfrg 1.

Wypetnienie inwentaryzacji lokali (nalezy uzupetni¢ inwentaryzacje kazdego z lokali) mozliwe jest poprzez klikniecie
przycisku oznaczonego czerwong ramka na powyzszym obrazku cyfrg 2.

Nowy protokot inwentaryzacji budynku

Dane budynku

Pierwsza z zaktadek pozwala na uzupetnienie danych oraz szczegétowych informacji o budynku.

Nalezy podkresli¢, ze jesli w systemie znajduja sie juz informacje o budynku (zawarte w najnowszej deklaracji lub
najnowszej inwentaryzacji budynku) to zostang pobrane i nastgpi automatyczne wypetnienie pél w nowym protokole
(z mozliwoscia edycji) - osoba przeprowadzajgca "nowg" inwentaryzacje weryfikuje dane z systemu.



ZONE

Dane budynku Zrodka ciepta budynku Informacie o inwentaryzacji
Ogolne

budynkt o r2ach 1 wigoe misszkaniach v | @ |Tmbum v

1 (7] -

Szczegotowe

26 m
v -
w w
- @ v
v v

Termomeodernizacja

Nie

Nie
Dokumentacja fotograficzna:

+ Zalgezniki

£

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku

Pierwsza cze$¢ formularza dotyczy informacji ogdlnych. Dane te automatycznie dane bedg przypisane z BDOT10K z
mozliwoscig zmiany - jesli w trakcie weryfikacji okaze sie ze w rejestrze dane sg btedne. Nalezy zweryfikowac
parametry takie jak:

® funkcja ogdlna budynku (nalezy przez to rozumiec przewazajqgcq funkcje budynku) wybierana jest z listy rozwijanej

po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybrac¢ sposréd wartosci:
O budynki szkét i instytucji badawczych

budynki szpitali i zaktadéw opieki medycznej

budynki kultury fizycznej

budynki gospodarstwa rolnego

budynki kultu religijnego

budynek zabytkowy

pozostate budynki niemieszkalne

budynki mieszkalne jednorodzinne

budynki o dwdch mieszkaniach

budynki o trzech i wiecej mieszkaniach

budynki zbiorowego zamieszkania

budynki hoteli

pozostate budynki zakwaterowania turystycznego

budynki biurowe

0O0OO0OO0O0OO0OO0O0O0DO0OO0OO0OO0OO
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O0O0OO0O0O0

o]

budynki handlowo-ustugowe
budynki tgcznosci dworcéw i terminali
garaze

budy
zbior

nki przemystowe
niki, silosy lub budynki magazynowe

ogdélnodostepne budynki kulturalne
muzea lub biblioteki

liczba kondygnacji (nalezy przez to rozumiec liczbe nadziemnych kondygnacji budynku) - nalezy samodzielnie

wpisaé

liczba lokali - nalezy samodzielnie wpisa¢

rok budowy - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy wypetnianym punkcie, nalezy wybraé
sposrod wartosci:
przed 1945

o

O00O0O0O0O0O0ODO0O0ODO0ODO0O0O0O0O0DO0OO0OO0

0]

1945
1951
1961
1971
1981
2001
2011
2012
2013
2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

-1950
-1960
-1970
-1980
-2000
-2010

typ budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O wolnostojacy
szeregowy segment Srodkowy
szeregowy skrajny lub blizniak

O
O

ksztatt budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Lista
bedzie zawezana wzgledem rodzaju budynku - oznacza to ze nie zawsze wszystkie ponizsze wartosci beda
dostepne jako wybdr:

bud. jednobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym (nieogrzewanym)

O
O
O

O00O0O0OO0O0 )

0]

bud.
bud.

prostokatny, jednobrytowy bez uskokéw, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
dwu lub wielobrytowy, parterowy z pfaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym

(nieogrzewanym)

bud.

prostokatny, jednobrytowy bez uskokdw, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem

nieuzytkowym

bud.
bud.
bud.
bud.
bud.
bud.
bud.
bud.

o zwartej budowie, jednobrytowy, parterowy, z poddaszem uzytkowym

prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym

o zwartej budowie, jednobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem

dwu lub wielobrytowy, parterowy z poddaszem uzytkowym

wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym

dwu lub wielobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym

obwdd budynku - nalezy samodzielnie wpisac
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Kolejng czescig jest uzupetnienie szczegétowych informacji, nalezy wskazaé parametry takie jak:

srednia wysokos$¢ kondygnacji ogrzewanych - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazana jest w metrach [m])

grubos¢ ocieplenia dachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol1l0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

strop nad piwnica/garazem - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o tak

O nie

O czesciowo

stopien ocieplenia scian zewnetrznych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Brak ocieplenia (nalezy przez to rozumiec nie wiecej niz 1/3 powierzchni scian zewnetrznych)

O Ocieplenie czesciowe (nalezy przez to rozumie¢ od 1/3 do 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

O Ocieplenie catosciowe (nalezy przez to rozumieé wiecej niz 2/3 powierzchni scian zewnetrznych)

ocieplenie stropéw - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych
rodzaj wentylacji - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O grawitacyjna/mechaniczna zwykta

O z odzyskiem ciepta (rekuperacja)

O brak danych
grubo$¢ ocieplenia podtogi na gruncie lub stropu nad piwnicg/garazem - wybierana jest z listy rozwijanej po

kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposrdd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol1l0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

grubos¢ ocieplenia stropodachu - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej 15cm

O brak danych
stan instalacji CG - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Wymaga modernizacji
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O Nie wymaga modernizacji

® grubos$¢ ocieplenia Scian zewnetrznych - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 'przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

o Ocm

O do5cm

O dol0cm

O dol5cm

O powyzej15cm

O brak danych

® stan instalacji cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku vprzy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:
O wymaga modernizacji
O nie wymaga modernizacji

Ostatnig czescia sg informacje dotyczgce termomodernizacji, nalezy wskaza¢ parametry takie jak:

® wymieniono stolarke okienng - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany stolarki okiennej, ktory
nalezy samodzielnie wpisac
O Nie

® rodzaj stolarki okiennej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad

nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O trzyszybowe
O dwuszybowe
O jednoszybowa
O brak danych

przy wypetnianym punkcie,

® wymieniono drzwi zewnetrzne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Rok wymiany drzwi zewnetrznych,
ktéry nalezy samodzielnie wpisa¢
O Nie
® planowana termomodernizacja - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Zakres termomodernizacji, ktory
nalezy wskaza¢ poprzez klikniecie w ikonke v przy wypetnianym punkcie. Nalezy wybraé
sposréd wartosci (na liscie wielokrotnego wyboru):
® Qcieplenie Scian
Ocieplenie dachu
Ocieplenie stropu
Wymiana okien
Wymiana drzwi

Inne
O Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe konieczne do
uzupetnienia: Opis innych zakreséw termomodernizacji.
O Nie
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Termomodernizacja

niono stolai

Tak i
tolarki okiennej
Dwuszybowe bl
Tak kg
anowana termomodernizacja )
Tak v Zakres termomodernizacji

Dokumentacja fotograficzna:

+ Zataczniki

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku - termomodernizacja

Dodatkowa istnieje opcja umieszczenia dokumentacji fotograficznej. Aby to zrobié nalezy klikng¢ przycisk [+ Zataczniki]

i wybra¢ pliki w odpowiednim formacie [ "jpg", "png", "svg", "doc", "pdf", "zip" ] (dodawanie

dokumentacji fotograficznej jest opcjonalne - nie obowigzkowe).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:

[Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

[Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza s3 poprawnie

uzupetnione

[zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslijl, ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po

wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Zrddfa ciepta budynku

Kolejnym krokiem jest wskazanie Zrddet ciepta dla budynku.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Zrédta ciepta budynku

Zrédta ciepta budynku

[:I Brak wspdlnego Zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrédto 1

-+ Dodaj kolejne Zrédio ciepta

Anuluj Wstecz

Informacje o inwentaryzacji

@ Zapisz wersje robocza M

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - Zrédta ciepta budynku

Dostepne jest wiele rozwigzan, ktdére mogty zostac zrealizowane w budynku (wiele Zzrédet ciepta do ktérych mogg by¢
przypisane rézne paliwa) - poruszanie sie po wypetnianiu tej czesci formularza utatwi schemat dziatania niezbednych
przyciskow.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

- Nowy protokst inwentaryzacii budynku m %
Wypetni] protokét inwentaryzacii budyrku

Dane budynku Dane o lokalu Zridia ciepta budynku informacie o inwentaryzacji

Zrédla ciepta budynku

[ Brak irddts ciapta

B Liczha zaewidencjonowanych Zrddef ciepfa: 2

= s [

Zodesy
Kacicl gazawy { inne urzadzenie gazowe

Hok oz
[] Brak danych

Sk produbii ¢ [ erak danych

harskier produkowanege cieple - a
Stamowara wymia
Hie

Bufor cieplz lub cieplej wody uzythowej * - Zhiomik akumulacyjny * -

Roczne zuzycie paliw dia srédha ciepla

Sz palivea Sz zutrcie patina
gaz przswadowy (sied) v 0 m3 2
Sindeaj paiiva Fozze Zutycle paiie
gaz butlz, zhiomik LPG lub LNG v 0 m3
+ Dodaj paliwn 3
| + D kolejine Eridia diepha I— 5

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Zzrédta ciepta budynku- schemat przyciskéw

1 - przycisk pozwalajacy na zwijanie/rozwijanie danego zrédta ciepta (aby rozwina¢ nalezy klikngé przycisk kel ,

natomiast na zwiniecie pozwala przycisk e )

2 - przycisk usuniecia danego rodzaju paliwa wraz z parametrem rocznego zuzycia (akcja dostepna jest przy dodaniu
minimum dwadch Zrédet ciepta) [Opcja jest dostepna tylko przy czesci zrodet cieptal

3- [Dodaj paliwo] przycisk pozwalajgcy na dodanie kolejnego paliwa do wypetnianego zrédta ciepta [Opcja jest
dostepna tylko przy czesci zrédet ciepta]

4 - usuwanie zrodta ciepta (akcja dostepna jest przy dodaniu minimum dwdch Zrédet ciepta)

5 - [Dodaj kolejne zrddto ciepta] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego Zrddta ciepta wystepujacego w budynku

Zrédta ciepta nalezy dodawacé pojedynczo, kazdorazowo klikajac przycisk [Dodaj kolejne zrédto ciepta].

W zaleznosci od podanego Zrédta ciepta system bedzie wymagat okreslenia dla niego odpowiednich parametréw. Po
wskazaniu konkretnego Zrédta ciepta wyswietlg sie atrybuty jakie nalezy uzupetni¢ do niego.

Przy wyborze zrddta ciepta kociot na paliwo state nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

197 /1 384
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® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Klasa kotta na paliwo state - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ponizej klasy 3 lub brak informacji
O Klasa 3 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 4 wg normy PN-EN 303-5:2012
O Klasa 5 wg normy PN-EN 303-5:2012

®  Sposéb podawania paliwa - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Reczny bez wentylatora
O Reczny z wentylatorem
O Podajnik automatyczny

®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brakdanych

e 7Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

O Tabliczka znamionowa

O Dokumentacja techniczno-ruchowa

O Inne

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktdrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskazaé réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® Wegiel orzech
® Wegiel kostka
® Wegiel groszek
[ ]

Wegiel miat
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Wegiel brunatny
Pellet / brykiet drzewny
Inna biomasa

Drewno kawatkowe

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze Zrédta ciepta kociot gazowy nalezy wskazac:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrdd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

® gaz przewodowy (siec)

® gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédfa ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zZrddta ciepta kociot olejowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac
® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
®  Planowana wymiana zrddta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
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O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2

przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® olej opatowy
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Przy wyborze zrdédta ciepta ogrzewanie elektryczne nalezy wskaza¢:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

®  Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze Zrédta ciepta sie¢ cieptownicza nalezy wskazac¢:

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Przy wyborze zrédta ciepta pompa ciepta nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Rodzaj pompy ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy wybra¢ sposréd odpowiedzi
O Gruntowa
O Wodna
O Powietrzna
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Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych
Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta kolektory stoneczne nalezy wskazaé:

Liczba kolektoréw - nalezy samodzielnie wpisac

Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:

O Tak

O Nie

O Brak danych

Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brakdanych

Przy wyborze zrddta ciepta fotowoltaika nalezy wskazac:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Liczba paneli - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Przy wyborze zrédta ciepta piecokuchnia, koza nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

Rok produkgcji - nalezy samodzielnie wpisa¢

Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

o Tak

O Nie
Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Tak

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

O Nie
Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:

O Inne standardy niskoemisyjne
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O Nie
O Ekoprojekt

Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktérag mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybra¢ sposrdéd wartosci:

wegiel orzech

wegiel kostka

wegiel groszek

wegiel miat

wegiel brunatny
drewno kawatkowe
pellet / brykiet drzewny
inna biomasa

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Po wybraniu wszystkich Zzrédet ciepta w budynku i uzupetnienia parametréw nalezy przejsé do kolejnego kroku.

System umozliwia niewskazywanie zrédet ciepta, wéwczas nalezy oznaczy¢ checkbox Brak wspdlnego Zrédta ciepfa,
wowczas przycisk dodawania zZrédet ciepta zostanie dezaktywowany.

Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane budynku Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

Brak wspdlnego zZrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 0

=+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz w Zapisz wersjg robocza m

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - oznaczenie braku zrédet ciepta

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:

[Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
X ]

[Wstecz], ktéry pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

przycisk

[Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sa poprawnie
uzupetnione

[Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

[Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)
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Informacje o inwentaryzacji
Ostatnim krokiem jest podanie informacji o inwentaryzacji.

Dane o lokalu Zrédla ciepta budynku Informacie o inwentaryzacji

Informacje o inwentaryzacji

22.09.2023

Podstawa prawna

Art. 27a ust. 2 pki 1) lit. d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodemizaci | remonidw oraz o centralnej ewidencii emisyjnosci budynkdw (Dz.L. 2008 nr 223 poz. 1459, z pézn. zm.}

Dane osoby przeprowadzajgcej inwentaryzacje

Dane osoby uczesiniczgce] w inwentaryzacji

Dane whasciciela/zarzadcy

Uwagi

Anuluj Wstecz Zapisz wersjg roboczg m
Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -Informacje o inwentaryzacji
Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie inwentaryzacja, nalezy wskazaé:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzieri.miesigc.rok

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

®  Godzine rozpoczecia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date

zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine zakonczenia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Podstawa prawna jest domyslnie zaznaczone przez system.

Kolejnym etapem wypetniania formularza sg dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje, dane w zakresie:
® Nazwa petna urzedu
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® Imie

® Nazwisko

® E-mail

sg pobierane z profilu osoby przeprowadzajgcej inwentaryzacje (zalogowanej do systemu).

Parametr (Telefon) jest edytowalny i na tym etapie mozna go zastgpi¢ innym niz automatycznie wpisany.

Nalezy réwniez wskazac dane osoby uczestniczgcej w inwentaryzacji uzupetniajac pole tekstowe wartoscia:

® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwo$é wpisania wiecej niz jednej osoby)

Istnieje réwniez mozliwo$¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskdw:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku
® [Zapisz wersje robocz3], ktdry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktory pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Inwentaryzacja zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat {PomysInie dodano protokét}. W
tym momencie zakonczyt sie proces dodawania zrddet ciepta dla danego lokalu. Automatycznie nastgpi powrdt do
okna gtéwnego inwentaryzacji budynku.

Inwentaryzacja lokalu

Po wybraniu przycisku [Nowy] wyswietli sie okno pozwalajagce na podanie numeru lokalu, ktérego dotyczy¢ bedzie
inwentaryzacja. W przypadku, gdy w systemie znajdujg sie dane przypisane do danego lokalu pod wskazanym adresem
to zostang pobrane dane z poprzedniej inwentaryzacji.

E Wprowadz numer lokalu X
WprowaZ numer |okalu jezeli chcesz pobrac dane domysine

ANULUJ NIE LADU. DANYCH DOMYSLNYCH ﬂ

Wprowadzenie numeru lokalu

Po poprawnym wypetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk [OK].
W przypadku, gdy nie chcemy korzystac z danych ktére znajduja sie w systemie tylko samodzielnie, od nowa uzupetnic
nalezy skorzystac z funkcji [Nie taduj danych domysinych].

Dane o lokalu

Pierwszym krokiem jest uzupetnienie danych o lokalu. Nalezy pamietac, ze inwentaryzacja dla kazdego z lokali musi
zostac przeprowadzona na osobnym formularzu - kolejno dla kazdego z lokali w budynku. Kolejnym krokiem jest
uzupetnienie danych o lokalu.
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Nowy protokot i yzacji m x
Wypetnij protokdt inwentaryzaciji budynku
Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Dane o lokalu

Funkcja lokalu v

Anuluj M Zapisz wersje roboczg Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane o lokalu

Nalezy wskazaé parametry dotyczace lokalu takie jak:

Powierzchnia pomieszczen ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazana w metrach kwadratowych
[(m?])

Srednia temperatura pomieszczeri ogrzewanych - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe (wyrazona w stopniach
Celsjusza [°C])

Funkcja lokalu- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:

O Lokal mieszkalny

O Lokal niemieszkalny/uzytkowy

O Inny

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:

® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
przycisk X 1

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

® [Zapisz wersje robocza], ktéry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Zrodfa ciepta lokalu

Kolejnym krokiem jest wskazanie zrddet ciepta dla budynku.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Nowy protokét inwentaryzacji budynku
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

D Lokal podtaczony do wspétnego Zrodta ciepta budynku

[] Brak zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrédet ciepta: 1

Zrédto 1

= Dodaj kolejne zrédto ciepta

Anuluj Wstecz

@ Zapisz wersjg robocza Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -zrédta ciepta lokalu

Dostepne jest wiele rozwigzan, ktdre mogty zostaé zrealizowane w budynku (wiele zrédet ciepta do ktérych mogg by¢
przypisane rézne paliwa) - poruszanie sie po wypetnianiu tej czes$ci formularza utatwi schemat dziatania niezbednych

przyciskow.
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- Nowy protokst inwentaryzacii budynku m %
Wypetni] protokét inwentaryzacii budyrku

Dane o lokalu Irédta ciepta budyniku Informacie o inwentaryzacii

Zrodta ciepia budynku
[] Loks! padtgczony do wepéinego s ciepls budynku

[] Brak Zridhz ciepta

O iveba casidencianowanysh rddel ciepla: 2

= s [

Zodesy
Kacicl gazawy { inne urzadzenie gazowe

2 kw ; [ Brak danych

[] Brak danych
[ erak danych
Charskter produkowsnege cieplz -

Sfamowara wymizne
Nie

Bufor cieplz lub cieplej wody uzythowej * - Zhiomik akumulacyjny *

Roczne zuzycie paliw dia srédha ciepla

Fodzal petiva Ancane Tutyeie paiive

gaz butlz, zhiomik LPG lub LNG v 0 m3

3

o 4+—0] -
5

Anuluj Wstecz ‘ Formularz jest wypetniany blednie

v

v
Sodeaj paiivea Stomzne sutyde paina 2
gaz przswadowy (sied) v 0 m3

o s

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -zrédta ciepta budynku- schemat przyciskow
1 - przycisk pozwalajacy na zwijanie/rozwijanie danego zrédta ciepta (aby rozwina¢ nalezy klikngé przycisk ,

natomiast na zwiniecie pozwala przycisk 5 )

2 - przycisk usuniecia danego rodzaju paliwa wraz z parametrem rocznego zuzycia (akcja dostepna jest przy dodaniu
minimum dwéch zZrddet ciepta) [Opcja jest dostepna tylko przy czesci zrédet cieptal

3- [Dodaj paliwo] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego paliwa do wypetnianego Zrédta ciepta [Opcja jest
dostepna tylko przy czesci zrédet ciepta]

4 - usuwanie zrodta ciepta (akcja dostepna jest przy dodaniu minimum dwdch Zrédet ciepta)

5 - [Dodaj kolejne zrddto ciepta] przycisk pozwalajacy na dodanie kolejnego Zrddta ciepta wystepujacego w budynku

Nalezy okresli¢ czy lokal jest podtaczony do ktdregos z wspdlnych Zrddet ciepta. Po zaznaczeniu pola typu checkbox
(oznaczonego czerwong ramka na ponizszym obrazku) przy sformowaniu ze lokal jest podtgczony do wspdlnego zrédta
ciepta - brak oznaczenia tej opcji oznacza ze lokal nie jest podtgczony do zadnego ze wspdlnych Zrédet ciepta.

Po oznaczeniu podtgczenia lokalu do wspdlnych Zrédet ciepta nalezy wskaza¢ (Rodzaj Zrddta ciepta] z listy, ktora
zawiera wszystkie zewidencjonowanymi zrédtami ciepta w budynku.

Aby doda¢ wybrane zrédta ciepta nalezy klikngé¢ na suwak przy opisie wskazanego parametru (stan suwaka
oznacza ze dany parametr nie zostat wybrany. W przypadku gdy atrybut ma zostaé wykorzystany nalezy ustawic¢ suwak
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na widok - , ktdry oznacza ze dana opcja jest aktywna.

Nowy protokot inwentaryzacji budynku %
Wypetni] protokal inwentaryzac)i budynku

Dane o lokalu Zrodta ciepta budynku Informacje o inwentaryzadiji

Zrédta ciepta budynku

Lokal podigczony do wspdinego Zrodta ciepta budynku

Rodzaj Zrodia ciepla
Kociot gazowy 10 kW 2010, Sie¢ cieptownicza 40 kW 2010

Kociot na paliwo state 0 kW 2010
@ Kociot gazowy 10 kW 2010

Kociot olejowy 20 kw 2010

Ogrzewanie elektryczne 30 kW 2010
a Sie¢ cieptownicza 40 kW 2010

Pompa ciepta 50 kW 2010

Kolektory stoneczne 60 kW 2010

—

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji -zrédta ciepta budynku- oznaczenie podtqczenia lokalu

Po zaznaczeniu wszystkich zrédet ciepta podtgczonych z budynku nalezy wskazac wszystkie indywidualne Zrédta ciepta.
W zaleznosci od podanego Zrddta ciepta system bedzie wymagat okreslenia dla niego odpowiednich parametréw. Po
wskazaniu konkretnego Zrédta ciepta wyswietlg sie atrybuty jakie nalezy uzupetni¢ do niego.

Przy wyborze zrddta ciepta kociot na paliwo state nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Klasa kotta na paliwo state - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Ponizej klasy 3 lub brak informacji

O Klasa 3 wg normy PN-EN 303-5:2012

O Klasa 4 wg normy PN-EN 303-5:2012

O Klasa 5 wg normy PN-EN 303-5:2012

Sposdb podawania paliwa - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Reczny bez wentylatora

O Reczny z wentylatorem

O Podajnik automatyczny
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®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajagce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnosé urzadzenia odpylajgcego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych
®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
® 7rédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku hd przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskazaé rdwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
Wegiel orzech
Wegiel kostka
Wegiel groszek
Wegiel miat
Wegiel brunatny
Pellet / brykiet drzewny
Inna biomasa

Drewno kawatkowe

Nastepnie nalezy wskazac roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kociot gazowy nalezy wskazac:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢
® Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé
® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)

O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
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® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposrod wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybra¢ sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brakdanych

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

® gaz przewodowy (siec)

® gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrddta ciepta kociot olejowy nalezy wskazac:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisa¢

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Planowana wymiana zrédta ciepta- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® olej opatowy
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Przy wyborze zrédta ciepta ogrzewanie elektryczne nalezy wskaza¢:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
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® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku 2 przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta sie¢ cieptownicza nalezy wskazad:

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku w przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

Przy wyborze zrddta ciepta pompa ciepta nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)

® Rodzaj pompy ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy wybra¢ sposréd odpowiedzi
O Gruntowa
O Wodna
O Powietrzna

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brakdanych

®  7Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta kolektory stoneczne nalezy wskaza¢:
® liczba kolektoréw - nalezy samodzielnie wpisa¢

® Charakter produkowanego ciepta - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym
punkcie, nalezy wybraé sposrdd wartosci:
O Ogrzewanie (c.0.)
O Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
O Ogrzewanie (c.0.)+ Ciepta Woda Uzytkowa (c.w.u.)
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Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych
Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie

O Brak danych

Przy wyborze zrédta ciepta fotowoltaika nalezy wskaza¢:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Liczba paneli - nalezy samodzielnie wpisac

Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisac

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Przy wyborze zrédta ciepta piecokuchnia nalezy wskazaé:

Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisac

Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé

Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

Planowana wymiana - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

o Tak

O Nie
Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:

o Tak

B Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos$¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:

O Inne standardy niskoemisyjne

O Nie

O Ekoprojekt

Zrédto danych - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposrdd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:

wegiel orzech
wegiel kostka
wegiel groszek
wegiel miat

wegiel brunatny
drewno kawatkowe
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® pellet / brykiet drzewny
® inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrddta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze Zrédta ciepta trzon kuchenny nalezy wskazaé:
® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé
®  Rok produkgcji - nalezy samodzielnie wpisa¢
® Sprawnos¢ cieplna - nalezy samodzielnie wpisaé (wyrazana jest w procentach [%])
Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajace - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie
® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
®  7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktéra mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb

Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku b d
przy wypetnianym punkcie wybra¢ sposrdéd wartosci:

wegiel orzech

wegiel kostka

wegiel groszek

wegiel miat

wegiel brunatny

drewno kawatkowe

pellet / brykiet drzewny

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajagc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta kominek nalezy wskaza¢:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisaé
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®  Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])

® Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajagce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
"  Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnosé urzadzenia odpylajgcego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Bufor ciepta lub cieptej wody uzytkowej - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy
wypetnianym punkcie, nalezy wybraé sposréd wartosci:
O Tak
O Nie
O Brak danych
®  Zbiornik akumulacyjny - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
O Brak danych
® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
e 7Zrédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac¢ sposrod wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne

" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zzrédto danych z domysinie

wpisang wartoscig, ktédrg mozna zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech
® wegiel kostka
® wegiel groszek
® wegiel miat
® wegiel brunatny
® drewno kawatkowe
® pellet / brykiet drzewny
[}

inna biomasa

Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.

Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Przy wyborze zrédta ciepta piec kaflowy nalezy wskazac:

® Nominalna moc cieplna lub energetyczna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w kilowatach [kW])
® Rok montazu - nalezy samodzielnie wpisaé

®  Rok produkcji - nalezy samodzielnie wpisac

® Sprawnosc cieplna - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
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® Zgazowujacy- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Planowana wymiana- wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
o Tak
O Nie
® Urzadzenie odpylajgce - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tak
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe zapytanie: Sprawnos¢ urzadzenia odpylajacego
- nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana jest w procentach [%])
O Nie

® Standardy niskoemisyjne - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku ad przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposréd wartosci:
O Inne standardy niskoemisyjne
O Nie
O Ekoprojekt
® 7rédto danych- wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybraé sposréd wartosci:
O Tabliczka znamionowa
O Dokumentacja techniczno-ruchowa
O Inne
" Przy wyborze tej opcji wyswietli sie dodatkowe pole tekstowe: Inne Zrédto danych z domysinie
wpisang wartoscig, ktéra mozna zmodyfikowaé wedtug potrzeb
Nalezy wskaza¢ réwniez rodzaj paliwa, klikajac przycisk [Dodaj paliwo] i z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v
przy wypetnianym punkcie wybraé sposréd wartosci:
® wegiel orzech
® wegiel kostka
® wegiel groszek
® wegiel miat
® wegiel brunatny
® drewno kawatkowe
® pellet / brykiet drzewny
® inna biomasa
Nastepnie nalezy wskaza¢ roczne zuzycie dla wybranego paliwa.
Mozliwe jest dodanie wielu rodzajéw paliwa do jednego Zrédta ciepta, kolejno uzupetniajgc dane po wecisnieciu
przycisku [+ Dodaj paliwo].

Po wybraniu wszystkich zrédet ciepta w lokalu i uzupetnienia parametréw nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.

System umozliwia niewskazywanie zrédet ciepta, wowczas nalezy oznaczy¢ checkbox Brak wspdinego Zrédta ciepta,
wowczas przycisk dodawania zZrédet ciepta zostanie dezaktywowany.
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Nowy protokét inwentaryzacji budynku m X
Wypetnij protokét inwentaryzacji budynku

Dane o lokalu Zrédta ciepta budynku Informacje o inwentaryzacji

Zrédta ciepta budynku

D Lokal podtaczony do wspoétnego Zrédta ciepta budynku

Brak zrédta ciepta

b Liczba zaewidencjonowanych Zrodet ciepta: 0

=+ Dodaj kolejne zrédto ciepta
Anuluj Wstecz @ Zapisz wersje roboczg Wyslij

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - oznaczenie braku zrédet ciepta

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
X ]

® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku

przycisk

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

® [Zapisz wersje robocz3], ktory pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Informacje o inwentaryzacji

Ostatnim krokiem jest podanie informacji o inwentaryzacji.

216 /384
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Dane o lokaluy Zrédts ciepla budynku Informacie o inwentaryzacii

Informacje o inwentaryzacji

Podstawa prawna

Art 27aust 2 pkt 1} it d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodemiizacii | remantdvw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow {Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1455, z pdZn. zm
d ) VY. pi il ) il ¥ iy Pa: PO

Dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje

Dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji

Dane wiasciciela/zarzadey

Uwagi

Anuluj Wstecz Zapisz wersjg roboczg

Wyglgd okna nowego protokotu inwentaryzacji - Informacje o inwentaryzacji

Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie inwentaryzacja, nalezy wskazaé:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date

zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine rozpoczecia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date

zgodnie z formatem dzier.miesigc.rok

®  Godzine zakoriczenia - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Podstawa prawna jest domyslnie zaznaczone przez system.

Kolejnym etapem wypetniania formularza sa dane osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje, dane w zakresie:
® Nazwa petna urzedu

® |mie

® Nazwisko
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® E-mail
sq pobierane z profilu osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje (zalogowanej do systemu).
Parametr (Telefon) jest edytowalny i na tym etapie mozna go zastgpic¢ innym niz automatycznie wpisany.

Nalezy réwniez wskaza¢ dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji uzupetniajac pole tekstowe wartoscia:
® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje
mozliwosé wpisania wiecej niz jednej osoby)

Istnieje réwniez mozliwos¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na przejscie do poprzedniego kroku
® [Zapisz wersje robocz3], ktdry pozwala na zapisanie wersji roboczej inwentaryzacji

® [Wyslij], ktéry pozwala na wystanie wypetnionej tresci inwentaryzacji (opcja mozliwa do zrealizowania po
wypetnieniu wszystkich zaktadek)

Inwentaryzacja zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat {Pomysinie dodano protokdt}. W
tym momencie zakoniczyt sie proces dodawania zrédet ciepta dla danego lokalu. Automatycznie nastgpi powrét do
okna gtéwnego inwentaryzacji budynku.
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Informacje o kontroli

W drugiej zaktadce nalezy umiesci¢ in formacje o kontroli.

Protokot z przepi j kontroli S j m x
Protokél 2 przeprowadzang kontroli érodowiskowej

Informacje o kontroli

Informacje o kontrali

432/2023

@

Podstawa prawna

Art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesSnia 1996 r. o utrzymaniu czystoscl | porzadiu w grvinach (Dz.U. 2 2020, poz. 1439 2 poZn. zm.)
Art. 379 ust 1 - 6 oraz art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawe ochrony srodowiska (Dz.U. 22020, poz 1219 2 pozn. zm )
Art. 191 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 1. o odpadach (Dz.U. z 2020 r, poz. 797)

Uchwata nr V/36/1/2017 Sejmiku Wojwdztwa Slaskisgo 7 dnia 7 kwistnia 2017 1. w sprawie wprowadzania na obszarze wojewddztwa $1askiego ograniczati w zakresie eksploatacil
instalacji, w ktérych nastepuje spalanie paliw (Dz. Urz. Wej Siaskiegﬂ Z2077 1. poz. 2624)

Art. 9 ust 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 1. o Inspekeji Ochrony Srodowiska (Dz.U. 2 2021 r. poz. 107, w zakresie wprowadzania gazéw Iub pytow do powietrza przez przedsisbions w
rezumieniu ustawy z dnia & marca 2018 1 - Prawo przedsigbiorcdw (Dz.U. 2 2021 1. poz. 1621 2105 oraz z 2022 1 poz. 24)

7 Art. 273 ust. 2pkt 1) it d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomadernizacii | remontow oraz o centraine] ewidenci emisyinosci budynkdw (Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1439,z
pozn. zm.)

Dane osoby przeprowadzajace] kontrole

Dodaj kontrolujgcego

Dane osoby uczestniczacej w kontroli @

Zastrzezenia osoby uczestniczacej w kontroli @)

Dane wiasciciela/zarzadey

Uwagi @

Uwag

Anuluj Zapisz wersjg roboczg

Nowy protokét kontroli srodowiskowej- Informacje o kontroli

219/ 384
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Poczatkowo nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czasu w jakim odbyta sie kontrola, nalezy wskaza¢:

® Date rozpoczecia - klikajgc w ikonke
zgodnie z formatem dzieri.miesigc.rok

®  Godzine rozpoczecia - klikajac w ikonke @
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

® Date zakonczenia - klikajac w ikonke
zgodnie z formatem dzien.miesigc.rok

®  Godzine zakonczenia - klikajgc w ikonke @
godzine zgodnie z formatem godzina:minuta

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ podstawe prawng poprzez

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date

i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujac

® zaznaczenie wybranego pola typu checkbox (zaznaczenie/odznaczenie wyboru) [wymienione podstawy prawne
bedq dobierane wedtug uzytkownika i jego zakresu dziatan - podano przyktady, ktére mogq byc rézne w innym

zakresie niz pokazany]:
O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret pierwsze ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkdéw (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z pdin. zm.)

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret drugie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z pdin. zm.)

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret trzecie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z p6in. zm.)

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret czwarte ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkoéw (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z pdin. zm.)

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret pigte ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z pdin. zm.)

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret szdste ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z pdin. zm.)

O Art. 27a ust. 2 pkt 1) lit. d) tiret siddme ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U. 2008 nr 223
poz. 1459, z pdin. zm.)

Kolejnym etapem wypetniania formularza jest wybranie z listy osoby dokonujacej kontroli.

Jesli w kontroli uczestniczyto wiecej urzednikdw kazdorazowo nalezy kliknaé przycisk [Dodaj kontrolujacego]

Dodaj kontrolujgcego
i wybrac z listy rozwijanej odpowiedniego urzednika. Alternatywna opcjg jest zalogowanie sie

kazdego kolejnego urzednika i edycja protokotu - wtedy nastgpi automatyczne dopisanie urzednika jako osoby

kontrolujace;j.

Nalezy réwniez wskazaé dane osoby uczestniczacej w inwentaryzacji uzupetniajgc pole tekstowe wartoscia:

® Imie i nazwisko (sugeruje sie wpisanie zarzadcy/wtasciciela jesli byli obecni podczas inwentaryzacji, istnieje

mozliwosé wpisania wiecej niz jednej osoby)

W przypadku, gdy osoba uczestniczagca w kontroli zgtosita zastrzezenia to nalezy je skrupulatnie wypisa¢ w pole

tekstowe [Zastrzezenia osoby uczestniczacej w kontroli]

Istnieje réwniez mozliwos$¢ zamieszczenia uwag w polu tekstowym (opcjonalnie).
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Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:

® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

® [Wersja roboczal, ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to zatwierdzenia
protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

®  [Zapisz], ktdry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrdt do okna zakresu kontroli, przycisk jest aktywny

gdy pola formularza sg poprawnie uzupetnione

Kontrola Srodowiskowa zostanie dodana, na potwierdzenie czego wyswietli sie komunikat.W tym momencie zakonczyt

sie proces dodawania zrédet ciepta dla danego lokalu.

Przegladanie protokotéw z kontroli Srodowiskowych przez stuzby kontrolujace

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ przegladania protokotdéw z przeprowadzonych kontroli

Srodowiskowych. W tym celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajac w ikone E i nastepnie po rozwinieciu listy

v
wybrac¢ opcje A [Kontrola srodowiskowa] lub przycisk .

Po kliknieciu przycisku A [Kontrola srodowiskowa] pojawia sie nastepujace opcje:

° b [Kopciuchy]
. E [Protokoty]
Po kliknieciu przycisku

< ZONE

2.2 strona gtowna
Inwentaryzacja
f budynku ~
E Deklaracje v
Kontrola
A srodowiskowa N
o Kopciuchy
== Protokoty

Wykaz osob uprawnionych
- maje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

[Protokoty] w oknie gtéwnym pojawi sie lista protokotéw z kontroli srodowiskowej.
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Kontrola Srodowiskowa  protokoly Q, szuks;

Eksporty] Samouczek ity Peiny ehran
B N sprawy Adres nieruchomasci Adres z PRG Zakres Kentrolujacy Data Ustalenia dakonane w zakresie kontroli Status

Zrédia ciepla (paleniska)
Gospodarowanie ogpadami komunalnymi o
47212023 ul. Bankows 42, 14-400 Pasigk N ¥ : 05.11.2023 i stwisrdzono nieprawidioodei Wersja robocza
Gospodarka wod k s
- Gospodarks wodno-dciekowa

Inwentaryzacia budynku

Zrodia ciepta (paleniska)
o Gospod: ie opadami k L
47172023 ul. Limanowskiego 10, 14-400 Pasiek we S . i  Gmina Inwentaryzujacy 07.11.2023 Nie stuierdzono ® v
G dark di ke
Gospodarks wodno-Sciekows

Inwentaryzacia budynku

#réaka ciepla (paleniska)

o Gospodarowanie odpadami komunalnymi

[ 47ozozs ul. Apteszna 13,714-400 Pasick tie i e . + Gmina Inwentaryzujacy 27.10.2023 Nie stwierdzono L]
imwentaryzacja budyniu

- Irécha ciepla (paleniska)
O 4ssr2023 Ul Apteczna 13,14-400 Pastek i n’fe;_r‘:::_f:u;‘nkz + Konteoler Srodowiskowy Bminay 26102023 Stwierdzono nisprawidiowose! ® \iprowadzony

Zréctia ciepla (paleniska)

Gospodarawanic odpadami komunalnymi
[]  #ew202s ul. Chopina 14, 14-400 Pastek [ | e " + Gmina Inwentaryzujacy 9.10.2023 Nie sawiérdzono s ® w
b Gospsdarka wodno-dcickowa
budynku

Zrédfa ciepia (paleniska)

Gospodarowanie odpademi komunalnymi 5
[ 4ssrz0e3 Ul Spédziclcza 6, 14-400 Pasick e st de il + Gmina Kontroler 19.10.2028 Nie stwierdzono ® v
[]  4earmnes Ul Apteczna 15,14-400 Pasick [ ] + Gmina Inwentaryzujacy 12.10.2023 Nie stwierdzono 5 ® W
O 161/2023 ul. Apteczna 15,14-400 Pasigk B « Gmina Inwantaryzujacy 10.10.2023 Nie stwigrdzona $ L]
[ 4so2023 ul, Antenowa 3, 14-400 Paslek e 10.10.2028 Nie stwierazona nisprawidiowosel ® Wersja robocza

g P 5

[0 aserzozs Ul Antencwa 3, 14-400 Pasiek ne 10.10.2023 Nie stwierdzona nieprawidiowosci Wersja robocza

smoyramens 0w {3 F

Wyglqd listy protokotéw kontroli Srodowiskowej

Lista protokotéw z kontroli Srodowiskowej pokazana jest w formie tabeli z kolumnami:
Adres

Zakres

Kontrolujgcy

Data

Wynik kontroli

Status
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwos$¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca

przyciskow T oraz ¥ wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk T sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk ¥ sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Protokoty otrzymuja statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan.
“'Wprowadzony - status oznaczajgcy wypetnienie protokotu bez oznaczenia przyjecia.W takim przypadku nalezy
wskaza¢ zamowienie kursorem i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybrac¢ sposréd opcji [Akceptuj] oraz
[Odmowa akceptacji].

'Wersja robocza - status oznaczajgcy ze protokdt nie zostat ztozony, powstata jedynie jego robocza wersja. Mozliwe
jest edytowanie i modyfikacja tresci ale takze usuniecie.
EZaakceptowany - status oznaczajacy podpisanie przez wiasciciela lub zarzadce protokotu (co jest jednoznaczne z
zaakceptowaniem go).
‘Niezaakceptowany - status oznaczajacy nie podpisanie przez wiasciciela lub zarzadce protokotu (co jest jednoznaczne z
niezaakceptowaniem go).

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢é wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).



ZONE

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego O[Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwo$¢ zarzgdzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opciji.

Lista zamowien przegladéw przewoddw kominiarskich posiada réwniez opcje filtrowania.

Istnieje takze mozliwos¢ dziatania na zamdwieniach poprzez liste opcji. W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu
nalezy wskazac kursorem myszy wybrane zamdwienie, a nastepnie klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta
sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sa zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zaméwienia
mogg sie roznic.

Kontrola Srodowiskowa  protokoly  Kosz Q, Szuka

Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran

Nr protokotu Adres Zakres Kontrolujgcy Data Ustalenia dokonane w zakresie kontroli Status

O 13/2023 O, Podglad Jstrow Wielkopolski : 2 28022023 - Wersja robocza
O # Edyty]
12/2023 [strow Wielkopalski 28.02.2023 & ———————> |® Zaakceptowany
Podglad L
+  Pobierz protokdt a 99 § > i
—— —
O 11/2023 & Usun Istréw Wielkopolski £ T 28022023 - Wersja robocza
¥ Pobierz protokét
Zamknil - p
D 10/2023 U STZEEERE 345, 63- 00 Ustréw Wielkopolski 28.02.2023 - ® wersjarobocza
%  Anuluj akceptacje
D 9/2023 ul. ulica Konifiska 15, 02-495 Warszawa Zamnidij 28.02] Q  Podglad
/" Edytyj
Podglad -
O 8/2023 < 9q arszawa s 8 28.02] i Wersja robocza
- % Pobierz protokét
4 Edyly
D 7/2023 - Varszawa = = 2802 v Akeeptij Wersja robocza
¥  Pobierz protokot
Zamknij
Akeeptu
D 6/2023 c4 P vka Kontrola planowana - 28.02.2023 - ® \Wprowadzony
X  Odmowa akceptacji
D 5/2023 = z lzéw Wielkopolski - - 28.02.2023 - Wersja robocza
¥ Usun
Zamknij . N
O 4/2023 brzow Wielkopolski - - 28022023 - Wersja robocza

Wyglqd listy protokotéw kontroli Srodowiskowej oraz listy opcji i réznice

® Klikajac Q [Podglad] wyswietli sie okno ze szczegdtami zamodwienia z brakiem mozliwosci edycji.

® QOpcja /. [Edytuj] pozwala na modyfikacje wybranego zamodwienia i wprowadzenie zmian.

®  Po kliknieciu i[Pobierz protokdt] nastepuje automatyczne pobranie wybranego protokotu w formacie PDF.

eV [Akceptuj] - nalezy klikna¢ w przypadku przyjecia przez wasciciela lub zarzadce nieruchomosci protokotu oraz
podpisanie go.

« X [Odmowa akceptacji] - nalezy klikngé w przypadku nie przyjecia przez wtasciciela lub zarzadce nieruchomosci
protokotu oraz nie podpisanie go

« X [Anuluj akceptacje] - spowoduje zmiane statusu z [Zaakceptowany]

® Klikniecie i[Usuﬁ] spowoduje trwate skasowanie protokotu z listy wraz z uzupetniong trescig

® [Zamknij] powoduje zamknigcie listy wyboru

Kopciuchy”

Obywatel moze zgtosi¢ "kopciucha". Nalezy przez to rozumiec zgtoszenia dotyczace zaobserwowanych zjawisk
dotyczacych nieprawidtowego korzystania z pieca lub spalania niewtasciwych surowcéw (np. czarny dym o
nieprzyjemnym, duszgcym zapachu wydobywajacy sie z komina co moze sie wigza¢ z paleniem w piecu kartonami).
Obywatel aby dokona¢ zgtoszenia musi by¢ zalogowany oraz posiada¢ informacje na temat adresu nieruchomosci w
ktérej wskazane bedg nieprawidtowosci.



ZONE

Zgtoszenie trafia do odpowiednich stuzb kontrolujacych ( w zaleznosci od specyfikacji budynku - czy znajduje sie w nim
dziatalno$¢ gospodarcza czy nie).

Urzednik (posiadajacy odpowiednie uprawnienia) weryfikuje zgtoszenie - w razie potrzeby istnieje mozliwo$¢ zmiany
specyfikacji budynku (czy znajduje sie w nim dziatalno$é gospodarcza czy nie).

Urzednik musi réwniez po weryfikacji zaznaczy¢ decyzje - moze je zaakceptowac i przekaza¢ do kontroli lub odrzucié¢
wraz z opisaniem uzasadnienia.

Zptoszenie "kopciucha” przez
aobywatela

; ] _f

‘ Weryfikacja zgloszenia przez ‘

. odpowiednie stuzby kontrolne |
Przyjecie zgtoszenia | | Odrzucenie zgtoszenia

S S

Kontrola srodowiskowa
{(interwencyjna) pod
wskazanym adresem

Schemat dziatania zgtoszenia "kopciucha" oraz jego weryfikacji

Identyfikacja i obstuga zgtoszenia ,Kopciucha”

Po zalogowaniu do konta Urzednika (posiadajacego uprawnienia do obstugi zgtoszen kopciuchéw) istnieje mozliwosc
przegladania protokotéw z przeprowadzonych kontroli sSrodowiskowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne

v
klikajac w ikone Ei nastepnie po rozwinieciu listy wybraé¢ opcje A [Kontrola srodowiskowa] lub przycisk



ZONE

< ZONE

og :
S Strona gtéwna

Inwentaryzacja
budynku ~

Deklaracje

<

P m >»

Kontrola
srodowiskowa N

Kopciuchy

H &

Protokoty

Wykaz osob uprawnionych
- maje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku A [Kontrola srodowiskowa] pojawia sie nastepujace opcje:

. b [Kopciuchy]
. [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku [Kopciuchy] w oknie gtéwnym pojawi sie lista zgtoszen kopciuchow.

Wyswietlona zostanie tabela z listg zgtoszen kopciuchéw. Tabela sktada sie z nastepujacych kolumn:
Adres - adres budynku, w ktérym zgtoszone s3g nieprawidtowosci

Opis - opis nieprawidtowosci opisanych w zgtoszeniu

Stuzba kontrolujgca - nazwa organu przeprowadzajacego kontrole

Kontrolujgcy - imie i nazwisko kontrolera

Data zgtoszenia

Data kontroli - pole uzupetniane po przeprowadzeniu kontroli

Wynik kontroli - nieprawidtowosci lub brak uwag (pole uzupetniane po przeprowadzeniu kontroli)

Status wniosku:
Nowe - nowe zgtoszenia, przed przeprowadzeniem kontroli,
@YW trakcie realizacji - zgtoszenie przyjeto i przeprowadzona zostanie kontrola,
@ Zakoriczone - zgtoszenia, dla ktérych przeprowadzono kontrole i spisano protokdt,
®0odrzucone - dla zgtoszen niezaakceptowanych, btednie wypetnionych. Weryfikator musi podaé¢ powdd
odrzucenia wniosku.



ZONE

Kopciuchy Q szukal
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Opis Stuzba kontrolujaca Kontrolujacy Data zgfoszenia Data kontroli Wynik kontroli Status
1 [ Siwn = i 73 - - [ "
O U] o podglad Siwy dym 03.04.2023 Nowe
O e A Pajeniz anan Urzad Migjskl w Zabrzy - 03.04.2023 . - ® W irakele realizac]i
[0 Pokaz na mapie Q, Podglad
1 o - 123 - - fr
O ul.G Zamknij sa /' Edytyj 02.04.2023 ® Zzakohczone
[J Pokazna mapie O —
|:| ul. Nowodworska 14, 41-807 Zabrze sq ki w Zabrzu Q,  Podglad T _,,,;io Zakoriczone
<+ Dodaj protokol . il
4  Edyy
D ul.cie] O, Podglad Say Zamkni - - @® odrzucone
0 Pokaznamapie
£ e o
D ul. Her kopci dymina czarno (...) Urzad Miejski w Zabrzu ¥  Pobierz protokét - - ® Zakoniczone
[} Pokaz na mapie
Zamknij
O e zamioy (TR IR S e e

Wyglqd tabeli zgtoszer kopciuchow

W celu obstugi zgtoszenia Urzednik musi przejs¢ do edycji zgtoszenia. Z wyswietlonego menu kontekstowego wybrac

opcje [Edytuj] *

Z

Edviul o kliknieciu ktérej nastepuje otwarcie formularza zgtoszenia w trybie edycji.

Formularz edycji zgtoszenia "Kopciucha" sktada sie z czterech zaktadek:

{Szczegbty zgtoszenia} - Urzednik moze przegladac¢ wszystkie informacje na temat zgtoszonego kopciucha, ale
moze edytowac jedynie pole "W budynku prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza", poniewaz Obywatel
sktadajgc wniosek, moze nie posiadaé informacji na ten temat. Zgtoszenie automatycznie przypisane jest do stuzby
kontrolujacej obstugujacej dany obszar i w ramach jej kompetencji. Zgtoszenia dotyczace oséb fizycznych trafiajg
do wiasciwego miejscowo urzedu gminy, a zgtoszenia dotyczace przedsiebiorcdw trafiajg do wiasciwego
miejscowo Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska

{Zgtaszajacy} - Urzednik moze przegladac dane wnioskodawcy - bez mozliwosci edycji

{Obstuga zgtoszenia} - Urzednik moze zmienia¢ statusy zgtoszeniom, doda¢ protokét kontroli Srodowiskowej oraz
zmieni¢ stuzbe kontrolujaca przypisang temu zgtoszeniu

{Dane o budynku} - Urzednik moze przeglada¢ podstawowe informacje, ztozone deklaracje, wykonane przeglady
kominiarskie i inwentaryzacje oraz dotychczas przeprowadzone kontrole srodowiskowe w budynku, w ktédrym
zgtoszono nieprawidtowosci



ZONE

u Edycja zgloszenia kopciucha %

Przegladaj zgloszenie i dodaj kopciucha

Dane o budynku

@  Podstewoweinformacie > o

E Deklaracje > E
Prudnicka 25
-] Przeglady kominiarskie » 41-800, Zabrze
2 1 Inwentaryzacje budynku > Funkcja ogdina
Mieszkalna
o Kentrole srodowiskowe > TR

Budynek wielorodzinny

Kociot na paliwo state 7 recznym podawaniem paliwa / zasypowy

Zamknij

Wyglqd zaktadki dane o budynku w zgtoszeniu kopciucha

Obstuga zgtoszenia kopciucha:

® Jezeli Urzednik stwierdzi, ze pole "W budynku prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza" nie jest zaznaczone
mimo iz powinno lub jest zaznaczone btednie, powinien poprawié btad i przejs¢ do zaktadki "Obstuga zgtoszenia",
gdzie wybierze poprawnie stuzbe kontrolujacy dla danego budynku. Po kliknieciu przycisku [Zapisz] zgtoszenie
zostanie przestane tej stuzbie



ZONE

u Edycja zgloszenia kopciucha %

Przegladaj zgloszenie | doda] kopciucha

Obstuga zgtoszenia

Status zgloszenia

Nowe
Realizacja zgtoszenia

Sluzba kontrolujgca v

Wypeinij protokét kontroli Srodowiskowej

Aoy w

Edycja zgtoszenia kopciucha - zaktadka obstuga zgtoszenia

® Jezeli Urzednik stwierdzi, ze zgtoszenie jest niezasadne, powinien w zaktadce "Obstuga zgtoszenia" zmienié¢ status
zgtoszenia na @ odrzucone i napisa¢ uzasadnienie odrzucenia tego wniosku. Po kliknieciu przycisku [Zapisz]
zgtoszenie pojawi sie w tabeli zgtoszen ze statusem @ Odrzucone.

® Jezeli Urzednik stwierdzi, ze zgtoszenie jest prawidtowe, powinien w zaktadce "Obstuga zgtoszenia" zmienié status
zgtoszenia na "W trakcie realizacji i udac sie na kontrole w miejsce zgtoszenia. Po kontroli powinien wypetni¢
protokét kontroli srodowiskowej i zmienié status zgtoszenia na ®Zakoriczone. W protokole okresla sie m.in. wynik
kontroli, ktéry pojawi sie w tabeli zgtoszeh w kolumnie Wynik kontroli. Szczegétowy opis protokotu kontroli
srodowiskowej znajduje sie w rozdziale patrz: Dodanie protokotu z przeprowadzonej kontroli Srodowiskowej przez
stuzby kontrolujace.

Aby doda¢ protokét z kontroli srodowiskowej nalezy: najechad na wiersz tabeli (ze statusem "W trakcie realizacji) i
klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz w tabeli zgtoszen i z menu wybraé [Dodaj protokét].

Deklaracje

Do 30 czerwca 2022r. nalezato ztozy¢ deklaracje dotyczaca zrdédta ciepta. Obowigzek spoczywat na Obywatelu, ale
mozliwosé rejestracji budynkéw wielorodzinnych mieli réwniez zarzadcy budynkdw (jesli wystepuje wspdlne zrédto
ciepta).

Obywatel mégt wypetni¢ na odpowiedniej stronie deklaracje lub wypetni¢ wersje papierows i dostarczy¢ jg do urzedu
wtasciwego pod katem miejsca zamieszkania. Wowczas Urzednik wprowadzat do systemu dane zawarte w formularzu.
Obowigzkiem obywatela jest prawidtowe wypetnienie oswiadczenia.

Ustawa mowi, ze od momentu instalacji nowego zrddta ciepta lub jego wymiany Obywatel (wtasciciel lub zarzadca
nieruchomosci) ma 14 dni na zgtoszenie tego faktu w formie deklaracji (pod rygorem kary naktadanej przez urzednika
podczas kontroli).



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

OBYWATEL

{(wiasciciel lub zarzgdca nieruchomosci)

' 4 b

Wypetnienie deklaracji w formie
papierowe] | dostarczenie je] do
odpowiedniego urze du

!

URZEDNIK

!

Wprowadzenie danych zawartych na
papierowe] wersji deklaracji do
systemu

Wypetnienie deklaracjiw systemie
{na stronie zone.gov.pl}

Schemat wprowadzania deklaracji do systemu

Dostepnymi deklaracjami dotyczacymi zrddet ciepta i Zrédet spalania paliw sa:
® deklaracja A
® deklaracja B

Deklaracja A
dotyczy budynkow i lokali dotyczy budynkdw i lokali
mieszkalnych niemieszkalnych

Deklaracja B

Schemat deklaracji mozliwych do wprowadzenia

Dla nieruchomosci faczacych obie funkcje nalezy wprowadzi¢ obie deklaracje.

Dodanie i modyfikacja nieruchomosci przez Osobe inwentaryzujaca (pracownika gminy)

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ dodania i modyfikacji deklaracji. W tym celu nalezy otworzy¢

menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje ! [Deklaracje] lub przycisk A

229/ 384



ZONE

< ZONE
a8 strona gtéwna

Inwentaryzacja
f

budynku
E Deklaracje gt
B Budynki

[ 8 Deklaracje

Wykaz 0sdb uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

Po kliknieciu przycisku E [Deklaracje] pojawig sie nastepujgce opcje:
. ﬁe [Budynki]

(] l‘“ [Deklaracje]

"o
Po kliknieciu przycisku [Budynki] w oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+ Nowy] , ktéry nalezy
klikngé, aby dodaé¢ dane adresowe nieruchomosci.

Budynki Q, Szuka
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Robocze deklaracje A Ztozone deklaracje A Robocze deklaracje B Ziozone deklaracje B
D Elblaska 44, 05-510 Konstancin-Jeziorna i} 0 0 i}
D Marszyriska 31, 82-300 Elblag 4] 1 0] a
D Zabrzezinie 34, 32-6082 Osiek a 1] o a
D Adama Mickiewicza 32, 82-300 Elblag 4] 4] o 1]
D Adama Mickiewicza 222, 82-300 Elblag 4] o o (4]
D ulica Lesna 23, 02-840 Warszawa a o 1] (4]
D ulica Kobiatka 41, 03-044 Warszawa Q 0 0 (4]
O Wspéina 11, 82-300 Elblag 0 0 0 i

Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.



ZONE
Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

@ Metryka budynku

Dane adresowe

Brak danych adresowych Dodaj dane adresowe

Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe X Dane adresowe b4

Q, sz

Szukaj
Q. Warszawa 1

Znaleziono 8363 obieltow

Nie znaleziono budynkdow

| + Dodaj brakujacy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | D4-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang fraza (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na licie nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.




ZONE

Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Po poprawnym dodaniu budynku otrzymamy komunikat widoczny na obrazku ponizej.

&

Budynek zostal dodany

Adres budynku

Przejdz do listy budynkow

Dodaj deklaracje A

Dodaj deklaracje B

Wyglqd okna dodawania nowego budynku - komunikat potwierdzajgcy dodanie budynku

Z tego miejsca automatycznie mozna dokona¢ nastepujgcych dziatan:
® Dodac deklaracje A
® Dodac deklaracje B

234 /384
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Klikajac [Przejdz do listy budynkéw] otrzymamy liste wszystkich budynkodw, ktére zostaty dodane przez dang osobe
(widoczne sg nieruchomosci wprowadzone przez konkretnego zalogowanego obywatela).

Lista ta jest takze dostepna na stronie gtdéwnej, Po kliknieciu przycisku E [Deklaracje] rozwiniecie tej listy i wybranie

ikony ﬁﬂ [Budynki].

Budynki Q) Szukaj
] Adres Robocze deklaracie & Zhozone deklaracis A Robocze deklaracie B ZHozane deklaracie B
i T i o :
Q. Podglad
= spe| le  Dodaj deklaracje A 0 3 a ]

Ee Dodaj deklaracjzB
O Spé o a 1

¥ Pokazna mapie

O s

%] Zamknij

O speld, & Podglad i ] Q [
Eo Dodsjdeklaracie A

O Spéld o o a o
Eo Dodajdekaracie B

| Traugy [ Pokaz na mapie [ ] ] c

- W Usun

[E5| spéld o ] a o
Zamknij

Wyglqd listy budynkdw oraz lista dziatar

W przypadku gdy dla nieruchomosci wprowadzona jest minimum jednak deklaracja deklaracje (A lub B) nie ma
mozliwosci usuniecia budynku z listy.

Dodanie deklaracii dla nieruchomosci przez Osobe inwentaryzujaca (pracownika gminy) z
zapisem do wersji roboczej oraz ztozenie deklaracji

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ dodania deklaracji A. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne

klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje B [Deklaracje] lub przycisk v .

< ZONE

Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

113
E Deklaracje Fa®

Ro Budynki

ko Deklaracjs

E Wykaz osob uprawnionych
— - maoje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] pojawig sie nastepujgce opcje:
° ﬁe [Budynki]

° B [Deklaracje]
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Dostepnymi deklaracjami dotyczacymi zrodet ciepta i Zrédet spalania paliw sa:
® deklaracja A (dotyczaca budynkdw i lokali mieszkalnych)
® deklaracja B (dotyczaca budynkow i lokali niemieszkalnych)

Jedna nieruchomos¢ moze wymagac¢ wypetnienia obu deklaracji.

W sytuacji, gdy nastgpig zmiany w budynku zwigzane ze zrédtami ciepta i zrédtami spalania paliw nalezy ponownie
wypetni¢ deklaracje, przy czym informacje zawarte w nowej deklaracji muszg zawierac petne dane na temat aktualnych
zrédet ciepta i Zrodet spalania paliw. Oznacza to, ze nie nalezy dopisa¢ jedynie nowego zrddta, ale wymienic wszystkie.

Istnieje mozliwo$¢ dodania nowej deklaracji z zaktadki E [Deklaracje] (opis dziatania w punkcie 1), dodania

deklaracji do budynku z zaktadki ﬁﬂ [Budynki] po wyborze odpowiedniej nieruchomosci (opis dziatania w punkcie
2) oraz bezposrednio po wprowadzeniu budynku z okienka potwierdzajgcego dodanie budynku (opis dziatania w
punkcie 3).

+ Mowa +
1. Po kliknieciu przycisku E [Deklaracje] w oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+ Nowa] - , ktoéry nalezy
klikngé, aby otrzymac liste deklaracji mozliwych do wypetnienia.

Deklaracje Q, ‘szukaj

Eksportuj Samouczek Filtruj Felny ekran

e
l—o Deklaracja 4

Adres Imig i nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikacji Data zfozenia Status
o Detiaraciae

Winna 2, Sanok 28.02.202310:09 28.02.2023 10:09 @ Zlozona
D A Winna 8, Sanok 28.02.2023 10:05 28.02.2023 10:05 @ Ztorona
D A Jagiellofiska 35, Zabrze Nowsak Jan 28.02.2023 09:58 22 02.2023 07:37 ® Ziozona
D B Jednosci Narodowe] 89, Kolobrzeg Kowalski Jan 28.02.2023 09:11 28.02.2023 09:11 @® Ziozona
I:I A Oborki 1, Oborki Kowalski Jan 28.02.2023 08:47 28.02.2023 08:47 ® Ziozona
D A Jagiellonska 35, Zabrze 27.02.2023 1331 27.02.2023 13:31 ® Ziozona

Wyglqd listy deklaracji
Korzystajac z tej mozliwosci w kolejnym kroku nalezy wskaza¢ lub dodaé nieruchomosé dla ktdrej realizowana jest
deklaracja.
2. Alternatywnym sposobem na dodanie deklaracji. Jednym z nich jest powrdt na strone gtéwng i wybdr ikony E

[Deklaracje] a nastepnie ikony ﬁﬂ [Budynki] i po wyswietleniu sie listy klikniecie prawym klawiszem myszy na
wskazany budynek wyswietli sie lista z dostepnymi operacjami mozliwymi do wykonania na wybranej nieruchomosci.
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Budynki A sSzuka
Eksporiy i Samoucaek Fittru Pelny ekian
[ Adres Robocze deklaracie & Ziozone deklaracie A Robocze deklaracie B Zhozone deklaracje B

Spa o a o
"l e Podglyd (———/‘—_—‘)D

= spelllis Dodaj deklaracje A o 3 o o
fio Dodaj deklaracje B
0 | |la i s : 2

Spé

¥ Pokazna mapie

i eS| Zamkni] L o L. L4

O speld, & Podglad [ [} a [
K= Dodaj deklaracie A

| Spéld i o o

7 Eo Dodajdekdaracje B

| Traugy [ Pokaz na mapie [ ;] a ]

. B Usun

5| Speld 1] o [} [

Zamknij

Wyglqd listy budynkow oraz lista dziatari

W takim przypadku nastepuje automatyczne przekierowanie do formularza - pominiety jest wybdr/dodanie
nieruchomosci, poniewaz korzystajac z tego sposobu budynek dla ktérego sktadamy deklaracje jest juz okreslony.

3. Dodanie deklaracji mozliwe jest réwniez bezposrednio po dodaniu budynku, wéwczas wyswietla sie komunikat

widoczny na obrazku ponizej. Nalezy klikngé odpowiedni przycisk, zgodnie z tym jaka deklaracja ma by¢ ztozona dla
danej nieruchomosci.

Budynek zostal dodany

Adres budynku

Przejdz do listy budynkow

Dodaj deklaracje A

Dodaj deklaracje B

Wyglgd okna dodawania nowego budynku - komunikat potwierdzajgcy dodanie budynku

W takim przypadku nastepuje automatyczne przekierowanie do formularza - pominiety jest wybdr/dodanie
nieruchomosci, poniewaz korzystajac z tego sposobu budynek dla ktérego sktadamy deklaracje jest juz okreslony.

4. Istnieje réwniez mozliwos¢ utworzenia nowej deklaracji dla wskazanego budynku na podstawie innej deklaracji. W
tym celu na wybranej deklaracji ze statusem Ztozona nalezy klikng¢ z menu kontekstowego przycisk [Powiel].
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Deklaracje
B w
O A
O A
O A
A
O A
O A
O A
O A

1 zaznaczony wiersz.

= Akcje v Eksportuj

Adres nieruchomosci

Sosnowa 28, 41-808 Zabrze

Robotnicza 19, 41-813 Zabrze

Sosnowa 28, 41-808 Zabrze

Baltycka 4, 41-807 Zabrze

Baltycka 4, 41-807 Zabrze

Battycka 4, 41-807 Zabrze

Battycka 4, 41-807 Zabrze

Drobna 9, 41-807 Zabrze

Imig i nazwisko/Nazwa instytucji

Kowalski Jan
Jabtko Krzysiek
Jabtko Krzysiek

Q Podglad
Q,  Podglad budynku
7 Edyny

¥ Pobierz

B Powiel

Zamknij

Wplik Wioleta

Data zlozenia

19.07.2023 12:27

18.07.2023 22:55

18.07.2023 22:55

27.06.2023 15:26

27.06.2023 15:26

27.06.2023 15:26

27.06.2023 15:26

18.07.2023 12:15

X Zaznaczono: 1

Data modyfikacji

19.07.2023 12:27

18.07.2023 22:55

18.07.2023 22:55

18.07.2023 12:10

18.07.2023 12:10

18.07.2023 12:09

18.07.2023 12:09

18.07.2023 12:16

Lista deklaracji - narzedzie powielania deklaracji

Q_ Szukaj

Samouczek Filtruj

Tryb wprowadzania

Deklaracja

Z urzedu

Deklaracja

Deklaracja

Deklaracja

Deklaracja

Z urzedu

Z urzedu

Rekordy na stronie 10w

Petny ekran

Status

Ztozona
Ziozona
Ztozona
Ziozona
Archiwalna
Zlozona
Archiwalna

Zlozona

< >=

Nastepnie nalezy wskaza¢ budynek dla ktdrego zostanie ztozona deklaracja - powielona deklaracja nie moze dotyczy¢
budynku dla ktérego wczesniej zostata ztozona deklaracja. Po okresleniu adresu budynku, nalezy przejsc do modyfikacji
formularza deklaracji, w tym celu nalezy klikngé przycisk [Edytuj] znajdujacy sie na dole okna [Powiel deklaracje] i
odpowiednio zmodyfikowa¢ formularz.
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Powiel deklaracje m X
Skopiuj deklaracje do nowego budynku

Zrodtowa deklaracja
Deklaracja, w ktorej chcesz zmienié budynek

@ Deklaracja A (budynki i lokale mieszkalne)

satyeka 4

41-807 Zabrze, slaskie

Wskaz budynek, do ktorego chcesz skopiowac powyzsza deklaracje
Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Q. Szukaj

Soshowa 28

41-808 Zahrze, slgskie ]
Robotnicza 19

41-813 Zabrze, slaskie ]
Modrzewiowa 2b

41-806 Zabrze, Slgskie ]
Wolnosci 328

41-800 Zabrze, slaskie [ ]
Mieczystawa Niedziatkowskiego 39

41-800 Zabhrze, slgskie [}
Botaniczna 2

41-800 Zabrze, slaskie ]

Okno powielania deklaracji

Deklaracja A
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Dodawanie budynku

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

° Metryka budynku

Dane adresowe

o .
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe }

Anuluj w

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe b4 Dane adresowe X

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Q, sz

Nie znaleziono budynkow

|+ Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywanga frazag (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Dane adresowe %
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£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].

2421384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji : X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

243/ 384
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Formularz A

Metryka budynku

Po dodaniu budynku wyswietli sie okno z formularzem deklaracji A pokazany na rysunku ponizej.

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne X
Deklaracja dotyczaca Zrodet ciepta i Zzrodet spalania paliw

/]

Metryka Budynku

IE' Deklaracja dot.Zrodta ciepta/spalania paliw uruchomiona po 1 lipca 2021 .
Dane adresowe budynku

Rodzaj budynku

O Budynek zbiorowego zamieszkania

O Budynek jednorodzinny (w tym w zabudowie blizniaczej i szeregowej)
O Budynek wielorodzinny

(® Nie podano

Deklaracja dotyczy:
O Wszystkich lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budynku

O Wybranych lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budyniu

@ Nie podano

Anuluj Zapisz wersje robocza w

Wyglgd okna - Formularz A - krok 1
Nalezy wypetni¢ dane dotyczace metryki budynku.
W sytuacji, gdy deklaracja dotyczgca zrddta ciepta/spalania paliw zostata uruchomiona po 1 lipca 2021 r. nalezy to
oznaczy¢ w okienku oznaczonym czerwong ramka na obrazku powyzej. Jesli deklaracja nie spetnia tego wymogu
okienko powinno zosta¢ puste. Opcja odznaczenia jest mozliwa poprzez powtdrne klikniecie w okienko.

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj budynku. Nalezy wybrac jedng sposréd dostepnych opcji:
®  Budynek zbiorowego zamieszkania

®  Budynek jednorodzinny (w tym w zabudowie bliZzniaczej i szeregowej)
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe lub w

przypadku braku tej informacji zaznaczy¢ Nle petiD

®  Budynek wielorodzinny
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" Jiczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe lub w

Ni d i
przypadku braku tej informacji zaznaczy¢ PR

® Nie podano
Sposrdd odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jedne;j.

Wyszczegélniono definicje, ktére moga okazac sie przydatne:

Budynek zbiorowego zamieszkania - budynek przeznaczony do okresowego pobytu ludzi w szczegdlnosci hotel, motel,
pensjonat, dom wypoczynkowy, dom wycieczkowy, schronisko mtodziezowe, schronisko, internat, dom studencki,
budynek koszarowy, areszt Sledczy itp., a takze budynek do statego pobytu ludzi, np. dom dziecka, dom rencistéw, dom
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zakonny.
Lokal zbiorowego zamieszkania - lokal stuzgcy celom okresowego pobytu ludzi w budynku zbiorowego zamieszkania.

W dalszej kolejnosci nalezy uzupetnié pytanie czego dotyczy dana deklaracja sposréd wartosci:
® wszystkich lokali mieszkalnych/zbiorowego zamieszkania w budynku

® wybranych lokali mieszkalnych/zbiorowego zamieszkania w budynku
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wybranych lokali oraz wskazane lokale - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe lub w przypadku

Nie pod '

braku tej informacji zaznaczyc¢ Fladal

® Nie podano

Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jedne;j.

Wyszczegdlniono definicje, ktére moga okazac sie przydatne:

Lokal mieszkalny - trwale wydzielony fragment nieruchomosci, budynku mieszkalnego, stuzqgcy do zaspokojenia potrzeb

bytowych co najmniej jednej osoby. Sktada sie przewaznie z kilku pokojow, kuchni, tazienki oraz korytarza.

Po przejsciu do kolejnego kroku istnieje mozliwos$¢ pojawienia sie komunikatu pokazanego na rysunku ponizej:

Jezeli wersja papierowa deklaracji nie

zawiera tych danych przejdz dalej i zioz
deklaracje

Komunikat o braku wypetniana wszystkich pol

Oznacza to, ze Urzednik podczas wypetniania deklaracji w systemie nie ma obowigzku wypetnienia kazdego z pél.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskéw:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.

® [Zapisz wersje roboczg], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktory pozwala na przejsicie do kolejnego kroku
Zrddta ciepta

Nastepnie nalezy uzupetnic zrédta ciepta.

245/ 384
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Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczgca zrodet ciepla i Zrodel spalania paliw

o /]

Metryka Budynku Zrodio ciepta

Rodzaj Zrodet ciepia zainstalowanego w budynku

Rodzaj zrodla ciepla o v

Liczba zainstalowanych i eksploatowanych zrédet ciepta

EE_I'::."E::- Tstalowanyc| oOe Epta Niepodano

D__.: =k sploatowanych 2r ciepia Nie podano

Funkcja zrodta ciepta

D Stuzy do ogrzewania (c.0.)

D Stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

‘ + DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA

Anuluj Wstecz Zapisz wersje roboczg W

Wyglqd okna - Formularz B - krok 2

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac

poprzez klikniecie symbolu v przy aktualnie wypetnianej kolumnie. Istnieje takze mozliwos¢ rozpoczecia wpisywania
frazy, nastepnie wyboru z wyswietlonej listy. Nalezy wskazac¢ rodzaj zrodet ciepta zainstalowanego w budynku. Lista
sktada sie z nastepujgcych elementdw:
® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa
/ z podajnikiem
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottdw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybdr odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymaé poprzez klikniecie

symbolu - Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
" Ekoprojekt

= Klasa 3
" Klasa 4
" Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczbg
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

4+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
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O Nalezy wskazaé paliwo, sposréd opcji:
= Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
®  Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdod paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa /
zasypowy
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottédw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktéra mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu . Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
" Ekoprojekt

= Klasa 3
" Klasa 4
" Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczbg
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

4+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
B Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

e Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
®  Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposréd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox
Kociot gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeptywowy / kominek gazowy
Kociot olejowy
Kolektory stoneczne do cieptej wody uzytkowej lub z funkcjg wspomagania ogrzewania
Miejska sieé cieptownicza / ciepto systemowe / lokalna sieé cieptownicza
Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny

Piec kaflowy na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawia sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposréd:
" Ponizej klasy 3 lub brak informacji
®  Ekoprojekt
" Klasa3
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" Klasa 4
" Klasa5s
O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposréd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
"  Inny rodzaj biomasy
B Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposrod paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Pompa ciepta
®  Trzon kuchenny / piecokuchnia / kuchnia weglowa

Bardzo wainy jest fakt, ze gdy w deklaracji nie podano rodzaju zrédta ciepta to taka deklaracja jest uznana za btedna
i nie zostanie wprowadzona do systemu (pomimo tresci wypetnionej w pozostatych polach).

Po wyborze odpowiedniego rodzaju zrdédta ciepta nalezy wskazac liczbe zainstalowanych i eksploatowanych zrédet
ciepta, z podziatem na:

. . y . . . 3 Nie podano
® Jiczbe zainstalowanych Zrédet ciepta - nalezy wpisac liczbe lub zaznaczy¢

Nie pod '
® liczbe eksploatowanych Zrédet ciepta- nalezy wpisac liczbe lub zaznaczy¢ e

Kolejno nalezy okresli¢ funkcje zrédta ciepta. Do wyboru podano opcje:

® stuzy do ogrzewania (c.0.)

® stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

Wybér nie jest konieczny, istnieje mozliwos$¢ nie zaznaczenie zadnego z powyzszych, zaznaczenia jednej lub wybrania
obu odpowiedzi.

Po zakoniczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnego zrddta ciepta. Nastepuje

+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA
to przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejne Zrédto cieptal i procedura
wyglada analogicznie do opisanej powyzej. Istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego kolejnego rodzaju zrédta ciepfta,

mozliwe jest to poprzez klikniecie przycisku [Usun Zrédto ciepta] , ale opcja ta wystepuje jedynie

w przypadku gdy wybrane zostaty minimum dwa rodzaje zrédet (jedna z tabel wyboru musi pozostac¢ wypetniona).

Rodzaj Zrodef ciepta zainstalowanego w budynku Usun 7rodfo ciepta

Liczba zainstalowanych i eksploatowanych Zrédet ciepta

"1"'-': Eal i Nie podana

Nie podana
Wyglqd okna - Formularz A - krok 2 - usuwanie zbednego Zrddta ciepta z formularza

Po okresleniu wszystkich rodzajow zrddet ciepta w budynku/lokalu i uzupetnienie ich cech, nalezy uzupetni¢ rubryke
klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybor
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odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac poprzez klikniecie symbolu w Nalezy wybraé
sposrod:

®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji

Ekoprojekt

Klasa 3

Klasa 4

Klasa 5

P sl . INiepodano'
Istnieje réwniez mozliwosé zaznaczenia

Nie podano
Nalezy uzupetni¢ rowniez liczbe zainstalowanych kottéw w wybranej klasie lub zaznaczy¢ P
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to

-+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA ]

przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejna klase kotta]
analogicznie do opisanej powyzej.

i procedura wyglada

Po wypisaniu wszystkich klas kottéw nalezy przejs¢ do dalszej czesci i zaznaczy¢ wszystkie rodzaje stosowanych paliw
statych (mogg one sie rézni¢ w zaleznosci od wybranych zrédet ciepta).

wegiel orzech

wegiel kostka

wegiel groszek

wegiel miat

wegiel brunatny

pellet / brykiet drzewny

inna biomasa

gaz przewodowy (siec)

gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

olej opatowy
Nalezy zaznaczy¢ minimum jedno z powyiszych paliw. Mozliwy jest wybor jednego i wiecej (nawet wszystkich)
odpowiedzi

[}
[}
[}
[}
[}
® drewno kawatkowe
[}
[}
[}
[}
[}

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrot do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocz3], ktdry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Dane do korespondencji

Ostatni krokiem jest uzupetnienie danych do korespondencji.
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o

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne = Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i Zrodet spalania paliw Deklaracja dotyczgca zrodet ciepta i zrodet spalania paliw
Metryka Budynku Zrédio ciepta Dane do korespondencji Metryka Budynku Zrédio ciepta Dane do korespondencji
Dane osobowe Dane osobowe
@ nNiepodano @ Niepodano
QO wiasciciel QO wiasciciel
QO zarzadea Q zarzadea
B Obywatel @ rima
mie
Dane kontaktowe
Dane kontaktowe
E-mail
i Dane adresowe

/' Edytuj dane adresowe

Oswiadczenie

Jestem wiadom
Oswiadczenie "

organu

Jestem swiadomy $ci kamej za 2! Klauzula ta e p
organu $ci karnej za skladanie fai: E

Anuluj

Anuluj Wstecz Zapisz wersje robocza m
Wyglgd okna - Formularz A - krok 3

Wstecz

Sci karne] za ziozenie fal Klauzula ta zastepuje pouczenie
$ci karnej za skladanie s

Nalezy okresli¢ funkcje sprawowang nad nieruchomoscig. Nalezy wskaza¢ jeden wybér sposréd wartosci:

®  Wiasciciel
® Zarzadca
® Nie podano

Kolejno nalezy wskaza¢ poprzez przesuniecie suwaka w odpowiednig strone:
1 Obywatel
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" Imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
®  Drugie imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
" Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
o l- Firma
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" Nazwa firmy - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe
®  Nazwa skrdcona - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
® E-mail - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

® Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwo$¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego

numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).

Nastepnie nalezy sprawdzic¢ czy podane dane adresowe sg poprawne, jesli istnieje konieczno$¢ modyfikacji lub zmiany

nalezy klikngé przycisk znajdujacy sie przy adresie [Edytuj dane adresowe]

*  Edytuj dane adresowe

Po sprawdzeniu lub zatwierdzeniu poprawionego adresu nalezy zapoznac sie z trescig oswiadczenia.

=

Niezbednym i bardzo waznym elementem jest zaznaczenie w okienku akceptacji oswiadczenia - .

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:

®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.



ZONE

® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Z161%], ktdéry spowoduje wprowadzenie deklaracji do systemu

Ztozenie deklaracji

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje?

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglad okna - komunikat dotyczqcy ztozenia deklaracji
ZATWIERDZ
Aby ztozy¢ deklaracje A nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] . Nastepstwem tego bedzie przeniesienie
do listy deklaracji. Po wprowadzeniu do systemu przez Urzednika informacji z deklaracji ztozonej w formie analogowej,
wtasciciel/zarzadca budynku otrzyma wiadomosc¢ e-mail/SMS z informacja o wprowadzeniu deklaracji.
Na liscie deklaracji oraz w raporcie z deklaracji bedzie widniata informacja jaki urzednik dodat deklaracje do systemu
w imieniu obywatela.

Deklaracja B
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Dodawanie budynku

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

° Metryka budynku

Dane adresowe

o .
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe }

Anuluj w

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe b4 Dane adresowe X

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Q, sz

Nie znaleziono budynkow

|+ Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywanga frazag (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].

254 /384
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji : X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

255/ 384
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Formularz B

Metryka budynku

Wypetnienie danych dotyczacych metryki budynku.

Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne X
Deklaracja dotyczaca Zradet ciepla i Zrodet spalania paliw

o

Metryka Budynku

@DEHEIEC;E dot #rodia cieplasspalania paliw urechormona po 1 lipoa 20271 «

Dane adresowe budyriku

D0ga Gdanshka 2, Nieszaws 87-720

::2 Janaczene SperiEine LaAY o
Rodza] budynku
|:| Pierarnie, wedzarnde; budynkl | lokale gastronomiczne D Budynki / lokale handiowo-ushegowe
D Budynki lgcenodoi, dwercow | terminali t:l Busdyriki garaly
[:| Budyriki kotiowni, cieptowni | elektrociepdowni D Budynki ¢ lokale przemystows
E Thiomiks, silosy i budynki / lokale magazynowe D Ogalnodoatepny ohiekd kulturalny
D Budynki / lakale muzedw | hibliatek D Budynlk / Iokale szkdl | nstytuch badawczych
|:| Bugynkl / lokale szomall | zakfaddw opiekl medyczne| [:I Szkiamig, tunele foliowe
Budynkl gospodarstw rofnych [ sudynki / lokale przeznaczone do sorawowania kuity religinego czynnodei refigiinyeh
|:| Pozostate budynki / lokale nlemieszkalne, gdzie indziej nie wyrmdenione l:l Budynk / lokale kultary fizyeznsy

D Crbiekty budowlane wpisane do rejesiru zabyticow | abjete mdywiduaing ochrong

ofbine [ ougimii ¢ tokale biurowe
konsenwatorsks

Deklaracja dotyczy:

'\- Wazystkich lokali

(®) wybranychlokall w budynku

() iz podano

Anuiuj Zapisz wersje roboczg m

Wyglqd okna - Formularz B- krok 1

W sytuacji, gdy deklaracja dotyczgca zrddta ciepta/spalania paliw zostata uruchomiona po 1 lipca 2021 r. nalezy to
oznaczy¢ w okienku oznaczonym czerwong ramka na obrazku powyzej. Jesli deklaracja nie spetnia tego wymogu
okienko powinno zosta¢ puste. Opcja odznaczenia jest mozliwa poprzez powtérne klikniecie w okienko.

Ponizej widoczne sg dane adresowe ktdére mozna uzupetni¢ w okienku o symbole literowe (np. A,B,C), ktdre nie
stanowig elementu oficjalnego adresu lub oznaczenie opisowe (np. kompleks budynkdw uczelnianych, gdzie opisuje
sie budynki funkcjami w stylu "Biblioteka","Basen").

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj budynku. Nalezy wybra¢ jedng sposréd dostepnych opcji:
® Piekarnie, wedzarnie, budynki i lokale gastronomiczne

® Budynki/ lokale handlowo-ustugowe

®  Budynki tgcznosci, dworcow i terminali

256 / 384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Budynki garazy

Budynki kottowni, cieptowni i elektrocieptowni

Budynki / lokale przemystowe

Zbiorniki, silosy i budynki / lokale magazynowe

Ogolnodostepny obiekt kulturalny

Budynki / lokale muzedw i bibliotek

Budynki / lokale szkét i instytucji badawczych

Budynki / lokale szpitali i zaktadow opieki medycznej

Szklarnie, tunele foliowe

Budynki gospodarstw rolnych

Budynki / lokale przeznaczone do sprawowania kultu religijnego i czynnosci religijnych
Pozostate budynki / lokale niemieszkalne, gdzie indziej nie wymienione

Budynki / lokale kultury fizycznej

Obiekty budowlane wpisane do rejestru zabytkéw i objete indywidualng ochrong konserwatorska

Budynki / lokale biurowe
Nalezy zaznaczy¢ minimum jeden z powyzszych rodzajéw budynkéw. Mozliwy jest wybor jednego i wiecej (nawet
wszystkich) odpowiedzi.

Nastepnie nalezy okresli¢ jakiego zakresu lokali dotyczy dana deklaracja sposréd wartosci:
®  Wszystkich lokali

®  Wybranych lokali w budynku
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie: nalezy réwniez podaé¢ numery / symbole /
oznaczenia specjalne lokali niemieszkalnych objetych deklaracja

® Nie podano
Sposrdd odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jedne;j.

Po przejsciu do kolejnego kroku istnieje mozliwos$¢ pojawienia sie komunikatu pokazanego na rysunku ponizej:
Jezeli wersja papierowa deklaracji nie
zawiera tych danych przejdz dalej i zi6z

deklaracje

Komunikat o braku wypetniana wszystkich pol

Oznacza to, ze Urzednik podczas wypetniania deklaracji w systemie nie ma obowigzku wypetnienia kazdego z pél.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskéw:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrdt do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku
Zrdda ciepta

Nastepnie nalezy uzupetnic zrédta ciepta.
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Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne
Deklaracja dotyczgca zrodet ciepta i zrédet spalania paliw

o /]

Metryka Budynku Zrodio ciepta

Rodzaj Zrodet ciepia zainstalowanego w budynku

Rodzaj zrodla ciepla o v

Liczba zainstalowanych i eksploatowanych zrédet ciepta

EE_I'::."E::- Tstalowanyc| oOe Epta Niepodano

D__.: =k sploatowanych 2r ciepia Nie podano

Funkcja zrodta ciepta

D Stuzy do ogrzewania (c.0.)

D Stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

‘ + DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA

Anuluj Wstecz Zapisz wersje roboczg W

Wyglqd okna - Formularz B - krok 2

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac

poprzez klikniecie symbolu v przy aktualnie wypetnianej kolumnie. Istnieje takze mozliwos¢ rozpoczecia wpisywania
frazy, nastepnie wyboru z wyswietlonej listy. Nalezy wskazac¢ rodzaj zrodet ciepta zainstalowanego w budynku. Lista
sktada sie z nastepujgcych elementdw:
® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa
/ z podajnikiem
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottdw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybdr odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymaé poprzez klikniecie

symbolu - Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
" Ekoprojekt

= Klasa 3
" Klasa 4
" Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczbg
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

4+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
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O Nalezy wskazaé paliwo, sposréd opcji:
= Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
®  Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdod paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa /
zasypowy
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottédw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktéra mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu . Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
" Ekoprojekt

= Klasa 3
" Klasa 4
" Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczbg
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

4+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
B Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

e Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
®  Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposréd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox
Kociot gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeptywowy / kominek gazowy
Kociot olejowy
Kolektory stoneczne do cieptej wody uzytkowej lub z funkcjg wspomagania ogrzewania
Miejska sieé cieptownicza / ciepto systemowe / lokalna sieé cieptownicza
Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny

Piec kaflowy na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawia sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposréd:
" Ponizej klasy 3 lub brak informacji
®  Ekoprojekt
" Klasa3
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" Klasa 4
" Klasa5s
O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposréd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
"  Inny rodzaj biomasy
B Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposrod paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Pompa ciepta
®  Trzon kuchenny / piecokuchnia / kuchnia weglowa

Bardzo wazny jest fakt, ze gdy w deklaracji nie podano rodzaju zrédta ciepta to taka deklaracja jest uznana za btedna
i nie zostanie wprowadzona do systemu (pomimo tresci wypetnionej w pozostatych polach).

Po wyborze odpowiedniego rodzaju zrédta ciepta nalezy wskaza¢ liczbe zainstalowanych i eksploatowanych Zrédet
ciepta, z podziatem na:

W |Nie podano
® liczbe zainstalowanych Zrédet ciepta - nalezy wpisac liczbe lub zaznaczy¢ p

Nie pod '
® liczbe eksploatowanych Zrédet ciepta- nalezy wpisac liczbe lub zaznaczy¢ e

Kolejno nalezy okresli¢ funkcje zrédta ciepta. Do wyboru podano opcje:
® stuzy do ogrzewania (c.0.)
® stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

® funkcja technologiczna/produkcyjna
Wybor nie jest konieczny, istnieje mozliwosé nie zaznaczenie zadnego z powyzszych, zaznaczenia jednej lub wybrania
wielu odpowiedzi.

Nalezy réwniez wskazaé moc zrédta spalania paliw. (uzupetni¢ pole tekstowe o tgczng moc zrédta/ zrédet (kW))
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos¢ dodania kolejnego Zrddta ciepta. Nastepuje

+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA
to przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejne Zrédto cieptal i procedura

wyglada analogicznie do opisanej powyzej. Istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego kolejnego rodzaju zrddta ciepta,

e I . . . Usun Zrodlo ciepla ) . .
mozliwe jest to poprzez klikniecie przycisku [Usun Zrédto ciepta] , ale opcja ta wystepuje jedynie

w przypadku gdy wybrane zostaty minimum dwa rodzaje Zzrédet (jedna z tabel wyboru musi pozostaé wypetniona).
Rodzaj zrodef ciepta zainstalowanego w budynku

v

a paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)

Liczba zainstalowanych i eksploatowanych Zrédet ciepta

;]._.;_: PRSI Nie podano

EI:::L R Nie podano
Wyglgd okna - Formularz A - krok 2 - usuwanie zbednego Zrddta ciepta z formularza

Po okresleniu wszystkich rodzajow zrédet ciepta w budynku/lokalu i uzupetnienie ich cech, nalezy uzupetni¢ rubryke
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klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybor
odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac poprzez klikniecie symbolu . Nalezy wybraé
sposrod:

®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji

Ekoprojekt

Klasa 3

Klasa 4

Klasa 5

s s . INieaodano '
Istnieje réwniez mozliwos$¢ zaznaczenia

Nie podano
Nalezy uzupetni¢ rowniez liczbe zainstalowanych kottéw w wybranej klasie lub zaznaczy¢ "
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos$¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to

-+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA ‘

przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta]
analogicznie do opisanej powyzej.

i procedura wyglada

Po wypisaniu wszystkich klas kottéw nalezy przejs¢ do dalszej czesci i zaznaczy¢ wszystkie rodzaje stosowanych paliw
statych (mogg one sie rézni¢ w zaleznosci od wybranych zrédet ciepta).

wegiel orzech

wegiel kostka

wegiel groszek

wegiel miat

wegiel brunatny

pellet / brykiet drzewny

inna biomasa

gaz przewodowy (siec)

gaz butla, zbiornik LPG lub LNG

olej opatowy
Nalezy zaznaczy¢ minimum jedno z powyzszych paliw. Mozliwy jest wybdr jednego i wiecej (nawet wszystkich)
odpowiedzi

[}
[}
[}
[}
[}
® drewno kawatkowe
[}
[}
[}
[}
[}

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Dane do korespondencji

Ostatni krokiem jest uzupetnienie danych do korespondencji.
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Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne % Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne
Deklaracja dotyczaca Zrédef ciepta i Zrodet spalania paliw Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i Zrodet spalania paliw
Metryka Budynku Zrodio ciepla Dane do korespondencii Metryka Budynku Zrodio ciepta Dane do korespondencii
Dane osobowe Dane osobowe
@ Niepodano @ Niepodano
O wiasciciel O wiasciciel
O zarzadea O zarzadea
B Obywatel @ rima
mie
" Dane kontaktowe
Dane kontaktowe
el Dane adresowe
Dane adresowe /' Edytuj dane adresowe

/' Edytuj dane adresowe

Oswiadczenie

Jestem swiadomy sci kamej za zlozene fals Klauzula ta zastepuje pouczenie

Oswiadezenie : :
organu karnej za skladanie

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci kamej za zlozenie Klauzulata e p
organu Karnej za skladane fals:

Anulyj Wstecz Zapisz wersje robocza m
Anul Wstecz  Zapisz wersje robocz m

Wyglgd okna - Formularz A - krok 3

Nalezy okresli¢ funkcje sprawowana nad nieruchomoscig. Nalezy wskaza¢ jeden wyboér sposréd wartosci:
®  Wiasciciel

® Zarzadca

® Nie podano

Kolejno nalezy wskazac¢ poprzez przesuniecie suwaka w odpowiednig strone:
1 Obywatel
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" Imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
®  Drugie imie - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe
®  Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
o a@ rima
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
B Nazwa firmy - nalezy uzupetnié¢ pole tekstowe
®  Nazwa skrdcona - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
®  E-mail - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

® Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwo$¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego
numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).

Nastepnie nalezy sprawdzi¢ czy podane dane adresowe sg poprawne, jesli istnieje koniecznos¢ modyfikacji lub zmiany

# Edytuj dane adresowe
nalezy kliknaé przycisk znajdujacy sie przy adresie [Edytuj dane adresowe] .

Po sprawdzeniu lub zatwierdzeniu poprawionego adresu nalezy zapoznac sie z trescig oswiadczenia.

Niezbednym i bardzo waznym elementem jest zaznaczenie w okienku akceptacji oswiadczenia -II .

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskéw:
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®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktdry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zi61], ktéry spowoduje wprowadzenie deklaracji do systemu

Ztozenie deklaracji

Czy na pewno chcesz ztozyc¢ deklaracje?

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglgd okna - komunikat dotyczqcy ztozenia deklaracji

Aby ztozy¢ deklaracje A nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] . Nastepstwem tego bedzie przeniesienie
do listy deklaracji. Po wprowadzeniu do systemu przez Urzednika informacji z deklaracji ztozonej w formie analogowej,
wtasciciel/zarzgdca budynku otrzyma wiadomos¢ e-mail/SMS z informacjg o wprowadzeniu deklaracji.

Na liscie deklaracji oraz w raporcie z deklaracji bedzie widniata informacja jaki urzednik dodat deklaracje do systemu
w imieniu obywatela.

Przegladanie i edycja deklaracji przez Osobe inwentaryzujgcg (pracownika gminy) dla
nieruchomosci w jego zakresie terytorialnym

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ przegladania i edycji ztozonych wczesniej deklaracji. W tym

celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje B

< ZONE

Strona gtowna

v
[Deklaracje] lub przycisk .

Inwentaryzacja
budynku

#
E Deklaracje g

<

He Budynki

[ Deklaracje

E Wykaz 0sdb uprawnionych
et - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku E [Deklaracje] pojawig sie nastepujace opcje:
° ﬁﬂ [Budynki]
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(] t‘“ [Deklaracje]

Po kliknieciu przyciskuh [Deklaracje] w oknie gtéwnym pojawi sie lista wszystkich deklaracji w zakresie
terytorialnym zalogowanego urzednika.

Deklaracje Q sukd
- R

[ Adres nieruchomosci AdreszZPRG  Imig i nazwisko/Nazwa instytucji Data ziozenia Data utworzenia Data modyfikacji Tryb wprowadzania Zgiaszajacy urzednik Status

O A Dworkowa 19, 82-300 Elblag Nie jan Nowak 131020231526 13.10.2023 1526 13.10.2023 15:26 Deklaracja Pawet Nowak ® Ziozona

O A Robotnicza 175, 82-300 Elblag Pawel Ksiazek 280920230713 26.09.202307:13 26.09.202307:14 Deklaracja - & Ziozona

O A Henryka Sienkiewicza 4, 82-300 Eiblag Pawet Ksiazek 28.09.2023 07:13 28.09.2023 0713 280920230714 Deklaracja = ® Ziozona w edycji

[} A Legiondw 12, 82-300 Elblag Pawet Ksiazek 200020230810 20.09.2023 0810 21.00.2023 08:10 Zurzedu Pawel Nowak ® Ziozona

O A Topolowa 48, 82-300 Elblag Nie - 200020230810  20.09.202308:10 21.09.2023 08:10 Deklaracja Pawel Nowak Archiwalna

i A Dworkowa 19, 82-300 Elblag Nie - 200920231327  20.09.2023 1327 20.09.202313:27 Deklaracja Pawet Nowak Roboza

O A Winna 1,82-300 Elblag Nie - 200020230827  20.09.202308:27 20.00.2023 08:27 Deklaracja Pawe Nowak ® Ziozona

O A Winna 15, 82-300 Elblag - 200020230812 20.09.202308:12 20.09.2023 08:12 Deklaracja Pawel Nowak ® Zloiona

[} A Winna 1,82-300 Elblag Nie - 200920230809  20.09.2023 08:09 20.09.2023 08:09 Deklaracja Pawel Nowak ® Zozona

O A Stoneczna 12, 82-300 Elblag Pawel Ksiazek 1500202311554 15.09.2023 11:54 15.00.202311:54 Deklaracja - ® Ziozona

< >

Rekoedynasrone 10w { D E

Lista deklaracji
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwo$¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca

N oo . - . C . - .
przyciskdw oraz wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk Vv sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Ztozone zamdwienia opisane sg statusami:

@ Ztozona- status oznaczajacy ze deklaracja zostato ztozona. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja tresci deklaracji.
Robocza - status oznaczajacy ze deklaracja nie zostato ztozona, powstata jedynie jej robocza wersja. Mozliwe jest

edytowanie i modyfikacja tresci deklaracji oraz ztozenie jej ale takze usuniecie.

W Ztozona w edycji - status oznaczajgcy modyfikacje ztozonej deklaracji. Podczas tej edycji zostaje przypisania historia

zmian (co na co zostato zmienione, w jakim dniu i przez kogo). istotnym jest fakt ze data ztozenia pozostaje bez zmian

- jedynie data modyfikacji ulega zmianie. Konieczne jest ponowne potwierdzenie ztozenie danej deklaracji.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® powiadomien
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

&

=
rozwinieciu opcji nalezy wybra¢ L [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego [Ustawienia], nastepnie po
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Deklaracje Q s
Eksportuj Samouczek Fittruj Pelny ekran
D Typ Adres Imig i nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikacji Data ztozenia Status
D 2. e Marcinikiewicz Bogustaw 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 @® Ziozona |
Podglad %—-—'———'——_——_——-—————-—"/
O 4  Edyuy] > ziz w @ ziozona w edycji
# Pobierz
O @ Podglad — 123 12:21 @ Ziozona
Zambknij > Tz
# Pobierz
O A Bytomska 104, Zabrze ; ) Q. Podglad 123 14:23 @ Ziozona
#  Edytyj
#* Pobierz
O B Samia 15, Elblag g Usun f2312:58 @ Ziozona
£ Edyyj
Zamknij
D A ulica Elektronowa 9, Warszawa Kraken Michat i Usunt E:23 1257 Robocza
Zamknij

Wyglqd listy deklaracji wraz z listq opcji - réznice opcji spowodowane réznymi statusami deklaracji

Podglad
Klikajgc [Podglad] Q S wyswietli sie okno ze szczegétami zamdwienia z brakiem mozliwosci edycji.
Opcja ja jest dostepna dla kazdej deklaracji bez wzgledu na status.

#  Edyty
Opcja [Edytuj] — yuj pozwala na modyfikacje wybranej deklaracji i wprowadzenie zmian. Edycja

deklaracji dostepna jest wtedy, gdy posiada status Robocza.® Ztozona oraz ®Ztozona w edycji. Edycja adresu
ktérego dotyczy deklaracja powoduje automatyczng zmiane statusu niniejszej deklaracji na Archiwalna oraz
utworzenie nowej deklaracji z wprowadzonym nowym adresem wraz z pozostatymi danymi z poprzedniej
deklaracji. Zmiana adresu deklaracji przez osobe inwentaryzujgca jest mozliwa jedynie dla deklaracji ktére sam
wprowadzit lub ktére zostaty wprowadzone przez pracownikéw z jego urzedu.

Proces edycji jest analogiczny do procesu wprowadzania danych w deklaracjach A i B.

Przegladanie znacznie utatwiaja filtry, ktére pojawiajg sie po kliknieciu przycisku Filtruj oznaczonego na ponizszym

obrazku czerwong ramka (przycisk znajduje sie powyzej tabeli po prawe;j stronie)
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Samouczek Peiny ekran
Filtruj s X
Typ ac)l s 4
Adres N/
mie i nazwisko/Nazwa i cji

Status
WYCZyYSe

Wyglqd okna filtréw na liscie deklaracji

Istnieje mozliwo$¢ wybrania po ktérej z cech nastapi filtrowanie sposrod:

® Typ deklaracji - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy

wybrac¢ sposrod wartosci:
o A
o B

® Adres - filtrowanie mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku

o

i rozwiniecie listy:

Wojewddztwo - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrdd dostepnych wartosci.

Powiat - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczgé wpisywanie frazy i wybrac¢ sposrdd dostepnych wartosci..

Gmina - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrod dostepnych wartosci.

Miasto - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku - przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczg¢ wpisywanie frazy i wybra¢ sposréd dostepnych wartosci.

Ulica - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczgé wpisywanie frazy i wybrac sposrod dostepnych wartosci. - nalezy podkresli¢ ze ta kolumna nie
zawsze posiada wybodr - spowodowane jest to brakiem ulic w czesci miejscowosci. W tym przypadku
pozostawienie pustego pola nie skutkuje brakiem mozliwosci dodania budynku.

Numer budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Kod pocztowy - nalezy uzupetnié pole tekstowe wpisujac kod pocztowy zgodnie z formatem XX-XXX, przy

czym po wpisaniu dwéch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.
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Wyglqd rozwinietego filtra adresu

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku filtrowania nie ma koniecznosci uzupetniania wszystkich kolumn - dozwolone jest
uzupetnienie jednej z powyzszych - w takim przypadku wyswietlanie zostanie dopasowane do wybranej wpisanej

N\
cechy. Aby zwing¢ pasek wyboru adresu nalezy klikngé przycisk .

® Imie i nazwisko/Nazwa instytucji - filtrowanie nastepuje poprzez wpinanie w odpowiednie okienko wyszukiwanej

frazy.

® Data modyfikacji - nalezy wybrac¢ konkretng date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

®  Status - filtr daje mozliwos¢ wyboru jednego lub wiecej (takze wszystkich) istniejacych statuséw. Aby zaznaczyé
wybrang opcje nalezy klikngé w okienko przy konkretnym statusie. Analogicznie wyglagda odznaczenie. Filtrowanie

® Data ztozenie - nalezy wybrac konkretng date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:

Status

Robocza
@ Zlozona w edycji

[J e ziozona

Wybdr w filtrze status

Istotnym jest fakt ze istnieje mozliwos¢ wybrania i okreslenia jednej z opcji lub tez okreslenia kilku lub wszystkich z
nich w zaleznosci od stopnia informacji o konkretnej Deklaracji oraz tego w jaki sposéb i w jakim celu ma zostaé uzyta
wyszukana lista.

ZATWIERDZ
Po dokonaniu wtasciwego wybory/wyboréw nalezy klikngé przycisk [Zatwierdz] aby lista deklaracji

zaktualizowata sie i wyswietlone byty tylko elementy wskazane w filtrze.
Mozliwos¢ wyczyszczenia filtra (przywrdcenia niewypetnionych okienek w filtrze) zapewniaja przyciski oznaczone
czerwong ramkg na ponizszym rysunku.
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Samouczek Filtruj Peiny ekran

Filtruj

WD v
Adres N
Imig | nazwi

Data modyfikacii 2

Status L

WYCZyYSe ZATWIERDZ

Wyczysé filtr

Warto zauwazyé, ze lista tabela listy budynkow sktada sie z kolumn:
® Adres

Robocze deklaracje A

Ztozone deklaracje A

Robocze deklaracje B

Ztozone deklaracje B
Dzieki takiemu uktadowi bardzo tatwo zauwazy¢ dla ktérych budynkdéw juz ztozono deklaracje, dla ktdrych sg jedynie

robocze deklaracje oraz wyrdzni¢ nieruchomosci dla ktérych nie ztozono jeszcze deklaracji (jedynie wprowadzono
budynek).

D Adres Robocze deklaracje A Ziozone deklaracje A Robocze deklaracje B Ziozone deklaracje B
D Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Gora o 0 0 a
D Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Gora o o 0 o
D Akacjowsa 12, 60-000 Jelenia Géra o o 0 a
D Akacjowa 12, 60-D00 Jelenia Géra ] o 0 a
O Akademicka 23, 12-442 Bydgoszez 0 0 o 0
O K. Szymanowskiego 8, 63-300 Pleszew o 4 o o

Lista budynkdw - liczba deklaracji roboczych oraz ztozonych

Portal mapowy Ceebmapa
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Uruchomienie Ceebmapy

W celu uruchomienia portalu mapowego Ceebmapa z poziomu System ZONE nalezy klikng¢ w ikone =, a

nastepnie wybraé opcje [Mapa]

<
Inwentaryzacia
“ Yo v Przeglady + Inwentaryzacja + Kopeiuchy
Przeglady przewodéw kominowych Lista formularzy inwentaryzacji budynkéw. Lista zgloszen kopciuchow
dih  Przeglady v
- kominiarskie - - ” < . Sw" " -
Modut umozliwia skladanie zaméwienia na przeglad instalacj kominowej. Lista formularzy inwentaryzacii budynku z poziomu ktorej mozesz dodac nowy  Lista zghosze "kopiuhow" z poziomu ktorej mozesz zarzadzat zgloszeniami
rotokst i zarzadzad ut istniejacymi. kopciuchow
B s v » Juzsniefgcy »
A mm. v s 5 w0
StodowRkons Zaméwionych przegladéw Utworzonych protokotow Zgloszonych kopciuchow
B Vpisdowien-
B redsicbioca
T T
B Vodifransowy N/
Budynki - Dekdaracie i Dofinansowania +
Lista budynkéw Lista cektaracie Preegladanie dostepnych programéw dofinansowaria
Lista budynkow z PRG 7 poziomu, ktérej mozesz dodac deklaracie oraz Lista zlozonych dekdaracii o Zrédlach ciepta i Z6diach spalania paliw. 2 Modut umozliwia ubleganie si¢ o dofinansowane.
sprawdzié czy dla danego budynku zostata zlozona deklaracja. Z tego poziomu poziomu listy mozesz dodaé nowa deklaracie oraz zarzadzaé utworzonymi
dodasz rownie budynek, ktorego nie znalazies na iscie deklaracjam
47 573 5
Budynkéw w twojej gminie Ziozonych deklaracji Ziozonych wnioskow
PRz PrzEIDz PRz

& Eleaming
@  samouczek

Uruchomienie Ceebmapy z Systemu ZONE

Innym sposobem jest wprowadzenie bezposrednio w przeglgdarce internetowej adresu URL: https://zone-
ceebmapa.gunb.gov.pl

Nawigacja po mapie

Nawigacja po mapie w zakresie przesuwania, powiekszania, pomniejszania, oddalenia do zasiegu catej mapy oraz

zasiegu wybranej warstwy mozliwa jest poprzez:

® Urzadzenie wskazujgce (np. mysz komputerowa) - przytrzymujac lewy przycisk myszy przy jednoczesnym
przesuwaniu kursora mapa jest przesuwana zgodnie ze wskazanym kierunkiem. Uzywajac kétka lub dwukliku za
pomoca lewego przycisku myszy mapa jest powiekszana lub pomniejszana.

®  Przy uzyciu klawiatury - przytrzymujac na klawiaturze klawisz [Shift] oraz wskazujgc obszar na mapie uruchamiana
jest funkcjonalno$é przyblizania widoku mapy prostokatem.

® Narzedzia nawigacji na mapie - z panelu znajdujacego sie po prawej stronie na dole ekranu mozna wybrac opcje

+

przyblizania [+] lub oddalenia [-] . Dostepna jest tez w tym miejscu opcja [Przyblizanie prostokatem]

, ktéra umozliwia zaznaczenie obszaru ktéry ma by¢ przyblizony. W menu znajdujgcym sie po prawej stronie po
wybraniu opcji [Widok] jest mozliwos¢ ustawienia widoku do [Petnego zasiegu mapy] oraz [Widoku
poczatkowego]. W drzewie warstw po wskazaniu konkretnej warstwy istnieje opcja prezentacji jej zasiegu.
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Szukaj

© Mapy

+

Ukiad wspdirzednyct: - Uklad 1992 (EPSG:2180) A

X:488843.16 Y: 637087.51 N:52° 14'54.68" E: 21°00'31.44" Skala: 1:1000 ~

Narzedzia nawigacji
Wyszukiwarka adresow

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia szybkie wyszukiwanie punktéw adresowych. Aby to zrobi¢ nalezy wprowadzi¢ w
odpowiadajacy adres.

pasku wyszukiwania dowolng fraze (np. fragment nazwy ulicy, numer budynku) i wybra¢ z wyswietlonej listy wynikow
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Ukiad wspdtrzednych: -~ Uklad 1992 (EPSG:2180) . A

tdcznosc
X:600893.90 Y:526493.31 N:54°09'4556" E: 19°24'21.17"

Wyszukiwarka adresow

Skala: 1:2000- o,

reethiap. Dostaftzane dane dodtenne 52 na licencj Ogen

Wyniki spetniajgce kryteria wyszukiwania prezentowane s3 na biezaco w oknie mapy. Dodatkowo po kliknieciu w

mozna wyczysci¢ pole wyszukiwarki.

wybrany adres na liscie wynikow nastgpi wysrodkowanie okna mapy w danym miejscu.
Jezeli nie odnaleziono zadnego elementu nalezy sprawdzi¢ czy fraza zostata wpisana poprawnie. Za pomoca przycisku
Mapy podkiadowe

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia ustawienie mapy podktadowej wedtug preferencji uzytkownika.
Zmiana oraz wybor mapy podktadowej odbywa sie poprzez wybranie z menu znajdujgcego sie po prawej stronie okna
przycisku [Mapy podktadowe] @

Dostepna jest opcja mapy typu Open Street Map (widocznej na ponizszym rysunku).
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Alternatywnym wyborem jest ustawienie jako podktadu ortofotomapy (przyktad takiego widoku na ponizszym

rysunku).
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Widok mapy podktadowej Ortofotomapa

Wyswietlenie informacji o obiekcie

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wyswietlenie informacji o obiekcie lub obiektach, znajdujgcych sie na aktywnych
warstwach mapy we wskazanym miejscu (punkcie). Wtaczenie/wytaczenie opcji informacji o obiekcie odbywa sie

poprzez wybranie z menu znajdujacego sie po prawej stronie okna przycisku [Informacje o obiekcie] . Opcja

wyswietlania informacji o obiekcie jest domysinie wtaczona po uruchomieniu Ceebmapy.

Szukaj Q - % % PomnTk \ ®

-
i)
Stare Missto

Kierejczyka

a‘umpo [l

@
o o
W

)

Akademia
Teatralna
im. Aleksandra
Zelwerowicza

T m Mapy

Uktad wspolrzednych: Uktad 1992 (EPSG:2180) A X: 488919.56 Y: 637228.67 N:52°14'57.03" E: 21° 00'39.00" Skala: 1:500 A~ L
Przycisk informacji o obiektach

Aby wyswietli¢ informacje o obiekcie, np. budynku, nalezy zlokalizowa¢ obiekt i klikng¢ na nim lewym przyciskiem
myszy. Ceebmapa wyswietla w oknie informacje o obiekcie/obiektach znajdujacych sie we wskazanym punkcie.
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(® ldentyfikacja ® X

1/2
Budynki (BDOT)

budynki mieszkalne jednorodzinne

23}?éé:é25—6bd1—1 Teb-a7e7-5404a6a68038
PL.I;Z.“G i’lKr‘.3;‘I .--I-BV.ID‘C‘).T‘I.‘Ok
2622—05-08%00:00:00

1110

Jezeli we wskazanym punkcie znajdujg sie obiekty z wiecej niz jednej warstwy (np. budynek, gmina, powiat,
wojewddztwo) w oknie informacji widoczne sg strzatki umozliwiajgce zmiane strony i wyswietlenie informacji o
obiekcie z kazdej z warstw.

Wyglgd okna informacji o obiektach

(O Identyfikacja @ X

2/4
Granice gmin (PRG)

Plock
1462011

Przetqczanie stron w oknie informacji o obiektach

Z poziomu okna informacji o obiekcie istnieje mozliwos¢ ztozenia deklaracji dotyczacej zrédta ciepta oraz przejscie do
modutu dziedzinowego (patrz: Ztozenie formularza deklaracji z poziomu portalu mapowego Ceebmapa).

Wyswietlanie i zmiana skali mapy

Zmiana skali polega na powiekszeniu lub pomniejszeniu zawartosci okna mapy. W portalu mapowym Ceebmapa
aktualna wartos¢ skali mapy wyswietlona jest w dolnej czesci okna.
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Uktad wspolrzednych: Uktad 1992 (EPSG:2180) A X: 488919.56 Y: 637228.67 N: 52° 14' 57.03" E:21'00‘39.0U“ R - L $
Aktualna skala mapy

Zmiana skali jest mozliwa do wykonania poprzez:

®  Wybor skali z listy dostepnych wartosci na rozwijanej liscie w dolnej czesci okna (oznaczone nr 1)

®  Przyciski nawigacji na mapie - z menu znajdujacego sie po prawej stronie ekranu mozna wybraé opcje przyblizania
[+] lub oddalenia [-]. (oznaczone nr 2)

®  Opcje [Przyblizanie prostokatem] - z menu znajdujacego sie po prawej stronie ekranu mozna wybrac opcje
dostepna po dzieki czemu mozna zaznaczy¢ obszar, ktéry ma by¢ przyblizony. (oznaczone nr 3)

®  Opcje [Powieksz], [Pomniejsz], [Centruj], [Petny zasieg mapy] znajdujace w menu kontekstowym dostepnym po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy w oknie mapy. (oznaczone nr 4)
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Uktad wspotrzednych:  Ukiad 1992 (EPSG:2180) A  X:532660.36 Y:505085.30 N: 52°39'34.69" E: 19° 04 30,75“i Skala: 1:1000 v zall

Zmiana skali w oknie mapy

Przetaczanie map tematycznych

Mapy tematyczne to zbidér zdefiniowanych réznorodnych kompozycji mapowych, za pomocg ktérych mozliwa jest
szybka zmiana tematyki informacji wyswietlanych w oknie mapy.

Aby zmieni¢ aktualnie wyswietlang mape tematyczng nalezy kliknaé kafelek {Mapy tematyczne} znajdujacy sie w lewej
dolnej czesci okna mapy.



ZONE

Uklad wspoirZednych:  Ukiad 1002 (EPSG:2180) A X:488401.83 V:637027.72 N:52°14'40.46' E:21°00'27.65" Skala: 1:1000 A Rl

Potozenie okna wyboru map tematycznych

Po jego kliknieciu wyswietlone zostanie okno wyboru dostepnych map tematycznych. Klikniecie w dowolny kafelek
spowoduje ods$wiezenie okna mapy i wczytanie danych zapisanych w ramach danej mapy tematycznej. Przetgczanie
map tematycznych jest mozliwe w kazdym momencie pracy w portalu mapowym Ceebmapa.
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o
@
r
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Uklad wspolrzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A  X:488857.91 V:637129.71 N:52°14'55.12" E:21°00'33.69" Skala: 1:500 A 1oAY

Wybdr mapy tematycznej

Warstwy mapowe

Lista warstw

Dane wyswietlane w oknie mapy sg dostepne w postaci warstw. Aby wyswietli¢ aktualng liste warstw nalezy z menu
znajdujgcego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie uruchomic opcje [Warstwy].
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Uklad wspéirzednych:  Ukiad 1992 (EPS5:2180) A X:48856376 Y: 637478.83 N:52°14'4529" E:21°00/51.66" Skala: 1:1000 A 20

Witgczenie listy warstw

W oknie {Warstwy} uzytkownik ma mozliwos¢ zarzadzania widocznoscig obiektéw na mapie poprzez wiaczanie lub
wytaczanie poszczegdlnych warstw.
Lista warstw udostepnia szereg akcji odnoszacych sie do poszczegdlnych warstw. Aby wyswietli¢ liste akcji nalezy

kliknaé ikone akcji ~ po prawej stronie nazwy warstwy.

. e
< Warstwy ® X
WARSTWY  LEGENDA
Budynki (BDOT) : w  Zbliz do zasiequ warstwy
Punkty adresowe (PRG) i @ Ustawienia
Budynki (BDOT) ‘| ® selekcja
ORTOFOTOMAPA e usu

Open Street Map

Lista akcji dla warstw

Dostepne sg nastepujgce akcje:
® [Zbliz do zasiegu warstwy] - umozliwia takie ustawienie zasiegu okna mapy, aby obejmowat wyswietlenie
wszystkich obiektow danej warstwy

® [Selekcja] - umozliwia wykonanie selekcji (wskazania) obiektéw tylko z wybranej warstwy. Zasady selekcji
obiektow opisano w osobnym rozdziale - patrz: Selekcja obiektdw na mapie

® [Ustawienia] - umozliwia zmiane ustawien wyswietlania warstwy - patrz: Ustawienia warstwy

® [Usun] - umozliwia usuniecie warstwy z listy warstw

Ustawienia warstwy

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia zmiane ustawien wyswietlanych warstw. Aby wyswietli¢ okno ustawien nalezy
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klikng¢ ikone ° po prawej stronie nazwy warstwy, a nastepnie wybraé opcje [Ustawienia).

i = ——'-_'_F'__ _.-'—"__'_'_-
9 = —_— =
£ Warstwy @ X
WARSTWY  LEGENDA
Budynki (BDOT) : % Zbliz do zasiegu warstwy
Punkty adresowe (PRG) : & Ustawienia
Budynki (BDOT) i & Selekcja
ORTOFOTOMAPA f 8 Usun

Open Street Map :

Ustawienia warstwy w menu akcji

Okno ustawien warstwy zawiera szereg opcji, za pomoca ktérym uzytkownik moze dostosowaé parametry wybranej
warstwy. W zaleznosci od rodzaju warstwy (np. rastrowa lub wektorowa) lub uprawnien uzytkownika dostepnos¢
niektérych opcji moze sie zmieniad.
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Ustawienia warstwy x

Nazwa

Budynki (BDOT)

Przezroczystosc:

|:| Ograniczenie przez skale

Dostepna selekcja

Pokaz legende

Zliczaj liczbe obiektdw

(¥) Klastrowanie punktéw na mapie

Odiegtose [px]:

(¥) Mapa ciepta

Rozmiar promienia;

Ustawienia warstwy

Okno {Ustawienia warstwy} moze zawiera¢ nastepujace opcje:

(Nazwa) - nazwa warstwy wyswietlana na liscie warstw

(Przezroczystosc) - umozliwia zmiane poziomu przezroczystosci warstwy za pomoca poziomego suwaka

(Styl) - prezentuje i umozliwia zmiane stylu warstwy

(Kafelkowanie) - okreslenie czy warstwa ma by¢ wczytywana w kafelkach czy w formie pojedynczego kafla
(Ograniczenie przez skale) - umozliwia ustawienie przedziatu skali, w ktérym warstwa bedzie widoczna na mapie
(Dostepna selekcja) - umozliwia wtgczenie/wytgczenie opcji selekcji obiektéw danej warstwy

(Pokaz legende) - umozliwia wtaczenie/wytgczenie widocznosci danej warstwy w legendzie

(Klastrowanie punktéw na mapie) - opcja dostepna dla warstw wektorowych, umozliwia zarzagdzanie funkcja
klastrowania obiektéw na mapie, ktéra polega na taczeniu wielu pojedynczych obiektéw w zbiory w zaleznosci od
ich wzajemnej odlegtosci miedzy sobg

® (Stworz wykres kotowy) - umozliwia stworzenie wykresu kotowego dla danych z wybranej warstwy wraz z
mozliwoscig wyboru atrybutu stylowania
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® (Mapa ciepta) - opcja dostepna dla warstw wektorowych, umozliwia stworzenie mapy ciepta dla danej warstwy
wraz z mozliwoscia konfiguracji jej wizualizacji przez zmiane rozmiaru promienia

Legenda

W zaktadce {Legenda} uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania automatycznie utworzonej legendy obrazujgcej w
formie graficznej i opisowej dane pochodzgce z poszczegdlnych warstw wyswietlane w oknie mapy.

< Warstwy @ X

WARSTWY LEGENDA

Budynki (BDOT)

) Obiekty punktowe
Obiekty liniowe
) Obiekty obszarowe

Punkty adresowe (PRG)

O

Budynki (BDOT)

B Budynek mieszkalny wislorodzinny

B Budynek mieszkalny jednorodzinmy

H Budynek mieszkalny wysoki

B Budynek uzytecznosci publicznej

Wl Budynek uzytecznosci publicznej wysoki
[ Budynek przemystowy

O Budynek preemystowy wysoki

[ Budynek gospodarcey

[ Pozostate budynki

Legenda

Klastrowanie punktow na mapie

Opcja klastrowania punktdw na mapie jest dostepna tylko dla wektorowych warstw punktowych (WFS). Polega na
taczeniu wielu pojedynczych obiektéw w zbiory, w zaleznosci od ich wzajemnej odlegtosci miedzy sobg. Aby uruchomié
narzedzie klastrowania nalezy w oknie {Ustawienia warstwy} wybra¢ checkbox przy pozycji [Klastrowanie punktéw
na mapie] a nastepnie zmieni¢ promien klastrowania regulujac aktywny suwak "Odlegtosé[px]".

Po wtaczeniu klastrowania obiekty punktowe zostang pogrupowane w pewnej odlegtosci od siebie w jeden symbol -
punkt z liczbg obiektéw w danym klastrze.
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Ustawienia warstwy

Wioctawek
X
Prock
Dostepna selekcja i ] A
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Pokaz legende ® Warszawa siedice giala PoBlaska
Skierniewice
Zliczaj liczbe obiektow )
fno Kalisz ]
& Klastrowanie punktéw na mapie ‘|
Piotrkow. Radom I}
&¢ b Trybunalski
Odlegtose [px]: Wroclaw et
2 ; 2

[[] stworz wykres kotowy

wiglokrzyskie Zamost
() Mapa ciepla wojewsazon

Cagstochowa

Tarnobrzeg

Rozmiar promienia: /i G 4
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Rybnik .
Tarnow. ¥y i
¥ skit Przemyil
Krosne (F=)
Nowy Sacz
- +
1 Mapy =
© autorzy OpenStresthag. Dastarezone dane dastspne sg na lisencii Dpen Database Lice
Uklad wspéirzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) ~  X:108479.38 Y:318162.09 N:48°49'02.15" E:16° 31'19.66"

Skala: 1:2500000 ~  __S0km__
Ustawienia klastrowania

W zaleznosci od zmiany skali klastrowanie bedzie sie zmienia¢ w sposdb dynamiczny, co oznacza, ze podczas oddalania

widoku coraz wiecej punktéw jest tagczonych w mniejszg liczbe grup, a powiekszanie powoduje tworzenie wiekszej
liczby grup klastréw.
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Tworzenie wykresdéw kotowych

Tworzenie wykreséw kotowych jest jedng z opcji prezentacji klastrowania punktéw na mapie, ktéra polega na
przedstawieniu proporcji miedzy kategoriami w kazdym klastrze. Aby uruchomié¢ prezentacje danych w postaci
wykresow kotowych nalezy w sekcji {Klastrowanie punktow na mapie} zaznaczy¢ checkbox przy pozycji [Stwdrz
wykres kotowy].

Po uruchomieniu narzedzia, klastry zostang zaprezentowane w formie diagramdéw kotowych.
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Uktad wspdirzednych: Ukiad 1992 (EPSG:2180) ~  X: 131630.47 ¥:309563.12 N:49°01'22.06" E: 16 23' 39.35" Skala: 1:2500000 ~ Bplov;

Tworzenie wykresow kofowych

/
Aby zmienié ustawienia wyswietlania wykresow kotowych nalezy wybra¢ przycisk:

W otwartym oknie ustawien nalezy:

1. W rozwijanej liscie (Atrybut warstwy) wskaza¢ atrybut, na podstawie, ktérego ma zostaé stworzony diagram
2. Wdédwczas w polu (Wartos¢ atrybutu) powinny pojawic sie wszystkie dostepne wartosci wybranego atrybutu.

Nalezy wskaza¢ jedng wartos¢.

3. W polu (Kolor) wybra¢ kolor, ktéry ma reprezentowac wartosci atrybutu w wykresie.
4. Wybrac przycisk [Dodaj nowy]. Zdefiniowany kolor dla wartosci atrybutu zostanie wéwczas dodany do tabeli

definicji wykresu.

5. Powtdrzy¢ kroki 2-4 dodajac kolejne dane, ktére majg by¢ uwzglednione w tworzonym diagramie.

6. Wybra¢ przycisk [Zapisz].
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Atrybut warstwy

status. deklaracji e
O Wartos¢ Kolor
| Ziozona #c2171
O Robocza #542378
D Ztozona w edycji #215aeb

Wierszy na strone: 5 wr 1-3z3

Wartoscatrybutu

Ztozona - nieaktywna

Kalor
#822323 Z

USUN ZAZNACZONE DODAJ NOWY
ZAPISZ

Definiowanie wykresu kofowego

Po zdefiniowaniu prezentacji wykresu kotowego, w obszarze mapy, klastry obiektéw punktowych pokazg sie w formie
diagramoéw, ktére bedg sie zmienia¢ w sposéb dynamiczny w zaleznosci od zmiany skali mapy.

e
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Uktad wspélrzednych:  Uklad 1992 (EPSG:2180) ~  X: 617803.32 ¥:-65484.51 N:53° 07 26.33" E: 10°32'18.12" Skala: 1:2500000 ~ .

Klastrowanie punktow na mapie w postaci wykreséw kotowych

Tworzenie map ciepta

Mapa ciepta przedstawia obszary zawierajgce najwiecej obiektéw punktowych w postaci natezen skupien. Tworzenie
map ciepta jest narzedziem dostepnym dla wektorowych warstw punktowych (WFS).

Aby utworzyé mape ciepta nalezy w oknie {Ustawienia warstwy} wybra¢ checkbox przy pozycji [Mapa cieptal. Za
pomoca suwaka "Rozmiar promienia” mozna regulowac wizualizacje natezen skupien.
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Mapa ciepta

Definiowanie nowego stylu

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia definiowanie styli dla warstw wektorowych WFS.
Aby utworzy¢ nowy styl dla wybranej warstwy nalezy w menu kontekstowym warstwy wybra¢ {Ustawienia warstwy}

2
a nastepnie wybrac przycisk .
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Ustawienia warstwy X

MNazwa

Budynki (BDOT)

Przezroczystosc:

|:| Ograniczenie przez skale

Dostepna selekcja

88

Pokaz legende

Zliczaj liczbe obiekiow »

(% Klastrowanie punktéw na mapie

Uruchomienie narzedzia tworzenia stylu

W otwartym oknie {Ustawienia stylow warstwy} nalezy wybra¢ menu kontekstowe n a nastepnie [Dodaj].
Jezeli jakies tyle zostaty wczesniej utworzone, bedg dostepne w rozwijanej liscie (Styl). Po wybraniu nazwy stylu bedzie
go mozna usuna¢ wybierajgc opcje [Usun] lub wtaczy¢ tryb modyfikacji przez wybranie opcji [Edytuj].

& Ustawienia stylow warstwy X
Syl
-l o o
B - £ Edytyj
@ Usun

Dodawanie nowego stylu

W oknie {Szczegdty stylu} nalezy podac nazwe, tytut i opcjonalnie opis dla nowo tworzonego stylu a nastepnie
wybraé przycisk [Zatwierdz].
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Szczegoly stylu X

Mazwa

nowy_styl

Tyt
nowy_styl

Opis
Nowy styl dla punktow

i

Ustawienia szczegétéw nowego stylu

Po zatwierdzeniu szczegdtow stylu w oknie {Ustawienia stylow warstwy} aktywujg sie dwie sekcje: (Wykres) i
(Reguty) z trzema dostepnymi przyciskami:

0 - dodawanie nowego wykresu lub reguty dla punktu, linii, poligonu
= _ edycja wykresu lub reguty

° - usuniecie wykresu lub reguty

& Ustawienia stylow warstwy X
Styl

nowy_styl v n
Wykres:

© £ ©

Reguty:

I

Ustawienia stylow warstwy

Tworzenie wykresu

Narzedzie definiowania stylu za pomocg wykreséw jest dostepne dla warstw, ktére zawierajg atrybuty liczbowe. Aby

utworzy¢ nowy wykres w oknie {Ustawienia stylow warstwy}, w sekcji (Wykres) wybra¢ przycisk dodawania 0 .
Wodweczas otworzy sie okno {Ustawienia stylow warstwy} zawierajace nastepujgce komponenty:
® Podglad - wyswietla podglad tworzonego wykresu
® Podstawowe:
O Typ - daje mozliwos$¢ wybrania nastepujacego typu wykresu:
" Kotowy
= Kotowy 3D
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" Pjerscien
= Stupkowy
O Obrét - stuzy do definiowania kata obrotu wykresu
O Rozmiar - stuzy do ustawienia rozmiaru wykresu, rozmiar mozna ustawi¢ za pomocg wpisania wartosci
rozmiaru w pikselach lub przez zaznaczenie opcji [Na podstawie atrybutu] i wybor atrybutu warstwy,
ktory ma definiowac rozmiar wykresu

Kreator wykresu X

Podstawowe

Typ
Kolowy

Chrdt

10 G
Rozmiar

Na podstawie atrybutu?

15

Atrybut

powierzchnia v
Maks. wartosc
30 <
Min. wartose
10 2
VDIVS »

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator wykresu - komponent (Podstawowe)

Obrys - stuzy do zdefiniowania koloru, grubosci i przezroczystosci obrysu wykresu.
Kreator wykresu X

Atrybut
powierzchnia v

Obrys

Kolor
#33002a d

Grubosc

1

Przezroczystosc:

v!”! iy i

O Atrybut Kolor

I:’ kopeiuchy #fo2f2f

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator wykresu - komponent (Obrys)

Serie danych - stuzy do wskazania danych, na podstawie ktorych ma zosta¢ utworzony wykres, przez wybor
atrybutow warstwy i kolejno zdefiniowania dla nich koloréw

Aby zdefiniowac serie danych nalezy:

1. W rozwijanej liscie (Atrybut warstwy) wskaza¢ atrybut, na podstawie, ktérego ma zostac stworzony

286/ 384
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diagram.
2. W polu (Kolor) wybra¢ kolor, ktéry ma reprezentowac wartosci wybranego atrybutu na wykresie.
3. Woybraé przycisk [Dodaj nowy]. Zdefiniowany atrybut i kolor zostanie wowczas dodany do tabeli
definicji wykresu.
4. Powtdrzy¢ kroki 1-3 dodajac kolejne dane, ktére majg by¢ uwzglednione w tworzonym diagramie.
5. Wybraé przycisk [Zatwierdz].

Kreator wykresu X

Serie danych (o

O Atrybut Kolor
D kopciuchy #fo2f2f
I:’ piece_elektryczne #1bd197

pompy_ciepla #dffoz2
Wierszy nastrone: 5 = 1-3z3

Atrybut warstwy

piece_gazowe v

Kolor
#000000 Vd

USUH ZAZNACZONE DODAJ NOWY
ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator wykresu - komponent (Serie danych)

Po wybraniu przycisku [ZatwierdZ] dane warstwy zostang zaprezentowane za pomocy zdefiniowanych wykreséw na
mapie.
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Prezentacja danych za pomocq wykreséw kotowych

Tworzenie requty

Aby utworzy¢ nowy styl w oknie {Ustawienia stylow warstwy}, w sekcji (Reguty) nalezy wybraé przycisk dodawania

, hastepnie wybraé jedng z trzech opcji: [Dla punktu], [Dla linii], [Dla poligonu].

& Ustawienia stylow warstwy X
Syl
linia -
Wykres:
© £ ©
Reguty:
0|l £ ©
Dia punkiu
S =
Dia lini @ )‘
Dla poligonu 4

Dodawanie nowej reguty

Wodwczas otworzy sie okno {Kreator regut} zawierajace trzy zaktadki:

1. PODSTAWOWE - zawierajgca komponenty do definiowania graficznego stylu (rézne dla punktu, linii i poligonu).
2. ETYKIETY - zawierajgca komponenty do definiowania etykiet dla warstwy (identyczne dla punktu, linii i poligonu).
3. ZAAWANSOWANE - zawierajgca komponenty stuzgce do tworzenia ograniczernn warunkowych i skalowych
wyswietlanych danych (identyczne dla punktu, linii i poligonu).
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Podstawowe komponenty tworzenia stylu dla punktu

Zaktadka (POSTAWOWE) w kreatorze regut dla punktu zawiera nastepujace komponenty:
Pola: (Nazwa) i (Tytut) - dla obiektdw, ktére bedzie wyswietlat nowo tworzony styl

(Podglad) - wyswietla podglad definiowanego symbolu
Symbol punktu:

O (Symbol) - daje mozliwosé wybrania symbolu z posréd nastepujacych pozycji:

®  Kwadrat
" Koto

" Trojkat
" Krzyz

®  Gwiazda
X

O (Rozmiar) - stuzy do ustawienia rozmiaru symbolu w pikselach
O (Obrét) - daje mozliwos¢ ustawienia kata obrotu dla symbolu

Kreator regut
PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE
MNazwa
obiekt_punktowy

Tyt
Obiekt punktowy

Podglad:

=

Symbol punktu
Syrnbol
Gwiazda

Rozmiar

10

Obrét

50

[T1 Wypetnienie

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Symbol punktu)

Wypetnienie - wybranie opcji aktywuje pola:

O (Kolor) - daje mozliwos¢ wybrania koloru wypetnienia symbolu z palety koloréw HEX lub RGB
O (Przezroczystosc) - regulacja suwaka daje mozliwos¢ ustawienia przezroczystosci wypetnienia symbolu
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Kreator regut X

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE
Podglad: 4

x

Symbol punktu

Symbod
Gwiazda w

Rozmiar

10

Obrat

50

Wypelnienie

Kolor
#1fe8f2 d

Przezroczystosc:

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Wypetnienie)

®  QObrys - wybranie opcji aktywuje pola:
O (Styl) - daje mozliwos¢ wyboru stylu obrysu z posréd nastepujacych pozycji:
" Ciggly
= Kropkowany
= Kreskowany
O (Kolor) - daje mozliwos¢ wybrania koloru obrysu z palety koloréw HEX lub RGB
O (Grubos¢) - daje mozliwosé definiowania grubosci obrysu symbolu w pikselach
O (Przezroczystosc) - regulacja suwaka daje mozliwos$¢ ustawienia przezroczystosci obrysu symbolu
Kreator regut X

PODSTAWOWE  ETYKIETY  ZAAWANSOWANE

i

Wypelnienie

Kolor
#1ddefo o

Przezroczystosc:

W] Cbrys
¥4 Obry

Styl

Ciagly »

Kolor
#000000 2

Grubosc

Przezroczystosc:

w [

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Obrys)

Po wybraniu przycisku [Zatwierdz] dane warstwy zostang zaprezentowane za pomocg zdefiniowanego stylu.
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Podstawowe komponenty tworzenia stylu dla linif

Zaktadka (POSTAWOWE) w kreatorze regut dla linii zawiera nastepujace komponenty:
®  Pola: (Nazwa) i (Tytut) - dla obiektdw, ktére bedzie wyswietlat nowo tworzony styl.
® (Podglad) - wyswietla podglad definiowanego stylu.
®  Obrys - wybranie opcji aktywuje pola:
O (Styl) - daje mozliwos¢ wyboru stylu linii z posréd nastepujacych pozycji:
" Ciagly
®  Kropkowany
" Kreskowany
O (Kolor) - daje mozliwos$¢ wybrania koloru linii z palety koloréw HEX lub RGB.
O (Grubos¢) - daje mozliwosé definiowania grubosci linii w pikselach.
O (Przezroczystosc) - regulacja suwaka daje mozliwos¢ ustawienia przezroczystosci linii.

Kreator regul X

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE
UDIEKT TITTOWY ~

Podglad:

Obrys

Syl
Kropkowany -

Kolor

#1610b6

Grubosc

Przezroczystosc:

[] Linia ziozona

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Obrys)

® (Linia ztozona) - daje mozliwos¢ definiowania linii (komponent "Linia 2") i jej obrysu (komponent "Linia 1"). Aby
widoczny byt efekt takich ustawien, pole (Grubos¢) w komponencie "Linia 1" musi by¢ ustawione na wieksza
warto$é niz (Grubos¢) w komponencie "Linia 2".



ZONE

Kreator regut X

PODSTAWOWE  ETYKIETY  ZAAWANSOWANE

Linia zlozona

Syl

Ciagly w
Kolor

#117117 o

Grubost

Przezroczystosc:

Przezroczystosc:

- ZATWIERDZ

Po wybraniu przycisku [ZatwierdZ] dane warstwy zostang zaprezentowane za pomoca zdefiniowanego stylu.
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Podstawowe komponenty tworzenia stylu dla poligonu

Zaktadka (POSTAWOWE) w kreatorze regut dla punktu zawiera nastepujace komponenty:
®  Pola: (Nazwa) i (Tytut) - dla obiektdw, ktére bedzie wyswietlat nowo tworzony styl.
® (Podglad) - wyswietla podglad definiowanego stylu.
o {Wypetnienie} - wybranie opcji aktywuje pola:
O (Kolor) - daje mozliwos¢ wybrania koloru wypetnienia poligonu z palety koloréw HEX lub RGB.
O (Przezroczystos¢) - regulacja suwaka daje mozliwos¢ ustawienia przezroczystosci wypetnienia poligonu.

Kreator regut X
PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE
Nazwa

obiekt_poligon

Tytul

ohiekt_poligon

Podglad:

QO

Wypelnienie

Kolor
#20e8b3 2
Przezroczystosc:

-]

Obrys

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Wypetnienie)

e {Obrys} - wybranie opcji aktywuje pola:
O (Styl) - daje mozliwo$¢ wyboru stylu obrysu z posrdd nastepujacych pozycji:
®  Ciagly
" Kropkowany
= Kreskowany
O (Kolor) - daje mozliwos¢ wybrania koloru obrysu z palety koloréw HEX lub RGB.
O (Grubos¢) - daje mozliwos¢ definiowania grubosci obrysu symbolu w pikselach.
O (Przezroczystosc) - regulacja suwaka daje mozliwo$¢ ustawienia przezroczystosci obrysu symbolu.
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Kreator regut X

PODSTAWOWE  ETYKIETY  ZAAWANSOWANE

L
Wypetnienie
Kolor
#20e8b3 &

Przezroczystosc:

—r)

Obrys

Styl

Kreskowany ¥
Kolor

#000000 7
Grubosé

Przezroczystosc:

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Obrys)

Po wybraniu przycisku [Zatwierdz] dane warstwy zostang zaprezentowane za pomocg zdefiniowanego stylu.
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Tworzenie etykiet

Zaktadka (ETYKIETY) zawiera nastepujace komponenty:

® (Wartosc etykiet) - rozwijana lista, w ktorej nalezy wskazac atrybut, ktdrego wartosci beda tworzy¢ etykiety.

® (Czcionka) - rozwijana lista, w ktérej mozna wybraé czcionke dla etykiet, a takze zdefiniowa¢ czy czcionka ma by¢
pogrubiona lub pochylona.

®  (Rozmiar) - stuzy do ustawienia rozmiaru tekstu etykiet.
® (Kolor czcionki i przezroczystosc) - daje mozliwos¢ wyboru koloru oraz ustawienia przezroczystosci tekstu.

Kreator regui X

PODSTAWOWE  ETYKIETY  ZAAWANSOWANE

Etykiety obiektow

Wartosci etykiet

deklaracja_typ

Czcionka
Comic Sans MS b ﬂ

Rozmiar

16

Kolor czcionki i przezroczystosc

#deObab &
Przezroczystosc:

Polozenie etykiety

Obrdt
0

Ll . | ™

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Etykiety obiektow)

®  Potozenie etykiety
O (Obrét) - daje mozliwos¢ ustawienia kata obrotu etykiety.
O (Punkt wstawienia) - rozwijana lista, w ktérej mozna wybra¢ miejsce wstawienia etykiety wzgledem
punku/linii/poligonu.
O (Przemieszczenie - 0$ X), (Przemieszczenie - 0o$ Y) - daje mozliwo$¢ dodatkowej regulacji potozenia
etykiety wzgledem wybranego punktu wstawienia.
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Kreator regut X

PODSTAWOWE  ETYKIETY  ZAAWANSOWANE

Przezroczystosc:

— |

Polozenie etykiety

Obrdt

0 <
Punkt wstawienia
Srodek b

Przemieszezenie- of X

Przemieszezenie-os Y

Efekt Halo

Rozmiar

— Wypelnienie

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Potozenie etykiety)

®  Efekt Halo - stuzy do tworzenia otoczki wokot tekstu etykiety
O (Rozmiar) - stuzy do ustawienia rozmiaru otoczki.
O (Wypetnienie) - daje mozliwos$¢ wyboru koloru oraz ustawienia przezroczystosci dla otoczki.

Kreator regut X

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE

u

Punki welawienia

Srodek w

Przemieszczenie- o8 X

Przemieszezenie-of Y

0

Efekt Halo
Rozmiat
Wypeinienie

Kaolor
#EFFTE 7

Przezroczystosc:

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Efekt Halo)

Po wybraniu przycisku [Zatwierdz] dane warstwy zostang zaprezentowane za pomocg zdefiniowanego stylu.
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Tworzenie ograniczen warunkowych i skalowych

Zaktadka (ZAAWANSOWANE) zawiera nastepujace komponenty:
®  Ograniczenia skalowe - stuzg do zdefiniowania minimalnej i maksymalnej skali w jakiej ma sie wyswietla¢ dana
warstwa

Kreator regut b

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE
Ograniczenia skalowe
[T] Maksymalna skala
11

Minimalna skala

1: 250000

[0 ograniczenia warunkowe

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator reguf - komponent (Ograniczenia skalowe)

®  QOgraniczenia warunkowe - stuzg do nadania ograniczen warunkowych dla wybranych elementéw warstwy za
posrednictwem mechanizmu filtru zaawansowanego.
O (Dopasuj sposrod) - pole, w ktérym nalezy wskazac operator logiczny, na podstawie ktérego ma by¢
przydzielany styl. Dostepne sg nastepujace operatory:

= dowolny
B wszystkie
" 7aden
Kreator regut X

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE

[J oar

iczenia skalowe

ia warunkowe

Ogr
Dopasuj sposrod:
~ wszystkie '“

zaden

ANULUJ ZATWIERDZ
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Kreator reguf - komponent (Ograniczenia warunkowe - Dopasuj sposréd)

O [Dodaj warunek] - wybranie przycisku powoduje dodanie nowego warunku, w ktérym nalezy poda¢
atrybut warstwy, operator logiczny dla wartosci atrybutu: (=, <>, podobne, puste) oraz poda¢ wartos¢
atrybutu. Istnieje mozliwos¢ dodania wielu warunkdw, ktére beda filtrowane zgodnie z operatorem w

polu (Dopasuj sposrad).
Kreator regut X

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE

[J Ograni

3 skalowe

niczenia warunkowe

Dopasuj, dowolny w  sposrod:
E miejscowosc w | = v Krakow

E rodzaj_budynku_a w | podobne w | Budynekz

€D DODAJ WARUNEK € DopAJGRUPE

ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Ograniczenia warunkowe - Warunki)

O [Dodaj grupe] — umozliwia tworzenie grup z kolejnymi warunkami wyszukiwania, nastepnie
definiowania operatora (Dopasuj sposréd) miedzy grupami. Grupy mogg by¢ réwniez tworzone jako
zagniezdzenia warunkow.

Kreator regut *

PODSTAWOWE ETYKIETY ZAAWANSOWANE

Ograniczenia warunkowe
Dopasuj dowolny w  sposrod:
a miejscowosc w | = w | Krakéw

B rodzaj_budynku_a < | podobne w Budynek z

EDopasuj wszystkie = | sposrod:

€ DODAJ WARUNEK € DoDAJGRUPE

a status_deklaracji w = w | Zlozona

€ DODAJWARUNEK €@ DoDAJGRUPE
| v
<
ANULUJ ZATWIERDZ

Kreator regut - komponent (Ograniczenia warunkowe - Grupy)
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Narzedzia analityczne

Analiza przestrzenna i atrybutowa

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wykonywanie analiz przestrzennych i atrybutowych w oparciu o dane
prezentowane na mapie. Przeprowadzenie takiej analizy sktada sie z kilku etapdéw. W celu wykonania analizy
przestrzennej i atrybutowej nalezy z menu znajdujgcego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane],
nastepnie wybra¢ opcje [Narzedzia analityczne].
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Narzedzia analityczne

W oknie {Operacje analityczne} uzytkownik ma mozliwos¢ ustawienia parametréw analizy. W tym celu na formularzu
nalezy:

1. W polu (Operacja) wybra¢ opcje "Analiza przestrzenna i atrybutowa".

2. W polu (Warstwa) wybrac jedng z dostepnych warstw.

3. Okresli¢ warunek wyszukiwania przez wybor opcji:

O [Dodaj warunek poréwnania] - nalezy w oknie wskaza¢ "Wtasciwos¢" - czyli atrybut wybranej warstwy,
"Operator" - czyli operator logiczny, np. >, <, =, "Wartos¢" - czyli wartos¢ okreslonego atrybutu i klikngé
przycisk [Dodaj]. Mozna w ramach analizy doda¢ wiele warunkéw poréwnania. Istnieje mozliwos¢ edycji
dodanego warunku lub usuniecie go.

O [Dodaj operator logiczny] - umozliwia okreslenie jednego z operatoréow logicznych: "wszystkie",
"dowolny", "zaden" w ramach okreslonego warunku poréwnania.

4. W polu (Filtr przestrzenny) wybra¢ jedng z opcji:

O [Aktualny widok] - do analizy brany bedzie pod uwage obszar obejmujacy aktualny zasieg okna mapy.

O [Obiekt ze szkicownika] - do analizy brany bedzie pod uwage obszar okreslony przez obiekt ze
szkicownika (opis narzedzia - patrz: Szkicownik)

O [Warstwa] - do analizy brany bedzie pod uwage obszar obejmujacy zasieg wybranej warstwy.

5. Domyslnie (Filtr przestrzenny) jest wytaczony.
6. W polu (Funkcje), w przypadku wyboru opcji filtra przestrzennego: "Obiekt ze szkicownika" lub "Warstwa",
wybrac jedna z opcji:

O Przecina

O Zawiera

O Jestroztgczne

7. W polu (Obiekt) wybraé z listy obiekt do analizy przestrzenne;j.

Po okresleniu parametréw nalezy klikng¢ przycisk [Szukaj], aby wykona¢ analize lub [Wyczysé], aby wyczysci¢
formularz.
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= Operacje analityczne ® X

Operacia
Analiza przestrzenna i atrybutowa i
Warstwa
Budynki (BDOT) e

DODA.J WARUNEK WYSZUKIWANIA

N Warunek wyszukiwania

liczba_kondygnacji = 1 :

Filtr przestrzenny

Warstwa e
Furikcia

Zawiera (contains) N
Dbiekt

Punkty adresowe (PRG) el

SZUKAJ WYCZYSC

Uruchomienie analizy

Wynik analizy zostanie wyswietlony w postaci tabeli w oknie wynikéw w dolnej czesci okna mapy oraz w oknie mapy
w postaci graficznej.

4, R %
Y .

Ukiad wspoirzednych:  Ukiad 1992 (EPSG:2180) A X:489222.31 Y:637241.37 N:52°15'06.81" E:21°00°40.11° Skala: 1:1000 A

5. Analiza x
= |l Stworzwykres & EksportujdopiikuCSV v £ Edytijanalize  w

By (Rooy) B ciowess Nazwa Funkeia budynku Liczba kondygnacii idip wid idip przestrzen nazw Geometria
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Tabela wynikéw analizy

Strefa buforowa

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wykonanie analizy w postaci utworzenia strefy buforowej o okreslonym
promieniu wokét obiektow z wybranej warstwy. W celu utworzenia strefy buforowej nalezy z menu znajdujgcego sie
po prawej stronie wybrac [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie wybrac opcje [Narzedzia analityczne].
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Narzedzia analityczne

W oknie {Operacje analityczne} uzytkownik ma mozliwos¢ ustawienia parametréw bufora. W tym celu na formularzu
nalezy:

1. W polu (Operacja) wybrac¢ opcje "Strefa buforowa".

2. W polu (Warstwa) wybra¢ jedng z dostepnych warstw.

3. W polu (Bufor) okresli¢ promien strefy wyrazony w metrach.

Po okredleniu parametréw nalezy klikng¢ przycisk [Szukaj], aby wykona¢ analize lub [Wyczys$€], aby wyczysci¢
formularz.

<+ Operacje analityczne ® X
Operacia
Strefa buforowa A
Warstwa
Budynki (BDOT) Y
Bufor
50

SZUKAJ WYCZVSC

Strefa buforowa

Wynik analizy zostanie wyswietlony w postaci tabeli w oknie wynikéw w dolnej czesci okna mapy oraz w oknie mapy
w postaci graficzne;j.
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Wynik analizy - strefa buforowa
Selekcja obiektéw na mapie

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wykonanie selekcji obiektow wyswietlanych w oknie mapy, czyli zaznaczenie ich
na mapie wyswietlenie informacji opisowych.

Istnieje mozliwo$¢ wykonania:

[}

selekcji obiektdw z pojedynczej warstwy
[}

selekcji na wszystkich aktualnie widocznych warstwach

Uruchomienie funkcji selekcji z pojedynczej warstwy odbywa sie z poziomu listy warstw (patrz: Lista warstw). Na niej

nalezy wyswietli¢ liste akgji, klikajgc ikone * po prawej stronie nazwy warstwy, a nastepnie wybra¢ opcje [Selekcjal.
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UKiad wspoirednych:  Ukiad 1092 (EPSG:2180) A

X:488536.51 Y:637150.22 N:52°14'44.70° E:21°00'34.30" Skala: 1:1000 A

Selekcja obiektow na pojedynczej warstwie

Aby uruchomic¢ funkcje selekcji na wszystkich warstwach nalezy z menu znajdujacego sie po prawej stronie wybrac
[Narzedzia zaawansowane], a nastepnie wybra¢ opcje [Selekcja].
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Selekcja obiektow na wszystkich warstwach

Po wstawieniu punktéw w oknie mapy nalezy klikng¢ przycisk [Wykonaj selekcje].
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Przycisk [Wykonaj selekcje]

Okno wynikdéw zostanie wyswietlone w dolnej czesci okna.
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Wyniki selekcji

Tworzenie wykresow na postawie wynikdéw analizy

Na podstawie wynikéw analiz mozna stworzy¢é wykresy. W tym calu, na liscie wynikéw analizy nalezy zaznaczy¢
rekordy, ktdre majg zosta¢ uwzglednione przy tworzeniu wykreséw a nastepnie wybraé przycisk [Stwoérz wykres].
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Budynki (BDOT) : idiip wersja Nazwa Funkcja budynku Liczba kondygnacji idiip uuid
2020-11-19T12:00:00.000Z budynki mieszkalne jednorodzinne 2 28BA1CAD-E633-8554-E053-CC2BABCO
2020-11-19T12:00:00.000Z budynki mieszkalne jednorodzinne 2 28BA1C4D-E863-8554-E053-CC2BABCO
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50m
D 2020-11-19712:00:00.000Z budynki mieszkalne jednorodzinne 2 28BA1CAD-EC09-8555FUS3-CCIBABLL
<

>
Tworzenie wykresu na podstawie wynikéw analizy

W otwartym oknie kreatora wykreséw nalezy wybrac rodzaj wykresu: "Kotowy", "Kolumnowy" lub "Histogram",
nastepnie wybraé atrybut na podstawie, ktdrego ma zosta¢ wykonany wykres.
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Rodzaj wykresu

0. =

Atrybut
®20%2
O idiip wersja @ 20%5
@ 20% 11
© Nazwa ® 40% 12

() Funkcja budynku
® r_iczba kendyanacji
O idiip uuid

() idiip przestrzen nazw

() Geometria o

Kreator wykreséw

W rozwijanym okienku {Pobieranie wykresu} jest mozliwo$¢ zmiany rozmiaru diagramu oraz jego pobranie w jednym
z trzech rozszerzen: "JPG", "PNG" lub "WebP".

Kreator wykresow
Rodza) wykresu

Pobieranie wykresu ~

Niestandardowy rozmiar @i

@ 20%2
- —9 ® 20%5
@ 20% 11
Format 0 40% 12
: L
PNG

¥ POBIERZ WYKRES

Kreator wykreséw - pobieranie wykresu

Wykonywanie pomiardw na mapie

Portal mapowy Ceebmapa posiada mozliwosé wykonywania pomiaréw na mapie. Aby uruchomié funkcje pomiaru

nalezy z menu znajdujgcego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie uruchomié¢ opcje
[Pomiary].
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Pomiary na mapie

System wyswietla trzy mozliwosci do wyboru:

®  [Punkt] - umozliwia pomiar wspdtrzednych wskazanego na mapie punktu. Pomiar odbywa sie poprzez pojedyncze
klikniecie w wybranym punkcie w oknie mapy. Na mapie zostang wyswietlone wspétrzedne wskazanego punktu;

® [Odlegtos¢] - umozliwia pomiar odlegtosci pomiedzy wskazanymi na mapie punktami. Pomiar rozpoczyna sie
poprzez pojedyncze klikniecie w punkcie poczagtkowym, a nastepnie wstawienie kolejnych punktéw posrednich.
Punkt korcowy wstawiany jest przez dwukrotne klikniecie. Wskazujac kolejne punkty na mapie wyswietlane sg
wartosci posrednie, a miara koicowa wyswietlona zostanie po zakonczeniu pomiaru. Wartosci wyrazone sg w
metrach.

® [Powierzchnia] - umozliwia pomiar powierzchni wskazanego na mapie obszaru. Pomiar rozpoczyna sie poprzez
pojedyncze klikniecie w punkcie poczatkowym, a nastepnie wstawienie kolejnych punktéw (wierzchotkdw).
Wstawienie ostatniego punktu przez dwukrotne klikniecie koriczy pomiar powierzchni. Wyswietlone zostang
odlegtosci pomiedzy wierzchotkami oraz powierzchnia obszaru wyrazona w metrach kwadratowych.

Istnieje mozliwo$¢ dodawania wielu pomiaréw w tym samym czasie. Podczas wykonywania pomiaréw mozliwa jest w
petni funkcjonalnos$é nawigacji po mapie.

Wyniki pomiaréw mozna usung¢ z mapy wybierajgc opcje [Wyczys¢].

Wyszukiwanie metadanych

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wyszukiwanie informacji o ustugach i zbiorach danych w ramach narzedzia
wyszukiwania metadanych. Aby otworzy¢ wyszukiwarke metadanych nalezy z menu znajdujgcego sie po prawej
stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie wybrac opcje [Wyszukiwarka metadanych].
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Wyszukiwarka metadanych

L e Narzedzia analityczne

) Selekeja

e Pomiary > |

2 stkicownik

q  Wsnkwerka
metadanych

©  suwakczasu

&S odadanych

Aby przeszukaé katalog metadanych wystarczy w oknie wyszukiwarki wprowadzi¢ szukang fraze i kliknaé przycisk

[Szukaj].

Istnieje tez mozliwo$¢ wyswietlenia wiekszej liczby kryteriow wyszukiwania. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk [Wiecej

opcji] - wyswietlone zostang nastepujace pola:
Tytut

Stowa kluczowe

Szukaj w widocznym zasiegu

Typ zrodta

Kategoria

Data od

Data do

Wyniki wyszukiwania zostang wyswietlone w formie listy.
Po kliknieciu w wybrany wynik wyswietlone zostang szczegdty zasobu metadanych.

Ewidencja gruntow i budynkow, Bielawy, obreb ewidencyjny 220204_5.0003

Podsumowanie zawartosci zasobu (streszczenie)
i

informaci o gruntach, budynkach i
lokalach, . budynkarmi 1 lokalami.

1500 do
1 calego kraju elementy: 1) granice: panstua,
obrebow, dzalek,

P
o Korych polozenie

. 6)

zasadniczeg 3 dnosti ewidencyine) | obrabu, c) nazwy ulc, placow, uroczysk, ciekow,
nadane na &) numery

poradkowe | ewidenciine budynkow,

1SO 19115 - Metadata

+ Informacie o metadanych
 informacie o zasobie

» Zasieg przestrzenny.

+ Informacie o akoscl danych

+ Informacie o systemie odniesief
« Informacie o dystrybucji zasobu

Identyfikator piku : sfe0c236-2099-455¢-01e8-50512194d082
Jezyk metadanych : pol

Standard kodowania znakw : uff2

Poziom hierarchi : 2bidr danych

Szczegoty zasoby metadanych

Po kliknieciu przycisku w oknie mapy zostanie zaznaczony obszar obejmujgcy wskazany zasob.
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Ewidencja gruntow i budynkow, Kielpin, obreb ewidencyjny 220205_2.0001
Typ zasobu: Zbiér danych

o]
Ewidencja gruntow i budynkow, Czartolomie, obreb ewidencyjny
220203.2.0005
Typ zasob: Zbiér danych

a

Ewidencja gruntow | budynkow, Bielawy, obreb ewidencyjny
220204 5.0003

bu Zbiér danych
Widencia gruntow | budynkow, Kopemica, obreb ewidencyjny

220203_2.0010

Typ zasobu: Zbiér danych
o]
Ewidencja gruntow i budynkow, Lag Lipki, obreb ewidencyjny

@ Mapy

Uklad wspofrzednych: ~ Uklad 1992 (EPSG:2180) A X: 66320260 Y:422467.05 N:53°49'39.63' E: 17°49'17.68' Skala: 1:25000 A 2o

Obszar wyszukanego zasobu

Obstuga narzedzia ,Suwak czasu”

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia prezentacje danych w oknie mapy z uwzglednieniem aspektu czasu w ramach
narzedzia "Suwak czasu". Narzedzie umozliwia wyswietlanie zmian danego zjawiska w czasie w postaci animacji
wyswietlanej w oknie mapy. Aby je wiaczy¢ nalezy z menu znajdujacego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia
zaawansowane], a nastepnie wybrac opcje [Suwak czasu].
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Suwak czasu

Do wykorzystania narzedzia "Suwak czasu" w portalu mapowym Ceebmapa muszg znajdowaé odpowiednie dane -
wybrane warstwy muszg posiadac¢ atrybut czasu. W oknie {Suwak czasu} uzytkownik ma mozliwos¢ ustawienia
parametréw narzedzia. Dostepne sg nastepujace opcje:

« B (Minimalna data), (Maksymalna data) - okreslenie przedziatu czasu prezentacji danych w postaci daty i godziny

° @ (Ustawienia wymiaru czasu) - ustawienie parametrow takich jak:
O (Warstwa z wymiarem czasu) - wskazanie warstwy, ktéra posiada atrybut czasu
O (Tryb filtrowania) - okreslenie trybu filtrowania. Domysiny tryb: "przedziat"
O (Dtugosé przedziatu) - okreslenie dtugosci przedziatu filtrowania
O (Jednostka) - okreslenie jednostki czasu
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25.02.1996 21:02:00

®
25.02.1996 21:02:00 11.09.2022 21:02:00

B Rl » B

Y i o W, g~ SR TR 2 NP N, el i s T

.

Ustawienia wymiaru czasu X

Warstwa Z wymiarem czasu

Inwentaryzacja budowlana - Zrédta ciepta B
Tryb filtrowania
przedziat D
MHugosc przedziatu
Jednostka
godzina N
Suwak czasu - Ustawienia wymiaru czasu
(Animacja zmian w czasie) - ustawienie parametréw animacji w oknie mapy:
O (Krok animacji) - okreslenie wartosci kroku animacji
O (Jednostka) - okreslenie jednostki czasu
O (Czestotliwo$é odtwarzania [s]) - okreslenie czestotliwosci w sekundach
O (Zapetlaj) - wtaczenie/wytaczenie zapetlenia animacji
@ Suwak czasu @ X
25.02.1996 21:02:00
®
25.02.1996 21:02:00 11.09.2022 21:02:00
-
"_.i\n"_‘ D~ e ™ RSP, T — - = — T — _—_’_’?‘6"‘“_._
Animacja zmian w czasie X
Kroki animaci
Jedniostka
sekunda e

Czestotliwosc odtwarazania [s]

Zapetlaj @
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Suwak czasu - Ustawienia animacji

Aby uruchomic automatyczng animacje zmian danego zjawiska w czasie nalezy wybrac przycisk [Odtwérz] > .Istnieje
takze mozliwosc¢ recznego okreslenia postepu zmian za pomoca przesuwania suwaka czasu.

© Suwak czasu @ X

25.02.1996 21:02:00

@
25.02.1996 21:02:00 11.09.2022 21:02:00

@D’EE&

Suwak czasu - reczne i automatyczne odtworzenie animacji

Szkicownik

Szkicownik to narzedzie dostepne w portalu mapowym Ceebmapa, ktére umozliwia rysowanie i modyfikacje obiektow
geometrycznych takich jak punkt, linia i wielokat. Aby uruchomié¢ narzedzie "Szkicownik" nalezy z menu znajdujacego
sie po prawe;j stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie wybra¢ opcje [Szkicownik].
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Szkicownik
W oknie {Szkicownik} dostepne sg nastepujace akcje:

° bt (Rysuj punkt) - umozliwia rysowanie punktu, ktére odbywa sie poprzez pojedyncze klikniecie w wybranym
punkcie w oknie mapy.

° " (Rysuj linie) - umozliwia rysowanie linii, ktére rozpoczyna sie poprzez pojedyncze klikniecie w punkcie
poczatkowym, a nastepnie wstawienie kolejnych punktéw posrednich. Punkt koricowy wstawiany jest przez
dwukrotne klikniecie.

° = (Rysuj wielokat) - umozliwia rysowanie wielokata, ktére rozpoczyna sie poprzez pojedyncze klikniecie w
punkcie poczatkowym, a nastepnie wstawienie kolejnych punktéw (wierzchotkéw). Wstawienie ostatniego
punktu przez dwukrotne klikniecie koriczy rysowanie wielokata.

(Edytuj) - wtacza tryb edycji narysowanych obiektow, zaznaczonych na liscie.
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° (Usun zaznaczone) - umozliwia usunigcie zaznaczonych.

Podlaczanie danych przestrzennych

Portal mapowy Ceebmapa posiada mozliwo$¢ wyswietlenia w oknie mapy danych przestrzennych, ktére zostaty
zdefiniowane wczesniej przez administratora, jak réwniez podtgczenia nowych, wskazanych przez uzytkownika.

W tym celu nalezy z menu znajdujacego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie
uruchomi¢ opcje [Zrédta danych].

Szukaj Q

e Warstwy

Narzedzia analityczne

———— H . @ Selekca

—— e Pomiary >

& S = Wyszukiwarka
S 5 Sher Adolfo metadanych

Sl ©  Ssuwakczasu

Y

Szkicownik

T & Zrodiadanych

© Mapy

Uklad wspoirzednych:  Uklad 1992 (EPSG:2180) A  X:488484.65 Y: 637319.02 N: 52° 14'42.87" E: 21° 00’ 43.12" «Skala: 1:1000 -A Ll

Zrédta danych

W wyswietlonym oknie {Zrédta danych} dostepne sg dwie zaktadki:
® {Istniejace Zrodta danych}
® {Dodaj nowe zrdédto danych}

Istniejgce zrédia danych

W zaktadce {Istniejace Zrédta danych} widoczna jest lista dostepnych zrédet danych podzielonych na sekcje zwigzane
z typem ustugi: WFS, WMS, WMTS, REST.

Po rozwinieciu danej sekcji widoczny jest adres ustugi oraz przycisk akcji =,

Po kliknieciu przycisku akcji wyswietlone sg opcje:
® [Dodaj warstwy]
® [Usun]
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& Zrédia danych ® X

Istniejgce Zrodta danych Dodaj nowe Zrédto danych

WFS B
WMS

Zone WMS

W Usun

WMTS + Dodaj warstwy
REST

Plik

Opcje istniejgcego Zrédta danych

Po wybraniu opcji [Dodaj warstwy] wyswietlona zostaje lista wyboru dostepnych warstw. Nalezy zaznaczyé warstwy,
a nastepnie klikng¢ przycisk [Dodaj warstwy].

Wybierz warstwy X

Deklaracje - klasy kottéw
[T] Deklaracje - Zrodto ciepta
[] Inwentaryzacja budowlana

Inwentaryzacja budowlana - Zrodla
ciepta

Kontrola srodowiskowa

[[] Osoba uprawniona - kominiarz
["] Granice gmin (PRG)

Granice powiatéw (PRG)

[] Punkty adresowe (PRG)

[[] Granice wojewédztw (PRG)

[] Program dofinansowar - zasieg

[C] Przeglad kominiarski

DODAJ WARSTWY (4)
v

Lista wyboru warstw - dodawanie z istniejgcego zrédta danyth

[[] Zgtoszenia

Wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o dodaniu warstwy — wybrane warstwy beda dostepne jako nowe
elementy w drzewie warstw.

Nowe zrodia danych

W zaktadce {Dodaj nowe Zrddto danych} uzytkownik ma mozliwos¢ dodania nowych zZrédet danych przestrzennych w
postaci podtgczenia nowej ustugi (np. WMS lub WFS) lub poprzez wskazanie z dysku komputera pliku (np. GeoTIFF,
KML, SHP i inne). Rodzaj dodawanego Zrdédta danych nalezy okresli¢ zaznaczajac odpowiednia opcje.

W zaleznosci od wybranej opcji zmienia¢ sie beda dostepne pola na formularzu dodawania Zrédta danych.
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1. Dodanie zrédta WFS

Aby doda¢ zrédto danych w postaci ustugi WFS nalezy w pierwszej kolejnosci podac jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutow, tj.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomocg rozwijanych list wyboru.

& Zrédia danych @ X

Istniejgce zrodia danych Dodaj nowe Zrodio danych

@® Wwrs
O wwms
) wMmTS

() REST

() Plik

Ogolne
MNazwa
Adres
Wersja
'
Format
v

Okno podtqczania ustugi WFS

2. Dodanie izrédta WMS

Aby doda¢ zrédto danych w postaci ustugi WMS nalezy w pierwszej kolejnosci poda¢ jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutoéw, tj.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomocg rozwijanych list wyboru.
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& Zrédta danych @ X
Istniejace zrodta danych Dodaj nowe Zradto danych

) WrFs

@® wms
O wMmTS

() REST

) Pk

0Ogélne
Nazwa
Adres
Wersja
v
Forma
v

Okno podtqczania ustugi WMS

3. Dodanie zrédta WMTS

Aby doda¢ zrédto danych w postaci ustugi WMTS nalezy w pierwszej kolejnosci podac jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutoéw, tj.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomocg rozwijanych list wyboru.
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& Zrédia danych ® X

Istniejgace Zrédta danych Dodaj nowe Zrédio danych

() wrs
O wms

® wMmTS

() REST
O Piik

Ogdlne

MNazwa

Adres

Okno podtqczania ustugi WMTS

4. Dodanie zrédta REST
Aby doda¢ zrodto danych w postaci ustugi REST nalezy w pierwszej kolejnosci poda¢ jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi.
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& Zrédia danych @ X

Istniejace zrodra danych Dodaj nowe Zrédto danych

() WFs
() WMS

() WMTS

(® REST
() Plik

0golne

Adres

Format

Okno podtgczania ustugi REST

5. Dodanie zrédta w postaci pliku
Aby dodac¢ Zrédto danych w postaci pliku nalezy w pierwszej kolejnosci okresli¢ jego format w polu {Format pliku}.
Nastepnie nalezy okresli¢ nazwe zrédta danych oraz wskazaé plik z dysku. Akceptowane sg nastepujace formaty plikdw:

JPG
PNG
GeoTIFF
KML
GML
SHP
GPX
DXF
TAB
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& Zrédta danych ® X

Istniejgce zradia danych Dodaj nowe 7rédio danych

() Wrs
() wms
) WMTS

() REST
@ Piik
Ogélne

Format pliku

SHP

Plik ZIP

0.0B / 0.00%

ZAPISZ

Okno podtgczania danych z pliku

Nastepnie nalezy klikngé przycisk [Dodaj].
Tak dodane Zrddto danych jest widoczne w zaktadce {Istniejgce Zrédta danych} i jej poziomu mozliwe jest dodanie
dostepnych warstw. Dodane przez Uzytkownika Zzrédta danych beda widoczne w biezacej mapie tematyczne jedynie
na czas trwania sesji.

Eksport widoku mapy

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia eksport widoku mapy w postaci pliku, ktéry zawiera okreslony obszar mapy wraz
z innymi elementami graficznymi okreslonymi przez uzytkownika podczas ustawiania parametréw eksport (np.
legenda lub strzatka pdtnocy).

Eksport jest dostepny po wybraniu opcji [Eksport widoku mapy] znajdujacej sie w menu po prawej stronie.

W oknie <Panel wydruku> nalezy zdefiniowaé nastepujace pola:

® (Wydruk do) - wybdr formatu pliku, w ktérym wydruk zostanie zapisany
®  (Skala) - wybor skali eksportowanego obszaru mapy

®  (Rozmiar i orientacja) - wybdr rozmiaru papieru oraz orientacji wydruku
®  (Jakos¢ wydruku) - okreslenie jakosci eksportowanego obszaru mapy

Istnieje réwniez mozliwos¢ dodania informacji takich jak:
®  Tytut wydruku

® Komentarz do wydruku
® |egenda

® Podziatka liniowa
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®  Strzatka pdétnocy

Szukaj

® Panel wydruku

Wycuk do

PDF

Skala
1:1000

Legenda

Podziatka liniowa

Strzatka poinocy

@ Mapy

Uklad wspéirzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A X:486681.11 ¥: 63794821 N:52°13'43.95" E:21°01'13.64" Skala: 1:2000" A st

Okno <Panel wydrukéw> oraz zaznaczony obszar wydruku mapy

Wykonanie eksportu odbywa sie poprzez wskazanie obszaru wydruku oznaczonego prostokatem w oknie mapy oraz
wybranie przycisku [Drukuj].

System automatycznie dodaje do wydruku standardowe elementy takie jak: data wydruku czy informacja o wtascicielu
portalu i prawie do ponownego wykorzystania.

Kopiowanie wspétrzednych punktu

Korzystajac z Ceebmapy w kazdym momencie istnieje mozliwos¢ wywotania funkcji kopiowania wspoétrzednych
punktu. W tym celu nalezy w oknie mapy klikng¢ lewym przyciskiem myszy wybranym punkcie, a nastepnie wybrac z
wyswietlonego menu kontekstowego opcje [Kopiuj wspoétrzedne punktu]. Do wyboru sg dwa warianty skopiowania
wspotrzednych - w formatach [X,Y] lub [N,E].

Wskazanie na jedna z pozycji powoduje zapamietanie jej w pamieci komputera.

Szukaj

[ IRINC]

Kopluj wspdirzedne punkt > y.486721.86Y:637697.91
Powleksz

Pomniejsz

N:52° 13' 45.50°E:21° 01' 00.51"

% Centryj

Peiny zasieg mapy

 Mapy v X A B 3

Uktad wspoirzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A  X: 486721.86 Y:637697.91 N:52° 13'45.50" E: 21°01°00.51" Skala: 1:2000 A S

Kopiowanie wspdtrzednych punktu
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Zlozenie formularza deklaracji z poziomu portalu mapowego Ceebmapa

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wtascicielowi/zarzadcy nieruchomosci ztozenie deklaracji dotyczacej zrodet
ciepta i zrodet spalania paliw budynku z poziomu okna mapy.

W tym celu nalezy:

1. Zalogowac sie w systemie ZONE.

2. Woyszukaé budynek wykorzystujac dostepne narzedzia.

3.  Wyswietli¢ okno informacji o budynku (patrz: Wyswietlenie informacji o obiekcie).
4

W oknie informacji klikng¢ przycisk [Akcje]. Dostepne s3 nastepujace opcje:
O [Ztéz deklaracje A (budynki mieszkalne)] - umozliwia wyswietlenie okna dodawania formularza
deklaracji A.
O [zZtéz deklaracje B (budynki niemieszkalne)] - umozliwia wyswietlenie okna dodawania formularza
deklaracji B.
O [Pokaz w module dziedzinowym] - umozliwia przejscie do modutu deklaracje w celu podgladu
deklaracji dotyczacej wskazanego budynku.

Szukaj
e i )
- @ Identyfikacja ®

n
Budynki (BDOT)

-+ budynki hoteli
1
95504d3-2180-45ed-99¢8-0d264ccbd791
PLPZGIK 330.800T10k
2020-11-25T00:00:00 ‘ v

ARV
| Z6z deklaracig A (budynki mieszkalne)

%
“| z162 deklaracje B (budynki niemieszkalne)

Pokaz w module dziedzinowym

™ —

Uklad wspéirzednych: Ukiad X:486678.86 Y¥:63739522 N:52°13'44.38" E:21°00'44.50" Skala: 1:1000 A

Przycisk [Akcje] w oknie identyfikacji budynku

Wybér opcji ztozenia deklaracji A lub B umozliwia ztozenie deklaracji zgodnie z procedurg opisang w rozdziale
Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wtasciciela lub zarzadce z zapisem do wersji roboczej oraz ztozenie
deklaracji.

Modut analityczno-raportowy

Modut analityczno-raportowy zapewnia m.in. mozliwo$é monitorowania czynnosci realizowanych w celu poprawy
jakoSci powietrza, poprzez generowanie raportow dotyczacych stopnia wdrazania programéw dofinansowania
wymiany zrédet ciepta, liczby Zrddet ciepta niespetniajacych norm emisji substancji szkodliwych, liczby wymienionych
zrédet ciepta i innych informacji, ktére pozwola poszczegdinym jednostkom samorzadu terytorialnego podejmowa¢é
skuteczne dziatania zwigzane z ochrong czystosci powietrza.

Funkcjonalnosci Modutu analityczno-raportowego sg zrealizowane przez aplikacje Apache Superset.

Uruchomienie modutu analityczno-raportowego

Modut analityczno-raportowy dostepny jest pod adresem: https://zone-bi.gunb.gov.pl

Mozliwosci prezentacji danych
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Przegladanie kokpitdw menadzerskich (pulpitow)

Dane prezentowane w module analityczno-raportowym mogga by¢ dostepne w ramach tzw. kokpitéw menadzerskich
(pulpitéw). Aby wyswietli¢ liste dostepnych kokpitéw menadzerskich (pulpitéw) nalezy w wybra¢ opcje {Dashboards}
z gérnego menu.

C0 Superset Charts  Datassts  SQL - +-

Strona gtéwna

Ustawienia »  gm~

> Ostatnie
v Pulpity

Ulubione Moje

+ PULPIT VIEW ALL*

Kopciuchy Deklaracje

projekt Zmodyfikowany 4 minutes : opublikowane

v Wykresy

Ulubicne Maje

+ WYKRES VIEW ALL"

Wszystkie charts will appear here
Strona gtéwna - kokpity menadzerskie

W oknie {Pulpity} widoczne sg wczesniej przygotowane i udostepnione dla zalogowanego uzytkownika kokpity
menadzerskie.

OO0 Superset  Dashi

Charts  Datasets +-  Ustawienia = g *
Pulpity WYBOR ZBIORCZY + PULPIT &
STUKA WEASCICIEL STWORZONY PRZEZ STATUS ULUBIONE CERTYFIKOWANY
Tytut Zmodyfikowany przez Status Zmodyfikowany .  Stworzony przez Wiasciciele Dziatania
Kopeiuchy Adrian Adminowski Projekt 4 minutes ago Adrian Adminowski
Deklaracje

Adrian Adminowski

Opublikowano 5 minutes ago

Adrian Adminowski

|-
1222

Widok dostepnych kokpitow

Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany sposobu wyswietlania dostepnych kokpitdw. Dostepny jest widok listy (domysiny)
oraz widok w formie kafli.

©0 Superset  Dashi Charts  Datasets +-  Ustawienia =  pm*
Pulpity WYBOR ZBIORCZY + PULPIT \i,
SZUKAJ WEASCICIEL STWORZONY PRZEZ STATUS ULUBIONE

Tytut Zmodyfikowany przez Status Zmodyfikowany .  Stworzonyprzez  Wiasciciele Dziatania

Kopeiuchy Adrian Adminowski Projekt 4 minutes ago Adrian Adminowski

Deklaracje Adrian Adminowski Opublikowano S minutes ago Adrian Adminowski

|-
222

Przetqgczanie widoku - lista/kafle

W celu wyswietlenia zawartosci kokpitu i zapoznania sie z dostepnymi danymi nalezy klikng¢ w nazwe (tytut) kokpitu.

323 /384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

m Superset  Dashboards Charts Datasets +- Ustawienia =~ g~
Pulpity WYBOR ZBIORCZY + PULPY &
STUKA WEASCICIEL STWORZONY PRZEZ STATUS ULUBIONE CERTYFIKOWANY
Tytut Zmodyfikowany przez ~ Status Zmodyfikowany .  Stworzonyprzez  Wiasciciele Dziatania
Kopciuchy Adrian Adminowski Projekt 4 minutes ago Adrian Adminowski
Adrian Adminowski Opublikowano 5 minutes ago Adrian Adminowski
‘|-
1222

DO ZMIANY Lista kokpitéw menadzerskich

Zawartos$¢ poszczegdlnych kokpitéw menadzerski (pulpitéw) wynika z konfiguracji wykonanej przez Administratora
GUNB. W ramach kokpitu (pulpitu) dostepne moga by¢ zaktadki tematyczne, prezentujace dane w réznorodny sposéb.

OO Superset Dashooards  Charts  Datasets  SQL - 4+ Ustawienia*  wm*

Fittry 1€ Deklaracje * opusikouano eoviuspuer [
+ DODAJ/EDYTUJ FILTRY

A Zrédiaciepla  Kiasakotidw  Deklaracje  Zestawienia tabelaryczne

Typ deklaracji
Zestawienie liczby 2rédet ciepta @:
Miejscowosé - " " s _— P " .
= 1 bojler gazowy / pode przeplywowy / k Kk @ Ogrzewanic elektryczne / bojler elektryczny ([l Micjska i i /lokalna i @ Kominek / koza / ogrzewac 4 1/4 P
Uica Pompa ciepla: 707 (1.23%) —
Kociok na paliwo state (wegiel, di inny rodzaj bi od: it

Kociol na paliwo stale (wegiel, drewno, pelletlub inny rodzaj biomasy) 2 recznym podawanicm p..

Numer budynku o — . AR
Piec kaflowy na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy): 497k (8.62%) —,
Uzywany do
co.
Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo stafe (drewno, pellet lub inny rodzaj bio..
cwu
e elektrycane / bojler elektrycany: 10%)

Miejska sie¢ cieplownicza / cieplo systemowe / lokalna sie¢ cieplownicza: 9.3k (16.12%)
Funkcja technologiczna

Precyzja czasu

Zestawienie mocy 2rédel ciepla
Fanakdll bk @ Miejska sie¢ cieplownicza / cieplo systemowe / lokalna sie¢ cieplownicza (il Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny (il Kociol gazowy / bojler gazowy / przeplywowy / @ Kociol na paliwo stale (weg 4 1/4 B

ZASTOSUJ FILTRY

Pompa ciepa: 16.1k (1.63%)
Kociol olejowy: 37.6k (3.82%) —_gsamm

Zawartos¢ kokpitu menadzerskiego

Prezentacja danych w kokpitach menadzerskich (pulpitach)

Dostepne sg m.in. nastepujace formy prezentacji danych:
® wykresy kotowe

Deklaracje Opublikowano EDYTUJ PULPIT E]

Zrodiaciepla  Klasakotlow  Deklaracje  Zestawienia tabelaryczne

Zestawienie liczby zrodet ciepta @ .
icza [ Kominek / koza / ogrzewac 4 1/4 B

@ Kociot gazowy / bajler gazowy / podgrzewacz gazowy przeplywowy / kominek gazowy (@l Ogrzewanie elekiryczne / bojler elekiryczny [l Micjska siec ci /d /lokalna sie ci

Pompa ciepla; 707 (1.23%) —
Kociol na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawanie ... I

Kociol na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem p.. —

_— Kociol gazowy / bojler gazowy / gazowy / kominek gazowy: 183k (31.67%)

Piec kaflowy na paliwe stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy): 4.97k (8:62%) —.

Kominek / koza / ogrzewacz powictrza na paliwa stale {drewno, pellet lub inny rodzaj bio..

Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny: .87k (17.10%)
Micjska sieé cieptownicza / ciepto systemouwe / lokalna sie¢ cieplownicza: 9.3k (16.12%)

Przyktadowy wykres kotowy

® wykresy liniowe

324 /384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Liczba ych w miesi w iale na Zrédto ciepta :
BRAK | STOS = ROZWIN
“O- Kaciol gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeplywowy / kominek gazowy Kociof na pafiwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) 2 jem paliwa /2 ikiem <O~ Kociol na paliwo stafe (w 4 1/4 p

18k _

3k TR 173k 141k 1,54k
9 183 196 200 188 —
————— =
o
Jul Sep Nov 2022 Mar May Jul Sep Nov Dec

Przyktadowy wykres liniowy

® informacje zbiorcze

Liczba ztoZzonych deklaraciji 9 :

58.1k

Liczba ztozonych deklaracji

Przyktadowe informacje zbiorcze

® zestawienia tabelaryczne

Deklaracje - tabela H
Show 100 w entries Szukaj
Data Data  Zrédio Liczba  Dotyczy Liczba Numery Liczba Liczba
e zlozenia  wpisu cleplapo  Rodzal lokaliw wszystkich  lokallw Nr lokallw  Status  Oznaczenie zainstalowanych  eksploatowanych  Uzywane
dekdaracjl - dekiaraci  doKRS 01-07-2021  budynku budynku ~ lokali deldarac]l Miejscowosé -~ Ulica domu - dellaracii  dellaracji  budynu 2t6dio clepta #rodel clepta #tédel ciepla  do C.0.
4 20210701 N/A  tue Budynek true Gearisk ul. Lipce 29 Zozana Kociol gazowy | 1 1 tue A
Jednorodzinny beller gazowy |
(wtymw podgrzewacz
zabudowie gazowy
biizniacze] i praeptywowy |
szeregowei) Kominek
gazowy
A 2021-07-02 WA false Budynek true Gdarisk UL Wiadyslaws 2 Ziozona Mijska et 1 1 tue
Jednorodzinny Reymonta cleplownicza/
(wtymw cieplo
2abudowie systemowe |
biizniacze] lokaina sie¢
szeregowe]) cleplownicza
A 2021-07-02 NA  false Budynek true Gdarisk Ul Wiadyslawa 2 Ziozona Pompa ciepta 1 1 false
jednorodzininy Reymonta
(w tym w
2abudowie
biizniaczei |
szeregowe])
A 2001-07-02 NIA  false Budynek true Gdarisk ul, Zamojska 10 Ziozona Kociol gazowy | 1 1 true
jednorodzinny boiler gazowy |
(wtymw podgrzewacz
zabudowle gazowy
biizniacze] przeptywowy |
szeregowei) Kominek
gazowy
A 2021-07-02 N/A  false Bugynek true Gdarisk Ui, Zamoiska 10 Ziozona Kominek / koza 1 1 true

Przyktadowe zestawienie tabelaryczne

Mozliwoéci filtrowania danych

Filtrowanie listy kokpitéw menadzerskich (pulpitow)

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania listy dostepnych kokpitdw menadzerskich (pulpitéw). Powyzej listy kokpitow
znajduje sie sekcja filtrowania, w ktérej po wprowadzeniu kryteriow mozna wyszukac dany kokpit (pulpit).
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OO sSuperset  Dashiboards  Charts  Datasets  SQL - 4+ Ustawienia = s~
Pulpity WYBOR ZBIORCZY &
S7UKAL WEASCICIEL STWORZONY PRZEZ STATUS ULUBIONE CERTYFIKOWANY

Tytut Zmodyfikowany przez Status Z yfil Y - przez Scici Dziatania
Kopeitchy Adrian Adminowski Projekt 40 minutes ago Adrian Adminowski

Deklaracje Adrian Adminowski Opublikowano 42 minutes age Adrian Adminowski

[ untitled dashboard ] Super Admin Projekt 3 day ago Super Admin [5-]

[untitled dashboard ] Adrian Adminowskl Projekt 7 days ago Adrian Adminowski

[ untitled dashboard | Adrian Adminowski Projekt 7 days ago Adrian Adminowski

[ untitled dashboard | Adrlan Adminowski Projekt 7 days ago Adrian Adminowski

« »
8
1626

Filtrowanie listy pulpitow

Kryteria wyszukiwania mozna w sekgcji filtrowania wprowadzi¢ wpisujgc wyszukiwang fraze lub wybraé wartosc z listy
rozwijane;j.

STATUS

Opublikowano

Projekt

Filtr w polu Status

Filtrowanie danych w ramach wyswietlonego kokpitu menadzerskiego (pulpitu)

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania danych wyswietlanych w ramach kokpitu menadzerskiego (pulpitu).
Po wyswietleniu zawartosci kokpitu, po prawej stronie znajduje sie sekcja {Filtry}, ktora umozliwia wyswietlenie
informacji w zakresie okreslonym przez wprowadzone kryteria. Zawartoscig sekcji {Filtry} moze zarzadzaé

Administrator.

OO Superset Dashboards  Charts  Datasets  SQL = ++  Ustawienia*  wm~

Filtry 1< | pekiaracje Opubliowano oviuseuerr [ |

+ DODAJEDYTUJFILTRY

>

Zrodiaciepla  Kiasa kotibw  Deklaracje  Zestawienia tabelaryczne

Typ dekiaraci
Liczba zlozonych deklaracji @
A
- 0.4k
Ulica =

Liczba ztozonych deklaracji

Numer budynku

Liczba deklaracii zlozonych w miesigcu w podziale na zrédio ciepta ®:
Uzywany do Brak | st0s | RozwiN

co. O~ Kociot 1 bojler gazowy / pods preplywowy / Kociol na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzej biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa / z podajnikiem ~O- Kociof na paliwo stele (w 4 1/4
147k
15k

Funkcja technologiczna

/4
s24k 306k
Precyziaczasy
. # T 133 142k 1.72E
2 040 o 5 634
et 162 79 71 170 = —
8 — -

Przedzial czasu

Liczba deklaracji zlozonych w miesigcu w podziale na klasg kotta @:

BRAK | STOS | ROZWIN

O~ Ekoprojekt ~O- Klasa 3 -O- Klasa4 O~ Klasa 5 O~ Ponisj klasy 3 lub brak informagji

Filtrowanie danych w pulpitach
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Po wprowadzeniu kryteriéw filtrowania nalezy wybrac przycisk [Zastosuj filtry]. Dane prezentowane w ramach
poszczegdlnych pulpitdw zostang przefiltrowane zgodnie z kryteriami. Dodatkowo - pojawi sie ikona przy elemencie
graficznym/tabeli informujaca ze zbidr danych jest przefiltrowany.

OO Superset Dashboards  Charts  Datasets  SQL = ++  Ustawienia* mm~
Filtry 1< Deklaracje Opubliowano EDYTU PULPIT [
+ DODAJEDYTUSFILTRY
A 7rédlaciepla  Kiasakotiéw Deklaracie  Zestawienia tabelaryczne
Typ dearacii
B
Liczba zlozonych deklaraci @

Miejscowosé

7.67k

Liczba ztozonych deklaraciji

Ulica

Numer budynku

Liczba deklaracji ziozonych w miesigcu w pgffziale na zrédio ciepta ®:

Uzywany do BRAK = STOS ~ROZWIN

co. Kociol gazowy / bojler gazony / podgrzgglfee gazowy preeplywowy / kominek gazowy (- Kociol na palino stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa / z podajnikiem ~Ci- Kociof na paliwo stale (w 4 1/4
258k

cwy

Funkcja technologiczna

Precyzja czasu

Przedzial czasu

Liczba deklaracji ztozonych w miesiacu w podziale na klasg kotia 6 E

WYCZY$E WSZYSTKO BRAK | STOS | ROZWIN

-O- Ekoprojekt -O- Klasa3 O~ Klasa4 -0~ Kiasa’s ~O- Ponizei lasy 3 lub brak informacii

Przycisk [Zastosuj filtr]

Eksport do formatu dokumentu

Uzytkownik ma mozliwos¢ eksportu danych wyswietlanych w ramach kokpitow menadzerskich (pulpitdw), np. tabel

do pliku tekstowego. W tym celu nalezy wybrac przycisk : , a nastepnie wybrac¢ opcje [Pobierz] > [Eksport do CSV]
lub [Pobierz] > [Eksport do petnego CSV].

Deklaracje Opublikowano EDYTUJ PULPIT [_]

Zrodia ciepla  Kiasakotidw  Deklaracje  Zestawienia ta

Deklaracje - tabela m

Show 106 v entries Szukaj s« Wymu$ odswiezenie
Pobrane kilka sel
Data Data  Zrédio Liczba Dotyczy Liczba Numery Liczba
ziozenia  wpisu  ciepla po Rodzaj lokaliw  wszystkich Tokali w Nr loksliw  Status Oznaczenie zainstalowanyeh  wprowadz pelny ekfan
deKlaraci ~ deklaracii ~ doKRS 01-07-2021  budynku budynku  lokall deklaracji Miejscowos¢ -~ Ulica domu  deklaracji ~ deklaracii  budynu Zrédio clepla #rodet ciepla
A 2021-07-01 N/A e Budynek true Gdask ul. Lipee 29 Zlozona Kociol gazowy | 1 Edytj wykres
Jednorodzinny bojler gazowy |

{w tym w podgrzewacz Wyswietl zapylanie
zabudowie gazowy
biizniacze] i przeplywowy | Wyswietlarjé jako tabela
szeregowe]) Kortinek

gazomy
A 20210702 NiA  false Budynek true Gdatsk Ul Wiadyslawa 2 Zlozona Miciska sieé 1
Jjednorodzinny Reymonta «cieplownicza |
(w tymw cieplo Podgfel sig
zabudowie
blizniacze] i O Eksport do .CSV Patisc
seeregowei] [Pobier
A 2021-07-02 N/A false Budynek tue Gdarisk ul. Wiadystawa 2 Ziozona 1 Ekeport deeliagouCoV [ 1 false
jednorodzinny Reymonta B Pobierz jako obraz
(W tym w
zabudowie
biizniaczej 1
szeregowe])
A 2021-07-02 N/A false Budynek true Gdadsk ul. Zamojska 10 Ziozona Koclol gazowy | 1 1 true

Eksport do pliku tekstowego

Eksport do formatu graficznego

Uzytkownik ma mozliwos¢ eksportu danych wyswietlanych w ramach kokpitéw menadzerskich (pulpitéw), np. tabel

lub wykreséw do pliku graficznego. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk ; , @ hastepnie wybrac opcje [Pobierz] >
[Pobierz jako obraz].
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Dekla racje Opublikowano EDYTUJ PULPIT E]
Zrédiaciepla  Klasakottéw  Deklaracje  Zestawienia tabelaryczne

Zestawienie liczby Zrodet ciepta E

[ Kociol gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeplywowy / kominek gazovy (B Ogrzewanie elektryczne / bojler elekiryczny @D Micjska sie¢ cieplownicza / cieplo systemowe / Iokalna siec cieplownicza @ Kom wymus odéwiezenie

Pobrane kilka sekund femu

Wprowadz peiny elffan

Pompa ciepfa: 707 {1.23%) —
Kociolna paleo stske (wegiel, oo, pelletlub inny rodzaj biomasy) 2 sutomatycanym podauaniem .. —
Kociol na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzej biomasy) z recznym podawanier ..
Wyswietl zapyhanie
~— Kociol gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeplywawy / k
jako tabela
Piec kaflowy na paliwo stale (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy): 497k (8.62%)

Zagiebigflie w szezegsly
Podzjfl sig >

D Eksport do .CSV Poberz

B Pobierz jako obraz

Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo stake (drewn, pellet lub inny rodzaj b, —

Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny: 9.87k (17.10%)
Micjska sieé cieplownicza / cieplo systemowe / lokalna sie¢ cieplownicza: 9.3k (16.12%) —

Eksport do pliku graficznego

Sortowanie danych w tabeli

Uzytkownik ma mozliwos¢ sortowania danych prezentowanych w formie tabelarycznej wzgledem kazdej kolumny -

rosngco lub malejgco. W tym celu nalezy wybraé przycisk sortowania  znajdujacy sie przy nazwie kolumny.
Pierwsze klikniecie posortuje dane rosngco, drugie malejgco, a trzecie przywrdci sortowanie domysine.

Deklaracje - tabela

Show 100 ~ entries

Data Data Zrédio Liczba Dotyczy Liczba
Typ zoZenia wpisu  ciepta po Rodzaj lokaliw  wszystkich lakali w
deklaracji  deklaracji do KRS 01-07-2021  budynku D budynku lokali deklaracji Miejsc
A 2021-07-01 N/A true Budynek true Gdans

jednoredzinny
Sortowanie danych w tabeli

Zaglebianie w dane

Wybrane zestawy danych wielowymiarowych prezentowane w ramach kokpitdw menadzerskich (pulpitdw)
umozliwiajg wykorzystanie funkcji zagtebiania. Umozliwia ona bardziej szczegétowe przegladanie danych na kolejnych

poziomach hierarchii. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk : , a nastepnie wybrac opcje [Zagtebianie w szczegoty].

Deklaracje Opublikowano EDYTUJ PULPIT E]

Zrodfa ciepla  Klasa kottdw — Deklaracje  Zestawienia tabelaryczne

Deklaracje - zestawienie Zradet ciepla [=) E

Liczba Trzon Kociol Ogrzewanie Ogrzewanie Koelol na paliwo stalez  Pleckaflowyna  Kociol na paliwo stale  Wymus odéwiezenie
Wojewbdztwo - Powiat ~ Gmina  Miejscowod¢  rédef ciepta  kuchenny olejowy - Kominek gazowe recznym paliwa b z P kiika Sekiiid 6
POMORSKIE  Gdafisk Gafisk Gdafisk 581k a0 408 899k 83k s.87K 46k 497k 27K

Wprowad? peiny ekr:

Edytuj wykres

Wyswietl zapy]

Zagiebianie w szczegoly

Podziel sig

Pobierz

Opcja [Zagtebianie w szczegdty]

System zaprezentuje zestaw danych w nowym oknie.
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Charts  Datasets  SQL - ++  Ustawienia*  wm*
Zagtebianie w szczegdty: Deklaracje - zestawienie Zrédet ciepta
Dek|aracje Opublikowano EDYTUJ PULPIT
-] e R Adrian Adminowski £ 8 days ago
Zrédia ciepla  Kiasa kotiéw Dl e
Kociol na paliwo stae 2 recznym iem pali 2 Piec kaflow ' Kominek  Ogr
. - 0 o 0 o 1
Deklaracje - zestawienie Zr¢
0 0 0 0 0
Pieckaflowyna  Kociol na paliwo stale Cieplo  Pompa
Wojewddztwo  Powiat  Gmina 0 o o o o paliwo state z podajnikiem systemowe ciepta
POMORSKIE ~ Gdafiek Gdafsk] 0 o o ] 1 297K 217 93k 707
0 0 0 1 0
0 o 0 0 1
0 o 0 0 [
0 o 0 o 1
0 o 0 o 0
0 1 0 o 0
0 1 0 o 0
0 o 0 o 0
0 0 0 1 0o v
< >
« 2 3 4 5 . M6Z »
Deklaracje - tabela EDYTUJ WYKRES m
Show 100 v entries Szukaj
Data Data  Zrodio Liczba  Dotyczy Liczba Numery Liczba Liczba
ziotenia  wpisu cleplapo  Rodzaj Iokaliw  wszystkich lokallw Nr lokaliw  Status Oznaczenie zainstalowanych  eksploatowanych  Uzywane
deklartaci  deklarac]i  doKRS 01-07-2021  budynku budynku  lokall deklarac]i Miejscowodé  Ulica domu  deklaracji  deklarac]i  budynu Zrédio cepla #rbded clepla #rddel ciepla  do C.0.
A 2021-07-01 NA e Budynek true Gdarisk ul. Lipce 29 Ziozona Kociol gazowy | 1 1 e N
jednerodzinny bojler gazowy /
(wtymw podgrzewacz
2abudowie gazowy
Hiipniacyai i nerenhwowy |
Zagtebianie w szczegoty - okno
Modut finansowy

Uzytkownicy niezalogowani w Systemie ZONE majg mozliwosé przegladania dostepnych programoéw dofinansowania
na przedsiewziecia termomodernizacyjne za posrednictwem portalu mapowego Ceebmapa. Po kliknieciu wybranego
budynku Obywatel otrzyma liste programéw dofinansowania dostepnych w danej gminie.

Po zalogowaniu Obywatel ma mozliwos¢ przegladania dostepnych programéw dofinansowania na stronie: zone-
web.gunb.gov.pl. System pozwala na uzyskanie informacji z jakich dofinansowan mozna skorzystaé (system dopasuje
dofinansowania do nieruchomosci na ktére zostaty wprowadzone deklaracje). Obywatel ma dostep do programéw
dofinansowania swojej nieruchomosci na poziomie gminnym ale réwniez wojewodzkim i krajowym.

Jesdli dla budynku (nalezgcego do zakresu nieruchomosci Obywatela) nie jest przeprowadzona prowadzona
inwentaryzacja to obywatel moze jedynie przegladaé programy dofinansowania.

W przypadku gdy Obywatel ztozy zamdwienie na inwentaryzacje budynku lub przeglad przewodéw kominowych i
zostanie wprowadzony do systemu protokdt (co powoduje mozliwo$é wygenerowania uproszczonego audytu
energetycznego) to przy pomocy algorytmu wyliczana jest ocena (dopasowanie nieruchomosci) do kazdego z
dofinansowan. Oznacza to ze oprdécz podstawowych informacji na temat danych programdéw zostanie takze
wyswietlone dopasowanie dla danej nieruchomosci (w formie oceny).

( Niezalogowany obywatel ‘ Zalogowany obywatel ‘
| Przegladanie dofinansowan Przypisana nieruchomost Przypisana nieruchomosé
dostgpn\reh na terenie nie posiada uproszczonego posiada uproszczony audyt
wskazanej gminy przez audytu energetycznego energetyczny
portal Ceebmapa ) L
r Przegladanie dofinansowan Przegladanie dofinansowan
dostepnych dowyborudla dostgpnychdowyborudia
Rl Tt nieruchomosci wraz zoceng
| dopasowania
LY y N I

o = =, =

Schemat operacji mozliwych do wykonania w zakresie przeglgdu dostepnych programéw dofinansowari
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Whioski o dofinansowania sktadane sg zewnetrznie (poza systemem).

Obywatel po zalogowaniu przez Krajowy Wezet |dentyfikacji Elektronicznej (Profil zaufany, e-dowdd lub bankowosé
elektroniczna) i weryfikacji przez system danych (zgodno$¢ obywatela z osobg wpisang w udzielonym dofinansowaniu
lub $wiadczeniu socjalnym) ma mozliwos¢ przegladania udzielonych dofinansowan oraz udzielonych $wiadczen
socjalnych juz zrealizowanych (w zakresie swoich nieruchomosci).

Urzednik wprowadza do systemu dostepne programy dofinansowania, z ktérych moga skorzysta¢ obywatele.

Urzednik nizszego szczebla wprowadzajac swéj program moze wskaza¢ program dofinansowania ze swojego poziomu
oraz z wyzszych szczebli (np. nowo dodany program gminny wprowadzany przez urzednika moze sie taczy¢ z program
gminnym/wojewddzkim/krajowym). Wskazanie to ma na celu pokazanie ze te programy sie tacza. Dzieki takiemu
pofaczeniu obywatel uzyskuje podpowiedzi przy wyborze danego programu dofinansowania otrzymuje propozycje
programow podobnych/sugerowanych.

Urzednik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wprowadza do systemu udzielone (zrealizowane) dofinansowania.

Urzednik po przefiltrowaniu bedzie miat mozliwos¢ zobaczyé jakie dofinansowania zostaty udzielone na dang
nieruchomosé¢, dzieki temu bedzie widoczne czy wniosek ztozony na dany cel nie powinien zosta¢ juz sfinansowany z
srodkow ktore obywatel wezesniej otrzymat w innym programie. Mozliwos¢ przegladania udzielonych dofinansowan
mozliwa jest tylko w obrebie zakresu terytorialnego danego urzednika (nieruchomos$¢ z danego zakresu terytorialnego,
ale przydzielone do niej programy z dowolnego zakresu - takze wojewddzkie i krajowe).

Urzednik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wprowadza do systemu udzielone swiadczenia socjalne.

Mozliwos¢ edycji i modyfikacji danego programu dofinansowania oraz udzielonego dofinansowania posiada ten
urzednik, ktéry dang operacje dodat do systemu.

Uproszczony audyt energetyczny

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ przegladania przez wiasciciela/zarzadce programéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci, gdy zostata wykonana inwentaryzacja budynku, przegladu przewoddéw
kominowych i w zwigzku z tym utworzony jest uproszczony audyt energetyczny.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

[Uproszczony audyt energetyczny] ‘



ZONE

< ZONE
e Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa

Uproszczony audyt
enargetyczny

#(> Mk >

Programy
dofinansowania

E

E Dofinansowania
udzielone

s b . .
- Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy, dla ktérych powstat
uproszczony audyt energetyczny.

o

Uproszczony audyt energetyczny  przegladanie

0, Wyswist] programy definaneowania Filtruj Petny ekran

(| Data obliczenia audytu Adres pieruchomosci Podstawa obliczenia audytu llogé ocenionych programéw dofinansowania

] 08.05.2023 12:14 Skosna 2, Zabrze 41-807 Inwentaryzacja nistuchomosci 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programéw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llos¢ ocenionych programoéow
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomosé, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramka na

ponizszym obrazku.

Uproszczony audyt energetyczny Przegladanie Q, szuka
Q, Wyéwiet! programy dofinansowania i Pobierz uproszezony sudyt X Zaznaczono: 1 Filiw Peiny ehran
.‘-
Data obliczenia audyw Adres nieruchomosci Podstawa obliczenia audytu losé h Sw dofi
%
08.05.2023 1214 Skodna 2, Zabrze 41-807 Inwentaryzacja nisruchomesei 13

Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wy$wietl programy dofinansowania]

Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sg w formie tabeli. Kolejnos¢ wyswietlania
odzwierciedla stopien dopasowania programu dofinansowania na podstawie automatycznie wyliczonej oceny . Ocena

prezentowana jest w graficznej formie gwiazdek.



ZONE

Programy dofinansowania

4+ Wroc do listy budynkow

5 0 I

Eksportuj

Nazwa instytucji

Krajowa Administracja Skarbowa

Urzad Miejski w Zabrzu

Krajowa Administracja Skarbowa

Giowny Urzad Nadzoru Budowlanego

Urzad Micjski w Bielawie

Przegladanie

Data rozpoczecia Data zakoficzenia

05.04.2023 30.04.2023
27.03.2023 27.03.2024
03:04.2023 14.04.2024
05.04.2023 07.04.2024
03.04.2023 30.04.2023

Nazwa programu

czyste500

czyste300

czyst_polska

cayste_$laskie_admin

czyste_slaskie

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Przedmioty dofinansowania

przylaczenie do sieci gazowej zakup.

zakup materiatow na docieplenie pr.

2akup materiafow na termomoderni

praytaczenie do sieci cieplownicze]

zakup kotfa na biomasg

Ocena

drkdkkok

L2 8 ¢ 4+

L2 8 & 3+

L2 fedeged

L ¢ fugnin

Fittry) Peiny ekran

Mozliwosé taczenia z innymi programami

Tak

- wiele (3)

q - wiele (4)

- wiele (2)

- wiele (4)

Lista programoéw dofinansowania wybranego budynku z ocenami - z uproszczonym audytem energetycznym

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegétdw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym

przyciskiem

Programy dofinansowania

4+ Wrot do listy budynkow

O
O
O
O
O
O

myszy

Eksportuj
Nazwa instytucji

Krajowa Administracja Skarbowa
Urzad Miejski w Zabrzu

Krajowa Administracja Skarbowa
Gléwny Urzad Nadzeru Budowlanego

Urzad Mieiski w Bielawie

rozwingc

Przegladanie

Data rozpoczecia Data zakoriczenia

05.04.2023 30.04.2023

Q, Podglad

Q, Przejdz do strony programu

Zamknij
USUEZUZS UTUELIZE
03.04.2023 30.04.2023

liste

Nazwa programu
cayste500

cayste300
czyst_polska
czyste_Slgskie_admin

cayste_Slaskie

i wybraé

Przedmioty dofinansowania

praytaceenie do sieci gazowej zakup.

zakup materistow na docieplenie pr.

zakup matenialéw na termomodemni

przytaczenie do sieci cieplowniczej

zakup kotfa na biomase

Ocena

La st dd

sy

Li 4 4 2+

L2 Seteind

L& Sd=gvg

Lista programéw dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglqd]

opcj

e [Podglad].

Fitruj Peiny ekran

Motliwasé faczenia 2 innymi programami

- wigle (3)

- wiele (4)

- wiele (2)

- wiele (4)

Wyswietlony zostanie formularz zawierajacy podglad szczegdtéw programu dofinansowania. Formularz podzielony
jest na zaktadki:

{Zakres terytorialny}

{Podstawowe informacje}

{Parametry programu}

{taczenie z innymi programami}
Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskéw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktory obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.
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ZONE

Przegladanie programu dofinansowania
Program dofinansowanis dostepny dia mieszkanicow

(7]

Zakres
terytorialny

v [] PoLska

v [] sLaskiEe

v [] powiat Zabrze

Zabrze (gmina miejska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementdw: 1

=B

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajduja sie nastepujgce informacje:

® (Nazwa programu dofinansowania);

® (URL do strony programul) - link kierujacy na strone informacyjng programu

®  (Krétki opis programu)

® (Obowiazujgcy od), (Obowiazujgcy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskdéw w ramach

programu
Oznaczone s3 takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakonczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania $Srodkéw



ZONE

Przegladanie programu dofinansowania %
Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© o

Zakres Podstawowe
terytorialny informacije

| Zakoriczony

Obowigzuje do wyczerpania Srodkow

Zakoncz Wstecz m

Podglgd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujgce informacje:

® (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
®  (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametréw:
O Ocieplenie i wymiana kottfa
O Inne niz wskazane powyzej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
®  (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotéw dofinansowania objetych programem



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

E Przegladanie programu dofinansowania x

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& © @

Zakres Podstawowe Parametry
terytorialny informacje prograrmu

@

Przedmiot dofinansowania @

|:| przytaczenie do sieci cieptowniczej

|:| przylaczenie do sieci gazowe]

| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej
zakup materiatow na termomodernizacje
zakup kotta gazowego kondensacyjnego

zakup kotla olejowego kondensacyjnego

T .ET E)

zakup kotla na biomase

]

s DURC L | S Sl | oy PR, (S ey IR e DL e | P ey o

=l -

Podglqd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programow dofinansowania, z ktdrymi przegladany
program moze zostac¢ potaczony.
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ZONE

Przegladanie programu dofinansowania
Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

o

Zakres Podstawowe Parametry taczenie Z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa yiti Nazwa programu Stopien termomedemiza J

- .
z B Zabrz Zyste 5 3 = erniz. z 2 2 .
.
.
A A Tyste | askie 2 NiZ rane e s
.
= [
Z3 =] rasmg Iys 2 NiZ DWYZe| .
-
5 Admin a Ska zyste_ma = 1e niz wskazane powyze .
o . 0 - " Iy - 4
Zg ] bie! e Z -1 & & NiZ Zane VZE, -
.

Zakoncz Wstecz

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk z zamyka formularz podgladu i umozliwia powrét do listy dostepnych programéw

dofinansowania.

Wprowadzanie nowych, dostepnych dla Ob ateIi rogramow dotacyijnych przez

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ wprowadzenia nowego dostepnego dla obywateli programu
dofinansowania. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , @ nastepnie po rozwinieciu listy

wybrac opcje to [Programy dofinansowania].



ZONE

< ZONE

ol Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

113
="
Tl
E Deklaracje N/
£

Kontrola
srodowiskowa

E Programy
©  dofinansowania

ﬁ Dofinansowania

udzielone
5 Swiadczenia socjalne
s
Wyglgd menu

Po kliknieciu przycisku tﬁ [Programy dofinansowania] w oknie gtdéwnym pojawi lista dodanych programéw
dofinansowania. Aby wprowadzi¢ nowy, dostepny dla obywateli program dotacji nalezy klikna¢ przycisk [+ Nowy]
oznaczony czerwong ramka na ponizszym rysunku,

Eksportu] Samouczek Filtru] Peiny ekran

O Data rozpoczecia Data zakoficzenia Nazwa programu Przedmioty dofinansawania Stopiet Mozlivosé taczenia z innymi programami
O 04.01.2023 0401.2023 ROZNE OPCJE Przylgezenie do sieci cieplownicze] Ocisplenie i wymiana kotta 50000 Nie
Praytac: d ciep ic:
O 03.01.2023 03.01.2023 POPRAWA CHECKBOXOW s Ocieplenie | wymiana kotta 123 Nie
Zakup kotta gazowego kondensacyjnege
Zakup materiatow na t d
(] 01012023 a112.2028 Testowy program dofinansowania e e Qcieplenie | pompa ciepla 2000 Nie
Zakup pompy clepia

Lista programdw dofinansowan

Zakres terytorialny

Krokiem pierwszym jest oznaczenie zakresu terytorialnego
Po kliknieciu wyswietla sie formularz, w ktérym w pierwszym kroku nalezy wskazaé zakres terytorialny. Odbywa sie to

za pomocg przycisku rozwijania listy % przy kazdej jednostce. Aby zwing¢ liste nalezy klikngé i przy rozwinietej
liscie. Najwiekszg jednostka dla ktérej mozna dodac¢ dofinansowanie jest cata Polska, natomiast najmniejszg jednostka
jest wybrana gmina.

Aby zaznaczy¢ catg Polske nalezy klikngé w okienko checkbox (oznaczone na ponizszym rysunku czerwong ramka). Aby
odznaczy¢ zaznaczony element nalezy klikngé ponownie w zaznaczone okienko.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

B Nowy program dofinansowania %

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow

2

Zakres
terytorialny

v -POLSKA

> KUJAWSKO-POMORSKIE

b LUBELSKIE

> LUBLISKIE

> LODZKIE

> MAL OPOLSKIE
> MAZOWIECKIE
> OPOLSKIE

PODKARPACKIE

PODLASKIE
> POMORSKIE
> SLASKIE

SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE

ZACHODNIOPOMORSKIE

(ORI ORI I IR I I I I I < <

DOLNOSLASKIE

Elementy do wyboru: 3868 Wybranych elementéw: 3868
=]
Nowy program dofinansowania - zakres terytorialny - cata Polska

Analogicznie sytuacja wyglada przy wyborze gminy lub kilku gmin. Nalezy wtedy rozwina¢ liste z wybranego
wojewddztwa a nastepnie powiatu i wybra¢ wszystkie gminy w ktérych obowigzywat bedzie dany program
dofinansowania. Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu elementéw.
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ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

E Nowy program dofinansowania %

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

o

Zakres
terytorialny

v [] poLska
> [ KuJAWSKO-POMORSKIE
> [[] LuBELSKEE

> [ weuskie

> [0 topzue

> [[] matopoLskie

> [[] mazowieckie

> [] oroLskie

> [[] PoDKARPACKIE

> [ robLAsSKE

> [] pomorskie

> [ staskie

v [[] SWIETOKRZYSKIE
> |:| powiat Kielce
> D powiat buski
> D powiat jedrzejowski
> |:| powiat kazimierski
> [J powiat kielecki
> D powiat konecki
> [] powiat opatowski
> [ powiat ostrowiecki
> [J powiat pificzowski
> |:| powiat sandomierski
v [] powiat skarzyski

|:| Blizyn (g. wiejska)
Skarzysko Koscielne (g. wiejska)
|:| Skarzysko-Kamienna (g. miejska)
Suchedniéw
taczna (g. wiejska)
> D powiat starachowicki
> D powiat staszowski
> D powiat wioszczowski
> [] WARMINSKO-MAZURSKIE
> [[] WIELKOPOLSKIE
> D ZACHODNIOPOMORSKIE

> [[] DOLNOSLASKIE

Elementy do wyboru: 3868 Wybranych elementéw: 3

Nowy program dofinansowania - zakres terytorialny - oznaczenie wybranych gmin

W celu weryfikacji poprawnego wyboru nalezy poréwnaé liczbe gmin ktérych dotyczg dofinansowania z liczba
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ZONE

wybranych elementéw wyswietlang w miejscu zaznaczonym czerwong ramka na powyzszym rysunku.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

%

® [Dalej], ktéry pozwala na przejécie do kolejnego kroku

przycisk

Podstawowe informacije

Kolejnym krokiem jest uzupetnienie podstawowych informacji na temat dotacji.

E Nowy program dofinansowania X

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

4 o

Zakres Podstawowe
terytorialny informacje
i (0]
L P o)
®
¥
) B o
) o iile)

D Zakoriczony

|:| Obowigzuje do wyczerpania Srodkdw

o)

Nowy program dofinansowania - Podstawowe informacje

Nalezy wypetni¢ okienka:
® {Nazwa programu dofinansowania} - nalezy wpisaé¢ petng nazwe programu dofinansowania.

® [URL do strony programu] - jezeli instytucja posiada strone dedykowang danego programowi to nalezy wpisaé
adres jej strony internetowej

® {Krétki opis programu} - nalezy wpisaé opis, ktéry bedzie wyswietlany innym uzytkownikom i pozwoli na
zapoznanie sie z informacjami dotyczacymi dotacji.

® [Obowigzujagcy od] - nalezy uzupetni¢ poprzez klikniecie w ikonke
obowigzywania danego programu (od kiedy mozna sktadaé wnioski)

® [Obowigzujacy do] - nalezy uzupetnic¢ poprzez klikniecie w ikonke
obowigzywania danego programu (do kiedy mozna sktadaé wnioski)

i ustawienie odpowiedniej daty rozpoczecia

i ustawienie odpowiedniej daty zakoriczenia



ZONE

Istnieje réwniez mozliwos$¢ oznaczenia wartosci:
®  Zakonczony - nalezy zaznaczyé w przypadku gdy wprowadzany program juz sie skonczyt

® Obowigzuje do wyczerpania $rodkéw - nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy dany program obowigzywat bedzie
jedynie w czasie gdy w puli beda na niego srodki

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrot do poprzedniego kroku formularza.
® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Parametry programu

Krokiem trzecim jest uzupetnienie parametréow programu.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

+ Nowy program dofinansowania X
il Frogram dofinansowania dostepny dla mieszkancow.
Zakres Podstawowe Parametry
terytorialny informacije programu

O]

Inne niz wskazane powyzej

Przedmiot dofinansowania @

|:| przytaczenie do sieci cieptownicze]

przytaczenie do sieci gazowe]

zakup materiatdw na docieplenie przegrod budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej

zakup materiatow na termomodermnizacje

zakup kotia gazowego kondensacyjnego

zakup kotia olejowego kondensacyjnego

zakup kotia na biomase

zakup kotta na paliwo state spelniajgcego wymogi ekoprojektu

zakup pieca elekirycznego

zakup pompy ciepta

zakup kolektora stonecznego

zakup systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
zakup instalacji fotowoltaicznej

wykonanie docieplenia przegrod budowlanych lub piyt balkonowych lub fundamentow
wymiana stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

wymiana instalacji ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody

wykonanie nowej instalacji wewnetrznej ogrzewania lub instalacji przygotowania ciepte] wody
maontaz kotta gazowego kondensacyjnego

montaz kotta olejowego kondensacyjnego

montaz kotta na biomase

montaz pieca elekirycznego

montaz pompy ciepta

montaz kolektora stonecznego

montaz systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
montaz instalacji fotowoltaicznej

demontaz nieefektywnego Zrodta ciepta na paliwo state

(I I

regulacja i rownowazenie hydrauliczne instalacji



ZONE

Nowy program dofinansowania - Parametry programu

Uzupetniajgc okienko {Maksymalna kwota dofinansowania} nalezy wpisa¢ maksymalng sumaryczng kwote mozliwa do
uzyskania w ramach danego programu dofinansowania.
Nalezy réwniez wskazac parametr {stopien termoizolacji}, ktéry wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku

o , sposréd wartosci:

Ocieplenie i wymiana kotta

Inne niz wskazane powyzej

QOcieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne

Ocieplenie i pompa ciepta

Nastepnie nalezy wskaza¢ wszystkie przedmioty dofinansowania objete danym programem. Mozliwy jest wybdr wielu
sposrod:

przytaczenie do sieci cieptowniczej

przytaczenie do sieci gazowej

zakup materiatdéw na docieplenie przegréd budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej

zakup materiatdéw na termomodernizacje

zakup kotta gazowego kondensacyjnego

zakup kotta olejowego kondensacyjnego

zakup kotta na biomase

zakup kotta na paliwo state spetniajgcego wymogi ekoprojektu

zakup pieca elektrycznego

zakup pompy ciepta

zakup kolektora stonecznego

zakup systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
zakup instalacji fotowoltaicznej

wykonanie docieplenia przegréd budowlanych lub ptyt balkonowych lub fundamentéw
wymiana stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

wymiana instalacji ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody

wykonanie nowej instalacji wewnetrznej ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody
montaz kotta gazowego kondensacyjnego

montaz kotta olejowego kondensacyjnego

montaz kotta na biomase

montaz pieca elektrycznego

montaz pompy ciepta

montaz kolektora stonecznego

montaz systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
montaz instalacji fotowoltaicznej

demontaz nieefektywnego zrédta ciepta na paliwo state

regulacja i rownowazenie hydrauliczne instalacji

inne prace remontowe

przedsiewziecie termomodernizacyjne

prace remontowe (np. kotwienie)

modernizacja OZE

zakup i montaz innego rodzaju OZE

prace remontowe wykonywane wraz termomodernizacjg w premii remontowej

uruchomienie i regulacja zrddta ciepta oraz analiza spalin



ZONE

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X |

® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

taczenie z innymi programami

Ostatnim krokiem jest faczenie z innymi programami.

Nowy program dofinansowania x
Program dofinansowania dostepny dla mieszkaricéw.
@ zakres terytoriainy @ Fodstawowe informacie @ rerametry programu @ taczenie z innymi programami
O Nazwa instytucji Nazwa programu Stopier termomodernizacji
O Urzad Miejski w Pasteku Program powiatowy Standardowa termomodernizacja z wykonaniem o E
|:| Urzad Miejski w Zabrzu Program powiatowy Standardowa termomodernizacja z wykonaniem o... 5
D Urzad Miejski w Pasteku Pastek obszar wiejski Standardowa termomodernizacja z wykonaniem o... E
D Starostwo Powiatowe w Elblagu Program dofinansowania Standardowa termomodernizacja z wykonaniem o. E
D STAROSTWO POWIATOWE W ELBLAGU Program powiatowy Inne niz wskazane powyzej E

Anuluj [Ws(ecz‘ w

Nowy program dofinansowania - tqczenie z innymi programami - podglqd programu

Po przejsciu do ostatniego kroku wyswietli sie lista z programami dotacyjnymi. Klikajgc w ikonke zaznaczona

czerwong ramka na powyzszym obrazku— wyswietli sie opcja [Podglad] Q. Podgigd pozwalajgca na doktadniejszg

analize wybranego programu dotacyjnego. Nalezy przeanalizowac i zaznaczy¢ w okienku znajdujgcym sie przy
wybranych wszystkie programy dotacyjne ktére sg powigzane z wprowadzang dotacja. Lista dostepnych do wyboru
dotacji zalezna jest od posiadanych przez urzednika uprawnien definiujgcych na jakim poziomie terytorialnym moze
dodawacé programy. Mozliwy jest wybdr dotacji z poziomu réwnego posiadanym uprawnieniom i z poziomoéw
wyzszych np. uzytkownik dodajgcy programy na poziomie wojewddzki ma mozliwos¢ wyboru dotacji powigzanych ze
szczebla wojewddzkiego i krajowego, dziata to analogicznie na kazdym poziomie. Mozliwy jest wybdr i zaznaczenie
wielu programoéw. W celu zaznaczenia wszystkich programoéw nalezy klikna¢ przycisk oznaczony czerwong ramka na
ponizszym rysunku (checkbox z kolumny tytutowej tabeli). Aby odznaczy¢ zaznaczony element nalezy klikngé
ponownie w zaznaczone okienko.



ZONE

Nowy program dofinansowania %
Program dofinansowania dostepny dla misszkafcow
Zakres Podstawowe Parametry tgczenie z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytucji Nazwa programu Stopieri termomedernizacji
s < .
Instytucja 1 ROZNE OPCJE Ocieplenie i wymiana kotla :
Instytucia 1 POPRAWA GHECKBOXOW Ocieplenie i wymiana kotta :
Instytucja 1 Testowy program dofinansowania Ocieplenie | pompa ciepta E
3 zaznaczony(ch) wiersz(y) Rekordy nastronie 10 w  1-2z2

m

Nowy program dofinansowania - tqczenie z innymi programami -zaznaczenie programow

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
®  [ZatwierdZ], ktory spowoduje dodanie programu dotacji.

@

Program dofinansowania zostat dodany

0Od teraz program jest widoczny na listach programow
dofinansowania we wskazanych obszarach. Wiasciciele |
zarzgdcey budynkow beda widziet ten program w
rekomendowanych programach dla swoich nieruchomosci.

Przejd# do rejestru programdw dofinansowania

Nowy program dofinansowania - powiadomienie potwierdzajgce dodanie nowego programu dofinansowania

Dla potwierdzenia prawidtowego dodania wniosku wyswietli sie komunikat widoczny na powyzszym obrazku.
Z tego miejsca istnieje mozliwos¢ powrotu do listy programéw dofinansowania poprzez klikniecie przycisku [Przejdz
do rejestru programéw dofinansowanial.

Edycja dostepnych dla Obywateli programow dotacyjnych wprowadzonych przez



Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ edytowania wprowadzonego programu dofinansowania. W

tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje lo
[Programy dofinansowanial.

< ZONE

=1z, Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje “

Kontrola
srodowiskowa

Programy
dofinansowania

Dofinansowania
udzielone

e (™ (> M >

Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu

Po kliknieciu przycisku to [Programy dofinansowania] w oknie gtéwnym pojawi lista dodanych programéw
dofinansowania. Aby edytowac nalezy wskaza¢ wybrany program dofinansowan a nastepnie prawym przyciskiem
myszy rozwing¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie. Istotnym jest fakt, ze mozliwos¢ edycji
posiada ten urzednik, ktéry dane dofinansowanie dodat do systemu.

- Barowax Ty Fomyon
O Data rozpoczecia Data zakoiiczenia Nazwa programu Praedmioty dofinansowania Stopieit termomedernizacii Maksymalna kwota dofinansowania Mo2liwos taczenia z innyeni programami
O 04.01.2023 04.01.2023 ROZNE OPCJE Przylgczenie do sieci cisplownicze] Ocleplenie i wymianz kotla 50000 Ni
O 03.07.2023 03.01.2023 POPRAWA CHECKBOXOW Peylaesietio skl ckimonnices) Ocieplenie i wymiana kotta 123 Nie

Zakup kotla gazowego kondensacyin
Zakup materiakow na term
O 01.01.2023 31122023 Testowy program dofinansowania P Q  Podglad siepla 2000 Nie
Zakup pompy ciepta
£ Edytyj
O 20.01.2023 20.01.2023 s Przylaczenie do sieci ciept iepia i kolektory 20000 Nie

& Pokat historie
X Usui

Zamknij
Lista programow dofinansowan

& Edytyj
Po kliknieciu opcji [Edytuj] =— vl wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego dofinansowania wyswietli sie

okno analogiczne do okna wprowadzania zrealizowanego dofinansowania, jednak wprowadzone wczesniej dane beda
widoczne w formularzu. Poruszanie sie po formularzu utatwiajg przyciski:

®  [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

® [Wstecz] pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza (jest on dostepny dopiero przy drugim kroku)
System pozwala na zmiane kazdej z wprowadzonych danych w kazdym z krokéw formularza. Po modyfikacji danych,
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Dodaj dofinansowanie
ktére tego wymagaty nalezy przejs¢ do ostatniego kroku i klikngé przycisk , ktéry spowoduje

dodanie zmian do danego udzielonego dofinansowania.

@

Program dofinansowania zmodyfikowany

Zmiany w parameirach programu dofinansowania zostaty
zapisane. Wiasciciele i zarzgdcy budynkow beda widziec
program w rekomendowanych programach dla swoich
nieruchomosci

Przejdz do rejestru programdw dofinansowania

Komunikat potwierdzajgcy edycje programu dofinansowania

Dla potwierdzenia prawidtowego zakonczenia edycji wyswietli sie komunikat widoczny na powyzszym obrazku.
Z tego miejsca isthieje mozliwo$¢ powrotu do listy programéw dofinansowania poprzez klikniecie przycisku [Przejdz
do rejestru programéw dofinansowanial.

Wprowadzanie danych o udzielonym finansowaniu lub dofinansowaniu przez

rzedstawiciela instytucii finansujacej do Systemu ZONE

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ wprowadzenia nowego dostepnego dla obywateli programu

dofinansowania. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone , @ nastepnie po rozwinieciu listy

e
wybraé opcje E [Dofinansowania udzielone].

< ZONE

oo :
oo Strona gtowna

Inwentaryzacja
fr

budynku WV
-4 Przeglady
L] kominiarskie hd
E Deklaracje “
Kontrola
A srodowiskowa hd

l-; Programy
©  dofinansowania

E Dofinansowania
udzielone

$ o : ;
- Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu

e
Po kliknieciu przycisku E [Dofinansowania udzielone] w oknie gtéwnym pojawi lista udzielonych dofinansowan. Aby
wprowadzi¢ nowy, udzielony juz program dotacji nalezy klikng¢ przycisk [+ Nowy] oznaczony czerwong ramka na



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik
ponizszym rysunku.

Udzielone dofinansowania

Eksportuj Samouczek Flitruj Peiny ekran
\:‘ Adres Zradio Organ udzielajgey Forma dofinansowania Przedmioty dofinansowania Okres trwatosci
Zakup kotta na biomaseg
o= . s 2 ' 2023-03-01
D Nieszawa, Drogs Gdanska 2 Testowy Urzad Miejski w Obornikach Slgskich Przedsiewzigcie remontowe Meodernizacja OZE 2023.03.23
+ 2 innych
Demontaz nieefektywnego Zrada ci.. 2023-03.08
D Nowa S6l, K. Szymanowskiego 1E Testowe Urzad Miasta | Gminy w Miedzylesiu Premia remontowa Przedsigwziecie termomodemizacyj 2023.02 23'
+ Sinnych o
Zakup kotta gazowego kondensacy] S
D Szczecinek, Wiatraczna 8 ABC Urzad Gminy Kostomioty Inne przedsigwzigcia zwigzane z oc.. Zakup kotta na paliwo stale spetniaj. 202302 ,“'
3-03-3
+ 3innych

Lista udzielonych dofinansowarn

Wybierz budynek

Na poczatku nalezy wybraé wczesniej wpisany budynek lub dodaé nowy budynek.

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘Q[Budynki] wodwczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznhaczone czerwong ramka na ponizszym rysunku lub rozpoczg¢ wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybraé go (zaznaczy¢).

Nowe udzielone dofinansowanie
x

Dofinansowanie lub finansowanie udzielone na termomodernizacje

/)

Wybierz budynek

Wskaz jeden z budynkéw z ewidencji lub dodaj nowy Dodaj nowy budynek

Q, szukaj

Agatowa 34
22-222 Bydgoszcez, kujawsko-pomorskie

Dodaj lokal

Pilica 37
05-660 Pilica, mazowieckie

Dodaj lokal

Pokolen Lechii Gdansk 1
BO-560 Gdansk, pomorskie

Dodaj lokal
Terawa 577
34-736 Terawa, matopalskie

Dodaj lokal

Wyglgd wyboru adresu i rodzaju budynku
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Po wybraniu budynku i klikniecie przycisku [Dodaj lokal dla tego formularza]
DODA.J LOKAL DLA TEGO FORMULARZA istnieje mozliwo$¢ wpisania konkretnego lokalu, dla ktdrego

zamawiana jest inwentaryzacja.
W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:
®  [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

X

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

przycisk

Dodawanie budynku

Aby dodaé nowy budynek nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj nowy budynek] oznaczony czerwong ramka na ponizszym
obrazku.

E Nowe udzielone dofinansowanie x

Dofinansowanie lub finansowanie udzielone na termomodernizacje

/]

Wybierz budynek

Wskaz jeden z budynkéw z ewidencji lub dodaj nowy Dodaj nowy budynek

Q. szukaj

Agatowa 34

22-222 Bydgoszez, kujawsko-pomorskie

Dodaj lokal

Pilica 37
05-660 Pilica, mazowieckie

Dodaj lokal

Pokolen Lechii Gdansk 1
B80-560 Gdansk, pomeorskie

Dodaj lokal

Terawa 577
34-736 Terawz, matopolskie

Dodaj lokal

=3

Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.
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Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

@ Metryka budynku

Dane adresowe

Brak danych adresowych M

Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe b Dane adresowe X

Q, sz

Szukaj
Q. Warszawa 1
Znaleziono 8363 obieltow

Nie znaleziono budynkdow

| + Dodaj brakujacy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | D4-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang fraza (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Parametry dofinansowania

Kolejnym krokiem jest wskazanie parametréw dofinansowania.
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Dofinansowanie lub finansowanie udzielone na termomodernizacje

© /)

Wybierz budynek Parametry
przedsiewziecia

E Nowe udzielone dofinansowanie %

Dane adresowe budynku
Willowa 15, 82-300 Pastek

Rodzaj udzielonego dofinansowania Kategoria dofinansowania

O Przedsiewziecie termomodernizacyjne @ O Dotacja zwrotna @
O Przedsiewziecie niskoemisyjne @ Dotacja bezzwrotna @
O Przedsiewziecie remontowe (@ Pozyczka zwrotna (@
O Odnawialne Zrodfa energii ® Pozyczka bezzwrotna (0
O Inne przedsiewziecia zwigzane z ochrong powietrza @ Ulga podatkowa ®

Refundacja @

Q0 O OO

( ‘ Premia termomodernizacyjna @

() Zwrot premii termomodernizacyjne] ® () Umorzenie odsetek — czesciowe @

() Premiaremontowa @ {"_'f.‘ Umorzenie odsetek — catkowite ®
7y £ N i -

() Zwrot premii remontowej @ () Umorzenie kapitatu - czesciowe @
" A L = 3 E

() Ulga termomodemizacyjna @ () Umorzenie kapitatu — catkowite

Nie dotyczy @

12042003 B | 1208208 &

O krajowe O mieszane O zagraniczne

T ] I

Nowe udzielone dofinansowanie - krok 2

Nalezy wybraé rodzaj udzielonego dofinansowania sposréd wartosci:
Przedsiewziecie termomodernizacyjne

Przedsiewziecie niskoemisyjne

Przedsiewziecie remontowe

Odnawialne Zrédta energii

Inne przedsiewziecia zwigzane z ochrong powietrza

Premia termomodernizacyjna

Zwrot premii termomodernizacyjnej

Premia remontowa

Zwrot premii remontowej

Ulga termomodernizacyjna

Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybdr doktadnie jedne;j.
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Nastepnie nalezy wybra¢ kategorie dofinansowania sposréd wartosci:
Dotacja zwrotna

Dotacja bezzwrotna

Pozyczka zwrotna

Pozyczka bezzwrotna

Ulga podatkowa

Refundacja

Umorzenie odsetek — cze$ciowe
Umorzenie odsetek — catkowite
Umorzenie kapitatu — czesciowe
Umorzenie kapitatu — catkowite

Nie dotyczy
Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jednej.

Kolejno nalezy wskaza¢ parametr [Nazwa organu udzielajgcego dofinansowania}. Po kliknieciu w pole tekstowe
wyswietli sie lista instytucji mozliwych do wyboru. Po kliknieciu w pole szukaj i rozpoczeciu wpisywania frazy lista
zacznie sie zawezac. Po wyszukaniu odpowiednie] instytucji nalezy ja wskazac¢ (kliknac) co spowoduje jej wybor i
powrét do poprzedniego okna.

Wpisz nazwe urzedu X

Szukaj
Q warsjzaw|

Poczta: Warszawa
Wojewddztwo: mazowieckie
Powiat: Warszawa
00-950, Warszawa

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
= www.um.warszawa.pl
. 224431000

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie Wjewadta: TRzomiRcl
- 00-015, Warszawa

. 22 55-65-600

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie N

— 01-513, Warszawa
= www.mazowieckie kas.gov.pl

. (22) 561-80-01

Urzad Skarbowy Warszawa - Bemowo Weajewedzino: mazayinckie

SUER - 02-325, Warszawa
www.mazowieckie kas.gov.pl/urzad-skarbowy-warszawa-bemowo

. (22) 570-88-00

Urzad Skarbowy Warszawa - Bielany Whiewordzlwe: trazowieokie

NP 01-844, Warszawa
= www.mazowieckie kas.gov.pl/urzad-skarbowy-warszawa-bielany

v (22) 569-32-00

Urzad Skarbowy Warszawa - Mokotéw WojewSdrima: mazowisile
02-676, Warszawa

= www.mazowieckie kas.gov.pl/urzad-skarbowy-warszawa-mokotow
t. (22)502-00-00, (22) 502-02-15
Nowe udzielone dofinansowanie - wyszukiwanie odpowiedniego urzedu
Kolejno nalezy uzupetnic pola:
® [Nazwa programu dofinansowania] - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
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®  [Okres trwatosci od] - nalezy uzupetni¢ poprzez klikniecie w ikonke i ustawienie odpowiedniej daty

)
®  [Okres trwatosci do] - nalezy uzupetni¢ poprzez klikniecie w ikonke i ustawienie odpowiedniej daty

Nalezy réwniez wybra¢ zrédto pochodzenia srodkédw dofinansowania:
® krajowe
® mieszane

®  zagraniczne
Sposréd odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jedne;j.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Parametry przedsiewziecia

Kolejnym krokiem jest uzupetnienie parametrow przedsiewziecia.
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Nowe udzielone dofinansowanie
T T A i X
bl Dofinansowanie lub finansowanie udzielone na termomodernizacje
Wybierz budynek Parametry Parametry
przedsiewziecia dofinansowania

Koszty przedsiewziecia @

vl
1)
o

Kweta udzielonege dofinansowania Nity Koszi przec

0

o

Przedmiot dofinansowania @

I:I przytgczenie do sieci cieptowniczej

|:| przylaczenie do sieci gazowej

I:I zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych

|:| zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

|:| zakup zbiornika na gaz lub olej

|:| zakup materiatow na termomodernizacje

|:| zakup kotta gazowego kondensacyjnego

|:| zakup kotia olejowego kondensacyjnego

|:| zakup kotta na biomase

I:I zakup kotfa na paliwo stale spelniajgcego wymogi ekoprojekiu

D zakup pieca elektrycznego

|:| zakup pompy ciepta

|:| zakup kolektora stonecznego

D zakup systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
D zakup instalacji fotowoltaicznej

D wykonanie docieplenia przegréd budowlanych lub ptyt balkenowych lub fundamentow

|:| wymiana stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

D wymiana instalacji ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody

D wykonanie nowej instalacji wewnetrznej ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody
montaz kotta gazowego kondensacyjnego

montaz kotta olejowego kondensacyjnego

montaz kotta na biomase

montaZ pieca elektrycznego

montaz pompy ciepta

montaz kolektora stonecznego

montaz systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
montaz instalacji fotowoltaicznej

demontaz nieefektywnege Zrodta ciepta na paliwo state

regulacja i rownowazenie hydrauliczne instalacji

inne prace remontowe

przedsiewziecie termomodernizacyjne

0 0 0 A 0 | 0 O e A e [ |

prace remontowe (np. kotwienie)
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Nowe udzielone dofinansowanie - krok 3

Nalezy uzupetni¢ dane:

® Kwota udzielonego dofinansowania - poprzez uzupetnienie pola tekstowego

® Catkowity koszt przedsiewziecia - poprzez uzupetnienie pola tekstowego

® Przedmiot dofinansowania - e nalezy wskaza¢ wszystkie przedmioty dofinansowania objete danym programem
(mozliwos¢ wielokrotnego wyboru). Mozliwy jest wybdr wielu sposréd:

o

O0O0O00O00O0D0O0O0ODO0ODODODO0ODODODODODODODODODODODODODODODOODODODOOO

przytaczenie do sieci cieptowniczej

przytaczenie do sieci gazowej

zakup materiatow na docieplenie przegréd budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej

zakup materiatdow na termomodernizacje

zakup kotta gazowego kondensacyjnego

zakup kotta olejowego kondensacyjnego

zakup kotta na biomase

zakup kotta na paliwo state spetniajgcego wymogi ekoprojektu

zakup pieca elektrycznego

zakup pompy ciepta

zakup kolektora stonecznego

zakup systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
zakup instalacji fotowoltaicznej

wykonanie docieplenia przegréd budowlanych lub ptyt balkonowych lub fundamentéw
wymiana stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

wymiana instalacji ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody

wykonanie nowej instalacji wewnetrznej ogrzewania lub instalacji przygotowania cieptej wody
montaz kotta gazowego kondensacyjnego

montaz kotfa olejowego kondensacyjnego

montaz kotta na biomase

montaz pieca elektrycznego

montaz pompy ciepta

montaz kolektora stonecznego

montaz systemu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z powietrza wywiewanego (rekuperacja)
montaz instalacji fotowoltaicznej

demontaz nieefektywnego zrédta ciepta na paliwo state

regulacja i rwnowazenie hydrauliczne instalacji

inne prace remontowe

przedsiewziecie termomodernizacyjne

prace remontowe (np. kotwienie)

modernizacja OZE

zakup i montaz innego rodzaju OZE

prace remontowe wykonywane wraz termomodernizacjg w premii remontowej
uruchomienie i regulacja zrdédta ciepta oraz analiza spalin

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:

®  [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk

X

® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza

® [Dodaj dofinansowanie], ktéry pozwala na dodanie dofinansowania



ZONE

&

Udzielone dofinansowanie zostato dodane

0d teraz dofinansowanie jest widoczne w Systemie ZONE.
Uprawnieni uzytkownicy mogg przegladac wprowadzone
dofinansowanie, kidre bedzie stuzyc wsparciu decyzji
finansowych instytucii.

Przejdi do rejestru udzielonych dofinansowan

Nowe udzielone dofinansowanie- powiadomienie potwierdzajgce dodanie

Dla potwierdzenia prawidtowego dodania wniosku wyswietli sie komunikat widoczny na powyzszym obrazku.
Z tego miejsca istnieje mozliwos$¢ powrotu do listy programéw dofinansowania poprzez klikniecie przycisku [Przejdz
do rejestru udzielonych dofinansowan].

Edycja danych o udzielonym finansowaniu lub dofinansowaniu przez przedstawiciela
instytucji finansujacej do Systemu ZONE

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ edycji danych o dostepnym dla obywateli programie

dofinansowania. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy

3
wybraé opcje E [Dofinansowania udzielone].

< ZONE

o strona gtowna
Inwentaryzacja
udynku

A gk vV

alma Przeglady

Tl kominiarskie vV

E Deklaracje N/
Kontrola

A srodowiskowa N

E Programy
©  dofinansowania

ﬁ Dofinansowania

udzielone
$ Swiadczenia socjalne
- —
Wyglgd menu

3
Po kliknieciu przycisku E [Dofinansowania udzielone] w oknie gtéwnym pojawi lista udzielonych dofinansowan. Aby
edytowac nalezy wskaza¢ wybrane udzielone dofinansowanie a nastepnie prawym przyciskiem myszy rozwingc¢ liste
opcji mozliwych do wykonania na danym programie Istotnym jest fakt, ze mozliwos¢ edycji posiada ten urzednik,
ktory dane dofinansowanie dodat do systemu.



ZONE

Udzielone dofinansowania Q szukaj
— st ey < esyeon
O Adres Zrbato Organ udzielajacy Rodzaj dofinansowania Forma dofinansowania Przedmioty dofinansowania Okres trwatosci
Zakup zbiornika na gaz lub olej e
O Niescaws, D O Podglad Urzgel Miejski w Oburnikach Slgskich  Pozyczka swiolia Prosdsigvwiguie remonlowe Zakup kolks na biormiase s

20230323
o +2innych
£ Edyty)
Przedsiewziecie termomodernizacyj
O MowaSoL K.t €D Pokaz historig Urzad Miasta | Gminy w Migdzylesiu  Umorzenie kapitatu — calkowite  Zwrot premii rementowej Zakup materiatéw na termomedenni.
+5innych

2023-03-08:
2023-03-23

x Usuri
Zakup kotta gazowego kondensacyj...
(]} Szczecinek, W Zamkaij Urzad Gminy Kostomioty Umorzenie kapitatu — catkowite  Inne przedsiswziecia zwiazane z oc. Zakup kotta na paliwo state spefniaj
+3innych

2023-03-24:
2023-03-31

Lista udzielonych dofinansowarn

’ﬁ
Po kliknieciu opcji [Edytuj] — wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego dofinansowania wyswietli sie
okno analogiczne do okna wprowadzania zrealizowanego dofinansowania, jednak wprowadzone juz dane beda
widoczne w formularzu. Poruszanie sie po formularzu utatwiajg przyciski:

Edytuj

®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku
System pozwala na zmiane kazdej z wprowadzonych danych w kazdym z krokdw formularza. Po modyfikacji danych,
ktére tego wymagaty nalezy przejs¢ do ostatniego kroku i klikng¢ przycisk [Dodaj dofinansowanie]

Dodaj dofinansowanie
, ktéry spowoduje dodanie zmian do danego udzielonego dofinansowania.

@

Zmiany zostaly zapisane

Qd teraz zakiualizowane dane dofinansowania sg widoczne w
systemie ZONE. Uprawnieni uzytkownicy mogg przegladac
zmodyfikowane dofinansowanie, ktore bedzie stuzyc¢ wsparciu
decyzji finansowych instytucji

PrzejdZ do rejestru udzielonych dofinansowan

Komunikat potwierdzajqcy edycje udzielonego dofinansowania

Dla potwierdzenia prawidtowego zakorczenia edycji wyswietli sie komunikat widoczny na powyzszym obrazku.
Z tego miejsca istnieje mozliwos¢ powrotu do listy programéw dofinansowania poprzez klikniecie przycisku [Przejdz
do rejestru udzielonych dofinansowan].

Przegladanie udzielonych dotacji dla poszczegdlnych nieruchomosci, wyszukiwanych

od adresie, przez przedstawiciela instytuc

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ przegladania dodanych udzielonych dofinansowan. W tym celu

.
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje E
[Dofinansowania udzielone].



ZONE

< ZONE

ol Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa
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dofinansowania

Dofinansowania
udzielone

Swiadczenia socjalne

ez > M >

Wyglgd menu

Y
Po kliknieciu przycisku E [Dofinansowania udzielone] w oknie gtéwnym pojawi lista udzielonych dofinansowan.
Mozliwos¢ przegladania wystepuje poprzez wskazanie wybranego wprowadzonego dofinansowania a nastepnie
prawym przyciskiem myszy rozwinac¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie.

Udzielone dofinansowania Q, Szuka
— Sk = Fmg  penyeuan
O Adres Zrodto Organ udzielajacy Rodzaj dofinansowania Forma dofinansowania Przedmioly dofinansowania Okres frwalosci
Zakup zbiomika na gaz lub olej S
O Nieszawa, Dre | Podglad urzad Miejski w Obornikach Slaskich  Pozyczka zwrotna Przedsiewziecie remontowe Zakup kotla na biomase orm053
= +2innych
£ Edyy
Przedsiewziecie termomodermizacy]. 2 5
5 Pokaz histori ad Miasta i i i i . . - £ < 2023-03-08:
O NowaSel, Kk ¢ £ Pokaz e Urzd Miasta | Gminy w Miedzylesiu  Umorzenie kapitatu — calikowite  Zwrot premii rementowej Zakup materiaféw na termomoderni i
+5innych 2
X Usun
Zakup kotta gazowego kondensacyi -
: Zamkni i o 2023.0324:
O Szczecinek, W i Urzad Gminy Kostomioty Umorzenie kapitatu — catkowite  Inne przedsiewzigcia zwiazane 2 oc Zakup kotta na paliwo stale spekniaj g

+3innych

Lista udzielonych dofinansowari - opcje operacji na danym dofinansowaniu

Podglad

Po kliknieciu opcji [Podglad] Q, g'a wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego dofinansowania
wyswietli sie okno analogiczne do dodania nowego udzielonego dofinansowania, wprowadzone juz dane beda
widoczne w formularzu, jednak nie bedzie mozliwosci ich zmiany. Poruszanie sie po formularzu utatwiajg przyciski:

® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

W sytuacji gdy analizy wymaga nieruchomos¢ (i wszelkie swiadczenia socjalne z nig powigzane) nalezy skorzystac z
opcji wyszukiwania nieruchomosci, ktérg umozliwia okienko szukaj zaznaczone czerwong ramkg na rysunku ponizej.



ZONE

Udzielone dofinansowania

|

a

Eksportuj

Adres

Nieszawa, Droga Gdariska 2

Nowa Sdl, K. Szymanowskiego 1E

Szczecinek, Wiatraczna 8

Trédio

Testowy

Testowe

ABC

Organ udzielajacy

Urzad Miejski w Obomikach $taskich

Urzad Miasta | Gminy w Miedzylesiu

Urzad Gminy Kostomioty

Rodzaj dofinansowania

Pozyczka zwrotna

Umorzenie kapitatu — catkowite

Umorzenie kapitafu — catkowite

Forma dofinansowania

Przedsigwzigcie remontowe

Zwrot premii rementowe]

Inne przedsigwzigola zwiazane z oc..

Lista udzielonych dofinansowar - wyszukiwanie po adresie

Samouczek Filtruj

Przedmioty dofinansowania

Zakup zbiomika na gaz lub olej
Zakup kotfa na biomase
+2innych

Przedsiewzigcie termomodemizacy].
Zakup materialéw na termomederni.
+5innych

Zakup kotta gazowego kondensacy]

Zakup kotta na paiwe stafe spefnial..

+3innych

Peiny ekran

Okres trwatosci

2023-03-01
2023-03-23

2023-03-08:
2023-03-23

2023-03-24:
2023-03-31

Po kliknieciu w okienko nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy gdy pojawi sie lista wybraé poszukiwany adres. Po wybraniu
odpowiedniego adresu i potwierdzeniu klawiszem enter wyswietli sie lista udzielonych dofinansowan dotyczacych
jedynie wskazanej nieruchomosci.

Tabela zawiera kolumny prezentujace podstawowe informacje takie jak:

zrédto
organ udzielajacy

okres trwatosci

rodzaj dofinansowania
forma dofinansowania
Przedmiot dofinansowania

adres (po ktérym dokonano wyszukiwania)

Pozwalajg one na ogdlng analize udzielonych dofinansowan.

Wprowadzanie danych o udzielonym wsparciu socjalnym dla nieruchomosci przez
przedstawiciela Pomocy Spotecznej do Systemu ZONE

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia danych o udzielonym wsparciu socjalnym dla

nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy

$

wybra¢ opcje #&=* [Swiadczenia socjalne]
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5 Swiadczenia socjalne
e
Wyglgd menu

Po kliknieciu przyciskus®” [Swiadczenia socjalne] w oknie gtéwnym pojawi lista dodanych éwiadczen socjalnych.
Nalezy pamietad ze do systemu wprowadza sie wczesniej udzielone juz Swiadczenia, czyli tylko te juz zrealizowane.

Swiadczenia socjalne Q. skl
Eksportuj Samouczek Fiitruj Painy ekran

|:| Adres Organ udzielajacy Typ swiadczenia Forma swiadczenia Kwota Data

D Obdrki 1, 65-520 Obarki awaits AP| Zasitek celowy Inna forma realizacji swiadczenia 123 01.11.2022
D Obdrki 1, 15-520 Obarki awaits API Dodatek energetyczny Inna forma realizacji dwiadczenia 551 29.11.2022
D Oborki 1, 05-520 Oborki awaits AP| Zasitek celowy Inna forma realizacji swiadczenia 6632 02.11.2022
D Obdrki 1, 05-520 Obdrki awaits API Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia 7233 31.10.2022
D Gdariska 1, 77-116 Czarna Dgbrowka awaits API Dodatek energetyczny Inna forma realizacji éwiadczenia 3456 22112022

Lista udzielonych swiadczeri socjalnych

4+ Nowy
W oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+ Nowy] , ktéry nalezy klikngé, aby mdéc wprowadzi¢ nowe
Swiadczenie socjalne. Wyswietla sie formularz widoczny na ponizszym obrazku. Pierwszym krokiem jest wybdr
budynku dla ktérego wprowadzane s3 informacje o udzielonym wsparciu socjalnym.

Wybierz budynek

Na poczatku nalezy wybraé wczesniej wpisany budynek lub dodaé nowy budynek.

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu E [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘Q[Budynki] wodwczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznhaczone czerwong ramka na ponizszym rysunku lub rozpoczg¢ wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybraé go (zaznaczy¢).



ZONE

Nowe wsparcie socjalne X
Wprowadzanie wsparcia socjalnege dla osdb zagroZonych ubdstwem energetycznym
o Adres nieruchomosci

Wskaz jeden z budynkéw ewidencji lub dodaj nowy
Q_ szukaj

577
34-736 Terawa, matopolskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Pokolen Lechii Gdarnsk 1
80-560 Gdansk, pomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Pokolen Lechii Gdansk 1
80-560 Gdansk, pomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Szarych Szeregéw 97
97-500 Radamsko, 1ddzkie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

£

Wyglgd wyboru adresu i rodzaju budynku

Po wybraniu budynku i klikniecie przycisku [Dodaj lokal dla tego formularza]
DODA.J LOKAL DLA TEGO FORMULARZA istnieje mozliwo$¢ wpisania konkretnego lokalu, dla ktérego

zamawiana jest inwentaryzacja.
W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X 1
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku.

Dodawanie budynku

Aby dodaé nowy budynek nalezy kliknag¢ przycisk [Nowy] oznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Nowe wsparcie socjalne X
Wprowadzanie wsparcia socjalnege dla osdb zagroZonych ubdstwem energetycznym

o Adres nieruchomosci

Wskaz jeden z budynkéw ewidencji lub dodaj nowy

577
34-736 Terawa, matopolskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Pokolen Lechii Gdarnsk 1
80-560 Gdansk, pomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Pokolen Lechii Gdansk 1
80-560 Gdansk, pomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Szarych Szeregéw 97
97-500 Radamsko, 1ddzkie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

£

Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.
E Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

o Metryka budynku

Dane adresowe

o :
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe }

Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

365 /384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Dane adresowe b4 Dane adresowe

I Szukaj
Q, szuksj Q warszawa |

Znaleziono 8363 obiektow
Nie znaleziono budynkow

| + Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=

Anulyj

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy

rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony

czerwong ramka na powyzszym obrazku.

366 / 384
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].

368 / 384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik
Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Nowe wsparcie socjalne

Kolejnym krokiem jest okreslenie parametréw udzielonego wsparcia.
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ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Nowe wsparcie socjalne X
Wprowadzanie wsparcia socjalnege dia oséb zagrozonych ubdstwem energetycznym

o Adres nieruchomosci o Parametry udzielonego wsparcia

Nie wybrano urzedu

# Wybierz urzad

Typ przyznanego swiadezenia

() Zasitek celowy
O Dodatek energetyczny

(O) Dodatek mieszkaniowy

Forma przyznanego $wiadczenia

(0) Inna forma realizacji Swiadczenia

(O) Swiadczenie pieniezne

Szczegoly swiadczenia

I
i
=
w

Anulyj Wstecz Wyslij

Wyglqd okna dodawania swiadczenia socjalnego - parametry udzielonego wsparcia

® Nalezy wskazac urzad - klikng¢ przycisk [Wybierz urzad] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku a

nastepnie wyszukacd z listy lub po rozpoczeciu wpisywania, gdy lista bedzie znacznie zawezona wybra¢ dany urzad
jak na ponizszym obrazku.
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Whpisz nazwe urzedu X
Szukaj
Q el
Urzad Miejski w Elblagu Poczta: Elblag
. Wojewodztwo: warminsko-mazurskie
www.elblag.eu i
W 552393000 .
: 82-300, Elblag
Urzad Gminy Elblag Poczta: Elblag

Wojewodztwo: warminisko-mazurskie
Powiat: elblaski
82-300, Elblag

& www.gminaelblag.pl/
. 552341884

Starostwo Powiatowe w Elblagu Porzi Eiblyy
Wojewodztwo: warminisko-mazurskie

= www.powiat.elblag.pl . i
; & Powiat: elblaski

. 552394900

82-300, Elblag
Urzqd Skarbowy w EIbIagu Wojewodztwo: warminsko-mazurskie
’ - ; — - 82-300, Elblag
www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-elblagu
. (55)611-56-00
Delegatura UCS w Elblagu W‘”*’""’T_“‘"“'-“‘a’m'"s"o‘
B www.warminsko-mazurskie kas.gov.pl/warminsko-mazurski-urzad-celno-skarbowy-w- trazlrside
— 82-300, Elblag
L. 55236-54-01

Wyglqd nowego wsparcia socjalnego - wyszukiwanie urzedu

Po kliknieciu wtasciwego urzedu zostanie on wybrany i nastgpi automatyczny powrdt do okna Nowego
wsparcia socjalnego. W przypadku pomytki nalezy klikngé¢ przycisk [Zmien urzad] i postgpi¢ analogicznie jak w
przypadku wyboru urzedu.

® Nalezy wybra¢ jedna z odpowiedzi do zapytania o typ przyznanego swiadczenia sposrod:
O dodatek mieszkaniowy
O dodatek energetyczny
O zasitek celowy

® Nalezy rowniez wybrac forme przyznanego $wiadczenia sposréd wartosci:
O $wiadczenie pieniezne
O inna forma realizacji Swiadczenia

®  Uzupetni¢ nalezy réwniez szczegdty przyznanego swiadczenia:
O kwota przyznanego $wiadczenia - nalezy uzupetnié pole tekstowe

O data przyznania $wiadczenia - nalezy klikng¢ w ikonke
kalendarzu
O szczegdlny cel przyznania swiadczenia- nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

)

® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.

przycisk

®  [Wyslij], ktéry pozwoli na zapisanie wypetnionych danych i powrét do okna gtéwnego.

Dla potwierdzenia dodania udzielonego dofinansowania wyswietli sie komunikat widoczny na powyzszym obrazku.



ZONE

@

Wsparcie socjalne zostato dodane

Od teraz wsparcie jest widoczne w Systemie ZONE.
Uprawnieni uzytkonicy moga przegladac swiadczenia, ktdre
beda stuzyé wsparciu decyzji instytucji.

Przejdi do rejestru udzielonych swiadczen

Nowe wsparcie socjalne - powiadomienie potwierdzajgce dodanie nowego udzielonego wsparcia socjalnego

Edycja danych o udzielonym wsparciu socjalnym dla nieruchomosci przez
przedstawiciela Pomocy Spotecznej do Systemu ZONE

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ edytowania wprowadzonych danych o udzielonym wsparciu

socjalnym dla nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po
$

rozwinieciu listy wybra¢ opcje #&=* [Swiadczenia socjalne]

< ZONE

oo .
oo Strona gtowna

Inwentaryzacja

budynku vV
Przeglady
kominiarskie o
Deklaracje “
Kontrola

N

srodowiskowa

Programy
dofinansowania

Dofinansowania
udzielone

Swiadczenia socjalne

v b M >

Wyglgd menu

s

Po kliknieciu przycisku #&=*" [$wiadczenia socjalne] w oknie gtéwnym pojawi lista dodanych programéw
dofinansowania. Aby edytowa¢ nalezy wskaza¢ wybrany program dofinansowan a nastepnie prawym przyciskiem
myszy rozwing¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie. Istotnym jest fakt, ze mozliwos¢ edycji
posiada ten urzednik, ktéry dane swiadczenia socjalnego dodat do systemu.



ZONE

D Adres Organ udzielajacy Typ swiadczenia Forma Swiadczenia Kwota przyznanego Swi. Data

D Obérki 1, 05-520 Obarki awaits API Zasitek celowy Inna forma realizacji swiadczenia 123 01.11.2022

O Obérki 1, 05-520 Obarki awaits API Nodatek enarastezny  Inna forma realizacji $wiadczenia 551 29.11.2022
Q, Podglad

D Obérki 1, 05-520 Obdrki awaits API Va Edytuj na forma realizacji Swiadczenia 6632 02.11.2022
£) Pokaz historie

D Ohérki 1, 05-520 Oborki awaits API na forma realizacji Swiadczenia 1233 31.10.2022
X Usun

D Gdariska 1, 77-116 Czarna Dabréwka awaits AP Zamknij na forma realizacji Swiadczenia 3456 22.11.2022

Lista udzielonych swiadczen socjalnych- opcje operacji na danym swiadczeniu socjalnym

#  Edytyj
Po kliknieciu opcji [Edytuj] = ytu wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego swiadczenia wyswietli sie okno
analogiczne do okna tworzenia nowego udzielonego $wiadczenia, jednak wprowadzone juz dane bedg widoczne w
formularzu. Poruszanie sie po formularzu utatwiajg przyciski:

®  [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

® [Wstecz] pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza (jest on dostepny dopiero przy drugim kroku)
System pozwala na zmiane kazdej z wprowadzonych danych w kazdym z krokéw formularza. Po modyfikacji danych,

ZatwierdzZ
ktére tego wymagaty nalezy przejs¢ do ostatniego kroku i klikngé przycisk [Zatwierdz] -, ktéry spowoduje
dodanie zmian do danego swiadczenia socjalnego.

@

Zmiany zostaly zapisane

Od teraz zaktualizowane dane wsparcia sg widoczne w
Systemie ZONE. Uprawnieni uzytkownicy moga przegladac
swiadczenia, ktdre bedg stuzyc wsparciu decyzji instytucji.

Przejdz do rejestru udzielonych swiadczen

Komunikat potwierdzajgcy edycje udzielonego wsparcia socjalnego

Dla potwierdzenia prawidtowego zakonczenia edycji wyswietli sie komunikat widoczny na powyzszym obrazku.

Przegladanie udzielonego wsparcia socjalneqo dla poszczegdélnych nieruchomosci,
wyszukiwanych pod adresie, przez przedstawiciela Pomocy Spotecznej

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ przegladania wprowadzonych danych o udzielonym wsparciu

socjalnym dla nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajagc w ikone , @ nastepnie po

rozwinieciu listy wybraé¢ opcje #&" [Swiadczenia socjalne]



ZONE

$

ZONE

Strona gtowna

Inwentaryzacja

budynku WV
Przeglady

kominiarskie b
Deklaracje N/
Kontrola

srodowiskowa hd
Programy

dofinansowania

Dofinansowania
udzielone

$

L=

Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu

Po kliknieciu przycisku #=* [Swiadczenia socjalne] w oknie gléwnym pojawi lista dodanych $wiadczer socjalnych.
Mozliwos¢ przegladania wystepuje poprzez wskazanie wybranego wprowadzonego Swiadczenie socjalnego a
nastepnie prawym przyciskiem myszy rozwing¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie.

5 Y O o

Po kliknieciu opcji [Podglad] Q, Podglad

Eksportuj

Adres

Obérki 1, 05-520 Obdrki

Qbarki 1, 05-520 Obérki

Obdrki 1, 05-520 Obdrki

Obarki 1, 05-520 Oborki

Gdanska 1,77-116 Czarna Dabrowka

Lista udzielonych swiadczeri socjalnych- opcje operacji na danym swiadczeniu socjalnym

przycisk X ]
[Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku
[Wstecz] pozwala na powrdét do poprzedniego kroku formularza (jest on dostepny dopiero przy drugim kroku).

Organ udzielajacy

awaits API

awaits AP|

awaits API

awaits API

awaits APl

Typ swiadczenia Forma swiadczenia

Zasilek celowy Inna forma realizacji $wiadczenia

i Edytuj swiadczenia

Dodatek en

€0 Pokaz historig

Zasilek cele fwiadozenia

¥ Usun

Zagilek celc swiadczenia

Zamknij

Dodstek energetyczny Inna forma realizacji $wiadczenia

Samouczek

Kwota przyznanego Swiadczenia

551

6632

1233

3456

Flitru] Peiny ekran

Data przyznania $wiadczenia

01.11.2022

29.11.2022

02.11.2022

31.10.2022

22.11.2022

wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego swiadczenia wyswietli sie
okno analogiczne do tworzenia nowego $wiadczenia socjalnego, wprowadzone juz dane bedg widoczne w formularzu,
jednak nie bedzie mozliwosci ich zmiany. Poruszanie sie po formularzu utatwiaja przyciski:

[Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

W sytuacji gdy analizy wymaga nieruchomos¢ (i wszelkie Swiadczenia socjalne z nig powigzane) nalezy skorzystac z
opcji wyszukiwania nieruchomosci, ktérg umozliwia okienko szukaj zaznaczone czerwong ramkg na rysunku ponize;j.
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Swiadczenia socjalne Q_ Szukaj v

Ekspartuj Samouczek Filtruj Peiny ekran

|:| Adres Organ udzielajacy Typ $wiadezenia Forma $wiadczenia Kwota § Data

D Obérki 1, 05-520 Obdrki awaits API Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia 123 01.11.2022
|:| Obérki 1, 05-520 Obérki awaits AP Dodatek energetyczny Inna forma realizacji Swiadczenia 551 29.11.2022
D Obarki 1, 05-520 Obarki awaits API Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia 6632 02.11.2022
D Obarki 1, 05-520 Obarki awaits API Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia 1233 31.10.2022

Lista udzielonego wsparcia socjalnego - wyszukiwanie po adresie

Po kliknieciu w okienko nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy gdy pojawi sie lista wybra¢ poszukiwany adres. Po wybraniu
odpowiedniego adresu i potwierdzeniu klawiszem enter wyswietli sie lista Swiadczen socjalnych dotyczacych jedynie
wskazanej nieruchomosci.

Tabela zawiera kolumny prezentujace podstawowe informacje takie jak:
adres (po ktérym dokonano wyszukiwania)

organ udzielajacy

typ Swiadczenia

forma Swiadczenia

kwota przyznanego $wiadczenia

data przyznanego $swiadczenia
Pozwalajg one na ogdlng analize udzielonego wsparcia socjalnego.

Modut e-learning

Dostep do kurséw

Po wprowadzeniu adresu do modutu e-learning: zone-edu.gunb.gov.pl wyswietla sie strona gtéwna. By uzyska¢ dostep
Zaloguj sig

do kursoéw nalezy sie zalogowac klikajgc w przycisk [Zaloguj sie]

@ C E E B Strona gléwna "Q Polski (pl) ~  Zaloguj sie

Platforma e-leamning
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@ceEEB ..

‘P ZONE SSO

[.’ Nazwa uzytkownika I

I Hasta ‘ Zaloguj sie jako gosé

Polski (pl) v @ Powiadomienie o plikach

Zaloguyj sie cookie

Zapomniates hasta?

E-learning - strona logowania

Po zalogowaniu sie na konto zostanie wyswietlona strona gtéwna, na ktérej sg widoczne kursy.

@ C E E B Strona giéwna Kokpit Moje kursy

Dostepne kursy
- b — 4
0d czego zaczac? Logowanie w CEEB CEEB dla wiascicieli i zarzadeow nieruchomosci Whiosek o dostep do danych CEEB
Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
cheacych korzystac z Systemu ZONE. bedacymi jednoczesnie wiascicielami/zarzadcami cheacych korzystac z Systemu ZONE.
budynkéw chcacymi korzystac z Systemu ZONE.
W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem W tym szkoleniu zapoznasz sig ze sposchem
logowania sie w Systemie ZONE.. W tym szkoleniu zapoznasz sie ze wszystkimi e- sktadania wniosku o dostep do danych z CEEB.

ustugami dostepnymi w Systemie ZONE.

E-learning - dostepne kursy

Istnieje mozliwosé zmiany widoku i sortowania wyswietlanych kurséw w gérnym pasku strony. W tym celu, po

kliknieciu w {Moje kursy} Moje kursy pojawia sie widok przegladu kurséw.

@ C E E B Strona gtéwna Kokpit Moje kursy Administracja serwisu

Moje kursy

Przeglad kursow

[ Wszystkie v ]| Wyszukaj |[ Sortuj wg nazwy kursu ][ Karty «~ ]

Moje kursy - pasek gérny
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Wszystkie ~
Klikajac w przycisk [Wszystkie] |—‘, znajdujacy sie po lewej stronie okna, mozna zarzadza¢ sekcja

Przeglad kursow 413 ustawia widok wyswietlanych kurséw na ,Aktualne”, ,Nadchodzace”, ,Zakoriczone”,
»0znaczone gwiazdka” lub ,,Zarchiwizowane”.

Aby otworzy¢ kurs, nalezy kliknag¢ w nazwe kursu lub kafelek ze strony gtéwnej lub przejs¢ do zaktadki {Moje kursy}
Moje kursy 5 gérze strony i wybraé jeden z przypisanych do konta kurséw.

@ CEEB Stronagiowna  Kokpit  Moje kursy

Moje kursy

Przeglad kursow

“ Wszystkie v H Wyszukaj H Sortuj wg nazwy kursu v H Karty v ‘

Dla obywateli Dla obywateli Dla obywateli

Ceebmapa 0d czego zaczad? Logowanie w CEEB Wniosek o dostep do danych CEEB
0% ukoriczenia o 0% ukorniczenia o 0% ukoriczenia o
Przeglqd kurséw

Po kliknieciu zostanie wyswietlony caty kurs, ktéry mozna przewija¢ za pomocg myszy lub strzatkami na klawiaturze
lub wybra¢ dowolny rozdziat z menu rozwijanego po lewej stronie i przejs¢ do niego klikajagc w nazwe.

® Od czego zaczgé? Logowanie w CEEB
v Lekeje v Wstep Zwin wszystko

O Logowanie do Systemu s R . . . " . .
9 Y Ninigjsze szkolenie skierowane jest do obywateli korzystajacych z Systemu ZONE. Ma na celu wprowadzenie uzytkownika do obstugi

v Certyfikat poszczegolnych elementow Systemu ZONE.
W szkoleniu zostaly zawarte informacje na temat sposobu logowania obywatela w Systemie w celu korzystania z dostgpnych e-usiug.

O Certyfikat uczestnictwa w sz...
Prezentowane szkolenie sktada sie z 1 lekcji przedstawiajace] proces logowania sie w Systemie z wykorzystaniem Krajowego Wezta Identyfikacji

Elektronicznej.
Szkolenie obejmuje:

1. Materiat instruktazowy w formie tekstowej, w ktorym zostaly zawarte niezbedne informacje w celu zapoznania tematyki szkolenia.

2. Materiat instruktazowy w formie krétkiego filmu instruktazowego, zawierajacego najwazniejsze elementy systemu w zakresie szkolenia.
3. Krotki lesl wiedzy obejmujgey pylaniami maleriat preedstlawiony w materiatach instruklazowych.

4. Certyfikat odbycia szkolenia.

Zawartos¢ kursu

Po wybraniu kursu gérne menu zostanie automatycznie rozszerzone o dodatkowe informacje zwigzane z kursem.

@ C E E B Strona gtéwna Kokpit Moje kursy

Kurs Uczestnicy Oceny Kompetencje

Menu gdrne po wybraniu kursu

W zaktadce {Oceny} m dostepny jest podglad uzyskanych ocen w wybranym kursie, oraz dodatkowe
informacje, ktére obejmujg obliczong wage, zakres i procentowg wartos¢ oceny, informacje zwrotng po otrzymanej
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ocenie oraz udziat w catym kursie, ktory pokazuje procentowy wptyw danej oceny w catkowitym zestawieniu ocen
kursu (jezeli podana jest obliczona waga dla danej oceny).

JK  Jan Kowalski

Obliczona
Oceniany element waga

+ 0d czego zaczac? Logowanie w CEEB

LEKCJA
E Logowanie do x
Systemu

ZESTAWIENIE

w catym kursie

Przegladanie kursu

Aby przegladad kurs, nalezy wybra¢ jedno z dostepnych dla uzytkownika

{Moje kursy} Moje kursy .

@ C E E B Strona gléwna  Kokpit Moje kursy

ZONE

Dostepne kursy

0d czego zaczac? Logowanie w CEEB

Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
cheacych korzystac z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem
logowania sie w Systemie ZONE..

Informacja
Ocena Zakres Procentowo zwrotha
= 0-100 =
- 0-100 -

Oceny dla wybranych kursow

CEEB dla wiascicieli i zarzadcow nieruchomosci

Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
bedacymi jednoczesnie wiascicielami/zarzgdcami
budynkéw chegcymi korzystaé z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze wszystkimi e-
ustugami dostepnymi w Systemie ZONE.

Dostepne kursy
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Udzial w calym
kursie

szkolen na stronie gtéwnej lub w zaktadce

Stekto!

Wniosek o dostep do danych CEEB

Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
checacych korzystac z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem
sktadania wniosku o dostep do danych z CEEB.
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@ C E E B Strona gléwna Kokpit Moje kursy

Moje kursy

Przeglad kurséw

‘ Wszystkie v H Wyszukaj H Sortuj wg nazwy kursu v ‘ Karty v

Dia obywateli Dla obywateli Dla obywateli

&

<
Ceebmapa 0d ezego zaczac? Logowanie w CEEB Whiosek o dostep do danych CEEB
0% ukoriczenia e 0% ukoriczenia o 0% ukoriczenia e
Moje kursy

Po kliknieciu w wybrany kurs wyswietli sie szkolenie, po ktérym jest mozliwos¢ poruszania sie scrollem myszy lub
klikajagc odpowiednie dziaty wyswietlajace sie po lewej stronie

Kurs Uczestnicy Oceny

v Lekcje

© Logowanie do Systemu
v Certyfikat
O Certyfikat uczestnictwa w sz...

Meny nawigacji w szkoleniu

W zakfadce Wstep wyswietla sie wstep do kursu, ktdry przedstawia opis szkolenia.

Kurs Uczestnicy QOceny Kompetencje

% 0d czego zaczaé? Logowanie w CEEB
v Lekcje v Wstep Zwin wszystko

©Q Logowanie do Systemu . . . . . . ; . .
2 ¥ Niniejsze szkolenie skierowane jest do obywateli korzystajgcych z Systemu ZONE. Ma na celu wprowadzenie uzytkownika do obstugi

v Certyfikat poszczegolnych elementow Systemu ZONE.
W szkoleniu zostaly zawarte informacje na temat sposobu logowania obywatela w Systemie w celu korzystania z dostepnych e-ustug.

O Certyfikat uczestnictwa w sz...
Prezentawane szkolenie skiada sie 7 1 lekeji przedstawiajace] proces logowania sie w Systemie 7 wykorzystaniem Krajowego Wezia Identyfikacji

Elektronicznej.

Szkolenie obejmuje:

1. Materiat instruktazowy w formie tekstowej, w ktorym zostaly zawarte niezbedne informacje w celu zapoznania tematyki szkolenia.

2. Material instruktazowy w formie krotkiego filmu instruktazowego, zawierajacego najwazniejsze elementy systemu w zakresie szkolenia.
3. Krotki test wiedzy obejmujgcy pytaniami materiaf przedstawiony w materiatach instruktazowych.

4. Gertyfikat odbycia szkolenia.

Opis szkolenia
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W nastepnej zaktadce znajduje sie aktywnos$¢ Lekcje do szkolenia. Istnieje mozliwos¢ ominiecia jej poprzez klikniecie

| 0znacz jako wykonane

przycisku

v Lekcje
LEKCJA
E Logowanie do Systemu

Po wejsciu w tytut Lekcji, ktéry podswietla sie w formie linku wyswietli sie tresé lekcji poczawszy od wstepu.

Oznacz jako wykonane

Aktywnos¢ Lekcje

LEKCJA
Logowanie do Systemu Zaktadanie konta i logowanie w CEEB = Logowanie do Systemu
‘ Oznacz jako wykonane |

Wstep

1. Korzystanie z wielu e-ustug dostepnych w Portalu Systemu ZONE wymaga logowania.
2. Uzytkownik ma mozliwosé logowania w systemie ZONE wykorzystujac Krajowy Wezel Identyfikacji Elektronicznej.

Dalej

Wstep do lekcji

Dalgj
By przejs¢ do kolejnej czesci lekcji nalezy klikngé w przycisk

Po ukoriczeniu danej aktywnosci pojawi sie certyfikat uczestnictwa w szkoleniu. Aby pobra¢ certyfikat nalezy klikngé

. Paobierz certyfikat . . . . . . .
w przycisk . Otworzy sie okno systemowe, gdzie mozna zapisa¢ certyfikat jako plik .pdf lub
wydrukowad.
x PROSTY CERTYFIKAT
¥ . . Zakiadanie konta i logowanie w CEEB
Ead certyﬁkat uczeStnl(:twa W SZROIenIu Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu "0d czego zaczac?
A "0d czego zaczgé? Logowanie w CEEB"  Losowanie v cees'

v Lekcje

© Logowanie do Systemu

Oznacz jako wykonane ‘

v Certyfikat
Kliknij przycisk ponizej, aby otworzy¢ swoj certyfikat w nowym oknie przegladarki
Pobierz certyfikat
Previous activity
‘ Przejdz do.. s

Logowanie do Systemu

Certyfikat uczestnictwa

Istnieje mozliwos¢ przeskakiwania aktywnosci, ktére sg widoczne z lewej strony, poprzez okna na dole szkolenia.
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Previous activity

4

: Przejdz do...
< Logowanie do Systemu . i

Next activity

Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu >
"Od czego zaczac? Logowanie w
CEEB"

Przejdz do... $ |

Przejscie pomiedzy aktywnosciami

Jezeli lekcja nie zostata ukonczona istnieje mozliwosc¢ jej rozpoczecia od poprzednio przegladanej strony.

LEKCJA
Logowanie do Systemu Zaktadanie konta i logowanie w CEEB = Logowanie do Systemu

| Oznacz jako wykonane ‘

Widziates juz wiecej niz jedna strone tej lekgji.
Czy chciatbys zaczaé od ostatnigj strony, ktorg przegladates?

Tak Nie

Komunikat kontynuacji przeglgdania lekcji

Po zapisaniu sie na kurs i rozpoczeciu szkolenia bez ukoriczenia go, uzytkownik otrzyma systemowg wiadomos¢ e-mail
z przypomnieniem o rozpoczetym kursie i prosbg o ukoriczenie szkolenia.
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Rozwigzywanie problemoéw

Komunikaty btedow i ich rozwigzania

Ponizej przedstawiono tabele prezentujaca opis komunikatéw btedéw wraz z opisem rozwigzan.

Opis:

Wyglad komunikatu:

Rozwigzanie:

Brak uprawnien do
wybranego zasobu
systemu ZONE.

Jezeli dostep
powinien by¢
zapewniony nalezy
skontaktowac sie z
Administratorem
w celu dodania
uprawnien.

Btad wewnetrzny
systemu.

Nalezy wyczyscié
pamie¢ podreczna
i odswiezy¢ okno
przegladarki lub
skontaktowac sie z
Administratorem.

Informacja o
aktualnie trwajacej
przerwie
technicznej
spowodowanej np.
aktualizacjg
systemu ZONE

Nalezy poczekaé
na zakonczenie
przerwy
technicznej i
ponownie
zatadowad strone

-
="

llll

Wykorzystanie Samouczka

System ZONE zapewnia uzytkownikom wsparcie podczas pracy w postaci Samouczka.
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< ZONE A A ©O a )
Inwentaryzacja
L 7w L
Przeglady kominiarskie Q szukaj
W Zaméwienia
| Formularze
O Adres Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon Email Wrasciciel/Zarzadca Kontrolujacy Status
i Przeglady A
- kominiarskie
a ul. Lipowa 1, 28.02: 10001600 Jan Kowalski 448654564869  jankowalski@gmailcom  Zarzadca Aleksander Malinowski ~ ® Nowe
W Zamowienia
5 — a ul. ulica Konifiska 15, 02-495 Warszawa 27.02202327.022023  10:30-16:00  Jan Wozniak 448654564860  jankowalski@gmailcom  Wasciciel Aleksander Malinowski @ Oczekujace
B oedaracie v O ul. Wspéina 11, 82-300 Elblag 29.03202329.032023 10001600 Jan Kowalski +48654564869  jankowalski@gmailcom  Zarzadea ‘Antoni Radzki ® Zatwierdzone
~
i % i i Z
Protolat ] F Y  —d X
ok s ko "
Wykonaj k le pra: .
1 s
pr ych
Adres budynku
Aleja Jana Pawta Il 5
82-300 Elblgg, warminsko-mazurskie
Zakres kontroli

Sprawdzenie stanu technicznego przewodaw kominowych

o o (i}

=1 - . J— ..
— W

Przyktadowe przyciski [Samouczek]

Po kliknieciu opcji dostepnej w postaci ikony [Samouczek] Samouczek wyswietlone zostanie okno zawierajgce
instrukcje korzystania z danego elementu Systemu ZONE.

B0 Samouczek X

Kontrola przewoddéw kominowych
Fraca w Systemie ZONE » Madul cii budynku « Przeglad
adu p : i budyniu wi w

Pierwsza z zaktadek jest kontrola przewedéw kominowych.

Pratokal okresowe koniroll prrewsdaw kominowych

Wykona) O4rosewa kanitrole Drzewsddn komowy

Konirols prrewotdw kominawych

Adres budynku

Takres kantroll

Sprawdzenie Stanu technicznagn przewoddw kommowych

a o o o o

Ustalenia dokenane w zakreshe kontiol

dobaym stance

Przyktadowe okno z tresciq pomocy w Samouczku
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System pomocy
W Systemie ZONE dostepnych jest wiele Zzrodet pomocy i informacji dotyczacych jego funkcjonowania.

W przypadku potrzeby uzyskania informacji na temat dziatania systemu w trakcie pracy dostepne jest narzedzie
Samouczek (patrz: Wykorzystanie Samouczka).

W module FAQ (ang. Frequently Asked Questions) dostepny jest zbidr najczesciej zadawanych pytan wraz z
odpowiedziami.

Modut e-learning umozliwia przejscie przez serie kurséw dedykowanych konkretnym grupom uzytkownikéw, ktére
maja na celu przekazanie wiedzy o procesach zachodzacych w trakcie pracy w Systemie ZONE (patrz: Modut e-
learning).



