Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Prokuratora Generalnego nr 4/25

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§1.
Informacja o podstawie prawnej

Niniejsza procedura jest procedurg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, ustanowiong
w celu wypetnienia wymogdéw okreslonych w art. 33 — 49 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928), zwanej dalej ,,ustawg”, z uwzglednieniem przepisow
dyrektywy Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

w sprawie ochrony osob zglaszajgcych naruszenia prawa Unii, zwanej dalej ,,dyrektywa”.

§ 2.
Wylaczenie stosowania Procedury
1. Niniejszej Procedury nie stosuje si¢ do:

1) informacji o naruszeniach prawa w zakresie wskazanym w art. 5 ust. 1

ustawy, to jest, w zakresie objetym:
a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych
informacji, ktore nie podlegaja ujawnieniu z mocy przepisOw prawa

powszechnie obowigzujacego ze wzgledow bezpieczenstwa publicznego,

b) tajemnicg zawodowg zawodow medycznych oraz prawniczych,
c) tajemnicg narady s¢dziowskiej,
d) postepowaniem karnym, w zakresie tajemnicy postepowania

przygotowawczego oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzone] z

wylaczeniem jawnosci;

2) informacji o naruszeniach prawa wskazanych w art. 5 ust. 2 1 3 ustawy,

to jest, bezposrednio zwigzanych z realizacjg przez stuzby specjalne ustawowych zadan



majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa narodowego albo dotyczacych
zamowien, uméw offsetowych oraz innych $rodkow w dziedzinach obronnos$ci

1 bezpieczenstwa;

3) zgloszen, ktore zostaty przekazane do Zespotu do Spraw Sygnalistow
przez inny organ publiczny, w tym Rzecznika Praw Obywatelskich, a ktére sa

zgloszeniami wewngetrznymi w rozumieniu Procedury zgloszen wewnetrznych.

2. Zgloszenia wskazane w ust. 1 pkt 3 rozpoznaje si¢ w trybie przewidzianym dla

zgloszen wewnetrznych.

§ 3.
Osoba uprawniona do dokonania zgloszenia
1. Zgtoszenia na podstawie niniejszej Procedury moze dokona¢ sygnalista.

2. Sygnalistg jest osoba fizyczna wskazana w art. 4 ustawy, zglaszajaca informacje

okreslong w art. 3 ust. 1 ustawy.

§ 4.
Osoba upowazniona do przyjecia zgloszenia

1. Do przyjmowania 1 rozpoznawania zgloszen zewne¢trznych upowaznieni sg

cztonkowie Zespotu do Spraw Sygnalistow, dalej zwanego Zespotem.

2. Zespot przekazuje zainteresowanym osobom informacje na temat procedury zgloszen

zewngtrznych.

§ 5.

Ewidencjonowanie zgloszen i przechowywanie akt

1. Zgloszenia sg ewidencjonowane we wlasciwym hasle klasyfikacyjnym Jednolitego

Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA) i procedowane w systemie tradycyjnym (papierowym).

2. Akta sprawy przechowuje si¢ w sposob zapewniajacy zachowanie petnej poufnosci.

Akta mogg by¢ udostepniane jedynie czlonkom Zespotu i Prokuratorowi Krajowemu.



§6.
Sposéb dokonania zgloszenia
1. Zgltoszenia dokonuje si¢ pisemnie, na formularzu zgloszenia zewngtrznego.

2. Formularz zgloszenia zewngtrznego jest publikowany na stronie internetowej
Prokuratury Krajowej w postaci mozliwego do pobrania pliku w formacie pdf lub docx.
Zawarto$¢ formularza odpowiada zawarto$ci zalacznika nr 2 do wskazanego wyzej zarzadzenia

Prokuratora Generalnego.
3. Zgloszenie przesyta si¢:

1) w postaci wypetnionego i1 podpisanego formularza w formacie pdf —
poczta elektroniczng na adres e-mail wskazany na stronie internetowej Prokuratury

Krajowej;

2) w postaci wydrukowanego, wypetnionego i podpisanego formularza — za
posrednictwem operatora pocztowego na adres: Zespdt do Spraw Sygnalistow,

Prokuratura Krajowa, ul. Postepu 3, 02-676 Warszawa.

4. Zgloszenie przestane za posrednictwem operatora pocztowego jest przekazywane

Zespotowi bez otwierania koperty.

§7.

Zgloszenia przeslane z naruszeniem § 6

1. Jezeli zgloszenia dokonano bez zachowania formy okreslonej w § 6 ust. 1, a jego
tre§¢ lub forma uniemozliwia lub utrudnia ustalenie okolicznos$ci niezbednych dla jego
rozpoznania, cztonek Zespotu przesyta sygnaliscie na adres do kontaktu, o ktérym mowaw § 8
ust. 1, formularz zgloszenia w postaci elektronicznej, zakre$lajac termin do przestania
zgloszenia na formularzu i uprzedzajac o mozliwosci pozostawienia zgtoszenia bez biegu w
razie niezachowania wymaganej formy. Po bezskutecznym uptywie terminu, albo jezeli

sygnalista nie wskazat adresu do kontaktu, zgloszenie mozna pozostawi¢ bez biegu.

2. Jezeli sygnalista telefonicznie lub osobiscie informuje cztonka Zespotu o zamiarze

dokonania zgloszenia, cztonek Zespotu poucza go o tresci § 6.

3. Zgloszenie zewnetrzne przestane do innej komorki Prokuratury Krajowej lub innej
jednostki organizacyjnej prokuratury przekazuje si¢ do Zespotu na podstawie art. 44 ust. 6 pkt

2 ustawy, jezeli osoba dokonujaca zgloszenia spelnia wymogi okreslone w § 3.



§ 8.
Adres do kontaktu

1. Sygnalista powinien wskaza¢ adres poczty elektronicznej do dalszego kontaktu

z Zespotem (dalej: adres do kontaktu).

2. Jezeli sygnalista nie wskazat adresu do kontaktu, a nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych, albo jesli wskazany przez niego adres nie istnieje,
nie stosuje si¢ przepisOw nakladajacych obowiazki informacyjne, w tym dotyczacych
potwierdzenia przyjecia zgloszenia oraz przestania informacji, o ktorych mowa w § 25 ust. 2

1 3, 0 czym, jesli to mozliwe, nalezy sygnalist¢ uprzedzic.

§o.
Dokumentowanie zgloszenia

1. Zgloszenie przestane poczta elektroniczng jest dokumentowane w postaci wydruku

e-maila z tre$cig zgtoszenia.

2. Prowadzong w drodze elektronicznej korespondencje z sygnalista dokumentuje si¢ w

postaci wydrukow.

§ 10.
Zgloszenia anonimowe
1. Zgloszenie anonimowe pozostawia si¢ bez biegu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Jezeli opisane naruszenie prawa moze stanowiC przestepstwo, cztonek Zespolu
przekazuje zgloszenie do Wydzialu Skarg i Wnioskéw w Biurze Prezydialnym Prokuratury

Krajowej (dalej: Wydziat Skarg i Wnioskow).

3. Jezeli zgloszenie anonimowe dotyczy naruszenia prawa, do ktorego doszio
w zwiazku z dziatalnoscig prokuratury, a tres¢ zgtoszenia uprawdopodabnia w znacznym
stopniu, ze zglaszajacy jest sygnalista w rozumieniu Procedury zgloszen wewngtrznych,

zgloszenie rozpoznaje si¢ w trybie przewidzianym dla zgloszen wewngtrznych.

4. Za zgtoszenie anonimowe uznaje si¢ rowniez zgloszenie:



1) zawierajace oczywiscie fikcyjne dane osobowe zglaszajacego;

2) nie podpisane, jezeli zglaszajacy nie uzupeknil zgtoszenia w zakreslonym
terminie lub jezeli nie mozna byto wezwac go do uzupetnienia zgtoszenia, poniewaz nie

wskazal adresu do kontaktu.

§ 11.
Dekretacja zgloszenia

1. Po otrzymaniu zgtoszenia przestanego lub przekazanego do Zespotu, Przewodniczacy
Zespotu lub upowazniony przez niego czltonek Zespotu przydziela je do rozpoznania

wskazanemu imiennie cztonkowi Zespotu albo sam je rozpoznaje.

2. Cztonek Zespotu wyltacza si¢ lub zostaje wytaczony przez Przewodniczacego Zespotu
od wykonywania czynno$ci zwigzanych ze wstepng weryfikacja 1 rozpoznaniem zgloszenia,
jesliistnieje okolicznos$¢ tego rodzaju, ze moglaby wywotac¢ uzasadniong watpliwos¢ co do jego

bezstronnosci.

§ 12.

Wstepna weryfikacja: zasady ogolne

1. Cztonek Zespotu klasyfikuje zgtoszenie, oceniajac, czy jest ono zgloszeniem

sygnalisty, w rozumieniu ustawy, czy tez zgloszeniem osoby nie b¢dacej sygnalista.

2. Wstepna weryfikacja polega na ustaleniu, czy zgloszenie spetnia:

1) wszystkie wymogi dotyczace zglaszajacego, okreslone w § 14
oraz
2) wszystkie wymogi dotyczace tresci zgloszenia, okreslone w § 15.
§13.

Uzupelienie lub uscislenie informacji

W razie potrzeby czlonek Zespotu zwraca si¢ do sygnalisty o uzupetnienie lub uscislenie

przekazanych informacji w zakre§lonym terminie, chyba ze:

1) sygnalista si¢ temu sprzeciwia;



2) zachodzi uzasadniona obawa, ze mogloby to doprowadzi¢ do chociazby

cze$ciowego ujawnienia jego tozsamosci.

§ 14.
Wstepna weryfikacja: wymogi dotyczace zglaszajacego

1. Uznanie, ze zgloszenie pochodzi od sygnalisty w rozumieniu ustawy, wymaga

tacznego spetnienia wskazanych wymogow:
1) zglaszajacy jest osoba fizyczng;

2) zglaszajacy pozostaje, pozostawal lub miat pozostawa¢ w stosunku

prawnym z podmiotem prywatnym lub publicznym,;

3) jest to stosunek prawny, z ktéorego wynikaja okreslone obowigzki
zglaszajacego wzgledem tego podmiotu, takie jak Swiadczenie pracy, petnienie funkcji
lub stuzby, wykonywanie ustug albo innych dziatan;

4) zglaszajacy moze do$wiadczy¢ ze strony tego podmiotu jednego lub

wigcej dziatan odwetowych wskazanych w art. 12 lub art. 13 ustawy.

2. Wymogi okreslone w ust. 1 uznaje si¢ za spelione, jesli zglaszajacym jest w

szczegOlnosci:
1) pracownik,
2) pracownik tymczasowy,
3) osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na

podstawie umowy cywilnoprawne;j,
4) przedsigbiorca,
5) prokurent,
6) akcjonariusz lub wspdlnik,

7) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej

nieposiadajacej osobowosci prawnej,

8) osoba §wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,

podwykonawcy lub dostawcy,

9) stazysta,



10)  wolontariusz,
11)  praktykant,

12)  funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994
r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu
Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-

Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin,

13)  zolierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o

obronie Ojczyzny

— takze wowczas, gdy stosunek prawny laczacy zglaszajacego z podmiotem prywatnym
lub publicznym juz ustat albo ma dopiero zosta¢ nawigzany po zakonczeniu procesu rekrutacji

lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

3. Na uzytek niniejszej Procedury, podmiot prywatny lub publiczny, z ktérym
zglaszajacego laczyl, taczy lub miat taczy¢ stosunek prawny, o ktorym mowa w ust. 1, jest

okreslany jako podmiot zatrudniajacy.

§ 15.
Wstepna weryfikacja: wymogi dotyczace tresci zgloszenia

1. Uznanie, ze zgloszenie pochodzi od sygnalisty w rozumieniu ustawy, wymaga

przekazania informacji okreslonej w art. 2 pkt 3 i1 pkt 5 ustawy, ktora:

1) zostala przez zglaszajacego uzyskana w zwigzku z wykonywaniem
pracy, uslug lub innych dziatan wynikajacych ze stosunku prawnego, ktory taczyt go

lub miat taczy¢ z podmiotem zatrudniajagcym, wskazanym w § 14 ust.3,

2) dotyczy:
a) podmiotu zatrudniajgcego,
b) innego podmiotu prywatnego lub publicznego, jezeli jest to

podmiot, z ktérym zglaszajacy utrzymuje lub utrzymywal kontakt w zwigzku z
wykonywaniem pracy, ustug lub innych dziatan wynikajacych ze stosunku

prawnego z podmiotem zatrudniajacym,



3) wskazuje, ze w zwigzku z dziatalno$cig tego podmiotu doszto lub
prawdopodobnie dojdzie do naruszenia prawa, albo do proby ukrycia takiego

naruszenia,
4) dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie wskazanej w ust. 2.

2. Naruszeniem prawa w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy jest dzialanie lub zaniechanie
niezgodne z prawem lub majace na celu obejécie prawa, dotyczace co najmniej jednej z

nast¢pujacych dziedzin:
1) korupcji;
2) zamoéwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkoéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodnos$ci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

10)  zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11)  zdrowia publicznego;

12)  ochrony konsumentow;

13)  ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14)  bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,

jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)  rynkuwewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad

konkurencji 1 pomocy panstwa oraz opodatkowania osoéb prawnych;

17)  konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela, ktore wystapity
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej, bez zwigzku z dziedzinami

wskazanymi w pkt 1-16.



§ 16.

Zgloszenie nie bedace zgloszeniem sygnalisty

1. Zgloszenie, ktore nie spetnia jednego lub wiecej wymogdw okreslonych w § 14 ust.

1 lub § 15 ust. 1, nie jest zgloszeniem sygnalisty w rozumieniu ustawy.

2. Z zastrzezeniem ust. 3, czlonek Zespotlu przekazuje zgloszenie nie bedace
zgloszeniem sygnalisty do Wydzialu Skarg i Wnioskéw, takze wowczas, jezeli zgloszenie

dotyczy naruszenia prawa, ktore moze stanowi¢ przestepstwo.

3. Jezeli zgloszenie spetnia wymogi okreslone w § 14 ust. 11 § 15 ust. 1 pkt 1-3, lecz
dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie innej niz wskazana w § 15 ust. 2, czlonek Zespotu
informuje zgltaszajacego, na podstawie art. 34 ust. 2 ustawy w zw. z art. 32 ust. 4 i 5 ustawy, o
odstgpieniu od przekazania zgloszenia do wtasciwego organu, podajac ustalenia poczynione w
toku wstepnej weryfikacji zgloszenia, a w razie potrzeby przekazujac tez informacje wskazane
w art. 32 ust. 6 ustawy. Zgtoszenie przekazuje si¢ do Wydziatu Skarg i Wnioskoéw jedynie
wowczas, kiedy dotyczy ono naruszenia prawa, ktore moze stanowic przestepstwo; w innym

wypadku pozostawia si¢ je bez biegu.
4. Jezeli na podstawie tresci zgltoszenia nie mozna ustali¢, czy jest ono zgloszeniem

sygnalisty, stosuje si¢ § 13, chyba ze tres¢ zgloszenia wskazuje, ze byloby to oczywiscie

bezcelowe; w takim wypadku stosuje si¢ ust. 2.

§17.
Zgloszenie sygnalisty: tryb procedowania
1. Zgloszenie, ktére spelnia wszystkie wymogi dotyczace zglaszajacego, okreslone w

§ 14 ust. 1, oraz wszystkie wymogi dotyczace tresci zgtoszenia, okreslone w § 15 ust. 1, jest

zgloszeniem sygnalisty w rozumieniu ustawy.

2. Zgloszenie sygnalisty rozpoznaje si¢ w trybie niniejszej Procedury, jezeli do

naruszenia prawa doszto w zwigzku z dziatalnoscig podmiotu innego niz jednostka prokuratury.

3. Zgloszenie sygnalisty rozpoznaje si¢ w trybie przewidzianym dla zgloszen
wewnetrznych, jezeli do naruszenia prawa doszto w zwigzku z dziatalnos$cig jednostki

organizacyjnej prokuratury.



§ 18.
Potwierdzenie przyjecia zgloszenia sygnalisty

1. Z zastrzezeniem ust. 2, w terminie 7 dni od daty wplywu zgloszenia sygnalisty
cztonek Zespotu przesyta na podany przez sygnaliste adres do kontaktu informacje¢ o przyjeciu

zgloszenia wraz z numerem nadanym sprawie.
2. Informacji nie wysyla si¢, jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 37 ustawy:
1) sygnalista wnosi, by odstapi¢ od jej wystania,

2) zachodzi uzasadniona obawa, ze przestanie informacji mogloby

doprowadzi¢ do chociazby cze$ciowego ujawnienia tozsamosci sygnalisty.

§ 19.
Sposob rozpoznania zgloszenia sygnalisty na etapie Zespolu
Zaleznie od ustalen poczynionych w toku wstepnej weryfikacji, cztonek Zespotu:

1) przekazuje zgloszenie sygnalisty do wlasciwego organu, nie bedacego

prokuratorem, na podstawie § 20 ust. 1 lub ust. 3;

2) przekazuje zgloszenie sygnalisty do wlasciwego prokuratora

regionalnego na podstawie § 21 ust. 1;

3) zwraca zgloszenie sygnalisty organowi publicznemu, ktéry je przekazat,

na podstawie § 22 ust 2;

4) pozostawia zgloszenie sygnalisty bez rozpoznania na podstawie § 23 ust.

1 lub 2.

§ 20.

Przekazanie zgloszenia sygnalisty do wlasciwego organu nie bedacego

prokuratorem

1. Czlonek Zespotu przekazuje zgloszenie sygnalisty organowi, instytucji lub innemu

podmiotowi publicznemu wtasciwemu do podjecia dzialan nastepczych.

2. Podmiot publiczny uznaje si¢ za wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych, jesli jego

zakres wilasciwosci, okreslony w ustawie lub statucie, obejmuje dziedzing, ktérej dotyczy
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opisane w zgloszeniu naruszenie prawa, i pozwala na przeprowadzenie jednego lub wiecej

dziatan, o ktéorych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy oraz motywie 66 i art. 5 pkt 12 dyrektywy.

3. Ilekro¢ przewiduja to przepisy odregbne, zgloszenie przekazuje si¢ wiasciwemu

organowi, instytucji lub jednostce organizacyjnej Unii Europejskie;.

§ 21.

Przekazanie zgloszenia prokuratorowi regionalnemu

1. Jezeli organem witasciwym do podj¢cia dziatan nastepczych na podstawie § 20 ust. 2
jest prokurator, cztonek Zespotu przekazuje zgltoszenie wtasciwemu miejscowo prokuratorowi

regionalnemu.

2. Przekazanie zgloszenia na podstawie ust. 1 nie stoi na przeszkodzie przekazaniu go
rownolegle na podstawie § 20 ust. 1 lub ust. 3 do innego podmiotu wtasciwego do podjecia
dziatan nastgpczych. Cztonek Zespolu informuje prokuratora regionalnego o takim

przekazaniu.

§ 22.

Zgloszenia przekazywane przez RPO lub inne organy publiczne

1. Do zgloszenia, ktore zostalo przekazane do Zespotu przez Rzecznika Praw
Obywatelskich lub inny organ publiczny, stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszej

Procedury, z wylaczeniem przepisow § 19 pkt 1 oraz § 20 ust. 1 1 ust. 3.

2. Jezeli prokurator nie jest organem wiasciwym do podjecia dzialan nastepczych,

cztonek Zespolu zwraca zgloszenie organowi, ktory je przekazat.

§ 23.
Zgloszenia ponawiane

1. Nowe zgloszenie tego samego sygnalisty, dotyczace tej samej sprawy 1 nie
zawierajace nowych informacji, istotnych dla ustalenia naruszenia prawa, pozostawia si¢ bez
rozpoznania na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy. O pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania

cztonek Zespotu informuje sygnaliste, podajac uzasadnienie.

2. Jezeli sygnalista, ktoérego poprzednie zgloszenie pozostawiono bez rozpoznania na
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podstawie ust. 1, przekazuje kolejne zgloszenie dotyczace tej samej sprawy 1 nie zawierajace
nowych istotnych informacji, zgloszenie pozostawia si¢ bez rozpoznania, nie informujac o tym

sygnalisty.

3. Czlonek Zespotu sporzadza w rejestrze zgloszen zewngtrznych adnotacje o

pozostawieniu zgtoszenia bez rozpoznania na podstawie ust. 1 lub ust. 2.

4. Korespondencj¢ nadestanga do Zespotu po rozpoznaniu zgloszenia przez Zespot
pozostawia si¢ bez rozpoznania, jesli nie zawiera ona nowych informacji, istotnych dla
ustalenia naruszenia prawa, o czym nalezy powiadomi¢ sygnaliste. Jezeli sygnalista,
powiadomiony o pozostawieniu korespondencji bez rozpoznania, nadesle kolejng
korespondencje nie zawierajaca nowych istotnych informacji, pozostawia si¢ ja bez

rozpoznania, nie informujac o tym sygnalisty.

§ 24.
Sposob przekazania zgloszenia sygnalisty

1. Z zastrzezeniem ust. 3, zgloszenie sygnalisty przekazuje si¢ w oryginale, w postaci

papierowe;.

2. Przekazujac zgloszenie prokuratorowi regionalnemu, kieruje si¢ je imiennie do tego

prokuratora.

3. Jezeli zgloszenie ma by¢ rozpoznane przez prokuratora na podstawie przepisow
innych niz ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego (dalej: Kodeks

postepowania karnego), przekazuje si¢ je w postaci zanonimizowanej kopii.

4. Przekazujac zgloszenie sygnalisty podmiotowi publicznemu nie bedacemu
prokuratorem regionalnym, kieruje si¢ je do osoby lub komorki organizacyjnej, ktéra zajmuje
si¢ rozpoznawaniem zgloszen sygnalistow, w sposdb zapewniajacy zachowanie poufnosci

danych osobowych sygnalisty i osoby wskazanej w zgloszeniu.

5. Jezeli w podmiocie publicznym wtasciwym do podjecia dziatan nastepczych nie
powotano osoby ani komorki, o ktorej mowa w ust. 4, zgloszenie przekazuje si¢ imiennie

kierownikowi tego podmiotu, ze wskazaniem, ze pochodzi ono od sygnalisty.
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§ 25.
Zakonczenie procedury na etapie Zespolu i obowiazki informacyjne

1. Ustalenia i czynnosci, o ktorych mowa w § 9 — § 24, przeprowadza si¢ w terminie 14

dni od wptywu zgloszenia, a w uzasadnionych wypadkach — w terminie 30 dni.

2. Czionek Zespotu niezwlocznie informuje sygnalist¢ o sposobie rozpoznania
zgloszenia, podajac uzasadnienie, a jesli zgloszenie przekazano wtasciwemu organowi, podajac
takze, na jakiej podstawie prawnej uznano dany organ za wtasciwy oraz z jakg datg przekazano

mu zgtoszenie, przy czym:

1) jezeli zgloszenie przekazano wilasciwemu organowi nie bedgcemu

prokuratorem, sygnaliscie przekazuje si¢ informacje wskazane w § 26,

2) jezeli zgloszenie przekazano prokuratorowi regionalnemu z uwagi na
fakt, ze opisane naruszenie prawa moze stanowi¢ przestgpstwo, sygnaliste informuje si¢

o tresci § 27, § 31 ust. 2 1 art. 8 ust. 3 ustawy.

3. Jezeli zgloszenie przekazano w postaci zanonimizowanej na podstawie § 24 ust. 3,
cztonek Zespotu na podstawie informacji uzyskanych od prokuratora regionalnego przekazuje
sygnaliscie informacj¢ zwrotng, o ktorej mowa w art. 41 ustawy, a na zgdanie sygnalisty wydaje

zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 38 ustawy.

4. Wydruk e-maila, w ktérym przekazano sygnaliscie informacje, lub notatke
wskazujaca, ze informacji nie przekazano z uwagi na brak adresu do kontaktu, zatacza si¢ do

akt sprawy.

§ 26.
Informacja o dzialaniach nastepczych innego organu

W razie przekazania zgloszenia wlasciwemu organowi, innemu niz prokurator

regionalny, sygnaliste informuje si¢, ze:

1) dalsze dziatania majace na celu ocen¢ prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia (dzialania nast¢pcze) beda prowadzone przez organ publiczny,

ktoremu przekazano zgloszenie;

2) dziatania nastgpcze moga polega¢ np. na wszczeciu postepowania
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wyjasniajgcego, wszczeciu kontroli lub postepowania administracyjnego, dziataniach

podjetych w celu odzyskania srodkéw finansowych;

3) organ publiczny jest obowigzany przekaza¢ sygnali$cie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan w
terminie do 3 miesigcy. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje
sygnali$cie informacj¢ w terminie do 6 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia; w takim
wypadku organ przed uplywem 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia informuje

sygnaliste, ze informacja zostanie przekazana w terminie pdzniejszym.

§ 27.
Dzialania nastepcze prokuratora
1. Prokurator regionalny, ktoremu przekazano zgtoszenie sygnalisty:

1) wyznacza podlegla jednostke do rozpoznania na podstawie Kodeksu

postepowania karnego zawartych w zgloszeniu informacji o przestgpstwie
lub

2) wyznacza podlegltego prokuratora do przeprowadzenia innych
czynnosci, majacych na celu przeciwdzialanie naruszeniu prawa opisanemu

w zgloszeniu.

2. Jezeli opisane w zgloszeniu naruszenie prawa moze stanowi¢ przestepstwo, dziatania
nastepcze podejmowane sg na podstawie Kodeksu postepowania karnego. Przez informacje
zwrotna, o ktorej mowa w art. 41 ustawy, nalezy rozumie¢ postanowienie o odmowie wszczecia
postgpowania karnego, postanowienie o wszczeciu postepowania karnego, postanowienie

0 umorzeniu postgpowania karnego oraz zawiadomienie o skierowaniu aktu oskarzenia.

3. Prokurator prowadzacy post¢powanie karne powiadamia sygnaliste o ujawnieniu jego
danych osobowych na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy, a na jego zagdanie wydaje zaswiadczenie,

o ktorym mowa w art. 38 ustawy.

§ 28.

Obowiazki informacyjne prokuratora regionalnego

1. Prokurator regionalny co trzy miesigce, nie pozniej niz do 15 marca, 15 czerwca, 15
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wrze$nia 1 15 grudnia kazdego roku kalendarzowego, przekazuje Zespotowi informacje
dotyczace dziatan nast¢pczych prowadzonych w podlegtych mu jednostkach organizacyjnych

prokuratury w wyniku zgloszen przekazanych mu przez Zespot.

2. Jezeli zgloszenie jest rozpoznawane na podstawie Kodeksu postepowania karnego,

prokurator regionalny informuje Zespot o:

1) dacie wszczecia postepowania przygotowawczego;
2) kwalifikacji prawnej czynu, o ktory wszczeto postepowanie;
3) prawomocnym postanowieniu o odmowie Wwszczgcia postepowania

przygotowawczego, umorzeniu postgpowania przygotowawczego lub wniesieniu aktu

oskarzenia, ze wskazaniem imienia i nazwiska podejrzanego lub oskarzonego;

4) prawomocnym wyroku zapadlym w sprawie, w ktoérej wniesiono akt
oskarzenia;

5) wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy;

6) ustalonej wysokosci szkody;

7) wysokosci odzyskanych kwot, w szczegdlnosci wskutek orzeczonego

przepadku oraz wykonanego obowigzku naprawienia szkody.

3. Jezeli czynnosci majace na celu przeciwdziatanie naruszeniu prawa opisanemu
w zgloszeniu s3 prowadzone w trybie innym niz przewidziany w Kodeksie postgpowania
karnego, prokurator regionalny informuje Zespot o podstawie prawnej, rodzaju 1 wyniku tych
czynnosci, a takze, jesli ma to zastosowanie, przekazuje informacje wskazane w ust. 2 pkt 6

17.

§ 29.
Rejestr zgloszen

1. Rejestr zgloszen zewnetrznych (dalej: Rejestr) jest prowadzony przez Zespot w

postaci elektronicznej, z zachowaniem wymogdéw wskazanych w art. 46 ust. 2 — 4 ustawy.

2. Rejestru nie umieszcza si¢ w Systemie PROK-SY'S w obszarze Obiegu dokumentdéw

(EOD). Do rejestru maja dostep jedynie cztonkowie Zespotu i Prokurator Krajowy.

3. Sprawy rejestruje si¢ Rejestrze na podstawie dekretacji Przewodniczacego Zespotu
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lub upowaznionego cztonka Zespotu, z uwzglednieniem daty i1 kolejnosci wptywu zgloszen, nie

po6zniej niz w ciggu trzech dni roboczych od daty dekretacji.

4. Rejestracja spraw odbywa si¢ w cyklu rocznym od numeru 1, z zachowaniem
chronologii wptywu.

5. W rejestrze nie umieszcza si¢ zapisOw dotyczacych zgloszen, ktore nie sg

zgloszeniami zewngetrznymi sygnalistow, oraz zgloszen anonimowych.

§ 30.

Sprawozdanie

W terminie do 1 marca kazdego roku Zespol — na podstawie rejestru oraz informacji
otrzymanych od prokuratorow regionalnych — przedktada Prokuratorowi Krajowemu projekt
sprawozdania, opracowywanego w wykonaniu obowigzku okreslonego w art. 47 ust. 1 ustawy’,
na formularzu, o ktérym mowa w art. 47 ust. 5 ustawy, chyba ze akt wykonawczy przewidziany

w tym przepisie nie zostat wydany lub stracit moc.

§ 31.
Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe sg przetwarzane przez Zespot jedynie w zakresie niezbednym do
wykonania obowigzkow przewidzianych w niniejszej Procedurze. Dane osobowe, ktore nie
maja znaczenia dla rozpoznania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych nastgpuje w terminie 14 dni od ustalenia
przez cztonka Zespolu, ze dane te nie majg znaczenia dla celu wskazanego w zdaniu

poprzedzajacym.

2. Jezeli zgloszenie jest rozpoznawane na podstawie Kodeksu postepowania karnego,
dane osobowe sygnalisty podlegaja ochronie zgodnie z przepisami tego Kodeksu i mogg zostac¢

ujawnione wytacznie w trybie tam przewidzianym.

! Zgodnie z art. 62 ustawy, sprawozdanie za rok 2025 obejmuje takze dane za 25-31 grudnia 2024 r.

16



