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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie (00-
801 Warszawa), adres: ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do skfadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych. Niniejsze postepowanie prowadzone

jest w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i wyposazenie strefy expo | Narodowego Kongresu ,Nauka dla
Biznesu”, dalej jako , Wydarzenie”, ktory odbedzie sie w dniach 19-21 listopada 2025 r. w Warszawie na
terenie Warszawskiego Centrum EXPO XXI, w szczegdlnosci: montaz, demontaz, transport elementow stoiska

oraz obstuge techniczng stoiska.
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia maksymalng kwote 159 900,00 ztf brutto.

2. Termin, miejsce oraz sposob sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 paidziernika 2025 do godz. 10:00 r. za
posrednictwem aplikacji BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. Informacja o sposobie porozumiewania sie
Komunikacja ze strony Zamawiajgcego a oferentem:

Pytania do ,Zapytania ofertowego” nalezy sktadaé za posrednictwem aplikacji BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 /

awarii BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021, pytania do ,Zapytania ofertowego
oraz oferty nalezy przesta¢ na adres: piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl. Wszelka korespondencja, oswiadczenia,

whnioski, informacje oraz zawiadomienia majgce miejsce po terminie sktadania ofert odbywajg sie droga
elektroniczng za posrednictwem adresu: piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl.

W przypadku przekazywania oswiadczenr, wnioskéw, zawiadomiend iinformacji za pomocg poczty
elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzi¢ fakt jej
otrzymania.

4. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego
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W przypadku zawieszenia dziatalnos$ci bazy konkurencyjnosci oferty i pytania nalezy przesyfa¢ na adres e-

mail: piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl

5. Opis przedmiotu zaméwienia oraz termin realizacji umowy
Zamdwienie obejmuje:
1. przygotowanie projektu, transport i wykonanie strefy expo na potrzeby wydarzenia oraz demontaz
po wydarzeniu.

2. zapewnienie obstugi technicznej

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Miejsce realizacji zamoéwienia

Warszawskie Centrum EXPO XXI, Warszawa, Polska.

7. Kod CPV
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

79950000-8 — Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow.

8. Termin wykonania zamodéwienia

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.

9. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania
1. uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan
2. wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zamdwienia:

Wykonawca powinien wykaza¢, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wiedzg i doswiadczeniem
w realizacji zamdwienia, w postaci nalezytego wykonania co najmniej 2 ustug w zakresie
zaprojektowania oraz instalacji stoiska wystawienniczego, wraz z niezbednym wyposazeniem oraz
biezgca obstuga w czasie wydarzenia, pozwalajgca na wiasciwe funkcjonowanie stoiska, o wartosci
co najmniej 50 000,00 zt brutto kazda.
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Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania ustug z roznych kontraktéw w celu uzyskania wartosci
minimalnej.
Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy wraz z ofertg wykaz zrealizowanych ustug oraz
kopie protokotdéw obioru, referencji lub innych dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowa

realizacje zamdwienia.
potencjat techniczny Wykonawcy, niezbedny do wykonania zamdwienia:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan;

4. osoby zdolne do wykonania zamdwienia:

5.

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan;
sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére Wykonawca ztozy wraz z ofertg

1.
2.

Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty — o ile oferte sktada petnomocnik.

Formularz ofertowy — podpisany przez osobe upowazniong do ztozenia oferty, do wykorzystania

wz0r, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego niniejszego zapytania ofertowego).

Projekt graficzny (wizualizacja) stoiska 3D (wykonanie projektu w programie graficznym, w co
najmniej 3 réznych rzutach). W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwadch lub wiecej koncepgji
graficznych strefy, Zamawiajgcy podda ocenie koncepcje, ktéra zostata przedstawiona przez
Wykonawce, jako pierwsza w kolejnosci, tj. oznaczona numerem 1 lub zatgczona do oferty, jako

pierwsza. W przypadku braku projektu graficznego strefy oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Wykaz zrealizowanych wczesniej ustug wraz z dokumentacjg poswiadczajaca prawidtowa realizacje

zamoéwienia. Do wykorzystania wzdr, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

Lp. Kryterium Waga Punkty
1. Cena 30% 30 pkt
2. Koncepcja kreatywna projektu graficznego strefy 70% 70 pkt

Zamawiajgcy oceni oferty, przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde
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kryterium, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw

ogotem, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizsze zasady:

11.1. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone dla kazdej oferty wg wzoru:

(C min : C b) x W max = liczba punktow
gdzie:

C min — cena oferty najtanszej,

C b — cena oferty badanej,

W max — waga podkryterium lub maksymalna liczba punktéw tu 30.

Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw.

11.2. Punkty za kryterium ,Koncepcja kreatywna projektu graficznego strefy” zostang przyznane

na podstawie przedstawionego projektu graficznego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

Koncepcja kreatywna zostanie podzielona na trzy podkryteria:
e Koncepcja kreatywna — oryginalnos¢
e Koncepcja kreatywna — estetyka

e Koncepcja kreatywna — aranzacja przestrzeni

Koncepcja kreatywna przedstawiona przez Wykonawce zostanie oceniona przez powotany przez
Zamawiajgcego zespot, zgodnie ze wskazanymi ponizej wymaganiami jakie ma zawieraé Koncepcja
kreatywna:
= Koncepcja kreatywna — oryginalnos¢: ocenie podlegaé bedzie oryginalnos¢ wizualno-
architektoniczna strefy, zgodnie z zapisem SOPZ, ktéry Wykonawca ma wykorzystaé przy
projektowaniu rozwigzan konstrukcyjno-aranzacyjnych strefy (temat wydarzenia oraz
tematyka innowacyjnosci, badan, rozwoju, nowosci i postepu technicznego) — do 30
punktow;

= Koncepcja kreatywna — estetyka: ocenie podlegac bedzie estetyka projektu,
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czytelno$¢ informacji i prezentowanych danych, kompozycja elementéw graficznych,
wyrazistos¢, pozostawanie w pamieci, zgodnos¢ kompozycji z aktualnymi trendami
graficznymi — do 20 punktéw;

= Koncepcja kreatywna — aranzacja przestrzeni: ocenie podlega¢ bedzie aranzacja strefy pod
katem praktycznego rozplanowania przestrzeni oraz zastosowanych rozwigzan uzytkowo-

funkcjonalnych strefy — do 20 punktow;

Przydziat punktéw zgodnie z kryteriami zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionej przez
Wykonawce Koncepcji kreatywnej, w ramach poszczegdlnych podkryteriéw, z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego jakie majg sie w niej znalez¢ oraz z Koncepcjami kreatywnymi,
w ramach poszczegélnych podkryteridw, przedstawionymi przez innych Wykonawcéw. Po dokonaniu
wskazanego zestawienia, jezeli mozliwe jest zrdznicowanie przedstawionych przez Wykonawcow
Koncepcji kreatywnych w zakresie okreslonego kryterium, zespét oceni kolejnosé, w jakiej poszczegdlne
Koncepcje kreatywne Wykonawcéw najlepiej realizujg dane kryterium. Zamawiajacy dopuszcza
sytuacje, w ktérej wiecej niz jedna koncepcja otrzyma to samo miejsce w zestawieniu, w takim
przypadku, koncepcje pozostatych Wykonawcdéw zajma kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.

Jezeli w okreslonym kryterium wszystkie przedstawione do oceny Koncepcje kreatywne sg jednakowe
i nie mozna oceni¢, ktore z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu realizujg wskazane kryteria, to
wszystkim Wykonawcom przyznawana jest maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania za dane
kryterium. Wykonawcy, ktéry przedstawit Koncepcje kreatywng najlepiej realizujgcg dane kryterium
sposrod wszystkich przedstawionych przez Wykonawcéw Koncepcji kreatywnych, przyznaje sie
maksymalnag liczbe punktow mozliwg do uzyskania za dane kryterium (najlepsza Koncepcja kreatywna).
Wykonawcy, ktory przedstawit Koncepcje kreatywng nierealizujgcg danego kryterium albo realizujacg je
W najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty przyznane miejsca ex aequo, przyznaje sie ,,0” punkt za dane
kryterium (najgorsza Koncepcja kreatywna). W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta,
uzyska ona maksymalng liczbe punktéw albo 0 punktéw.

Wykonawcom, ktérych koncepcje kreatywne oceniane sg jako realizujgce dane kryterium w mniejszym
stopniu od najlepszej koncepcji kreatywnej i w wiekszym stopniu od najgorszej Koncepcji kreatywnej

przyznaje sie liczbe punktéw posrednia.
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Liczba punktéw posrednich w ramach kryterium Koncepcja kreatywna — oryginalno$¢ obliczona bedzie
zgodnie z ponizszym wzorem:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x W max = liczba punktéow

gdzie:
X max —ilo$¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)
X obliczana — pozycja oferty badanej

W max — waga podkryterium lub maksymalna liczba punktéow tu 30

Liczba punktow posrednich w ramach kryterium Koncepcja kreatywna — estetyka obliczona bedzie zgodnie
Z ponizszym wzorem:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x W max = liczba punktéw

gdzie:
X max —ilo$¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)
X obliczana — pozycja oferty badanej

W max — waga podkryterium lub maksymalna liczba punktéw tu 20

Liczba punktédw posrednich w ramach kryterium Koncepcja kreatywna — aranzacja przestrzeni obliczona
bedzie zgodnie z ponizszym wzorem:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x W max = liczba punktéw

gdzie:
X max —ilos¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)
X obliczana — pozycja oferty badanej

W max — waga podkryterium lub maksymalna liczba punktéow tu 20

Punkty uzyskane przez dang oferte we wszystkich powyzszych podkryteriach zostang zsumowane, dajac

w efekcie liczbe punktéw w kryterium ,Koncepcja kreatywna”.
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Wykonawca za kryterium ,Koncepcja kreatywna” moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktéw.

12. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu

1.

Wykonawca podlega wykluczeniu, ktéry powigzany jest osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

w celu unikniecia konfliktu intereséw.

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego. Do postepowania zmierzajgcego do udzielenia
zamowienia publicznego oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej

ustawy:

o wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3.

13. Informacje dotyczace kar umownych, ktdre zostana przewidziane w umowie

Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego, ktory bedzie uwzgledniat kary umowne zawarte w § 6.

Umowy.

14. Dodatkowe informacje
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.
c¢) Rezygnacji lub uniewaznienia Zaméwienia.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty nalezy
poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna obejmowac petny
zakres prac okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca nie bedzie mégt zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen poza przewidzianymi w Umowie lub /
i w odrebnych przepisach prawa.

Za ustalenie Swiadczen obejmujgcych przedmiot zamdwienia oraz sposdb przeprowadzenia na tej
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamédwienia Wykonawca ponosié
bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie sie
z warunkami zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamowienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien lub

uzupetnien dotyczacych dokumentéw, materiatéw lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz

ztozenia wyjasnien tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

Zapytanie ofertowe moze zostac¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert, modyfikacja tresci

»Zapytania ofertowego” po uptywie terminu sktadania ofert jest nie mozliwa.

Termin zwiazania oferta

Okres zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

18.

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi byé¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatéw danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez skan oferty sporzadzonej
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uprzednio w formie pisemnej, z zastrzezeniem, ze na dokumencie znajduje sie czytelny podpis osoby

sporzadzajacej oferte (upowaznianej do reprezentacji Wykonawcy).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz
z przekazaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy
jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji

zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto sformutowane

w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:
Zastrzegajqc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona informacja

ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w art. 11 ust. 2

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

e ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada

wartosc gospodarczg, oraz

e jako cafosc¢ lub w szczegdInym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla
takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqgdzenia nimi podjqgt, przy

zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqdowego, nalezy przyjqc, iz sferg tajemnicy mozna
objgc tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegdlnym osobom lub okreslonej grupie
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0s0b. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy
zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez

zastrzezen.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu
wyjasnienia razaco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié¢ beda
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wyfacznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprdcz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;
8.2 ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow;
8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty;
8.4 elementdéw oferty polegajgcych ocenie.
Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikngé z niezachowania powyzszych wymagan beda
obcigzaty Wykonawce.
Do przygotowania oferty stosuje sie Formularz Oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

Poprawienie omytek w ofercie
Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, niebudzace watpliwosci omyitki dotyczgce wyrazow, np.:
widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
lub jego czesci, ewidentny btgd rzeczowy np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbiezno$¢ pomiedzy ceng

wpisang liczbg i stownie;
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1.2. oczywiste omytki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania

matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyitki - polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak

odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

20. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach w postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego prowadzonego z w formie zapytania ofertowego

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1z pdzn. zm.), w skrécie RODO informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej:
»NCBR”).

Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowac sie w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowaé
W nastepujacy sposoéb:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa.
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Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Panu/Pani na mocy RODO.

4. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
w zwigzku z

e ustawq z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych,

e ustawq z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,

e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamdwienia Publiczne,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw finansowanych ze

Srodkow europejskich.

Ponadto w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej jego dane osobowe

przetwarzane bedg w celu podpisania i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

5. Odbiorcamido ktérych moga by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty uprawnione
do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem,
w szczegblnosci podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty
Swiadczace ustugi doreczania przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty
wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz $wiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemdéw informatycznych,

m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie

z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, przez okres:
a) 5 lat —w przypadku dokumentacji zamoéwien publicznych,
b) 5 lat —w przypadku uméw zawartych w trybie zamdwien publicznych,

chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej. W przypadku zamodwien dofinansowanych ze srodkow

zewnetrznych — przez okres trwatosci projektu.
7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
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¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie danych osobowych Wykonawcy jest niezbedne do prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego i jego rozstrzygniecia oraz w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej — w celu podpisania i realizacji umowy. Brak tych danych uniemozliwi wziecie

udziatu ww. postepowaniu oraz zawarcie ewentualnej umowy.

21. Wykaz zatacznikow do Zapytania

1. Formularz ofertowy,
Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Wykaz ustug

Ksiega identyfikacji wizualnej

vk~ W

Projektowane Postanowienia Umowy

ZATWIERDZAM

Marek Kacprzak
Dyrektor Dziatu Informacji i Promocji

Narodowego Centrum Badarn i Rozwoju

/podpis elektroniczny/
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

PEENA NAZWA PODMIOTU: ..oiiiiiiiiiiiiiiieeteeece ettt renee e
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt sins e siras e
TELEFON: oot

ADRES E-MAIL: ..o

NUMER NIP: oo

NUMER REGON: .....ccvvvviiiiiiiiiiiiiciieccineen

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dot. przedmiotu zamowienia na przygotowanie i wyposazenie strefy
expo | Narodowego Kongresu ,,Nauka dla Biznesu”, dalej jako ,,Wydarzenie”, ktory odbedzie sie w dniach
19-21 listopada 2025 r. w Warszawie na terenie Warszawskiego Centrum EXPO XXl, w szczegdlnosci:
montaz, demontaz, transport elementow stoiska oraz obstuge techniczng stoiska. \Wartos¢ wykonania

przedmiotu zamdwienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu wynosi:

Cena ZtotyCh NELLO: oo zt
(stownie cena ztotych NettO: ....cccece e )
Wysokosc¢ stawki podatku VAT: .................. %

Wartos$¢ podatku VAT (cena ztotych netto x stawka VAT): .....oeeeieriereenne.
stfownie ztotych: ....coovevveveiiie e,
Cena ztotych brutto (cena ztotych netto + wartos¢ podatku VAT): ..o, zt

(stownie cena ztotyCh Brutto™: .......cceveveevieeeee e )

*Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zaméwienia

(w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty).

Oswiadczamy, ze:

1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do opisu przedmiotu zamédwienia.
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2. Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
4. Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy:

mikroprzedsiebiorstwo;

mate przedsiebiorstwo;

Srednie przedsiebiorstwo;

jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza;

osoba fizyczna nieprowadzgaca dziatalnosSci gospodarczej;

OO0OOod

inny rodzaj.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?)
wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu?.

6. Oswiadczam(-y), iz realizacje przedmiotu zamdwienia: w zakresie? .........ccoeevevereerenene. powierze(-my)

podwykonawcy(-0m) .......cccceeeeeeeevennnne. , PO zawarciu stosownej umowy.

7. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

miejscowos¢, data imie i nazwisko osoby podpisujgcej
Formularz ofertowy upowaznionej do

reprezentowania Wykonawcy

/podpisano elektronicznie/

1 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia \Wykonawca nie sktada — nalezy usunaé tre$¢ oswiadczenia poprzez jego
wykreslenie.

3 Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czes¢ prac podwykonawcy(-om) powinien wpisa¢ powierzony zakres prac. W przypadku braku miejsca sporzadzi¢ stosowng
informacje w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetnia¢ lub wpisaé
odpowiednia informacje.
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ UStUG

Dotyczy: zapytania ofertowego, ktdrego przedmiotem jest: przygotowanie i wyposazenie strefy expo |
Narodowego Kongresu ,,Nauka dla Biznesu”, dalej jako ,,Wydarzenie”, ktéry odbedzie sie w dniach 19-21
listopada 2025 r. w Warszawie na terenie Warszawskiego Centrum EXPO XXI, w szczegdlnosci: montaz,

demontaz, transport elementow stoiska oraz obstuge techniczng stoiska

Wymaganie Zamawiajacego:

Wykonawca powinien wykazaé, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wiedzg i dosSwiadczeniem w realizacji
zamoéwienia, w postaci nalezytego wykonania co najmniej 2 ustug w zakresie zaprojektowania oraz
instalacji stoiska wystawienniczego, wraz z niezbednym wyposazeniem oraz biezgca obstuga w czasie
wydarzenia, pozwalajgca na wtasciwe funkcjonowanie stoiska, o wartosci co najmniej 50 000,00 zt
brutto kazda.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania ustug z réznych kontraktéw w celu uzyskania wartosci

minimalnej.

1. Nazwaizakres ustugi | e

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od ... YA Y
str./16
ﬂ e e e [ | NCBR®

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

PW_3.7.2-1/F6 Zapytanie ofertowe

i zakoriczenia wskazanej ustugi) do...... YA Y S

(dzieri / miesigc / rok)

Odbiorca (podmiot, ktory zlecat

wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Czy zamdwienie obejmowato
zaprojektowanie oraz instalacje
stoiska wystawienniczego, wraz z
niezbednym wyposazeniem oraz TAK / NIE
biezgca obstuga w czasie
wydarzenia, pozwalajgca na

wiasciwe funkcjonowanie stoiska?

Wartos€ ustugi brutto | s

Dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej Nr zatacznika do oferty - ....ccccvveivevee e

ustugi

2. Nazwaizakres ustugi | e

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od...... Y Y ST

i zakoriczenia wskazanej ustugi)

do....... YA Y AT

(dzieri / miesigc / rok)
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Odbiorca (podmiot, ktory zlecat

wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Czy zamdwienie obejmowato
zaprojektowanie oraz instalacje
stoiska wystawienniczego, wraz z
niezbednym wyposazeniem oraz TAK / NIE
biezagca obstuga w czasie
wydarzenia, pozwalajaca na

wtasciwe funkcjonowanie stoiska?

Warto$€ ustugi brutto ™ | s

Dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej Nr zatacznika do oferty - ....ccccvveiveveeecievenen

ustugi

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi zostaty wykonane

nalezycie.

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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