UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu r.w (zwana dalej Umowag) pomiedzy:

zwang dalej Administratorem,

..................... , Z siedzibg w ........c.c.........., Wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem:
.................. (oznaczenie sadu rejestrowego: ......................), nr NIP: ..........,

reprezentowang przez:

zwanym dalej Procesorem,

(dalej tacznie jako Strony)

Majac na uwadze, ze :

1.

Strony zawarty umowe z dnia ........... 2019 rok (Umowa Podstawowa), w zwigzku
z wykonywaniem ktdrej Administrator powierzy Procesorowi przetwarzanie danych osobowych
w zakresie okreslonym Umowa.

. Celem Umowy jest ustalenie warunkéw na jakich procesor wykonuje operacje przetwarzania

danych osobowych w imieniu Administratora.

Strony zawierajgc umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych,
aby odpowiadaty one w petni postanowieniom Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (zwanego w dalszej
czesci rozporzadzeniem).

. Administrator oswiadcza, ze jest uprawniony do przetwarzania danych, ktére powierza Procesorowi

w celu realizacji Umowy Podstawowe;j

Strony postanowity zawrze¢ umowe o nastepujgcej tresci:

§1
Na warunkach okreslonych niniejszg Umowa oraz Umowg Podstawowg Administrator powierza
Procesorowi przetwarzanie (w rozumieniu rozporzadzenia) danych osobowych zgromadzonych
w systemie Quorum QNT Systemy Informatyczne.

. Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.



3. Charakter i cel przetwarzania wynika z Umowy Podstawowej i dotyczy realizowanej przez Procesora
na rzecz Administratora ustugi wdrozenia i konfiguracji przedmiotu Umowy Podstawowe;.
4. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje i kategorie danych osobowych:
a. imie
b. nazwisko
data urodzenia
obywatelstwo
adres zamieszkania/zameldowania/korespondencyjny
numer PESEL
wyksztatcenie
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orzeczenia lekarskie wymagane przepisami kodeksu pracy
dane dzieci w przypadku korzystania z uprawnien rodzicielskich

j. orzeczenia o niepetnosprawnosci
k. konta bankowe pracownikéw i kontrahentéw
I. dane dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia

§2

1. Procesor moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych osobowych wytacznie po
uzyskaniu uprzedniej pisemne]j zgody Administratora innemu podmiotowi (Popdprocesorowi).

2. Procesor ma obowigzek zawarcia z Podprocesorem umowy powierzenia danych osobowych
zgodnie z rozporzadzeniem. Dokonujg podpowierzenia Procesor ma obowigzek zobowigzacd
Podprocesora do realizacji wszystkich obowigzkdw Procesora wynikajgcych z umowy, z wyjgtkiem
tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu na charakter i cel podpowierzenia.

3. Informacja o podpisaniu umowy wskazanej w ust. 2 jest przekazywana niezwtocznie do
Administratora.

4. Za podpowierzenie strony Umowy nie uznajg przetwarzania danych osobowych przez osoby
wchodzgce w sktad personelu Procesora, osoby fizyczne wspodtpracujgce ze Procesorem na
podstawie umowy cywilnoprawne;j.

§3

1. Procesor zobowigzany jest przetwarza¢ powierzone dane wytgcznie zgodnie z charakterem
okreslonym w niniejszej Umowie oraz Umowie Podstawowej. Przetwarzanie przez Procesora
powierzonych danych osobowych wykraczajagce poza ramy polecenia zawartego w Umowie
wymaga dodatkowego polecenia Administratora wyrazonego w formie pisemnej. Procesor
zapewnia przestrzeganie tego obowigzku takze przez wszystkie osoby, ktdre sg przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato powierzone
Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej Umowy i jednoczesnie Procesor zobowigzuje sie zapewnic
przetwarzanie tych danych wytgcznie przez osoby, ktédrym nadat upowaznienia do ich
przetwarzania.

2. Procesor oS$wiadcza, ze nie przekazuje danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

3. Procesor os$wiadcza, iz nie korzysta z podprocesordow, ktorzy przekazujg dane osobowe do paristw
trzecich lub organizacji miedzynarodowych.



4. Jezeli procesor ma zamiar lub obowigzek przekazywaé dane osobowe do panistw trzecich lub
organizacji miedzynarodowych, informuje o tym Administratora, w celu umozliwienia
Administratorowi podjecia decyzji i dziatai niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania
z prawem lub zakoriczenia powierzenia przetwarzania.

5. Procesor zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do danych wyfacznie do osdb, ktdrych dostep do
danych jest niezbedny do realizacji Umowy.

6. Procesor zapewnia, ze kazda osoba upowazniona przez niego do przetwarzania danych osobowych,
ktdrych przetwarzanie zostato powierzone Procesorowi na podstawie Umowy, przed
przystgpieniem do pierwszej czynnosSci przetwarzania powyzszych danych, zobowigze sie do
zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, materiatéw oraz informacji uzyskanych od
Administratora w zwigzku z realizacjag Umowy lub bedzie podlegata odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy.

7. Procesor zobowigzuje sie stale podejmowac przez czas obowigzywania Umowy wszelkie srodki
wymagane na podstawie przepiséw art. 32 RODO. W szczegdlnosci Procesor o$wiadcza, ze wdrozyt
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnic¢ odpowiedni stopien bezpieczeristwa
odpowiadajgcy ryzyku, uwzgledniajac przy tym stan wiedzy technicznej, koszty wdrazania oraz
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania danych osobowych, a takze ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobieistwie wystgpienia i wadze zagrozenia
danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy.

8. Procesor zobowigzuje sie w razie potrzeby udzieli¢ pomocy Administratorowi w wywigzaniu sie
z obowigzku udzielenia odpowiedzi na zadanie osdb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie Umowy, w zakresie wykonania ich praw okreslonych w rozdziale Il (art. 12-23) RODO
oraz obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

9. Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Administratora o wszelkich
postepowaniach administracyjnych lub sgdowych, decyzjach administracyjnych, orzeczeniach,
zapowiedzianych oraz niezapowiedzianych kontrolach i inspekcjach, jesli dotyczg one danych
osobowych powierzonych Procesorowi przez Administratora, zwtaszcza kontrolach prowadzonych
przez organ nadzorczy.

10.Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych Procesor ma obowigzek zastosowad
sie do wymogu projektowania prywatnosci , o ktérym mowa w rozporzadzeniu, i ma obowigzek
z wyprzedzeniem informowa¢ Administratora o planowanych zmianach w taki sposéb i w takich
terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng mozliwos¢ reagowania , jezeli planowane przez
Procesora zmiany w opinii Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa danych
lub zwiekszajg ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb, wskutek przetwarzania danych przez
Procesora.

11.Procesor zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych
w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych , wskazanego w rozporzgdzeniu.
Procesor udostepnia na zgdanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania
danych osobowych.

12.Procesor zobowigzuje sie do udzielenia na Zzadanie Administratora wszelkich informacji
niezbednych do wykazania wypetnienia obowigzkéw okreslonych w Umowie, a ponadto Procesor
zobowigzuje sie umozliwi¢ Administratorowi przez Administratora przeprowadzenie audytéw
bezpieczenstwa powierzonych danych oraz przyczyniac sie do ich przeprowadzenia.



13.Procesor powiadamia Administratora danych o kazdym podejrzeniu naruszenia danych osobowych
nie pézniej w ciggu 24 godzin liczone od pierwszego zgtoszenia , umozliwia Administratorowi
uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich
dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia lub jego braku. Procesor przekazuje
Administratorowi zgtoszenie o stwierdzeniu naruszenia wraz z wszelkg niezbedng dokumentacja
dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spetnienie obowigzku powiadomienia
organu nadzorczego. Zgtoszenie, powinno zawiera¢ co najmniej:

a. opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorie i przyblizong liczbe
0s6b, ktdrych dane dotycza, a takze kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych,
ktorych dotyczy naruszenie,

b. imie i nazwisko wraz z danymi kontaktowymi osoby wyznaczonej przez Procesora do
kontaktéw z Administratorem w celu uzyskania informacji na temat naruszenia,
opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

d. opis zastosowanych lub proponowanych przez Procesora Srodkéw w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych i zminimalizowania ewentualnych negatywnych
skutkdéw tego naruszenia,

e. W razie niedotrzymania terminu, opis przyczyn opdznienia.

§4

1. Administrator kontroluje sposdb przetwarzania powierzonych danych po uprzednim
poinformowaniu Procesora o planowanej kontroli. Administrator jest uprawniony do wstepu do
pomieszczen, w ktdrym sg przetwarzane dane oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej
z przetwarzaniem danych. Administrator uprawniony jest do zgadania od Procesora udzielania
informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania danych oraz udostepnienia rejestrow
przetwarzania.
Procesor wspdtpracuje z organem nadzorczym w zakresie wykonywania przez niego zadan.

3. Procesor udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci
dziatania Administratora z przepisami rozporzadzenia.

§5

1. Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania umowy podstawowej, za zastrzezeniem terminu
karencji usuniecia danych.

§6

1. W przypadku sprzecznosci miedzy postanowieniami Umowy a Umowy Podstawowej pierwszenstwo
majg postanowienia Umowy. Oznacza to, ze kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych
miedzy Administratorem a Procesorem nalezy regulowac prze zmiany umowy.

2. Procesor odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktdre rozporzadzenia naktada bezposrednio na Procesora, lub gdy dziatat poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

3. Procesor odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem witasciwym
Srodkow bezpieczenstwa.



. Jezeli Podprocesor nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez Podprocesora
spoczywa na Procesorze.

. Wszelkie zmiany Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych Umowg, zastosowanie znajdujg przepisy prawa obowigzujgcego na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w tym w szczegdlnosci rozporzadzenia , przepisy Ustawy
o ochronie danych osobowych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ADMINISTRATOR PROCESOR



