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Biuro Komunikacji i Promocji

Warszawa, dnia 26 listopada 2024 r.

Zaproszenie do składania ofert
(dla zakupów o wartości nie przekraczającej 30.000 euro)

I. ZAMAWIAJĄCY ZAPRASZA WYKONAWCÓW DO SKŁADANIA OFERT NA: 

Dostawę 350 sztuk toreb papierowych z nadrukiem (logo MF) (I Część)
Dostawę 300 sztuk toreb papierowych z nadrukiem (logo KAS) (II Część)

I Część
Parametry techniczne torba papierowa z nadrukiem (logo MF) z dostawą

Specyfikacja techniczna:
- materiał: kreda min. 170 g/m2, laminat matowy
- kolor: czerwony z zewnątrz, kolor biały wewnątrz
- wymiary: wys. 33 cm x szer. 23 cm x gł. 10 cm
- torba w układzie pionowym,
- z przewlekanym uchwytem (uszami) wykonanymi z bawełnianego sznurka w kolorze 
czerwonym lub białym
- torba z górną zakładką zagiętą do środka, usztywnieniem górnej krawędzi i spodu.
- opuszcza się odstępstwo od wymiarów ±5%,
- nadruk jeden kolor (biały) po jednej stronie (logo Ministerstwa Finansów)
- liczba 350 szt.

  
II Część
Parametry techniczne torba papierowa z nadrukiem (logo KAS) z dostawą

Specyfikacja techniczna:
- materiał: kreda min. 170 g/m2, laminat matowy
- kolor: czerwony z zewnątrz, kolor biały wewnątrz
- wymiary: wys. 33 cm x szer. 23 cm x gł. 10 cm
- torba w układzie pionowym,
- z przewlekanym uchwytem (uszami) wykonanymi z bawełnianego sznurka w kolorze 
czerwonym lub białym
- torba z górną zakładką zagiętą do środka, usztywnieniem górnej krawędzi i spodu.
- opuszcza się odstępstwo od wymiarów ±5%,
- nadruk jeden kolor (biały) po jednej stronie (logo Krajowej Administracji Skarbowej)
- liczba 300 szt.

II. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PŁATNOŚCI

1. Stosunki między Zamawiającym a Wykonawcą będzie określać zawarte przez strony 
Zlecenie.
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2. Płatność będzie realizowana przez Zamawiającego po dostawie do siedziby Zamawiającego 
przedmiotu zamówienia, bez zaliczek, przelewem bankowym na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany w fakturze, do 14 dni (słownie: czternaście dni) od dnia dostarczenia 
prawidłowo wystawionej faktury oraz po uprzednim odbiorze dostawy protokołem bez 
zastrzeżeń.

3. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, w tym koszty dostarczonych materiałów, udzielonych gwarancji, podatków, 
w tym podatek od towarów i usług (VAT) oraz inne opłaty, przy uwzględnianiu ceny 
jednostkowej brutto poszczególnych produktów.

4. Cena, o której mowa musi być wyrażona w złotych polskich.
5. Za dzień dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.
6. Na fakturze należy umieścić numer identyfikacji podatkowej Zamawiającego: 526-025-02-

74.
7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich, 

wg wartości nominalnej przedmiotu zamówienia.

III. ISTOTNE POSTANOWIENIA 
Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy do dnia 23 grudnia 2024 r. do godz. 
15:00 do siedziby Zamawiającego – Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12 Warszawa w 
godzinach pracy urzędu od 8.00 do 16.00.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny (przy spełnieniu wszystkich 
warunków przedstawionych w zapytaniu).

Ocena ofert zostanie dokonana wg. następujących kryteriów: 
Kryterium Wzór Punktacja

Cena (C)

(wskazana w pkt. 3 Rozdziału 
II)

Liczba punktów wyliczana z 
wzoru: CENA min/Cena x 100 
gdzie:

Cena - cena badanej oferty

Cena min - najniższa 
zaoferowana cena spośród 
ofert ważnych i nie 
podlegających odrzuceniu

Max. 100 punktów

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawierać:

1. Pełną nazwę Wykonawcy.
2. Adres siedziby Wykonawcy oraz dane kontaktowe Wykonawcy ze wskazaniem osoby do 

kontaktów z Zamawiającym.
3. Cenę – wynagrodzenie brutto Wykonawcy zawierające wszelkie koszty, wyliczone zgodnie 

z postanowieniami pkt II wraz z kosztorysem.
4. Ofertę należy złożyć na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 29 listopada 2024 r. do końca dnia. 
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Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres e-mail: artur.dzieciol@mf.gov.pl oraz 
beata.zuba@mf.gov.pl oraz w terminie wskazanym powyżej (załączone pliki powinny być w 
formacie umożliwiającym odczytanie np. pdf).
Wpłynięcie oferty w formie elektronicznej potwierdzone zostanie poprzez wysłanie maila 
zwrotnego na adres nadawcy.

Osoby do kontaktu: 
 Artur Dzięcioł, e-mail: artur.dzieciol@mf.gov.pl, tel. 532 404 706
 Beata Zuba, e-mail: beata.zuba@mf.gov.pl, tel. 881 029 798

VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 
do udzielenia zamówienia. Zamawiający dokona wyboru oferty na warunkach określonych w 
Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranym Wykonawcom zamówienia.

Artur Dziekański
Dyrektor
Biura Komunikacji i Promocji
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