Instrukcja uzytkownika do skoroszytu Kalkulator-DJP_i_s

dla interwencji "Inwestycje w gospodarstwach rolnych w zakresie OZE
i poprawy efektywnosci energetycznej”

1. Uwagi wstepne:

14, Przed rozpoczeciem wprowadzania danych do kalkulatora konieczne jest zapoznanie sie
z instrukcja wypetniania.

114, Kalkulator zostat opracowany jako skoroszyt w wersji MS Excel 2007 (Kalkulator-DJP_i_s.xlsb).
Skoroszyt ten obstugiwany jest przez MS Excel 2010, 2013, 2016 oraz nowszych dziatajacych
w systemach MS Windows. Do obstugi skoroszytu kalkulatora zaleca si¢ MS Excel 2010 lub 2016.

112, Skoroszyt kalkulatora powinien by¢ jedynym otwartym skoroszytem w trakcie pracy w MS Excel.

113, W trakcie pracy z kalkulatorem interfejs MS Excel jest wytaczony, obstuga kalkulatora odbywa sie za
iomoci specjalnej wstazki "Kalkulator DJP i ilosci substratu” z niezbednymi funkcjami:

Kalkulator DJP i ilosci substratu

HR & & 5§ &

Zapisz Zapisz Szybkie  Drukowanie Kopiuj Zakonc
jako xlsx | drukowanie
Zapisywanie Drukowanie Kopiowanie| Zakofc
Po zamknigciu skoroszytu zmiany w interfejsie MS Excel zostang wycofane.

114, W celu przestania kalkulatora do ARiMR nalezy uzy¢ przycisku "Zapisz jako xIsx", aby zapisa¢
plik w formacie akceptowalnym przez systemy informatyczne ARiMR. Plik o rozszerzeniu "xlsx"
nalezy przesta¢ do ARIMR.

1141, Zapisanie w formacie xlsx moZzliwe jest jedynie dla pliku kompletnego i poprawnie wypetionego
(oznaczenie "Tak" w wierszu "Kompletnos¢ i poprawnos¢ wprowadzonych danych" w arkuszu
"Podsumowanie").

115, Niektdre funkcje Excela sg nieaktywne lub zmodyfikowane, ze wzgledu na zastosowanie makr.
2. Wymagania:
21, Przed pierwszym uruchomieniem konieczne jest sprawdzenie i/lub wiasciwe ustawienie

poziomu zabezpieczenia makr w MS Excel:

Nalezy wejs¢ do wstazki Plik\Opcje, a nastepnie na zaktadce "Centrum zaufania" nalezy nacisng¢
przycisk "Ustawienia Centrum zaufania...". W oknie "Centrum zaufania", na zaktadce "Ustawienia
makr" nalezy ustawi¢ poziom "Wytgcz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie". Wybor nalezy
zatwierdzi¢ naciskajac przycisk "Ok".

Przed otwarciem skoroszytu trzeba zapisac plik z szablonem kalkulatora na dysku twardym swojego
komputera (nie wolno zmienia¢ nazwy, ani rozszerzenia pliku).

W przypadku wpisania w polu duzej iloéci tekstu moze on nie by¢ w petni widoczny w arkuszu, co
wynika z ograniczen programu MS Excel.

3. Pierwsze uruchomienie:

34, Jako pierwsze pojawi si¢ okno z podstawowymi zasadami obstugi skoroszytu. Zrozumienie
oraz akceptacje poszczegolnych zasad nalezy zaznaczy¢ "v'", a nastepnie kliknaé przycisk
"Rozumiem i akceptuje”.

32, Nastepnie wyswietlone zostanie okno, w ktérym uzytkownik musi podaé dane identyfikacyjne
Whioskodawcy niezbedne do zapisania skoroszytu dla konkretnego Wnioskodawcy.
Wprowadzane dane beda podlegaty kontroli kompletnosci i poprawnosci.
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|dentyfikatorem, kt6ry nalezy poda¢ jest numer identyfikacyjny EP (ewidencji producentow).
Nalezy poda¢ numer EP Podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie.

Nalezy podac termin (date) rozpoczecia naboru wnioskow.

W sytuacii, gdy beneficjent prowadzi produkcje zwierzeca krocej niz 12 miesiecy, nalezy
dodatkowo odpowiednio zmodyfikowac pole: ,okres obliczeniowy od:” podajac date rozpoczecia
produkcji zwierzece.

Nalezy podac cel uzycia kalkulatora poprzez wybér obszaru. W zalezno$ci od wyboru obszaru
zmieni sie zakres skoroszytu.

Jezeli wprowadzone zostang niedozwolone znaki lub podany zostanie nieprawidtowy identyfikator, to
niemozliwe bedzie zapisanie skoroszytu.

Uzytkownik zostanie poinformowany o nieprawidtowo$ciach/konieczno$ci podania danych/btedach
czerwonym wypetnieniem.

Jezeli wprowadzone dane beda prawidtowe i mozliwe bedzie zapisanie skoroszytu, to przycisk
"Zapisz" zostanie udostepniony do uzycia.

Zaprezentowane zostanie okno informujace o lokalizacji i nazwie zapisanego skoroszytu.

Skoroszyt zostanie zapisany w katalogu, w ktérym umieszczony jest wzér kalkulatora
"Kalkulator-DJP_i_s.xIsb ". Z tego wzgledu konieczne jest zapisanie wzoru kalkulatora na lokalnym
dysku komputera (zapisywanie wzoru na "pulpicie" lub otwieranie go z folderu "pobrane" lub
otwieranie go jako zatgcznika poczty elektronicznej lub otwieranie go bezposrednio ze
skompresowanego archiwum (np. .zip) nie jest wiasciwe i moze prowadzi¢ do btedow w dziataniu
skoroszytu).

Po zapisaniu skoroszytu nie wolno zmienia¢ jego nazwy. Korekta podanych wczesniej

w specjalnym oknie danych nie bedzie pézniej mozliwa w arkuszu "Strona_tytulowa".

Organizacja skoroszytu:

Skoroszyt sktada sie z arkuszy do wprowadzania danych oraz arkuszy z danymi obliczonymi
na potrzeby weryfikacji przez ARiMR.

Nazwy arkuszy maja charakter symboliczny. Petne nazwy tabel znajduja sie w pierwszym
wierszu kazdego arkusza.

Arkusze do wprowadzania danych:

Arkusz Tabela

Strona_tytulowa Strona tytutowa kalkulatora.

Zwierzeta rw Rozmiar produkcji zwierzecej w okresie obliczeniowym.
Informacje_do_obl_il_substratu Informacje niezbedne do obliczenia ilosci substratu.

44, Arkusze z danymi obliczonymi:

Arkusz Tabela

Podsumowanie Podsumowanie.

441,

5.1.1.

Po otwarciu powyzszego arkusza nastapi automatyczne obliczenie informacji wprowadzonych
we wszystkich arkuszach.

Korzystanie ze skoroszytu:
Zasady ogolne:
Nie wolno:

e formatowac¢ komorek;
o wstawia¢ ani usuwac arkuszy, wierszy, kolumn ani komérek;
e wykonywac operacji na wielu arkuszach jednoczes$nie;
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5.1.9.1.

5.1.10.

5.1.11.

wkopiowywac danych inaczej niz przez edycje pojedynczej komorki (po wcisnigciu F2 lub po podwojnym

kliknieciu lewym przyciskiem). Préba wkopiowania danych w inny sposb moze zakonczy¢ sie

automatycznym zamknieciem skoroszytu bez zapisania ostatnich zmian lub zablokowaniem komorek do

edycj.
Operacje na wielu komérkach jednoczes$nie nalezy wykonywac ostroznie i z rozwaga. Obliczenia
moga nie by¢ wykonywane w takiej sytuacji. W takiej sytuacji konieczna jest edycja pojedyncze;
komorki arkusza.
Skoroszyt przygotowany zostat jako "narzedzie samoliczace". Oznacza to, ze wszelkie obliczenia
zostang wykonane automatycznie po wystapieniu jednego z ponizszych zdarzen:

otwarcie skoroszytu,

zapisanie skoroszytu,

wydruk/podglad wydruku,

otwarcie arkuszy,

edycja zawartosci pojedynczej komorki,

kliknigcie komorki lewym przyciskiem myszy,

dwukrotne klikniecie komorki lewym przyciskiem myszy,

kliknigcie komorki prawym przyciskiem myszy.
W zalezno$ci od wersji systemu operacyjnego, wersji MS Excel oraz szybkosci procesora i iloSci
dostepnej pamieci operacyjnej obliczenia bedg wykonywane szybko (w optymalnych warunkach
niezauwazalnie dla uzytkownika) lub wolno (pojawi sie wtedy wskaznik pracy komputera, np.
Klepsydra & - w takiej sytuacji nalezy poczekaé na zakorczenie obliczen).
Skoroszyt, arkusze oraz komérki zostaty zabezpieczone przed przypadkowym uszkodzeniem. Nie
wolno tamac¢ zabezpieczen, ani ich omijac.
Komorki, ktorych nie wolno edytowac (cze$¢ z nich zostanie automatycznie wypetniona) zostaty
wyroznione jasnoszarym ttem.
Komorki obowigzkowe wyrdznione sg czerwonym ttem. Wszystkie muszg zosta¢ wypetnione, nawet
jezeli zdarzenie nie dotyczy Wnioskodawcy (nalezy wéwczas wpisa¢ odpowiednio do charakteru
komorki "0" (zero), "nie dotyczy", "brak”, itp.).
Komorki z nieprawidtowymi danymi zostang wyrdznione czerwonym tlem (w wiekszosci wypadkow
do komorki zostanie dopisany komentarz z dodatkowym wyjasnieniem).
Komorki, w ktorych wprowadzanie danych odbywa sie przy pomocy zamknietych list rozwijanych
zostaty wyrdznione symbolem 0.
Jezeli w komorce nie ma jeszcze zadnych danych, to nalezy na nig klikna¢ lewym przyciskiem
myszy.

Zostanie wowczas zaprezentowana lista, z ktorej nalezy wybra¢ wkasciwg pozycje (poprzez
kliknigcie lub wcisniecie ENTER).

Na arkuszach "Strona_tytulowa" oraz "Podsumowanie" przedstawiono sumy kontrolne.
Typy danych wprowadzanych do skoroszytu:

liczby,

tekst.
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Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

5.2,

52.1.1.

5.21.2.

5.2.1.3.

522.1.

5222

5223

52.23.1.

52.24.

5.225.

523.1.

523.2.

5.2.33.

5.2.33.1.
5233.2.

5234

5.2.34.1.

Zasady szczegotowe:

IArkusz "Strona_tytulowa" |(Strona tytutowa kalkulatora):

Dane w tym arkuszu nie mogg zosta¢ zmodyfikowane przez edycje komérek. Majg one charakter
informacyjny.

Prezentowane dane w tym arkuszu pochodzg z okna prezentowanego podczas pierwszego
uruchomienia skoroszytu ("Dane identyfikacyjne producenta rolnego niezbedne do zapisania
skoroszytu").

OkreSlenie obszaru wskazuje cel uzycia kalkulatora. Wybdr obszaru B lub C powoduje ukrycie
niektorych kolumn w arkuszu "Zwierzeta_rw" oraz catego arkusza
"Informacje_do_obl_il_substratu”.

lArkusz "Zwierzeta_rw"| (Rozmiar produkcji zwierzecej w okresie obliczeniowym):

Nalezy wprowadzi¢ dane do obrotu w sztukach fizycznych, zgodnie z grupami zwierzat
wyszczegdlnionymi w pierwszej kolumnie.

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace obrotu zwierzat w okresie obliczeniowym wynikajacym z informacii
podanych podczas personalizacji skoroszytu.

W przypadku bydta oddzielnie nalezy poda¢ informacje dla bydta mlecznego i migsnego.

Stado bydta do kalkulatora nalezy zadeklarowa¢ wg faktycznej uzytkowosci tj. migsnej lub mlecznej.
W przypadku, gdy w gospodarstwie istniejg dwa stada bydta o odrebnym typie uzytkowosci, obroty
nalezy przeprowadzi¢ oddzielnie dla kazdego z nich.

W przypadku zwierzat przekazanych nieodptatnie poza gospodarstwo rolne liczbe tych zwierzat
nalezy wykaza¢ w kol. "Sprzedaz".

Obliczony stan $redni z okresu obliczeniowego nalezy rozpisa¢ wg systemu utrzymania,

tj. w chowie na gtebokiej Scidtce, w chowie Sciotowym, w chowie bezsciotowym lub w chowie

w systemie otwartym. Kolumny dostepne sa jedynie w przypadku wyboru obszaru A.

np. w przypadku, gdy dang grupe zwierzat utrzymuje sie w systemie otwartym, nalezy wpisac zera
do pozostatych kolumn.

System otwarty polega na grupowym utrzymaniu zwierzat bez wykorzystania budynkow

i pastwiskowania, na ogrodzonej, ograniczonej powierzchni, rodzimego gruntu, ze statym dostepem
do wody i Zywieniem opartym na dostarczanej przez hodowce paszy. Powierzchnia gruntu powinna
posiadac zadarnienie. W przypadku zniszczenia darni, dany obszar nalezy wytqczyc z uzytkowania
do momentu odrostu lub odnowienia zadarnienia.

wypetnienie kolumn okreSlajacych: liczbe zwierzat utrzymywanych w okreslonym sposobie chowu
(na gtebokiej Scidtce, Sciotowo, bezsciofowo lub w systemie otwartym) zaleca sie wypetic po
wypetnieniu cze$ci dotyczacej obrotu zwierzat (kol. od "Stan poczatkowy" do "Na przeklasowanie”).
dane z tego arkusza zostang automatycznie wykorzystane w arkuszu "Podsumowanie”.

lArkusz "Informacje_do_obl_il_substratu"| (Informacje niezbedne do obliczenia iloci substratu):

Arkusz dostepny jedynie w przypadku wyboru obszaru A.

Nalezy wypetni¢ wszystkie komorki oznaczone kolorem czerwonym. W zaleznos$ci od odpowiedzi
mozliwe jest pojawienie sie dodatkowego wiersza w celu uszczegoétowienia odpowiedzi.

Nalezy okresli¢, czy zwierzeta korzystajg z pastwiska. Informacja musi precyzowac, czy okres
przebywania na pastwisku trwa caty rok, czy jest krotszy.

Caforoczne pastwiskowanie przezuwaczy (=12 mies.) nie jest systemem otwartym.

W przypadku korzystania z pastwiska jako czesciowego pokrycia zapotrzebowania pokarmowego
dawki zywieniowej przez cze$¢ roku (< 12 mies.), obowigzujg wymagania okreslone w Programie dla
miejsc przechowywana nawozow naturalnych.

W sytuacii, gdy zwierzeta korzystajg z pastwiska, nalezy okresli¢ produktywnos¢ pastwisk

z podziatem na nisko, $rednio i wysokoproduktywne.

W przypadku niskoproduktywnych pastwisk wielko$¢ wspdtczynnikéw odliczenia okresu
pastwiskowego zostanie zwiekszona o 30 %.
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5.24.3.1.
5.24.4.

W przypadku srednioproduktywnych pastwisk wielkos¢ wspdtczynnikdw odliczenia okresu
pastwiskowego zostanie zwigkszona 0 25 %.

Informacje o powierzchni wybiegdw dotycza wybiegdw niezadaszonych. Jezeli w gospodarstwie jest
kilka wybiegdw niezadaszonych nalezy poda¢ sume powierzchni. Obowigzujaca jednostkg jest m2.

Nalezy podac te powierzchnie, z ktorej korzystajg zwierzeta utrzymywane w gospodarstwie.

Wybieg to ogrodzony teren dla zwierzat na wolnym powietrzu, przylegajacy bezposrednio do
budynku inwentarskiego. Powierzchnia wybiegdéw powinna by¢ utwardzona oraz odpowiednio
wyprofilowana i skanalizowana w celu utrzymania ich w odpowiednich warunkach sanitarnych

I niedopuszczenia do zanieczyszczenia otaczajacego terenu. Minimalne powierzchnie wybiegdw
oraz wysokos¢ ogrodzenia powinna by¢ zgodna z obowigzujacymi standardami dla poszczegoinych
grup zwierzat.

IArkusz "Podsumowanie'| (Podsumowanie):

Arkusz "Podsumowanie" zawiera automatycznie obliczone lub skopiowane podstawowe informacje

I dane wprowadzone do kalkulatora.

Arkusz zawiera zestawienie obliczonej liczby zwierzat mierzonej sztukami przeliczeniowymi DJP

z podziatem na gatunki zwierzat.

Arkusz zawiera zestawienie obliczonej ilosci substratu z podziatem na substrat ptynny i staty oraz na
gatunki zwierzat i wyrazony w dwoch jednostkach miary: w tonach (t) i metrach szeSciennych (m3).
Zestawienie obliczonej ilosci substratu jest dostepne jedynie w przypadku wyboru obszaru A.
W wierszu "Data modyfikacji* zapisana jest data i godzina ostatniej modyfikacji w zapisanym
skoroszycie.
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