Wojewoda
Warminsko-Mazurski

Radoslaw Krol

Olsztyn, 11 marca 2026 .
SO-111.431.17.2025

Pan
Stefan Ochman
Burmistrz Miasta Szczytno

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz.U. z 2020 r. poz. 224), zwanej dalej: ,ustawg o kontroli w administracji rzagdowej”,

przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.
Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Szczytnie (NIP
7450004622, REGON 000524453) z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, w
ktorym miesci sie Urzad Stanu Cywilnego w Szczytnie.

W okresie objetym kontrolg oraz w czasie trwania czynnosci kontrolnych funkcje
Burmistrza Miasta Szczytna — kierownika jednostki kontrolowanej petnit Pan Stefan
Ochman (na stanowisku od 6 maja 2024 r.).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie od 3 sierpnia 2020 r. jest Pani
Agnieszka Kaczmarczyk. Zadania jako Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Szczytnie od 4 stycznia 2022 r. realizuje Pani Justyna Piérkowska. Wymienione osoby
spetniajg wymogi dotyczgce wyksztatcenia i stazu pracy w administracji publicznej
okreslone w art. 8 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach

stanu cywilnego.

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
w sktadzie:

e Beata Maminska-Pietrzak — kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich,
przewodniczgca zespotu kontrolnego, postugujgca sie legitymacijg stuzbowg nr
4/2023 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego
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upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.1085.2025 z 20 listopada 2025 r. wydanego
przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;

e Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego,
postugujaca sie legitymacija stuzbowa nr 4/2025 wydang przez Dyrektora
Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli
nr FK-1V.0030.1086.2025 z 20 listopada 2025 r. wydanego przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego;

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 pkt 1 i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. z 2026 r. poz. 158) oraz art.
28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej
w wojewddztwie (Dz.U. z 2025 r. poz. 428) w zwigzku z art. 14 ust. 1i 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1988 ze

zm.).
Kontrole rozpoczeto 25 listopada 2025 r., a zakoriczono 16 stycznia 2026 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod
numerem 6/2025.

Kontrola obejmowata wykonywanie przez Urzad Stanu Cywilnego w Szczytnie

w okresie od 1 lipca 2024 r. do 30 czerwca 2025 zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej w obszarze zmiany imion i nazwisk okre$lonych w ustawie

z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska — dalej u.z.i.n., jak réwniez
prawidtowos¢ stosowania procedury administracyjnej okreslonej w ustawie z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2025 r., poz.
1691 — dalej k.p.a.). Kontrola obejmowata réwniez ocene prawidtowosci rejestracji w
rejestrze stanu cywilnego (BUSC) oraz rejestrze PESEL zmian wynikajgcych z wydanych
przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie decyzji w zakresie zmiany
imienia i nazwiska.

Ustalenia kontrolne zostaty dokonane w oparciu o analize oryginatéw akt spraw
zrealizowanych w okresie objetym kontrolg (dokumenty te zostaty wypozyczone przez
kontrolujgcych na czas czynnosci kontrolnych przeprowadzanych w siedzibie organu
kontroli), zapisdw w rejestrze stanu cywilnego (BUSC), rejestrze PESEL oraz wyjasnien
udzielonych przez kierownika jednostki kontrolowane;j.

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie
pozytywnie z nieprawidtowosciami.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Szczytnie okreslonym
zarzadzeniem nr VIIl 1006/2024 Burmistrza Miasta Szczytna z dnia 11 stycznia 2024 .
Urzad Stanu Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Sekretarza Miasta.
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W kontrolowanym okresie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie wydat 34
decyzje administracyjne dotyczgce zmiany imienia lub nazwiska. Kontroli poddano 20
spraw, w ktdorych wszystkie zakorniczono wydaniem decyzji zgodnych z zgdaniem
whnioskodawcéw. Sprawy zmiany imion i nazwisk objete badaniem kontrolnym
prowadzit wytgcznie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie, Pani Agnieszka
Kaczmarczyk.

Na podstawie badanej préby ustalono, ze w skontrolowanych przypadkach, w mys| art.
2 pkt 1 u.z.i.n., wnioski ztozyli obywatele polscy. Wnioski zostaty ztozone osobiscie w
siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie, za posrednictwem konsula lub zostaty
przestane poczty. Wniesione podania zawieraty wymagane informacje, zgodnie z
zapisem art. 11 u.z.i.n. Po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego
Kierownik USC w Szczytnie wydat decyzje z zachowaniem terminu okreslonego w art.
35 k.p.a. Wydane decyzje zawieraty wszystkie elementy okreslone w art. 107 § 1 k.p.a.
poza oznaczeniem organu oraz adresu jego siedziby.

Na podstawie art. 107 § 4 k.p.a. odstgpiono od sformutowania uzasadnienia decyzji,
poniewaz uwzgledniaty w catosci zgdanie stron. Wnioskodawcy zostali prawidtowo
pouczeni o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
Olsztynie. Organ rozstrzygajacy sprawy w wydanych decyzjach, uwzglednit
obowigzujgcy przepis art. 12 ust. 2 u.z.i.n., ktory stanowi, ze wydana decyzja o zmianie
imienia i/lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.

Ustalono tez, ze co do zasady, wnioskodawcy odebrali decyzje osobiscie w siedzibie
USC w Szczytnie, co zostato potwierdzone ztozonym podpisem i datg odbioru na
egzemplarzu decyzji znajdujgcym sie w aktach sprawy. W mysl art. 66a § 1 k.p.a.
zatozono metryki spraw. O dokonanych zmianach imion bgdz nazwisk zawiadomiono,
w celu dotgczenia stosownych wzmianek, wtasciwych kierownikéw urzedéw stanu
cywilnego. Zmiany imienia/nazwiska wynikajgce z wydanych przez kierownika USC w
Szczytnie decyzji zostaty odzwierciedlone w aktach stanu cywilnego oraz w rejestrze
PESEL.

W badanych sprawach opfata skarbowa zostata ustalona i pobrana, zgodnie z art. 6 ust.
1, pkt 1 ustawy o optacie skarbowej oraz zgodnie z czescig | ust. 7 wykazu przedmiotow
optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia, stanowigcej zatgcznik do ww.
ustawy.

Jednoczesnie w toku kontroli ujawniono nastepujgce nieprawidtowosci lub
uchybienia:

1. W zadnej zbadanej sprawie nie skierowano do wnioskodawcéw zawiadomienia
0 wszczeciu i zakonczeniu postepowania, tym samym nie poinformowano stron
postepowania o obowigzkach i uprawnieniach stron w toku prowadzonego
postepowania, m. in. o obowigzku zawiadomienia organu o zmianie adresu do
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doreczen, sposobie i formie wnoszenia pism do organu oraz o mozliwosci
wypowiedzenia sie w sprawie przed wydaniem decyzji (art. 41i 10 k.p.a.).
Stanowito to naruszenie obowigzku informacyjnego wzgledem stron

wynikajgcego z art. 9 k.p.a. oraz zasady pisemnosci wyrazonej w art. 14 § 1a

k.p.a. (nieprawidtowosc).

W sprawie nr USC.5355.14.2024 dotyczacej matoletniego organ doreczyt

decyzje wytgcznie jednemu z wnioskodawcow mimo, ze wniosek byt podpisany
przez dwdch wnioskodawcéw, tj. rodzicow matoletniego, a z akt sprawy nie
wynikato, aby jeden z nich zostat pozbawiony wtadzy rodzicielskiej
(nieprawidtowosc). Skutkiem niedoreczenia decyzji drugiemu z rodzicow
matoletniego byto naruszenie zasady wyrazonej w art. 40 § 1 k.p.a. Zauwazy¢
nalezy, ze kazdy rodzic moze dziata¢ samodzielnie jako przedstawiciel

ustawowy dziecka, co wynika z przepisdw kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

wiec jest odrebng strong postepowania i powinien otrzymac decyzje. W tej

sprawie nie ulega jednak watpliwosci, ze rodzice byli zgodni co do wniosku,

a o wydanej decyzji wiedziat réwniez rodzic, ktéry nie otrzymat decyzji.

Po wydaniu decyzji w 3 sprawach (dot. USC.5355.13.2024, USC.5355.16.2024,
USC.5355.18.2024) w rejestrze PESEL w historii zmian imienia/nazwiska btednie
naniesiono date zmiany, tj. date decyzji (nieprawidtowosc). Niezgodnosé w tym
zakresie we wszystkich sprawach zostata usunieta jeszcze w czasie trwania kontroli. Z
art. 10 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 .

o ewidencji ludnosci wynika, ze rejestracji zmiany danych w zakresie wynikajgcym z
decyzji o zmianie imienia lub nazwiska dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego,
ktdry wydat decyzje. Rejestrujgc zmiane imienia lub nazwiska nalezy podaé date
zmiany danych oraz oznaczenie organu, z ktérego dziatania wynika dokonana zmiana,
a dotychczasowych danych nie usuwa sie z rejestru. W rejestrze powinno by¢ zatem
odnotowane aktualne brzmienie nazwiska wynikajace z wydanej decyzji oraz historia
zmiany imienia/nazwiska i jej podstawa. Skutkiem nieprawidtowosci byta
niekompletnos¢ danych w rejestrze PESEL.

W przypadku spraw, ktére dotyczyty zmiany imienia i/lub nazwiska

matoletniego, ktéry ukonczyt 13 r. z., a wnioski sktadane byty bezposrednio w

USC w Szczytnie Kierownik nie przyjmowat od matoletniego zgody na zmiane
imienia lub nazwiska do protokotu (np. sprawy nr USC.5355.1.2025;
USC.5355.3.2025; USC.5355.4.2025; USC. 5355.18.2024). Zgodnie z art. 8 ust.4
»Zgode na zmiane nazwiska dziecko wyraza osobiscie do protokotu przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo jego zastepca lub na pismie

utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym podpisem witasnorecznym,
poswiadczonym za zgodnos$¢ podpisu przez notariusza. Dzieci zamieszkate poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogg wyrazi¢ zgode za posrednictwem

konsula Rzeczypospolitej Polskiej” (nieprawidtowos¢). Ponadto z wnioskéw tych
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nie wynika, czy matoletni stawili sie osobiscie w USC. Zgoda matoletniego przed
konsulem réwniez powinna mie¢ forme odpowiedniego protokotu, z ktérego
powinno wynika¢, kto sie stawit, jak ustalono tozsamos$é matoletniego oraz
czego dotyczy jego zgoda (jakiej zmiany). Wnioski co prawda zawierajg rubryke,
pt: , Oswiadczenie matoletniego dziecka, ktére ukoriczyto 13 r. z. w sprawie
zmiany jego imienia (imion)/nazwiska”, a w tresci sktadajgcy o$wiadczenie
zaznacza, czy wyraza zgode na zmiane imienia/nazwiska oraz na jakie i
podpisuje sie pod tym oswiadczeniem, to w ocenie kontrolujgcych taka forma
wyrazania zgody przez matoletniego nie jest wtasciwa. Ponadto w ocenie
kontrolujgcych zgoda matoletniego na zamiane imienia/nazwiska nie powinna
by¢ elementem wniosku, gdyz nie zostato to uwzglednione w art. 11 u.z.i.n.

W sprawie nr USC. 5355.18.2024, ktéra dotyczyta zmiany imienia i nazwiska
matoletniego, ktéry ukonczyt 13 r. z. z umieszczonego na wniosku
oswiadczenia, ktére podpisat matoletni nie wynika z jakiego imienia i nazwiska i
na jakie ma nastgpi¢ zmiana (o$wiadczenie nieuzupetnione). W sprawie tej nie
byto réwniez odnotowane w jaki sposéb kierownik USC potwierdzit tozsamosé
matoletniego (nieprawidtowosc).

W sprawie nr USC.5355.3.2025 oraz USC.5355.4.2025, w ktdérych zgode ojca na
zmiane nazwiska matoletnim dzieciom zastgpito orzeczenie sadu, decyzje
zostaty doreczone wytacznie wnioskodawczyni (matce dzieci). Z akt sprawy nie
wynika, aby ojciec dzieci zostat pozbawiony praw rodzicielskich, dlatego tez
powinien zosta¢ wtgczony do postepowania jako strona oraz otrzymac decyzje
w sprawie. Oznacza to, ze w tych sprawach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Szczytnie pominat strone postepowania, ktéra moze zgdac wzruszenia
wydawanego rozstrzygniecia (nieprawidtowosé).

Z tresci wniosku w sprawie nr USC.5355.20.2025 r. trudno jest ustali¢, czy
whnioskodawczyni podpisata wniosek, czy tylko o$wiadczenie o zapoznaniu sie z
klauzulg dotyczaca przetwarzania danych osobowych. Jak wyjasnit kierownik
jednostki kontrolowanej strona przestata wniosek po raz drugi wtasnie ze
wzgledu, ze podpisata sie w nieodpowiednim miejscu (zgoda dla rodzica lub
matoletniego na zmiane imienia i nazwiska matoletniego). Tres¢ drugiego
whniosku réwniez wskazuje, ze strona podpisata sie w nieodpowiednim miejscu.
Z tego powodu konieczna wydaje sie zmiana stosowanego w USC formularza
whniosku na bardziej czytelny. Ponadto nalezy zauwazy¢, ze jesli kierownik
stwierdzit, ze wniosek nie byt podpisany pod zgdaniem, to powinien wezwa¢
whnioskodawce na podstawie art. 64 § 2 k.p.a. do usuniecia brakéw formalnych.
Ponadto w sprawie tej w rejestrze PESEL w historii zmian imienia odnotowana
zostata btedna data zmiany, tj. 21.06.1999 r. oraz niewtasciwy organ zmiany

tj. ,sad Szczytno”. Zmiana imienia dokonana zostata na wniosek decyzjg
kierownika USC w Szczytnie z 15.05.2025 r. i taka data zmiany imienia powinna
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zostac zarejestrowana w rejestrze PESEL. Decyzja Kierownika USC w Szczytnie
nie zostata zatem po jej wydaniu odnotowana w rejestrze PESEL, w ktorym
widniat btedny zapis, co daty i organu zmieniajgcego imie wnioskodawczyni
(nieprawidtowosc). Zapis poprawiono podczas trwania kontroli.

W sprawie nr USC.5355.22.2024 przed zmiang nazwiska do BUSC przeniesiono
akt urodzenia wnioskodawczyni z btedem w zakresie nazwiska matki dziecka w
chwili urodzenia. W danych nazwiska matki wskazano ,B...” chociaz w akcie
widnieje nazwisko ,H...”. Ponadto w sprawie tej w rejestrze PESEL w rekordzie
whnioskodawczyni nieprawidtowo odnotowano historie zmian nazwiska - zapis
poprawiono jeszcze podczas trwania kontroli (nieprawidtowosc).

W sprawie nr USC.5355.5.2025 kierownik USC w Szczytnie zmienit nazwisko i
nazwisko rodowe wnioskodawczyni na nazwisko, ktdre wskazata we wniosku.
Whioskodawczyni nie zatgczyta jednak do wniosku zadnych dokumentéw
potwierdzajgcych wazne powody, stanowigce podstawe zmiany jej nazwiska na
nowe wskazane we wniosku. Stanowito to naruszenie art. 7177 § 1 k.p.a.

i skutkowato rozstrzygnieciem sprawy na podstawie okolicznosci, ktora nie
zostata udowodniona i udokumentowana zgodnie z k.p.a. (nieprawidtowos¢).
Ze ztozonych wyjasnien wynika, ze Kierownik USC, ze przychylajac sie do
whniosku wzigt pod uwage wyjasnienia wnioskodawczyni. Skutkiem byta
przedwczesna zmiana nazwiska wnioskodawczyni.

We wszystkich wydanych decyzjach w podstawie prawnej podawano art. 4 ust.
2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska bez wskazania konkretnego punktu tej
ustawy. W podstawie prawnej wskazywano rowniez art. 9 i art. 12 ustawy o
zmianie imienia i nazwiska bez wskazania konkretnego ustepu tych przepisow.
Ponadto jako podstawe przywotywano art. 9 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, chociaz nie miat on zastosowania (uchybienie).

W sprawach dotyczgcych matoletnich rodzice (wnioskodawcy) nie sktadali
osSwiadczenia, ze sg przedstawicielami ustawowymi dziecka i nie zostali pozbawieni
wiadzy rodzicielskiej (uchybienie).

Zadna ze zbadanych decyzji nie zawierata oznaczania organu, ktéry wydat
decyzje. Organ nie stosowat ani pieczeci, ani nadruku z nazwg i adresem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie. Nazwa organu nie byfa
réwniez przytaczana w tresci decyzji (uchybienie). Brak oznaczenia organu
pozbawia dany akt charakteru decyzji administracyjnej. Decyzja powinna
zawierac oznaczenie organu administracji publicznej, ktdry jg wydat, a polega
ono na podaniu petnej nazwy organu i jego siedziby (adresu) w czesci
komparycji. Jednakze brak oznaczenia organu w tak zwanej czesci nagtéwkowe;j
decyzji nie powoduje takiego skutku, jezeli podpis osoby upowaznionej do
wydania decyzji zostat opatrzony pieczecig dostatecznie identyfikujaca
konkretny organ administracji publicznej (zob. Wyrok Wojewddzkiego Sadu
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Administracyjnego w Gorzowie Wlkp. z dnia 6 wrzesnia 2017 r., sygn. akt Il
SA/Go 553/17).

13. We wszystkich decyzjach o zmianie imienia lub nazwiska dopisywano pod
pieczecia (na dole strony) odrecznie date wykonalnosci decyzji, mimo ze
ustawodawca nadat tym decyzjom rygor natychmiastowej wykonalnosci, co
wskazywano w decyzjach powotujac art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i
nazwiska. Oznacza, to ze nie byto podstaw do dokonywania adnotacji w tym
zakresie na wydanych decyzjach (uchybienie).

14. W dwdch sprawach nr USC.5355.15.2024 oraz USC.5355.19.2025 w decyzjach
przy uzyciu korektora naniesiono zmiany w tresci decyzji (uchybienie). Jesli w
decyzjach wystgpity omyiki pisarskie to organ powinien wyda¢ postanowienie o
sprostowaniu decyzji.

15. Decyzje o zmianie imienia/nazwiska, ktére powinny zostaé¢ wykonane w formie
wzmianki dodatkowej do aktu urodzenia czy matzenstwa przez innego
kierownika USC, wysytane byty do innych urzedéw stanu cywilnego réwniez
tradycyjng pocztg zamiast przestania wytgcznie w systemie teleinformatycznym
(uchybienie).

16. W sprawie nr USC.5355.23.2024 wniosek nie zawiera wskazania kierownika
USC, ktéry sporzadzit dla wnioskodawcy akt urodzenia i matzenistwa
(uchybienie).

17. Przy realizacji sprawy nr USC.5355.5.2025 Kierownik USC nie weryfikowat
zupetnosci danych wnioskodawczyni w rejestrze PESEL z danymi przy AU i nie
wystosowat stosownych zlecen o uzupetnienie brakujacych danych w rekordzie
whnioskodawczyni (numerdw PESEL rodzicéw (uchybienie).

Za stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci i uchybienie odpowiedzialnos¢
ponosi Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Szczytnie, realizujgcy kontrolowane
sprawy. W toku kontroli Burmistrz Miasta Szczytna ztozyt wyjasnienia, jednak na ich
podstawie kontrolujgcy nie sg wstanie ustali¢ przyczyn powstatych nieprawidtowosci
czy uchybien. Materiat dowodowy zebrany podczas kontroli pozwala jednak stwierdzi¢,
iz wynikato to z niedostatecznej uwagi Kierownika USC skierowanej na procedure
administracyjng stosowang przy zatatwianiu kontrolowanych spraw oraz brak
rzetelnosci przy wprowadzaniu danych do rejestru PESEL.

Jednoczesnie kontrolujgcy zwrécili uwage, ze w przygotowanym dla wnioskodawcéw
przez USC w Szczytnie formularzu wniosku o zmiane imienia lub nazwiska
zamieszczone jest do podpisu oswiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu sie z klauzulg
dotyczacg przetwarzania danych osobowych. W ocenie kontrolujgcych zawarta we
whniosku klauzula czyni ten wniosek mato czytelnym i niezrozumiatym dla
wypetniajgcych, dlatego tez oswiadczenie takie nie powinno by¢ zamieszczane we
wniosku o zmiane imienia/nazwiska. Obowigzkiem organu jest przekazanie
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whnioskodawcy informacji o przetwarzaniu danych osobowych okreslonych w art. 13

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE. Wnioskodawca nie ma zas$ obowigzku zapoznania sie z klauzulg i

dodatkowo potwierdzenia tego faktu.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie

wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o:

1.

Wydawanie decyzji uwzgledniajgcej wniosek o zmiane imienia lub nazwiska

po wyjasnieniu wszystkich pojawiajgcych sie watpliwosci co do zasadnosci zgdania.
Przywotywanie w podstawie prawnej decyzji konkretnego przepisu, na podstawie
ktdrego organ rozstrzyga w sprawie tj. artykutu i jego ustepu. W podstawie wydania
decyzji o zmianie imienia/nazwiska nie powinna by¢ przywotywana ustawa Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie zmiany imienia lub
nazwiska z uwzglednieniem wszystkich regut Kodeksu postepowania
administracyjnego, m.in. poprzez:

- wyczerpujgce i rzetelne dokumentowanie okolicznosci faktycznych oraz
gromadzenie dowoddéw pozwalajgcych na wtasciwe rozstrzygniecie sprawy, w tym
sporzgdzanie adnotacji o faktach znanych organowi;

- wzywanie wnioskodawcy na podstawie art. 64 § 2 k.p.a. w przypadku obarczenia
whniosku brakiem formalnym;

- pouczanie na pismie o obowigzkach i uprawnieniach wynikajacych z przepiséw
k.p.a., przede wszystkim o obowigzku zawiadomienia organu o zmianie adresu

do doreczen, sposobie i formie wnoszenia pism do organu oraz o mozliwosci
wypowiedzenia sie w sprawie przed wydaniem decyzji;

- w przypadku matoletnich doreczenie wydanych decyzji stronom, tj. obojgu
rodzicom;

- wyczerpujace i rzetelne dokumentowanie okolicznosci faktycznych oraz

gromadzenie dowoddéw pozwalajgcych na wtasciwe rozstrzygniecie sprawy.

Prawidfowe i rzetelne nanoszenie zmian w rejestrze PESEL o wydanych decyzjach

z zakresu zmiany imienia/nazwiska.

Sporzadzanie protokotu o wyrazeniu zgody przez matoletniego, ktéry ukonczyt 13 lat
zawierajgcego jego o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na zmiane imienia/nazwiska.

(art. 8 ust. 4 ustawy o zmianie imienia i nazwiska). Przy przyjeciu oswiadczenia nalezy
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10.

11.

12.

weryfikowac¢ tozsamosé matoletniego oraz zamiesci¢ w tym zakresie stosowng
adnotacje.

Sporzadzanie dokumentacji w taki sposéb, aby z niej wynikato z jakiego imienia czy
nazwiska i na jakie imie i nazwisko matoletni wyrazit zgode na zmiane.

Zmiane dedykowanego dla klientéw formularza wniosku na bardziej czytelny

i przystepny.

Zamieszczanie w lewym gérnym rogu decyzji nazwy organu.

Odstgpienie od wpisywania na wydanych decyzjach recznych adnotacji o dacie
wykonalnosci decyzji.

Wydawanie postanowienia o sprostowaniu decyzji w przypadku popetnienia
oczywistej omytki pisarskiej.

Wysytanie decyzji do innych urzedéw stanu cywilnego wytgcznie za posrednictwem
systemu.

Dokonywanie zlecen w rejestrze PESEL do innych organdw w przypadku stwierdzenia

brakéw w zapisach oséb, ktore ztozyty wnioski.

Prosze Pana Burmistrza o podjecie dziatarht majgcych na celu usuniecie stwierdzonych

nieprawidtowosci i uchybien oraz poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego

w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania

uwagi i wnioskdw oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej,

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Wojewoda Warminsko-Mazurski

Radostaw Kral
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