VI.

VII.

Archiwizacja dokumentéw Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych we Wroctawiu
I przygotowanie do przekazania Archiwum Panstwowemu we Wroctawiu

Wykaz warunkéw zamowienia (WWZ)

ZB.270.6.2023

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych we Wroctawiu

ul. Grunwaldzka 90, 50 — 357 Wroctaw

tel. 71 377 17 00

e-mail: rdlp@wroclaw.lasy.gov.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://www.gov.pl/web/regionalna-dyrekcja-lasow-panstwowych-we-
wroclawiu/zamowienia-publiczne3

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ).

Archiwizacja dokumentow Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu i
przygotowanie do przekazania Archiwum Panstwowemu we Wroctawiu (70 mb kat. A, 8
mb kat. B50, 105 szt. akt osobowych). Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi
zatgcznik nr 1 do WWZ.

Termin wykonania zamoéwienia.

Maksymalnie sze$¢ miesiecy od daty podpisania umowy z zastrzezeniem, ze:
2 miesigce na zrealizowanie pkt. 1 opisu przedmiotu zamoéwienia (OPZ2),
6 miesigce na zrealizowanie pkt. 2 opisu przedmiotu zamoéwienia (OPZ2),
2 miesigce na zrealizowanie pkt 3 opisu przedmiotu zaméwienia (OPZ),
2 miesigce na zrealizowanie pkt 4 opisu przedmiotu zamdéwienia (OPZ).

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do WWZ.
Informacje o sposobie komunikowania sie z wykonawcami.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu poczty
elektronicznej.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:

1) Pan Mateusz Mazur Specjalista w Wydziale Administracji (e- mail:
mateusz.mazur@wroclaw.lasy.qov.pl , tel. 507 021 558),

2) Pan Jarostaw Chatys Giowny Specjalista Stuzby Lesnej w Wydziale Infrastruktury
Lesnej (e- mail: jaroslaw.chatys@wroclaw.lasy.gov.pl , tel. 505 206 441).

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 21 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktéorym uptywa termin
skfadania ofert.
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VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
2.
3. Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

WWZzZ.

W terminie skfadania ofert Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajgcemu:

1) oferte sporzgdzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego WWZ
wraz z zatgcznikami,

2) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik
nr 4 do WW2).

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie skfadania ofert;

2) zostata zlozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udzialu w
postepowaniu, lub ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie dokumentéw lub
oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic;

6) jej przyjecie naruszatoby w sposoéb znaczacy interes Zamawiajgcego;

7) jej przyjecie naruszatoby bezpieczehstwo publiczne Ilub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob.

Sposo6b oraz termin sktadania ofert.

3.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 27 czerwca 2023 r., godz. 10,
2.

Oferta moze by¢ zlozona za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, osobiscie
lub za pomocg dowolnego operatora pocztowego.

Oferte skltadang za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej nalezy ztozy¢ na
adres jaroslaw.chatys@wroclaw.lasy.gov.pl .

Oferte sktadang osobiscie nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.
Grunwaldzkiej 90 we Wroctawiu w pokoju nr 104.

Oferte sktadang za pomocg dowolnego operatora pocztowego nalezy przesta¢ na
adres Zamawiajacego.

Oferta wraz z dokumentami sktadana za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej,
zgodnie z wyborem wykonawcy, moze by¢ ztozona:

1) w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym);

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym;

3) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym.

Oferta wraz z dokumentami sktadana w formie pisemnej (osobiscie lub za pomocg
dowolnego operatora pocztowego) musi byé opatrzona wilasnorecznym podpisem
osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy.

Sposob obliczenia ceny.

=

Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cene zgodnie z pkt. 2 formularza Oferty.
Stawke podatku od towaréw i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokosci
obowigzujgcej na dzien sktadania ofert.

Okreslony w WWZ rzeczowy zakres przedmiotu zamdwienia oraz postanowienia
wynikajgce z wzoru umowy zatgczonego do WWZ stanowig podstawe do obliczenia
ceny jednostkowej oraz ceny fgcznej wynikajgcej z oferty.
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XI.

Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Cena-60%

W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Cn
C= e X 60 pkt
Co
gdzie:
C — liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bedzie cena fgczna brutto podana w
Ofercie wykonawcy.
Zamawiajgcy w ramach kryterium ,Cena” przyzna maksymalnie 60 pkt.

2. Doswiadczenie Wykonawcy — 40%

W ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” ocena ofert zostanie dokonana wg

ponizszych zasad:

1) za wykonanie w jednostce organizacyjnej Laséw Panstwowych w ostatnich 3 latach
przed terminem sktadania ofert jednej archiwizacji dokumentéw o wartosci minimum
20 000,00 zt brutto wykonawca otrzyma 10 pkt.,

2) za wykonanie w jednostce/jednostkach organizacyjnych Lasow Panstwowych w
ostatnich 3 latach przed terminem sktadania ofert dwoch archiwizacji dokumentéw o
wartosci minimum 20 000,00 zt brutto kazda wykonawca otrzyma 20 pkt.,

3) za wykonanie w jednostce/jednostkach organizacyjnych Lasow Panhstwowych w
ostatnich 3 latach przed terminem sktadania ofert trzech archiwizacji dokumentéow o
wartosci minimum 20 000,00 zt brutto kazda wykonawca otrzyma 30 pkt.,

4) za wykonanie w jednostce/jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych w
ostatnich 3 latach przed terminem sktadania ofert czterech lub wiecej archiwizacji
dokumentéw o warto$ci minimum 20 000,00 zt brutto kazda wykonawca otrzyma 40
pkt.,

Przez pojecie ,archiwizacja dokumentéw” nalezy rozumie¢ przeprowadzenie archiwizaciji
dokumentéw w ramach jednej umowy/zlecenia.

Zamawiajgcy dokonana oceny w ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” na
podstawie informacji podanych przez wykonawce w pkt. 3 Oferty. Jezeli wykonawca nie
poda zadnych informacji w pkt. 3 Zamawiajgcy przyzna wykonawcy 0 pkt. Jezeli
wykonawca poda w pkt. 3 Oferty informacje niepetne/niepozwalajgce oceni¢
jednoznacznie posiadanego przez wykonawce doswiadczenia Zamawiajacy przyzna 0
pkt. za kazdg archiwizacje dokumentéw, w stosunku do ktérej podano informacje
niepetne/niepozwalajgce oceni¢ jednoznacznie posiadanego przez wykonawce
dos$wiadczenia.

Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia w ramach kryterium ,Doswiadczenie
Wykonawcy” wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg referencje lub inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w pkt. 3 Oferty.

Zamawiajacy w ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” przyzna maksymalnie 40
pkt.



Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
wybiera sposrod tych ofert oferte, ktdéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o
najwyzej wadze. Jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli nie mozna dokonac wyboru
oferty w sposéb, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga dopetnienia zadnych dodatkowych formalnosci po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

XIll. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat ze dysponuje przynajmniej jedng osobg
zatrudniong na podstawie umowy o prace posiadajgcg ukonczony kurs kancelaryjno-
archiwalny Il stopnia przeprowadzony przez Krajowe Centrum Edukacji Archiwalnej
Stowarzyszenia Archiwistow Polskich lub Zze dysponuje przynajmniej jedng osobg
posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze historyczne specjalizacja archiwistyka.

Zamawiajacy dokonana oceny spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu na
podstawie informacji podanych przez wykonawce w pkt. 4 Oferty.

Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca zatgczy do oferty zaswiadczenie o
ukonczeniu ww. kursu lub dyplom szkoty wyzsze;.

Zatgczniki:
1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Wzor umowy.
3. Formularz oferty.
4. Os$wiadczenie dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Sporzadzit:

Elektronicznie Elektronicznie
S ity Mateus gy
Chatys puxx=or’s 2 Mazurbm i

08:33:00 +02'00'

Zatwierdzam:

Elektronicznie

Tadeusz rodpisany przez

Tadeusz tozowski
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