Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa w Warszawie

Dyrektor RCB poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalisty (kancelisty Kancelarii Tajnej)

Liczba lub wymiar etatu: 1

Wynagrodzenie: 3.800 — 4.100 z1 brutto

Gléwne obowiazki:

wykonywanie zadan kancelisty Kancelarii Tajnej,
wykonywanie zadan kancelisty Kancelarii Tajnej Migdzynarodowej,
wykonywanie innych zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych.

Wyksztalcenie: Srednie/wyzsze
Preferowane wyksztalcenie wyzsze o kierunkach: bezpieczenstwo narodowe, administracja,
archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez ABW albo SKW do informacji
niejawnych do klauzuli ,,Sci$le tajne”, waznego co najmniej do 31.12.2021 r.,

co najmniej 2 letnie doswiadczenie z pracy kancelarii tajnej albo kancelarii niejawnej
w administracji publicznej,

znajomo$¢ 1 praktyczna umiejetnos¢ stosowania powszechnych aktéw prawnych
dotyczacych ochrony informacji niejawnych,

Wymagania pozadane:

ukonczone specjalistyczne szkolenie dla personelu kancelarii tajnych albo studia
podyplomowe w zakresie ochrony informacji niejawnych,

doswiadczenie i praktyczna znajomos¢ problematyki kancelaryjno-archiwalnej,
praktyczna wiedza i do§wiadczenie z zakresu elektronicznego obiegu dokumentacji,
znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu odpowiadajacemu poziomowi B1.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys zawodowy 1 list motywacyjny,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych ,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie oraz za przestepstwo
skarbowe popetione umyslnie

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, do§wiadczenie i kwalifikacje,

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutac;i.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 10 wrzesnia 2021 r. w Kancelarii Ogolnej RCB
albo przesta¢ na adres:

Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa
Aleje Ujazdowskie 5
00-583 Warszawa

lub poczta@rch.gov.pl

z dopiskiem: ,,Rekrutacja SWOIK”



Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wplywu) oraz oferty rozpatrzone negatywnie
zostang zniszczone w ramach brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Kandydaci
zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o terminie kolejnego etapu
postepowania rekrutacyjnego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: 22-36 16 970.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych kandydatow do pracy w Rzadowym
Centrum Bezpieczenstwa znajduje si¢ na stronie https://www.gov.pl/web/rcb w zaktadce ,,Praca i

praktyki”.



Oswiadczenia na potrzeby rekrutacji

w Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa

Ja nizej podpisany/a

oswiadczam ze:
» posiadam obywatelstwo polskie,
» korzystam z petni praw publicznych,

» nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

» wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych do celow rekrutacji.

(miejscowo$¢ i data) (podpis)



