Pomorski Urzad Wojewddzki
w Gdansku

Gdansk, 18 czerwca 2025r.
BL-1V.2600.2.2025.AK

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku, w ramach badania rynku, zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki dokumentacji aktowe;j.

| Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa realizacja przeprowadzki dokumentacji
aktowej w ilosci 3 200 mb. Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdarnsku, miedzy
pomieszczeniami oraz pietrami (jest winda) budynku przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku,
w tym:

1. wspotudziat w tworzeniu harmonogramu przeprowadzki;

2. profesjonalne zabezpieczenie budynku i mienia, takze windy;

3. zapewnienie kartonéw, pojemnikow transportowych, plombowanych pojemnikow na
dokumenty, tasm, markerdéw, naklejek koordynujacych, materiatow
zabezpieczajgcych oraz innych przedmiotéw koniecznych do prawidtowego
zabezpieczenia budynku i dokumentacji, (dostarczenie odpowiedniej ilosci wyzej
wymienionych przedmiotdw musi nastgpié przed rozpoczeciem przeprowadzki
poszczegdlnych pomieszczen);

4. zapewnienie min. 8 pracownikdéw;

5. pakowanie i rozpakowywanie teczek aktowych pod nadzorem pracownikéw
archiwum;

6. zatadunek i roztadunek dokumentacji aktowej pod nadzorem pracownikéw
archiwum;

7. transport wdzkami/platformami dokumentow do pomieszczen wskazanych przez
Zamawiajgcego,

8. ustawienie dokumentacji w pomieszczeniach docelowych zgodnie z koordynatami
przekazanymi przez Zamawiajgcego;

9. dbanie o stan techniczny budynku i utrzymanie porzadku w trakcie przeprowadzki
oraz wywozenie i zapewnienie utylizacji wszelkich Smieci powstatych w wyniku
przeprowadzki;

Przeprowadzka obejmowacé bedzie (zgodnie z harmonogramem) - dokumenty aktowe
teczki/kartony.

Il Dokumenty jakie powinien dostarczy¢ Wykonawca

1. Woypetniona i podpisana oferta stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.
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2. Petnomocnictwo /upowaznieniel
3. Polisa ubezpieczeniowa OC

lll Kryteria oceny oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium - ,,cena”.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilo$é punktow
biorgc pod uwage kryterium ceny sposrod ofert nieodrzuconych i spetniajgcych wszystkie
wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu.

IV Sposadb przygotowania oferty

Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong formularz oferty wraz z pozostatymi
zatgcznikami nalezy przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail:
anna.kwaszynska@gdansk.uw.gov.pl do 01 lipca 2025 r. do godz. 15:00

Wiadomos¢ prosimy zatytutowac: ,,BL-1V.2600.2.2025 - oferta na wykonanie przeprowadzki
dokumentacji aktowej, przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku”.

V Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy przewiduje realizacje ustugi od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy urzedu od 7:45 do 15:45. Ewentualne zmiany bedg uwzglednione
w opracowanym harmonogramie.

2. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie dysponowat waznym
ubezpieczeniem obejmujgcym wszystkie szkody powstate w wyniku realizacji
przedmiotu zamowienia;

3. Wykonawca wyznaczy koordynatora realizacji ustugi zgodnie z opracowanym
harmonogramem z Zamawiajgcym.

4. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
BHP;

5. Wykonawca podczas realizacji przedmiotu zamdwienia uzywac bedzie wézkéw na
kotach gumowanych (w budynku nie jest dopuszczalne uzywanie wdzkéw do
przewozu palet).

6. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace tresci
zaproszenia. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdéw w
wyznaczonym przez siebie czasie uzupetnienia lub wyjasnienia zatgczonych
dokumentdéw. Zamawiajgcy uzna za niewazng oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt

I Tylko w uzasadnionych przypadkach.
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wyjasnien lub jezeli po zweryfikowaniu oferta bedzie niezgodna z wymaganiami
okreslonymi w zaproszeniu.

8. Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz.
835), odrzuci oferte ztozong przez:

1)  wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2)  wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego;

3)  wykonawce, ktérego jednostkag dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

9. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednoczesnie
wszystkim Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty, w formie, w jakiej zostato ogtoszone
Zaproszenie do sktadania ofert.

10. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany o formie realizacji sprawy.

11. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Anna Kwaszynska
tel. 506 696 491
e-mail: anna.kwaszynska@gdansk.uw.gov.pl
12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:
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a) zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia okolicznosci prawnej,
ekonomicznej;
b) nie zostanie ztozona zadna oferta;
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg;
d) najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.
13. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni.

Dyrektor
Biura Logistyki
Wioletta Zawada
/dokument podpisany elektronicznie/

Zatgcznik:

1. Wzér formularza oferty.
2. Harmonogram kolejnosci prac.
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