
 

Instrukcja rejestracji na webinaria organizowane przez Ministerstwo 

Finansów w ramach Progr@mu Wiedza i umiejetnosci = kompetencje  

na platformie ClickMeeting 

 

I. Gdzie szukać informacji o webinariach? 

Informacje o organizowanych webinariach są publikowane w aktualnościach na stronie internetowej 

Ministerstwa Finansów pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/komunikaty-audyt-kontrola.  

Osoby, które zapisały się na newsletter z zakresu audytu wewnętrznego i kontroli zarządczej (Newsletter 

AW) otrzymają powiadomienie o organizowanych webinariach za pomocą tego Newslettera (zapisu na 

Newsletter AW można dokonać pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/newsletter-z-zakresu-

audytu-wewnetrznego-i-kontroli-zarzadczej). 

II. Rejestracja na webinarium 

Zapis na webinarium odbywa się za pośrednictwem formularza rejestracyjnego, przy czym: 

• w przypadku webinariów otwartych: 

Link do formularza rejestracyjnego będzie zamieszczany w informacji o organizowanym 

webinarium na stronie internetowej Ministerstwa Finansów (pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/finanse/komunikaty-audyt-kontrola). 

• w przypadku webinariów zamkniętych, dedykowanych konkretnym odbiorcom: 

Link do formularza rejestracyjnego osoby zaproszone do udziału w webinarium otrzymają drogą 

e-mailową. 

W formularzu rejestracyjnym należy podać: 

• imię i nazwisko,  

• nazwę jednostki sektora finansów publicznych, 

• stanowisko służbowe, 

• numer telefonu, 

• adres email, na który zostanie przesłane potwierdzenie rejestracji. 

Formularz zawiera również miejsce na zaznaczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz 

klauzulę informacyjną w dolnej części strony.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Uwaga: Prosimy o zapoznanie się z treścią klauzuli informacyjnej przed dokonaniem rejestracji. 

Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do celów 

rejestracji.  

Uwaga: Liczba uczestników otwartych webinariów jest ograniczona. Udział w webinarium będzie 

mogła wziąć jedna osoba z jednej jednostki sektora finansów publicznych. W przypadku 

wyczerpania miejsc, o udziale w webinarium będzie decydować kolejność zgłoszeń. 



 

Formularz rejestracyjny: 

 

III. Dostęp do webinarium 

Po wypełnieniu i zatwierdzeniu formularza rejestracyjnego, na podany w formularzu adres e-mailowy 

zostanie przesłane podziękowanie za rejestrację na webinarium. Natomiast po zweryfikowaniu zgłoszenia 

najpóźniej 3 dni przed wydarzeniem osoby zakwalifikowane otrzymają potwierdzenie rejestracji 

zawierające spersonalizowany link dostępu oraz indywidualnie nadawany token, umożliwiający dostęp do 

webinarium.  



 

 

Link oraz indywidualny token może być wykorzystany wyłącznie przez jednego uczestnika webinarium na 

jednym urządzeniu.  

Wydarzenie można dodać do swojego kalendarza. Dzień oraz godzinę przed wydarzeniem otrzymają 

Państwo również maile z przypomnieniem o webinarium. 

Uwaga: Prosimy o nieudostępnianie danych logowania osobom postronnym. 



 

 

Kliknięcie w przycisk „Dołącz” albo link zawarty w potwierdzeniu rejestracji powoduje otwarcie strony 

„poczekalni”. Można tutaj zapoznać się z informacjami nt. wydarzenia. Organizator webinarium, przed 

planowaną godziną rozpoczęcia webinarium, przekieruje uczestników znajdujących się w „poczekalni” do 

„pokoju”, w którym odbędzie się webinarium.  

IV. Po webinarium 

Po zakończeniu webinarium na adres email zostanie wysłane podziękowanie za udział. 

Uczestnikom zostaną również wystawione zaświadczenia potwierdzające udział, które zostaną wysłane 

mailem najpóźniej w terminie 14 dni wraz z podsumowaniem spotkania oraz informacją gdzie można 

znaleźć materiały szkoleniowe.. 

__________________________________________________________________________________ 

Kontakt 

Dodatkowe informacje dotyczące organizowanych webinariów można uzyskać kierując zapytanie na 

adres: koordynacjaaw@mf.gov.pl lub anna.kolodziejczyk2@mf.gov.pl oraz pod numerem telefonu: 

(22) 694-33-25. 


