s Instrukcja rejestracji na webinaria organizowane przez Ministerstwo
WEom MO Finansow w ramach Progr@mu Wiedza i umiejetnosci = kompetencje
= KOV C

na platformie ClickMeeting

I. Gdzie szuka¢ informacji o webinariach?

Informacje o organizowanych webinariach sg publikowane w aktualnosciach na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/komunikaty-audyt-kontrola.

Osoby, ktére zapisaty sie na newsletter z zakresu audytu wewnetrznego i kontroli zarzadczej (Newsletter
AW) otrzymajg powiadomienie o organizowanych webinariach za pomocg tego Newslettera (zapisu na
Newsletter AW mozna dokonaé pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/newsletter-z-zakresu-
audytu-wewnetrznego-i-kontroli-zarzadczej).

Il. Rejestracja na webinarium

Zapis na webinarium odbywa sie za posrednictwem formularza rejestracyjnego, przy czym:

e w przypadku webinariéw otwartych:

Link do formularza rejestracyjnego bedzie zamieszczany w informacji o organizowanym
webinarium na  stronie internetowej Ministerstwa  Finanséw (pod  adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/komunikaty-audyt-kontrola).

Uwaga: Liczba uczestnikdw otwartych webinaridw jest ograniczona. Udziat w webinarium bedzie
mogta wzigc¢ jedna osoba z jednej jednostki sektora finansdw publicznych. W przypadku
wyczerpania miejsc, o udziale w webinarium bedzie decydowaé kolejnosé zgtoszen.

e w przypadku webinariéw zamknietych, dedykowanych konkretnym odbiorcom:

Link do formularza rejestracyjnego osoby zaproszone do udziatu w webinarium otrzymaja drogg
e-mailowa.

W formularzu rejestracyjnym nalezy podac:

e imie i nazwisko,

e nazwe jednostki sektora finanséw publicznych,

e stanowisko stuzbowe,

e numer telefonu,

e adres email, na ktory zostanie przestane potwierdzenie rejestracji.

Formularz zawiera réwniez miejsce na zaznaczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
klauzule informacyjng w dolnej czesci strony.

Uwaga: Prosimy o zapoznanie sie z trescig klauzuli informacyjnej przed dokonaniem rejestracji.
Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do celéw
rejestracji.



Formularz rejestracyjny:

f @

Webinar
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il * MeEzwisho *
Stanowisko sluzbowe * Jednoatka sektors fimansdw publicznych =
Mumer telefonu * Adres email =

"Wyrazam zgode na przetwarzanie molch
danych osobhowych, zamieazcromych w
fommuslarzu rejestracyjnym, w celu reslizeci
niezbgdnych coynnosci owigzanych z
obsbugy calego procesu organizeci i
przeprowadzenia webinaridw oraz
uczestnictwam w nich.”™ Wyradenie zgody jest
dobrowoine, sle niezhedne dis reafizecii cely
fommulerza refjestracyjnego. ©

* Pale wyrnagene

KLAUZLAA INFORMACY NA DOTYCZACA PREETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Ill. Dostep do webinarium

Po wypetnieniu i zatwierdzeniu formularza rejestracyjnego, na podany w formularzu adres e-mailowy
zostanie przestane podziekowanie za rejestracje na webinarium. Natomiast po zweryfikowaniu zgtoszenia
najpdzniej 3 dni przed wydarzeniem osoby zakwalifikowane otrzymaja potwierdzenie rejestracji
zawierajgce spersonalizowany link dostepu oraz indywidualnie nadawany token, umozliwiajgcy dostep do

webinarium.



Potwierdzenie rejestracji

Dzien dobry
Z przyjemnoscia potwierdzamy Twojg rejestracje na wydarzenie:

Webinar

Dodaj do kalendarza:

31 Google Calendar ﬂ'i Outlook

D

Data Lzas WYDARZENIA

Czwartek, 7 Stycznia 2021 14:30 Europe/Warsaw 694441145

zobacz w moje] strefie czasowe] »

Jezeli zostaniesz zapytany o token do wydarzenia, wpisz nastepujacy:

NYG6F47

Jezeli powyzszy przycisk nie dziata, skopiuj i wklej do przegladarki nastepujacy link:
hitps://ministerstwofinansow.clickmeeting.comiwebinar/NY6F 4
Tr=AQHZMH]BEGASSRSULJ4LITY StzWkoKMIg3OgoUugsTSulJ
4nrmWSLaSggaW3pT1ITQWNraZhgTWeYzASsUJIAGpOBQR2Zt

Link oraz indywidualny token moze by¢ wykorzystany wytgcznie przez jednego uczestnika webinarium na
jednym urzadzeniu.

| Uwaga: Prosimy o nieudostepnianie danych logowania osobom postronnym.

Wydarzenie mozna doda¢ do swojego kalendarza. DzieA oraz godzine przed wydarzeniem otrzymajg
Panstwo réwniez maile z przypomnieniem o webinarium.



Przypomnienie o webinarze

Witaj

Ministerstwo Finansow Departament Efektywnosci Wydatkéw Publicznych i Rachunkowosci zaprasza Cie na wydarzenie
Webinar, zaplanowane na Czwartek, 7 Stycznia 2021. Wydarzenie rozpoczyna sie o 14:30 Europe/Warsaw.

Dodaj do kalendarza:

Kliknij w ponizszy link zeby sie zalogowac:

cz teraz

Jesli powyzszy link nie dziata, skopiuj tacze i wklej je do paska adresu przegladarki:
https://ministerstwofinansow.clickmeeting.com/694441145/NYEF4T?
r=AQtZmH]BGABsROULJALITY StzWkoKMIg3OgoUussTSuL J4nrTWSLaSgqaW3pT 1frQWNraZhqTWeYzASsUJIAGpOBQR27t

Klikniecie w przycisk ,Dotacz” albo link zawarty w potwierdzeniu rejestracji powoduje otwarcie strony
»poczekalni”. Mozna tutaj zapoznac sie z informacjami nt. wydarzenia. Organizator webinarium, przed
planowang godzing rozpoczecia webinarium, przekieruje uczestnikdw znajdujacych sie w ,,poczekalni” do
»pokoju”, w ktédrym odbedzie sie webinarium.

IV.Po webinarium

Po zakonczeniu webinarium na adres email zostanie wystane podziekowanie za udziat.

Uczestnikom zostang réwniez wystawione zaswiadczenia potwierdzajgce udziat, ktére zostang wystane
mailem najpdzniej w terminie 14 dni wraz z podsumowaniem spotkania oraz informacjg gdzie mozna
znalez¢ materiaty szkoleniowe..

Kontakt

Dodatkowe informacje dotyczace organizowanych webinariéw mozna uzyska¢ kierujgc zapytanie na
adres: koordynacjaaw@mf.gov.pl lub anna.kolodziejczyk2 @mf.gov.pl oraz pod numerem telefonu:
(22) 694-33-25.




