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Rozeznanie rynku w celu oszacowania wartosci zamoéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

na ustugi kontroli zaméwien zgodnie z ustawag Prawo zaméwien publicznych na
rzecz Departamentu Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju w Ministerstwie

Funduszy i Polityki Regionalnej

. Informacje podstawowe

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie kontroli zamowien
publicznych udzielonych zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.), zwanymi dalej ,Ustawg
Pzp” w ramach:

a) projektow pozakonkursowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj
(POIR),

b) projektéw niekonkurencyjnych Programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki, 2021-2027 (FENG), w tym projektéw pomocy
technicznej,

c) instrumentéw finansowych POIR i FENG.

2. Kontrole zamoéwienh sg przeprowadzane podczas kontroli projektéw oraz podczas
weryfikacji wnioskéw o ptatnosé dokonywanych przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca realizujgcy zaméwienie jest zobowigzany znac i stosowac przepisy
prawa krajowego oraz postanowienia dokumentow niezbednych dla realizaciji

przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci':

a) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z

2024 r. poz. 1230, z p6zn.zm.) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy,

1 Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie akty prawne i wytyczne, w tym te wymienione w pkt 3, mogg ulega¢ zmianie w trakcie
realizacji zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest do znajomosci i stosowania przepiséw wtasciwych na dzien realizacji
przedmiotu zamowienia
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b) Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020,

c) Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamodwien (ij. Dz. U.
z 2021 r. poz. 2179) wraz z rozporzgdzeniami zmieniajgcymi,

d) Decyzji Komisji Europejskiej z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajgcej wytyczne
dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw
finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych
przepisodw dotyczgcych zamdwien publicznych,

e) Wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programow polityki spojnosci na
lata 2021 — 2027,

f) Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata
2021 - 2027,

g) Umowy o dofinansowanie projektu.

Il. Zakres i termin realizacji zamoéwienia

1. W ramach zamdéwienia Wykonawca zrealizuje 100 kontroli zaméwien, zgodnie
z planowanym harmonogramem?. Liczba planowanych zamowien do kontroli w

danym kwartale moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego:
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2 Harmonogram jest uzalezniony od podpisania umowy, moze ulec zmianie.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/109283/projekt_Wytycznych_dotyczacych_kontroli_w_programach_polityki_spojnosci_2021-2027_wersja_czysta_opiniowanie.docx
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2. Termin realizacji zaméwienia obejmuje 24 miesiace od dnia podpisania

umowy lub do zrealizowania przedmiotu umowy (wyczerpania kwoty

wynagrodzenia) w zaleznosci od tego, ktora okoliczno$¢ wystgpi pierwsza, z

mozliwoscig przedtuzenia do 12 miesiecy.

3. Zakres zamdéwienia obejmuje kontrole postepowania w zakresie:

a) przygotowania postepowania - Wykonawca zweryfikuje przede wszystkim:

prawidtowos¢ dokonania i dokumentowania procesu oszacowania
wartosci zamowienia, sprawdzajgc czy: nie wystgpit niedozwolony
podziat zamowienia w celu ominiecia stosowania przepisow ustawy, czy
ustalono wartos¢ zaméwienia w odpowiednim terminie,
udokumentowanie przeprowadzenia analizy potrzeb i wymagan (w
odniesieniu do zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi
unijne),

wypetnienie obowigzkéw zamawiajgcego wynikajgcych z
przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych w celu przygotowania
postepowania (jesli dotyczy).

b) przeprowadzenia postepowania — Wykonawca zweryfikuje w
szczegolnosci:

zastosowanie prawidtowego trybu postepowania,

spetnienie przestanek umozliwiajgcych zastosowanie trybu innego niz
przetarg nieograniczony bgdz przetarg ograniczony,

zachowanie formy pisemnej postepowania (z uwzglednieniem wyjgtkow
przewidzianych w ustawie),

stosowanie srodkow komunikacji elektronicznej do komunikacji w
postepowaniu (w zakresie i formie okreslonej ustawg Pzp i aktami
wykonawczymi),

powotanie komisji przetargowej, okreslenie organizacji, sktadu, trybu
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pracy oraz zakresu obowigzkdéw cztonkéw komisji przetargowej,
zastosowanie koniecznych wytgczen, ztozenie wymaganych oswiadczen,

— przewidzenie mozliwoéci udzielania zamowienia w czesciach, ztozenia
ofert wariantowych,

— opisanie przedmiotu zamowienia zgodnie z przepisami Ustawy Pzp,

— odpowiednie opublikowanie ogtoszenia 0 zamowieniu,

— prawidiowe okreslenie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu/ofert wstepnych/ofert,

— udostepnienie wszystkim zainteresowanym wykonawcom, w sposob
okreslony przepisami Ustawy Pzp, specyfikacji warunkéw zamowienia
(SWZ/SIWZ)/Opisu potrzeb i wymagan (OPW),

— spoéjnosé informacji zawartych w poszczegdlnych dokumentach
zamowienia (w tym w SWZ/SIWZ, ogtoszeniu o zamdwieniu, umowie),

— sformutowanie wymogdéw w zakresie ztozenia przez Wykonawcow
srodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez zamawiajgcego
wymagania, cechy lub kryteria,

— okres$lenie warunkéw udziatu w postepowaniu,

— okreslenie w dokumentach zamdwienia przestanek stanowigcych
podstawe wykluczenia Wykonawcy,

— zadanie wniesienia wadium w wymaganej wysokosci i formie zgodnie z
przepisami Ustawy Pzp,

— sformutowanie i zastosowanie kryteriéw oceny ofert,

— postepowanie w przypadku pytan do SWZ / SIWZ / OPW,

— terminowo$¢ w zakresie ztozenia ofert, dokonania otwarcia ofertoraz
zamieszczenia informacji dotyczgcych otwarcia ofert,

— wzywanie Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonych ofert lub
innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen,

— potwierdzenie zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét

budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymiw
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OPZ lub opisie kryteriéw oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z
realizacjg zamowienia,

prawidtowe zastosowanie wskazanych w ogtoszeniu o zamowieniu /
SWZ/SIWZ warunkéw udziatu w postepowaniu,

dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w dokumentach zaméwienia,

odpowiednie upublicznienie informacji o wynikach oceny wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu/o wyborze najkorzystniejszej
oferty/Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz czy zawarto
w niej wszystkie wymagane informacje,

postepowanie w przypadku wniesienia srodkow odwotawczych/
orzeczenia KlO/wniesienia skargi do sadu,

dokumentacja postepowania, w tym kompletny prawidtowo sporzgdzony
protokot postepowania,

czy wybrany wykonawca nie jest powigzany z beneficjentem osobowo
lub kapitatowo. Zamawiajgcy wymaga aby dotgczy¢ do dokumentacji
dowody przeprowadzenia weryfikacji w zakresie powigzan pomiedzy
beneficjentem, a dostawca/wykonawcg np. w postaci wydruku z
platformy PWG (Polska Wywiadownia Gospodarcza)/aplikacji Skaner/
oswiadczenie beneficjenta o braku powigzan lub w innej postaci
obrazujgcej przebieg weryfikacji. W przypadku, w ktérym Wykonawca
nie bedzie posiadat dostepu do platformy PWG, niezbedne informacje
do weryfikacji powigzan zostang dostarczone przez Zamawiajgcego.
czy wybrany wykonawca/dostawca nie podlega sankcjom wobec
podmiotéw i osbb, ktore w bezposredni lub posredni sposob wspierajg
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie

odpowiedzialne (weryfikacja odbywa sie na podstawie zatgcznikow do
regulacji UE ustanawiajgcych sankcje, na podstawie rejestru
prowadzonego przez MSWIA oraz mogg by¢ do jej prowadzenia

wykorzystywane inne dostepne narzedzia np. aplikacja SKANER)?

c) prawidlowosci podpisania, realizacji i wprowadzenia zmian w umowie

oraz realizacji umowy — Wykonawca zweryfikuje gtdwnie:
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zawarcie umowy z Wykonawcg, w tym: termin podpisania, zgodnosci z
warunkami okreslonymi w dokumentacji postepowania, wzorem umowy,
trescig oferty, po zakonczeniu ewentualnego postepowania
odwotawczego, na czas oznaczony, bez niedozwolonych zapiséw, o
ktérych mowa w przepisach ustawy,

zawarcie w tresci umowy postanowien wymaganych przepisami ustawy,
w tym przewidzenie sankcji za nienalezyte wykonanie umowy,
postepowanie w przypadku wprowadzenia zmian do umowy z
wykonawcg, w tym zweryfikowanie wtasciwej formy, wprowadzenia
zmian dozwolonych i przewidzianych w tresci SWZ / SIWZ, nie
wykraczajgcych poza zakres projektu okreslony w umowie o
dofinansowanie,

spetnianie przez osoby realizujgce zamdwienie wymagan okreslonych w
dokumentacji postepowania,

zgodnos¢ wykonanego przedmiotu zamowienia z zakresem projektu

okreslonym w umowie o dofinansowanie (lub zgodnosc realizowanego

przedmiotu zamdwienia jezeli zamowienie nie zostato zakornczone w
terminie kontroli),
zastosowanie sankcji okreslonych w umowie z wykonawcg, w przypadku

nienalezytego wykonania umowy,

d) wystgpienia ewentualnych nieprawidiowosci skutkujgcych natozeniem

korekt (zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z 29 stycznia 2016 r.

w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow

poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamodwien (ij. Dz. U.

2021 poz. 2179) wraz z rozporzgdzeniami zmieniajgcymi i zgodnie z

Wytycznymi dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata
2021 - 2027), ktora obejmie gtdéwnie:

zapewnienie zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
Wykonawcow,

udokumentowanie postepowania w sposdb zapewniajgcy witasciwg
Sciezke audytu,

zweryfikowanie czy wymagane jest natozenie korekty lub uznanie catego

6
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wydatku za niekwalifikowalny, w przypadku negatywnej oceny

zamowienia, w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci,

— wystgpienie okolicznosci wskazujgcych, ze w ramach procedury

udzielania zamowienia wystepuje podejrzenie naduzyc¢ finansowych,

— wystgpienie sytuacji polegajacych na:

powtarzaniu sie ofert od tych samych wykonawcéw w ramach
innych postepowan realizowanych przez beneficjenta,

zawartosci tozsamych adresow, nr telefonéw, danych osobowych w
innych ofertach ztozonych w postepowaniu,

ztozeniu ofert kurtuazyjnych, wycofania ofert, wycofania sie z
podpisania umowy na rzecz kolejnego oferenta oferujgcego
zZnacznie wyzsza cene,

sformutowaniu opisu przedmiotu zamowienia w sposob wskazujgcy
na mozliwos¢ wyboru tylko jednego Wykonawcy,

odrzuceniu oferty pomimo spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu,

razgcej roznicy cen ustug, dostaw lub robo6t budowlanych, ktéra
odbiega od cen rynkowych,

— sprawdzenie czy po podpisaniu umowy z Wykonawcg nie nastgpita

znaczgca zmiana warunkéw umowy (m.in. zmiana ceny, terminéw

realizaciji),

— weryfikacji czy przedtozone dokumenty noszg znamiona fatszerstwa.

Sposob realizacji Zamoéwienia

Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo zlecat kontrole zamowienia poprzez

przekazanie Zlecenia drogg elektroniczng.

Kontrola zamowien prowadzona bedzie zdalnie przez Wykonawce w oparciu o

dokumenty przekazane przez Zamawiajgcego.

Dokumenty dotyczgce zamdwienia bedg udostepniane Wykonawcy przez

Zamawiajgcego w sposéb okreslony w Zleceniu. Do wymiany dokumentacji

mogg by¢ stosowane: system wymiany plikow typu OneDrive lub poczta



Fundyusre Europejikie Rzeczpospolita Dolinansowane prrer M -n-'.r:rw.:.‘,o Fundusry
dla Nowoczesne) Gospodarki - Polska Unig Europejsky | Polt sonalree;

elektroniczna.

4. Kontrola bedzie realizowana zgodnie z Listg sprawdzajgcg prawidtowos¢
udzielenia zamowienia podlegajgcego udzieleniu z zachowaniem przepisow
ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych stanowigcag
zatgcznik nr 1 do OPZ - Kontrole®.

5. Przed przystgpieniem do kontroli Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
podpisang przez zespot kontrolujgcy deklaracje poufnosci i bezstronnosci
wobec beneficjenta, ktérego zamowienie jest kontrolowane, ktorej wzor*
stanowi zatgcznik nr 2 do OPZ cz. Il - Kontrole.

6. W kontroli zamdwienia mogg uczestniczy¢ wytgcznie osoby, ktére podpisaty
deklaracje poufnosci i bezstronnosci a Zamawiajgcy otrzymat podpisany przez
nich dokument przed dniem rozpoczecia kontroli. Deklaracje sg podpisywane
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym i przekazywane na wskazany adres
w Zleceniu podpisanym przez Zamawiajgcego.

7. Kontrola kazdego zaméwienia bedzie przeprowadzana przez zespot
kontrolujgcy sktadajgcy sie z trzech oséb, w tym przez osobe zatwierdzajgca
wynik kontroli, ktére sktadajg podpisy na liscie sprawdzajgcej do kontroli
zamowienia.

8. Zadaniem Wykonawcy bedzie udzielenie odpowiedzi na wszystkie pytania z
listy oraz zapisanie w kolumnie ,uwagi” wyczerpujgcych informaciji
potwierdzajgcych odpowiedzi na pytania wynikajgce z weryfikacji
udostepnionych dokumentéw. Wykonawca w liscie sprawdzajgcej dokumentuje
caty proces weryfikacji zamdwienia, wskazuje dokumenty, linki do stron
internetowych, platform zakupowych, na podstawie ktorych udziela odpowiedzi,
zapisuje informacje o stwierdzonych brakach w dokumentaciji wraz z datami
zgtoszenia ich do Zamawiajgcego oraz otrzymania uzupetnionych dokumentéw.
W przypadku wykrytych nieprawidtowosci w trakcie kontroli zamowienia, w
sytuacji, w ktorej wymagane jest natozenie korekty finansowej, Wykonawca

opisuje stan faktyczny, okresla wysokos$¢ korekty finansowej i przedstawia

3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru Listy sprawdzajacej, o ktorych Wykonawca zostanie poinformowany w terminie
10 dni roboczych przed jej zastosowaniem
4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany wzoru deklaracji, o czym poinformuje Wykonawce na 10 dni roboczych przed
zastosowaniem.
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analize prawng z uzasadnieniem natozenia korekty.

9. Zakres szczegotowosci informacji zapisywanych na Liscie sprawdzajgcej
zostanie uzgodniony po podpisaniu umowy podczas spotkania
zorganizowanego przez Zamawiajgcego.

10. Maksymalny termin realizacji zleconej kontroli jednego zamdwienia wynosi 7
dni roboczych, lub jezeli Wykonawca zadeklaruje krétszy - wynika z oferty
Wykonawcy, jednak nie moze by¢ krétszy niz 4 dni robocze (termin bedzie
liczony od dnia nastepnego po dniu przekazania przez Zamawiajgcego
podpisanego Zlecenia).

11. Terminy Zlecen i zakonczenia poszczegodinych kontroli zamowien mogag

sie pokrywac.

12. W terminie okreslonym w pkt 10 Wykonawca weryfikuje
dokumentacje zamdwienia i przekazuje Zamawiajgcemu
elektroniczng wersije listy sprawdzajgce;.

13.W przypadku stwierdzonych brakéw w dokumentacji, wraz z listg sprawdzajgcg
Wykonawca przekazuje do Zamawiajgcego projekt wezwania do
uzupetnien/wyjasnien, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ - Kontrole.

14.W sytuaciji opisanej w pkt 13 Zamawiajgcy przekazuje uwagi do beneficjenta i
wyznacza odpowiedni termin na uzupetnienie/wyjasnienia.

15.Zamawiajgcy po otrzymaniu brakujgcych dokumentow/wyjasnien od
beneficjenta przekazuje je/udostepnia Wykonawcy w zaleznosci od sposobu
udostepnienia dokumentacji wskazanego w Zleceniu.

16. Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych uzupetnia liste sprawdzajacy i przekazuje
pocztg elektroniczng do Zamawiajgcego.

17.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia w trybie roboczym Wykonawcy
uwag i zastrzezen do tresci listy sprawdzajgcej w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania ich elektronicznych egzemplarzy od Wykonawcy.

18. Wykonawca zobowigzany jest odniesc¢ sie do uwag i zastrzezen do listy

sprawdzajgcej w terminie 3 dni roboczych i wprowadzi¢ wynikajgce z nich

5 Przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni wolnych od pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz. U. 2020 r. poz. 1920).
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19.

20. Podpisy na liscie sprawdzajgcej muszg byc¢ ztozone w formie kwalifikowanego

21.

22.

23.

zmiany w liscie sprawdzajgcej, ktorg przesle do akceptacji Zamawiajgcego.
Po akceptacji w formie e-mail listy sprawdzajgcej przez Zamawiajgcego,
Wykonawca podpisuje liste sprawdzajgcq i przesyta do Zamawiajgcego w

formie elektroniczne;.

podpisu elektronicznego (podpis wystawiony przez dostawce kwalifikowane;j

ustugi zaufania, bedgcym podmiotem swiadczgcym ustugi certyfikowane -

podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie

z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

(. Dz. U. 22024 r. poz. 1725 z pézn. zm.).

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepiséw ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1062) i zapewnienia, ze nie naruszy praw oséb trzecich (w
tym autorskich praw majgtkowych), a przekazane Zamawiajgcemu
utwory bedg wolne od obcigzen prawami tych osoéb.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego
autorskie prawa majgtkowe do utworéw i udzieli Zamawiajgcemu
zezwolenia na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego. Ponadto
Wykonawca zobowigze sie w ramach wynagrodzenia do niewykonywania
przystugujgcych mu autorskich praw osobistych oraz udziela zezwolenia
Zamawiajgcemu na ich wykonywanie na czas nieokreslony.

Wykonawca bedzie zobowigzany, do traktowania wszelkich
przekazanych informacji jako Poufne i bedzie je wykorzystywat wytgcznie

do wykonania zobowigzan wynikajgcych z realizacji zaméwienia.
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Zalaczniki:

1. Zatgcznik nr 1 do OPZ — Kontrole - Wzor listy sprawdzajgcej prawidtowos¢
udzielenia zamowienia podlegajgcego udzieleniu z zachowaniem przepisow
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh publicznych.

2. Zatgcznik nr 2 do OPZ — Kontrole - Wzér deklaracji poufnosci/bezstronno$ci.

3. Zatacznik nr 3 do OPZ — Kontrole - Projekt wezwania do uzupetnien/wyjasnien.
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