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Zapytanie ofertowe
na organizacje pieciu szkolen online z kosztéw rozliczanych metodami uproszczonymi
w Projekcie pn. ,Science4Business - Nauka dla biznesu”
dofinansowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
(FENG)

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa (NIP:
7011181865, REGON: 527332079) informuje, ze prowadzi postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), ktérego przedmiotem jest organizacja pieciu 1-
dniowych szkolen online z kosztéw rozliczanych metodami uproszczonymi w Projekcie pn.
»Science4Business - Nauka dla biznesu” dofinansowanym w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki.

W zwigzku z powyzszym w przypadku zainteresowania wykonaniem przedmiotu zamowienia,
prosimy o ztozenie oferty poprzez wypetnienie i przestanie podpisanego Formularza ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z wypetnionym i podpisanym
Zatgcznikiem nr 2. Podpisany przez osobe upowazniong Formularz ofertowy i zatgczniki nalezy
ztozyé w formie skanu lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg na adres: inkubator.rozwoju@mnisw.gov.pl .

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zapytania, uprzejmie prosimy o ich zadawanie
drogg mailowg na adres inkubator.rozwoju@mnisw.gov.pl .

Pytania nalezy sktada¢ do dnia 23.10.2025 r.

Tres¢ pytan wraz z udzielonymi wyjasnieniami, jak i wszelkie zmiany i modyfikacje beda
publikowane na stronie internetowej BIP MNiSW w miejscu publikacji przedmiotowego
Zapytania ofertowego.

Oferty nalezy przesyta¢ w nieprzekraczalnym terminie do 28.10.2025 r.
Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Sposrdd ztozonych ofert wybrany zostanie jeden Wykonawca.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych. Oferty
nalezy sktada¢ na wszystkie elementy wymienione w zamdwieniu. Kazdy Wykonawca moze
ztozyé tylko jedng oferte.

Z wybranym Wykonawcg zawarta zostanie umowa, ktorej istotne postanowienia zostaty zawarte
w Zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyjasniania i uzupetniania tresci ofert na etapie
oceniania ofert.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujgce przedmiot zamodwienia:
CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu oraz
przeprowadzeniu pieciu 1-dniowych szkolen online z kosztéw rozliczanych metodami

uproszczonymi w Projekcie pn. , Science4Business - Nauka dla biznesu” dofinansowanym
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG). Strona
internetowa projektu: https://www.gov.pl/web/nauka/science4business---nauka-dla-

biznesu.

Szkolenia bedg skierowane do pieciu grup uczestniczek/uczestnikdw (ok. 40 oséb
w kazdej grupie podczas kazdego ze szkolen oraz przedstawiciele Zamawiajgcego) -
przedstawicieli Partneréw w projekcie.

Grupg docelowg szkolen s3: beneficjent (Zamawiajacy), w tym osoby odpowiedzialne za

monitorowanie i rozliczanie Projektu po stronie beneficjenta oraz partnerzy Projektu,

w tym osoby odpowiedzialne za rozliczanie Projektu, prawidtowg ewidencje ksiegowa,

dokumentacje kadrowg i zatrudnianie personelu projektu po stronie Partneréow.
Przewidywana maksymalna liczba uczestnikdw szkoler: 200 oséb.

2. Czas trwania pojedynczego szkolenia: kazde szkolenie przeprowadzone zostanie

w formule online i potrwa 7 godzin zegarowych (w przedziale czasowym 08:00-16:00),

z uwzglednieniem przerw (w tym co najmniej 3 przerwy po 20 min. kazda).

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia szkolen przez osoby/osobe,
posiadajgcych niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie tematyki szkolenia.
Szkolenia moga, z zastrzezeniem zapisu zawartego w pkt. 4 niniejszego Rozdziatu,

przeprowadzi¢ tylko osoby wskazane przez Wykonawce w wykazie oséb znajdujgcym sie

w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany osoby szkolgcej (wskazanej/ych w wykazie

0s6b w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego) przeprowadzajgcej dane szkolenie pod

warunkiem, ze na 3 dni robocze przed danym szkoleniem Wykonawca przekaze

zaktualizowany zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, a Zamawiajgcy w ciggu 1 dnia

roboczego zaakceptuje zgtoszong zmiane w tym zakresie.
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5. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy przygotowanie programu szkolenia i prezentacji
multimedialnej na podstawie otrzymanej od Zamawiajgcego dokumentaciji! oraz
wytycznych programowych dla FENG, jak réwniez pozostatych wigzgcych aktow
prawnych majgcych istotne znaczenie dla zagadnienia rozliczania kosztow metodami
uproszczonymi w projektach finansowanych ze srodkéw UE w perspektywie finansowej
2021-2027, do akceptacji Zamawiajacego z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia
zmian przez Zamawiajacego, przed przeprowadzeniem pierwszego szkolenia.
Dodatkowo, po przeprowadzeniu pierwszego szkolenia, Zamawiajacy zastrzega, ze moze
zgtosi¢ uwagi do tresci programu szkolenia i prezentacji.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony i zachowania w poufnosci wszystkich informacji
uzyskanych przez niego w zwigzku z wykonywaniem zamdwienia i nie ujawniania ich
osobom trzecim, z wytgczeniem osoby/6b wskazanej/ych do przeprowadzenia szkolenia,
oraz do niewykorzystania ich do innych celéw, niz zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.
Do tego samego zobowigzuje sie osoba/osoby, ktéra/e przeprowadzi/g szkolenia.

7. Wykonawca przeprowadzi rozmowy z przedstawicielami Zamawiajgcego w celu
omdwienia programu i prezentacji multimedialnej oraz doprecyzowania proponowanego
zakresu tematycznego (o ktérym mowa w Rozdziale 1l) i propozycji termindéw szkolen
z uwzglednieniem potrzeb uczestnikdw szkolen.

8. Wykonawca zapewni zaplecze techniczne umozliwiajgce realizacje szkolen w formule
online. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania licencji na uzytkowanie platformy do
przeprowadzania szkolen online o parametrach umozliwiajgcych udziat wszystkich
zainteresowanych Partnerdw projektu. Platforma musi spetni¢ wymagania techniczne,

o ktérych mowa w Rozdziale IIl.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia minimum jednej prébnej sesji
technicznej na ww. Platformie dla przedstawicieli Zamawiajacego.

10. Po szkoleniu Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
wygenerowanej z ww. Platformy listy faktycznych uczestnikéw, ktorzy wzieli udziat w
danym szkoleniu.

11. Zamawiajgcy, po ustaleniu z Wykonawcg terminéw szkolen, przeprowadzi rekrutacje
uczestnikdw. Po zakonczeniu rekrutacji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy listy
z uczestnikami (imie i nazwisko, adres e-mail), aby ten mogt wystac link/linki z dostepem
do szkolen.

12. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca wystawi imienne zaswiadczenie uczestnictwa w
szkoleniu, podpisane przez Wykonawce. Zaswiadczenia zostang oznaczone zgodnie z
wymaganiami informacyjno-promocyjnymi dot. realizacji projektow

! Zamawiajacy udostepni wybranemu Wykonawcy fragmenty dokumentow: Porozumienia o dofinansowanie Projektu
i uméw o partnerstwie, odnoszace si¢ do rozliczania w Projekcie pn. ,,Science4Business — Nauka dla biznesu”
wydatkéw metodami uproszczonymi Oraz analizy porownawcze wraz z metodykami kosztow uproszczonych
obowiazujacych w Projekcie (na wynagrodzenia, na podréze stuzbowe oraz na szkolenia).
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13.

3.

wspotfinansowanych ze srodkdw UE (Program Fundusze Europejskie dla Nowoczesne;j
Gospodarki (FENG )).

Termin realizacji ustugi obejmuje okres 3 miesiecy liczonych od daty zawarcia umowy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji umowy, jezeli jej
wykonanie w pierwotnym terminie nie jest mozliwe z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

Zakres tematyczny szkolenia online:

Celem realizacji szkolen online z kosztéw rozliczanych metodami uproszczonymi jest
pogtebienie wiedzy i nabycie praktycznych umiejetnosci w zakresie planowania,
dokumentowania, rozliczania i wypetniania obowigzkéw sprawozdawczych wynikajacych
ze stosowania w Projekcie pn. ,Science4Business - Nauka dla biznesu” kosztéw
uproszczonych.

Zakres merytoryczny programu i prezentacji multimedialnej powinien obejmowac
nastepujace obszary tematyczne:

a) Sposéb i forma zatrudnienia pracownika umozliwiajgca rozliczenie kosztéw stawka
uproszczong w Projekcie (umowa o prace, czes¢ etatu, oddelegowanie, kwestia
dodatku zadaniowego, opisu stanowiska).

b) Raportowanie wydatkéw poniesionych w ramach kosztéw uproszczonych w
przypadku urlopéw/zwolnien pracownika.

c) Kwestia rozliczenia DWR w stawce jednostkowej na wynagrodzenia.

d) Osoby uprawnione do otrzymania wynagrodzenia lub zwrotu kosztéw podrdzy na
podstawie stawek uproszczonych w Projekcie (np. czy do rozliczenia takich wydatkow
jest uprawniony wytgcznie pracownik etatowy).

e) Dokumentowanie wydatkéw, wypetnianie dokumentacji oraz wymogi zatozone
metodykami obowigzujgcymi w Projekcie (np. karta czasu pracy, maksymalne
zaangazowanie godzinowe, niezbedne dokumenty na dowdd odbycia podrdzy
stuzbowej).

f) Korelacja rozliczania wydatku metodg uproszczong z postepem merytorycznym
Projektu (przetozenie na wskazniki Projektu).

g) Ksiegowanie wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi (np. jak ksiegowadé
réznice miedzy otrzymanymi srodkami w Projekcie a faktycznie wydatkowanymi).

h) Weryfikacja wydatkéw rozliczanych metodg uproszczong.
i) Konsekwencje nieosiggniecia wskaznikéw produktu lub rezultatu w Projekcie.
j) Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.

Kazde ze szkolen powinno przewidywac co najmniej 30 minutowy modut na zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi (sesja Q&A).
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Do 5 dni roboczych po zakoriczeniu ostatniego szkolenia Zamawiajgcy ma mozliwosé
zadania Wykonawcy pytan merytorycznych dotyczacych zakresu tematycznego szkolenia.
Wykonawca zobowigzany bedzie udzieli¢ odpowiedzi Zamawiajgcemu najpdzniej do 3
dni roboczych po uptywie ww. terminu na zadawanie pytan.

Wymagania techniczne dotyczace szkolenia online:

Przez szkolenie online Zamawiajacy rozumie: szkolenie prowadzone i realizowane za
pomoca technologii, ktéra umozliwia obustronng komunikacje audiowizualng miedzy
prowadzgcym szkolenie a uczestnikami, znajdujgcymi sie w réznych lokalizacjach,
wykorzystujac sie¢ Internet i dedykowane narzedzia.

Szkolenia online realizowane bedg w formule pozwalajacej na angazowanie uczestnikéw,
koniecznie uwzgledniajacej w trakcie kazdego szkolenia sesje pytan i odpowiedzi
z udziatem uczestnikow.

Wykonawca bedzie korzystat z infrastruktury i oprogramowania umozliwiajgcego
zarejestrowanie oraz transmisje szkolenia online (serwery, tacza, oprogramowanie do
kodowania obrazu) w sposéb bezproblemowy i zapewniajgcy dobrg jakosé¢
audiowizualna.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy uzycia do realizacji szkolen online dedykowanego
narzedzia umozliwiajgcego bezproblemowy kontakt z uczestnikami szkolenia,
udostepnianie obrazu z pulpitu komputera, moderowany czat, modut statystyk
umozliwiajgcy przygotowanie listy uczestnikdw kazdego z pieciu szkolen.

Wykonawca zadba o jakos¢, przepustowosc oraz dostepnos$é podczas transmisji online.
Transmisja online musi by¢ dostepna poprzez aktualne wersje przeglagdarek: Microsoft
Edge, Chrome, Firefox na systemach operacyjnych z rodziny Windows, Linux, Mac OS X
na komputerach oraz urzgdzeniach mobilnych.

Prezentowane podczas transmisji materiaty (w odniesieniu do postrzegalnosci

i zrozumiatosci jezykowej tresci) zostang przygotowane zgodnie z wymogami standardu
dostepnosci? (w szczegblnosci pod katem zasad prostego jezyka) — oznacza to
uwzglednienie w procesie ich powstawania dostosowania dziatan do potrzeb osdéb z
niepetnosprawnosciami wymagajgcych indywidualnego wsparcia oraz wymogami
wynikajgcymi z zasad horyzontalnych w tym w szczegélnosci zasad dotyczgcych réwnosci
szans i dostepnosci obowigzujgcych w projektach dofinansowanych z Programu FENG w
perspektywie finansowej 2021-2027.

Prezentowane podczas transmisji materiaty zostang oznaczone zgodnie z wymaganiami
dot. realizacji projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE (Program Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG)).

2 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-

rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/ oraz

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/rownosc-szans-w-programie-feng/
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Warunek udziatu w postepowaniu:

Osoba/osoby wskazana/e przez Wykonawce do prowadzenia kazdego szkolenia online
powinna/y posiada¢ wiedze i doswiadczenie praktyczne w zakresie przeprowadzania
szkolen z tematyki kosztéw rozliczanych metodami uproszczonymi w projektach
finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym w okresie ostatnich 5 lat przed
dniem uptywu terminu sktadania ofert przeprowadzita/y minimum 10
szkolen/warsztatow (dla co najmniej 3 réznych podmiotéw) z zakresu kosztéw
rozliczanych metodami uproszczonymi w projektach finansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ stosowne
oswiadczenie i wykaz oséb znajdujgce sie w Zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia powyzszego wymagania nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia
i wykazu osdb, wedtug formuty: spetnia/nie spetnia.

Zamawiajgcy dokona najpierw badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene brutto zgodnie z kryterium
oceny ofert, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunku udziatu w
postepowaniu.

Niespetnienie warunku udziatu lub gdy wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu w
postepowaniu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

V. Pozostate postanowienia:

1. Wykonawca w ramach otrzymanego wynagrodzenia udzieli Zamawiajgcemu licencji

niewytacznej do materiatéw wytworzonych w ramach przedmiotu zamdwienia i
nastepnie pdzniejszego wykorzystania zarejestrowanych materiatéw.

2. W zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do

przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu

»SciencedBusiness - Nauka dla biznesu” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki jest dostepna pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-

fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-

oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-

z-realizacja-zawartej-umowy.
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https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-z-realizacja-zawartej-umowy
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4. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych nastgpi na podstawie umowy,
do ktérej zatgcznikiem bedzie formularz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane
osobowe (wypetniany i podpisywany przez Wykonawce przed zawarciem umowy).

5. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, stanowigcego Zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego, o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

VI. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage kryterium:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1. Cena 100 %

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg sama cene, Zamawiajgcy w takim przypadku wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych
(Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach).

VIl. Postanowienia koncowe:

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
¢ ztozong po terminie,
e niezgodng z trescig zapytania ofertowego,
e zawierajgcg btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od prowadzonego postepowania bez
koniecznosci podania przyczyny.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2. Wzdér oswiadczenia wraz z wykazem osdb dotyczacy spetnienia przez
Wykonawce warunku.

Zatacznik nr 3. Istotne Postanowienia Umowy (IPU).
Zatacznik nr 4. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zatacznik nr 5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.



