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DPI-WPI.740.59.2025 

Warszawa dn. 20.10.2025 r. 
 

 

Zapytanie ofertowe  

na organizację pięciu szkoleń online z kosztów rozliczanych metodami uproszczonymi  

w Projekcie pn. „Science4Business - Nauka dla biznesu”  

dofinansowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 

(FENG) 

 

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego, ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa (NIP: 

7011181865, REGON: 527332079) informuje, że prowadzi postępowanie o udzielenie 

zamówienia publicznego bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), którego przedmiotem jest organizacja pięciu 1-

dniowych szkoleń online z kosztów rozliczanych metodami uproszczonymi w Projekcie pn. 

„Science4Business - Nauka dla biznesu” dofinansowanym w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki. 

W związku z powyższym w przypadku zainteresowania wykonaniem przedmiotu zamówienia, 

prosimy o złożenie oferty poprzez wypełnienie i przesłanie podpisanego Formularza ofertowego 

stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z wypełnionym i podpisanym 

Załącznikiem nr 2. Podpisany przez osobę upoważnioną Formularz ofertowy i załączniki należy 

złożyć w formie skanu lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Ofertę należy złożyć drogą mailową na adres: inkubator.rozwoju@mnisw.gov.pl . 

W przypadku pytań dotyczących przedmiotowego zapytania, uprzejmie prosimy o ich zadawanie 

drogą mailową na adres inkubator.rozwoju@mnisw.gov.pl . 

Pytania należy składać do dnia 23.10.2025 r. 

Treść pytań wraz z udzielonymi wyjaśnieniami, jak i wszelkie zmiany i modyfikacje będą 

publikowane na stronie internetowej BIP MNiSW w miejscu publikacji przedmiotowego 

Zapytania ofertowego. 

Oferty należy przesyłać w nieprzekraczalnym terminie do 28.10.2025 r. 

Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

Spośród złożonych ofert wybrany zostanie jeden Wykonawca.  

Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych oraz wariantowych. Oferty 

należy składać na wszystkie elementy wymienione w zamówieniu. Każdy Wykonawca może 

złożyć tylko jedną ofertę. 

Z wybranym Wykonawcą zawarta zostanie umowa, której istotne postanowienia zostały zawarte 

w Załączniku nr 4 do Zapytania ofertowego. 

mailto:inkubator.rozwoju@mnisw.gov.pl
mailto:inkubator.rozwoju@mnisw.gov.pl
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyjaśniania i uzupełniania treści ofert na etapie 

oceniania ofert. 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Kod i nazwa Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia:  

CPV 80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przygotowaniu oraz 

przeprowadzeniu pięciu 1-dniowych szkoleń online z kosztów rozliczanych metodami 

uproszczonymi w Projekcie pn. „Science4Business - Nauka dla biznesu” dofinansowanym 

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG). Strona 

internetowa projektu: https://www.gov.pl/web/nauka/science4business---nauka-dla-

biznesu. 

Szkolenia będą skierowane do pięciu grup uczestniczek/uczestników (ok.  40 osób  

w każdej grupie podczas każdego ze szkoleń oraz przedstawiciele Zamawiającego) - 

przedstawicieli Partnerów w projekcie.  

Grupą docelową szkoleń są: beneficjent (Zamawiający), w tym osoby odpowiedzialne za 

monitorowanie i rozliczanie Projektu po stronie beneficjenta oraz partnerzy Projektu,  

w tym osoby odpowiedzialne za rozliczanie Projektu, prawidłową ewidencję księgową, 

dokumentację kadrową i zatrudnianie personelu projektu po stronie Partnerów. 

Przewidywana maksymalna liczba uczestników szkoleń: 200 osób. 

2. Czas trwania pojedynczego szkolenia: każde szkolenie przeprowadzone zostanie  

w formule online i potrwa 7 godzin zegarowych (w przedziale czasowym 08:00-16:00),  

z uwzględnieniem przerw (w tym co najmniej 3 przerwy po 20 min. każda). 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia szkoleń przez osoby/osobę, 

posiadających niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie tematyki szkolenia. 

Szkolenia mogą, z zastrzeżeniem zapisu zawartego w pkt. 4 niniejszego Rozdziału, 

przeprowadzić tylko osoby wskazane przez Wykonawcę w wykazie osób znajdującym się 

w załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osoby szkolącej (wskazanej/ych w wykazie 

osób w załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego) przeprowadzającej dane szkolenie pod 

warunkiem, że na 3 dni robocze przed danym szkoleniem Wykonawca przekaże 

zaktualizowany załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, a Zamawiający w ciągu 1 dnia 

roboczego zaakceptuje zgłoszoną zmianę w tym zakresie. 

https://www.gov.pl/web/nauka/science4business---nauka-dla-biznesu
https://www.gov.pl/web/nauka/science4business---nauka-dla-biznesu
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5. Do obowiązków Wykonawcy należy przygotowanie programu szkolenia i prezentacji 

multimedialnej na podstawie otrzymanej od Zamawiającego dokumentacji1 oraz 

wytycznych programowych dla FENG, jak również pozostałych wiążących aktów 

prawnych mających istotne znaczenie dla zagadnienia rozliczania kosztów metodami 

uproszczonymi w projektach finansowanych ze środków UE w perspektywie finansowej 

2021-2027, do akceptacji Zamawiającego z zastrzeżeniem możliwości wprowadzenia 

zmian przez Zamawiającego, przed przeprowadzeniem pierwszego szkolenia. 

Dodatkowo, po przeprowadzeniu pierwszego szkolenia, Zamawiający zastrzega, że może 

zgłosić uwagi do treści programu szkolenia i prezentacji.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony i zachowania w poufności wszystkich informacji 

uzyskanych przez niego w związku z wykonywaniem zamówienia i nie ujawniania ich 

osobom trzecim, z wyłączeniem osoby/ób wskazanej/ych do przeprowadzenia szkolenia, 

oraz do niewykorzystania ich do innych celów, niż związane z wykonaniem zamówienia. 

Do tego samego zobowiązuje się osoba/osoby, która/e przeprowadzi/ą szkolenia. 

7. Wykonawca przeprowadzi rozmowy z przedstawicielami Zamawiającego w celu 

omówienia programu i prezentacji multimedialnej oraz doprecyzowania proponowanego 

zakresu tematycznego (o którym mowa w Rozdziale II) i propozycji terminów szkoleń  

z uwzględnieniem potrzeb uczestników szkoleń.  

8. Wykonawca zapewni zaplecze techniczne umożliwiające realizację szkoleń w formule 

online. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania licencji na użytkowanie platformy do 

przeprowadzania szkoleń online o parametrach umożliwiających udział wszystkich 

zainteresowanych Partnerów projektu. Platforma musi spełnić wymagania techniczne,  

o których mowa w Rozdziale III. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia minimum jednej próbnej sesji 

technicznej na ww. Platformie dla przedstawicieli Zamawiającego.  

10. Po szkoleniu Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu 

wygenerowanej z ww. Platformy listy faktycznych uczestników, którzy wzięli udział w 

danym szkoleniu.  

11. Zamawiający, po ustaleniu z Wykonawcą terminów szkoleń, przeprowadzi rekrutację 

uczestników. Po zakończeniu rekrutacji Zamawiający przekaże Wykonawcy listy  

z uczestnikami (imię i nazwisko, adres e-mail), aby ten mógł wysłać link/linki z dostępem 

do szkoleń.  

12. Po zakończeniu szkolenia Wykonawca wystawi imienne zaświadczenie uczestnictwa w 

szkoleniu, podpisane przez Wykonawcę. Zaświadczenia zostaną oznaczone zgodnie z 

wymaganiami informacyjno-promocyjnymi dot. realizacji projektów 

 
1 Zamawiający udostępni wybranemu Wykonawcy fragmenty dokumentów: Porozumienia o dofinansowanie Projektu 

i umów o partnerstwie, odnoszące się do rozliczania w Projekcie pn. „Science4Business – Nauka dla biznesu” 

wydatków metodami uproszczonymi oraz analizy porównawcze wraz z metodykami kosztów uproszczonych 

obowiązujących w Projekcie (na wynagrodzenia, na podróże służbowe oraz na szkolenia).  
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współfinansowanych ze środków UE (Program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej 

Gospodarki (FENG )). 

13. Termin realizacji usługi obejmuje okres 3 miesięcy liczonych od daty zawarcia umowy. 

Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia terminu realizacji umowy, jeżeli jej 

wykonanie w pierwotnym terminie nie jest możliwe z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego lub Wykonawcy. 

 

II. Zakres tematyczny szkolenia online: 

1. Celem realizacji szkoleń online z kosztów rozliczanych metodami uproszczonymi jest 

pogłębienie wiedzy i nabycie praktycznych umiejętności w zakresie planowania, 

dokumentowania, rozliczania i wypełniania obowiązków sprawozdawczych wynikających 

ze stosowania w Projekcie pn. „Science4Business - Nauka dla biznesu” kosztów 

uproszczonych. 

2. Zakres merytoryczny programu i prezentacji multimedialnej powinien obejmować 

następujące obszary tematyczne:                                                                                                        

a) Sposób i forma zatrudnienia pracownika umożliwiająca rozliczenie kosztów stawką 

uproszczoną w Projekcie (umowa o pracę, część etatu, oddelegowanie, kwestia 

dodatku zadaniowego, opisu stanowiska). 

b) Raportowanie wydatków poniesionych w ramach kosztów uproszczonych w 

przypadku urlopów/zwolnień pracownika.  

c) Kwestia rozliczenia DWR w stawce jednostkowej na wynagrodzenia. 

d) Osoby uprawnione do otrzymania wynagrodzenia lub zwrotu kosztów podróży na 

podstawie stawek uproszczonych w Projekcie (np. czy do rozliczenia takich wydatków 

jest uprawniony wyłącznie pracownik etatowy). 

e) Dokumentowanie wydatków, wypełnianie dokumentacji oraz wymogi założone 

metodykami obowiązującymi w Projekcie (np. karta czasu pracy, maksymalne 

zaangażowanie godzinowe, niezbędne dokumenty na dowód odbycia podróży 

służbowej). 

f) Korelacja rozliczania wydatku metodą uproszczoną z postępem merytorycznym 

Projektu (przełożenie na wskaźniki Projektu).  

g) Księgowanie wydatków rozliczanych metodami uproszczonymi (np. jak księgować 

różnice między otrzymanymi środkami w Projekcie a faktycznie wydatkowanymi). 

h) Weryfikacja wydatków rozliczanych metodą uproszczoną. 

i) Konsekwencje nieosiągnięcia wskaźników produktu lub rezultatu w Projekcie. 

j) Kontrola projektów rozliczanych metodami uproszczonymi. 

3. Każde ze szkoleń powinno przewidywać co najmniej 30 minutowy moduł na zadawanie 

pytań i udzielanie odpowiedzi (sesja Q&A). 
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4. Do 5 dni roboczych po zakończeniu ostatniego szkolenia Zamawiający ma możliwość 

zadania Wykonawcy pytań merytorycznych dotyczących zakresu tematycznego szkolenia. 

Wykonawca zobowiązany będzie udzielić odpowiedzi Zamawiającemu najpóźniej do 3 

dni roboczych po upływie ww. terminu na zadawanie pytań.  

 

III. Wymagania techniczne dotyczące szkolenia online: 

1. Przez szkolenie online Zamawiający rozumie: szkolenie prowadzone i realizowane za 

pomocą technologii, która umożliwia obustronną komunikację audiowizualną między 

prowadzącym szkolenie a uczestnikami, znajdującymi się w różnych lokalizacjach, 

wykorzystując sieć Internet i dedykowane narzędzia. 

2. Szkolenia online realizowane będą w formule pozwalającej na angażowanie uczestników, 

koniecznie uwzględniającej w trakcie każdego szkolenia sesję pytań i odpowiedzi 

z udziałem uczestników.  

3. Wykonawca będzie korzystał z infrastruktury i oprogramowania umożliwiającego 

zarejestrowanie oraz transmisję szkolenia online (serwery, łącza, oprogramowanie do 

kodowania obrazu) w sposób bezproblemowy i zapewniający dobrą jakość 

audiowizualną. 

4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy użycia do realizacji szkoleń online dedykowanego 

narzędzia umożliwiającego bezproblemowy kontakt z uczestnikami szkolenia, 

udostępnianie obrazu z pulpitu komputera, moderowany czat, moduł statystyk 

umożliwiający przygotowanie listy uczestników każdego z pięciu szkoleń.  

5. Wykonawca zadba o jakość, przepustowość oraz dostępność podczas transmisji online. 

Transmisja online musi być dostępna poprzez aktualne wersje przeglądarek: Microsoft 

Edge, Chrome, Firefox na systemach operacyjnych z rodziny Windows, Linux, Mac OS X 

na komputerach oraz urządzeniach mobilnych. 

6. Prezentowane podczas transmisji materiały (w odniesieniu do postrzegalności 

i zrozumiałości językowej treści) zostaną przygotowane zgodnie z wymogami standardu 

dostępności2 (w szczególności pod kątem zasad prostego języka) – oznacza to 

uwzględnienie w procesie ich powstawania dostosowania działań do potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami wymagających indywidualnego wsparcia oraz wymogami 

wynikającymi z zasad horyzontalnych w tym w szczególności zasad dotyczących równości 

szans i dostępności obowiązujących w projektach dofinansowanych z Programu FENG w 

perspektywie finansowej 2021-2027. 

7. Prezentowane podczas transmisji materiały zostaną oznaczone zgodnie z wymaganiami 

dot. realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE (Program Fundusze 

Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG)). 

 
2 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-

rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/ oraz  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/rownosc-szans-w-programie-feng/  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/rownosc-szans-w-programie-feng/
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IV. Warunek udziału w postępowaniu: 

Osoba/osoby wskazana/e przez Wykonawcę do prowadzenia każdego szkolenia online 

powinna/y posiadać wiedzę i doświadczenie praktyczne w zakresie przeprowadzania 

szkoleń z tematyki kosztów rozliczanych metodami uproszczonymi w projektach 

finansowanych ze środków Unii Europejskiej, w tym w okresie ostatnich 5 lat przed 

dniem upływu terminu składania ofert przeprowadziła/y minimum 10 

szkoleń/warsztatów (dla co najmniej 3 różnych podmiotów) z zakresu kosztów 

rozliczanych metodami uproszczonymi w projektach finansowanych ze środków Unii 

Europejskiej.  

W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku należy złożyć stosowne 

oświadczenie i wykaz osób znajdujące się w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego. 

Ocena spełnienia powyższego wymagania nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia 

i wykazu osób, według formuły: spełnia/nie spełnia. 

Zamawiający dokona najpierw badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji 

podmiotowej Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę brutto zgodnie z kryterium 

oceny ofert, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunku udziału w 

postępowaniu. 

Niespełnienie warunku udziału lub gdy wykonawca będzie podlegał wykluczeniu w 

postępowaniu skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

 

V. Pozostałe postanowienia: 

1. Wykonawca w ramach otrzymanego wynagrodzenia udzieli Zamawiającemu licencji 

niewyłącznej do materiałów wytworzonych w ramach przedmiotu zamówienia i 

następnie późniejszego wykorzystania zarejestrowanych materiałów. 

2. W związku z realizacją przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do 

przestrzegania Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

3.  Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w związku z realizacją projektu 

„Science4Business - Nauka dla biznesu” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Nowoczesnej Gospodarki jest dostępna pod linkiem: 

https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-

fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-

oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-

z-realizacja-zawartej-umowy. 

https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-z-realizacja-zawartej-umowy
https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-z-realizacja-zawartej-umowy
https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-z-realizacja-zawartej-umowy
https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-osob-fizycznych-w-tym-prowadzacych-dzialalnosc-gospodarcza-w-zwiazku-z-zawarta-umowa-oraz-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-osob-wskazanych-do-kontaktu-w-zwiazku-z-realizacja-zawartej-umowy


 

7 

 

4. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych nastąpi na podstawie umowy, 

do której załącznikiem będzie formularz weryfikacji podmiotu przetwarzającego dane 

osobowe (wypełniany i podpisywany przez Wykonawcę przed zawarciem umowy). 

5. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, stanowiącego Załącznik nr 5 do 

zapytania ofertowego, o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

VI. Kryteria oceny ofert: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie brał pod uwagę kryterium:  

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 

1. Cena 100 % 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto.  

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taką samą cenę, Zamawiający w takim przypadku wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych 
(Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach). 

VII. Postanowienia końcowe: 

1. Zamawiający odrzuci ofertę:  

• złożoną po terminie, 

• niezgodną z treścią zapytania ofertowego, 

• zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od prowadzonego postępowania bez 

konieczności podania przyczyny. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1. Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2. Wzór oświadczenia wraz z wykazem osób dotyczący spełnienia przez 

Wykonawcę warunku. 

Załącznik nr 3. Istotne Postanowienia Umowy (IPU). 

Załącznik nr 4. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.  

Załącznik nr 5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 


