MINISTERSTWO AKTYWOW
PANSTWOWYCH

Departament Komunikagji Warszawa, 29 stycznia 2021 r.

DKO.I1.261.1.2021
IK: 559686

Zapytanie ofertowe

(zamowienie o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zfotych realizowane bez stosowania przepisow ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

Zamawiajacy, Ministerstwo Aktywéw Panstwowych, zaprasza do ztozenia oferty na
wykonanie ustugi codziennego monitoringu prasy ogolnopolskiej, regionalnej i zagranicznej
oraz RTV i Internetu w formie elektronicznej z zakresu dziatalno$ci Ministerstwa Aktywow
Panstwowych.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustugi polegajgcej na codziennym monitoringu prasy ogolnopolskiej, regionalnej i zagranicznej
oraz RTV i Internetu w formie elektronicznej z zakresu dziatalnosci Ministerstwa Aktywow
Panstwowych.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) znajduje sie w Zalgczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamodwienia:

1) Termin realizacji ustugi — od 16 lutego 2021 r. do 15 lutego 2022 r.

3. Kryteria oceny oferty:

1) Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone pod wzgledem formalnym
(tj. zawierajg komplet wymaganej dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 6 niniejszego
zapytania), na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych w niniejszym punkcie.

2) Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegolnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

3) Kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga Punkty
1. Cena 60% 60
2. Liczba monitorowanych tytutéw w okresie 40% 40

ostatnich 12 miesiecy

Razem 100% 100




a) Cena (K1) waga (60%)
Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
x 60 = liczba punktéw

Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoéch miejsc
po przecinku.

b) Liczba monitorowanych tytutow w okresie ostatnich 12 miesiecy — liczonych do dnia
ztozenia oferty + wykaz tych tytutdw stanowigcy zatgcznik do oferty (prasa, radio,
telewizja) oraz Internet (Kz2) waga (40%)

Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ konkretng liczbe monitorowanych tytutbw w zakresie:
prasa, radio, telewizja oraz Internet, w ofercie. Oferta bez wskazanych danych zostanie
odrzucona.

Punkty za kryterium ,Liczba monitorowanych tytutéw w okresie ostatnich 12 miesiecy” zostang
obliczone wg ponizszego wzoru:

Liczba monitorowanych tytutéw oferty badanej
x 40 = liczba punktow
Liczba najwyzsza monitorowanych tytutéw sposréd nieodrzuconych ofert

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc
po przecinku.

Sposéb obliczania liczby tytutéw (dotyczy kryterium oceny ofert zawartego w pkt 3 ppkt
b).

a) Telewizja i radio: za osobny tytut uznaje sie kazdg stacje telewizyjng (w ramach jednego
nadawcy) czyli np. TVP 1 — jeden tytut, TVP 2 — drugi tytut, TVP info — 3 tytut itd. Tak
samo w przypadku radia.

b) Prasa: za osobny tytut uznaje sie kazdy tytut prasowy, dodatki np. Gazeta Prawna
dodatek stanowig osobny tytut prasowy (czyli np. Dziennik Gazeta Prawna — 1 tytut,
Dziennik Gazeta Prawna - dodatek — 2 tytut, itd.).

¢) Internet: za osobny tytut uznaje sie kazdg strone internetowg bez wyszczegdlniania
podstron w obrebie danej strony internetowe.

UWAGA:

a) W przypadku rozbieznosci miedzy liczbg monitorowanych tytutdw, a iloscig tytutdw
wskazanych w zatgczonym wykazie, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

b) Niedopuszczalne jest wskazywanie podstron w obrebie danej strony internetowej jako
osobnej pozycji w wykazie tytutdéw, stanowigcym zatgcznik do oferty. W przypadku
wskazania podstrony jako odrebnej pozycji w wykazie tytutdow, oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona.

Podsumowanie oceny:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszga sumaryczng liczbg
punktéw za wszystkie kryteria oceny ofert (Ki+ Kz). Ocena punktowa, o ktérej mowa ponize;j
zostanie przyznana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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6.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

Warunki udziatu w postepowaniu, ktére muszg spetni¢ wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy do oferty dotgczg
oswiadczenie (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego), ze:

uprawnieni sg do utrwalania, przetwarzania, zwielokrotniania i rozpowszechniania artykutow
prasowych i wszelkich innych materiatéw potrzebnych do realizacji przedmiotu zamowienia,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2020 poz. 288, z p6zn. zm.);

nie naruszajg w powyzszym zakresie praw osoéb trzecich;

uzyskajg zgody osoby uprawnionej lub zawrg umowy na korzystanie z artykutéw prasowych
lub innych materiatow.

Sposoéb przygotowania i termin ztozenia oferty:

1) Wypetniony w jezyku polskim formularz ,OFERTA”, wedlug wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z kompletem wymaganych
dokumentow, nalezy przesta¢ drogg mailowg na adres: ilona.bartkowska@map.gov.pl oraz
sekretariatdko@map.gov.pl do dnia 3 lutego 2021 r. do godz. 12:00.

2) Kosztorys ustugi netto i brutto wg Formularza cenowego, stanowigcego Zatacznik
nr 2a do formularza ,OFERTA”".

3) Przestane w ten sposéb dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub
przez osobe nalezycie umocowang do reprezentowania Wykonawcy, a nastepnie
zeskanowane w sposéb zapewniajgcy ich petng czytelnosc.

4) Umowa zostanie sporzgdzona wg projektu przygotowanego w Ministerstwie Aktywow
Panstwowych.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktérejkolwiek
ze zlozonych ofert.

6) Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskaza¢, ze nie
mogg by¢ one udostepniane.

7) W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
zobowigzany jest wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposéb zostaty spetnione przestanki,
o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja,
jezeli spetnia tacznie trzy warunki:

a. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest
to inna informacja majgcg wartos¢ gospodarcza;

b. nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;

c. podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

8) Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez Oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta
zostanie odrzucona.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) wypetniony w jezyku polskim formularz ,OFERTA”, wedlug wzoru okreslonego
w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, w tym:

2) wypetniony Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik nr 2a do formularza ,OFERTA”;

3) oswiadczenie potencjalnego Wykonawcy — Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
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7. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawca:

llona Bartkowska, adres e-mail: ilona.bartkowska@map.gov.pl,
Natalia Goérna, adres e-mail: natalia.gorna@map.gov.pl.

8. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1) administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania oraz zawarcia i realizacji umowy jest Minister Aktywow
Panstwowych z siedzibg przy ul. Kruczej 36/Wspdlna 6, 00-522 Warszawa;

2) dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO,
w zwigzku z obowigzkiem prawnym stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoéwien publicznych spoczywajgcy na Ministerstwie Aktywéw Panstwowych jako
jednostce sektora finanséw publicznych;

3) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Unii Europejskiej lub organizaciji
miedzynarodowych;

4) dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujgcego
w Ministerstwie Aktywéw Panstwowych Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz
Instrukcji Kancelaryjnej;

5) osoba, ktérej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
zawarciem oraz realizacja umowy ma prawo do zgdania od administratora danych
osobowych dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych;

6) odbiorcami danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

7) osobom, ktérych dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

8) w przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie Zzgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 RODO wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposdb majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajgcy
odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone;

9) dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu przetwarzaniu);

10) podanie danych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych uniemozliwi
rozpatrzenie ztozonej oferty;

11) w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych (iodo@map.gov.pl).

W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktoérej dane dotyczg
informaciji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Uwaga:

o Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

e Ztozona przez Wykonawce oferta nie stanowi oferty w my$l ustawy Prawo zamodwien
publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwofania postepowania lub jego zamkniecia
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
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(podpis osoby sporzgdzajgcej)

(podpis osoby prowadzgcej sprawe)

(podpis, pieczatka kierujgcego
komorka organizacyjng)

Zatgczniki:

1. Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ).
2. Wzér formularza OFERTA wraz z zatgcznikiem:

2a. Formularz cenowy.

3. Oswiadczenie potencjalnego Wykonawcy.

4. Wpykaz monitorowanych haset.
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