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Plan pracy na 2020 r.
Samodzielnego stanowiska pracy ds. kwatermistrzowskich

st. kpt. Bl Cieminski
Lp. Z / Zadanie Termin realizacji Odpowmldz;a‘]ny l\adzt.)ru‘]:_;cy Uwagi
za realizacje realizacje
/ do 31 marca st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
Sprawozdania i analizy do KW PSP w Gdansku za 2019 rok ° Wirkus Wréblewski
7 s -
3 . . N ' do 31 stycznia st. asp. Krzysztof st. kp't. Marm.n
Rozliczenie amortyzacji srodkow trwalych za rok 2019 Wirkus Wroblewski
4 Prowadzenie biezgcej analizy zuzycia energii elektrycznej, A st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
wody oraz gazu przez KP PSP Chojnice i Wirkus Wréblewski
5 Przyggtm@wamie Komendy o-ra.z un.mndurowania do-30 kwistiia st. asp. Krzysztof st. lq?t. Marc;’n
funkcjonariuszy do uroczystosci Dnia Strazaka Wirkus Wroblewski
6 Weryfikacja posiadanego majatku KP PSP Chojnice odeh st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
(inwentaryzacja roczna) ] Wirkus Wroblewski
Bilans zamknigcia roku 2019: srodkéw trwalych, ., ) .
7 |pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i do 31 stycznia Sk ds&,. ]:23' Sl o k?t' Marc?“
prawnych, zasobow bibliotecznych rius Wrtblewski
Prowadzenie spraw funkcjonariuszy dot. oswiadczen i asn: tof K :
8 [mieszkaniowych, doplata do wypoczynku, rownowaznik za caly rok st-asp. Rreysziol | st ?t' Marqn
: 2 Wirkus Wroblewski
jednorazowy przejazd
. _ ; si. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
9 [Oplata za abonament radiowo-telewizyjny na rok 2020 styczen ;
P vy Y Wirkus Wroblewski
10 Przygotowanie deklaracji poa?atkéw od nieruchomogei i ST s st. asp. m)fsztof st. kp—l. MHICI:I]
trwalego zarzadu na 2020 rok Wirkus Wréblewski
1 Sporzadzanie rejestru zamdwien publicznych na — st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
inwestycyjne wydatki w roku 2020 ks Wirkus Wrdblewski
12 Prowadzenie i realizacja procedur przetargowych na zakup " st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marein
sprzetu, umundurowania i wyposazenia osobistego caly:r Wirkus Wroblewski
Koordynacja obowigzkowych badan, przegladow oraz st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
13| . .. . ) caly rok ; i ,
kalibracji sprzetu specjalistycznego Wirkus Wrdblewski
Zawieranie nowych oraz konczacych si¢ umdw, niezbednych st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
14 . . e : caty rok 3 = :
do prawidiowego funkcjonowania jednostki Wirkus ‘Wrdblewski
. |Prowadzenie wspolpracy z jednostkami Ochotniczych Strazy st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
15 Pos : R : caly rok : = .
ozamych z terenu powiatu chojnickiego- dotacje Wirkus Wréblewski
Przygotowanie sprawozdan z dzialalnoéci shuzby ¢ ,
16 |kwatermistrzowskiej za 2019 rok do Biuletynu styczen St asp. .K}ZZYS?JO sk k}?t' Marqn
Informacyjnego Komendy ks Waghlewsk
Sporzadzenie zestawienia przyznania rownowaznika i .
17 |pienigznego w zamian za umundurowanie (rownowaznik do 31 maja St 355\'1. krzyszlof o k?t‘ Marc;n
Y irkus Wroblewski
Zbieranie o$wiadczen mieszkaniowych oraz obliczanie st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
18 e . e ; caly rok . ;
wysokosci przystugujacego $wiadezenia - Wirkus Wrablewski
19 Zbieranie wnioskow o przyznanie doplaty do wypoczynku _— st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
oraz obliczanie wysokosci przystugujgcego $wiadczenia SR Wirkus Wrdblewski
Zbieranie wnioskéw dot. réwnowaznika za jednorazowy o .
20 |przejazd oraz obliczanie wysokosci przystugujacego caty rok = as&.{. ]:l yRzlal| Ak ]\;?t' Marm.n
swiadezenia irkus Wroblewski
21 Prowadzenie biezacych zakupow umundurowania, sprzetu, K st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
uzbrojenia, artykutéw biurowych, srodkéw konserwacji itp. caly 7o Wirkus Wréblewski
2 Biezace prowadzenie kart mundurowych funkcjonariuszy R st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
- / TO .
KP PSP Chojnice Wirkus Wrdblewski
Przeprowadzanie coroczynych obowigzkowych przegladow ]
23 |technicznych i kalibracji sprzgtu, pojazdow oraz instalacji caly rok st. asp. .K]izysztof st. k?t‘ Malc%n
Budynku KP PSP Chojnice Watkas Wechlenrse
24 Prowadzenie okresowych, wyrywkowych zdawczo- Iv rok st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
odbiorczych inwentaryzacji majgtku KP PSP Chojnice AT Wirkus Wroblewski
Przygotowanie dokumentacji w celu przekazania do st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
25 ; caly rok : ' .
archiwum zakladowego Wirkus Wroblewski
26 |Przygotowanie Oérodka Szkolenia Ratownictwa Wodnego i caty rok st asg\./.K ]:A:-SZfof stwk;')tt.)lMarl((n.n
Ekologicznego w Charzykowach do sezonu letniego i roblewsia
, Przygoluwan?a do corocznych.obchodéw Dnia Stra:'zaka. o | st. asp. Kezysziof | st kpt, Marcin
7 |Przygotowanie umundurowania odznaczonych i kwiecief- maj : : .
nau Wirkus Wroblewski
awansowanych strazakow




Obstuga programu e\A1den'cy‘.]no—u:mgntarzowego.. Biezgca sk st Braeara| st ko Miacei
28 |kontrola stanu majatku, przyjmowanie na stan, niedoptatne catly rok Wirkus Wroblewski
przekazywanie oraz fizyczna likwidacja majgtku.
29 Sprawozdania i analizy z dzialalnodci stuzby - st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
kwatermistrzowskiej w 1 potroczu 2019 roku. Wirkus Wroblewski
30 Prowadzenie prac remontowych i konserwacyjnych w KP caly rok st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
PSP Chojnice (wedlug potrzeb) e Wirkus Wréblewski
3 ool st. asp. Krzysziof | st. kpt. Marcin
Rozliczanie biezacych obrotéw magazynowych, ’ Wirkus Wroblewski
3 Biezace konserwacije i naprawy obiektow i terenow sk e st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
nalezgcych do KP PSP w Chojnicach. Wirkus Wroblewski
33 Likwidacja zuzytych i zbgdnych sktadnikéw majatku (wedle sl e st. asp. Krzysztof | st kpt. Marcin
potrzeb i mozliwosci) i Wirkus Wroblewski
35 . ‘ . listopad- grudzief st, asp. .Krzyszlof st. kpt. Marcin
Przygotowanie obiektow do sezonu zimowego. Wirkus Wréblewski
36 3 o st. asp. Krzysztof st. kpt. Marcin
Wydatkowanie srodkow budzetowych i inwestycyjnych. Wirkus Wroblewski
37 Bilans zamknigcia i sporzadzanie biezacych sprawozdan 1 griidieh st. asp. Krzysztof | st kpt. Marcin
analiz. Wirkus Wroblewski
Udzial w doskonaleniu zawodowym strazakow systemu
codziennego w tym m. in. w organizowanych warsztatach,
naradaf:h .1 ' odpra-wach. oraz 1n1c_|anc.>wame w}asnyc.h st, asp. Kizysatof | st. kpt, Marcin
39 |przedsiewzie¢  szkoleniowych  zgodnie w  zakresie caly rok Witkus Wroblewski
realizowanych cZynnosci przy uwzglednieniu
obowigzujacych zasad doskonalenia zawodowego w PSP.
40 Czynny udzial w zawodach sportowo-pozarniczych calseedle st. asp. Krzysztof | st. kpt. Marcin
jednostek OSP z terenu powiatu chojnickiego Wirkus Wroblewski
Opracowata:

st. asp. Krzysztof Wirkus
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