ZASADY WYPEŁNIANIA WNIOSKÓW SKŁADANYCH W WOJEWÓDZKIM  URZĘDZIE  OCHRONY ZABYTKÓW W GDAŃSKU W SPRAWIE ZABYTKÓW RUCHOMYCH

I. WNIOSEK O WYDANIE POZWOLENIA NA PROWADZENIE PRAC KONSERWATORSKICH/ PRAC RESTAURATORSKICH PRZY ZABYTKU RUCHOMYM
1. Wskazanie zabytku z uwzględnieniem miejsca jego położenia:

- należy podać miejscowość, nazwę ulicy, numer wpisu do rejestru zabytków zabytku ruchomego lub numer wpisu do rejestru budynku;
2. Opis planowanych prac:

- należy opisać (wymienić) prace planowane do wykonania przy zabytku; 

3. Przewidywany termin rozpoczęcia prac:

- należy wskazać planowany termin rozpoczęcia prac w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok)
UWAGA: Nie należy stosować określeń typu: po uzyskaniu decyzji, jak również wskazywać terminu zbieżnego z datą składania wniosku.
4. Przewidywany termin zakończenia prac:

- należy wskazać przewidywany termin zakończenia prac w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok);
5. Załączniki:

· Program prac konserwatorskich, prac restauratorskich
- należy składać w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz wnioskodawca otrzymuje jako opieczętowany załącznik do decyzji, drugi zostaje w urzędzie.
· Do wniosku o pozwolenie na prowadzenie prac konserwatorskich/prac restauratorskich:  dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem albo oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu tego tytułu.

-  należy złożyć kopię dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości (np. akt notarialny, umowy najmu) lub złożyć  oświadczenie o posiadaniu tytułu do nieruchomości (w oświadczenie o posiadanym tytule należy zaznaczyć odpowiednią pozycję z której wynika prawo do nieruchomości; formularz oświadczenia do pobrania w sekretariacie  WUOZ lub na stronie www.ochronazabytkow.gda.pl).    

· Do wniosku o pozwolenie na prowadzenie prac konserwatorskich: dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem, albo oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu tego tytułu 
UWAGA: formularze oświadczeń do pobrania w SEKRETARIACIE WUOZ  lub  na stronie www.ochronazabytkow.gda.pl)
· Oświadczenie wnioskodawcy, że przy wyborze osoby prowadzącej prace konserwatorskie, prace restauratorskie zastosuje kryterium kwalifikacji, o których mowa w § 22 cyt. Rozporządzenia MKiDN**.  

· Potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej za pozwolenie w kwocie 82 zł, na rachunek Urzędu Miejskiego w Gdańsku nr: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935. 

UWAGA: należy zapoznać się z Ustawą o opłacie skarbowej w celu ustalenia czy wnioskodawca jest zwolniony lub wyłączony z opłaty lub jej podlega;
6. Dane osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania;

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak;  

7. Dane pełnomocnika:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania oraz dołączyć do wniosku pełnomocnictwo do występowania w imieniu wnioskodawcy; 

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.
II. WNIOSEK O WYDANIE POZWOLENIA NA PROWADZENIE BADAŃ KONSERWATORSKICH PRZY ZABYTKU 
1. Wskazanie zabytku z uwzględnieniem miejsca jego położenia:

- należy podać miejscowość, nazwę ulicy, numer wpisu do rejestru zabytku ruchomego lub numer wpisu do rejestru zabytków budynku;
2. Opis planowanych badań:
- należy opisać (wymienić) badania planowane do wykonania przy zabytku; 
3. Przewidywany termin rozpoczęcia prac/badań:
- należy wskazać planowany termin rozpoczęcia prac w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok). 
UWAGA: Nie należy stosować określeń typu: po uzyskaniu decyzji, jak również wskazywać terminu zbieżnego z datą składania wniosku.
4. Przewidywany termin zakończenia badań:
- należy wskazać przewidywany termin zakończenia badań w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok). 
 5. Załączniki:
Program badań konserwatorskich 
- należy składać w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz wnioskodawca otrzymuje jako opieczętowany załącznik do decyzji, drugi zostaje w urzędzie.
· Do wniosku o pozwolenie na prowadzenie badań:  dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem albo oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu tego tytułu.
-  należy złożyć kopię dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości (np. akt notarialny, umowy najmu) lub złożyć  oświadczenie o posiadaniu tytułu do nieruchomości (w oświadczeniu o posiadanym tytule należy zaznaczyć odpowiednią pozycję z której wynika prawo do nieruchomości; formularz oświadczenia do pobrania w sekretariacie  WUOZ lub na stronie www.ochronazabytkow.gda.pl).    
· Do wniosku o pozwolenie na prowadzenie badań konserwatorskich: dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem, albo oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu tego tytułu/Zgoda właściciela lub posiadacza nieruchomości na przeprowadzenie badań konserwatorskich, w przypadku gdy z wnioskiem występuje osoba fizyczna albo jednostka organizacyjna zamierzająca je prowadzić, albo oświadczenie, że właściciel lub posiadacz tej zgody nie udzielił. 
· Oświadczenie wnioskodawcy, że przy wyborze osoby prowadzącej badania konserwatorskie zastosuje kryterium kwalifikacji, o których mowa w § 22 cyt. Rozporządzenia MKiDN**.  

UWAGA: formularze oświadczeń do pobrania w SEKRETARIACIE WUOZ  lub  na stronie www.ochronazabytkow.gda.pl)

· Potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej za pozwolenie w kwocie 82 zł, na rachunek Urzędu Miejskiego w Gdańsku nr: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935. 

UWAGA: należy zapoznać się z Ustawą o opłacie skarbowej w celu ustalenia czy wnioskodawca jest zwolniony lub wyłączony z opłaty lub jej podlega;

6. Dane osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko, i adres zamieszkania;

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.  

7. Dane pełnomocnika:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania oraz dołączyć do wniosku pełnomocnictwo do występowania w imieniu wnioskodawcy; 

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.

III. WNIOSEK O WYDANIE POZWOLENIA NA PRZENIESIENIE ZABYTKU RUCHOMEGO 
1. Wskazanie zabytku z uwzględnieniem miejsca jego położenia:

- należy podać miejscowość, nazwę ulicy, określenie budynku, w którym zabytek się znajduje i numer wpisu do rejestru zabytków ruchomych obiektu przeznaczonego do przeniesienia;
2. Opis planowanych prac:

- należy opisać (wymienić) planowane działania; 
3. Uzasadnienie wniosku:

- należy uzasadnić prowadzenie działań polegających na przeniesieniu zabytku ruchomego; 
4. Przewidywany termin rozpoczęcia przeniesienia:

- należy wskazać przewidywany termin rozpoczęcia prac w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok). 
UWAGA: Nie należy stosować określeń typu: po uzyskaniu decyzji, jak również wskazywać terminu zbieżnego z datą składania wniosku.
5. Przewidywany termin zakończenia przeniesienia:

- należy wskazać przewidywany termin zakończenia prac w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok). 
6. Załączniki:

· Dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem albo oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu tego tytułu
- należy złożyć kopię dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości (np. akt notarialny, umowy najmu) lub złożyć  oświadczenie o posiadaniu tytułu do nieruchomości (w oświadczenie o posiadanym tytule należy zaznaczyć odpowiednią pozycję z której wynika prawo do nieruchomości).   

· Oświadczenie wnioskodawcy, że przy wyborze osoby kierującej robotami budowlanymi i wykonującej nadzór inwestorski zastosuje kryterium kwalifikacji, o których mowa w § 24 cyt. Rozporządzenia MKiDN**.  

· Zgoda właściciela nieruchomości, na którą ma być przeniesiony zabytek ruchomy.
UWAGA: (formularze oświadczeń do pobrania w SEKRETARIACIE WUOZ lub  na stronie www.ochronazabytkow.gda.pl)
· Potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej za pozwolenie w kwocie 82 zł, na rachunek Urzędu Miejskiego w Gdańsku nr: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935. 
UWAGA: należy zapoznać się z Ustawą o opłacie skarbowej w celu ustalenia czy wnioskodawca jest zwolniony lub wyłączony z opłaty lub jej podlega;
7.  Dane osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania;
- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.  
8. Dane pełnomocnika:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania oraz dołączyć do wniosku pełnomocnictwo do występowania w imieniu wnioskodawcy; 

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.
IV. WNIOSEK O WYDANIE POZWOLENIA NA PODEJMOWANIE INNYCH DZIAŁAŃ, KTÓRE MOGŁYBY PROWADZIĆ DO NARUSZENIA SUBSTANCJI LUB ZMIANY WYGLĄDU ZABYTKU WPISANEGO DO REJESTRU ZABYTKÓW

1. Wskazanie zabytku z uwzględnieniem miejsca jego położenia:

- należy podać miejscowość, nazwę ulicy, numer wpisu do rejestru budynku lub numer wpisu do rejestru zabytku ruchomego.

2. Opis podejmowanych działań:

- należy opisać (wymienić) planowane do wykonania przy zabytku działania; 

3. Przewidywany termin rozpoczęcia podejmowania działań:

- należy wskazać planowany termin rozpoczęcia podejmowania działań w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok). 
UWAGA: Nie należy stosować określeń typu: po uzyskaniu decyzji, jak również wskazywać terminu zbieżnego z datą składania wniosku.
4. Przewidywany termin zakończenia podejmowania działań:

- należy wskazać przewidywany termin zakończenia podejmowania działań w układzie kalendarzowym (dzień, miesiąc, rok).
5. Załączniki:

- należy zaznaczyć załączane do wniosku dokumenty:

· Program podejmowania innych działań

- należy składać w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz wnioskodawca otrzymuje jako opieczętowany załącznik do decyzji, drugi zostaje w urzędzie.
· Dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem albo oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu tego tytułu 
-  należy złożyć kopię dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości (np. akt notarialny, umowa najmu) lub złożyć  oświadczenie o posiadaniu tytułu do nieruchomości (w oświadczeniu o posiadanym tytule należy zaznaczyć odpowiednią pozycję z której wynika prawo do nieruchomości, formularz oświadczenia do pobrania w sekretariacie WUOZ lub na stronie www.ochronazabytkow.gda.pl).   
· Potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej za pozwolenie w kwocie 82 zł, na rachunek Urzędu Miejskiego w Gdańsku nr: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935. 
UWAGA: należy zapoznać się z Ustawą o opłacie skarbowej w celu ustalenia czy wnioskodawca jest zwolniony lub wyłączony z opłaty lub jej podlega;
6. Dane osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania;

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.  

7. Dane pełnomocnika:

-  w przypadku posiadania takiej osoby należy wskazać jej imię, nazwisko i adres zamieszkania oraz dołączyć do wniosku pełnomocnictwo do występowania w imieniu wnioskodawcy; 

- w przypadku gdy nie występuje – należy wpisać brak.
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