ZARZADZENIE NR 6/2026
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W MIEDZYRZECZU
z dnia 20 kwietnia 2026 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Miedzyrzeczu

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 24 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnoéci leczniczej
(Dz. U. 2026 r. poz. 156) i § 8 ust. 3 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Miedzyrzeczu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 26 sierpnia
2020 r. w sprawie nadania statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Miedzyrzeczu,
zmienionego zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 8 czerwca 2021 r. oraz zarzadzeniem Wojewody
Lubuskiego z dnia 7 kwietnia 2026 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Miedzyrzeczu, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie nr 18/2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Miedzyrzeczu z dnia 10 grudnia 2021 r, w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Miedzyrzeczu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Miedzyrzeczu przez Wojewode Lubuskiego.
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Zatwierdzam: Zatacznik do zarzadzenia nr

WOJEWODA LUBUSKI 6/2026 Dyrektora Powiatowej

. Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
— 7 7. w Miedzyrzeczu
R 2 f 0 2o 8 z dnia 20 kwietnia 2026r.

.............................................. ‘.

(data i podpis Wojewody Lubuskiego)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE)
W MIEDZYRZECZU

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Miedzyrzeczu, zwana dalej "Powiatowa
Stacja", wchodzaca w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie dziata na podstawie

powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, statutu oraz niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym, finansowanym z

budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzacego posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Miedzyrzeczu, ul. Os. Centrum 16.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat miedzyrzecki.

§ 4. Dziatalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Miedzyrzeczu, zwany dalej ,Powiatowym Inspektorem Sanitarnym”, ktéry jest jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Miedzyrzeczu zwanym dalej

,Dyrektorem Powiatowej Stacji”.

§ 5. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przy pomocy Powiatowej Stacji wykonuje zadania Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekgji Sanitarnej.
2. Do podstawowych celéw Powiatowej Stacji naleza:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych;
2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym chorob zakaznych i zawodowych;
3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowanh zdrowotnych.
3. Cele, o ktdrych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci poprzez:
1) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
2) kontrole przestrzegania przepisdw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegblnosci dotyczacych:

a) higieny srodowiska, a zwtaszcza jakosci wody,



4)

b)

c)

e)

f)

g)

h)

i)

utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zaktadéw pracy, instytucji, obiektéw
i urzadzenh uzytecznosci publicznej, drdg, ulic oraz srodkéw transportu,

warunkéw produkgii, transportu, przechowywania, sprzedazy Zzywnosci oraz warunkéw Zywienia
zbiorowego a takze warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami uzytku, materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zzywnoscig i kosmetykami,

warunkow zdrowotnych srodowiska pracy, a zwtaszcza zapobiegania chorobom zawodowym
i innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placdéwkach oswiatowo-
wychowawczych i wypoczynku dzieci i miodziezy oraz higieny proceséw nauczania,
wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej: prekursoréw narkotykow
kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin, produktéw biobdjczych
i detergentow,

zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
srodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych,

wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektérych substancji w dymie
papierosowym,

wymagan zwigzanych z ochrona zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium;

realizacje wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innych chorobom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczegdélno$ci:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

nadzor nad realizacjg obowigzkowych szczepien ochronnych,

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé
personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne,
wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu choréb
zakaznych,

wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowe;j,
wydawanie decyzji zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej srodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych, prowadzenie dziatan

w zakresie ograniczenia dostepnosci nowych narkotykéw w cyberprzestrzeni;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci na rzecz

ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 6. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatacznik do regulaminu.

Rozdziat 2

Zasady kierowania jednostka

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac jako Dyrektor Powiatowej Stacji organizuje prace

Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci:



1) okredla organizacje wewnetrzng oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewnetrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Powiatowej Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji,
¢) ustala polityke jakos$ci Powiatowej Stacji;

2) ustala plany pracy Powiatowe] Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
i przestrzegania prawa;

3) ustala polityke kadrowa w Powiatowe] Stacji i jest przetozonym stuzbowym wszystkich jej
pracownikéw;

4) sprawuje nadzdr nad prawidtowoscia rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac rowniez jako Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje ja

na zewnatrz.

§8. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy Kierownika Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego, Gtéwnego Ksiegowego petniacego jednoczesnie funkcje Kierownika Oddziatu
Ekonomicznego i Administracyjnego, Kierownikow Komérek Organizacyjnych oraz oséb zatrudnionych
na Samodzielnych Stanowiskach Pracy wymienionych w § 9 ust. 2.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazni¢ pracownikdw Powiatowej Stacji
do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych w jego
imieniu.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajgc takze jako Dyrektor Powiatowej Stacji moze
ustanawiaé¢ petnomocnikéw i wydawaé upowaznienia do dokonywania w jego imieniu okreslonych
czynnosci prawnych w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego lub kompetencji
Dyrektora Powiatowej Stacji.

4. Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest nieobecny, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie dokumentdw,
zakres zastepstwa Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego rozcigga sie na wszystkie zadania
i kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako uprawnionego do zarzadzania, a takze
na wszystkie czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielanie
zamdwien publicznych zastrzezone dla niego w odrebnych przepisach z zakresu zaméwien publicznych.

5. Powiatowy Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

1) Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym - za prawidtowe wykonywanie zadan
merytorycznych  przypisanych  Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi  Sanitarnemu

i kierowanej przez niego Powiatowej Stacji;

2)  Wojewoda Lubuskim - za prawidtowe funkcjonowanie Powiatowej Stacji, w tym: organizacje jej
pracy, gospodarke finansowa, gospodarowanie powierzonym mieniem oraz prawidtowe

wykonywanie udzielanych $wiadczen zdrowotnych.



§ 9. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych:

1) kieruja praca podlegtych komérek oraz wspodtpracuja z innymi komodrkami organizacyjnymi
Powiatowej Staciji;

2) nadzorujag opracowywanie plandw pracy, sprawozdawczosci oraz kontrolujg realizacje
zaplanowanych prac;

3) realizujg zadania wynikajace z polityki jakosci Powiatowej Stacji;

4) biorg osobisty udziat w kontrolach terenowych;

5) organizuja szkolenia podlegtych pracownikéw Powiatowej Stacji;

6) opracowuja okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu dziatania
pionu;

7) sprawuja w podlegtych komérkach nadzér nad prowadzonym postepowaniem administracyjnym,
stosowaniem przepisébw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przedstawiaja
Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu projekty decyzji administracyjnych, postanowien oraz
innych dokumentéw wydawanych w postepowaniu administracyjnym i egzekucyjnym;

8) nadzoruja prawidtowe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskdéw;

9) nadzoruja prawidtowe i terminowe zatatwianie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej;

10) przedstawiaja Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych, ptacowych,
awansowania i karania podlegtych pracownikow;

11) sprawuja nadzér nad przestrzeganiem tajemnicy pafstwowej i stuzbowej;

12) sprawuja nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw regulaminu pracy, w tym dyscypliny
pracy oraz przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy;

13) wspottworza opis przedmiotu zamdwienia w postepowaniach dotyczacych zamdwien publicznych
zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem udzielania zamowien publicznych oraz ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6Zn. zm.).

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio do 0séb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy takich jak:

1) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy;

2) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

3) Stanowisko Pracy do spraw Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotne;j;

4) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

5)  Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Przeciwpozarowej;

6) Stanowisko Pracy Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnosci, Obrony
Cywilnej;

7)  Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

8) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;

9)  Stanowisko Pracy do spraw Kadr i Ptac.

3. Kierownicy komdrek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione na

samodzielnych stanowiskach pracy realizujg zadania wynikajace z przepisbw o powszechnym



obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadania zwigzane z dziatalnoscig w zakresie obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

Rozdziat 3

Struktura organizacyjna

§10. 1. Powiatowa Stacja posiada zaktad leczniczy o nazwie ,Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Miedzyrzeczu"” z siedziba w Miedzyrzeczu, ul. Os. Centrum 16.
2. W sktad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:
1)  Oddziat Nadzoru Sanitarnego z sekcjami i stanowiskami pracy:
a) Sekcja Higieny Komunalnej,
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
¢) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Epidemiologii,
€) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy,
f) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
g) Punkt Przyjec Probek;
2) Stanowisko Pracy do spraw Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej;
3) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy;
4) Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Przeciwpozarowej;
5) Stanowisko Pracy Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnosci, Obrony
Cywilnej;
6) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
7) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny z sekcjami i stanowiskami pracy:
a) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego,
b) Stanowisko Pracy do spraw Kadr i Ptac,
c) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,

d) Archiwum Zaktadowe.

Rozdziat 4

Zadania komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§ 11. 1. Do zadan Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie zapobiegawczego
i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej
w zakresie choréb zakainych i innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska, a takze na
prowadzeniu dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej i przyjmowania prébek.

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane s3 poprzez:
1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej;

2) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego;



3) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

4) przygotowywanie dla potrzeb Powiatowego Inspektora Sanitarnego sprawozdan, ocen, analiz
i informacji o realizacji zadan, sytuacji epidemiologicznej i stanie sanitarnym powiatu;

5) organizowanie i przeprowadzanie szkolen pracownikéw nadzoru Powiatowej Stacji;

6) wspotdziatanie z jednostkami administracji publicznej, organizacjami spoteczno-zawodowymi
i pozarzadowymi oraz poszczegoélnych komérek organizacyjnych miedzy soba;

7) uczestniczenie w naradach, kursach i szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych;

8) przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych;

9) podejmowanie innych dziatan wynikajacych z polecen jednostki nadrzednej;

10) wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujgcych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadcze;.

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej wchodzacej w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,
nalezy sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami higieny sSrodowiska, azwtaszcza wody
przeznaczonej do spozycia, czystosci powietrza atmosferycznego, gleby iwdd oraz warunkami
utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, obiektéw iurzadzen uzytecznosci
publicznej, osobowych i towarowych srodkéw transportu publicznego.

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sa poprzez:

1) prowadzenie zintegrowanego nadzoru sanitarnego nad jakos$cia wody oraz nad obiektami
stuzacymi do zaopatrzenia ludnosci w wode, kapieliskami i basenami kapielowymi;

2) wydawanie ocen higienicznych i weryfikacji o materiatach lub wyrobach uzywanych
do uzdatniania i dystrybucji wody oraz prowadzenie wykazéw wydanych ocen i weryfikacji;

3) prowadzenie Monitoringu Jakosci wody, obejmujacego monitoring kontrolny i monitoring
przegladowy;

4) uzgadnianie harmonograméw pobierania prébek wody do badan opracowanych przez
przedsiebiorstwa wodociggowe oraz pozyskiwanie od przedsiebiorstw wodociggowych wynikéw
badan jakosci wody prowadzonych w ramach kontroli wewnetrznej;

5) dokonywanie ocen obszarowych jakosci wody oraz szacowania ryzyka zdrowotnego
konsumentow;

6) wydawanie opinii do projektdw uchwat Rad Miejskich i Rad Gminnych w sprawie wykazu kapielisk
i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

7) dokonywanie oceny jakosci wody w kapielisku;

8) wydawanie opinii do projektéw uchwat Rad Miejskich i Rad Gminnych w sprawie regulaminéw
utrzymania czystosci i porzadku na terenie gmin oraz w sprawie sposobu
i zakresu Swiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od witascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i zagospodarowania tych odpadéw;

9) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad =zaktadami i obiektami uzytecznosci publicznej,
w tym zwtaszcza: obiektami hotelarskimi, obiektami fryzjersko - kosmetycznymi, sportowo-
kulturainymi, szpitalami, stacjami paliw, $rodkami transportu publicznego oraz miejscami

wypoczynku i rekreacji;



10)
11)
12)

13)

14)

15

16)

17)

18)

19)

20)

prowadzenie kontroli i nadzoru sanitarnego obiektédw stwarzajacych zagrozenie dla wéd i gleby;
sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarnym miast i wsi;

wydawanie zezwolen na wywoz zwiok poza granice panistwa oraz wydawanie opinii dla Starosty
Miedzyrzeckiego na sprowadzenie zwtok do Polski;

wydawanie zezwolen na przeprowadzenie ekshumaciji;

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad postepowaniem ze zwtokami i szczatkami ludzkimi poprzez
nadzor przeprowadzanych ekshumacji oraz nadzér warunkéw przewozu zwiok oraz szczatkow
ludzkich;

przyjmowanie i rozpatrywanie interwencji;

udziat w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemiologicznych, akcjach przeciwpowodziowych
i dziataniach zwigzanych z bioterroryzmem;

wydawanie opinii w sprawach organizacji imprez masowych;

prowadzenie nadzoru nad imprezami masowymi;

udziat nad zabezpieczeniem przeciwepidemicznym masowych zgromadzen, zjazdéw, pielgrzymek
i przemieszczen duzych grup ludnosci;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujgcych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej.

§ 13. 1. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku, wchodzacej w sktad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci,

zywienia, materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia.

1)

2)

4)

5)

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane s3 poprzez:

kontrole i nadzér nad jakoscig zdrowotng srodkéw spozywczych (w tym zywnoscia genetycznie
modyfikowanag - GMO, suplementami diety i srodkami specjalnego przeznaczenia zywieniowego
i zZywnosciag z importu), dozwolonymi substancjami dodatkowymi, substancjami pomagajacymi
w przetwarzaniu i innymi skfadnikami zywnosci, w tym zywnoscig sprzedawang ,,na odlegtos¢”
przez Internet oraz materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia, jakoscia
zywienia ludzi;

kontrole i nadzdér sanitarny nad warunkami w procesie produkgji i obrocie srodkami spozywczymi,
dozwolonymi substancjami dodatkowymi, substancjami pomagajgcymi w przetwarzaniu i innymi
sktadnikami zywnosci, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zywnoscia, jakoscig
zywienia ludzi;

wydawanie decyzji administracyjnych, wdrazanie postepowania egzekucyjnego oraz wystapienia
do wtasciwych organéw inspekcji o naktadanie kar pienieznych;

udziat w likwidacji i opracowaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych, akcjach
przeciwpowodziowych i dziataniach zwigzanych z bioterroryzmem;

podejmowanie innych dziatan na rzecz polepszania jakosci zdrowotnej srodkéw spozywczych oraz

jakosci zywienia ludzi;



6)

7)

8)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

udziat we wdrazaniu oraz sprawdzanie funkcjonowania Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych
Punktéw  Kontroli  (Hazard Analysis and  Critical Control Point - HACCP)
w podlegtych zaktadach;

wspétudziat w Systemie Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach Zywnoéciowych
i Srodkach Zywienia Zwierzat (Rapid Alert System for Food and Feed - RASFF);

realizacje planu poboru préb do badan w ramach urzedowej kontroli zywnosci oraz monitoringu
krajowego;

wydawanie decyzji zatwierdzenia zaktadéw i zaswiadczen o wpisie do rejestru, decyzji
o wykresleniu z rejestru, odmowy wpisu do rejestru;

wspbtdziatanie w opiniowaniu dokumentacji projektowej nowych obiektéw oraz adoptowanych
zwiagzanych z produkcja lub obrotem zywnoscia;

przyjmowanie i rozpatrywanie interwencji dotyczacych ztego stanu sanitarnego miejsc produkcji
i obrotu zywnoscia lub niewtasciwej jakosci zywnosci;

wspotprace z innymi instytucjami kontrolujagcymi w zakresie bezpieczenstwa zywnosci, materiatéw
i wyrobow do kontaktu z zywnoscisg;

wspotudziat nad zabezpieczeniem miejsc sprzedazy zywnosci podczas imprez masowych,
zgromadzen, zjazddw, pielgrzymek itp.;

utrzymanie i doskonalenie wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig oraz kontrola zarzadcza
w nadzorze sanitarnym;

okreslanie potrzeb w zakresie szkolen dotyczacych zagadnien higieny zywnosci zywienia
i przedmiotéw uzytku;

podejmowanie dziatan w zakresie okreslonym w przepisach o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych;

sprawowanie nadzoru nad jakoscig zywnosci i zywienia w zaktadzie zywienia zbiorowego (stotéwki
szkolne, przedszkolne, szpitale, domy pomocy spotecznej), gdzie positki serwuje sie tzw. wrazliwej
grupie konsumentow;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej.

§ 14. 1. Do zadan Sekcji Higieny Pracy, wchodzacej w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy

zapobieganie chorobom zawodowym i prowadzenie postepowania w tym zakresie oraz sprawowanie

nadzoru nad warunkami pracy w zaktadach pracy oraz nadzér nad kosmetykami.

1)
2)
3)

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane s3 poprzez:
podejmowanie dziatarht majgcych na celu poprawe warunkdw zdrowotnych srodowiska pracy;
sprawowanie nadzoru nad substancjami chemicznymi i ich mieszaninami;
podejmowanie dziatan dotyczacych podmiotéw i o0sob trudnigcych sie produkcjg lub
wprowadzeniem do obrotu $rodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych
w cyberprzestrzeni, prowadzenie dziatan w zakresie ograniczenia dostepnosci nowych narkotykéw
w cyberprzestrzeni, wspotpraca w tym zakresie z organami Stuzby Celnej, Policji, Prokuratury,

Inspekcji Farmaceutycznej;



4)

5)
6)

8)

9)
10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)

sprawowanie nadzoru nad produkcja, stosowaniem i obrotem produktami biobdjczymi w zakresie
okreslonym odrebnymi przepisami;

sprawowanie nadzoru nad prekursorami narkotykoéw kategorii 2 i 3 oraz wspétprace z policja;
sprawowanie nadzoru w zaktadach pracy zatrudniajgcych pracownikéw w warunkach narazenia na
dziatanie substancji i ich mieszanin, czynnikéw lub proceséw technologicznych o dziataniu
rakotwdrczym i mutagennym;

sprawowanie nadzoru w zaktadach pracy zatrudniajacych pracownikéw w warunkach narazenia na
dziatanie czynnikow biologicznych;

analize stanu higieny pracy i epidemiologii choréb zawodowych na terenie powiatu oraz skutkdw
biologicznych narazenia zawodowego;

prowadzenie dziatan zwigzanych z nadzorem nad detergentami;

sprawowanie nadzoru pod katem przestrzegania przez pracodawcow przepisow i zasad BHP
podczas prac zwigzanych z usuwaniem badzZ zabezpieczaniem wyrobdw zawierajacych azbest;
nadzdr nad warunkami pracy przy magazynowaniu, stosowaniu i dystrybucji srodkéw ochrony
roslin;

wspoétprace z Panstwows Inspekcja Pracy, stuzbami medycyny pracy i innymi instytucjami
w zakresie profilaktyki zdrowia pracownikéw, a zwtaszcza ich ochrony przed oddziatywaniem
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

kontrole zaktadéw pracy o istotnym narazeniu zawodowym;

prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w zaktadach pracy zgodnie z odrebnymi przepisami;

podejmowanie dziatan zwiazanych z promocja zdrowia w srodowisku pracy;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej;
kontrole i nadzér sanitarny nad warunkami w procesie produkgji i obrocie kosmetykami;
wspédtudziat w Krajowym Systemie Informowania o kosmetykach (RAPEX);

wspotpraca z innymi instytucjami kontrolujacymi z zakresie kosmetykdw.

§ 15. 1. Do zadanh Sekcji Epidemiologii, wchodzacej w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy

zapobieganie i zwalczanie choréb zakaZnych i pasozytniczych oraz innych mogacych wystepowaé

epidemicznie, nadzér nad warunkami sanitarno-higienicznymi personelu medycznego, sprzetu

i pomieszczen, w ktérych s3 udzielane $wiadczenia zdrowotne oraz nadzér nad szczepieniami

ochronnymi i dystrybucja szczepionek.

1)

2)

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane s3g poprzez:
sprawowanie nadzoru epidemiologicznego na obszarze powiatu tj.:
a) zwalczanie chordb i ognisk choréb zakaznych i pasozytniczych,
b) rejestracja choréb zakaznych,

c) dokonywanie analiz sytuacji epidemiologiczne;j,

d) przeciwdziatanie zagrozeniom bioterrorystycznym;

ewidencjonowanie i nadzér nad nosicielami choréb zakaznych;



3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)
16)

nadzér nad planowaniem i wykonawstwem szczepien ochronnych;

planowanie zaopatrzenia w szczepionki oraz nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem
szczepionek w poszczegdlnych punktach szczepien;

udziat w organizowaniu szczepien ochronnych w sytuacjach zagrozen epidemicznych;
sprawowanie nadzoru nad procesami sterylizacji, dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacii;
sprawowanie nadzoru sanitarno- higienicznego w podmiotach leczniczych i gabinetach
prywatnych udzielajacych $wiadczenia zdrowotne;

nadzor nad zakazeniami szpitalnymi w podlegtych placéwkach lecznictwa, swiadczacych ustugi
medyczne stacjonarne;

opracowanie i aktualizacje planow postepowania w sytuacjach awaryjnych;

udziat w zabezpieczeniu przeciwepidemicznym masowych zgromadzen, pielgrzymek, zjazddw,
przemieszczen duzych grup ludnosci;

zbieranie, weryfikacje i opracowywanie danych statystycznych epidemiologicznych;
opracowywanie zbiorczych analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higieniczno-
sanitarnego obiektow stuzby zdrowia;

prowadzenie profilaktyki zakazen i choréb zakaznych poprzez dziatania informacyjne i edukacyjne;
koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem i utrzymaniem odpowiedniego i aktualnego
systemu jakosci w Powiatowej Stacji;

okreslanie potrzeb w zakresie szkolen dotyczacych zagadnien epidemiologii i higieny;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujgcych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadcze;j.

§ 16. 1. Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy, wchodzacego

w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy nadzér nad higiena $rodowiska, nalezytym stanem

higi

ieniczno-sanitarnym nieruchomosci i higieng pomieszczen w szkotach i innych placowkach

os$wiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku dzieci i mtodziezy.

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sg poprzez: nadzér nad przestrzeganiem przepiséw

i obowigzujgcych norm przez szkoty i inne placéwki oswiatowo-wychowawcze, szkoty wyzisze oraz

osrodki wypoczynku dzieci i mtodziezy w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

higieny procesu nauczania i wychowania;

stanu sanitarnego i bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i wypoczynku;

wyposazenia pomieszczen w odpowiednie meble i inny sprzet;

dokonywania oceny stanowisk pracy ucznia, pomiaréw oswietlenia oraz pomiaréw temperatury;
dokonywania pomiaréw obcigzenia uczniéw tornistrami - plecakami;

wspotpracy z innymi instytucjami kontrolujacymi z zakresie bezpieczeristwa wypoczynku dzieci
i mtodziezy;

prowadzenia oceny opieki profilaktycznej i pomocy przedlekarskiej uczniéw w szkotach, wspodtpraca

z pielegniarkami w $rodowisku nauczania i wychowania;
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8) prowadzenia w S$rodowisku szkolnym dziatan z zakresu edukacji zdrowotnej wynikajacych
z analizy lokalnych potrzeb i najczesciej wystepujacych probleméw zdrowotnych dzieci
i mtodziezy;

9) przyjmowania i rozpatrywania interwenc;ji;

10) opracowywania informacji dotyczacych stanu bezpieczefAstwa sanitarnego powiatu;

11) wadrazania i przestrzegania procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej.

§ 17. Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
wchodzacego w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

1) uzgadnianie i opiniowanie, w ramach strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko, projektéw
studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz projektéw
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

2) opiniowanie, w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na $rodowisko, planowanych
przedsiewzie¢;

3) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagani
higienicznych i zdrowotnych;

4) wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewziec¢ i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej;

5) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacej budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych;

6) wydawanie zgody na zatozenie lub rozszerzenie cmentarzy komunalnych i wyznaniowych;

7)  wydawanie zgody na warunki w sprawach okreslonych w obowiazujacych przepisach;

8) wydawanie opinii i zaswiadczen stwierdzajacych spetnienie wymagan higienicznych i zdrowotnych
w obiektach budowlanych;

9) kontrola  zgodnosci budowanych obiektéw budowlanych z wymaganiami higienicznymi
i zdrowotnymi okreslonymi w obowigzujacych przepisach;

10) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

11) zatatwianie spraw w zwiazku z interwencjami spoteczenistwa w zakresie obejmujacym dziatalnosé
zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) udzielanie zainteresowanym (inwestorom, projektantom itp.) wyjasnien w zakresie obowigzujacych
przepisow i wymagan sanitarnohigienicznych;

13) uczestniczenie w rozprawach wodno- prawnych i administracyjnych organizowanych przez urzedy
administracji panstwowej i samorzadowej;

14) wspotpraca z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego, Powiatowym Inspektoratem
Weterynarii, Panstwowa Inspekcja Pracy, wydziatami budownictwa iochrony $rodowiska
Urzeddéw Miast i Gmin oraz Starostwa Powiatowego;

15) opracowanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;
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16) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci oraz opracowywanie plandéw pracy;

17) wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej.

§ 18. Do Punktu Przyjecia Préobek nalezy wspodtpraca z Wojewddzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczng w Gorzowie Wielkopolskim i innymi powiatowymi stacjami sanitarno -
epidemiologicznymi w wojewdédztwie lubuskim poprzez:

1) przyjmowanie niezbednych prébek do badan laboratoryjnych (kat i sporale) oraz przekazywanie ich
do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim;
2) wydawanie wynikéw badan - sprawozdan sporzadzonych przez Wojewddzka Stacje Sanitarno-

Epidemiologiczng w Gorzowie Wielkopolskim i w Zielonej Gorze;

3) przyjmowanie optat i sporzadzanie rozliczenia z Wojewddzka Stacjg Sanitarno- Epidemiologiczng

w Gorzowie Wielkopolskim i w Zielonej Gorze;

4) wspétpraca z innymi powiatowymi stacjami sanitarno - epidemiologicznymi w wojewddztwie

lubuskim.

§ 19. 1. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej nalezy
inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia o$wiatowo -
zdrowotng w celu ksztattowania odpowiednich postaw i zachowad zdrowotnych.

2. Zadania zawarte w ust.1 realizowane sa w szczegdlnosci poprzez:

1) popularyzowanie wiedzy o zdrowiu i higienie poprzez prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i
edukacyjnej;

2) inicjowanie i wytyczanie kierunkdw przedsiewzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania spoteczenstwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny i racjonalnego odzywiania,
metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy;

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia;

4) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

5) ocena dziatalnosci oswiatowo - zdrowotnej przez szkoty i inne placéwki oswiatowo -
wychowawcze, podmioty lecznicze, inne zaktady, instytucje i organizacje oraz udzielanie im
pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci;

6) opracowanie informacji dotyczacych stanu bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;

7) opracowanie plandw pracy i sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci sekgji;

8) wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej.

§ 20. 1. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy zapewnienie warunkdw
dla dziatalnosci Powiatowej Stacji poprzez obstuge finansowo-ksiegowa, kadrowa oraz utrzymanie
petnej sprawnosci infrastruktury technicznej.

2. Pracg Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego kieruje Gtowny Ksiegowy, ktory wykonuje

swe zadania wynikajace z odrebnych przepiséw.
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§ 21. Do zadan Stanowiska Pracy Gtéwnego Ksiegowego, ktéry wykonuje swe zadania wynikajace

z odrebnych przepiséw nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

kierowanie praca Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego;

prowadzenie rachunkowosci i nadzér catoksztattu organizacyjnego prac wykonywanych przez
poszczegolne komérki oraz samodzielne stanowiska;

prowadzenie ewidencji dochoddéw budzetowych i windykacja naleznosci;

nadzdr nad naliczaniem wynagrodzen, ubezpieczen spotecznych i podatkow;

nadzér nad prowadzeniem ewidencji zapaséw materiatowych, $Srodkow trwatych;

nadzér nad ewidencja wydatkdw i kosztéw dziatalnosci podstawowej;

opracowywanie planéw finansowych oraz biezacy nadzér w zakresie zgodnosci dokonywanych
operacji finansowych z planem finansowym;

sporzadzanie sprawozdan finansowych;

prowadzenie obstugi budzetu zadaniowego i programéw: bankowego, ksiggowego i programu
obstugi budzetu panstwa ,TREZOR";

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej;
wprowadzanie do ksiag rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych, w tym
osiggnietych przychoddéw i kosztéw zgodnie z klasyfikacja budzetowa oraz w uktadzie
zadaniowym;

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw, pasywow i ujecie jej wynikow w ksiegach
rachunkowych;

wycena aktywoéw i pasywow, w tym:

a) majatku trwatego;

b) naleznosci i zobowiazan;

c) inwestycji;

d) sktadnikdéw aktywéw obrotowych Powiatowej Stacji;

naliczanie odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych i obowiazkowa korekta na koniec
roku;

sporzadzanie sprawozdan finansowych {(bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienia zmian
funduszu jednostki) oraz zatagcznikdw do sprawozdania finansowego;

sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych; .
prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych oraz zapasow

materiatdw (w tym szczepionek).

§ 22. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Kadr i Ptac, wchodzacego w sktad Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy prowadzenie spraw z zakresu zatrudnienia, spraw
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osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w zakresie zatrudnienia:

a) prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych,

b) rekrutacja, dobér i rozmieszczenie kadr oraz doskonalenie form i metod przyjmowania do
pracy nowych pracownikow,

c) wspdtpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w sprawie 0séb wykonujacych staz pracy,

d) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy oraz podejmowanie dziatah eliminujacych
ewentualne konflikty wewnatrzzaktadowe;

w zakresie spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem pracy
oraz zatatwianie spraw zwiazanych z przechodzeniem pracownikow na emeryture i rente,

b) planowanie i ewidencjonowanie czasu pracy i urlopédw wypoczynkowych, macierzyniskich,
bezptatnych oraz wychowawczych,

c) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z absencja chorobowa pracownikéw i jej analiza,

d) prowadzenie ewidencji wydawanych upowaznien pracowniczych do  kontroli
i mandatowania oraz sporzadzanie i wydawanie legitymacji stuzbowych;

w zakresie spraw socjalnych i bytowych:

a) sporzadzanie regulaminéw dotyczacych  potrzeb socjalnych i bytowych zatogi oraz
organizowanie opieki socjalnej nad emerytami i rencistami,

b) wspétdziatanie i kontrola dokumentacji przy prowadzeniu spraw zwigzanych
z zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych,

c) wspdtdziatanie w organizacji i prowadzeniu dokumentacji kurséw i szkolen dla pracownikéw
Powiatowej Stacji oraz pracownikéw uczacych sie zaocznie;

przygotowanie dokumentacji dla Radcy prawnego w celu sporzadzenia dokumentdw zwigzanych z

rejestracjg Powiatowej Stacji w organach do tego powotanych oraz jej organizacjg i prawidtowym

funkcjonowaniem;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

sporzadzanie i naliczanie list ptac wynagrodzen, naliczanie ubezpieczenia spotecznego

i zdrowotnego, funduszu pracy, ubezpieczenia wypadkowego;

naliczenie podatku dochodowego od o0sob fizycznych oraz dokonanie rozliczenia

z Urzedem Skarbowym:;

sporzadzanie sprawozdann miesiecznych i kwartalnych dla Urzedu Statystycznego, Jednostek

nadrzednych, rozliczanie deklaracji do PEFRON Warszawa;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej;

10) rozliczanie podatku VAT oraz rozliczanie sie z Urzedem Skarbowym.

§ 23. Do zadan Sekcji Administracyjno-Gospodarczej, wchodzacej w sktad Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy zapewnienie prawidtowej dziatalnosci administracyjnej,

gospodarczej, technicznej oraz ochrony przeciwpozarowej w zaktadzie, a w szczegolnosci:
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1)

2)

3)

4)
5)
6)

1)

2)

w zakresie spraw technicznych - utrzymanie petnej sprawnosci technicznej urzadzen techniczno-

gospodarczych, budynkdw i budowli oraz instalacji sanitarno-energetycznych poprzez:

a) prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz dokonywanie przegladéw technicznych,

b) gospodarowanie i ewidencjonowanie majatku Powiatowej Stacji oraz zabezpieczanie go,

c) planowanie, analizowanie i realizacje zakupéw ustug energetycznych
i transportowych w trybie zamoéwiern publicznych, a takze udziat w likwidacji materiatéw
zbednych;

w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych poprzez:

a) prowadzenie ewidencji majatku stacji oraz zarzadzanie mieniem ruchomym
i nieruchomym,

b) organizowanie i zabezpieczanie obstugi: magazynow, kancelarii, sekretariatu, central
telefonicznych, poczty,

c) organizowanie i zabezpieczenie obstugi sktadnicy akt (archiwum zaktadowe),

d) zapewnianie wtaéciwych warunkdw higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad tadem,
porzadkiem i estetyka zaktadu,

e) analizowanie i planowanie zakupéw z zastosowaniem procedury zamdéwien publicznych;

f) prowadzenie drukdw Scistego zarachowania;

w zakresie ochrony przeciwpozarowej poprzez zabezpieczenie pomieszczen, urzadzen

i instalacji w obiektach Powiatowej Stacji, w szczegélnosci:

a) wyposazenie i sprawdzanie sprawnosci sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych
okreslonych w odrebnych przepisach,

b) utrzymanie drég ewakuacyjnych zgodnie z odrebnymi przepisami,

c) zapewnienie dostepnosci instrukcji alarmowej i zasad postepowania na wypadek réznych
zagrozen oraz umieszczenie we wihasciwych miejscach tablic informacyjnych i prawidtowego
oznakowania,

d) przeprowadzanie okresowych kontroli urzadzen i instalacji;

organizowanie i nadzorowanie systemu informatycznego Powiatowej Stacji;

nadzér nad funkcjonowaniem strony Biuletynu Informacji Publicznej;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadcze;.

§ 24. Do zadah Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy nalezy:
przeprowadzanie kontroli warunkdw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa
pracy oraz informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
Z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;

sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Powiatowej Stacji, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom Zycia i zdrowia pracownikow oraz

poprawe warunkéw pracy,
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3)

4)

5)
6)

2)
3)

opiniowanie szczegétowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wiaze sie z wykonywang praca;
wspoétdziatanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych i stuzbg bhp

w zakresie zapewnienia pracownikom wtasciwej opieki zdrowotnej.

§ 25. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

kontrola stanu bezpieczenstwa pozarowego budynkdw i pomieszczen;

instruktaz oraz szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

nadzér nad utrzymaniem w nalezytym porzadku drég pozarowych, ewakuacyjnych,
komunikacyjnych, srodkéw alarmowania i tagcznosci, punktéw czerpania wody do celéw gasniczych

oraz konserwacja i utrzymaniem sprzetu przeciwpozarowego.

§ 26. Do zadan Stanowiska Pracy Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

Obronnosci, Obrony Cywilnej nalezy:

1)

2)

w zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

c) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informaciji,

e) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentdw,

f) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizaciji,

g) szkolenia pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

h) przeprowadzanie postepowania sprawdzajacego w stosunku do pracownikéw Powiatowej
Stacji i wydawanie ,poswiadczenia bezpieczenstwa",

i) wspétpraca z wiasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuzb Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i biezgce informowanie Dyrektora Powiatowej Stacji
0 przebiegu tej wspétpracy,

j) opracowanie planu postepowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne stanowiace
tajemnice panstwowa w razie stanu nadzwyczajnego,

k) podejmowanie dziatarn zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych;

w zakresie obronnosci:

a) opracowanie planu obronnego Powiatowej Stacji przez poszczegdlnych wykonawcéw,

b) przygotowywanie Powiatowej Stacji do dziatania w systemie wykrywania skazen,

¢) planowanie i realizowanie zaopatrzenia w srodki i sprzet,
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d) planowanie ¢wiczen obronnych, opracowywanie niezbednej dokumentacji,
e) opracowywanie informacji na posiedzenia Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

f)  nadzor nad reklamowaniem oséb od petnienia czynnej stuzby wojskowej;

3) w zakresie obrony cywilnej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

a) opracowanie i aktualizowanie planu dziatania w dziedzinie obrony cywilnej wojewddzkiej
stacji sanitarno - epidemiologicznej oraz innych dokumentdéw wynikajacych z zarzadzania
kryzysowego,

b) organizowanie szkolenia formacji obrony cywiinej,

¢) udziat w szkoleniach organizowanych przez organy obrony cywilnej,

d) udziat w realizacji zadan zwigzanych z likwidacja klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

e) gospodarowanie sprzetem i materiatami obrony cywilnej.

§ 27. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

Swiadczenie pomocy prawnej i obstuga prawna Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu
administracji panstwowe] w zakresie postepowania administracyjnego, egzekucyjnego, karnego
oraz w sprawach o wykroczenia;

sporzadzanie opinii prawnych na zlecenie i potrzeby Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego
oraz zastepstwo procesowe;

informowanie o przepisach prawnych oraz szkolenie pracownikdw Powiatowej Stacji
w zakresie stosowanego przez nich prawa;

udzielanie wskazéwek co do sposobu zbierania materiatéw i zabezpieczenia dowodéw oraz
roszczen w postepowaniu karnym, cywilnym;

nadzor nad rozpatrywaniem skarg i wnioskow przez poszczegdlne komérki organizacyjne;
przygotowywanie i sktadanie projektéw wnioskéw o ukaranie do sadéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych 2z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz
whnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym;

wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujacych w Systemie Jakosci i Kontroli Zarzadczej.

§ 28. Do zadan Archiwum Zaktadowego wchodzacego w sktad Oddziatu Ekonomicznego

i Administracyjnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

realizacja zadan i obowigzkéw wynikajacych z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

wspétpraca z komdrkami  organizacyjnymi  w  zakresie opieki nad dokumentacja
i wtasciwego nia zarzadzania oraz w zakresie odpowiedniego jej przygotowania do przekazania do
Archiwum Zaktadowego;

przyjmowanie wifasciwie opracowanej dokumentacji spraw zakonczonych z komorek
organizacyjnych do Archiwum Zaktadowego na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych;

przechowywanie i zabezpieczanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenie jej petnej ewidencji;

17



5) udostepnianie dokumentacji;

6) przygotowanie do przekazania i przekazanie materiatéw archiwalnych do miejscowego wtasciwego
archiwum zaktadowego;

7) inicjowanie brakowania dokumentacji, udziat w jej komisyjnym brakowaniu i przekazanie
wybrakowanej dokumentacji do zniszczenia, po uprzednim uzyskaniu zgody miejscowego

wiasciwego archiwum panstwowego.

Rozdziat 5

Dziatalnosé lecznicza i udzielane swiadczenia zdrowotne

§ 29. 1. Dziatalno$¢ lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na realizacji dziatan
w zakresie promocji zdrowia.
2. Miejscem prowadzenia dziatalnosci jest siedziba Powiatowej Stacji.

3. Dziatalnos$¢ lecznicza w Powiatowej Stacji prowadzona jest nieodptatnie.

Rozdziat 6

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow

§ 30. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg
i wnioskow w godzinach pracy Powiatowe] Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia
po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga ztozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokotu.

3. Przyjete skargi i wnioski sg ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika w Centralnym
rejestrze skarg i wnioskdéw, prowadzonym w Powiatowej Staciji.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika
Powiatowej Stacji.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje Powiatowy Inspektor Sanitarny.

Rozdziat 7

Postanowienia koricowe

§ 31. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dziatalnosci leczniczej, ustawy o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie.

§ 32. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych przez pracownikéw Powiatowej
Stacji okreéla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

§ 33. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnieri nalezy do Dyrektora

Powiatowej Staciji.
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§ 34. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Powiatowej Stacji w drodze zarzadzenia
wewnetrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski po zaopiniowaniu przez Lubuskiego Paristwowego

Wojewédzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim.

DYREKTOR

Magdalenia Szczurek

Barbara Krakowska-Petruk
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