INSTRUKCJA
SKEADANIA WNIOSKOW O PRZYZNANIE
STYPENDIUM MINISTRA ZA ZNACZACE OSIAGNIECIA
DLA STUDENTOW (KONKURS SST07)
W SYSTEMIE OSF

OGOLNE ZALOZENIA

A. Do przygotowania i wysytki wnioskéw o stypendium ministra dla studentéw uczelnia
powinna wyznaczy¢ pracownika uczelni (koordynatora).

B. W uczelni moze by¢ kilku koordynatoréw (np. jeden na wydziat).

C. Koordynator powinien posiada¢ w OSF konto ,redaktora wnioskéw”. Jezeli nie posiada
- powinien zarejestrowac sie w systemie OSF jako ,redaktor wniosku”. < pkt 1-2

D. Koordynator inicjuje utworzenie wnioskéw dla poszczegdlnych studentéw, ktérzy
wystgpili o ztozenie wniosku. <-pkt 5-8

E. Koordynator powinien wypetni¢ sekcje: ,Wnioskodawca” (jednolicie dla wszystkich
studentéw), ,Dane i informacje dotyczace studenta” (dane powinny by¢ zgodne z
systemem POL-on) oraz ,Osoba podpisujgca wniosek”.

F. Przy wypetnianiu pozostatych sekcji wniosku (,Rodzaj osiggniec¢”, ,Wykaz osiaggniec...”
oraz ,Zataczniki”) oraz danych kontaktowych powinien uczestniczy¢ student.

G. W tym celu koordynator powinien nada¢ studentowi role ,redaktora pomocniczego”.
< pkt 11-13 Dzieki temu student bedzie miat mozliwos$¢é edycji wniosku w trakcie
naboru, przegladu statusu wniosku oraz pdzniejszego wgladu do wynikdw postepowania
(decyzji ministra) i karty oceny (w tym punktacji wniosku z uzasadnieniem).

H. Aby koordynator mogt nada¢ studentowi role ,redaktora pomocniczego”, student
powinien réwniez posiada¢ w OSF konto ,redaktora wnioskow”. Jezeli nie posiada -
powinien zarejestrowac sie w systemie OSF jako ,redaktor wniosku” i wystgpi¢ do
koordynatora o nadanie roli ,redaktora pomocniczego” wniosku w konkursie SSTO7.

l. Po wypetnieniu danych sekcji wniosku, student powinien poinformowac koordynatora o
zakonczeniu edycji wniosku - w terminie okreslonym przez uczelnie.

J. Koordynator sprawdza kompletnos¢ wniosku i zgodnos¢ danych we wniosku ze stanem
faktycznym. Koordynator moze sam korygowac wniosek, a w przypadku koniecznosci
uzupetnienia brakujgcych danych lub zatgcznikow - wystgpic o to do studenta.

K. Przed przekazaniem Rektorowi wniosku do podpisu koordynator powinien
zweryfikowac:

v" kompletnos¢ adresu studenta do korespondenc;ji,

v' prawidtowosc¢ danych dotyczacych zaliczonego roku i wpisu na kolejny rok studiow
(musi by¢ zgodny z POL-on),

v' prawidtowosc¢ okreslenia dyscypliny wiodacej dla zaliczonego roku studiéw (musi
by¢ ta, do ktoérej przyporzadkowany jest kierunek studiow, albo majgca najwyzszy
procentowy udziat przyporzadkowany dla danego kierunku),

v' zgodnosc ze studiami na danym kierunku osiggnie¢ naukowych lub artystycznych,

v' prawidtowos¢ tresci oswiadczen i innych dotagczonych zatacznikow,
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v' prawidtowos$¢ podpiséw?! sktadanych przez studentéw lub inne osoby na
oswiadczeniach lub zaswiadczeniach dotgczanych do wniosku,

v' prawidtowos¢ petnomocnictwa do podpisywania wnioskéw (gdy wniosek podpisuje
inna osoba niz Rektor).

Whioski beda podlegaty weryfikacji z systemem POL-on oraz zostang poddane ocenie
formalnej przez pracownikow MNiISW. W _przypadku brakéw lub nieprawidtowosci,
whioski bedg odsytane do uzupetnienia do Rektora.

L. Po sprawdzeniu wnioskéw pod katem formalnym koordynator generuje wnioski (w
formacie PDF) i przedstawia je Rektorowi (lub osobie przez niego upowaznionej) do
podpisu kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

M. Elektronicznie podpisane wnioski przesytane s do ministerstwa przez koordynatora
wytacznie za posrednictwem systemu OSF (modut ,elektroniczna wysytka” - sposéb
wysytki tylko ,podpis cyfrowy”). Wnioski nie mogg by¢ przesytane do ministerstwa za
pomoca platformy ePUAP, eDoreczen lub listownie.

1 Przy podpisywaniu oswiadczen elektronicznie niedopuszczalne jest:
- wstawienie (wklejenie) do pliku PDF cyfrowego odwzorowania wtasnego podpisu (np. zdjecia, skanu,
obrazka samego podpisu wtasnorecznego),
—  wykonanie w pliku PDF odrecznego podpisu rysikiem na ekranie monitora lub tabletu,
- podpisanie pliku PDF za pomocq programu Acrobat Reader przez funkcje ,,Podpisz sie (dodaj
inicjaty/podpis)”.
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SZCZEGOtOWA INSTRUKCJA - KROK PO KROKU

Jezeli pracownik uczelni (koordynator) posiada juz konto redaktora wniosku (np. z ubiegtego roku), krok 1-2
nalezy pominac.

1. Pracownik uczelni (koordynator) rejestruje sie jako ,redaktor wnioskéw” na stronie
https://osf.opi.org.pl/app/.

5/? OSF fransowania aktualnosci

Przejdz do systemu

Zaloguij sie do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

I :> Zarejestruj sie joko Redaktor wniosku ]

[ U Zarejestruj sie przez MCL OPI PIB ]

2. Koordynator podaje swoje dane osobowe, tworzy login i hasto do systemu.

S OSF s

Rejestracja w systemie OSF

Uwaga: jezell masz juz konto w systemie OSF (np. recenzenta) i chcesz otrzymaé DODATKOWO uprawnienia wnioskodaw
- w tym ten sam login, to samo hasto i ten sam email.

Pola oznaczone * sq wymagane.

Dane osobowe

Na podany adres email zostanie wystany link aktywacyjny. Podanie nieistniejgcego lub biednego email'a spowoduije, ze|
E-mail*

Powtérz E-mail*

PESEL*

Nazwa uzytkownika i hasto

Hasto musi zawiera¢ co najmniej osiem znakdw a w tym: jedng litere matq, jednq litere wielkg, jedng cyfre. Wielko$¢ liter
masz klopot z wygenerowaniem hasta spetniajgcego te warunki, uzyj opcji "Podpowiedz hasto™.

Login:*
Hasto*:
Powtérz hasto:*

Podpowiedz hasto

Zatbz konto
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3. Mozliwos¢ logowania sie do systemu jest dostepna bezposrednio po wejsciu na strone
https://osf.opi.org.pl/app/.

Przejdz do systemu

Zaloguj sie do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

[ Zarejestruj sie jako Redaktor wniosku ]

[ (] Zarejestryj sie przez MCL OPI PIB }

INNE MOZLIWOSCI

Zaloguj bez SSO ]

Potgcz istniejgce konto OSF z kontem w MCL OPI PIB }

4. W przypadku posiadania innych uprawnien, w dalszym kroku nalezy wybra¢ opcje logowania z
uprawnieniami redaktora.

<> OSF Sstusa sTrumien
S? FINANSOWANIA Aktualnod

Strefa uzytkownika

Redaktor  Ministerstwo

Nowy wniosek Whnioski

5. W pierwszym kroku nalezy wybrac opcje ,,Nowy wniosek” (na tym etapie mozna rowniez przejrzec
wczesniej utworzone wnioski, wybierajac opcje ,Whnioski”).

6. Nastepnie nalezy wybrac typ i rodzaj wniosku, klikajac na logo MNISW.

Nowy wniosek

© Informacja
Szczegélowe informacje o aktywnych naborach majdziesz w Barie wiedzy OSF w artykule Otwarte nabory.

Wybierz instytucje aby zobaczyé liste dostepnych kankurséw.

% Ministerstwo Nauki NcBR 1»

“ i Szkolnictwa Wyzszego
agr——————————y Marodows Centrum Badan | Razwoju
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7. Zlisty dostepnych rodzajéw nalezy wybrac ,Whniosek o stypendium ministra dla studenta - Edycja 7”.

Whiosek o stypendium ministra dla studenta Edycja 7

8. Nastepnie nalezy kliknac przycisk ,,Utworz wniosek”.

os‘g OSF Flinsowania

Whiosek o stypendium ministra dla studenta

9. Woypetnianie wniosku nalezy zacza¢ od wskazania danych wnioskodawcy (czyli Rektora uczelni). Dane
mozna pobra¢ z systemu (,Wybierz z bazy POL-on”), a nastepnie uzupetni¢ dane dotyczace
kierownika podmiotu (stopien lub tytut naukowy, telefon, e-mail).

Whioskodawca

Dane podmiotu wnioskujgcego
Dane i informacje dotyczace
studenta
Whioskodawca: Nalezy wskaza¢ wnioskodawce

Rodzaj osiggnigc
Zataczniki Wybierz z bazy POL-on
Osoba podpisujgca wniosek

Elektroniczna wysytka

Kierownik podmiotu

# Edytuj
Stopien lub tytut naukowy: Stanowisko / Funkgja:

brak danych Rektor

Imie i nazwisko: Telefon: E-mail:

UWAGA! W polu ,Stanowisko / Funkcja” musi by¢ wpisane stowo , Rektor”. Ze wzgledu na pézniejszq weryfikacje osoby,
ktdéra podpisuje wnioski lub upowaznia inng osobe do podpisania wnioskéw, w tej sekcji moze by¢ wskazany wytqgcznie
wnioskodawca, czyli Rektor (a nie inna osoba podpisujqca wniosek, np. Prorektor).

Powyzsze dane wnioskodawcy (Rektora uczelni) nalezy wpisaé jednolicie w kazdym z wnioskéw
studentéw sktadanych przez uczelnie.

10. W dalszym kroku nalezy poda¢ dane konkretnego studenta, ktérego dotyczy wniosek.
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Whnioskodawca

Dane i informacje dotyczgce studenta
Dane i informacje dotyczac®
udenta

Dane osobowe - Imie pierwsze: Pole nie moze by¢ puste.
Rodzaj osiagnie¢ ) ) 3

Dane osobowe - Nazwisko: Pole nie moze by¢ puste.
Zataczniki Dane osobowe - Ple¢: Pole nie moze by¢ puste.
Osoba podpisujgca wniosek Dane osobowe - PESEL: Pole nie moze by¢ puste.

Elektroniczna wysylka Adres do korespondencji - Numer domu: Pole nie moze by¢ puste.

Adres do korespondencji - Miejscowos¢:  Pole nie moze byc puste.

Historia wniosku .
Adres do korespondendji - Kod pocztowy:

Pole nie moze by¢ puste.
Redaktor wniosku
Data rozpoczecia studiéw: Pole nie moze by¢ puste.
Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Dane osobowe
@ Helpdesk

Pytania techniczne:
Dni robocze: 8:15 - 16:15

Informacje o zaliczonym roku studiéw w poprzednim roku akademickim - Rok studidw:

Imie pierwsze  Imie drugie
+48 (22) 351-71-01 brak danych brak danych

i Informacja Stypendium ministra nie przystuguje studentowi posiadajacemu juz tytut zawodowy:
= magistra, magistra inzyniera albo réwnorzedny;
» licengjata, inzyniera albo réwnorzedny, ale tylko gdy ponownie podejmuje studia pierwszego stopnia.
Stypendium nie przystuguje réwniez studentowi, w przypadku ktérego taczny okres studidw jest diuzszy niz 12 semestréw, z tym
+ pierwszego stopnia - gdy jest diuzszy niz 9 semestréw,
« drugiego stopnia — gdy jest dtuzszy niz 7 semestrow.
Do ww. facznego okresu wlicza sie kazdy rozpoczety semestr, nawet jezeli student przebywat w jego trakcie na urlopie od zajec
studiach pierwszego stopnia rozpoczetych lub kontynuowanych po uzyskaniu pierwszego tytutu zawodowego licendjata, inzyniera
okresu, w ktérym przystuguje stypendium ministra.
W przypadku jednalitych studiéw magisterskich trwajacych - zgodnie z przepisami prawa — 11 albo 12 semestrow, okres przystugiv
semestry, a zatem wynosi facznie 14 semestrow
Ww. warunki zostang zweryfikowane z systemem POL-on w trakcie oceny formalnej wniosku.

@

Data rozpoczecia studiow (miesigc, rok)
brak danych

Informacje o zaliczonym roku studiow w poprzednim roku akademickim

Rok studiéw  Poziom studiéw  Kierunek studiow
brak danych  brak danych brak danych

UWAGA! Konieczna jest weryfikacja przez uczelnie danych dotyczqcych przebiegu studiow z systemem POL-on.
Informacje dotyczqce daty rozpoczecia studiéw, zaliczonego roku studiéw i uzyskanego wpisu powinny dotyczyc studiéw,
Z ktorych student ubiega sie o stypendium. W przypadku niezgodnosci danych we wniosku z systemem POL-on, do
Rektora zostanie skierowane pismo wzywajqce do wyjasnienia lub usuniecia tych niespéjnosci.

< Wrubryce ,Data rozpoczecia studiéw (miesiqc, rok)” nalezy wskazaé date rozpoczecia studiéw w danej uczelni,
z tym ze w przypadku studiéw Il stopnia - date rozpoczecia studiow I stopnia.

< Natomiast w rubryce ,Dodatkowe wyjasnienia dotyczqce przebiegu studiéw” prosimy o wskazanie informacji
dotyczqcych innych odbywanych lub ukoriczonych studiéw, np. gdy studia, z ktorych student ubiega sie o
stypendium, sq kolejnymi studiami albo gdy data rozpoczecia studiéw jest inna niz wynikatoby z obecnego
etapu studiéw. Np. ,od 1.10.2021 do 20.07.2024, UJ, fizyka | st., skreslony; obecnie kolejne studia | stopnia,
UW, fizyka techniczna od 1.10.2025".

Instrukcja sktadania wnioskéw SST07 w OSF str. 6



Whiosek w zakresie [1] czesci danych osobowych (np. email, telefon), [2] opisu osiggnie¢ oraz [3]
zatacznikéw powinien wypetni¢ samodzielnie student jako tzw. redaktor pomocniczy. W tym celu
konieczne jest nadanie mu roli ,redaktora pomocniczego”, aby mogt sam kontynuowac edycje
whniosku.

Dane osobowe

@ Dane kontaktowe x

Imie pierwsze Imie drugie
Agata brak danych
Wopisac jesli posiada
Nazwisko Ple¢ P
z Kobieta
Y W S V. — Adres poczty elektronicznej (e-mail) Numer telefonu
Paszport 123
Kraj Adres doreczeri elektronicznych (ADE)
Andora

= ADE to unikalny identyfikator, ktéry pozwala na odbieranie i wysytanie oficjalnych
Adres do korespondenql dokumentéw dyroga eﬁktror\i(znqz;gsiepujat tradycyjna po(g)(e_.yza pomoéa AEE mozna
wysytac i odbiera¢ dokumenty droga elektroniczna, co jest rownoznaczne z doreczeniem
tradycyjnym.
Co wazne, e-Doreczenia sa znacznie szybsze niz tradycyjna poczta. Decyzje w sprawie
Ulica, numer domu, numer mieszkania  Miejst stypendium bedzie mozna otrzymac w ciagu kilku dni od ogtoszenia wynikéw konkursu - bez
. koniecznosci wizyty w urzedzie pocztowym.
Zmyslona 123 m. 456 B ey Aby uzyskac ADE, przejdz do: https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Kod pocztowy Mozesz zatozy¢ adres do e-Doreczeri takze po ztozeniu wniosku o stypendium. Przy wysylce

00-543 decyzji Ministerstwo sprawdzi, czy posiadasz ADE.

' Zapisz %X Anuluj
Dane kontaktowe it |

Adres poczty elektronicznej (e-mail) Numer telefonu

Przed przystgpieniem do tego kroku koordynator z uczelni powinien poinformowac studenta o koniecznosci utworzenia
przez niego konta redaktora wniosku w OSF (opcja ,Zarejestruj sie jako redaktor wniosku” na stronie
https.//osf.opi.org.pl/app/), chyba ze student posiada juz login (np. z ubiegtego roku). Nastepnie student powinien przestac
swoj login do koordynatora - w celu uzyskania roli ,,redaktora pomocniczego” danego wniosku.

11. W celu nadania studentowi roli redaktora pomocniczego, nalezy wybra¢ zaktadke ,Redaktorzy
pomocniczy i czytelnicy” i opcje ,Dodaj”.

Whioskodawca . . .
Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

Dane i informacje dotyczace

studenta

1 Informaca  Redaktor pomocniczy to o t6ra ma prawo dostepu do wniosku, moze edytowad wszystiie jego elementy, dzigki czemu moze pomagac wypelniac wniosek. W niektérych
Rodzaj osiagnie¢ typach wnicskéw uprawnienia redaklora pomocniczego sa rozszerzone o podglad | moziwos¢ edycii uméw i raportéw.
Zatgcaniki Czytelnik wniosku to osoba, ktéra ma prawo TYLKO do czytania tresci wniosku, nie moze wprowadzad jakichkolwiek zmian,
Uwaga: Uprawnienia dostepu do wniosku (lub raportu) mo#na przyznad wytacznie osobom, kire zostaty wskazane z listy aktywnych Uzytkowniksw systemu. Oznacza to, ze jedli
Osoba podpisujgca wniosek nie maja one kanta w systemie OSF, musza je najpienw utworzyt | uzyskat uprawnienia Redaktora wniosku.
Elektroniczna wysylka Redaktora pomocniczego lub Czytelnika wniosku mozesz dodat poprzez:

* Dodaj — Zarejestrowanego uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login
Historia wniosiu
W kazdej chwili mozesz odebra¢ dostep dodanym przez siebie redaktorom lub czytelnikom, korzystajac z opcji “Usufi dostep do tego wniosku®

Redalktor wniosku

+ Dodaj
rEdaktorzy pomocniczy | n
aelnicy

12. Nastepnie nalezy wybrac opcje ,Dodaj zarejestrowanego uzytkownika OSF”.

W kazdej chwili mozesz odebrac d

E Zarejestrowanego uzytkownika OSFE
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13. W tym kroku koordynator wpisuje login studenta i ustala poziom dostepu jako ,redaktor
pomochiczy”, co pozwoli studentowi na zalogowanie sie do systemu i kontynuowanie edycji wniosku.
Redaktor wnioskéw (koordynator) bedzie miat mozliwos¢ edycji i wgladu do danych podanych przez
redaktora pomocniczego (studenta).

Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

i Informaga  Redaktor pomocniczy to osoba, ktéra ma prawo dostepu do wniosku, moze edytowat wszystkie jego elementy, dzigki czer
typach wnioskéw uprawnienia redaktora pomocniczeqo sa rozszerzone o podalad i mozliwos¢ edycii uméw i raportéw.

Cayteln Redaktor lub czytelnik - uzytkownik OSF %X wiek zmian.|
Uwaga: rane z listy
nie maj A Gearn

Redaki Mozesz wskaza¢ dowolnego innego uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login.

Nie musisz (i nie mozesz) nadawa¢ hasta dla dodanych w ten spesob oséb - ich
dotychczasowe hasto jest wazne dla Twojego wniosku.

W kazd “Usun doste
+ Dodaj ._
S N O T T S

GRedaktor pomocniczy ) - E

[ i | x o

14. Student loguje sie na stronie https://osf.opi.org.pl/app/ do swojego konta uzytkownika OSF jako
redaktor pomocniczy.

Zaloguj sie do systemu

Login

maty_zmys

Hasto

Nie pamigtasz hasia?

15. Nastepnie student wybiera opcje ,Wnioski” i moze kontynuowac wypetnianie wniosku utworzonego
wczesniej przez koordynatora z uczelni. Student ma wglad i mozliwos¢ edycji jedynie swojego
whiosku.

OBStUGA STRUMIENI

S-F OSF SRavsowania Aktualno

Strefa uzytkownika

Redaktor  Ministerstwo

Nowy wniosek Whnioski

16. Koordynator z uczelni moze w kazdej chwili sprawdzi¢ stopien wypetnienia wniosku przez studenta.

UWAGA! Ze wzgledu na mozliwe problemy z zapisaniem danych (wnioski zapisujq sie automatycznie przy edycji),
nie zaleca sie, aby redaktor gtéwny pracowat nad edycjg wniosku jednoczesnie z redaktorem pomocniczym. Student

powinien powiadomic koordynatora o zakoriczeniu wypetniania wniosku. System OSF informuje jednak o potencjalnym
konflikcie dostepu do wniosku.

17. Po wypetnieniu wniosku (uzupetnieniu danych osobowych, wskazaniu osiagnie¢) student informuje
koordynatora z uczelni, ze wniosek jest juz gotowy.
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18. Przed wystaniem wniosku w zaktadce ,Osoba podpisujgca wniosek” nalezy wskazac¢, czy wniosek
bedzie podpisany przez Rektora (opcja 1) czy przez osobe przez niego upowazniong (opcja 2).

Uspskane nagiudy neskowe

N jest

J funleia Numer telefonu shizbowieqo:
Urek dangehy

brak danych

Upowaznienie do podpisania wniosku

i informacia

agane jel oxcoa podpisuiaca wriasek jest inna oscia iz kierownik podmioty wekazany w sske| Wnicskodawa

+ Dodj zabgeenil

@ romac Wiymagany fomat zataeznika tn BOF, o maksymalngm rozmiarze 0ME

Opcja 1. W przypadku podpisywania wniosku przez Rektora nalezy klikngé przycisk ,Edytuj”, a
nastepnie przycisk ,Wypetnij danymi kierownika podmiotu”.

Osoba upowazniona do podpisania wniosku x

Tytuk: *
[ i
[ )

Imie: *

Nazwisko: *
Stanowisko / Funkcja: *
E-mail: *

Numer telefonu stuzbowego:

$ &, Wypetnij danymi kierownika podmiotu
“

Opcja 2. W przypadku podpisywania wniosku przez osobe upowazniong przez Rektora nalezy
klikng¢ przycisk ,Edytuj”, a nastepnie wskaza¢ dane tej osoby. Ponadto nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo do podpisania wniosku wskazujace konkretnie, ze dana osoba jest upowazniona ., do
podpisywania w imieniu Rektora wnioskéw o przyznanie stypendium ministra za znaczace osiagniecia
dla_studentéw”. Nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa (tj. plik PDF podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym odpowiednio
przez Rektora albo notariusza). Zataczenie nieprecyzyjnego petnomocnictwa (np. pethomocnictwa
ogolnego) albo jego skanu (bez podpisu elektronicznego Rektora/notariusza) moze spowodowac
odestanie wniosku do uzupetnienia w trybie art. 64 § 2 Kpa.

19. Nastepnie, po sprawdzeniu kompletnosci wniosku (link w lewym gérnym rogu), koordynator musi
pobra¢ z systemu OSF plik wniosku z podpisem elektronicznym OSF. W tym celu w zaktadce
,Elektroniczna wysytka” koordynator musi okresli¢ sposéb wysytki wniosku do ministerstwa (,Podpis

cyfrowy”), a nastepnie uzy¢ opcji ,Pobierz wniosek z podpisem OSF”.
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Wnioskodawca

Dane i informagje dotyczace
studenta

Rodzaj osiagnieé
Zalyczniki
Osoba podpisujaca whiosek

Tektroniczna wysytka

Historia wniosku

Redaktor wniosku

Elektroniczna wysytka

Spossb wysyHki wriosku:

Pole nie moze byé puste.

i Informacja PRZED PRZEKAZANIEM WNIOSKU DO PODPISU NALEZY ZWERYFIKOWAC W SZCZEGOLNOSC:
¢ adresu studenta do kerespondendji

ipisu na kolejny rok studiéw (musi by¢ zgodny 7 POL-or),
3) zgodnos dyscypliny wiodacej z Kierunkiem stud zaliczonega roku studiéw (musi by ta dyscyplina, do ktérej przyporzadkowany jest ierunek studiéw, albo ta majaca najwy
4)zgodnos¢ osiggniet naukowych lub artystycznyd diami na danym kierunku i w danej uczelni,

5) prawidrowos i kompletnoéc odwiadczett i inmych zafacznikéw dofaczonych do whiosku,

©) prawidrowosé podpisdw ztozenych pod oSwiadczeniami dobgczonymi do wniosku (podpisy muszg by¢ zfozone agodnie z wyjaénieniem przedstawionym w dolnej czgsci wzorow o8
7 & pefnomocnictia do wnioskéw gdy wniosek podpisuje inna osoba niz Rektor (pefnomacnicti powinno werast wskazywaé na skiadanie wnioskow o s

0¢ danych dotyczacyeh zaliczonego r

4¢ danych ujetych we wniosku, w tym za weryfikacje, czy wskazane we wniosku osiagniecia spetniajg wymogi okreslo

a (Rektor) ponosi i itza

Uwagal Wnioski, do ktérych dotaczono oéwiadezenia podpisane w nieprawidtowy sposcb (np. wklejony obraz graficzny podpisu), beda odsylane do uzupelnienia w trybie art, 64 § 2
wyznaczonym terminie, nie krtszym niz 14 dni, z pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakéw spowoduje pozostawienie whiosku bez rozpoznania.

Redaktorzy pomacniczy i
aytelnicy

A Strona giéwna
8 Baza viiedzy ) o -
v Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa
® Helpdesk

Pytania techniczne:
Dni robocze: 815 - 16:15
+48(22) 3517101

Wybierz sposéb wysylki

Wybor sposobu wysytki wniosku

Spostb w
brak danych

Informace n

Po kliknieciu ,Edytuj” sposéb wysytki do Ministerstwa nalezy wybrac opcje ,Podpis cyfrowy”.

Vv Instrukcja wysylki wniosku do Ministerstwa Wybér sposcbu wysytki wniosku

e-Doreczenia

Wybierz sposéb wysylki

Wybor sposobu wysytki wniosku

Sposob wysytki wniosku:
brak danych

2 Pobierz wniosek (PDF)

 Zapisz | X Anulyj
CJ 4

< UWAGA! Po kliknieciu ,Pobierz wniosek z podpisem OSF” wniosek zostaje czasowo zablokowany do edycji.
Whiosku juz nie wolno w zaden sposéb edytowaé, bo pobrany plik PDF wniosku musi pézZniej (po podpisaniu)

wrocic¢” do systemu OSF bez zmian w jego tresci.

K3
*

studenta.pdf).

% Poniewaz wygenerowany plik PDF ma nazwe zawierajgcq losowy ciqg liczb, w celu utatwienia procedury
podpisywania wnioskéw elektronicznie mozliwa jest zmiana nazwy pliku PDF (np. wniosek imie nazwisko

20. Pobrany plik PDF z podpisem OSF nalezy przekazaé do podpisu osobie wskazanej w sekcji ,Osoba

podpisujaca wniosek” (rektor lub osoba upowazniona).

Osoba ta musi podpisac plik PDF podpisem elektronicznym w formacie PADES (kwalifikowanym

podpisem elektronicznym).

Podpisany musi by¢ najswiezszy plik pobrany z systemu (ten czasowo zablokowany).

Instrukcja sktadania wnioskéw SST07 w OSF
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21. Nastepnie w sekcji ,Elektroniczna wysytka” nalezy ,z powrotem” zataczy¢ plik PDF z podpisem
Rektora lub osoby upowaznionej (opcja ,Dodaj zatacznik” nad napisem ,Plik podpisany
elektronicznie”).

2  Pobierz wniosek (PDF)

& Pobierz wniosek z podpisem OSF

o Zatgcz podpisany plik

i Informacja Two]j wniosek zostat juz pobrany — dokoricz wysytke:
1. Podpisz pobrany plik kwalifikowanym podpisem elektronicznym (format PAdES).
2. Kliknij Dodaj zatacznik i zalgcz podpisany wniosek.

Chcesz zmieni¢ tres€ wniosku?
Kliknij Odblokuj wniosek do edycji, zeby wprowadzi¢ poprawki. Potem ponownie pobierz i podpisz plik.

Potrzebujesz jeszeze raz pobrac wniosek?
Wré€ do 2. kroku i kliknij Pobierz wniosek z podpisem OSF. Podpisz i zatacz najéwiezszy pobrany plik.

& Odblokuj wniosek do edydji (|l gL EREETeAe ’

4 Plik podpisany elektronicznie

22. Podczas zataczania pliku system OSF weryfikuje poprawnosc¢ techniczng podpisu i prezentuje dane

osoby (osob), ktora podpisata(-ty) wniosek (pod napisem ,Zataczone podpisy”). Walidacja powinna
mie¢ status ,pozytywna”.

4 Plik podpisany elektronicznie

Zatgczony plik:

GW wydruk-wniosku SSTO7.pdf
Status pelnej weryfikagji podpisow:
Pozytywna

Zataczone podpisy (poza pieczecig OSF):

Podpis - osoba podpisujaca

Czas walidagji:

2026-09-23 15:08:45

Rodzaj podpisu:

Kwalifikowany podpis elektroniczny
Status walidacji:

Pozytywna

W przypadku gdy zataczono wniosek (plik PDF), ktérego podpis jest nieprawidtowy, lub podpisany
plik nie jest tym, ktéry byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna),
wéwczas nie bedzie mozliwe wystanie wniosku do ministerstwa.

23. Ostatnim krokiem konczacym sktadanie wniosku przez uczelnie jest uzycie przycisku ,Wyslij do
Ministerstwa”. Wniosek uznaje sie za wystany dopiero, gdy jego status w systemie OSF zostanie
zmieniony z ,Gotowy do wystania” na ,Wystany”.
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Wyslij wniosek

i Informacja Po kliknieciu Wyslij do Ministerstwa Twaj wniosek trafi do pracownikow Ministerstwa. Wykonanie akgji jest nieodwracalne.

Wyslij do Ministerstwa

Potwierdzenie x

Podpisany plik PDF wniosku zostat zalgczony w systemie OSF.

Czy chcesz wystac wniosek?
Po kliknieciu Wyslij do Ministerstwa, wniosek bedzie dostepny dla pracownikow Ministerstwa w
systemie OSF. Wykonanie akgji jest nieodwracalne.

v Wyélij do Ministerstwa | X Anuluj

24, W opisanymwyzej trybie wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli przed jego uptywem zostang
spetnione tacznie nastepujace warunki:

- whniosek w systemie posiada status ,wystany”,
- data stempla czasowego wystania wniosku nie przekracza terminu na ztozenie wniosku (25
pazdziernika 2026 r. godz. 23.59).

ID: b24f98ef7fdb4acebc02cfc810225973
Nr rejestracyjny:  brak danych
Edycja: 7 (2026/2027)
Status wniosku:  Wystany
Data wplywu:  2026-09-23 15:13:18
Ostatnia modyfikacja przez redaktora:  2026-09-23 14:58:35

Sprawdzenie, czy operacja wystania danego wniosku zostata poprawnie
zakonczona, jest obowiazkiem wnioskodawcy!!!

25. W zaktadce ,Elektroniczna wysytka” znajduja sie takze informacje na temat mozliwych problemoéw z
weryfikacjg autentycznosci podpisu elektronicznego.

26. W przypadku problemoéw przy wypetnianiu wniosku student w pierwszej kolejnosci powinien
skontaktowaé sie z koordynatorem z uczelni. W przypadku probleméw technicznych uczelnia
powinna skontaktowac sie telefonicznie z Dziatem Technicznym OPI (zaktadka ,Helpdesk”).
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