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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

L. Opolski Oddzial Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zaprasza do
zloZzenia oferty w prowadzonym postepowaniu pn.: Wykenanie uslugi naprawy zamkow
i systemow zamkniecia mebli biurowych, drzwi - w siedzibie Opolskiego Oddzialu
Regionalnego ARIMR w Opolu (45-835), przy ul. Wroclawska 170A oraz w siedzibie Biura
Powiatowego ARIMR w Opolu przy ul. Wroclawskiej 152B.

Ninigjsze zamdwienie nie przekracza kwoty 170 000 zl, w zwigzku z tym nie stosuje si¢ ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) zw. dalej ,ustawg”
dziatajac na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy.

Zamawiajacy:
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Opolski Oddzial Regionalny
ul. Wroclawska 170A, 45-836 Opole.

II. Opis przedmiotu zamdéwienia
Wspdlny Stownik Zamowien CPV:
Kod CPV: 50000000-5 — Ustugi naprawcze i konserwacyjne.

Wykonanie uslugi naprawy dotyczy siedziby Opolskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR
w Opolu (45-835), przy ul. Wroclawskiej 170A oraz w siedziby Biura Powiatowego ARIMR
w Opolu przy ul. Wroclawskiej 152B.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert na kompleksowa ustuge naprawy i wymiany zamkow,
regulacji mechanizméw, dorabiania kluczy oraz wymiany zawiaséw w meblach biurowych,
regulacje zamkow w drzwiach wewnetrznych zlokalizowanych w dwdch biurach Zamawiajgcego.
Meble sa mocno wyeksploatowane, dlatego priorytetem jest przywrécenie funkcjonalnosci
zamknig¢ i elementéw ruchomych.

1. Przedmiot zamowienia i warunki rozliczenia

Przedmiotem zamdwienia sy ustugi naprawcze z podziatem na 8 kategorii,

UWAGA: llosci wskazane w ponizszej tabeli sg ilo§ciami orientacyjnymi (szacunkowymi).
Rozliczenie z Wykonawca nastapi kosztorysem powykonawczym, na podstawie faktycznie
zrealizowanych ustug i potwierdzonych napraw.

Lp. | Szezegélowy opis kategorii naprawy / ushugi Maksymalna
liczba sztuk

1. | Kompleksowa ustuga wymiany zamka baskwilowego wraz z | 20 szt.
pelnym mechanizmem zamykajacym i pretami ryglowymi w
szafie na dokumenty {(cena zawiera: robocizne + material i
czesci zamienne).
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2. | Ushuga regulacji istniejgcego zamka oraz systemu zamknie¢ | 4 szt.
w kontenerku biurkowym lub szafic na dokumenty (cena
zawiera: robocizng).

3. | Ustuga dorobienia klucza do zamka baskwilowego w szafie | 8 szt.
na dokumenty lub kontenerku {cena zawiera: usluge +
material surowca klucza).

4. | Usluga wymiany standardowego zamka meblowego do 18 szt.
szafki (cena zawiera: robocizn¢ + nowy zamek meblowy).

5. | Ustuga regulacji lub ponownego mocowania rygla / zaczepu | 2 szt.
do szafy na dokumenty (cena zawiera: robocizne +
niezbedne materialy montazowe).

6. | Usluga wymiany zamka centralnego wraz z pelnym 26 szt.
mechanizmem zamykajagcym w kontenerku {cena zawiera:
robocizne + kompletny mechanizm i czesei).

7. | Ustuga wymiany zawiaséw w szafie na dokumenty (cena 2 komplety
zawiera: robocizng¢ + komplet 2 nowych zawiaséw do
szafy).

8. | Ustuga regulacji zamkow w drzwiach wewnetrznych do 4 szt.

pomieszczen biurowych (cena zawiera: robocizng).

2. Przedstawione w formularzu ofertowym (zatacznik nrl) ilodci ustug do wykonania oraz ceny stuzg
jedynie do poréwnania ofert, faktyczne rozliczenie wykonania ustugi nastapi kosztorysowo, po
rzeczywistym wykonaniu ustugi, Podstawa rozliczenia wykonanych ustug (prac) bedzie protokot
odbioru powykonawczego (zal. nr 2 do umowy).

3. Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej z migjsca realizacji przedmiotu zamoéwienia
w celu zapoznania si¢ z zakresem czynno$ci do wykonania i uzyskania wymaganych informacji,
ktére moga byé niezbgdne do przygotowania oferty, zawarcia umowy i prawidtowego wykonania
zamowienia. Wizja lokalna moze odbywa¢ sie od poniedziatku do piatku w godzinach od 8% do
14%, po wezesniejszym umowieniu terminu telefonicznie pod nr tel.: 77 401 84 34,

4. Maksymalny termin realizacji zamdwienia: do 30 dni kalendarzowych liczonych
od dnia podpisania umowy.

III. Informacje dotyczace sposobu skladania ofert i sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy.

2. Ceny muszg by¢ podane w zlotych polskich i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc
po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy
zaokragli¢ w gére).
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3. Podane ceny winny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:
w tym m.in. przeprowadzenie wizji lokalnej, transport, montaz i uruchomienie instalacji,
oraz ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktérych nie moina bylo przewidzieé.

IV. Kryteria i zasady oceny ofert:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania w niniejszym postepowaniu procedury badania

i oceny ofert polegajgce] na:

1. Sporzadzeniu w pierwszej kolejnosdci w oparciu o kryterium oceny ofert wskazane w Zaproszeniu,
listy rankingowej obejmujacej oferty zlozone w terminie oraz w ktérych Zamawiajacy dokonat
poprawek oczywistych omylek rachunkowych;

2. Zbadaniu wylacznie tej oferty, ktéra uzyskata zgodnie z zastosowanym kryterium oceny ofert
najwyzsza punktacje;

3. W przypadku, gdy badana oferta podlegaé bedzie odrzuceniu, Zamawiajacy dokona czynnosci
odrzucenia oferty. Nastepnie sporzadzi nows liste rankingowa, uwzgledniajgca wytacznie przyjete
oferty oraz ponowi procedurg badania i oceny ofert, w wyniku ktorej dokona wyboru oferty
najwyzej ocenione;j.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym kryterium oceny
ofert:

Cena — 100% - w ramach kryterium Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto za
wykonanie ustugi otrzyma 100 punktéw, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio liczbe
punktdow przyznang i przeliczong wg. nastepujacego wzoru:

NajniZsza cena laczna oferty
sposrod zlozonych ofert

x 100

Cena tgczna oferty ocenianej

Cena podana w ofercie musi obejmowal wszelkie kosziy zwiazane z realizacja przedmiotu
zaméwienia. Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w zlotych polskich. Zamdwienie zostanie udzielone
Wykonawcy, ktéry zaoferyje najnizsza taczng wartosé brutto,

V. Oferta powinna zawieraé nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie z trescia zatacznika nr 1 do zaproszenia
do sktadania ofert.

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginaltem

przez Wykonawce) w sytuacji, gdy oferta nie zostala podpisana przez osoby upowaznione

do tych czynnosci dokumentem rejestrowym. Dokumenty te wymagane sg w celu wykazania,

iz osoby reprezentujgce Wykonaweg podpisaly oferte i posiadaja uprawnienia do skladania

o$wiadczen woli w jego imieniu,

Oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r, o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz shizgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. 2025 r,

poz. 514). -zatagcznik nr 4

L% ]
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4,

Oswiadczenie o wypehieniu obowiazkéw informacyjnych RODOQ - zalacznik nr 3.

VI. Opis sposobu przygetowania ofert.
Oferent jest zobowigzany do ztoZzenia kompletu dokumentacji ofertowej, w tym celu sklada:

1.

[PS]

o o

11

12,

4.

13.

Jedna ofertg tj. formularz ofertowy podpisany przez Wykonawce lub osobg/ osoby upowaznione
do reprezentowanta Wykonawcy.

Wykonawca sklada wraz z oferta dokumenty wymienione w rozdziale V.

Zlozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty w przedmiotowym postepowaniu spowoduje
odrzucenie z postepowania wszystkich ztozonych przez niego ofert.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta (wraz z zalacznikami} musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg
byé zaparafowane przez Wykonawce.

Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobg (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta wraz z zalgcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy

sie na oferte lub zlozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski, musi by¢ zlozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

. Cena oferty musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu

zamoéwienia i postanowieit umowy.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty.

Oferte nalezy zlozyé zgodnie z zataczonym Formularzem ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1
do zaproszenia. Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia wszystkich pdl w Formularzu
ofertowym. Formularz oferty (zatacznik nr 1) nalezy przesta¢ w pliku nieedytowalnym (pdf, tiff,

itp.).

. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, co w przypadku podmiotéw innych niz osoby

fizyczne oznacza podpisanie przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z reprezentacja wynikajaca z danych ujawnionych w rejestrach, a w przypadku danych
nieaktualnych wynikajaca z przedtozonych przez Wykonawce dokumentéw lub osobe przez niego
upowazniona.
W przypadku zlozenia oferty w formie dokumentowej oferta dodatkowo musi:

a) by¢ podpisana i opatrzona pieczecia firmowa,

b) oraz podpis musi pozwalaé na identyfikacje osoby podpisujacej tj. by¢ czytelny lub

uzupetniony pieczatka imienna podpisujacego.

W przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez osobe upowazniona przez Wykonawce,
niezbednym jest zalgczenie do oferty petnomocnictwa upowazniajacego do dziatania w imienin
Wykonawey w pliku nieedytowalnym (pdf, tiff, itp.).

VIL Informacje dotyczace wystawienia i platnosci za FV:

1.

Zaptata naleznosci bedzie nastepowad przelewem w ciagu 21 dni od daty dorgezenia prawidiowo
wystawiongj faktury, na wskazany numer rachunku bankowego.

2. Dane do faktury:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

al. Jana Pawla I1 70, 00-175 Warszawa

NIP: 526-19-33-940
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Faktura bedzie wystawiana oraz odbierana za posrednictwem Krajowego systemu e-Faktur (KSeF),
Strony zobowigzuja sie stosowaé KSeF. Faktura ustrukturyzowana bgdzie wystawiane na numer
NIP Zamawiajgcego: 526-19-33-940 (Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Al Jana Pawla II 70, 00-175 Warszawa, REGON: 010613083) oraz bedzie zawierala numer
wewnetrzny Zamawiajacego [D WEW: 5261933940-08006.

Za date wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje si¢ datg przestania do Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF), zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i vustug (t.j. Dz. U. z 2025
r. poz. 775 ze zm.). Za date doreczenia faktury ustrukturyzowanej uznaje si¢ date wprowadzenia do
Krajowego Systemu e-Faktur (tj. dziefi nadania numeru identyfikujacego w KSeF), zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 775 ze zm.). Faktura
ustrukturyzowana wystawiona w systemie KSeF moze byé dodatkowo udostgpniane w formie
wizualizacji w formacie PDF lub poprzez przestanie linku do faktury ustrukturyzowanej w systemie
KSeF na adres ¢-mail Zamawiajacego: opolski@arimr.gov.pl.

W przypadku wystapienia awarii Krajowego Systemu e-Faktur, przewidziangj w art. 106ne ustawy
Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, Wykonawca dostarczy faktury w trybie
art. 106 ng powyzszej ustawy na adres e-mail: opolski@arimr.gov.pl.

VII1. Miejsce, termin skladania ofert, wybér oferty oraz postanowienia koncowe.

Oferte mozna zlozyé: poczta elektroniczng na adres e-mail: opolski@arimr.gov.pl, oferta
skiadana droga elekironiczng musi stanowié czytelny skan podpisanej oferty zapisangj
w formacie ,pdf". Zamawiajacy dopuszcza réwniez ztozenie oferty w formie elektronicznej
podpisanej podpisem kwalifikowanym, albo w postaci elektronicznej podpisanej podpisem
osobistym {wiecej informacji: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty) lub podpisem
zaufanym {wiecej informacji: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-
zalatwic-sprawe-przez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany lub oferte mozna zlozy¢ w formie
pisemnej papierowej: osobiscie, za posrednictwem kuriera, pocztg - w nieprzekraczalnym terminie
do dnia_12.08.2026 r. do godz. 9,

Oferty przestane po uptywie w/w terminu nie beda rozpatrywane. W przypadku dostarczenia
oferty osobiscie, poczta lub poczta kurierska, Zamawiajacy przyjmie za dat¢ ztozenia oferty date
otrzymania przesylki. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.08.2026 r. o godz. 9'°w siedzibie
ARIMR, przy ul. Wroclawskiej 170A (pokdj 123 — 1 pietro).

2. Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami:
Osoba do kontaktu:
Pan Pawet Dobrowolski tel. Nr: 77 (401-84-34), e-mail: pawel.dobrowolski@arimr.gov.pl- od
poniedziatku do piatku w godzinach 71> - 1432,
3. Zamawiajacy zastrzega sobie, 7ze w toku sprawdzania dokumentéw, begdzie miat prawo zadac
od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tredei zlozonych dokumentéw i tredei oferty,
a takze wezwania Wykonawcy odpowiednio do zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia
dokumentdéw w terminie przez siebie wskazanym.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania poprawy omylek w zlozonej ofercie:
1. Oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
2. Oczywistych omylek pisarskich,
3. Innych omylek polegajagcych na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1. Zmiany lub odwotania niniejszego ogloszenia;
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zaproszenia do skladania ofert
lub stosownych zatacznikéw (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed uplywem terminu
sktadania ofert, o ezym poinformuje wykonawcdw ubiegajacych sie o zamdowienie zamieszczajac
stosowna informacj¢ na stronie internetowej, na ktérej ogloszone zostalo przedmiotowe
postepowanie.
2. Zmiany warunkéw lub termindw prowadzonego zapytania ofertowego.
3. Uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, a takze pozostawienia postgpowania
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania umowy w formie korespondencyjnej
lub elektronicznej z zastosowaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1.

2. Informacja o przetwarzaniu danych - zatacznik nr 2.

3. Oswiadczenie dot. zrealizowania obowigzku informacyjnego RODO — zatgcznik nr 3.

4. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art, 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r, 0 szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspicraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 514) - zalgcznik nr 4.
5. Wzdr umowy — zalacznik nr §,
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