INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Instrukcja logowania - Baza IRJP

Czym jest Baza IRJP?

Baza danych IRJP to nasze nowe narzedzie gromadzace informacje o dofinansowaniach
udzielanych szkotom przez IRJP. Projekt umozliwia zbieranie danych o beneficjentachiich
potrzebach, co pozwala na lepsze zarzadzanie srodkami publicznymi. System utatwi
ekspertom weryfikacje przyznanych funduszy oraz ocene nowych wnioskdw, zapewniajgc
wiekszg transparentnosc¢ i efektywnosé finansowania. Dodatkowo baza ma za zadanie
przeprowadzenie rejestracji dzieci polonijnych na wypoczynki letnie.

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
ul. Nowogrodzka 50/54, 00-695 Warszawa
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Rejestracja

Uzytkownik bedacy Opiekunem Szkoty ma do wyboru dwa sposoby zalogowania sie:
e Przez strone gtéwna: portal.irjp.gov.pl.
e Przy uzyciu bezposredniego linku: portal.irjp.gov.pl/rejestracja/wlasciciel-
podmiotu.

Zatozenie konta mozliwe jest jedynie po zapoznaniu sie z trescig i akceptacjg regulaminu
korzystania ze strony. W celu potwierdzenia danych czynnosci nalezy zaznaczy¢ ponizej:
v Akceptuje Regulamin strony

Regulamin strony znajduje sie pod adresem portal.irjp.gov.pl/kontakt na dole strony.

Co zrobi¢ kiedy otrzymatem/am link rejestracyjny na maila?
Instrukcja krok po kroku

1. Kliknij w link rejestracyjny
Kliknij w link podany w mailu, aby przejs¢ do strony ustawiania hasta.

2. Ustaw swoje hasto
Na otwartej stronie wpisz swoje nowe hasto. Upewnij sie, ze spetnia wymagania
bezpieczenstwa (min. 8 znakdw, jedna wielka litera itd.).

3. Sprawdz dane swojej szkoty
Po zalogowaniu przejdz do sekcji z danymi szkoty. Doktadnie sprawdz wszystkie
informacije.

4. Edytuj dane, jesli to konieczne
Jesli znajdziesz nieprawidtowosci, zaktualizuj dane szkoty. Pamietaj, aby zapisac¢
Zmiany.

5. Czekaj na akceptacje administratora
Administrator zweryfikuje dane szkoty, w razie watpliwosci moze sie z Paristwem
skontaktowad.


https://portal.irjp.gov.pl/
https://portal.irjp.gov.pl/rejestracja/wlasciciel-podmiotu
https://portal.irjp.gov.pl/rejestracja/wlasciciel-podmiotu
https://portal-demo.irjp.gov.pl/kontakt
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Logowanie/Odzyskaj hasto

Uzytkownik moze sie zalogowac przez Internet lub zresetowac hasto juz istniejgcego
konta. Na ekranie z formularzem logowania do Bazy IRJP dostepne sg opcje:

Zaloguj sie - umozliwia zalogowanie sie i dostep do strony lub ustanowienia nowego
hasta- przycisk na dole strony: Odzyskaj hasto.

INSTYTUT ROZWOJU 3 B i
9 JEZYKA POLSKIEGO Rejestracja Zaloguj sig

Witamy!
Zaloguj sie aby uzyskac dostep do
systemu

Email
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Odzyskaj hasto ~ Zarejestruj sig

W zaleznosci od wybranej opcji, strona przekieruje uzytkownika do formularza, ktory
umozliwi logowanie lub reset hasta.

Podczas préby logowania do Bazy, siedmiokrotne uzycie btednych danych (za pomoca
ktérych dotychczas nastepowato logowanie skutkuje zablokowaniem dostepu do
portalu. W celu odblokowania/resetu hasta nalezy wybra¢ opcje Odzyskaj hasto.

Po wyborze opcji umozliwiajgcej reset hasta system zaprezentuje strone ,,Podaj adres
email aby nada¢ nowe hasto”, po wprowadzeniu loginu nalezy wybra¢ przycisk Wyslij
email.

INSTYTUT ROZWOJU " "

Witamy!

Podaj adres email aby nada¢ nowe hasto

Email
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Edycja danych szkoty

Po zalogowaniu nalezy sprawdzi¢ dane szkoty i uzupetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym.
Mozna to zrobi¢ poprzez klikniecie przycisku Edytuj dane szkoty.

9 Twéj podmiot

Y
>

Numer IRJP SZko{a w =
1510

i3

Typ Organizacji
Szkota

Dyrektor
Jadwiga Kowalska

Av. de les Di Ciutat Vella, /l i
Edytuj dane podmiotu

Dane kontaktowe

Jadwiga Kowalska R, 48600600600

G

Po kliknieciu strona przekieruje nas na formularz z polami do edycji. Po wprowadzeniu
wszystkich zmian nalezy klikngé Zapisz zmiany.

P Edytuj dane podmiotu
Kod pocztowy

& 08001

& Okrag konsularny (opcjonalne)

Dane Kontaktowe

Imig

Jadwiga

Adres email

& Strona www (opcjonalne) fires na portalu Facebook (opcjonalne)

G

ial
:

Edycja danych dotyczacych liczby uczniow i personelu w danym roku szkolnym

By edytowa¢ dane roczne dotyczace konkretnego roku szkolnego - liczba personelu,
klas oraz uczniéw w zaktadce ze petnymi informacjami naszej szkoty nalezy zej$¢é na dot
strony do sekcji ,,Dane Roczne” i klikng¢ Dodaj nowy wiersz.
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P Podmiot
o weene  Szkota testowa
1518 M-
B Typ Organizacji
Szkota
Dyrektor
Jan Kowalski

Bishkek - Osh, Kirgistan

- Edytuj dan firmy Zaproé Administratars

Dane kontaktowe

Jan Kowalski

Dane szkoty

Typ szkoly
Szkola spoleczna

Rok zatotenia
2010

: Co tydzier

i

: ‘Organ prowadzacy szkolg

™

D Podmiot

[a] Organ prowadzacy szkoly

[

[ 5]

@

=g Dane roczne

Liczba nauczycieli
Data zmian,

2025-05-16

<il

Liczba uczniéw
Data zmiany Liezba Acie

2025-05-1

e <o

Dofinansowania

G
Dodaj definansawanie

Y, 12345678

Numor GRPEG

Status pomieszczon lokeyinyen
Wynajmowane odpiatnie

Oni realizowania zajqc
W soboty

Liczba pracownikow szkoty

25-05-16

"> s

Liczba klas

5-16

—> =

Po kliknieciu Dodaj nowy wiersz wyswietli nam sie okno w ktérym mozemy wprowadzi¢

wtasciwag wartosc¢ oraz zapisac dane poprze klikniecie Dodaj:

Liczba nauczycieli

Data zmiany

2025-05-16

Po dodaniu wiersza w dowolnhym polu, nowa liczba pojawi sie w danych i zostaniemy

poinformowani o zapisaniu zmiany:
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Podmiot
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Organ prowadzacy szkolg

Dane roczne

Liczba nauczycieli

Data zmiany Liezba

Dodaj nowy wiersz

Liczba uczniéw

—>

Liczba pracownikiw szkoly

Liczba klas

@ Sukces

Zmiana zostala zapisana



