UMOWA NR …………………………………………
zawarta w dniu ........................................ 2025 r. w Warszawie pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Ministerstwem Aktywów Państwowych,  ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa, NIP: 701-052-87-52,  reprezentowanym przez Panią Mariannę Angiel-Küçükyildiz – Dyrektora Biura Administracyjnego Ministerstwa Aktywów Państwowych, działającą na podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Aktywów Państwowych stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Aktywów Państwowych z dnia 2 lipca 2024 r. w sprawie ustalenie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Aktywów Państwowych (Dz. Urz. Min. Akt. Państ. poz. 24), zwanym dalej „Zleceniodawcą” 

a

*jeśli stroną umowy będzie osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:

……………………… prowadzącym/ą działalność pod firmą …………………….., stałe miejsce wykonywania działalności: ………………………, NIP ………………….., REGON ………………, zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia ……, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, zwanym dalej ,,Zleceniobiorcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”

ALBO

*jeśli stroną umowy będzie spółka prawa handlowego:

…………………….. z siedzibą  w …… ul……….. kod……., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd ……………….., pod nr KRS ……………., NIP: ……………………., REGON: ………………….., reprezentowaną przy zawieraniu umowy przez …………………… - uprawnionego/ą/ych do reprezentacji Spółki, zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego z dnia ……, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”
Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 powyższej ustawy. 
§ 1.
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zleceniobiorca wykona na rzecz Zleceniodawcy usługę polegającą na przenoszeniu mienia w budynku Ministerstwa Aktywów Państwowych przy ul. Kruczej 36/Wspólnej 6, 00-522 Warszawa, w wymiarze do 1500 roboczo-godzin, zwanej dalej „usługą”, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, który stanowi  załącznik nr 2 do umowy.

2.  Realizacja przedmiotu umowy nastąpi w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2025 r. lub do czasu wykorzystania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, w zależności od tego co nastąpi wcześniej.
3. Usługa będzie wykonywana sukcesywnie, na podstawie zleceń przesyłanych przez Zleceniodawcę drogą elektroniczną (e-mail) lub zlecenia telefonicznego, które  Zleceniodawca potwierdzi elektronicznie (e-mail) najpóźniej przed rozpoczęciem wykonania usługi. Każde zlecenie zawierać będzie m.in.: termin wykonania usługi wraz z godziną rozpoczęcia i zakończenia świadczenia oraz szczegółowy zakres usługi. Zlecenia Zleceniodawca będzie składał pod numerem telefonu lub wysyłał na adresy mailowe wskazane w § 5 ust. 2. Wzór zlecenia stanowi załącznik nr 3 do umowy.
4. Każde ze zleceń, o których mowa w ust. 3, Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy w terminie nie później niż 3 dni przed planowanym wykonaniem części usługi, z zastrzeżeniem ust. 5 pkt. 1.

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:
1) złożenia zlecenia w dniu poprzedzającym świadczenie usługi  – w szczególnych okolicznościach, których wcześniej nie można było przewidzieć, na co Zleceniobiorca wyraża zgodę;
2) odwołania danego zlecenia, nie później niż w dniu poprzedzającym świadczenie usług.
§ 2.
 OBOWIĄZKI I OŚWIADCZENIA STRON

1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie, środki materialne i osobowe oraz sprzęt niezbędny do prawidłowego wykonania umowy.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać umowę z należytą starannością, wymaganą w tego rodzaju usługach. 
3. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania umowy lub jej części innym podmiotom bez uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca oświadcza, iż wszystkie osoby, którymi będzie się posługiwał przy wykonywaniu umowy lub przy pomocy, których będzie wykonywał umowę, będą posiadały wszelkie kwalifikacje, uprawnienia i doświadczenie wymagane dla prawidłowego i kompletnego wykonania umowy.
5. Przed rozpoczęciem świadczenia usługi Zleceniobiorca zobowiązany jest do przedłożenia Zleceniodawcy wykazu osób realizujących umowę, z podaniem imienia i nazwiska oraz numeru dokumentu tożsamości tych osób.
Zleceniobiorca nie może dokonać zmian w wykazie osób realizujących umowę bez uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zleceniodawcy.

6. Zleceniodawca oświadcza, że Zleceniobiorca przedłożył mu polisę ubezpieczeniową  od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności przed zawarciem umowy. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że będzie posiadał ważną polisę ubezpieczenia  od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności przez cały okres trwania umowy na kwotę nie niższą niż 300 000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych 00/100). W przypadku wygaśnięcia umowy o ubezpieczeniu od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności w okresie obowiązywania niniejszej umowy, Zleceniobiorca - najpóźniej w pierwszym dniu po wygaśnięciu ww. umowy - zobowiązany jest przekazać kopię polisy potwierdzającej zawarcie umowy tego rodzaju, na co najmniej kwotę wskazaną w niniejszym ustępie. Kopia polisy Zleceniobiorcy stanowi załącznik nr 4 do umowy. 
7. Zleceniobiorca odpowiada za powierzone mu mienie w trakcie wykonywania usługi. W przypadku zniszczenia mienia Zleceniobiorca zobowiązany jest do wyrównania poniesionej przez Zleceniodawcę szkody według obowiązujących cen rynkowych w dniu powstania szkody. Zleceniobiorca w takim przypadku będzie obciążony równowartością poniesionej przez Zleceniodawcę szkody na podstawie noty księgowej,  a należność zostanie potrącona z kwoty należnej Zleceniobiorcy. 
§ 3.
WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Strony zgodnie oświadczają, iż Zleceniodawca zapłaci na rzecz Zleceniobiorcy za prawidłowe wykonanie umowy wynagrodzenie w kwocie łącznej nie wyższej niż ………………….. zł (słownie: ……………………… 00/100) brutto, zgodnie z ofertą Zleceniobiorcy stanowiącą załącznik nr 5 do umowy. 
2. Wynagrodzenie rozliczane i wypłacane będzie w okresach miesięcznych, po zakończeniu miesiąca kalendarzowego, oraz zostanie obliczone jako iloczyn liczby godzin czasu świadczonej usługi (1 godzina = 60 minut) przez Zleceniobiorcę w ramach poszczególnych zleceń w danym miesiącu i stawki godzinowej, która wynosi …………. zł (słownie: …………….. 00/100) brutto za godzinę, z uwzględnieniem ust. 3.
3. Rozpoczęta godzina świadczonej usługi trwająca ponad 30 minut zaokrąglana jest do pełnej godziny w górę, zaś świadczenie usługi trwającej mniej niż 30 minut godziny zaokrąglane jest do pełnej godziny w dół.
4. Jeżeli kwota brutto, o której mowa w ust. 1, zostanie wykorzystana przed upływem terminu wskazanego w § 1 ust. 2, umowa ulega rozwiązaniu bez składania dodatkowych oświadczeń woli. Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę o dacie, w której umowa uległa rozwiązaniu.
5. Zleceniobiorcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zleceniodawcy z tytułu  rozwiązania umowy w trybie ust. 4. 
6. W przypadku, gdy Zleceniodawca zlecił Zleceniobiorcy wykonanie usług o łącznej wartości mniejszej niż kwota wskazana w ust. 1, Zleceniobiorcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

7. Kwota określona w ust. 1 obejmuje wynagrodzenie za wykonanie usługi oraz wszystkie koszty związane z jej realizacją.
8. Po wykonaniu każdego zlecenia Zleceniodawca sporządzi protokół, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do umowy, który będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury. Zleceniobiorca ma prawo wystawić fakturę nie wcześniej niż po podpisaniu protokołu odbioru prac przez osobę wyznaczoną przez Zleceniodawcę oraz Zleceniobiorcę. Protokół odbioru prac sporządza się w dwóch egzemplarzach, z czego jeden zostanie przekazany Zleceniobiorcy. W przypadku odmowy Zleceniobiorcy podpisania protokołu, Zleceniodawca stwierdza ten fakt adnotacją na obu jego egzemplarzach. Odmowa przez Zleceniobiorcę podpisania protokołu jest równoznaczna z zapoznaniem się przez Zleceniobiorcę z jego treścią i jej zaakceptowaniem.
9. Faktury mogą być przesyłane wyłącznie za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na adres PEF Expert 7010528752 lub na adres e-mail: eFaktury@map.gov.pl. 

10. Zleceniobiorca wystawi fakturę na: Ministerstwo Aktywów Państwowych, ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa, NIP 701-052-87-52. 

11. Zapłata nastąpi przelewem bankowym z rachunku Zleceniodawcy na rachunek bankowy Zleceniobiorcy …………………………………………….. w terminie 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo i zgodnie z umową wystawionej faktury.
12. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
13. Zleceniodawca dokonuje zapłaty wynagrodzenia za pomocą mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a i następnych ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
 o podatku od towarów i usług (tzw. split payment). W tym celu Zleceniobiorca wskazuje rachunek, który umożliwia zapłatę kwoty podatku wynikającej z otrzymanej faktury 
w ramach mechanizmu podzielonej płatności.

14. Zleceniobiorca oświadcza, iż rachunek bankowy do płatności za dostarczone towary lub usługi znajduje się w wykazie podmiotów (tzw. białej liście podatników), o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

15. Należne Zleceniobiorcy wynagrodzenie zostanie zapłacone wyłącznie na rachunek rozliczeniowy, którego numer w chwili zapłaty jest zamieszczony w wykazie, o którym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

16. W przypadku niewskazania przez Zleceniobiorcę numeru rachunku bankowego zgodnie z ust. 14 i 15 Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za ewentualną zapłatę wynagrodzenia po terminie określonym w niniejszej umowie. W szczególności Zleceniobiorca nie może w takim przypadku żądać zapłaty odsetek, kar umownych lub odszkodowania za poniesioną szkodę. 

17. Zleceniobiorca nie może bez zgody Zleceniodawcy przenieść wierzytelności na osoby trzecie.
§ 4.
KARY UMOWNE

1. Strony zgodnie postanawiają, że Zleceniodawca ma prawo obciążyć Zleceniobiorcę karą umowną:

1) za naruszenie obowiązku zachowania poufności lub zasad bezpieczeństwa informacji, o których mowa w § 7, w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek naruszenia;

2) w przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym umowy, a także w przypadku odstąpienia przez Zleceniodawcę  od umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy, w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1;
3) za każdy dzień roboczy zwłoki w realizacji zlecenia, o którym mowa w § 1 ust. 3, w wysokości 100 zł (słownie złotych: sto). 
2. Niezależnie od kar umownych określonych powyżej Zleceniodawcy przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych. 
3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia, o którym mowa  w § 3 ust. 1.
4. Strony zgodnie ustalają, iż naliczona przez Zleceniodawcę kara umowna może zostać przez niego potrącona z należnego Zleceniobiorcy wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1, na co niniejszym Zleceniobiorca wyraża nieodwołalną zgodę.

5. Wypowiedzenie umowy przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym lub odstąpienie od niej z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy nie powoduje jednocześnie wygaśnięcia obowiązku zapłaty kar umownych, które zgodnie z umową zostały lub mogą zostać nałożone na Zleceniobiorcę.

6. Kary umowne mogą podlegać sumowaniu. 
7. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności w przypadku wystąpienia siły wyższej lub okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi Zleceniodawca. 
§ 5.
NADZÓR NAD UMOWĄ I REKLAMACJE
1. Ze strony Zleceniodawcy do nadzoru i kontaktów oraz podpisywania protokołów 
odbioru upoważniona jest: Pani Dorota Bylicka, tel. 22 695 8480, e-mail: dorota.bylicka@map.gov.pl  lub Pani Katarzyna Chełstowska tel. 22 695 8555, katarzyna.chelstowska@map.gov.pl
2. Ze strony Zleceniobiorcy do nadzoru i kontaktów oraz podpisywania protokołów odbioru upoważniony jest Pan/i ……………………,e-mail…………………, 
tel.………………,
3. Strony mają prawo do zmiany osób wymienionych w ust. 1 i 2 w każdym czasie trwania umowy, informując o tym pisemnie drugą stronę, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.
4. Zleceniobiorca bez zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie może wykorzystać fakt zawarcia umowy tylko w celach referencyjnych.
§ 6.
WYPOWIEDZENIE UMOWY ZE SKUTKIEM NATYCHMIASTOWYM
Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach: 

1) gdy Zleceniobiorca powierzył wykonywanie części umowy innemu podmiotowi bez zgody Zleceniodawcy gdy Zleceniobiorca zaprzestał prowadzenia przez siebie działalności;
2) gdy Zleceniobiorca nie posiada aktualnej polisy ubezpieczeniowej;
3) gdy Zleceniobiorca  w sposób rażący naruszy postanowienia umowy.

§ 7.
ZACHOWANIE POUFNOŚCI ORAZ KLAUZULA RODO

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, w tym informacji o rozkładzie/lokalizacji pomieszczeń w strefie administracyjnej oraz w strefach ograniczonego dostępu i ochronnej Ministerstwa Aktywów Państwowych i danych, w tym danych osobowych uzyskanych przez niego w związku z zawarciem lub wykonywaniem umowy oraz do niewykorzystywania ich do innych celów niż związane z zawarciem lub wykonywaniem umowy. Zleceniobiorca:
1) zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych w Ministerstwie Aktywów Państwowych, w tym m.in. informacji o rozkładzie/lokalizacji pomieszczeń w strefie administracyjnej oraz strefach ograniczonego dostępu i ochronnej,

2) ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie w tajemnicy ww. informacji przez osoby realizujące umowę,

3) zobowiązuje się do podpisania "Oświadczenia osoby nie będącej pracownikiem Ministerstwa Aktywów Państwowych”, stanowiącego załącznik nr 7 do umowy.

2. Wszelkie informacje, co do których Zleceniobiorca powziął wiadomość w związku z zawarciem lub wykonaniem umowy, które nie są ujęte w rejestrach publicznych ani nie są powszechnie znane, a fakt ich publicznej znajomości nie jest następstwem naruszenia zasad poufności lub przepisów prawa, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie nienaruszającym przepisów ustawy z dnia z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz przepisów ustawy z dnia z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko.
3. Zleceniobiorca w czasie trwania umowy, jak również po jej ustaniu, zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1, oraz odpowiada w tym zakresie także za swoich pracowników oraz pracowników podwykonawców, którzy w jego imieniu wykonują zadania na rzecz Zleceniodawcy, oraz za wszystkie inne osoby, którymi Zleceniobiorca kieruje albo którymi się posługuje przy realizacji umowy. Zleceniobiorca nie może, bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, wykorzystywać, upubliczniać lub udostępniać danych i informacji określonych w ust. 1 w innych celach niż wynikające z umowy, przy czym nie dotyczy to informacji publicznych, informacji powszechnie znanych oraz informacji, których udostępnienie następuje na żądanie organów administracji publicznej, jednostek samorządu terytorialnego, sądów, prokuratury, innych uprawnionych organów lub instytucji organizacji międzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje są uprawnione do żądania danych na podstawie odrębnych przepisów.

4.
W odniesieniu do danych osobowych udostępnionych w związku z zawarciem i realizacją umowy, Strony są zobowiązane uwzględnić wymogi określone w obowiązujących przepisach, w szczególności w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanym dalej RODO i w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

5.
Zleceniobiorca zobowiązuje się do spełnienia obowiązku informacyjnego w imieniu Zleceniodawcy, o którym mowa w art. 14 RODO (tj.: podanie informacji w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą) w stosunku do swoich pracowników, współpracowników i reprezentantów oraz innych osób, którymi się posługuje przy realizacji umowy. Treść klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 8. 
§ 8.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

2. Ilekroć w treści umowy jest mowa o „umowie” należy przez to rozumieć niniejszą umowę.
3. W przypadku zawierania umowy na piśmie umowa zostaje sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
4. W przypadku zawierania umowy w formie elektronicznej, umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron, zgodnie z datą ujawnioną na kwalifikowanym podpisie elektronicznym.
Załączniki:
1. Wydruk CEIDG/KRS Zleceniobiorcy;

2. Opis przedmiotu zamówienia;
3. Wzór zlecenia;

4. Kopia polisy Zleceniobiorcy;

5. Oferta Zleceniobiorcy;
6. Wzór protokół odbioru usługi;
7.  Oświadczenie osoby niebędącej Pracownikiem Ministerstwa Aktywów Państwowych; 

8.  Klauzula informacyjna Zleceniodawcy. 
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