PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU StUCHACZA W
POLICEALNYM STUDIUM ANIMATOROW KULTURY
»SKIBA”

Pierwszym i podstawowym obowigzkiem, jaki powstaje w sytuacji wypadku, jest udzielenie
pierwszej pomocy poszkodowanemu stuchaczowi.

PODSTAWA PRAWNA:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz.U. z 2003r. Nr 6,
poz.69 z pdzn. zm. )

| Definicja
Wypadek stuchacza — nagte zdarzenie powodujace uraz lub smieré, wywotane przyczyna
zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawania stuchacza pod opiekg Studium:

-na terenie Studium;

-poza terenem Studium (wyjscia okoliczno$ciowe pod opieka nauczyciela).

Il Kategorie wypadkow:

1) wypadek smiertelny

2) wypadek ciezki — ciezkie uszkodzenie ciata (np.: utrata wzroku, stuchu, mowy)
3) wypadek zbiorowy

4) wypadek lekki

I11. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Studium gwarantujgcych
poszkodowanemu stuchaczowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

V. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikdw Studium w sytuacji zaistnienia

wypadku stuchacza.



V. Osoby odpowiedzialne
Nauczyciele
Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni

V1. Opis dziatan

1. W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub

Smiertelnego kazdy pracownik Studium, ktdry uzyskat wiadomos¢ o wypadku, podejmuje
nastepujace dziatania:
a) dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich
stan i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar,
b) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
c) sprowadzafachowa pomoc medyczng,
d) w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,
e) informuje o wypadku dyrektora Studium,
f) wyprowadza stuchaczy z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzac zagrozenie
dla ich bezpieczenstwa,
g) nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku
tak, aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych,
h) relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem,
i) sporzadza notatke stuzbowg stanowigcg zatgcznik nr 2, z opisem zaistniatego
zdarzenia wypadkowego stuchacza, w tym:
— doktadne dane stuchacza — imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia,
adres zamieszkania oraz kierunek nauki,
— data, godzine zaistniatego wypadku, oraz szczegdtowy opis okolicznosci
w jakich doszto do zdarzenia,
— miejsce, w ktérym zdarzyt sie wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki
wystgpit uraz,
— Swiadkow zdarzenia, oraz czy opiekun grupy byt w miejscu zdarzenia
wypadku. Jezeli nie byto podaé z jakiego powodu.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, siniak, guz), po udzieleniu pierwszej

pomocy poszkodowanemu stuchaczowi, nauczyciel lub dyrektor ustala z nim potrzebe
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wezwania pogotowia.



Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

3. Dyrektor Studium o kazdym wypadku zawiadamia niezwtocznie:
a) organ prowadzacy,
b) inspektora bhp.
4. O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie:
a) prokuratora,
b) Centrum Edukacji Artystycznej.
5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
Paristwowego Inspektora Sanitarnego.

6. O wypadkach zawiadamia dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik Studium.

VI Powotanie zespotu powypadkowego

Dyrektor Studium powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi wspétpracujacy ze Studium pracownik stuzby bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz pracownicy Studium przeszkoleni w zakresie bhp i pomocy
przedmedycznej- zatgcznik nr 3 powotanie zespotu powypadkowego

b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze z jakichkolwiek powodéw uczestniczy¢ wspédtpracujacy
ze Studium pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor Studium oraz pracownik
Studium przeszkolony w zakresie bhp i pomocy przedmedyczne;j.

C) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu

— przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw Studium wyznacza dyrektor,

V11l Postepowanie powypadkowe:

1. Powotany przed Dyrektora zespét przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza

dokumentacje powypadkowg;

e uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego stuchacz przebywat
w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,

e uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,

e sporzadza protokdt powypadkowy wg wzoru stanowigcego zat. nr 4 do procedury,

e protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Studium.



2. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

3. Przewodniczacy zespotu ustnie poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego

o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego, terminach wniesienia

zastrzezen do protokotu wypadowego, a fakt ten odnotowuje w protokole powypadkowym,

4. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego

zaznajamia sie stuchacza, ktéry potwierdza ten fakt podpisem w protokole

e protokét dorecza sie stuchaczowi listem poleconym lub osobiscie poprzez
przewodniczgcego zespotu wypadkowego i potwierdzajg to podpisem w protokole z data
otrzymania/ zapoznania,

e organowi prowadzgcemu i Centrum Edukacji Artystycznej (CEA) protokdét powypadkowy
dorecza sie na ich wniosek,

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego w oryginale, pozostaje w Studium,

e w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokot, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),

e zastrzezenia skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego Iub na pismie
przewodniczgcemu zespotu,

e zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosci:

— niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego
— sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym

e zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

e po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Studium moze:

— zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okre$lonych czynnosci dowodowych

— powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego

5. Dyrektor Studium prowadzi rejestr wypadkdow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu

MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie ubezpieczen i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placéwkach.



6. Dyrektor Studium omawia z pracownikami Studium okolicznosci i przyczyny wypadkow

oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

IX. Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzagdzenia i wyposazenia budynku i terenu Studium — pod wzgledem
bhp).

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkdéw, protokoty powypadkowe).

X. Sposoby gromadzenia danych

1. ,Rejestr wypadkéw”

2. Dokumentacja powypadkowa

3. Protokoty pokontrolne dyrektora Studium i instytucji zewnetrznych uprawnionych do

kontroli.

Procedura przyjeta do realizacji w Policealnym Studium Animatoréw Kultury ,SKIBA”
dnia 28.01.2019 roku.



Zatgcznik nr 1

do procedury

postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku stuchacza

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZE)
POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1.Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2.Zachowad spokdj, nie wpadac w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

3.Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4.)esli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, organizuj j3
zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewnic poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

7. W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i
innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzenn uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmieniaé pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawiaé poszkodowanego bez opieki.



Zatgcznik nr 2

do procedury

postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku stuchacza

Wroctaw, dnia. .............
Notatka
o zaistniatym wypadku stuchacza
W dNiu e, o godz. ......... (podczas zajeé, w sali zajec, na terenie Studium, poza
terenem Studium, w innym miejscu - podaé
(o b A1) TSR RSUP R RRTSTR
............................................................................. ulegt wypadkowi doznajac
(imie i nazwisko)
( wpisac€ rodzaj i miejsce urazu)
Opis okolicznosci zdarzenia;
............................................................................................................... Kto i kiedy udzielit pierwszej

pomocy, gdzie poszkodowanemu udzielono pomocy medycznej



osoby sporzadzajacej



Zatgcznik nr 3

do procedury

postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku stuchacza

Wroctaw, dnia..............

Zarzadzenie nr /2019

Dyrektora Policealnego Studium Animatorow Kultury ,,SKIBA” ” z

W sprawie: powotania zespotu powypadkowego

Stosownie do zgtoszenia wypadku ($miertelrego,ciezkiego,zbiorewego, innego™)
ZANIAu e BOUZ.iiieieeeeee e W ktérym

) SRS RSURRPR

0 ) PSR
(imie i nazwisko) (grupa)

Powotuje z dniem............cccvviiiiiiiiiinniiee e, zespot powypadkowy w sktadzie:

a) .....Zaneta tak....ccoorerrerrrrinennns Referent ds. BAP............cueeeeveeieeeeieeseeeeeeeee s

o) PSP SPPR SRR
(imie i nazwisko) (funkcja)
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(podpis dyrektora)

Zatgcznik nr 4

do procedury

postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku stuchacza

PROTOKOt POWYPADKOWY SEUCHACZA

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
) TR

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego, oséb pozostajgcych pod
opiekg szkoty lub placowki) ............ SZKOtY/PIaCOWKI .....eeeveeeeeeieceeeeeeeee e e
(nazwa i adres szkoty lub placowki)
urodzony(a) ........... ZamMIESZKANY(Q) ceeeeeiiiee e

stuchacza)

2. Rodzaj wypadku ($Smiertelny, zbiorowy, CIEZKi) .......cccc. cereeeeeiiieccteeece e
3. ROAZA] UFazZU i JEBEO OIS weeeureeeitieeitiieeiiieciteeeitte e ette e e iteeeteeesteeesaeesaaeeeeseeeesseessesenaseassaeenssessanes
Vi T bAT<] FoT o ¥ 1N o Yo s o RS
5. MiI€JSCE WYPAAKU ..eeeetieceiie ettt et ettt e e e et e st e e s tae e sate e e e e e s asaeessaeeesseeesseeesaraeans
B. ROAZAJ ZAJEC ...uvveeee ettt ettt e e e et e e e e ettt e e e e e e eeataaeeeeeeearaaeeeeeenaraaeeeeennnaeaeeeas
Opis wypadku - Z podanie€m JEEO PrZYCZYN ...e.ceeeeiiecciiriireeeeeeeeeeeeeeeeeeceenrarrreeeeeeeeeaeeeeeeeeenanns

7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku
8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:
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(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

11. Poszkodowanego, pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:
1) s

12. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

13. Data podpisania protokotu:
................................ Podpisy cztonkdw zespotu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami

POStEPOWANIA POWYPAAKOWEEO: ...cvvveieereee ettt ettt et e e bee e e enbaeeesaareeeennraee s
2) ztozZenia zastrzeZeN NA PISMIE: ..cvviereeerereerese e se st st e et e st e e e e e e e e e seesee e eseeseeneeneenas

3) Otrzymania ProtoKOU: ....ccicieviieee e
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