Warszawa, dnia 21 pazdziernika 2019 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzect
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej, znak sprawy: 31/BA/US/2019

I. ZAMAWIAJACY
Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa
Osoba do kontaktow: Elzbieta Sandomierska, Tel.: +48 22/ 661 17 58
E-mail:zamowienia@mrpips.gov.pl

1. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ustawa, dotyczacymi
zamoOwien na ustugi spoteczne 1 inne szczegdlne ustugi, na zasadach okreslonych
w niniejszym Ogloszeniu.

2. Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostalym zakresie
ustawy nie stosuje sie.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

I11. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

2. Szczegotowe informacje dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia okre§la wzor umowy
stanowigcy Zalacznik nr 3 do Ogloszenia.

Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 64100000-7 (Ustugi pocztowe
i kurierskie), 64110000-0 (Ustugi pocztowe), 64112000-4 (Ustugi pocztowe dotyczace listow),
64113000-1 (Ustugi pocztowe dotyczace paczek).

3. Termin realizacji zamowienia: 48 miesi¢cy 0d dnia zawarcia umowy.

IV. POSTANOWIENIA OGOLNE.
1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza spetnia¢ nastepujace wymogi:
1) wykonawcy wystepujacy wspolnie sa obowigzani do ustanowienia petnomocnika do:
a) reprezentowania ich w postepowaniu albo,
b) reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego;

2) petnomocnictwo — w postaci oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza - powinno by¢ ztozone wraz z oferta i zawiera¢ takze wskazania:
a) przedmiotu zamowienia, ktorego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia,
wymienionych z nazwy wraz z okresleniem adresu i siedziby;
3) pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez kazdego z wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie
o0 udzielenie zamowienia i podpisane przez osobe uprawniong;

4) jezeli oferta wykonawcOéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

2. Przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, w tym do podpisania oferty, nalezy
rozumie¢ osobe/osoby, ktorejlych uprawnienie wykonawca obowigzany jest udokumentowaé



V.

VI.

o ile nie wynika ono z innych dokumentdéw ztozonych wraz z oferta; upowaznienie musi by¢ dotgczone
do oferty w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spelnianie, nie pozniej niz na dzien skladania ofert,
nastepujacych warunkow udziatu w postepowaniu:

1. W zakresie warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci

zawodowej wykonawca wykaze, Zze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowe;j
na obszarze kraju i za granica, na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatordw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 1481).

2. W zakresie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia wykonawca wykaze, ze w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert nalezycie wykonal lub — w przypadku
swiadczen okresowych lub ciggtych — nalezycie wykonuje, CO najmniej trzy umowy na realizacje
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci nie mniejszej niz 320 000 zt brutto
w skali 12 miesiecy kazda.

Uwagal

o W przypadku ustug bedgcych w trakcie wykonywania, wymagania w zakresie wartosci i czasu
wykonywania danej ustugi dotyczq czesci umowy juz zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczecia
wykonywania ustugi do uptywu terminu skladania ofert) i te parametry (wartosé¢ i czas) wykonywania
ustugi wykonawca obowigzany jest podaé¢ w wykazie ustug, o ktérym mowa w rozdziale VI pkt 5 ppkt
4 Ogloszenia.

e \Wykazane usfugi nie mogq by¢ ustugami wykonanymi przez inny podmiot, muszq stanowié
doswiadczenie wiasne wykonawcy sktadajqcego oferte.

o W przyvpadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie, przynajmniej jeden z nich musi
spetniac ten warunek udziatu w postepowaniu samodzielnie, usfugi nie podlegajg sumowaniu.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, na drukach lub wedlug wzorow tych drukow,
stanowigcych Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia - Formularz Ofertowy (FO) oraz Zalacznik nr 2 do
Ogtoszenia — Formularz Cenowy (FC).

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

4. Oferta, w miejscu okre§lonym przez Zamawiajacego — musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

5. Do oferty nalezy zataczy¢:

1) poswiadczony przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem aktualny odpis z wilasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej;

2) dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie
0soby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio odpisu,
o ktorym mowa w ppkt 1, w postaci oryginalu albo kopii poswiadczonej za zgodno$c¢
z oryginalem przez notariusza;

3) poswiadczong przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ aktualnego wpisu do rejestru
operatoré6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1481);

4) wykaz ushug, sporzadzony na druku lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zalacznik
nr 4 do Ogtoszenia,;

5) dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wymienione w ww. wykazie zostaty wykonane nalezycie
- oryginaly lub kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (osobe
uprawniong). Dokumenty dot. nalezytego wykonania uslug bedacych w toku nie mogg by¢
wystawione wczesniej niz 3 m-ce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawce do ztozenia
wyjasnien w tym zakresie.

7. Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, co
powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do uzupetnienia dokumentow.
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VII.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej do
Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastgpujaco:

OFERTA na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej”

znak sprawy: 31/BA/US/2019
Nie otwieraé przed dniem 07 listopada 2019 r. godz. 12:00.
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skladania ofert: Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego W Recepcji w holu

gtownym — parter budynku A, ul. Nowogrodzka 1/3/5. 00-513 Warszawa.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 07 listopada 2019 r. godz. 11:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 07 listopada 2019 r. godz. 12:00, sala C w hallu gléwnym

Vi

IX.

1.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.
. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja

pisemnie lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt 2.

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemnej.

Adres Zamawiajacego do korespondencji oraz adres e-mail zawiera rozdziat I Ogloszenia.

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych droga elektroniczng kazda ze Stron, na

zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia najpdzniej na
6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie p6zniej niz na
2 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamies$ci na stronie internetowej Zamawiajacego
https://www.gov.pl/web/rodzina/bip-postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznego

KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert zostanie dokonana sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie
nizej zdefiniowanych kryteriow oraz ich wag wyrazonych w %.

Mo

Koncowy wynik wszystkich dziatan matematycznych zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po
przecinku.

Kryteria oceny ofert sa nastepujace:

L.p. Kryterium Waga Punkty
1. Cena oferty (C) 70% 70
2 Mozliwos¢ e_lektronlcznego monitorowania 20% 20
przesytek rejestrowanych (M)
3 Godziny dorg¢czania poczty przychodzacej do 10% 10

siedziby Zamawiajagcego w Warszawie (G)

3.1.Kryterium nr 1: Cena oferty (C) —waga 70%, maksymalna ilo$§¢ punktéw do zdobycia - 70.

Oferta z najnizszg ceng uzyska 70 pkt. Pozostate oferty zostang ocenione nastepujgcego wzoru:

gdzie:

C — liczba uzyskanych punktéw w kryterium nr 1
Cmin — cena oferty z najnizsza ceng
Chad — cena oferty badanej
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3.2.Kryterium nr 2: Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych (M)
—waga 20%, maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia - 20.

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna 20 punktéow w przypadku, gdy Wykonawca zapewni w ramach
realizacji zamOwienia mozliwo$¢ bezplatnego elektronicznego monitorowania kazdej przesytki
rejestrowanej. Brak zaoferowania takiej mozliwosci oznacza przyznanie O punktéw w ramach tego
kryterium. Ocena nastagpi w oparciu o stosowne o$wiadczenie zawarte w tresci Formularza ofertowego
— pkt 5.

Uwaga: nie wykreslenie Zadnej 7 opcji w pkt 5 FO skutkowaé bedzie przyznaniem 0 pkt w kryterium nr 2.

3.3.Kryterium nr 3: Godziny doreczania poczty przychodzacej do siedziby Zamawiajacego
w Warszawie (G) —waga 10%, maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia - 10

Zamawiajacy W tym Kryterium przyzna punkty na podstawie oswiadczenia wykonawcy zawartego w tresci
Formularza ofertowego — pkt 7 (Wykonawca zobowigzany jest do zaznaczenia 1 z opcji).

Poczte nalezy dostarcza¢ do siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej przy ul Brackiej 4 w Warszawie w dni
robocze (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach pracy urzedu, tj.: 8.15-16.15, przy
czym jesli Wykonawca zadeklaruje, ze bedzie dostarczal przychodzaca poczte w godzinach: 8.15-9.15,
Zamawiajacy przyzna 10 pkt, jesli bedzie dostarczal pocztg w godzinach: 9.15 - 10.15 - Zamawiajacy
przyzna 5 pkt, dostarczanie poczty po godzinie 10.15 oznacza nieprzyznanie punktow w ramach tego
kryterium.

Uwaga: niezaznaczenie Zadnej z opcji w pkt 7 FO skutkowaé bedzie przyznaniem 0 pkt w kryterium nr 3.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwyzsza ocene¢ punktowa we
wszystkich trzech kryteriach.

X. POPRAWIANIE OMYLEK RACHUNKOWYCH

Zamawiajacy, w przypadku btgdnego obliczenia pozycji w tabeli FC uzna, ze prawidtowo podano ceny
jednostkowe i dokona poprawnego obliczenia z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

X1. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty z VAT musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z pelnego zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia w catym okresie jego realizacji.

2. Ceng oferty oraz ceny jednostkowe nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do setnych
czegsci ztotego (do jednego grosza) i obliczy¢ zgodnie z instrukcja zawarta w FC.

XIl1. BADANIE OFERTY W ZAKRESIE RAZACO NISKIEJ CENY
1. Zamawiajgcego wezwie wykonawce do udzielenia wyjasnien w sprawie razaco niskiej ceny oferty
oraz ztozenia dowodow dotyczacych elementow oferty, majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny
w przypadku, gdy cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamowienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
2. Jezeli Wykonawca nie udowodni, Ze zaoferowana cena nie jest razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia, oferta zostanie odrzucona.

XI1l. PRZED ZAWARCIEM UMOWY WYKONAWCA PRZEKAZE
ZAMAWIAJACEMU

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu informacje o osobach przewidzianych do podpisania umowy oraz pozostate,
niezbedne do zawarcia umowy dokumenty i dane, jezeli nie zostaty dotaczone do oferty.

XIV. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:
1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.
2. Zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.
3. Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale V
Ogloszenia.
4. Wykonawca nie udowodni, ze zaoferowana cena nie jest razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia.
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XV.

5. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyl wymaganych dokumentow.

INFORMACJE DODATKOWE

XVI.

XVII.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci ogloszenia przed uplywem terminu
sktadania ofert.

2. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna oraz informacje te zostang zamieszczone na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/bip-postepowanie-0-udzielenie-zamowienia-publicznego.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢
od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejna w rankingu
punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1. Nie zlozono zadnej oferty spetniajacej warunki udziatu w postepowaniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Whystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwag do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odmowit podpisania umowy,
i nie byto mozliwe wybrania oferty kolejnego Wykonawcy.

6. Zamawiajacy niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania zamiesci informacje na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/bip-postepowanie-0-udzielenie-zamowienia-publicznego.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej;
= W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt: iodo@mrpips.gov.pl;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na ,.Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej” — znak sprawy 31/BA/US/2019, prowadzonym jako zamOwienie na ustugi spoteczne;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— mna podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢gdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego

Wykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia:
Zalgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy
Zalgcznik nr 2 — Formularz Cenowy
Zalacznik nr 3 — Wzor umowy
Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug
Zatwierdzam:

DYREKTOR GENERALNY
z up.
[-/ Zbigniew Kedzierski
Dyrektor
Biura Administracyjnego
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