Zatacznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia w postepowaniu na swiadczenie ustug

pocztowych i kurierskich dla WIORIN we Wroctawiu (WAD 2601.150.2025)

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug
pocztowych i ustug kurierskich w rozumieniu i zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 366) w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa we
Wroctawiu i jego komdrek organizacyjnych w zakresie: przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek oraz przesytek kurierskich.

2. Wykonawca bedzie doreczat przesytki i paczki krajowe zaliczane do powszechnych
ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek
pocztowych w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. j. Dz. U.
22020 r. poz. 1026).

3. Wykonawca musi posiadac placéwki nadawczo-odbiorcze minimum po jednej
w kazdym miescie powiatowym na terenie kraju.

4. llekro¢ w dokumentach postepowania pojawia sie okreslenie przesytki listowe,
rozumie sie przez to zbiorczo przesytki:

a) ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane nie bedgace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

b) priorytetowe — przesytki nierejestrowane listowe bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

c) polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

e) ustuga zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) — dodatkowa ustuga mozliwa

do zastosowania dla przesytek poleconych ekonomicznych i poleconych
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priorytetowych, przyjecie za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) koszty zwrotu przesytek nieodebranych.

Uzycie ewentualnego dodatkowego wyrazenia doprecyzowuje rodzaj przesytki.

5.1 llekroé¢ w dokumentach postepowania pojawia sie okreslenie paczki, rozumie sie
przez to przesytki rejestrowane niebedace przesytkami listowymi, wchodzgce w
zakres ustug powszechnych:

a) paczki ekonomiczne —rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii
(w obrocie krajowym),

b) paczki priorytetowe — rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii (w
obrocie krajowym),

¢) ustuga zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) — dodatkowa ustuga, przyjecie
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym.

5.2 llekro¢ w dokumentach postepowania pojawia sie okreslenie przesytki kurierskie,
rozumie sie przez to paczki rejestrowane, nie wchodzace w zakres ustug
powszechnych, odbierane od Zamawiajgcego i dostarczane do adresata do dwéch
dni roboczych po dniu nadania, od poniedziatku do pigtku zgodnie z obowigzujagcym
regulaminem Wykonawcy dla tego rodzaju przesytek. Uzycie ewentualnego
dodatkowego wyrazenia doprecyzowuje rodzaj paczki.

6. Nadanie nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce:

a) przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy z lokalizacji gtéwnej
siedziby Zamawiajgcego tj. z Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i
Nasiennictwa we Wroctawiu, ul. Pitsudskiego 15-17, 50-044 Wroctaw, w
przypadku nadania przesytek listowych i paczek — tzw. , poczta firmowa”.

b) przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w kazdej z lokalizacji
komérek organizacyjnych Zamawiajgcego, w przypadku nadania przesytek
kurierskich,

c) w placéwkach nadawczych Wykonawcy dla kazdej z lokalizacji komdrek
organizacyjnych Zamawiajgcego, nie bedgcej siedzibg gtdwng Zamawiajgcego,
w przypadku przesytek listowych i paczek.
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7. Osobisty odbidr przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy przesytek
listowych i paczek z siedziby gtdwnej Zamawiajgcego odbywac sie bedzie:

a) 3razy w tygodniu we wtorki, srody i pigtki w godzinach 13:00-15:00 -

w przypadku okreslonym w pkt. 6a). Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia czasowej dyspozycyjnosci swojego przedstawiciela dla
Zamawiajgcego przez okres min. 15 minut (w celu dokonania formalnosci
zwigzanych z odbiorem),

b) w godzinach 8:00-15:00 w dni robocze, po uprzednim zgtoszeniu zgdania
odbioru przesytki kurierskiej przez Zamawiajgcego — w przypadku okreslonym
w pkt. 6 b).

8. Przesytki listowe i paczki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca
wskazanego jako adresat.

9. Waga przesyfki listowej, paczki i przesytki kurierskiej okreslona bedzie w stanie
zamknietym.

10. W przypadku przesytki listowej rejestrowanej i paczki rejestrowane;j:

a) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu $ledzenie statusu doreczenia danej
przesytki w systemie informatycznym on-line.

b) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru
przesyitki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

c) Przyjmuje sie, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci

doreczenia (wydania) bedzie zgodny z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.
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11. W przypadku ustugi zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) Wykonawca spetni
wszystkie wymogi okreslone w pkt 10 dotyczagcym przesytek rejestrowanych i paczek
rejestrowanych oraz dodatkowe okreslone ponizej:

a) uzywane bedga druki zwrotnego potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego
zgodnego z normg PN-T-85005 z grudnia 2000 r.

b) Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego zwrotne potwierdzenie
odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki.

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) prawidtowego adresowania przesytek w sposdb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

b) umieszczania oznaczenia na przesytkach potwierdzajgcych wniesienie opfaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z
Wykonawcg,

c) umieszczania wszelkich innych oznaczen na przesytkach okreslajacych ich
szczegblny charakter (np. dla przesytek priorytetowych) wymaganych przez
Wykonawce,

W przypadku elementéw naklejanych Wykonawca zobowigzany jest do

nieodptatnego zapewnienia ich Zamawiajgcemu w odpowiedniej ilosci w ramach

zawartej umowy,

d) sporzadzania w dwéch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych z
uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych wedtug wzoru uzgodnionego z
Wykonawca.

13. llosci przewidywanych ustug pocztowych wskazane, w Zatgczniku nr 2, s
wielko$ciami orientacyjnymi (obliczonymi przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig), przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz szacunkowego okreslenia wartosci umowy. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy
podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie z tytutu ilosci nadanych przesytek w

poszczegblnych kategoriach podanych w Zatgczniku nr 2.
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14. Przesyiki i ustugi pocztowe, ktére nie zostaty ujete w Zatgczniku nr 2, a mogace
wystgpié w trakcie trwania umowy, Wykonawca bedzie rozliczat wedtug wtasnego
aktualnego cennika dostepnego réwniez na jego stronie internetowe;.

15. Uiszczenie optat za wykonane przez Wykonawce ustugi (przesytki listowe, paczki,
przesytki kurierskie oraz inne) bedzie obliczane jako iloczyn ceny i ilosci ustug
rzeczywiscie zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz optat
okreslonych w ofercie Wykonawcy (lub zgodnych z aktualnym cennikiem Wykonawcy
w przypadku ustug niewymienionych w formularzu oferty).

16. Optaty uiszczane bedg z dotu, w formie optaty skredytowanej, na podstawie
zbiorczych faktur wystawianych przez Wykonawce. Za okres rozliczeniowy uznaje sie
miesigc kalendarzowy. Ptatnos¢ nastgpi przelewem w ciggu 14 dni od daty
wystawienia faktury. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzie wptywu srodkéw na
rachunek bankowy Wykonawcy. Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie faktur
drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany w umowie.

17. Wykonawca zobowigzany jest do naliczania naleznego podatku VAT zgodnie
z obowigzujgcymi w chwili wystawienia dokumentu obcigzeniowego przepisami.
Ustawowa zmiana wysokosci stawki podatku VAT powoduje automatyczng
odpowiednig zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu
wykonania umowy.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy (w catosci lub w czesci)
z (udowodnionej) winy Wykonawcy w przypadku:

a) trzykrotnego niedotrzymania termindéw odbioru przesytek listowych i paczek
okreslonych w pkt. 6a i 7a w jednym miesigcu kalendarzowym,

b) trzykrotnego niedotrzymania terminéw odbioru przesytek kurierskich
okreslonych w pkt. 6b i 7b w jednym miesigcu kalendarzowym,

c) trzykrotnego niedotrzymania terminu dostarczenia do adresata przesytek
kurierskich ze wskazang dodatkowga ustugg doreczenia do godziny 12:00
nastepnego dnia roboczego po dniu nadania (w obrocie krajowym) w jednym
miesigcu kalendarzowym.

Po dwukrotnym niedotrzymaniu ww. termindw przesytek listowych, paczek i
przesytek kurierskich okreslonych w obowigzujagcym Wykonawce regulaminie
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Swiadczenia tych ustug, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zaniechania tych
naruszen.

19. Niniejszy Zatgcznik nr 1 oraz Zatgcznik nr 2 stanowic¢ bedzie integralng czes¢ umowy.
W przypadku istnienia niejednoznacznosci lub sprzecznosci zapiséw umowy (lub jej
innych zatacznikéw) z postanowieniami szczegétowego opisu przedmiotu zamédwienia
(zatgcznik nr 1) i formularza oferty (Zatacznik nr 2), strony zgodnie przyjmujg
wyzszos¢ zapisow w tych dokumentach nad zapisami zawartymi w umowie.

20. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo udzielenia wybranemu Wykonawcy zaméwien
dodatkowych lub uzupetniajgcych w wysokosci do 10% zaméwienia podstawowego
bez koniecznosci przeprowadzania kolejnego postepowania, o ile podyktowane to
bedzie biezgca potrzebg Zamawiajgcego i uzasadnione rachunkiem ekonomicznym.

21. Zamawiajacy dopuszcza zmiane cen jednostkowych podanych w formularzu oferty
(zatgczniku nr 2) w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, jezeli
zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez
Wykonawce niniejszej umowy,

¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania
zamowienia przez Wykonawce niniejszej umowy,

d) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych
przez Wykonawce w formularzu oferty (Zatgczniku nr 2 stanowigcym zatgcznik
do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposdb

dopuszczony przez Prawo pocztowe.
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