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Zachodniopomorski
Urzad Wojewoddzki

Dyrektor Generalny Urzedu
Zatacznik nr 2 do zaproszenia - Projekt umowy

UMOWA .../L/2025

zawarta z chwilg ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnia ze
Stron pomiedzy:

Zachodniopomorskim Urzedem Wojewddzkim w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4,
70-502 Szczecin, NIP 851-10-21-591, REGON 000514354, reprezentowanym przez

Pania Anne Kotek - Dyrektora Generalnego Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie, zwanym dalej ,Zamawiajacym”,
a

e ZWang dalej ,Wykonawcg”, o nastepujacej
tresci

Umowa niniejsza zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego
wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania
ofertowego o wartosci zamdwienia mniejszej niz 130 000 zt (netto) czyli bez
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z
2024 r.,poz. 1320).

§1
1.Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustugi fumigacji 27 m.b.
materiatow archiwalnych na rzecz Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie.
2.Ustuga powinna obejmowaé, w szczegdélnosci:
1) dojazd do Zleceniodawcy i zatadunek,
2) transport do miejsca wykonania ustugi,
3) dezynfekcja i odgrzybianie materiatéw archiwalnych w proézniowej komorze
fumigacyjnej oraz ich przewietrzanie,
3) zwrot Zleceniodawcy materiatéw oraz roztadunek.

§2
1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania czynnosci wskazanych w § 1 Umowy
wtasnymi sSrodkami w sposob bezpieczny i niepowodujacy uszkodzenia akt.
2. Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscia
wedle aktualnych wskazan wiedzy i nauki, a takze w oparciu o informacje udzielone
przez Zamawiajgcego.
3. Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za przekazang dokumentacje oraz
bezpieczne przeprowadzenie procesu fumigacji zaréwno w imieniu wtasnym jak i za
dziatania lub zaniechania oséb wykonujacych w jego imieniu czynnosci zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy.
4. W ramach realizacji przedmiotu niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie w
szczegdlnosci do:
1) przeprowadzenia fumigacji akt Zamawiajacego w ilosci i zgodnie z zestawieniem, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy,
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2) pobrania prébek mikrobiologicznych po fumigacji i dostarczenie Zamawiajgcemu
protokotu wraz z wynikami,
3) doprowadzenie akt do stanu bezpiecznego dla Zamawiajacego (pozbawienie ich
wydzielania szkodliwych substancji na skutek fumigacji),
4) utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji
umowy, zaréwno w czasie jej trwania jak i po jej wygasnieciu.

§3
1. Wykonawca odbiera akta w miejscu i terminie uzgodnionym przez Strony umowy na
podstawie zestawienia zbiorczego z dnia odbioru (spisu ilosci akt pakowane po 10 szt.)
w obecnosci pracownika Sadu potwierdzajgcego odbiér. Po wykonaniu fumigacji akt,
Zamawiajacy odbiera akta na podstawie spisu wykonanego w dniu odbioru akt do
fumigacji oraz raportu koncowego w postaci badan bakteriologicznych potwierdzajacy
skuteczno$¢ przeprowadzonego procesu fumigacji akt.

2.Strony postanawiaja, ze uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi
zarealizacje postanowien umowy sa:

SErONY WYKONAWECY — ...ttt cve v v v e
2) ze strony Zamawiajgcego Pani Iwona Mroczko - Kierownik Oddziatu Zasobu
Archiwalnego, tel. 91 4303379, e-mail imroczko@szczecin.uw.gov.pl

§4
1. Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie w kwocie
zt. brutto (stowni€:.......oeevveeeeeneeeeerecreeeeeeee. /100 ) W tym nalezny podatek VAT,
zgodnie ze ztozong oferta.
2. Zaptata za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy zostanie dokonana, po
dostarczeniu przedmiotu umowy bez zastrzezen wraz z raportem koicowym w postaci
badan bakteriologicznych potwierdzajacy skutecznosé pozbawienia akt wydzielania
szkodliwych substancji na skutek fumigacji oraz otrzymaniu poprawnie wystawione;j
faktury VAT.
4. Za wykonang ustuge Zamawiajacy dokona przelewu naleznosci na konto
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty ztozenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT Zamawiajgcemu na adres: Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4, 70 - 502 Szczecin, nr NIP: 8511021591, nr REGON:
000514354 lub formie elektronicznej, na adres mailowy Zamawiajacego:
bl@szczecin.uw.gov.pl lub zczopek@szczecin.uw.gov.pl. Zmiana adreséw e-mail, o
ktérych mowa powyzej, nastepuje poprzez skuteczne powiadomienie drugiej Strony
poprzez przestanie odpowiedniej informacji na adres e-mail Zamawiajacego i nie
stanowi zmiany Umowy.
5. Ptatnos¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, z zastrzezeniem, ze rachunek bankowy musi by¢ zgodny z numerem
rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przezSzefa Krajowej Administracji
Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, ptatnos$¢
wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w tym wykazie.
6.Za date zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§5
Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowiazania, na nizej opisanych zasadach.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
1) z tytutu opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 1% kwoty brutto,

o ktorej mowa w § 4 ust. 1 za kazdy dzieh opdzZnienia;
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2) za uszkodzenie i/lub utracenie akt w wysokosci 100 % wynagrodzenia
okreslonego w § 4 pkt 1 niniejszej umowy.
2.W przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody, zastrzega on sobie prawo do
dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego ponad naliczone kary.
3.Kara umowna moze by¢ potragcona przez Zamawiajgcego z wynagrodzenia objetego
faktura, na co Wykonawca wyraza zgode.
§6

1. Wykonawca oswiadcza, iz jest mu wiadomym, iz wszelkie dokumenty i informacje,
ktére sa mu przekazywane na jakimkolwiek etapie wspdétpracy, moga zostac
wykorzystane tylko w celu wykonania niniejszy Umowy. Pojecie Informacje Poufne
obejmuje w szczegdlnosci cata tres¢ akt, a takze dokumentacje ksiegowa, finansowg lub
wszelkie inne informacje stanowiace tajemnice prawnie chroniona, ktére moga takze
obejmowac w szczegolnosci dane osobowe zawarte w tresci Akt, wszelkie informacje
dotyczace Zamawiajacego niepodane do wiadomosci publicznej, a uzyskane teraz lub w
przysztosci w zwigzku z podjeta wspoétpraca, niezaleznie od postaci i formy, w jakiej
zostaty one Wykonawcy powierzone lub przekazane (w jakiej otrzymat do nich dostep),
a takze jakiekolwiek inne przekazane przez Zamawiajacego informacje o charakterze
technicznym, technologicznym, finansowym, ekonomicznym, marketingowym,
srodowiskowym, organizacyjnym i jakimkolwiek innym - bez wzgledu na ich formalna
nazwe (projekty, raporty, analizy, opracowania itp.).

2. Termin Informacje Poufne nie obejmuje informacji, ktore:

1) sa publicznie dostepne w momencie ich przekazywania przez Zamawiajacego lub
staty sie publiczne juz po ich przekazaniu,

2) byty znane Wykonawcy z innych Zrodet, ktére nie sg objete obowigzkiem
zachowania poufnosci, co Wykonawca jest w stanie udowodnic i potwierdzic,

3) Wykonawca jest zobowigzany ujawni¢ w $swietle obowigzujacych przepiséw prawa,
decyzji odpowiednich organéw administracji rzagdowej lub samorzadowej, postanowien
sadow powszechnych itp. - w takim wypadku Wykonawca niezwtocznie zawiadomi na
piSmie Zamawiajacego tj. w najszybszym mozliwym terminie, o takim Zzadaniu
ujawnienia, dajagc mozliwosé wniesienia sprzeciwu;

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
okreslonych w pkt 1) zwanych dalej: ,Informacjami Poufnymi” otrzymanych niezaleznie
od ich formy lub postaci od Zamawiajacego, pracownikéw lub wspdtpracownikéow
Zamawiajacego, jego doradcéw, konsultantéw oraz jakichkolwiek innych oséb
dziatajacych w imieniu lub na rzecz Zamawiajacego,

4. Wykonawca gwarantuje, ze przekazane mu Informacje Poufne nie zostanag
przekazane osobom trzecim za wyjatkiem pracownikow lub wspotpracownikéw
Wykonawcy, ktérymi Wykonawcy postuguje sie wytacznie w zakresie niezbednym dla
realizacji wspotpracy, o ktérej mowa w preambule ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
naruszenie obowigzku zachowania poufnosci przez wyzej wskazane osoby;

5. Wykonawca zobowiazuje sie do sprawowania nalezytej pieczy nad powierzonymi mu
Informacjami Poufnymi; Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie
odpowiednich zabezpieczeh oraz organizacji pracy, zapewniajacych utrzymanie w
tajemnicy Informacji Poufnych, a w szczegélnosci zapobiezenie mozliwosci ich
ujawnienia na rzecz oséb nieuprawnionych;

6. Wykonawca oswiadcza, ze ponosi petng i nieograniczong odpowiedzialnosc¢ za
szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu wywotang ujawnieniem Informacji Poufnych, w
szczegolnosci wyniktg z przekazania lub udostepnienia danych podmiotom i osobom
nieuprawnionym oraz za brak odpowiedniego zabezpieczenia Informacji Poufnych,



ktory umozliwi lub potencjalnie moze umozliwi¢ dostep do nich innym podmiotom i
osobom nieuprawnionym;
7. Wykonawca w przypadku powziecia podejrzen, ze jakakolwiek osoba trzecia weszta
w nieuprawnione posiadanie Informacji Poufnych, zobowigzuje sie do
natychmiastowego powiadomienia o powyzszym Zamawiajacego oraz podjecia
wszelkich mozliwych czynnosci zabezpieczajacych;
8. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz powielanie lub utrwalanie na nosnikach
Informacji Poufnych w celach innych niz realizacji niniejszej Umowy jest niedozwolone
9. Wykonawca zobowiagzuje sie do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych
nieodwotalnie i bezterminowo, takze po zakonczeniu wspétpracy. Obowigzek
zachowania poufnosci Informacji Poufnych wygasa jedynie w odniesieniu do tych
informacji, ktére zostang upowszechnione w wyniku okolicznosci niestanowiacych
naruszenia postanowien niniejszej Umowy i przepisdw prawa oraz jezeli wymagaja
tego bezwzglednie obowiazujace przepisy prawa w zakresie wynikajacym z tych
przepiséw. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego
poinformowania Zamawiajgcego (jezeli to mozliwe przed ich ujawnieniem) o
okolicznosciach nakazujacych ujawnienie Informacji Poufnych oraz o zakresie
informacji, ktére musza zostac ujawnione lub zostaty ujawnione.
§7

Strony uzgadniaja, ze przedmiot umowy zostanie wykonany samodzielnie przez
Wykonawce.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego i inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
2.Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnego aneksu po rygorem
jej niewaznosci.
3.W razie wystgpienia sporu zwigzanego z realizacjg niniejszej umowy strony
zobowiazujg sie rozstrzyga¢ go na drodze negocjacji, a w przypadku braku
porozumienia kazda ze stron moze zwrécic sie do sadu powszechnego wtasciwego ze
wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§10
Umowa zawarta w formie elektronicznej, sporzadzona jest w jednym egzemplarzu i ma
posta¢ pliku elektronicznego, podpisanego przez Zamawiajacego i Wykonawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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